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ZADAVACI DOKUMENTACE

dle § 44 zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném znéni

pro zpracovani nabidky k verejné zakazce na sluzby
zadané v otevieném fizeni s ndzvem:

ZAJISTENi ADMINISTRACE ZADAVACICH RIiZENi A DALSICH ZADAVATELSKYCH
CINNOSTIi PRO PROJEKTY ELI A HILASE

Zadavatel: FyzikdIni Ustav AV CR, v. v. i.
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Zadavaci dokumentace

pro zpracovani nabidky k nadlimitni verejné zakdzce na sluzby zadavané dle
zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném znéni (déle jen ,zakon“ ¢i,,ZVZ")

Nazev verejné zakazky: Zajisténi administrace zaddvacich fizeni a dalSich
Zadavatelskych ¢innosti pro projekty ELI a HiLASE

Nazev Zadavatele: Fyzikalni astav Akademie véd CR, v. v. i.
Sidlo: Na Slovance 1999/2, 182 21 Praha 8
Identifikacni Cislo: 68378271

Osoba opravnéna
jednat za Zadavatele: doc. Jan Ridky, DrSc., feditel

(ddle jen ,,Zadavatel” pro ucely této zadavaci dokumentace)

Kontaktni osoba: Bc. Jifi Podrazky
Telefon: 266052751
E-mail: podrazky@fzu.cz

1 VYMEZENi PREDMETU PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

1.1 Klasifikace predmétu plnéni verejné zakazky
Klasifikace predmétu plnéni verejné zakazky odpovida poloZce:

e Poradenské sluzby - kéd CPV: 85312320-8
e ManazZerské poradenstvi - kdd CPV: 79420000-4
e Vzdéldvani zaméstnancl - kéd CPV: 79632000-3

1.2 Popis predmétu plnéni verejné zakazky

Pfedmétem plnéni verejné zakazky je uzavieni ramcové smlouvy s 5 uchazeci, ktefi pro
Zadavatele a v souvislosti s jeho projekty ,ELI: ELI EXTREME LIGHT INFRASTRUCTURE” (ddle
také jen ,Projekt ELI”), ,,HILASE: Nové lasery pro primysl a vyzkum* (déle také jen ,Projekt
HiLASE“) pfipadné pro dalsi projekty OP Vyzkum a vyvoj pro inovace budou zajistovat

= sluZzby souvisejici s vykonem administrativnich Zadavatelskych cinnosti ve smyslu

ustanoveni § 151 zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni,
= odborné poradenstvi pfi realizaci zadavacich fizeni pro Gcely plnéni projekta,
= vzdélavani pracovnikl Zadavatele v oblasti legislativy vefejnych zakazek.

Podrobnéji viz ¢lanek 4 zaddvaci dokumentace.
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Doba plnéni verejné zakazky

Predpokladany termin zahajeni: bezprostfedné po ukonceni vybérového fizeni
Predpokladany termin ukonceni: 31.12. 2015

Termin zahajeni plnéni vefejné zakazky je podminén fadnym ukoncenim zadavaciho fizeni a
uzavienim ramcové smlouvy. Zadavatel si vyhrazuje pravo jednostranné zménit
predpoklddany termin zahajeni i s ohledem na své provozni a organizacni potreby.

Misto plnéni vefejné zakazky
Sidlo a detasovand pracovisté Zadavatele.

Poskytnuti zadavaci dokumentace

Zadavatel v souladu s § 48 Zakona uverejnil na profilu Zadavatele kompletni zadavaci
dokumentaci k verejné zakazce.
Adresa profilu Zadavatele: http://www.e-zakazky.cz/Verejne-Zakazky

Pfedpokladand hodnota verejné zakazky

Uvedena v ozndmeni o zakdzce uverejnéné na IS VZ US.

2 PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

Nabidky se podavaji pisemné a v fadné uzaviené obalce opatfené na uzavienich oznacenim
obchodni firmy / ndzvu a razitkem ¢i podpisem statutarniho organu uchazece nebo osoby
oprdvnéné zastupovat uchazece. Obalka musi byt oznacena ndpisem , Neotevirat” a nazvem
verejné zakazky ,ZajiSténi administrace zadavacich fizeni a dalSich Zadavatelskych €innosti
pro potieby projektd ELI a HILASE”. Na obalce musi byt uvedena adresa uchazece, na niz je
mozné zaslat ozndmeni podle § 71 odst. 6 zakona.

Nabidky se podavaji nejpozdéji do 9. 10. 2012 do 15.00 hodin do podatelny v sidle
Zadavatele na adrese Na Slovance 2, Praha 8, PSC 182 21. Nabidky je moZné dorucit
jakymkoli vhodnym zplsobem (postou, kuryrni sluzbou, osobné apod.) na vySe uvedenou
adresu v pracovni dny v dobé od 8:00 do 15:00 hodin, posledni den Ihity rovnéz do 15 hodin.
Jiné doruceni neni povazovano za radné podani nabidky.

Nabidka musi byt zpracovana v ceském jazyce a musi obsahovat navrh smlouvy podepsany
uchaze¢em nebo osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

Vsechny listy nabidky budou ocislovany vzestupnou kontinudlni fadou a navzajem pevné
spojeny Ci seSity tak, aby byly dostatecné zabezpeleny pied jejich vyjmutim z nabidky.
Nabidky budou radné Citelné, bez skrtd a prepisu.

Uchazec je vazan celym obsahem nabidky po dobu 90 dnli od konce lhity pro podani

nabidek.

Uchazec predlozi nabidku v 1 vyhotoveni s platnosti originalu a v 1 kopii.


http://www.e-zakazky.cz/Verejne-Zakazky
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2.7 Uchaze¢ predlozi nabidku rovnéz v elektronické podobé na CD, a to ve formatu MS Office
nebo kompatibilnim, pfipadné ve formdtu PDF. Navrh smlouvy bude na CD obsazen ve
standardnim prepisovatelném formatu (napt. DOC).

2.8 Pokud podava nabidku vice uchazecl spolecné (spolec¢na nabidka), uvedou v nabidce téz
osobu, kterd bude zmocnéna zastupovat tyto uchazece pfi styku se Zadavatelem v pribéhu
zaddvaciho fizeni.

2.9 Nabidka musi byt prfedloZena v nasledujici strukture:
a) Kryci list nabidky dle vzoru uvedeného v pfiloze €. 1 této zadavaci dokumentace
b) Obsah nabidky v poZadovaném clenéni kapitol s pfifazenim Cisel prislusnych listd,

pfip. stranek.

c) Vieobecné udaje o uchazeéi - Nazev uchazele, pravni forma, sidlo, 1CO, DIC,
bankovni spojeni, jména clenl statutdrniho organu spolecnosti, kontaktni Gdaje
(kontaktni osoba, telefon, e-mail, pfip. adresa) a strucny profil uchazece

d) Doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve struktufe uvedené v bodu 3 zadavaci
dokumentace

e) Nabidkova cena dle bodu 5 zadavaci dokumentace

f) Relevantni tdaje a informace pro ucely hodnoceni dle bodu 7 zadavaci dokumentace

g) Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb podepsané osobou opravnénou jednat jménem

¢i za uchazece, uchaze¢ pouzije zavazny navrh smlouvy a dohody uvedeny v pfiloze ¢.
7 této zadavaci dokumentace

2.10  Soudasti nabidky musi byt rovnéz

a) seznam statutarnich orgdnd nebo clen(l statutarnich organd, ktefi v poslednich 3 letech od
konce lhlty pro poddani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném poméru u
Zadavatele,

b) ma-li dodavatel formu akciové spolec¢nosti, seznam vlastnikl akcii, jejichz souhrnna
jmenovitd hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitadlu, vyhotoveny ve |h(té pro podani
nabidek,

c) prohlaseni uchazeée o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakdzanou dohodu podle zvlastniho
pravniho predpisu v souvislosti se zadavanou verejnou zakazkou (uchazec poutzije ptilohu €.
3).

2.11 Uchaze¢ je opravnén pozadovat pisemné dodatecné informace ktémto zadavacim
podminkdam, a to formou pisemné Zadosti adresované kontaktni osobé. Zadavatel poskytne
odpovédi na fadné podané dotazy v pisemné formé dle § 49 odst. 2 a odst. 3 zakona.

3 KVALIFIKACE DODAVATELU

3.1 Kvalifikaci dle § 50 a nasl. zakona splni dodavatel, ktery prokaze splnéni:

= zdkladnich kvalifika¢nich predpoklad(l podle § 53 zdkona
= profesnich kvalifikacnich predpokladd podle § 54 zédkona
= ekonomické a financni zpUsobilosti

= technickych kvalifikacnich predpokladl podle § 56 zakona
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3.2 Doba prokazovani splnéni kvalifikace
Uchazec je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve Ih(ité pro podani nabidky uvedené v bodé
2.2 této zaddvaci dokumentace.

33 Zakladni kvalifikacni predpoklady
3.3.1 Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady splfiuje dodavatel:

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny c¢in spachany ve prospéch organizované
zlocinecké skupiny, trestny ¢in Gcasti na organizované zlocinecké skupiné, legalizace vynosu
z trestné cCinnosti, podilnictvi, pfijeti Uplatku, podplaceni, nepfimého UplatkaFstvi, podvodu,
uvérového podvodu, véetné pfipadd, kdy jde o pripravu nebo pokus nebo Ucastenstvi na
takovém trestném cinu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachdani takového trestného
¢inu. Jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak
jeji statutdrni orgdn nebo kazdy clen statutdrniho organu a je-li statutdrnim organem
uchazece ¢i ¢lenem statutarniho organu uchazece pravnicka osoba, musi tento predpoklad
spliiovat jak tato prdvnickd osoba, tak jeji statutarni orgdn nebo kazdy clen statutarniho
organu této pravnické osoby. Podava-li nabidku ¢i zadost o Ucast zahrani¢ni pravnicka osoba
prostfednictvim své organizacni slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat
vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky a tento zakladni kvalifikaéni
predpoklad musi splfiovat jak ve vztahu k zemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté,

b) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny cin, jehoZ skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani uchazece podle zvlastnich pravnich predpist nebo doslo k zahlazeni
odsouzeni za spdchdani takového trestného cinu. Jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku splfovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazidy clen
statutdrniho organu a je-li statutdrnim orgdnem uchazece ¢i ¢lenem statutarniho organu
uchazece pravnickd osoba, musi tento predpoklad splfovat jak tato prdvnickd osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu této pravnické osoby. Podava-li
nabidku ¢i Zddost o Ucast zahranic¢ni pravnicka osoba prostrednictvim své organizacni slozky,
musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této
organizacni slozky a tento zdkladni kvalifikacni predpoklad musi uchazec spliovat jak ve
vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydlistg,

c) ktery v poslednich tfech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou
podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu (§ 49 obchodniho zakoniku),

d) vici jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich tfech letech neprobéhlo insolvencni Fizeni,
v némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze
majetek nepostacuje k uhradé ndkladl insolvencniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen
proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich
pravnich predpis(,

e) ktery neniv likvidaci,

f) ktery nemd v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté uchazece,

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak

v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlité uchazece,

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socidlni zabezpecdeni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i
bydlisté uchazece,
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ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestan ¢i mu nebylo
pravomocné uloZeno karné opatreni podle zvlastnich pravnich predpisd, je-li podle § 54 pism.
d) pozadovano prokazani odborné zpUsobilosti podle zvlastnich pravnich predpisl; pokud
dodavatel vykonava tuto cinnost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby
odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje se tento predpoklad na tyto osoby,

ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek,

kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za umoznéni vykonu
nelegalni prace dle § 5 pism. e) bodu 3 zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti.

3.3.2 Uchazec prokazuje spInéni zakladnich kvalifikacnich predpoklad( predlozenim:

a)

b)

d)

Vypisu z evidence Rejstfiku trestll pro body 3.3.1 a), b) zadavaci dokumentace. Vypis
z evidence Rejstfik(l trest( uchazec doloZi, jde-li o pravnickou osobu jak za tuto pravnickou
osobu, tak za jeji statutarni organ nebo vsechny ¢leny statutarniho organu. Podava-li nabidku
zahraniéni pravnickd osoba prostfednictvim organizacni slozky, doloZi uchazec vypisy
z evidence Rejstfiku trest( za vedouciho organizacni slozky, jakoZ i za tuto pravnickou osobu
a za jeji statutarni orgdn nebo vSechny ¢leny statutdrniho organu zahrani¢ni osoby. Vypis
z Rejstfiku trestll nesmi byt starsi 90 dnu ke dni ukonceni Ihity pro podani nabidek.

Potvrzeni prislusného finanéniho ufadu a ve vztahu ke spotfebni dani ¢estného prohlaseni
pro bod 3.3.1 f) zadavaci dokumentace, které nesmi byt starsi 90 dnl ke dni ukonéeni Ih(ity
pro poddani nabidek.

Potvrzeni pfislusného organu Ceské spravy socidlniho zabezpeceni pro bod 3.3.1 h) zadavaci
dokumentace, které nesmi byt starsi 90 dni ke dni ukonceni Ihlty pro podani nabidek.

Cestného prohlaseni pro body 3.3.1 c), d), ), g), i), j) a k) zadavaci dokumentace, uchaze¢
mUZe pouzit prohlaseni v priloze €. 2.

Profesni kvalifikacni predpoklady
Profesni kvalifika¢ni predpoklady prokaZze dodavatel, ktery predlozi:

vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud
je v ni zapsdan, ne starsi nez 90 dnl ke dni prokazani kvalifikace, tedy ke dni ukonceni Ihlty
pro podani nabidek,

doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisli v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu plnéni verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské
opravnéni ¢i vypis z Zivnostenského rejstriku;

doklad osvédcujici odbornou zpUsobilost dodavatele nebo osoby, jejimz prostfednictvim
odbornou zpuUsobilost zabezpecuje, je-li pro plnéni verejné zakazky nezbytnd podle zvlastnich
pravnich predpisu

Ekonomicka a finanéni zpUsobilost splnit vefejnou zakazku

Dodavatel predloZi Cestné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zpUsobilosti splnit
vefejnou zakazku. (uchazec poufzije pfilohu . 4)
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Technické kvalifikacni predpoklady
Technické kvalifika¢ni predpoklady splni dodavatel, ktery predlozi:

Seznam vyznamnych sluzeb obdobného charakteru, jako je predmét plnéni, poskytnutych
dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu adoby poskytnuti. Tento
seznam bude obsahovat Udaje o ndzvu Zadavatele, nazev zakazky, misto a termin plnéni a
finan¢ni objem zakazky. PFilohou tohoto seznamu musi byt:

1. Osvédceni vydané verejnym Zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany verejnému
Zadavateli, nebo

2. osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovdny jiné osobé nez
verejnému Zadavateli, nebo

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskutecnéni plnéni dodavatele, neni-li soucasné
mozné osvédéeni podle bodu 2 od této osoby ziskat z dlvodl spocivajicich na jeji
strané.

V rdmci uvedeného seznamu musi dodavatel prokazat realizaci alespon:

e 5 referencnich zakazek, jejichz predmétem byla administrace a poradenstvi
nadlimitni vefejné zakdzky na doddvky pfistrojli a zafizeni pro vyzkum a vyvoj,
pricemz alespon u 2 zakdzek se musi jednat o zakazky (spolu)financované
z prostredkd EU;

e 5 referencnich zakazek, jejichz predmétem byla administrace a poradenstvi
podlimitni vefejné zakazky na sluzby ¢i dodavky, pficemz alespon u 2 zakazek se musi
jednat o zakazky (spolu)financované z prostredku EU;

e 5 referencnich zakazek, jejichz predmétem byla administrace a poradenstvi
nadlimitni verejné zakazky na sluzby ¢i dodavky (odliSné od referencnich zakazek
uvedenych dle prvni odrazky), pficemz alespon u 2 zakazek se musi jednat o zakazky
(spolu)financované z prostredkl EU;

e 3 referencni zakazky, jejichz predmétem byla administrace nebo poradenstvi verejné
zakdzky malého rozsahu na sluzby ¢i dodavky, ptricemz alespon u 2 zakazek se musi
jednat o zakdazky (spolu)financované z prostredku EU;

e 2 referenéni zakazky, jejichi pfedmétem byla administrace a poradenstvi vefejné
zakdzky malého rozsahu na stavebni prace, pficemi alespon u 1 zakazky se musi
jednat o zakazku (spolu)financovanou z prostredkl EU;

e 2 referencni zakazky, jejichz predmétem byla administrace a poradenstvi nadlimitni
verejné zakdazky na stavebni prace, pficemz alespon u 1 zakdzky se musi jednat o
zakazku (spolu)financovanou z prostfedk( EU.

e 2 referencni zakazky, jejichz predmétem byla administrace a poradenstvi soutéze o
navrh.

o 2 referencni zakazky, pti jejichz hodnoceni byla vyuZita elektronickd aukce nebo
dynamicky nakupni systém;

o 2 referentni zakdzky, jejichz predmétem byla administrace a poradenstvi
k nadlimitnimu vybérovému fizeni o uzavieni rdmcové smlouvy s vice dodavateli, na
zakladé které byly nasledné uchaze¢em administrovany tzv. minitendry dle §92 odst.
3 zakona;
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o 2 referencni zakazky, jejichz predmétem bylo poraddni vzdélavacich akci v oboru
verejnych zakazek pro min. 10 ucastnikd.

b) Prehled priimérného ro¢niho poctu zaméstnancli dodavatele ¢i jinych osob podilejicich se na
plnéni zakdzek podobného charakteru a poctu vedoucich zaméstnancl dodavatele nebo osob
v obdobném postaveni za posledni 3 roky, a to v minimalnim prdmérném poctu zaméstnancu
dodavatele ¢i jinych osob podilejicich se na plnéni zakazek podobného charakteru 10 osob a
pocet vedoucich zaméstnancl dodavatele nebo osob v obdobném postaveni musel byt
nejméné v poctu 2 osob v kazdém roce. Uchazec jej prfedlozi formou cestného prohlaseni.

c) Prehled nastroju ¢i pomlcek, provoznich a technickych zafizeni, které bude mit dodavatel pfi
plnéni verfejné zakdzky k dispozici. Dodavatel je povinen predlozZit certifikdt shody

elektronického nastroje s pozadavky vyhlasky €. 9/2011 Sb., nebo predlozit smlouvu
s drzitelem certifikdtu o zajisténi provozu elektronického nastroje.

d) seznam technik( ¢i technickych utvar(, ktefi se budou podilet na plnéni verejné zakazky.
Zadavatel pozaduje, aby uchazec¢ ve své nabidce dolozZil formou ¢estného prohldseni schéma
organizacni struktury tymu v grafické podobé z hlediska realizace této verejné zakazky a
podilu odpovédnosti, véetné uvedeni, v jakém pravnim vztahu jsou uvedeni pracovnici k
osobé dodavatele. Zadavatel poZaduje zapojeni minimalné 7 odbornych pracovnikQ,
s pozadovanou kvalifikaci do organizacni struktury tymu pro nasledujici pozice:

e Vedouci tymu (1 osoba) musi mit vysokoskolské vzdélani a alespori 5tiletou praxi v
oboru administrace a poradenstvi pfi zadavani vefejnych zakdzek, pfricemz vedouci
tymu soucasné musi mit prokazatelné zkuSenosti s administraci alesponi 5 vefejnych
zakdzek malého rozsahu a 10 verejnych zakdzek v reZzimu ZVZ, z toho alespon 3
(spolu)financovanych z prostfedku EU;

e zastupce vedouciho tymu (1 osoba) musi mit min. stfedoskolské vzdélani a alespon
Stiletou praxi v oboru administrace a poradenstvi pfi zaddvani vefrejnych zakazek,
pfiemz souCasné musi mit prokazatelné zku3enosti sadministraci alespori 5
vefejnych zakdzek malého rozsahu a 10 verejnych zakdzek v rezimu ZVZ, z toho
alespon 3 (spolu)financovanych z prostiedk( EU;

e administratofi verejnych zakdzek (min. 2 osoby) — kazdy znich musi mit min.
stredoskolské vzdélani a alespon 3-letou praxi v oboru administrace a poradenstvi pfi
zadavani verejnych zakazek, pricemz administratofi sou¢asné musi mit prokazatelné
zkuSenosti s administraci alespon 5 vefejnych zakdzek malého rozsahu a 10 verejnych
zakdzek v rezimu ZVZ, z toho alespon 3 (spolu)financovanych z prostfedku EU;

e odborni poradci (min. 2 osoby) musi mit vysokoskolské pravni vzdélani
magisterského typu a alespon 3-letou praxi v oboru poradenstvi pfi zadavani
verejnych zakdzek, pricemZz soucasné musi mit prokazatelné zkuSenosti
s poradenstvim v alespon 1 verejné zakdzce malého rozsahu a 3 verejnych zakazkach
v rezimu ZVZ, z toho alespon 1 (spolu)financované z prostiedku EU;

e pravni specialista — advokat (min. 1 osoba) musi byt zapsan v seznamu advokat(
vedeném Ceskou advokatni komorou dle zékona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni
pozdéjsich pravnich predpis, a musi mit praxi poskytovani pravné poradenskych
sluzeb v délce trvani nejméné 3 let;

e odborny garant vzdélavani voboru vefejnych zakazek (1 osoba) musi mit
vysokoskolské vzdélani magisterského typu a alespon 5tiletou vzdélavaci a Skolici
praxi v oboru vefejnych zakazek, pficemz se sou¢asné musi autorsky podilet na
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vydani min. 1 odborné ¢i vzdélavaci publikace v oboru verejnych zakdzek a min.
3 odbornych ¢lankd na téma verejnych zakazek zverejnénych v odborném ¢i dennim
tisku;

e Skolitelé v oboru verejnych zakazek (2 osoby) musi mit min. stfedoskolské vzdélani a
alespon 3-letou vzdélavaci a Skolici praxi v oboru verejnych zakdzek, pfricemz se
soucasné musi autorsky podilet na vydani min. 1 odborné ¢i vzdélavaci publikace
v oboru verejnych zakazek a min. 2 odbornych ¢lankd na téma verejnych zakazek
zverejnénych v odborném ¢i dennim tisku;

Zadavatel pfipousti moznost, aby jedna osoba zastavala post vice (max. 2) odbornych
pracovnikl, tj. aby jedna osoba prokdazala poZadavky na kvalifikaci max. dvou pozic
v tymu pro pInéni verejné zakazky (uchazec poutzije pfilohu €. 6).

e) Osvédceni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele a vedoucich zaméstnancl dodavatele
nebo osob vobdobném postaveni. Dodavatel prokdze splnéni tohoto kvalifika¢niho
predpokladu dolozenim strukturovaného Zzivotopisu osob zapojenych do organizacni
struktury tymu, viz ¢l. 3.6 d) této zadavaci dokumentace. Splnéni tohoto kvalifikacniho
predpokladu uchazec doloZi kopii dokladu o dosazeném vzdélani a vlastnoru¢né podepsanym
Zivotopisem, ze kterého budou vyplyvat pozadované skutecnosti. Strukturované Zzivotopisy
budou obsahovat minimalné tyto poZzadované Udaje:

i.  Jméno a prijmeni experta
ii. Pozice v tymu — funkce v projektu (vedouci projektu,...)
iii. Nejvyssi dosazené vzdélani
iv. Prabéh a celkova délka praxe v oboru
V. Doklad o studiu
Vi. Dalsi odborna kvalifikace
vii. Datum a vlastnoruéni podpis

Dodavatel predlozi kopie dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
splnéni kvalifikace, které jsou vjiném nez ceském nebo slovenském jazyce, musi byt
predloZzeny v Ufednim prekladu do ceského jazyka. Doklady prokazujici splnéni zakladnich
kvalifikacnich predpokladd a vypis z obchodniho rejstfiku nesméji byt k poslednimu dni, ke
kterému ma byt prokdzano splnéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dn(.

Uchaze¢ je opravnén v souladu s ustanovenim § 127 odst. 1 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, predlozenim vypisu ze Seznamu kvalifikovanych dodavateld nahradit
prokazani splnéni zakladnich kvalifikacnich v rozsahu podle § 127 odst. 1 pism. a) zdkona a
profesnich kvalifikacnich predpoklad(i podle § 54 pism. a) az d) zdkona v tom rozsahu, v
jakém doklady prokazujici splnéni téchto profesnich kvalifikacnich predpoklad( pokryvaji
pozadavky Zadavatele na jejich prokdzani. Tento wvypis ze Seznamu kvalifikovanych
dodavatell nesmi byt dle § 127 odst. 4 zdkona starsi nez 3 mésice k poslednimu dni, ke
kterému mad byt prokdzdno splnéni kvalifikace.

V ptipadé, kdy je kvalifikace prokazovdna prostfednictvim subdodavatele, je dodavatel
povinen Zadavateli predlozZit nasledujici doklady:

e Doklad, kterym subdodavatel prokaze splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi
podle § 53 odst. 1 pism. j), tedy Cestné prohlaseni, Ze subdodavatel neni veden v rejstfiku
0sob se zakazem plnéni verejnych zakazek,
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e doklad, kterym subdodavatel prokdze splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladi
podle § 54 pism. a), tedy vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis
z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan, ne starsi nez 90 dnl ode dne konce Ih{ty
pro podani nabidek,

e smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva zdvazek subdodavatele k poskytnuti
plnéni uréeného k plnéni verejné zakazky dodavatelem ¢i k poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz
bude dodavatel opravnén disponovat vramci plnéni vetrejné zakazky, a to alespon
v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace.

Dodavatel vSak neni oprdavnén prostfednictvim subdodavatele prokazat splnéni kvalifikace
podle § 53 a § 54 pism. a).

3.10 Bude-li predmét verejné zakdzky plnén nékolika dodavateli spolecné a za timto ucelem podaji
spoleénou nabidku, je kazdy z dodavateld povinen prokazat splnéni zakladnich kvalifikacnich
predpokladll podle § 53 zdkona a profesniho kvalifikacniho predpokladu podle § 54 pism. a)
v plném rozsahu. Dodavatelé jsou zaroven povinni predloZit smlouvu, ve které je obsazen
zdvazek, Ze vsichni tito dodavatelé budou viéi vefejnému Zadavateli a tfetim osobam
z jakychkoliv pravnich vztahu vzniklych v souvislosti s touto vefejnou zakdzkou zavazani
spole¢né a nerozdilné, a to po celou dobu pInéni verejné zakazky.

3.11  Dusledek nesplnéni kvalifikace

Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v pozadovaném rozsahu nebo nesplni povinnost
stanovenou v § 58 zdkona, bude Zadavatelem vyloucen z Ucasti v zadavacim fizeni.

4 TECHNICKE PODMINKY

4.1 Pfedmétem plnéni verejné zakazky je uzavieni ramcové smlouvy s 5 uchazedi zajistujicimi
sluzby pro Ucely pInéni Projektl ELI a HiLASE a dalSich projektd OP Vyzkum, vyvoj a inovace
souvisejici s vykonem administrativnich Zadavatelskych ¢innosti ve smyslu ustanoveni § 151
zdkona a poradenstvi pfi realizaci zadavacich fizeni, ddle odborné poradenstvi a vzdélavani
pracovnikl Zadavatele v oblasti legislativy vefejnych zakazek.

Zadavatel bude Cinnosti uvedené v ¢l. 4.1 Zadavaci dokumentace zaddvat formou minitendr
vyhlaSovanych pro zakazky a sluzby vrozsahu dle aktudlnich provoznich potfeb, a to
jednotlivé nebo v souborech. Vybrani uchazeci budou mit pravo se minitendri Ucastnit.
PInéni rdmcové smlouvy neni podminéno jakymkoliv minimalnim odbérem.

4.2 Sluzby budou poskytovany dle aktualnich pokynl a poZadavkl Zadavatele. Pozadavky
Zadavatele jsou pro dodavatele zavazné, pokud nejsou v rozporu s pravnimi predpisy Ci
smlouvou. Na nevhodnost pozadavk( je dodavatel Zadavatele povinen vidy upozornit.

4.3 Pfipousti se, aby dodavatel pro poskytnuti téchto sluzeb vyuZil subdodavatele.

4.4 Zadavatel poZaduje, aby vybrany uchazec ve vztahu ke kazdé verejné zakazce provedl veskeré
¢innosti a splnil veskeré povinnosti spojené s administraci prislusné verejné zakazky dle § 151
ZVZ, svyjimkou ukonu, ke kterym neni dle zminéného ustanoveni verejny Zadavatel
opravnén dat zmocnéni tak, aby pfi zadavani verejné zakazky byly splnény veskeré zdkonné
povinnosti. Pfi této Cinnosti je uchaze¢ dale povinen dodrzet veskerd pravidla prislusného
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operacniho programu, je-li verejna zakazka financovana z prostfedk( EU. Uchazec tedy zajisti
minimalné tyto ¢innosti:

4.4.1 U verejnych zakazek v rezimu ZVZ

(i) Cinnosti spojené s pfipravou zaddvani vefejné zakazky:

e Zpracovani konceptu formuldfe Oznameni o zakdzce, véetné zpracovani ndvrhu

kvalifikacnich kritérii, hodnoticich kritérii a projednani tohoto konceptu se
zadavatelem, zpracovani a uverejnéni odlvodnéni verejné zakazky dle ust. § 156 ZVZ,

e zpracovani predbézného ozndmeni vefejného Zadavatele dle ust. § 86 ZVZ
e zpracovani Cistopisu formuldfe Ozndameni o zakazce,

e zverejnéni formuldare Oznameni o zakdzce; formulare PredbéZného oznameni
v Informacénim systému o verejnych zakdzkach uverejiiovaciho subsystému (dale jen
LIS VZ US“) apokud je to ZVZ vyzadovano v Ufednim véstniku Evropské unie
(uverejnéni se uskute¢ni jménem Zadavatele),

e zpracovani finalni verze kvalifika¢ni dokumentace

e vyhotoveni a kompletace zadavaci dokumentace v¢. formulafl pro posouzeni
kvalifikace a formularl pro posouzeni a hodnoceni nabidek,

e zajisténi zpracovani pfipadnych zmén a doplnéni formulafe Ozndmeni o zakdzce na
zékladé pozadavkl a podkladl od Zadavatele a jejich uvefejnéni v IS VZ US a pokud je
to ZVZ vyzadovano v Ufednim véstniku Evropské unie.

(ii) Cinnosti spojené s priibéhem Ihity pro podani nabidek:

e Poskytnuti zadavaci dokumentace dodavatellm, a to i formou pfimého
neomezeného dalkového pristupu v souladu s platnou legislativou, vedeni evidence
takovych dodavateld,

e pfijem pisemnych Zadosti o dodateéné informace kzadavacim podminkam,
zpracovani dodate¢nych informaci organizatniho a procesniho charakteru,
zpracovani dodatec¢nych informaci tykajicich se predmétu plnéni verejné zakazky ve
spoluprdci se Zadavatelem, zajisténi uUcasti konzultanta uchazece na informacni
schizce,

e zajiSténi doruceni dodatecnych informaci k zadavacim podminkdm dodavatellim,
ktefi si objednali/vyzvedli zaddvaci dokumentaci, a to ve lhitach stanovenych ZVz,

e pfijimani obalek s nabidkami od dodavatel(l, zpracovani Potvrzeni o pfijeti nabidek a
jeho predani dodavatellim, zpracovani Seznamu dorucenych a pfijatych nabidek
s evidenci data a ¢asu doruceni.

(iii) Cinnosti spojené s pribéhem lhaty, po kterou budou uchazedi svymi nabidkami vazani:

e \ypracovani jmenovacich dekretl ¢lenli a ndhradnik( ¢leni hodnotici komise, pfip.
téz komise pro otevirani obalek a (dale jen , komise”), rozeslani nebo osobni predani
jmenovacich dekretl c¢lendm, resp. nahradnikim c¢len komise, a to v pfipadé
hodnotici komise nejpozdéji 7 dni pred jejim prvnim jednanim,

e vypracovani jednaciho fadu komise a seznameni jednotlivych ¢lenli komise s timto
fadem pred vlastnim zahdjeni jednani,

11
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e organizacni zabezpeceni vSech zasedani komise v sidle Zadavatele a vypracovani
Protokoll z téchto jednani,

v

e zajisténi Ucasti zastupce vybraného uchazece jako poradce pfi jednani komise,

e pfiprava navrhu Rozhodnuti Zadavatele o odmitnuti pfislusnych uchazec¢l a jeho
dlvodech a dale oznameni této skutecnosti pfislusnym uchazecdim (v pfipadé podani
nabidky po uplynuti Ihity pro podani nabidek),

e vypracovani Protokolu o otevirani obalek, vypracovani Prezencni listiny pfitomnych
uchazecl pti otevirani obalek, vypracovani navrhi Rozhodnuti Zadavatele o
vylouéeni uchazece pro nelplnost nabidky po otevirani obalek, rozeslani Rozhodnuti
Zadavatele o vylouceni uchazec¢lim, provedeni kontroly vracenych dorucenek,
pfipadné reklamacni fizeni u drzitele posStovni licence,

e vypracovani navrhu posouzeni splnéni kvalifikacnich predpoklad(i jednotlivych
uchazecl a navrhu posouzeni nabidek z hlediska splnéni zakonnych poZadavk( a
pozadavk(ll Zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach, pfipadné téz
vypracovdni ndvrhu Zadosti o predlozeni daldich informaci nebo doklad
prokazujicich splnéni kvalifikace, navrhu posouzeni zdlvodnéni mimoradné nizké
nabidkové ceny, navrhu Vyzvy k pisemnému zdGvodnéni mimoradné nizké nabidkové
ceny, navrhu Zadosti o pisemné vysvétleni nabidky, ndvrhu Rozhodnuti o vyloudeni
uchazece ze zadavaciho fizeni a navazujiciho Oznameni o vylouceni uchazecq, jejichz
nabidky komise vyradila a Zadavatel je vyloucil z dalsi Ucasti v zadavacim fFizeni
a oznameni této skuteénosti pfislusnym uchazeétm,

e vypracovani tabulky pro hodnoceni nabidek pomoci hodnoticich kritérii stanovenych
v zaddavacich podminkach, zajisténi kopii posuzovacich a hodnoticich dokumentd pro
vsechny ¢leny komise,

e vypracovani dopisu o uvolnéni jistoty vylou¢enému uchazedi,

e v pripadé, Ze je to pravnimi predpisy vyzadovano, oznameni Evropské komisi o
vyrazeni nabidek s mimoradné nizkou nabidkovou cenou,

e vypracovani Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

(iv) Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni:

’

e vypracovani ndvrhu Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, resp. ndvrhu
Ozndmeni o zruSeni zadavaciho Fizeni v souladu se zavéry jednani komise nebo
rozhodnuti Zadavatele, rozeslani tohoto Ozndmeni uchazeclm, ktefi nebyli ze
zadavaciho fizeni vylouceni, zajisténi uvolnéni jistoty uchazecim umisténym na 2. a
nasledujicich poradich pokud Zadavatel jistotu pozadoval,

e vypracovani navrhu Ozndmeni o uzavieni smlouvy s vitéznym uchazecem a rozeslani
tohoto Oznameni vSem ostatnim uchaze¢lim o verejnou zakazku, se kterymi mohl
Zadavatel dle ZVZ uzavrit smlouvu,

e vypracovani formulafe Ozndmeni o zadani zakazky, resp. formulafe Zruseni
zadavaciho fizeni a zajisténi uvefejnéni tohoto formulare v IS VZ US a je-li to ZVZ
vyZzadovano v Ufednim véstniku Evropské unie,

e zpracovani Pisemné zprdvy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ,

e vypracovani pisemné evidence vsech ukonU ucinénych dodavatelem v(ic¢i Zadavateli a
Zadavatelem v(ci dodavatelim, Ufadu ¢i Evropské komisi,
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e sumarizace, kompletace a predani veskeré dokumentace (s origindly podanych
nabidek) z pribéhu zadavaciho fizeni Zadavateli, véetné kontroly uUplnosti pred
zalozenim dokumentace do archivu Zadavatele; o kontrole Uplnosti bude vypracovan
a potvrzen pisemny protokol.

(v) Cinnosti spojené s fe$enim podanych ndmitek a spoluprice se Zadavatelem pfi spravnim
fizeni pfed UOHS:

a. zajisti zpracovani odlvodnéného navrhu rozhodnuti statutarniho organu Zadavatele
o podanych namitkach,

b. zajisti zpracovani navrhu vyjadreni Zadavatele k navrhu na pfezkoumani rozhodnuti
Zadavatele u orgdnu dohledu,

Kromé Cinnosti uvedenych vysSe uchazec v pripadé potreby na zakladé pisemného pozadavku
Zadavatele, v souladu se ZVZ a s metodickymi pokyny Operacniho programu Véda a vyzkum
pro inovace:

e Zajisti zpracovani dalsich dokumentd a analyz, o které Zadavatel pozada uchazece
v souvislosti se zadanim verejné zakazky,

e poskytne Zadavateli odborné konzultace v oblasti administrovanych vefejnych
zakazek.

4.4.2 U verejnych zakazek malého rozsahu

Tyto zakazky se neftidi procesnimi pravidly ZVZ, pouze zasadami dle § 6 ZVZ, ptislusSnym metodickym
pokynem Zadavatele a metodickymi pfiruckami a pravidly OP VaVpl, popfipadé dalSich operacnich
programl. Nékteré ztéchto cinnosti nemusi byt v konkrétnich pripadech nutné pro radné
zabezpeceni zadavaciho fizeni.

(i) Cinnosti spojené s pripravou zadavani verejné zakazky:

e zpracovani finalni verze kvalifika¢ni dokumentace,

e kompletace findlni verze zaddvaci dokumentace popf. vyzvy k podani nabidek, vc.
formulard pro posouzeni a hodnoceni nabidek.

(ii) Cinnosti spojené s pribéhem lhity pro poddni nabidek:

e v pripadé pozadavku Zadavatele rozeslani pisemné Vyzvy k podani nabidky,

e poskytnuti zadavaci dokumentace dodavatelim, vedeni evidence takovych
dodavatelq,

e pfijem pisemnych Zadosti o dodate¢né informace kzadavacim podminkam,
zpracovani dodateénych informaci organizacniho a procesniho charakteru,
zpracovani dodate¢nych informaci tykajicich se predmétu plnéni verejné zakazky ve
spoluprdci se Zadavatelem, zajisténi Ucasti konzultanta uchazece na informacni
schlizce,

e zajisténi doruceni dodatecnych informaci k zadadvacim podminkdm dodavateliim,
ktefi si objednali/vyzvedl|i zadavaci dokumentaci,
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e pfijimani obalek s nabidkami od dodavatel(, zpracovani Potvrzeni o prijeti nabidek a
jeho predani dodavatelim, zpracovani Seznamu dorucenych a pfijatych nabidek
s evidenci data a ¢asu doruceni.

(iii) Cinnosti spojené s priibéhem Ihdty, po kterou budou uchazeéi svymi nabidkami vézani:

e vypracovani jmenovacich dekretll ¢leni a ndhradnikd ¢lend hodnotici komise, pfip.
téz komise pro otevirani obalek a komise pro posouzeni kvalifikace (dale jen
,komise”), rozeslani nebo osobni predani jmenovacich dekretl clenlm, resp.
nahradnikdm clen komise, a to v pripadé hodnotici komise nejpozdéji 7 dni pred
jejim prvnim jednanim,

e vypracovani jednaciho fadu komise a seznameni jednotlivych ¢len(i komise s timto
fadem pred vlastnim zahdjeni jednani,

e organizacni zabezpeceni vSech zasedani komise v sidle Zadavatele a vypracovani
Protokoll z téchto jednani,

v

e  zajisténi Ucasti zastupce uchazece jako poradce pfi jednani komise,

e priprava navrhu Rozhodnuti Zadavatele o odmitnuti pfislusnych uchazecll ajeho
dlvodech a dale ozndmeni této skutecnosti pfislusnym uchazeciim (v pfipadé podani
nabidky po uplynuti Ihdty pro podani nabidek),

e vypracovani Protokolu o otevirani obalek, vypracovani Prezencni listiny pfitomnych
uchazecl pti otevirani obalek, vypracovani navrhi Rozhodnuti Zadavatele o
vylouéeni uchazece pro nelplnost nabidky po otevirani obalek, rozeslani Rozhodnuti
Zadavatele o vylouceni uchaze¢im, provedeni kontroly vracenych dorucenek,
pfipadné reklamacni fizeni u drzitele poStovni licence,

e vypracovani navrhu posouzeni splnéni kvalifikacnich predpokladl jednotlivych
uchazecl a ndvrhu posouzeni nabidek z hlediska splnéni zakonnych pozadavkl a
pozadavk(i Zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach, pfipadné téz
vypracovani ndvrhu Zadosti o predlozeni daldich informaci nebo doklad(
prokazujicich splnéni kvalifikace, navrhu posouzeni zdlvodnéni mimoradné nizké
nabidkové ceny, ndvrhu Vyzvy k pisemnému zd{ivodnéni mimoradné nizké nabidkové
ceny, navrhu Zadosti o pisemné vysvétleni nabidky, ndvrhu Rozhodnuti o vylouceni
uchazece ze zaddavaciho fizeni a navazujiciho Oznameni o vylouéeni uchazec, jejichz
nabidky komise vyradila a Zadavatel je vyloucil z dalsi Ucasti v zadavacim fizeni
a oznameni této skutecnosti prislusnym uchazeélm,

e vypracovani tabulky pro hodnoceni nabidek pomoci hodnoticich kritérii stanovenych
v zadavacich podminkach, zajisténi kopii posuzovacich a hodnoticich dokumentl pro
vSechny ¢leny komise,

e vypracovani Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek,
e zpracovani Pisemné zprdvy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ

(iv) Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni:

e vypracovani ndvrhu Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, resp. ndavrhu
Oznameni o zrusSeni zadavaciho fizeni v souladu se zavéry jednani komise nebo
rozhodnuti Zadavatele, rozeslani tohoto Oznameni uchazeclm, ktefi nebyli ze
zadavaciho fizeni vylouceni,
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e vypracovani navrhu Ozndmeni o uzavieni smlouvy s vitéznym uchazecem a rozeslani
tohoto Oznameni vSem ostatnim uchazec¢lim o vefejnou zakazku, se kterymi mohl
Zadavatel uzavrit smlouvu,

e vypracovani pisemné evidence vsech ukon( u¢inénych dodavatelem v(i¢i Zadavateli a
Zadavatelem vici dodavatelim,

e sumarizace, kompletace a predani veskeré dokumentace (s originaly podanych
nabidek) z prlibéhu zadavaciho fizeni Zadavateli, véetné kontroly uUplnosti pred
zaloZzenim dokumentace do archivu Zadavatele; o kontrole Uplnosti bude vypracovan
a potvrzen pisemny protokol.

4.4.3 Cinnosti spojené se zajisténim vzdélavani pracovnikii Zadavatele v oboru vefejnych zakazek
formou proskoleni v akreditovaném programu certifikovanym lektorem

= zajiSténi proskoleni v akreditovaném programu certifikovanymi lektory
= predani certifikdtu o ukonéeném programu vzdélavani

=  moznost vybéru kurzl rGznych zaméreni (zacatecnici, pokrodili)

= moznost vytvoreni kurzd na miru

= poskytnuti studijnich materiald

4.4.4 Cinnosti spojené se zajisténim odborného poradenstvi a konzultaci ohledné platné
legislativy v oboru verejnych zakazek

=  Poskytovdni odborného poradenstvi a konzultaci na zakladé objednavek Zadavatele

=  Poskytovani pravniho poradenstvi voboru vefejnych zakazek poskytovanych
pravnikem specialistou

= Zpracovani posudkl a analyz, popf. pfipravy dilcich ukonu vztahujicich se k vefejnym
zakdzkam

4.4.5 Pfi administraci verejnych zakazek je uchaze¢ povinen respektovat a dodrZovat pokyny
obsaZené v metodickych pfiruckach a zdvaznych pravidlech Operacniho programu Vyzkum a
vyvoj pro inovace, a to zejména v Pravidlech pro vybér dodavatell. Veskeré metodické
pfiru¢ky a manudly jsou k dispozici na webovych strankach OP VaVpl.

5 POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

5.1 Uchazec¢ uvede nabidkovou cenu dle tabulky uvedené v ¢l. 5.2 zadavaci dokumentace, a to
v ¢lenéni cena v K¢ bez DPH, sazba DPH, vySe DPH v K¢ a cena v K¢ véetné DPH.

5.2 Uchazec je povinen uvést nabidkovou cenu bez DPH pro jednotlivé sluzby poskytnuté v ramci
predmétu plnéni, a to v ¢lenéni dle nasledujici tabulky:
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Realizace celého zadavaciho fizeni (,ZD“) * / poptavané Jednotkov | VySe | Vyse Jednotkov Modelové Modelova
Cinnosti *** adcenabez | DPH DPHv dcenas mnoistvi ** | nabidkova
DPH v% K¢ DPH cena pro
ucely
hodnoceni
(v K¢ bez
DPH)
Otevrené fizeni 26
UZzsi fizeni
Jednaci fizeni s uverejnénim
Jednaci fizeni bez uverejnéni
Soutézni dialog
Zjednodusené podlimitni fizeni 16
Soutéz o navrh 2
Verejna zakazka malého rozsahu 24
Zadani verejné zakazky na zakladé rdmcové smlouvy formou 3
tzv. ,minitendru”
Odborné poradenstvi a konzultace (hodinové sazba — cena za
. 240
60 minut)
Zpracovani posudk( a analyz, popft. pfipravy dil¢ich dkon
vztahujicich se k vefejnym zakazkam (hodinova sazba — cena 80
za 60 minut)
Zajisténi vzdélavani pracovnik( Zadavatele v oboru
verejnych zakazek formou proskoleni v akreditovaném
L . v x 80
programu (hodinova sazba — cena za 60 minut v pfipadé
vzdélavaci akce pro 1-5 osob Zadavatele)
Zajisténi vzdélavani pracovniki Zadavatele v oboru
verejnych zakazek formou proskoleni v akreditovaném
. . . o M 80
programu (hodinova sazba — cena za 60 minut v pfipadé
vzdélavaci akce pro 6-15 osob Zadavatele)
Zajisténi vzdélavani pracovnikd Zadavatele v oboru
verejnych zakazek formou proskoleni v akreditovaném 30

programu (hodinovd sazba — cena za 60 minut v pfipadé
vzdélavaci akce pro 16-30 osob Zadavatele)

Modelova nabidkova cena pro tcely hodnoceni

* V¢etné vsech souvisejicich ¢innosti a nakladd na kopirovani, cestovné, postovné apod.

** Modelové pocty jednotlivych druhid zadavacich fizeni se mohou v rdmci redlného plnéni verejné zakdzky ménit podle

aktudlnich potfeb Zadavatele.

*** jednotkova nabidkové cena (hodinova sazba) za zajiSténi vzdéldvani pracovnikll Zadavatele v oboru verejnych zakazek

formou proskoleni v akreditovaném programu musi zahrnovat rovnéz naklady na pronajem skolicich prostor a skolici techniky,

poskytnuti didaktickych pomUcek a material(i Uc¢astnikim a zajisténi oblerstveni (kdva, ¢aj, voda, pecivo)

5.3 Nabidkova cena jakoZzto cena jednotkovd bude stanovena jako nejvySe pfipustna cena

obsahujici veSkeré ndklady spojené s poskytovanim sluzeb.

5.4 VysSe nabidkové ceny musi byt garantovdna po celou dobu realizace, Zadavatel pfipousti
prekroceni vyse nabidkové ceny pouze v souvislosti se zménou danovych predpisl tykajicich
se DPH, pokud k nim v pribéhu pInéni zakazky dojde.

5.5 Uchazec dale rozepise nabidkové ceny po jednotlivych tkonech dle tabulek tkont uvedenych

v pfiloze ¢. 8 zadavaci dokumentace.
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5.6 Vysledna cena v pfislusnych tabulkach dle €l. 5.2 musi odpovidat cendam uvedenym v Pfiloze
¢. 8 zadavaci dokumentace.

5.7 Modelovad cena nemusi odpovidat redlné cené (hodnoté) zakazky; Zadavatel ma pravo
objedndvat plnéni dle vlastnich potreb.

6 PLATEBNi PODMINKY

6.1 Cenu za plnéni verejné zakdzky bude Zadavatel hradit dle pravidel uvedenych v ptiloze €. 7 -

Zavazny navrh smlouvy o poskytovani sluzeb.

7 HODNOTICIi KRITERIA

7.1

7.2

Nabidky budou hodnoceny vsouladu s § 78 odst. 1 pismeno a) zdkona na zdkladé
ekonomické vyhodnosti.

Dil¢i hodnotici kritéria jsou:

a) Nabidkova cena 70 %

b) Kvalita nabizeného plnéni 30%

V ramci dil¢iho kritéria ad a) bude Zadavatel hodnotit vysi modelové nabidkové ceny bez DPH
v K¢, zpracované dle bodu 5 zaddvaci dokumentace.

ZpUsob hodnoceni:

Hodnocend nabidka ziska takovou bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru
hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce — viz vzorec.

Cena nejlevngjsi nabidky
Pocet bodU kritéria = 100 =

Cena hodnocené nabidky

V ramci dil¢iho kritéria ad b) bude Zadavatel hodnotit uchazecem nabizenou kvalitu pInéni a
to na zdkladé uchazeem zpracovaného pisemného zadani s ndzvem ,Vécny postup
provadéni jednotlivych ¢innosti nutnych k Gspésné realizaci zadavanych verejnych zakazek” v
rozsahu nejvyse 50 stranek formatu A4. Soucasti zadani je jednak popis postupu uchazece pfi
administraci verejnych zakdzek a dale analyza rizik plnéni vefejné zakazky a persondlni
zajisténi plnéni formou organizacniho schématu, ze kterého bude vyplyvat podil jednotlivych
¢lend tymu na realizaci jednotlivych dil¢ich plnéni konkrétni navrhy zajisténi kontroly proces(
vCetné zastupitelnosti Clenl tymu. Rizika budou vyjddiena kvalitativnim zplsobem a
uchazec¢em obodovdna ciselnou Skalou od 1 — 10 dle zdvazZnosti rizika, kde &islo 10 bude
vyjadrovat nejvyssi miru rizika z pohledu uchazece (z pohledu Zadavatele se jednd pouze o
orientacni ¢iselnou skdlu z divodu lepsi komparace jednotlivych rizik uchazeca).
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Zadavatel bude hodnotit:
Tabulka: Tabulka hodnoceni metodik a rizik
Predmét hodnoceni Max. Skute¢né
dosazitelny pridéleny

pocet bodu

pocet bodu

1) Vécny postup provadéni jednotlivych Cinnosti nutnych k Uspésné realizaci
zadavanych verejnych zakdazek;

. . . . . 28
posuzuje se odbornd sprdavnost, ndvaznost a soulad vécného postupu s platnou
prdvni tpravou a judikaturou.
2) Analyza rizik a jejich dopad na terminy plnéni vefejné zakdzky z hlediska
a) vyskytu;
6
posuzuje se vycet rizik, pfifazeni vyznamu, uplnost rozboru
b)miry ohroZeni provozu Zadavatele;
6
posuzuje se vycet rizik, pfifazeni vyznamu, uplnost rozboru
c) realizace planovanych projekt(;
6
posuzuje se vycet rizik, pfifazeni vyznamu, uplnost rozboru
3) Minimalizace ¢i eliminace rizika poruseni terminG pInéni vefejné zakazky; 6
posuzuje se vycet opatreni a jejich funkcnost.
4) Analyza rizik a jejich dopad na zaméstnanecky tym dodavatele z hlediska
a) pravdépodobnosti jejich vyskytu;
6
posuzuje se vycet rizik, pfifazeni vyznamu, uplnost rozboru.
b) zajisténi kontroly vystupl dodavatele v souvislosti s provozem
Zadavatele; 6
posuzuje se vycet rizik, prifazeni vyznamu, uplnost rozboru.
c) realizace planovanych projektd;
6
posuzuje se vycet rizik, pfifazeni vyznamu, uplnost rozboru.
5) Minimalizace ¢i eliminace rizik sdopadem na zaméstnanecky tym
dodavatele; 6
posuzuje se vycet opatreni a jejich funkcnost.
6) Analyza rizik a jejich dopad na mozZnost zpUsobit Zadavateli Skodu z hlediska
a) vyskytu toto rizika;
6
Posuzuje se vycet rizik, prirazeni vyznamu, uplnost rozboru.
b) provozu Zadavatele;
6
Posuzuje se vycet rizik, pfifazeni vyznamu, uplnost rozboru.
c) realizace planovanych projekt(;
6
posuzuje se vycet rizik, pfifazeni vyznamu, uplnost rozboru.
7) Minimalizace ¢i eliminace rizika zpUsobit Zadavateli Skodu; posuzuje se vycet 6
opatreni a jejich funkcnost.
Celkovy pocet bodu 100
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1

ZpUsob hodnoceni:

Pro kritéria, ktera nelze vyjadfit Ciselné, sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od
nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a pfifadi kazdé nabidce takové bodové ohodnoceni, které
vyjadfuje miru splnéni dil¢iho kritéria ,kvalita nabizeného plnéni“, max. vsak 100 bod{. KaZdé
takto pridélené bodové hodnoceni bude zdiivodnéno prislusnym odbornym komentdrem.
Bodové hodnoceni je ndsledné ndsobeno pfislusnou vahou daného kritéria. Na zdakladé
vyslednych bodovych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi poradi
Uspésnosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako nejuspésnéjsi je stanovena nabidka, kterd
dosahla nejvyssi hodnoty.

7.3 Uchaze€ neni opravnén podminit pfedklddanou nabidku. Podminéni nebo uvedeni nékolika
rozdilnych hodnot v nabidce v Castech, které jsou pfedmétem hodnoceni, je divodem pro
vyfazeni nabidky a vylouceni uchazele ze zaddavaciho fizeni. Obdobné bude Zadavatel
postupovat v pfipadé, Ze dojde kuvedeni nabidkové hodnoty, kterd je predmétem
hodnoceni, v jiné veliciné ¢i formé, nez Zadavatel pozaduje.

8 DALSi POZADAVKY

8.1 Uchazed je povinen ve své nabidce specifikovat ¢asti verejné zakdzky, které mda v umyslu
zadat jednomu ¢i vice subdodavatellim a je povinen uvést identifikacni Udaje vSech téchto
subdodavateld.

8.2 Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté uchaze¢em u tretich osob a
uchazec je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou soucinnost.

8.3 Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

8.4 Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i Upravu podminek a pozadavk( stanovenych touto
zadavaci dokumentaci. Zmény musi byt provadény v souladu se zdkonem.

8.5 Uchazeci sami ponesou veskeré své naklady spojené s Ucasti v zaddvacim fizeni. Jednotlivi
uchazedi jsou povinni zdrzet se jakychkoliv jednani, ktera by mohla narusit transparentni a
nediskriminacni prlibéh zadavaciho fizeni, zejména pak jednani, v jejichz dlsledku by mohlo
dojit k naruseni soutéze mezi uchazeci v ramci zadani verejné zakazky.

9 OBCHODNi PODMINKY

9.1 UchazeC je povinen bez vyhrad pfijmout zavazny ndvrh smlouvy o poskytovani sluieb
v priloze €. 7.

9.2 Nezménény navrh smlouvy pouze po vyplnéni k tomu uréenych zvyraznénych poli, podepsany
uchaze¢em nebo osobou opravnénou jednat jménem uchazede nebo zastupovat uchazece,
uchazec ucini soucasti nabidky. V pripadé podepsani smlouvy ¢i dohody osobou zmocnénou
¢i povérenou musi byt origindl ¢i Uredné ovérena kopie zmocnéni ¢i povéreni soucasti ndvrhu
smlouvy uchazece.
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10 OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

10.1  Otevirdni obdlek probéhne dne 10. 10. 2012 v 10.30 hod. vsidle Zadavatele na adrese
Na Slovance 2, Praha 8, v predsali objektu.

10.2  Otevirani obalek jsou opravnéni se Ucastnit zdstupci vSech uchazec(, ktefi podali nabidku ve
Ihdté pro podani nabidek (max. dvé osoby za uchazece). Prfi otevirani obdlek se tito zastupci
uchazecl prokazi plnou moci vystavenou osobou opravnénou za uchazece jednat.

V Praze dne ............... - il

doc. Jan Ridky, DrSc., feditel

SEZNAM PRILOH:

1. Kryci list nabidky

Cestné prohlaseni — zakladni kvalifikace

Soucdsti nabidky dle § 68 odst. 3 ZVZ

Cestné prohlaseni o ekonomické a finanéni zpGsobilosti splnit vefejnou zakazku

Prohldseni o realizovanych vyznamnych zakazkach obdobného charakteru

Prohlaseni o sloZeni technického tymu a pravdivosti idajl o vzdélani a kvalifikaci ¢leni tymu
Navrh smlouvy

® N Uk wN

Tabulky pro ocenéni GkonU v ramci poskytovani sluzeb
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