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DUVERNE INFORMACE

Informace, které jsou obsahem tohoto dokumentu, jsou vlastnictvim spole¢nosti Ex Libris Ltd. nebo
jejich afilaci. Jakékoliv jejich nespravné uziti nebo zneuziti bude piasobit ekonomickou Skodu.
NEKOPIRUJTE TENTO DOKUMENT NEBO JEHO CASTI, POKUD K TOMU NEMATE
PISEMNE OPRAVNENT OD SPOLECNOSTI EX LIBRIS LTD.

Tento dokument byl vytvoien pro omezené pouziti podle smlouvy se spole¢nosti Ex Libris Ltd. nebo
jeji afilaci. Zde uvedené informace obsahuji obchodni tajemstvi a jsou divérné.

VYHRADA

Informace v tomto dokumentu budou periodicky ménény a aktualizovany. Prosime, abyste zajistili, Ze
pouzivate jeho nejaktualnéjsi verzi. V této dokumentaci nejsou zadné zaruky, at’ uz vyslovné uvedené
nebo implicitné predpokladané, kromé téch, které byly vyslovné sjednany v piislusné smlouveé se
spole¢nosti Ex Libris.

Vsechny odkazy vtomto dokumentu na jiné webové stranky nez ty, které spravuje spolecnost
Ex Libris, jsou zde pouze pro vétsi pohodli a v zadném piipadé nemaji slouzit k pfevedeni prav
k témto webovym mistam. Dokumenty z takovych webovych mist nejsou souéasti dokumentace pro
produkt spole¢nosti Ex Libris a spole¢nost Ex Libris neruci za spolehlivost dokumentt na takovych
webovych strankach.

OCHRANNE ZNAMKY

"Ex Libris", Ex Libris bridge, Primo, Aleph, Alephino, VVoyager, SFX, MetaLib, Verde, DigiTool,
Preservation, URM, Voyager, ENCompass, Endeavor eZConnect, WebVoyage, Citation Server,
LinkFinder a LinkFinder Plus a dal$i znamky jsou ochrannymi znamkami nebo registrovanymi
ochodnimi zndmkami spole¢nosti Ex Libris nebo jejich pobocek.

Neptitomnost jména nebo loga v tomto seznamu neznamena zfeknuti se jakychkoli a vSech
intelektualnich prav, které spolecnost Ex Libris nebo jeji pobocky maji ke svym produktim nebo
nazvim sluzeb nebo loglim.

Ochranné znamky rtiznych produktt tfetich stran, které mohou zahrnovat dale uvedené, jsou odkézany
v této dokumentaci. Spolecnost Ex Libris si nenarokuje zZadné prava k témto ochrannym znamkam.
Pouzivani téchto ochrannych znamek neznamena schvaleni spole¢nosti Ex Libris pro tyto produkty
tretich stran nebo schvaleni téchto tfetich stran pro produkty Ex Libris.

Oracle je registrovana ochranna zndmka Oracle Corporation.

UNIX je registrovana ochranna znamka ve Spojenych statech americkych a v dalSich zemich, jejiz
pouzivani je vyluéné€ povolovano spole¢nosti X/Open Company.

Microsoft, Microsoft logo, MS, MS-DOS, Microsoft PowerPoint, Visual Basic, Visual C++, Win32,
Microsoft Windows, Windows logo, Microsoft Notepad, Microsoft Windows Explorer, Microsoft
Internet Explorer a Windows NT jsou registrované ochranné znamky a ActiveX je ochranna znamka
spolecnosti Microsoft ve Spojenych statech americkych a/nebo v dalSich zemich.

Unicode a Unicode logo jsou registrované ochranné znamky spole¢nosti Unicode.
Google je registrovana ochranna znamka spole¢nosti Google.
Copyright Ex Libris Limited, 2011. V8echna prava vyhrazena.

Dokument byl vydan: 3. tinora 2011.
Webovska adresa: http://www.exlibrisgroup.com
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1 Prehled

Kartu Katalogizace v modulu Katalogizace miiZzete pouzivat pro vytvafeni, editovani a mazani
katalogizacnich zdznamii. Tato kapitola obsahuje nésledujici sekce:

e GUI modul Katalogizace
e Prace bez mysi

e Katalogizacni proces

e Typy zdznamil

e Hesla a autorizace

e Offline katalogizace

1.1 GUI modul Katalogizace

Pti vytvareni GUI modulu Katalogizace byl kladen diraz na pouZitelnost a snadnost pfistupu
ke katalogizacnim funkcim.

Ptiklad zobrazeni obrazovky z GUI modulu Katalogizace s editorem katalogizace:
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V naésledujicich sekcich jsou vysvétleny rizné prvky obrazovek GUI modulu Katalogizace
(viz vyse).
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111 Nastrojové listy

Nazvova lista
V nazvové listé se zobrazuje jméno programu spolecné se stavovymi zpravami, souvisejicimi
s programem a piikazy uzivatele:

EALEPH Cataloging - ¥ersion 16.02 Library: USMO1 - USMARC Bibliographic [USMO1) Server: 1001.235.19:6991 [16..)

LiSta s hlavnim menu
Tato liSta ma konvencni podobu:

ALEPH “iew Cataloging Itemz Edit RecordManager Remote Services Help

Kliknéte na jméno volby z hlavniho menu (naptiklad Katalogizace), aby se zobrazily piikazy
piipojeného menu.

Lista Katalogizace
Lista Katalogizace obsahuje stru¢né informace o prave editovaném zaznamu, napiiklad
format zdznamu, systémové Cislo a nazev:

|E] [ [#] BK System Mo 32208 Applied eugenics, (Popence, Paul Bowman, 1888-) B % (&l ) dr b [ (=) b |

Chcete-li vyhledat zaznam z baze, zadejte do piislusného pole systémové ¢islo zaznamu

a klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.

Otevrieni Sablony

=]

Chcete-li vybrat pfedem pfiipravenou Sablonu, abyste mohli vytvofit novy zaznam, klepnéte
na ikonu Oteviit Sablonu z liSty Katalogizace.

Strom Prehled

2
L.m

Chcete-li zobrazit zaznamy, které maji vztah k pravé editovanému katalogiza¢nimu zaznamu,
klepnéte na strom Piehled. Tyto informace se zobrazuji ve stromové struktufe.

ReZim rozdéleného editovani

Chcete-li rozd¢lit editor katalogizace na dvé ¢asti, abyste si prohlédli nebo mohli editovat dva
katalogiza¢ni zdznamy najednou, klepnéte na ikonu ReZim rozdéleného editovani.

l'Iplnzi obrazovka

Chcete-li, aby se na obrazovce zobrazilo co nejvice udaji z praveé editovaného zaznamu,
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klepnéte na ikonu Uplnad obrazovka. Tuto volbu miiZete také pouZit pro zobrazeni co
nejveétSiho mnozstvi idajii ve spodnim panelu.

UloZeni na server a lokalni pocitac

)

Chcete-li ulozit na serveru zmény, které jste udélali v zaznamu zobrazeném v editoru
katalogizace, klepnéte na ikonu Ulozit na server a na lokalni pocita¢. Zaznam bude ulozen
také na vasem lokalnim pocitaci.

Kontrolovat zaznam

Chcete-li kontrolovat aktualni zaznam, klepnéte na ikonu Kontrolovat zaznam.

Aktivovat klavesnici

=

Chcete-1i aktivovat klavesnici, diky které mate moznost ukladat znaky, které nemate
integrované na své standardni klavesnici, klepnéte na ikonu Aktivovat kldvesnici.

Zobrazit v OPACu

Chcete-li se ve funkci Vyhledavani podivat na iplné zobrazeni zaznamu, se kterym pracujete
v editoru katalogizace, klepnéte na ikonu Zobrazit v OPACu.

Otevrit zaznam aplikace Akvizice

[

Chcete-1i se podivat na tidaje objednavky pro aktualni zaznam, klepnéte na ikonu Oteviit
zaznam aplikace Akvizice. Piejdete automaticky do modulu Akvizice/Serialy.

Zavrit zaznam

Chcete-li zaviit zaznam, ktery je pravé zobrazen v hornim panelu karty Katalogizace,
klepnéte na ikonu Zaviit zaznam.

Zavrit vSechny zaznamy

Chcete-li zavtit vSechny praveé oteviené zaznamy, klepnéte na ikonu Zavfit vSechny zaznamy.

11
Uzivatelsky manual — Katalogizace
3. tnora 2011



Lista Jednotka
Lista Jednotka obsahuje strucné informace o vybrané jednotce, napiiklad nazev, autor
a carovy kod:

(D |[psrcos || soz-2010 [-][3] | BiB= 50245 ADM= 50245 - Journal of summary holdings. 0. ‘ = &

Chcete-li zobrazit zaznam jednotky, zvolte vyhledavaci parametr (napf. ¢islo BIB zaznamu,
¢islo ADM zaznamu, carovy kod, signatura apod.) v rolovacim menu vlevo. Zadejte

odpovidajici ¢islo do vedlejsiho pole. Muzete kliknout na E a vybrat ¢islo signatury z okna
Seznam signatur.

Klepnéte na nebo stisknéte Enter.

Lista Jednotka obsahuje nasledujici ikony:

Zrusit zadani jednotky

[x]

Chcete-li zrusit zadani stazeného zdznamu jednotky a vyprazdnit strom jednotek a jeho
panely, musite klepnout na ikonu Zrusit zadani jednotky.

Editovat BIB zaznam
=

Chcete-li se ptesunout na BIB zaznam, k némuz je pfipojen zaznam dané jednotky, kliknéte
na Editovat BIB zaznam.

112 Casti obrazovky

Naviga¢ni panel
Navigacni panel obsahuje nasledujici ¢asti:

e hlavni kartu

e navigacni strom

Hlavni karta
Sklada se z fady ikon, které odpovidaji hlavnim aktivitdim v modulu Katalogizace:

EHERR-REN

Klepnutim na ikonu vyvolate rozhrani, které je s touto ikonou spojeno. Napftiklad klepnuti na
ikonu Jednotky vyvola rozhrani pro provadéni ¢innosti spojenych s jednotkami.

12
Uzivatelsky manual — Katalogizace
3. tnora 2011



Jméno Ikona
Katalogizace =
Jednotka
Sprava R=N
Vyhledavani

Karta Katalogizace v Naviga¢nim panelu

Navigacni panel obsahuje nasledujici uzly:

e Editovat ziznamy: zobrazi se seznam zdznamu, se kterymi se na dané pracovni stanici

pracovalo;

klepnutim si vyberete zdznam pro zobrazeni v katalogizacnim editoru

V hornim panelu vpravo. Vice informaci o editacnich funkcich mizete najit v kapitole

Editovani zaznamu na strané 29.

e Importovat zaznamy: zméni podobu panelii vpravo na rezim importovani zaznamd.
Vice informaci o importovani zdznami viz kapitola Importovat zdznamy na strané

104.

e Spoustéce:

panel vpravo se zméni pro rezim seznamu spoustécl. Vice informaci

0 funkcich spoustéch viz kapitola Obecné, ¢ast Spoustéce.

1.2 Prace bez mySi

Pro ptechod z jedné ¢asti obrazovky do jiné miiZete pouZit nasledujici kombinace klaves:

Klavesova Umoziiuje

zkratka

TAB piejit v dialogovém okné do dalSiho pole (dalsi listy).

Shift+TAB prejit v dialogovém okné do predchoziho pole (predchozi listy).

Ctrl+TAB pfejit z prvni liSty v horni néstrojové 1ist€ do spodniho panelu.

Ctrl+Alt+TAB  |piejit ze spodniho panelu na prvni liStu v horni nastrojové liste.

Ctrl+1 ptejit do levého panelu, ktery obsahuje naviga¢ni strom.

Ctrl+2 pfejit do pravého horniho panelu nebo do levého okna editoru ve
vicenasobném zobrazeni v modulu Katalogizace nebo do pravého horniho
panelu, pokud je zobrazeno jedno okno editoru.

Ctrl+Shift+2 piejit do pravého okna editoru pfi vicenasobném zobrazeni v modulu
Katalogizace.

Ctrl+3 ptejit do pravého spodniho panelu.

Ctrl+4 ptejit do levého panelu, ktery obsahuje naviga¢ni strom.

Ctrl+5 ptejit do prvniho editovaciho nebo combo pole v horni néstrojové listé.

Ctrl+6 ptejit do druhého editovaciho nebo combo pole v horni néastrojové listé.
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Vsimnéte si, ze kolem aktivni Casti obrazovky se objevi vyrazny ramec.

Klavesové zkratky v GUI modulu Katalogizace
V naésledujici tabulce se muzete podivat na implicitni kldvesové zkratky. Tyto klavesové
zkratky mohou byt ménény.

Klavesova Umoziiuje

zkratka

Ctrl+K Aktivovat kldvesnici

Ctrl+w Kontrolovat pole

Ctrl+U Kontrolovat zaznam

Ctrl+C Kopirovat

Ctrl+T Kopirovat pole

Ctrl+D Kopirovat zaznam

Ctrl+S Kopirovat podpole

Ctrl+X \/yjmout

Ctrl+F5 \/ymazat pole

Ctrl+R Vymazat zdznam

Ctrl+F7 \Vymazat podpole

Ctrl+N Duplikovat zaznam

Ctrl+F12 Lokalizovat zaznam

F11 Zadejte hodnotu v kodovani Unicode
Ctrl+E Rozsifit ze Sablony

F5 Nové pole (vybér ze seznamu)

F6 Nové pole (definované uzivatelem)

F7 (Nové podpole

Ctrl+F Otevfit formular

Ctrl+A Otevfit Sablonu

Ctrl+v Vlozit

ALt+T Vlozit pole

Alt+D Vlozit zaznam

Alt+S Vlozit podpole

Ctrl+p Tisknout

Ctrl+G Navigace mezi zdznamy v panelu stromu zdznamu
Ctrl+y Opakovat

Ctrl+L Ulozit na server a lokalni pocitac¢

F3 Hledat selekéni terminy z poli aktualni baze
Ctrl+F3 Hledat selek¢ni terminy z poli jiné baze

F4 Hledat selek¢ni terminy z podpoli aktualni baze
Ctrl+F4 Hledat selek¢ni terminy z podpoli jiné baze
Ctrl+Fs \Vybrat text podpole

Ctrl+M Radit zdznam

Ctrl+B Ptejit na kartu Sprava
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Klavesova Umoziuje

zkratka

F8 Ptejit na kartu Jednotky

F2 Ptejit na kartu Zaznam

F9 Ptejit na kartu Vyhledavani
Ctrl+z Zpct

Ctrl+0 Zobrazit ve WWW OPACu

Klavesova zkratka F1 pro napovédu je definovéna v programech systému a neni mozné ji
meénit.

1.3 Katalogizacni proces

V systtmu ALEPH muzete katalogizovat bud’ ve volném formatu nebo pomoci pfedem
definovanych formuldit. Kvili riznému obsahu zdznaml a potieb¢é ukladat rtizné druhy
dokumentti systém katalogizatora neomezuje a umoziiuje mu volnou katalogizaci. Proto miize
katalogizator zaddvat jen minimalni mnozstvi tidajt, které potiebuje.

Pro usnadnéni katalogiza¢niho procesu jsou v systému zabudovany:

e Pfedem pfipravené formulate véetné formulait pro tdaje s pevnou délkou (napiiklad
pro pole 008 formatu MARC21 a 100 formatu Unimarc).

o Ptedem pfipravené Sablony pro zéklad zdznamu.

e Ke kazdému poli a podpoli je stile béhem ukladani katalogiza¢nich zaznamu
k dispozici detailni napovéda.

o K dispozici jsou predem definované kontrolni programy i1 programy piipravené pro
jednotlivé knihovny.

1.4 Typy zaznami

Modul Katalogizace podporuje ¢tyfi typy zdznamd:
o Bibliografické (BIB) zaznamy
e Autoritni (AUT) zdznamy

e Zaznamy knihovnich jednotek (HOL)

e Administrativni (ADM) zaznamy

Prvni tfi typy mohou byt vytvafeny, aktualizoviany a mazdny z modulu Katalogizace.
Administrativni zaznamy jsou ureny pro interni pouziti a jsou vytvafeny systémem
automaticky. Neni obvykl¢ editovat nebo aktualizovat administrativni zdznamy v modulu
Katalogizace.
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Bibliografické zaznamy: Bibliograficky zaznam obvykle obsahuje ndzvové tidaje, autorské
udaje, poznamky, nakladatelské tidaje a idaje o fyzickém popisu jednotky.

Autoritni zaznamy: Autoritni zaznamy obsahuji udaje tykajici se standardnich forem jmen
a pfedmétl, které jsou uzity v bibliografickém zaznamu jako selekéni prvky; formy téchto
jmen a predméth, které by se mély pouzivat jako odkazy na standardni formy; vztahy mezi
témito formami.

Ziaznamy Kknihovnich jednotek: Zaznamy knihovnich jednotek, ¢asto oznacované jako HOL
zadznamy, obsahuji lokacni udaje pro bibliografické jednotky.

Administrativni zaznamy: Administrativni zaznamy, ¢asto ozna¢ované jako ADM zaznamy,
jsou pfipojené k bibliografickym zdznamtim. K ADM zdznamu jsou pfipojeny udaje jednotek,
akvizi¢ni udaje, udaje pro modul Vypljcky a dalsi. ADM zaznam je mozné pouzit také pro
ukladani poli 853/853X, ktera slouzi pro definovani predpovédi vydavani cisel seridlti a pro
vytvareni Cisel pro seridly.

1.5 Hesla a autorizace

Katalogiza¢ni funkce vyzaduji zadani hesla a jejich pouzivani je omezeno pouze na
autorizované uzivatele. Pfistupovd prava mohou byt udélena pro jednotlivé funkce nebo
globalné pro vSechny funkce (viz Opravnéni personalu).

Pristup k aktualizaci vSech typli zdznami MARC je kontrolovan zvlastnim polem systému
ALEPH, polem OWN. Toto pole funguje podle udaji o heslech definovanych pro zaznam
uzivatele-knihovnika (viz 10.3 Pole OWN nas. 97).

Katalogizatorim jsou ptfidéleny urovné pro zaznamy, jsou definovana pole, ktera mohou ¢i
naopak nemohou editovat.

1.6 Offline katalogizace

Volba Offline katalogizace vam umoziuje praci s kartou Katalogizace a Katalogiza¢nimi
zadznamy 1 v piipad¢, Ze nemate spojeni se serverem. Muzete pouZzivat funkce jako Informace
pocita¢. Né&které funkce, pro které potiebujete data ze serveru (jako hledani selekcnich
termind, kontroly zdznaml a hodnoty zadané do formuléit), nebudete moci pouzit, dokud
nebude spojeni se serverem znovu obnoveno.

Poznamka

Pokud pracujete v rezimu offline katalogizace, musite ukladat zaznamy na sviij lokalni
pocitac. Kdyz je spojeni se serverem znovu navazano, musi byt zkatalogizované zaznamy
poslany na server, aby byla baze aktualizovana.
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Je mozné, abyste se piepnuli do rezimu offline katalogizace tak, Ze pouzijete volbu Offline
katalogizace z menu Katalogizace. Pro obnoveni online katalogizace musite tuto volbu pouzit
jeste jednou.

2 Domovska baze

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Automatické pfipojovani k domovské bazi
e Importovani tabulek baze

e Automaticky import aktualizovanych tabulek

Ackoliv mliZete souc¢asné pracovat se zdznamy z riznych bazi, musite se nejdiive piipojit
k domovské bazi. Kdyz pak oteviete novy zdznam, je oznacena jeho piislusnost k domovské
bazi, a kdyz zavolate zdznam ze serveru, je vyhledan v domovské bazi.

1. Chcete-li aktivovat funkci 'Zvolit bazi' a piipojit se k domovské bazi, klepnéte

pravym tlac¢itkem mysi na ikonu -I v pravé spodni ¢asti obrazovky nebo si
vyberte volbu 'Ptipojit k' z menu ALEPH. Zobrazi se toto menu:

& [J3MO1 - USMARC Bibliographic
115110 - USMARC Authority
IISM1Z - MESH Authority
11530 - USMARC Course Reading
aM40 - USMMAaRC ILL
IISMS0 - USMARC Adminiskr ative
I1SME0 - USMARC HOL records
MaB01 - MAE Bibliographic
MAE10 - MAE Authority (PMD)
MAEL1 - MAB Authority (GKD)
MAaB1Z - MAE Autharity (SWD
MaE13 - MAE suthority (Lockok)
MagB14 - MAE Thesaurus
MAB1S - MAE Thesaurus Head,
MaE30 - MAB Course Reading
MaB40 - MAEB ILL
MABSO0 - MAE Administrative
MABE0 - MAE HOL records
£39 - USMARC

2. K vybéru pozadované baze pouzijte klavesy se Sipkami nahoru a dol nebo na
ni najed’te my$i a dvakrat kliknéte.

2.1 Automatické pripojovani k domovské bazi

MuzZete systém nastavit tak, aby se po otevieni modulu Katalogizace automaticky piipojil
k urcité domovské bazi. Postupujte nasledovne:
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1. V adresafi ..\Catalog\Tab GUI klienta otevicte soubor Per lib.ini, ktery je tam
umistén. Obsahuje seznam platnych bazi. Ujistéte se, ze baze, k niz se chcete
automaticky pfipojovat, je uvedena na prvnim misté seznamu.

2. Prejdéte do adresate ..\Alephcom\Tab GUI Kklienta a oteviete soubor

Alephcom.ini. Ujistéte se, ze je pro pfiznak DataBaseAutoSelect pouzita
hodnota Y.

2.2 Importovani tabulek baze

Kdyz se piipojujete k domovské bazi, systém kontroluje, zda modul Katalogizace pouziva
nejnovejsi verzi tabulek baze.

Jestlize se tabulky od vaseho posledniho pfipojeni zménily, budete pozadani o stazeni tabulek
dané baze. Doporucujeme, abyste zvolili 'Ano’. Tim zajistite spravné fungovani nékterych
rysu, naptiklad katalogiza¢nich Sablon, formulaiti a obrazovek s ndpovédami k polim.

Pokud si vyberete 'Ne', mtizete tabulky stahnout pozdéji, kdyz se znovu k bazi ptipojite.

2.3 Automaticky import aktualizovanych tabulek

Systém lIze nastavit tak, aby automaticky importoval tabulky v okamziku, kdy otevirate modul
Katalogizace, bez zobrazeni zpravy o chystaném importu.

Pokud tuto moznost chcete vyuzit, piejdéte do adresare ..\Alephcom\Tab GUI klienta
a oteviete soubor Alephcom.ini, ktery je tam umistén. Ujistéte se, Ze pro piiznak
AlwaysImportFiles (v sekci [Package]) je pouzita hodnota Y.

Kdyz se pfisteé piipojite k domovské bazi, pak v piipadé, ze byly tabulky na serveru
aktualizovany, budou automaticky staZzeny na lokalni pocita¢ na ptislusné misto v adresarové
struktufe GUI klienta.

3 Vytvareni zaznamiu

Je rada zpisobi, jak mizete vytvorit novy zaznam:
e Otevieni nového zdznamu

e Otevfeni Sablony

e Duplikovani neoteviené¢ho lokalniho zdznamu
e Duplikovani jakéhokoliv otevieného zaznamu
e Vytvafeni administrativnich (ADM) zdznam

e Vytvéfeni zdznamil knihovnich jednotek (HOL zaznami)

18
Uzivatelsky manual — Katalogizace
3. tnora 2011



3.1 Otevrieni nového zaznamu

Tato funkce umoziuje vytvofit novy zaznam od samého poc¢atku. Postup:
1. Pouzijte volbu Novy zdznam v menu Katalogizace.

2. Zvyraznéte piislusny format zdznamu v dialogovém okné Volba formatu
zdznamu (napiiklad kniha, seridl atd.) a klepnéte na tlacitko OK. V hornim
panelu se zobrazi formular pro navesti zaznamu (LDR):

Choose Record Formak

CF Computer files

MR Maps

ML) PLsic

SE Serials

W Yisual materials
M Mixed materials

LI Help |

V kart¢ Informace o poli, zobrazené ve spodnim panelu, se muzete seznamit
S platnymi hodnotami pro vypliiovani formulare:
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LEADER j
'ne lgager has no Indicators or Ifield codes. Ihe data slements are
pasitionally denned
00-0& Record lengh
05 Record status
a Increase In encoding keve
¢ Corraciad of revised :J
Yo a dASdwmmid 8RS D

Jakmile ukoncite vyplhovani formulafe, klepnéte na OK. Jestlize se ma v daném
formulafi kontrolovat platnost zapsanych udaju, systém kontroluje potencialni chyby.

Jsou-li chyby nalezeny, ukéazi se zpravy o nich ve spodnim panelu v karté Zpravy.
Systém vas informuje o nalezenych chybach, upozorni vas na dalSi skutecnosti
a pozada vas o potvrzeni, pokud budete chtit skute¢né formulaf zavfit.

Pro nové zaznamy miiZete definovat implicitni pole. Je-li pole s formulafem definovano jako
implicitni, pak se po zavieni formuldfe pro pole LDR zobrazi formulat pro toto dalsi
implicitni pole. Je napiiklad obvyklé pro format MARC21 definovat pro nové zaznamy jako
implicitni pole 008 (Udaje s pevnou délkou). V takovém piipadé se po zavieni formulafe pro
navesti zobrazi formulaf pro pole 008. Jestlize pole formulaf nema, je takové pole ptidano do
konceptu katalogiza¢niho zaznamu prazdné, aby je katalogizator mohl vyplnit.

Po vyplnéni formulafi je novy zdznam vytvoien s povinnymi implicitnimi poli (tj. pole 008
ve formatu MARC21) a povinnym navéstim (LDR). Novy zdznam se zobrazi v editoru
katalogizace (horni panel).
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Lezoer LDR S S S nam© a2t o s g 4500
Eixeo Data oog _ maaaaa §IMDI S A A AAAAANAANSAAANA 000~ “~eng~d

Zaznam automaticky dostane doCasné jméno slozené z fetézce "NEW" a Cisla.

Ve vytvareni zdznamu mizete pokracovat piidavanim poli a podpoli (viz Editovani zdznamu
nas. 29).

3.2 Otevreni Sablony

Tato funkce vam umozni vytvofit novy zaznam pomoci predem piipravené Sablony.
Postupujte nasledovne:

1. Z menu Katalogizace si vyberte volbu Otevfit Sablonu nebo klepnéte na ikonu

5

z listy Katalogizace.

Oznacte pozadovanou Sablonu v dialogovém okné Seznam Sablon. MiZete vytvofit
rizné Sablony pro rizné formaty (naptiklad formaty MARC21), pro rtizné druhy
dokumentt (naptiklad knihy, serialy) a tak podobné (viz Vytvafeni Sablon na s. 103).

List of USM01's Templates and Local Templates in Directory C:LAL. El
File Mame ] Tag ]Data ] | Cpen I
acq.mrc (USMo1y A | Library - LOCAL 2
- book. mre (USMO13 ﬁ:.-‘ﬁtf;m 0anoooaoo
' ; ' ik
brief.mrc (USMO1) .
conference.mrc Forrmat  BE
(USMOL) -
gardner_series. mrc Catalog
(USMOLY B - —
ranuscript, mirc
(USMOL) |

LDF. ST gm a2 2 4500
map. mrc {USMDI} ons P DT s G| S
music, mrc JUSMO1) ~~000~0 eng ™ d Cancel |
serial.mrc (USMOL) 020 tta
L R | T 5 [ 4|HE'F'

2. Bude vytvofen novy zaznam obsahujici vSechna pole ze Sablony. Obsah
vétSiny poli je obvykle prazdny. V Sabloné mohou byt definovany texty
a pouzitd podpole. Vice informaci najdete v sekci Vytvareni Sablon. Pak
muzZete pokracovat v editovani zdznami. V karté Informace o poli ve spodnim
panelu mizete najit napoveédu pro pouzivani platnych indikatort, kodi podpoli
a hodnot pro dané pole.
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3. Muzete vyplnit obsah pole nebo podpole tak, ze jej zapiSete z klavesnice nebo
si texty vyhledate v rejstiicich poli nebo podpoli nebo pouzijete predem
definované texty pro urcita podpole.

Leacer _ SeesfpamT a2t oty 4500 =
fixeo Data oog  ~oonsSs20030 0 Ccau ™ S eSS 00070 _
~eng~d
1580 020 a
Catai. Source D40 a
Log Ao, 080 a
Pearsona hame 100 1 a
b
[
d
Lrutorm Litie 240 1 a
Main Hitie 245 1 a
b
E
h
Varping hitie 246 11 i
a
b
Faution 250  a
b
Imprint 260 a
b
Abuicie = falore 2nin S ,:I

Zaznam automaticky dostane docasné jméno souboru slozené z tfetézce "NEW"
a Cisla.

3.3 Duplikovani neotevieného lokalniho ziznamu
Tato funkce vam umoZziuje vytvaret novy zdznam duplikovdnim neotevieného zaznamu,
ktery je umistén na vasem lokalnim pocitaci. Postupujte nasledovné:

1. Vyberte si volbu Otevfit zdznam na lokalnim pocitaci v menu Katalogizace.

2. Zobrazi se seznam zaznami. Zvyraznéte ten, ktery jste si vybrali. Nahled
obsahu daného zdznamu se zobrazi na pravé stran¢ okna.
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List of Documents in Directory C:AL.500_20.2% catalog' doch, El
File hamea ] Tag ] Data ] | Open I
MWEWOTE MRC ~ | | Library - LSMO1 - Duplicate |

LTS AR Systern 000086921
3 HE W5, [-.-]F.__I___
' Murmber Delete |
MNEWO7 4 MRC _
NEWO7 2. MRC Format Bk
MNEWO7 2. MR.C - %
NEWOT LMRC Catalog MASTER - 20101209
er -
MNEWIOFOLMRC
NEWOED MRC
MNEWIOES, MRC LOR 00000Cam™~"22002385 5 -"~4500
NEWOET MRC ool 0O000Ea92 1
oo 20101209185150.0 Cancel |
NEWOES. MR.C hd AN “ann | Help |

3. V seznamu zaznamu klepnéte na tlacitko Duplikovat. Zvyraznény zaznam je
zkopirovan a dostane nové jméno zacCinajici pfedponou "NEW". Tento
zkopirovany zdznam pak miizete editovat.

3.4 Duplikovani jakéhokoliv otevieného zaznamu

Tato funkce vam umoznuje kopirovat pravé zobrazeny zaznam, a pak upravovat jeho kopii.
Novy zaznam bude umistén na vasem lokdlnim pocita¢i a dostane jméno, které zacina
prefixem "NEW",

Tuto funkci lIze vyvolat z aktualniho zaznamu klavesovou zkratkou Ctrl+N nebo volbou
Duplikovat zaznam z menu Katalogizace.

Podle toho, jak systémovy knihovnik nastavil funkci pro duplikovani zaznami, mizete mit
moznost zvolit bazi, do niz chcete novy zadznam ulozit.

Toto je definovano v souboru Catalog.ini v adresati .\Catalog\Tab piizptisobenim sekce
[DuplicateRecord] vasim potfebam.

3.5 Vytvareni administrativnich (ADM) zaznamii

Administrativni (ADM) zdznamy mohou byt vytvofeny prostfednictvim spravce zaznami
v kart€ Katalogizace (spodni ¢ast levého panelu).

Pokud neni k bibliografickému zdznamu pfipojen Zadny ADM zaznam, zobrazi se vedle uzlu
ADM béaze zprava "Zaznam neni k dispozici".
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E ALEPH Cataloging - ¥ersion 20.01 Library: UsMO1 - USMARC Bibliographic (USMO1) Server: il-alep

BLEPH Wiew Cataloging Ikems Edit Actions  Edit Text Record Manager Remoke *Services Help IE

= || |BK System No. 66981 Special assignments : (Akunin, B.

|j | ICaII Murnber jl

EEN

B0 |&|
EI [R] Edit Records
L UEMO1-66281 (Special assignm
[1] Import Records
----- i [T] Triggers

< | i

El--- J5SMO1 - 66931
i OBJECTS (Mo record available)
. = USMED

I B LISMSI I{Nn:n rec::nru:l avallahle]l

ﬁ
=

{eaaer _____ DoooOcam
Confroi Ao. 001 = 00006698:
Date ana Iime 005 20101209
Fixeg D3ta oDg  070514s2(
eng™ "

LL Lontrai lo. 010  a 200701961
1580 D20  a 97808129
1580 020  a 08129786l
Spstem lo. 035  a (0OColLC)oc
Spstem lo. 035  a (0OColLC)1Z
Latal. Source 040  a DLC

c DLC

d DLC
Language Loae 041 1 a eng

h rus
fieag. Area Cooe 043  a e-ur---
LEC Mo, 050 00 a PG3478.K7

b 08413 20C
Dewey lo. 082 00 a 891.73/5

2 22

1. Messages 2, Tag Information | 3. Browwser I 4, HOL Records I g0l

Pro vytvoteni ADM zéznamu postupujte takto:

1. Zvyraznéte uzel ADM baze.

2. Pouzijte volbu Stahnout/vytvofit zdznam z menu Spravce zdznamu nebo si stejnou
volbu vyberte po klepnuti pravym tlac¢itkem mysi na uzel ADM baze:
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E ALEPH Cataloging - ¥ersion 20.01 Library: USMO1 - USMARC Bibliographic {USMO1) Server: il-ale

ALEPH  View Cataloging Ikems Edit Actions  Edit Text Record Manager Remoke  *3ervices Help IE

T || |BI( System No. 66981 Special azsignments : (Akunin, B
|j ||Ca|l Murnber ;II IEI |
=] ||j] RN ieaoer W)Y  DDODDcam™
= [R] Edit Records Controi Lo. 001 = 000066981
| USM01-66981 (Special assigl | D218 @74 Time 005 __ _ 201012091¢
Fxog Pata o003 070514s20C
- [1] Import Records _— — — g~
- [T1Triggers LC Controi Mo. 010 a 200701960¢
1587 020  a 978081297¢
IS8 D20  a 081297860¢
Sysiem lo. 035  a {(0OColLC)ocn
Sysiem lo. 035  a (OColLcC)129
« | N Latal. Source 040  a DLC
c DLC
Bl UsMO1 - 66981 d DLC
% OBIECTS (Mo record available) || £ anguage Coae 041 1 E eng
[+ g UsMen h rus
LUSMED (Mo record available) finan Arag Ho0e 043 a e-ur---
ERERTECAR G Load/Create Record 050 00 a PG3I47B.KTE
Tiakal Delete - T E 08413 2007
Daway Lo, 082 00 a 891.73/5
2 22

Pouzitim této volby automaticky vytvotite ADM zéznam, ktery se vam zobrazi,
abyste jej mohli upravovat.

3.6 Vytvareni zaznami knihovnich jednotek (HOL zaznamii)

Jsou dva rGzné zpisoby, jak je mozné vytvofit HOL zdznamy pro dany bibliograficky
zaznam:

e Prostfednictvim Spravce zdznamu

e Prostfednictvim karty HOL zaznamy ve spodnim panelu

3.6.1 Vytvareni HOL zaznami prostiednictvim Spravce zaznamu
HOL zaznamy muzete vytvorit pomoci spravce zaznamu z karty Katalogizace (spodni Cast
levého panelu).

Pokud neni k bibliografickému zaznamu pfipojen zddny HOL z4znam, zobrazi se vedle uzlu
HOL béze zprava "Zaznam neni k dispozici".
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E ALEPH Cataloging - ¥ersion 20.01 Library: USM01 - USMARC Bibliographic {USM0O1) Server: il-alephi

BLEPH Wiew Cataloging Items Edit Actions  Edit Text Record Manager Remoke  *Services Help IE

= || |BK System No. 66981 Special aszsignments : (Akunin, B. (E

|j| | I'Call Murnber jl

EHB |

B0 |&|

El [R] Edit Records

- L USMO1-66921 (Special assigl
[1] Import Records

----- [T] Triggers

4 | i

=~ [E UsMO1 - 66961
- % OBJECTS (Mo record available)
= UsMeaD
[ N 10 records available
- B USMS0 {MNo record available)
- B8 USMS1 {No record available)

Leaoer I§Y  0000Ocam™ ™2
Controi Ao. 001 000066981
Date ana Lime oos 201012091651
Fixaa Dats oog ~ 070514s20077
g.-"\f\

LL Controi Ao, 010  a 2007019604
is60 D20  a 978081297860
is80 D20  a 0812978609
Spsiem lo. 035  a {(OColLC)ocnl2!
Spstam do. 035  a (DColC)12995:
Latal. Source 040  a DLC

c DLC

d DLC
Language Cooe 041 1 a eng

h rus
beog. Area Looe 043  a e-ur-—-—-
L1E€ Mo, 050 00 a PG3478.K78

b 08413 2007
Daway Lo, 082 00 a 891.73/5

2 22

1. Messages 2, Tag Information I 3, Browser I 4, HOL Records I L, Objects I

Pro vytvoieni HOL zaznamu postupujte takto:

1. Zvyraznéte uzel HOL baze.

2. Pouzijte volbu Stahnout/vytvofit zdznam z menu Spravce zdznamu nebo si stejnou
volbu vyberte po klepnuti pravym tlacitkem mysi na uzel HOL baze:
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E ALEPH Cataloging - ¥ersion 20.01 Library: USM01 - USMARC Bibliographic {USM0O1) Server: il-alephi

BLEPH Wiew Cataloging Items Edit Actions  Edit Text Record Manager Remoke  *Services Help IE

] || |BK System Mo. 66981 Special azzsignmentz : (Akunin, B. {E
|j| ||Ca|l MHurnber jl IEI |
|ﬁ] | v | & | {eacer % 00DDOcam™ 2
=t [R] Edit Records Controi Ao. 001 DODDG69E1
L. USMD1-66981 (Spacial assig Date ana Lime 005 201012091651
: Fixaa Dats oos 07051452007
----- [I] Import Records _— — - g~
""" ~[T] Triggers LE Controi Mo. 010 _ a 2007019604
is60 D20  a 978081297860
is80 D20  a 0812978609
Spstam do. 035  a (DColLC)ocnl2!
Spstam Lo, 035  a (DColLC)12995:
( | N Latal. Source 040  a DLC
c DLC
= [E UsMit - e5951 d DLC
% OBJECTS (No record available) |l £ anguage Cooe 041 1 a eng
EII 1SMB0 h rus
[ HoL-512655TA () [S12651 | Geog. Area Cooe 043  a e-ur--—-
e ] HoL - 512643TF’-{ L'nan:l DS0 DD a PG3478.K78
(- 5] USME0 (N
T LISMS1 END recurd e okl Delete b 08413 2007
o recard avale—es 082 D0 a 891.73/5
2 22
1. Messages 2, Tag Information |3.Bru:uwser| 4, HOL Records I S.Objectsl

Pouzitim této volby automaticky vytvotite HOL zaznam, ktery se vam zobrazi,
abyste jej mohli upravovat. Pokud byste chtéli vytvofit vice HOL zaznamd,

muzete tuto akci opakovat.
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3.6.2 Vytvareni HOL zaznamii prostiednictvim karty HOL zdznamy
HOL zaznamy je také mozné vytvofit z karty HOL zaznamy ve spodnim panelu:

LEE Mo, 050 00 a B2785.27
b 53 1968
Persona Lame 100 1  a [Schwab, lohann Christoph],
d 1743-1821. [from old catalog]
Main fitie 245 10 a Neun Gesprache zwischen Christian Wolff und einem
Kantianer {iber Kants metaphysische
Anfangsgriinde der Rechtslehre und der
Tugendlehre,.
imprint 260 a Berlin,
c 1798.
Physicai Des. 300 a 196 p.:
T h 1 ¥ant Tmmanual 1724-1804 Nia Matanhucile dar ll

1, Messages I 2. Tag Information I 3. Browwser 4, HOL Records | . Objects I

HOL Library fusmeo

L

LKR Text | HOL Information HOL Mo, |
=] Edit

Create

[

[ —
=l

V kart¢ HOL zdznamy je uveden seznam HOL zdznamd, které maji vazbu na zdznam
zobrazeny v editoru katalogizace. Tato karta vam umoziuje pfistup k editovani vybrané¢ho
zaznamu a k vytvareni novych HOL zaznami.

Chcete-li vytvotit novy HOL zaznam, klepnéte na tlac¢itko Vytvorit. Automaticky se vytvori
novy zaznam. Jestlize jej chcete upravovat, klepnéte na tlacitko Editovat.

Upozoriujeme, ze je-li pro piiznak Activate (Aktivovat) v sekci [HolOwnTextDefaults]
V souboru Catalog.ini pouzita hodnota Y, pak v pfipadé, Ze jsou HOL zaznamy vytvareny
jednim z obou zptisobtl, zobrazi se okno Udaje o vlastnikovi:

Enter Owner Information

Ok

Coarar Sublibrary I m

Mok I

Save Defaults

Cancel

Help

dall

V tomto okné muzete definovat vlastnika zaznamu knihovni jednotky (HOL zaznamu), tedy
dil¢i knihovnu, do jejihoz fondu je jednotka zatazena. Kromé toho muiZzete pfidat poznamku.
Jakmile ukonc¢ite vypliiovani formuléfe, klepnéte na tlacitko OK.

28

Uzivatelsky manual — Katalogizace
3. tnora 2011



Udaje jsou automaticky uloZeny v poli OWN zaznamu knihovni jednotky v tomto formatu:

OWN $Sal[kdd dilei knihovnyl
$$n[poznémka]

Chcete-li ulozit udaje o vlastnikovi a pouzit je pro kazdy nové vytvofeny zaznam knihovni
jednotky, miiZzete pouzit tlacitko UloZit implicitni. Pro uloZeni Gdaji o vlastnikovi klepnéte
na tla¢itko Ulozit implicitni jesté¢ diive, nez klepnete na tlacitko OK.

Vice informaci o poli OWN najdete v sekci Pole OWN nas. 97.

4 Editovani zaznamu

Katalogizaéni z4dznamy jsou editovany prostfednictvim podfunkce Editovani zaznamd.
Muzete ji aktivovat z uzlu Editovani zaznama z karty Katalogizace. V obrazovce uvedené
niZe si miZete prohlédnout piiklad katalogizacniho zaznamu v prostfedi editovani zaznami.
Slouzi k tomu, aby na ni bylo mozné odkazat pti ¢teni sekci této kapitoly.

""

ALEPH (st aloging - Versson 20.01 Library: USM01 - USMARC Bibliographic (USMO1) Servers S-alaphl 56 124 (20.00) Dkars

ASTEL = £

B[ [ |BKSystem No. 31282 Frauen-Philosophio mach William Shakespe (Shakess B %3 T (J (9] o B By () &)

[0 | ke = B—» w5
—
W ]0 [ || Leaaer __ _ D0989nam” ~ 2200241~ a 4500 -
FIR| DR Racorde Gotwano tme D05~ 20020418155342.1 i
usMoi-21292 pew ey (f 0 s — = 3 R e AN B R R AR R A A
LISMD1-24031 (NEWDEB.MRC) fiaea Dats 008 33112951869 qw 000~ 0"ger
LSMO1-16030 (NEWOBSIMRO) |l o o0s) sonrca 040 a HLS
LSMO1-15541 (NEWDE? MRC) et
LSMO1-66938 (NEWDBS.MRC) 4 HMM
[1] Import Records Persona Aame 100 1 5 Shakespeare, William,
1] Triggers d 1564-1616.
Lrutorm hitwe 240 10 & Selections.
1 German.
= |8 UsMOl - 31292 f 1869.
£ COXCTS (ho record avadsble) Man Lt 245 10 & Fraven-Philosophie nach William Shakespeare /
= v < [herausgegeben] von A, Daul.
& [l HOL - WIDHO STA ()£50002)  fangrrant Eell & Leipzig :
#- 10 UV - 312%2 b H. Matthes,
+- 0 USS1 (N record avaiable) < 1869,
Chysican Des. 300 é xxili, 112 p. ;
c 14 cm,
faspiira ntm s0n A A conarate lsaus ol Bd 2 of hic | pitsrpens im | ahen b

1Messes & Tadnfermien | 3: Bromser | & 90L Ascoedh | 5 Obsets |

260 PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC, (IMPRINT) (R)

Wicators

ce of pubdisning slalements

appl NO informaton provided
Eartes! avalloble publishe
nlervening pablisher
Crerents sl publizher

Sarvond Undefined

=

KN =5ay SASNT(T B ATS

o

Vsimnéte si, ze editor katalogizace (horni panel) musi byt pro ucely editovani aktivizovan.

Kdyz jsou zaznamy pro editovani otevieny pomoci volby Editovat zaznamy z karty
Katalogizace, je jejich seznam uveden pod uzlem Editovat zdznam z naviga¢niho stromu.
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Zaznamy, které byly uloZzeny na server, jsou uvedeny v seznamu v tomto formatu:

Kod baze - systémové ¢islo (lokalni ¢islo)

Napiiklad:

USM01-3563 (NEW870.MRC)

Lokalni zdznamy se zobrazuji v tomto formatu:
Lokalni cislo (Local)

Napiiklad:

NEW871.MRC (Local)

Po provedeni zmén ve vSech typech zdznamil se v seznamu jejich polozka zméni - na zacatek
fadku je doplnéna hvézdicka.

Napriklad:

* USM01-3563 (NEW870.MRC)
* NEW871.MRC (Local)

4.1 Pohyb v zaznamu

Sipky nahoru/doli - posun kurzoru o fadek nahoru nebo doli

Sipky doleva/doprava - posun kurzoru o jednu pozici doleva nebo doprava
Tab - pfesun z pole do pole

PageUp - pfesun o stranku nahoru

PageDown - pfesun o stranku dolt

Home - presun kurzoru na zacatek fadku

End - pfesun kurzoru na konec fadku

Ctrl+Home - pfesun na zacatek zaznamu

Ctrl+End - pfesun na konec zaznamu

4.2 Editovani ¢asti pole

Editovani kédu pole
V oblasti kodu pole pracujete pouze v rezimu nahrazovani. Prejete-li si zménit kod pole,
jednoduse jej prepiste. Pro mazani znakl pouzijte mezernik, nikoli klavesu Delete.

Editovani indikatora
V oblasti indikatort pracujete pouze v rezimu nahrazovani. Ptejete-li si zménit indikator,
jednoduse jej ptepiste. Pro mazani znakl pouzijte mezernik, nikoli kldvesu Delete.
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Editovani kodu podpole
V oblasti kédu podpole pracujete pouze v rezimu nahrazovani. Piejete-li si zménit kod
podpole, jednoduse jej prepiste. Kéd podpole nelze smazat ani mezernikem, ani klavesou
Delete, ale vyluéné jenom stisknutim klavesové zkratky Ctrl+F7 nebo oznacenim volby
Vymazat podpole z podmenu Vymazat menu Editovat text. Tato funkce smaze jak kod
podpole, tak i jeho obsah.

Editovani obsahu

V oblasti obsahu je nastaven rezim vkladani. Abyste se dostali do rezimu piepisovani,
klepnéte na klavesu Insert. Jestlize vSak pouzijete mezernik pro zadani prazdného znaku,
muzete zadat pouze jednu mezeru. Systém vam nepovoli zadani vice mezer po sobé.

Pro vymaz jednoho znaku v rezimu vkladani pouzijte klavesu Delete (nikoli mezernik). Pokud
chcete vymazat fetézec znaki, oznadte dany text, a pak vymazte bud’ klavesou Delete nebo
mezernikem.

Text, ktery budete mazat nebo kopirovat, vyberete tak, ze umistite kurzor mysi na zacatek,
stisknete levé tlacitko a zatdhnete myS na konec.

Pro vyjmuti textu pouZijte klavesovou zkratku Ctrl+X nebo vyberte volbu Vyjmout
z podmenu Vyjmout z menu Editovat text. Kopirovat mizete klavesovou zkratkou Ctrl+C
nebo vybérem volby Kopirovat z podmenu Kopirovat menu Editovat text. Vlozit text je
mozné klavesovou zkratkou Ctrl+V nebo vybérem volby Vlozit z podmenu Vlozit menu
Editovat text.

Upozoriiujeme, Ze nemuzete zadat dva znaky $ za sebou, protoze takto systém oznacuje
podpole. Pokud byste potfebovali zadat $$, méli byste mezi nimi udélat mezeru(y). Jestlize
vSak pouZijete volbu Nové podpole z menu Editovat text, mate moznost pouzivat dva znaky
$$ za sebou bez otevirani fadku pro novy kod podpole.

Upozoriiujeme, zZe délka pole je v systému ALEPH omezena na 2000 byth. Velikost zdznamu
je omezena na 5000 podpoli a 45000 byti.

To je diivod, pro¢ pfi online katalogizaci systém nepovoli zadat vice nez 2000 byt na pole.
Jsou-li do systému importovany zdznamy s delSimi poli, pak je-1i text pro jednotlivé pole delsi
nez 2000 bytl, systém jej rozdéli do oddelenych (opakovatelnych) poli. Pred dalSimi vyskyty
rozdélenych poli systém pouzije $$9. Pro ucely exportu muzete tento zpisob pouZit pfi
katalogizaci dlouhych poli.

4.3 Funkce, které miiZete pouzit pro editovani

43.1 Tabulka funkci, které miiZete pouZit pro editovani

NiZe uvedena tabulka obsahuje uplny seznam funkci, které mate k dispozici pro editovani
zaznami. Komplikovanéj$i funkce, jako je napiiklad Uprava zdznamu programem nebo
Odvozeni nového zdznamu, jsou popsany podrobnéji hned za tabulkou.
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Funkce

Klavesova
zkratka

Popis

Zpét

Ctrl+Z

Tato funkce umoznuje, abyste vratili zpét posledni akci. Pro
kazdy pfedchozi thoz, ktery chcete zrusit, musite znovu
aktivovat tuto funkci.

Opakovat

Ctrl+Y

Tato funkce umoznuje obnoveni posledni akce, ktera byla
provedena pomoci funkce Zpét.

Oteviit formular

Ctrl+F

Formulaf vam umoziuje upravovat obsah pole. Jestlize neni
formular k dispozici, systém otevie podpole, abyste jeho
obsah mohli zapsat ptimo do katalogizacniho zaznamu.

Rozsitit ze
Sablony

Ctrl+E

Ptida do aktudlniho zaznamu pole a podpole ze Sablony.

Napovéda k poli

zadna

Tato funkce vam umoziuje automaticky vybrat ze spodniho
panelu kartu Informace o poli. Karta Informace o poli slouzi
jako napoveéda ke spravnému pouzivani indikatord, kodit
podpoli a hodnot pro pole, které bylo vybrano v hornim
panelu. Pro zobrazeni této napovédy umistéte kurzor na
pole, které vas zajimd. V kart¢ se automaticky zobrazi
relevantni informace o daném poli.

Lokalizovat
podobny zaznam

zadna

Najde ve vasi lokdlni bazi nebo v jinych bazich zaznamy,
které jsou podobné tomu, ktery praveé upravujete.

Spoustéce
zaznamu

zadna

Spoustéc¢ je pripominka ukolu, ktery je spojeny se
zdznamem. Funkce Spoustée zaznamu z menu Editovat
umoziuje zobrazeni, pfidavani a mazani spoustécu
spojenych s pravé upravovanym zdznamem. Tyto spoustéce
mohou obsahovat zpravy vytvorené systémem, které vas
informuji o tom, jaké chyby byly identifikovany pfi pouziti
funkce Kontrola zdznamu.

Zmeénit format
zaznamu

zadna

Tato funkce vadm umoziiuje zmeénit format zaznamu.
Zménou formatu zdznamu zmeénite také formulare (pro
zadavani 0daji poli) a kontroly, které jsou nad polem
provadény.

Zadat hodnoty
Unicode

F11

Tato funkce slouZzi k zadavani hodnot v Unicode pro znaky,
které nejsou na vasi klavesnici. Hodnoty Unicode mohou
byt zapsany po vybéru volby Zadat hodnoty Unicode
zmenu Editovat text nebo po pouziti klavesy F11. Po
ukonceni zad4dvani musite znovu vybrat volbu Zadat
hodnoty Unicode nebo pouzit klavesu F11. Ve stavové listé
se zobrazi zprava, kterd informuje uzivatele, Ze v danou
chvili pracuje s volbou Zadat hodnoty Unicode.

Vybrat HOL
zaznam

zadna

Mizete vybrat automaticky ze spodniho panelu kartu HOL
zdznamy, pokud pouzijete volbu Vybrat HOL zdznam.
V této kart¢ jsou uvedeny HOL zéznamy piipojené
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Klavesova

Funkce skratka Popis
k zaznamu, ktery je zobrazen v editoru katalogizace. Tato
karta vam wumoznuje piistup k editovani vybraného
zédznamu a k vytvareni novych HOL zdznamad.

Nové pole (vybér |F5 Umoziuje vam pridavat nové pole tak, ze si je vyberete ze

ze seznamu) seznamu poli.

Nové pole F6 Tato volba vam umozni vlozit do zaznamu pole, které sami

(definované nadefinujete, véetné kodu pole, indikatort a kodl podpoli.

uzivatelem)

Zmeénit smer 7adna Mate moZnost ménit smér pisma pro aktudlni pole.

pisma

Nové podpole F7 Otevie nové podpole pod aktualnim podpolem.

Hledat selekéni F3 Tato volba slouzi k vybéru obsahu pole ze seznamu

terminy z poli rejstiikovych hesel aktualni baze.

aktualni baze

Hledat selekéni Ctrl + F3 |Tato volba vam umozni vyhledat v seznamu selekénich

terminy z poli termind pole jiné baze nez té, ve které jste aktudlné

jiné baze pfipojeni, a obsah vyhledaného pole pifidat do pole
zaznamu, se kterym pracujete.

Hledat selekéni F4 Tato volba vdm umozni pfidat obsah do podpole tak, ze si

terminy z podpoli jej vyberete ze seznamu rejstiikovych hesel vasi aktualni

aktualni baze baze.

Hledat selekéni Ctrl + F4 |Tato volba vam umozni vyhledat v seznamu selekénich

terminy z podpoli termini podpole jiné baze nez té, ve které jste aktualné

jiné baze pfipojeni, a obsah vyhledaného podpole piidd do podpole
zédznamu, se kterym pracujete.

Vybér textu Ctrl + F8 | Tato volba slouzi k vybéru textu podpole ze seznamu voleb

podpole definovanych vasi knihovnou.

Prohlizet URL 74dna Tato volba slouzi ke kontrole URL zapsané¢ho v zdznamu
Vv podpoli $u v aktualnim poli.

Vyjmout Ctrl+X Funkce Vyjmout umoziuje piesun vybraného textu do
schranky systému Windows. MiZete ji také pouzit pro
vymazani textu. Kdyz je text pfesunut do schranky, je také
mozné jej vlozit na jiné misto v aktudlnim nebo jiném
zadznamu.

Vyjmout podpole |zadna Funkce Vyjmout podpole umoziiuje piesun vybraného textu

do schranky systému Windows. Mize byt pouZzita pro
vymazéani podpole (podpoli). ProtoZe je podpole piesunuto
do schranky syst¢tmu Windows, je téz mozné pomoci
funkce Vlozit podpole pfesunout podpole z jednoho mista
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Klavesova

Funkce skratka Popis
na jiné (vyjmout-a-vlozit).

Vyjmout pole zadna Funkce Vyjmout pole umoznuje pfesun vybraného textu do
schranky systému Windows. Miize byt pouzita pro
vymazani pole (poli). Protoze je pole pfesunuto do schranky
systému Windows, je tézZ mozné pomoci funkce Vlozit pole
pfesunout pole z jednoho mista na jiné (vyjmout-a-vlozit).

Kopirovat Ctrl+C Kopiruje vybrany text do schranky systému Windows.

Kopirovat Ctrl+S Kopiruje vybrand podpole do schranky systému Windows.

podpole Zkopiruje se jak kod podpole, tak jeho obsah.

Kopirovat pole Ctrl+T Kopiruje vybrana pole do schranky systému Windows.
Zkopiruje se kod pole, indikatory, kédy a obsah podpoli.

Kopirovat zaznam | Ctrl+D Tato funkce zkopiruje cely zdznam do schranky systému
Windows. Pfi pouziti spoleéné¢ s funkci Vlozit zaznam
slouzi k propojovani zaznamd.

Vlozit Ctrl+Vv Vlozi kopirovany text.

Vlozit podpole Alt+S Funkce vlozi kopirovana podpole pod aktualni podpole.
Vlozi se kod i obsah podpole.

Vlozit pole Alt+T Funkce vlozi kopirovana pole pod aktualni pole. Vlozi se
kody poli, indikatory, kody podpoli a jejich obsah.

Vlozit zaznam Alt+D Vlozi cely obsah kopirovaného zidznamu do aktuédlniho
zaznamu. Tuto volbu muzete pouZit pro propojovani
zaznamu. Duplikovand pole se zobrazi za sebou, jestlize
byla pro program pro vklddani definovana systémovym
knihovnikem fadici procedura.

Vymazat podpole | Ctrl+F7 Umistéte kurzor na jakékoliv misto v daném podpoli

(nezélezi na tom, zda je to jeho oznaceni ¢i obsah). Funkci
Ize spustit funkénimi klavesami Ctrl+F7 nebo vybérem
volby Vymazat podpole zpodmenu Vymazat menu
Editovat text.

Pro vymazani skupiny podpoli z pole vyberte poZadovana
podpole. Funkci Ize spustit klavesovou zkratkou Ctrl+F7
nebo vybérem volby Vymazat podpole z podmenu Vymazat
menu Editovat text.

Vsimnéte si, ze zistane pouze podpole "a", u néhoz muzete
vymazat jeho obsah, ale nikoliv kod "a". Jestlize zbyva
jakékoliv jiné podpole - naptiklad pouze podpole "c" -
muzete vymazat jak kod podpole, tak jeho obsah. Na jejich
misté se zobrazi podpole "a" s prazdnou oblasti pro obsah.
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Funkce

Klavesova
zkratka

Popis

Vymazat pole

Ctrl+F5

Vymaze aktualni pole.

Chcete-li vymazat pole, umistéte kurzor na kterykoli udaj
daného pole (oznaceni pole, indikatory, oznaceni Ci text
kteréhokoli podpole).

Chcete-li vymazat skupinu poli, vyberte pozadovana pole.
Pak stisknéte kldvesovou zkratku Ctrl+F5 nebo pouzijte
volbu Vymazat pole z podmenu Vymazat menu Editovat
text.

Vymazani
zaznamu ze
serveru

Ctrl+R

Vymaze aktualni zdznam ze serveru. Zaznam jako takovy
nebude skute¢né odstranén, ale budou odstranéna vSechna
jeho pole s vyjimkou pole LDR. Kromé toho budou také
odstranény vsSechny vazby ze zaznamu do rejstiiki pro
vyhleddvani. Je mozné nastavit systém tak, ze kdyz se
budete pokouset vymazat zaznam, systém zkontroluje, zda
jsou zného navazany vazby na jiné zaznamy nebo zda
k nému nejsou piipojeny zaznamy jednotek, predplatnych,
objednévek, vypijcek, pozadavki na vypljcky nebo kopie.

Najit

zadna

V aktudlnim zdznamu muzete hledat zadany text. Mlzete
najit text se stejné¢ velkymi pismeny, jaka jsou pouzita
vV zadaném textu, a mliZzete najit celd slova misto Casti slov.

Nahradit

zadna

Tato funkce slouzi pro nalezeni a ndhradu fetézce znakl
v aktudlnim zdznamu jinym fetézcem tam, kde se prvni
fetézec v zdznamu objevi. Volba miiZze pracovat ve dvou
rezZimech nahrazeni. V prvnim reZzimu jsou vSechna
nahrazeni provedena automaticky (Nahradit vSe). Ve
druhém rezimu kazdé nahrazeni bude vyZadovat vaSe
potvrzeni stisknutim tlacitka Nahradit. Miuzete najit
anahradit celda slova misto pouze casti slov a najit
a nahradit text, zapsany znaky se stejnou velkosti jako je
text, ktery jste zadali.

Kontrolovat pole

Ctrl+w

Pro aktuélni zaznam se spusti nasledujici kontroly:

o kontrola platnosti indikator a/nebo kodu podpoli,
o kontrola pfitomnosti povinnych podpoli,

o kontrola, zda neopakovatelnd pole nejsou
opakovana,

e kontrola zavislosti mezi vybranym polem
a jinymi poli téhoz zaznamu,

e kontrola, zda bude zaloZzena nova polozka
v rejstiiku selekénich termint,
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Funkce

Klavesova
zkratka

Popis

e kontrola, zda nebude vytvoifena duplicitni
polozka v souboru pfimych indexd.

Kontrolovat
zaznam

Ctrl+U

Pro aktudlni zdznam se spusti nasledujici kontroly:

o kontrola platnosti indikator a/nebo kodt podpoli,

kontrola pfitomnosti povinnych poli a podpoli,
o neopakovatelna pole maji pouze jeden vyskyt,
e kontrola pfitomnosti v§ech zavislych poli,

e kontrola, zda bude zaloZzena nova polozka
Vv rejstiiku selek¢nich termind,

e kontrola, zda nebude vytvofena duplicitni
polozka v souboru ptfimych indexd.

Radit zaznam

Ctrl+M

Mate moznost sefadit pole aktualniho zdznamu podle poradi
definovaného v tabulce kodi poli systému ALEPH. Avsak
v bazich, v nichz se pouziva format MARC21, zlstane
pofadi v rdmci skupin poli 5xx, 6xx a 7xx takové, jaké bylo
zadano katalogizatorem. Pole, kterd nemaji zadny obsah,
jsou vymazana. V autoritni bazi jsou vSechna pole sefazena
podle potadi definovaného v tabulce koédu (tabOl.<Ing>)
systétmu ALEPH.

Uprava zaznamu
programem

zadna

Mizete automaticky upravit aktudlni zdznam podle
standardnich knihovnou definovanych procedur, které jej
zméni, jako naptiklad:

e do katalogiza¢niho zdznamu vlozi interpunkeci,
e zmeéni kody (oznaceni poli, napt. prevede kody

formatu MARC21 do kodu formatu
UNIMARC).

Odvodit novy
zaznam

zadna

Umoznuje vam pouzit programy pro Upravu zaznamil pro
vytvofeni nového zdznamu misto upravy stavajiciho.
Napriklad mtzete vytvofit autoritni zdznam, zalozeny na
aktualnim bibliografickém zaznamu.

Programy, které byly definovany pro upravu zdznamu, se
objevi po pouziti volby Upravit zdznam. Programy, které
byly definovany pro odvozeni zaznamu, se objevi po
pouziti volby Odvodit zdznam.
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Klavesova .

Funkce skratka Popis

Prohlédnout udaje | Zzadna Po pouziti této volby se mulZzete podivat na seznam

0 katalogizatorech katalogizatort, ktefi vybrané zdznamy editovali. Seznam se

zdznamu zobrazi v hornim panelu. V seznamu je uvedeno uzivatelské
jméno katalogizatora, jeho uroven, datum a hodina, kdy
zaznam editoval.

Zobrazit zadna Tato volba slouzi pro podporu funkce Lokalniho vlastnika

lokalniho (pro ustiedni a lokdlni katalogizaci). V instalacich

vlastnika pracujicich obvyklym zplsobem neni tato volba pouzivana.

Zadejte text Ctrl+F12 |Tato funkce pracuje jako ptepinac¢. Kdyz je aktivovana

pozadavku (bud’ z menu nebo pomoci klavesové zkratky Ctrl+F12), je
systém pfipraven piijmout vstupni text. Vstupni text se
zobrazi na stavové listé, jakmile je zapsan. Vstup je ve
formulafi realizovan pomoci jazyka, ktery se podoba
ptikazovému jazyku. V sekci ReZim zadani textu se mizete
dozvédét dalsi podrobnosti.

Néhled piehledu |Zzadna Tato volba slouzi pro zobrazeni nahledu ptehledu vydavani

vydavani pro zaznamy seridli zalozeného na polich 853/854/855
a 853X/854X/855X z HOL nebo ADM zédznamu. Vice
informaci muiZete najit v kapitole Seridly.

Zména sméru Ctrl+Shift |Je-li pro priznak CtrlShiftReverseScreen v souboru

pisma .\Alephcom\Tab\Alephcom.ini pouzit znak Y, pak, kdyz
budete katalogizovat zdznam, muzete stisknout klavesovou
zkratku Ctrl+Shift, ¢imz zménite smér pisma v zaznamu
(zleva doprava / zprava doleva). Toto je zvlaste uzitecné pro
ukladani textl v pismu, které je psdno zprava doleva.

Zobrazeni hodnot | Zadna Je-li pro pfiznak ShowUnicodeValue v  souboru

Unicode .\Catalog\Tab\Catalog.ini pouzita hodnota Y, pak kdyz se
ukazatelem mysi zastavite na zobrazeném znaku, objevi se
asi po dvou vtefinach nad znakem zobrazeni jeho hodnoty
V Unicode v hexadecimalnim tvaru s prefixem U, naptiklad
U+0041 pro "A".

Zobrazit historii | zadna Tato moznost slouzi pro zobrazeni historické podoby

zadznaml z4dznamu.
Historie je uloZena jenom pro pole, ktera byla definovana
spravcem systému.

Otevirani formulari

Formuldf vam umozZiluje upravovat obsah pole. Pokud pro dané pole neni formular
k dispozici, otevie systém jeho podpole, abyste je mohli upravovat ptimo. Chcete-li oteviit
formulat, postupujte takto:
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1. Umistéte kurzor na pole, které chcete upravovat. Kontrolu Ize spustit bud’
klavesovou zkratkou Ctrl+F nebo pouzitim volby Oteviit formuldi z menu
Editovat.

Zobrazi se formulaf, v némz mizete pole upravit. Ve formulaii jsou
vyjmenovana podpole a pfipraveny oblasti pro zapis udaji. Formular
zobrazeny dale je piikladem formulafe pro pole 260 Nakladatelské tdaje
formatu MARC21:

Irnprink (MR

Inwdizstors
First indicater (blank 2,30

Second indicator (blank)

Placa of publcation (a) I |

Mame of publisher (B) I |

DCisbe of publicstion (<) l ]

2. Editujte obsah pole. Pro pohyb kurzoru od mezery k mezefe miizete pouzivat
klavesu Tab. Upozoriiujeme, Ze mezery ve formulafi maji pevnou délku;
nemuzete zadat text, ktery je del$i nez prostor vymezeny ve formulaii.
Klepnéte na tlacitko OK.

Obsah pole bude automaticky vloZen do katalogizacniho zdznamu.

Pro pole s pevnou délkou neni kazdy fadek formulafe samostatné podpole, ale ¢ast jednoho
pole. Z textu, ktery zde zapiSete, systém vytvoii jeden fetézec textu s pevnou délkou pro
kazdy datovy prvek.
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Formuli zobrazeny dale je ptikladem formulaie pro pole 008 Udaje s pevnou délkou formétu
MARC21:

m'

V karté¢ Informace o poli ve spodnim panelu mizete najit napovédu pro vyplnovani formulare
- pouzivani platnych indikatort, kéda podpoli a hodnot pro dané pole:

00-05 Date entered on file
06 Type of datefpublication status

b No dates given; B.C. date involved
¢ Serial item currently published

d Dead status

e Detailed date

I Inclusive dates of collection
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Jestlize bylo definovéno, Ze se ve formulafi méd kontrolovat spravnost obsahu pole, pak po
klepnuti na tla¢itko OK bude systém hledat potencialni chyby. Jsou-li chyby nalezeny,
zobrazi se zpravy o nich v kart¢ Zpravy ve spodnim panelu. Systém zobrazi upozornéni
a pozada vas o potvrzeni umyslu zavtit formulaf.

-
F
002 Fixed length data elements (BOOKS)
Cancel |
Drate entered on file (00-05) l:l Type of date (06)
Date 1 (07-107 2010 Date 2 (11-14) I:I
Publication Place [15-17) Izl Tlustration codes (18-21) | || || || |
Target audience (22 l:l Form aof item (23]
Mature of contents (24-27) | || || || | Gowt,publication (28] I:I
Conferance publ. (29) E Festschrift (20) E
Index (31) E Unspecified [32) I:l
Literary Farmm (23] o Eiography (34) I:I
E_anguage [35-37) E] Madified record (38) I:l
L
i_ataloging source [39) d ¥
=
1, Messages I 2. Tag Information I 2, Browser I 4, HOL Records I . Objects I
| boc validation Error I
7 008/35-37: "enn" is not & valid language code. =] | i Related |
ALEPH Catalog |
! Checking the field reported warnings. Close anyway?
LI
Yes | Mo I

Klepnete-li na Ne, mizete se vratit zpét a pokraovat v Gpravach formulafe. Klepnete-li na
Ano, ukoncite upravy formulafe.

Seznam hodnot v polich formulaia s pevnou délkou

V zavislosti na tom, jak je vas systém nastaven, mohou katalogiza¢ni fomulafe pro pole
s pevnou délkou obsahovat moZnost zobrazit si seznam platnych hodnot pro urcité pozice.
Kazda knihovna se mtize rozhodnout, pro které formulafe a pro které pozice bude k dispozici
dialogové okno s platnymi hodnotami.
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Dale je uveden priklad pole kod pro Misto vydani (pozice 15-17) ve formulafi pro pole 008
formatu MARC, které ma pevnou délku, a kde je napravo od pole pouzita moznost tlacitka

pro zobrazeni seznamu hodnot:

MARC 002 Fixed lergth data elements (COMTINUING RESOURCES)

Duate entered on file (00-05) 271006
Date 1 (07-10) 1508

Place of publication code (15-17)

=

Regularity (19]
Type of continuing resource (21

Form of iterm [23]

T

Mature of contents [25-27] :II:“:I

Conference publ, [29)

Alphabet fScript (32)

I

Language [35-37)

(e T

Cataloging source (39)

i

Type of date (O8]

Diate 2 (11-14)

Frequency (18]

155H center [20)

Form of original item [22]
Mature of entire work [24]
Govt, publication [28)
Undefined (20-32]

Entry convention [34)

Madified record [22]

|»

oK

Cancel |

9999

DEDDDDDBII

||

Po klepnuti na tlacitko pro rozsifeni udaji se zobrazi dialogové okno se seznamem platnych
hodnot, které obsahuje seznam piedem definovanych hodnot a popisy pro ur€ité tagy a pozice.

Dale je uveden priklad seznamu hodnot pro pozice 15-17 pole 008 : koéd pro Misto vydani:

List of ¥alues

Skt by,

% Yalue

Enter Starting Paint

[ Crezcription

ja

allue Description

Japan
jrmn Jamaica
jo Jordan
ke Kenya
kn Korea
kz Kazakhstan
g] Liechtenstein
It Luxernbourg
[ Latvia
=10 Maszsachusetts
mm Malta

=1

Cancel

i

Help

Obsah seznamu hodnot je dan nastavenim knihovny. Seznam muZe byt sefazen podle hodnot

popisu.
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Uzivatelé mohou pfejit na urCité misto v seznamu (bud’ hodnotu kédu nebo popis) tak, ze
zadaji text do pole v horni ¢asti dialogového okna.

Jestlize si budete chtit ze seznamu vybrat hodnotu, zvyraznéte danou polozku a klepnéte na
tlacitko Vybrat.
Vybrana hodnota je dopln€na na spravnou pozici formulate pro pole s pevnou délkou.

Rozsifeni ze Sablony
Funkce Rozsifit ze Sablony piidava pole a podpole ze Sablony do aktualniho zdznamu.
Postupujte takto:

1. Z menu Editovat vyberte volbu Rozsifit ze Sablony nebo pouzijte klavesovou
zkratku Ctrl+E. Zobrazi se prekryvné dialogové okno, z néhoz si miizete
vybrat vhodnou Sablonu.

List of USM01°s Templates and Local Templates in Directory C:i A El
File Narne Tag | Data | || oeen |
E-":':-‘. mrc ) J E LII’:IFEIF':.I' - LOC.{".L ;

book. mrc (JSk01) gystim (0000000
ik

brief.mrc (USMO1) .
conference.mrc Forrmat  BE

(USMOL) -
gardner_series. mrc Catalog

(USMOLY ar -
ranuscript, mirc
(USMOL) |

LDF. ST gm a2 2 4500

map. mrc {USMDI} ons P D] S S g SR
music.mrc (JISK017 ~~000~0 eng ™ d Canicel |
serial.mrc (USMOL) 020 tta

- moeee X001 £ka eh £ £ | e |

2. Zvyraznéte vybranou Sablonu a klepnéte na tlacitko Otevrit.
Aktuélni zaznam bude doplnén o pole a podpole zapsané v Sablong.

Vsimnéte si, Ze podpole nejsou setazena v alfanumerickém potadi. Jestlize je
podpole opakovatelné, je umisténo na konec pole. Jinak feeno - podpole
$a$a$b$c jsou sefazena takto: $a$b$cSa a nikoliv $afa$b$c.

Napovéda k poli

KdyZz umistite kurzor na pole nebo na podpole, zobrazi se ve spodnim panelu v karté
Informace o poli ndpovéda k danému poli. V karté je uveden popis aktudln¢ zvyraznéného
pole s informacemi o opakovatelnosti, o platnych indikatorech, podpolich a jejich popisu. Je
tam téZ uvedeno, kterd pole a podpole jsou opakovatelna. Ptiklad napovédy k poli 260
formatu MARC?21 je uveden dale.
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166 Mo, 050 D0 a HG555
b w44
Daway lo. 082 00 a 332.4/22 D
Persona hame 100 1 a Weinstein, Allen.
Main Fitie 245 10 a Prelude to Populism :
b origins of the silver issue, 1867-1878.
imprint pdajll a New Haven, :
b *ale University Press,
c 1970.
Physica Des. 300  a % ,433p.;
c 22 cm.
Series Ao, Bl 440 0 a *ale historical publications. Miscellany, ~

1, Messages 2, Tag Information | 3. Browser I 4, HOL Records I C. Objects I

260 PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC. {IMPRINT) {R}

Indicators
First Sequence of publishing statements
Mot applicahlesMo information provided
IEarliest available publisher
2 Intervening publisher
3 Currentflatest publisher
Second Undefined

Subfield Codes
$a Place of publication, distribution, etc. (R —
fh Mame of publisher, distributar, etc. (R
o Date of publication, distribution, ete. (R
fd Plates of publisher's number for music (Pre-AACR 2D[LOCAL] (R
fe Place of manufacture (R
B Manufacturer (R
[

Tri Nate of rmanofartiure (BY

Vsimnéte si, Ze volba Napovéda k poli z menu Editovat umoznuje automaticky vybér karty
Informace o poli, kdyz jsou aktivni jiné karty.

Lokalizovani podobného ziznamu
Funkce Lokalizovat dokument hleda zaznamy v lokalni bazi nebo v jinych bazich, které jsou
podobné tomu, ktery pravée editujete. Cheete-li najit podobny zdznam, postupujte takto:

1. V menu Editovat si vyberte volbu Lokalizovat podobny zdznam. Zobrazi se
okno Lokalizace podobného zaznamu.
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Locate Similar Record

[ratabases to Search

Lacate

Mo Records

Show Record

Rl

Show Query

MaB40
Library of Congress Cancel

i

;I Help

2. Zvyraznéte pozadované baze a klepnéte na tlacitko Lokalizovat.

V pravém sloupci se zobrazi pocet nalezenych zaznami v kazdé z vybranych bazi. Chcete-li
si je prohlédnout, musite si jednu z bazi vybrat a klepnout na tlacitko Zobrazit zaznam.

Pokud byl nalezen pouze jeden podobny zdznam, zobrazi se tento zaznam v okn¢ v Uplném
formatu. Zaznam si muzete bud’ zobrazit nebo jej spojit s tim zdznamem, ktery pravé
editujete, po klepnuti na tlacitko Vybrat.

Proménna MergeRecord v souboru ..\Catalog\Tab\Catalog.ini definuje, zda se ma ¢i nema
nalezeny podobny zaznam automaticky propojit s aktudlnim zdznamem.

JestliZze je proménnd nastavena na Y, pak vybrany podobny zdznam je propojen s aktualnim
zdznamem automaticky bez toho, Ze by o tom systém informoval. Jestlize je tato proménna
nastavena na N, pak se zobrazi vybrany podobny zaznam v konceptu katalogiza¢niho
zaznamu.

JestliZe je proménnd nastavena na Q, zobrazi se zprava, v niz se systém dotazuje, zda maji byt
zdznamy propojeny. KdyZ klepnete na tlacitko Ano, zdznamy se propoji; kdyz klepnete na
tlacitko Ne, zobrazi se vybrany zdznam v okné konceptu katalogiza¢niho zaznamu.

Jestlize je nalezeno vice podobnych zaznami, zobrazi se okno se seznamem zdznamu ve
struéném formétu. KdyZ vybrany zidznam zvyraznite a klepnete na tlagitko Uplné zobrazeni,
z4dznam se zobrazi v Uplném formatu. Z obou oken si muzete zaznam bud’ zobrazit nebo jej
spojit s tim, ktery prave editujete, po klepnuti na tlacitko Vybrat.

Miizete si vybrat vice nez jeden zaznam tak, ze stisknete klavesu Ctrl a zaroveini budete levym
tlacitkem mySi vybirat poZadované zaznamy. V takovém piipadé¢ budou katalogizacni
zaznamy pro vybrané zaznamy po klepnuti na tlac¢itko Vybrat zobrazeny bez propojovani,
I kdyZ je proménna MergeRecord definovana Y nebo Q.
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Chcete-li se podivat na prikaz, ktery byl pouzit pro hledani zdznamu, které provadi funkce
Lokalizovat, klepnéte na tladitko Zobrazit dotaz. Systém zobrazi zpravu, ktera obsahuje

reSers$ni dotaz (naptiklad wau=Davies, Paul and wti=jsme and sami).

Spoustéce zaznamu

Spoustéc je ptipominka ukolu, ktery je spojeny se zdznamem. Chcete-li zobrazit, pfidat nebo
mazat spoustéce pro aktudlni zadznam, musite si vybrat volbu Spoustéée zdznamu z menu

Editovat. Zobrazi se okno Seznam spoustécu pro zaznam.

List of Triggers for Record

List of Triggers for Record I

Date

Department | Text

Field 1001 : "

-
12/12/2010

"tEavieinstein, allen." is a new heading, and is not in author ity

CAT Figld 1001 :
database.
12/12/2010 CAT Field 440 0 : "$$avale historical publications. Miscell" is a new heading in the
TIT list.
1241272010 CAT Field 440 0 : "$$avale historical publications, Miscell" is a new heading in the
SRS list,
1241272010 CAT Field 440 0 : "$$avale historical publications, Miscell” is a new heading, and is

not in authority database.

Crelete |
Cancel |

Trigger Information for Record I

Open Date: IW
Trigger Drate: IWIH
Crepartrnent: ICHT—IH
Trigger Text: I Field 1001 : "$fawieinstein, Allen." iz a @

Update
Cancel |

Pridani spoustéce
Chcete-li pridat spousté¢ do seznamu, postupujte takto:

Klepnéte na tlacitko Novy.

Systém automaticky vyplni pole Datum otevieni. Je to datum, kdy byl spoustéc

definovan.

3. Vypliite pole Datum spoustéce. Je to datum, kdy se méa v souvislosti se
zaznamem provest urcity ukol. Implicitné je nastaveno aktudlni datum.
V ptipadé potieby vypliite nepovinné pole Odd¢leni.
Vypliite pole Text spoustéce. ZapiSte informace, které budou pfipominat tlohu, ktera
musi byt provedena.

6. Klepnéte na tlacitko Pridat.
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Uprava spoustéci
Chcete-li upravit spoustéce ze seznamu, postupujte takto:

Zvyraznéte piislusny spoustéc v seznamu (v hornim panelu).

2. Zmeénte datum spoustéCe nebo oddéleni nebo text spoustéce (ve spodnim
panelu).

3. Klepnéte na tlacitko Aktualizovat. Spoustéc je automaticky aktualizovan.

Vymazani spoustéce
Chcete-li vymazat spousté¢ ze seznamu, postupujte takto:

1. Zvyraznéte piislusny spousté¢ v seznamu (v hornim panelu).

2. Klepnéte na tlacitko Vymazat. Spoustec bude ze seznamu odstranén.

Zména formatu zaznamu
Tato funkce slouzi ke zméné aktualniho formatu zdznamu. Zménou forméatu zaznamu zmeénite

také formulafe (pro editovani poli) a kontroly, které se provadéji nad zaznamem. Postupujte
takto:

1. Z menu Editovat vyberte volbu Zménit format zaznamu. Zobrazi se okno
Zména formatu zdznamu.

Choose Record Format

CF Computer files

P Maps

fL) MLsic

SE Serials

g Yisual materials
kS Mixed materials

;I Help |

2. Zvyraznéte format, ktery jste si vybrali, a klepnéte na tlacitko OtevFit.

V listé¢ Katalogizace se objevi novy format. Formulafe a kontroly jsou zéavislé na formatu
a prizpiisobi se novému formatu.
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Pfidani novych poli ze seznamu

Miizete oteviit nové pole pod aktualnim polem tak, ze si vyberete pole ze standardniho,
knihovnou definovaného, seznamu. Funkci spustite stiskem funk¢ni klavesy F5 nebo vybérem
volby Nové pole (vybér ze seznamu) z menu Editovat text. Zobrazi se dialogové okno se
seznamem poli.

Open a Mew Field I
Current Direction I Left-To-Right o I
Drirection |
Ind | Ind | Info
0ol Control Mumber
ooz Control Mumber Identifier
oas Date and Time of Latest
Transaction
([ =] Fixed Length Data/additional
Characteristics
ooz Physical Description Fixed Field
oog Fixed Length Data Elements
010 Library of Congress Control
Mumber
01z Patent Control Information
015 Hational Bibliography Mumber
016 Mational Bibliographic Agency
Control Mo,
017 Copyright or Legal Deposit Cancel |
Mumber |
(e Eml [ PR U DT S NP - PR o P U P ;I HEIFI

Chcete-li pfidat nové pole, zadejte prvni znak kodu pole, ¢imz piejdete na relevantni Cast
seznamu poli. Oznacte vybrané pole a klepnéte na tlacitko OK. Pokud byla podpole
definovana, zobrazi se kdd (oznaceni) pole a jeho podpole. Pokud pro pole nebyla podpole
definovana, implicitné se zobrazi podpole "a".

MiiZete zménit smér pisma pro pole poté, co pozadavané pole zvyraznite. V dialogovém okné,
které se zobrazi, zvyraznéte pozadovany smér pisma (zleva doprava / zprava doleva)
a klepnéte na tlacitko OK.
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Select Direction Ed

‘ Direction Ok |

Right-To-Laft

Cancel

[y
i I

Vyhledavani rejstiikovych hesel a text pro podpole

Je n¢kolik vyhledévacich funkei, které vam mohou pomoci pii vypliiovani obsahu pole.

Najit

Pro nalezeni urc¢itého textu v aktualnim zaznamu si:

1.

Vyberte volbu Hledat z menu Editovat. Zobrazi se ptekryvné okno Najit:

Find |
Firnd wihiat: || Eird et |
Cancel |

[~ Match whale word anly "Directinn

[ Match case " Up @ Down

V poli "Najit co" zadejte text, ktery chcete v zaznamu najit. Chcete-li najit pouze text
zapsany stejné velkymi pismeny, zaSkrtnéte policko Presnd shoda. Chcete-1i najit
pouze celd slova a ne casti slov, zaskrtnéte policko Pouze celd slova.

Klepnéte na Najit dalSi.

Jestlize chcete najit vice vyskyti hledaného textu, stisknéte tlacitko Najit dal$i opakované.

Smér ptikazu Najit v zdznamu je definovan podle vybrané moznosti v sekci Smér v daném
okné (Nahoru nebo Dolt).
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Nahradit
Chcete-li najit a nahradit text jinym fetézcem:

1. Vyberte si volbu Nahradit z menu Editovat text. Zobrazi se piekryvné okno Nahradit:

Replace |

Find what; I Firr et

Replace with: I Eeplace

Heplame sl
[ Match whale ward anly

aiE

Cancel
[ Match case

2. V poli Najit co zadejte text, ktery v zdznamu chcete nahradit. Chcete-li najit pouze
text zapsany stejné velkymi pismeny, zaskrtnéte policko Pfesnd shoda. Chcete-li najit
pouze cela slova a ne ¢asti slov, zaskrtnéte policko Pouze cela slova.

3. V poli Nahradit ¢im zadejte text pro nahrazeni.

Tlacitko Najit dalSi se pouziva pro nalezeni vybraného textu (fetézec Najit co). Tlacitkem
Nahradit nahrazujete prvni vyskyt textu novym fetézcem. Tlac¢itko Nahradit v§e nahradi
automaticky vSechny vyskyty hledaného textu v zdznamu novym fetézcem.

Kontrola pole a zaznamu

Chcete-li, aby systém zkotroloval spravnost aktualniho pole, umistéte kurzor na dané pole
nebo do oblasti jeho obsahu a vyberte si volbu Kontrolovat pole z menu Editovat nebo

pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+W.

Chcete-li, aby systém zkontroloval aktualni zaznam, vyberte si volbu Kontrovat zaznam

z menu Editovat nebo klepnéte na ikonu Kontrolovat zaznam

z listy Katalogizace.

Po ukonceni kontroly jsou potencidlni problémy uvedeny v seznamu v karté Zpravy ve
spodnim panelu. Pokud nebyly Zadné problémy zjistény, ziistdva karta Zpravy prazdna.
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ieaoer LDRE ~~22Spam™a22”™ 04500
Loniras Lo, 001 000032252
Date ana Time 005  20030302114644.0
Fixeo Data w L 03030252001~ ~cay™ ™" e oo 0000 eng ~d
FLv0 020  a DB04739552 (paper: alk. paper)
Mairs Titie rEY 10 a Futures :

b of lacques Derrida /

¢ edited by Richard Rand.
ALE. Pers. Aame 700 1 a Rand, Richard,

d 1939-
AE. Pers. hama 700 1 a Derrida, Jacques

L Massages IZ. Tg Information | 3. Browser | 4, HOL records |

Dioc Walidation Error

Required 260 field is either missing or duplicated
7 Liza 245 0# whan there is NO main antry (1XX).

Tlacitko Zobrazit pribuzné se zobrazi v okamziku, kdy kontrolni program zjisti potencialné
duplicitni zaznamy se zaznamem, ktery pravé kontrolujete. Naptiklad zda je duplicitni
zaznam otevien v pfimém indexu (Z11) nebo ne. Kdyz klepnete na tlacitko Zobrazit
pribuzné, systém vyhledad pfibuzné zaznamy, napiiklad ty, které obsahuji stejnou polozku
Vv pfimém indexu, takze se zdznam jevi jako duplicitni.

Dale je zobrazen priklad zpravy:

Leaoer LDR __ _ 0000Ocam~™~22003254a~4500 i’
Date ano hme 005  20070409103211.0
Fixeo Pata 008  001002s2001~~~“cau~"~"~"~~~p~~a~11007eng ™™
1584 020  a DB0O4739552 (alk. paper)
1584 020 @ a 0804739560 (paper : alk. paper)
Dewey Ao. 082 00 a 801/.95/092
2 21
Main hitie 245 00 a Futures :
b of Jacques Derrida /
c edited by Richard Rand.
imprint 260 a Stanford, Calif. :
b Stanford University Press,
c 2001.
FPhysicai Des. 300 a =, 252p.;
c 23 cm.
Suiyeci-P.lame mm 10 a Derrida, Jacques
v ConWresses.
Suiyect-fop.Jrm 50 0 a Deconstruction
- ; Tronnroccoc j
1. Messages I2.Tag Informmation I 3, Browsar I 4, HOL Records I . Objects I
eld 60010 aDerrida, Jacque 0 3 he = g 2 SUB list, e Related |
P Field 50010 : "ffaberrida, JacquestdvConviiresses." is a new heading in the SUL list.
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Uprava zdznamu a odvozeni nového ziznamu

Volba Upravit zdznam automaticky upravuje aktudlni zdznam podle standardnich knihovnou
definovanych procedur (programt pro Upravu zaznamu - "fix(1"). Funkce Odvodit novy
zdznam umoznuje pouziti programi pro odvozeni zdznamu s cilem vytvofit nové zaznamy,
nikoliv upravovat aktualni zaznam. Volby Upravit zdznam a Odvodit novy zdznam jsou
soucasti menu Editovat.

Programy, které byly definovany pro upravu aktualniho zaznamu, se zobrazi po pouziti volby
Upravit zaznam. Programy, které byly definovany pro vytvoreni nového zdznamu, se zobrazi
po pouziti volby Odvodit novy zdznam. Seznam pfiislusnych programt je uveden v okné
Volba programu pro upravu zaznamu:

Choose Fizing Routine Ed
oK I

Fix Procedure

éF'Erﬁ:nrrr‘u fi e
‘updated (NS
Fix document's punctuation,

Corwert UNIMARC Records to UISMARC Records
Lpdate 008 field from 260 field

Cancel

j Help

i

ProhliZeni iidaji o katalogizatorech zaznamu

Po pouziti volby Prohlédnout udaje o katalogizatorech zaznamu se mtizete podivat na seznam
katalogizatort, ktefi vybrané zdznamy editovali. Pokud to budete chtit ud¢lat, pouzijte volbu
Zobrazit katalogizatory zaznamu z menu Editovat. Zobrazi se okno se seznamem vsech
katalogizatorti, ktetfi editovali dany zdznam. V seznamu je uvedeno uzivatelské jméno
katalogizatora, jeho Uroven, datum a hodina, kdy zdznam editoval:
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List of Catalogers Ed

Cataln:uger ] Level ] Date ] Hour ]
ACD) 05 05/03,/03 10:36 ;I
CIRC 10 050303 10:37

CAT 40 050303 10:37

Cloze

j Help

g

ReZim zadani textu

Tato volba funguje jako piepinac. KdyzZ je aktivovdna (bud’ pomoci menu Editovat nebo
pomoci klavesové zkratky Ctrl+F12), je systém pfipraven ptijimat vstupni text. Vstupni text
se zobrazi na stavové listé, jakmile je zapsan.

Vstup je realizovan ve formuldfi pomoci jazyka, ktery se podoba piikazovému jazyku.
Ptiklady:

1. search tag=100

2. search sf=a

3. search text=revolution

V prvnim pfikladu je "search" operaénim kodem, "tag" je parametr (oznacujici prvek, ktery je
hledan) a "100" je hodnota (v tomto pfipadé€ kod pole), ktera je hledana.

Kdyz skoncite se zaddvanim textu, méli byste funkci Rezim zadani textu znovu aktivovat,
abyste ukoncili textovy rezim; proved'te piikaz a vrat'te se do bézného edita¢niho rezimu.

Pro textovy rezim plati tato pravidla:

eV soucasnosti je podporovan pouze operacni kod "search" pro oznaceni poli
("tag"), podpoli ("sf") a textu ("text").

e Operacni kéd a parametry nejsou citlivé na velikost pismen.

e Mezi opera¢nim kodem a parametry musite pouzit alespon jednu mezeru.
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e Pii vyhledavani textu nejsou piipustné mezery ani na jedné stran¢ znaku
umisténém mezi parametrem a jeho hodnotou.

o Pii vyhleddvani textu neni vyhledavani citlivé na velikost pismen. Pokud text
obsahuje mezery, zadejte misto mezery znak "".

e Pii vyhledavani textu nebo kodu pole je zdznam Cten cyklicky. To znamena, Ze
jestlize kod pole nebo text neni do konce zdznamu nalezen, pokracuje
vyhledavani od zacatku zaznamu az do pozice kurzoru.

e Kdyz budete vyhledavat kod pole, miizete jako zastupny znak pouzit "#". Pro
vyhledani "10010" nebo "10000" zadejte "100##"; pro vyhledani "200" nebo
"220" zadejte "2##".

o Budete-li hledat podpole, je rozsah vyhledavani v rozmezi od pozice kurzoru
az do konce daného tagu.

4.4 Klavesnice systému ALEPH
Kléavesnice syst¢ému ALEPH je program, ktery na vasi obrazovce zobrazi virtualni klavesnici.

Ta vdm umozni vlozit do zdznamu znaky, které¢ nemate na klédvesnici své pracovni stanice.

Podle nastaveni konfigurace mize byt klavesnice syst¢ému ALEPH rozdélena na karty, z nichz
se v kazdé zobrazuje urcitd skupina znak.

Chcete-li pouzit tuto klavesnici v modulu Katalogizace, postupujte tak, jak je popsano
V nésledujicim piikladu:

1. Z menu Katalogizace si vyberte volbu Aktivovat klavesnici nebo pouzijte

klavesovou zkratku Ctrl+K nebo klepnéte na ikonu Aktivovat klavesnici L
z listy Katalogizace. Ve spodnim panelu se zobrazi kldvesnice systému
ALEPH:

Latin Supplement | Hebrew] Fussian I Gresk | Chiness I old Cyrilic | Duscritics |
A A A |A |&E E
1 =

=
(10

o o=
o | | o

1
1]
]
i

-l |= |

AR MIEE
= el -0 = = o |
s oy [=]|o

=T =11

i

o || |o|m
W |0 (e | O

-2 - -1
b= =T T

2. Klepnéte na pfislusnou kartu a zadejte text tak, Ze budete klepat levym
tlac¢itkem mys$i na klavesy na obrazovce s odpovidajicimi znaky. Znaky, které
si v klavesnici vyberete, budou automaticky vlozeny do katalogiza¢niho
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zaznamu, ktery editujete. Tyto znaky budou pfidany do zdznamu na pozici
kurzoru.

V piikladu uvedeném dale je némecky nazev knihy Osterreich. Prvni znak
nazvu obsahuje prehlasku. Kdyz je z klavesnice ALEPH zapséno O, jak je
ukazano dale,

Latin Supplernent |Hebrew I Russian I Greek I Chinese I Cld Cyerillic I Diacritics I

A |a & |8 |& |& |= |¢ [& ¢
e 6 (1 (i1t [t | |8 |o |o
6 |0 |0 « (@ |0 ] 1] i ¥
= I a l: E: E k] & a c
e é é & i i i i d i
0 0 i} 0 0 + o 1] u i
i |y ¥

je automaticky vlozeno do katalogiza¢niho zdznamu (v tomto ptipad€ do pole
245 pted pismena sterreich:

Lazoer LDR =~ oo nam~a2z2 " "o a™4500
Haoo Data oo ~ ~oessSg2Og3s oo sassss s s s sS000 " T eng T d
1560 020 _  a 3702803521 (Geschichte und Politik)
L6 Mo, 050 14 a DBGO.B

T 7 b .A53 1997
Persona hame 100 1 a Wangermann, Ernst.
Mair Fitie o 45) 1 a fsterreich.
Amprint 260 a Wien:

T T B Oldenbourg,

c 1997

Klavesnici systému ALEPH mizete deaktivovat klepnutim na tlacitko Zav¥it nebo na
volbu Aktivovat kladvesnici z menu Katalogizace nebo na ikonu Aktivovat klavesnici

=

z liSty Katalogizace.
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45 Tisk zaznamu

Tato funkce slouzi pro tisk aktualn¢ zobrazeného zdznamu. Postupujte takto:

1. Vyberte si volbu Tisknout z menu Katalogizace nebo pouzijte klavesovou
zkratku Ctrl+P. Zobrazi se dialogové okno Format pro tisk:

Print Format |
Internal  INTERNAL
MARLC FORM, 001
tags
Name FORM, 002
tags
MARLC FORM, 099
Public
Yiew
Catalog  FORM,037
card b
Citation FORM, 038
Cancel |

arc YARC,BR

OWSER | Help |

2. Z tohoto dialogového okna si vyberte vhodny tiskovy format pro sviij zdznam.
Zaznam bude automaticky vytisknut ve vybraném formatu.

4.6 Ruzné zpisoby, jak zobrazit katalogiza¢ni zaznam

46.1 Uplna obrazovka

Volba Uplnd obrazovka umoziluje zobrazit na obrazovce co mozna nejvice udaji
z katalogiza¢niho zdznamu, ktery pravé editujete.

Tato volba je k dispozici pouze pro uzel Editovat zaznamy. Pokud klepnete na tlagitko Uplna
obrazovka, budete pracovat se zdznamem a pak se pfesunete do jiného uzlu (napt. Spoustéce),
volba Uplna obrazovka bude piekonana a obrazovka se bude zobrazovat normalné.

Chcete-li si prohlizet katalogizaéni zaznam v rezimu Uplna obrazovka, vyberte si volbu Uplna

obrazovka z menu Zobrazit nebo klepnéte na ikonu pro uplnou obrazovku z listy
Katalogizace. Jestlize si tuto moznost vyberete, spodni panel se nezobrazi a jeho misto je

v v

vyuzito pro rozsifeni horniho panelu.

55

Uzivatelsky manual — Katalogizace
3. tnora 2011



=gl
B 5 BK Bystem No. 66092 Applied sugeaies, (Popense, Paul B 189 B D 0 O F ke W B ME
| | Jout b =l H‘-_il m =
ERCAEREY Leaoer ~ 0D000cam -~ 22002170 - 4500
= Cantro Ao, 001 000066992
T mmmmm Oate ano Tane 005 — ~ 20101212135219.0
m et Fixeo Data 008 810312519337 ~AAgg" A SAAAAAASAAQID” O eng
begort System bo. 035 9 (DLC) 33024072
(¥) Yriggers Cata. Sowce 040 _ a DIC
c CarP
d DLC
Loca Lau No. 090 00 & HQ751
b .P6 1933
« {'® Farsona Vame 100 1 a Popenoe, Paul Bowman,
d 18€8-1979.
= [0 USHat - 66092 Maws Nitwr 245 10 a Applied pugenics,.
L% CBIECTS {No record avadable) Eationy 250 _ a [rev.ed.]
+ [@ v Imprait 260  a The Macmillan company,
[ USHS0 (N0 recoed irvwlatie) c 1933,
& [ USMSI (No record avalable) Fhysica Das, 300 __ a p.cm.
Subyect -Top. lrm 650 0 a tugenics,
AL Pers. Aame 700 1 a4 Jobnson, Roswell Hill,
d 1877~ [from old catalog]
2 joint author,
Owner OWN  a PUBLIC
¥ O | NASNTE AR % s
Jestlize si tuto volbu vyberete jeSt¢é jednou, nezobrazi se ani navigatni panel
a katalogiza¢nimu zaznamu bude vénovana cela obrazovka:
Wi A EPH Catalogeng - Yersaan 20.01 Library: USMO1 - USMARE Biillograghic (USMO1) Secvers B-alephithl 24 (2001) User MASTER =gl xf
(MERM Vew Cotdogng Rems EdtAdiors EdtTest Rscord Mavager Remote “Senkoez Heb | 2]
B 5 BK Gystem No. 66092 Applied sugenics, (Popense, Paul Bowman, 18881970 B "= E O [ ¢ W 8 [0 &)
U] Coll Hhrber =l| [d‘-_il =
Lesaer BNy  00000cam”™ ~2200217u” ~4500
Lontroi No. 001 000066992
Date anG wne 005 20101212135219.0
lixeo Dats 008 810312519337 " gg A A sAassAASO00 0 eng "
System Ao, 035 9 (DLC) 33024072
Lata. Source 040 _ = DLC
< CarP
4 DLC
Loca Cax do. 090 00 & HO751
b .P6 1933
Persona Aame 100 1 a Popenoe, Paul Bowman,
d 1888-1979.
Main Vit 245 10 o Applied eugenics,.
Eation 250 o [rev,ed.)
gt 260 & The Macmillan company,
c 1933,
Physica Oes. 300 & p.cm,
Sulbpect-Top.Tem 650 0 a Eugenics,
AL Pers. Name 700 1 a Johnson, Roswell Hill,
d 1877- [from old catalog]
@ joint author.
Cwner OWN & PUBLIC
ugl DA ANE T ARIS * 4

Chcete-li rezim Uplna obrazovka vypnout a vratit se k predchozimu zptisobu zobrazeni, méli
byste si znovu vybrat volbu Uplnd obrazovka z menu Zobrazit nebo klepnout na ikonu pro
uplnou obrazovku z listy Katalogizace.

4.6.2

ReZzim rozdéleného editovani vam umoziiuje rozdélit obrazovku pro editovani zdznamu
v Katalogizaci na dvé casti, abyste si mohli prohlizet a/nebo editovat soucasné¢ dva
katalogizacni zdznamy.

RezZim rozdéleného editovani
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Chcete-li piejit do rezimu rozdéleného editovani, musite si vybrat volbu Rezim rozdéleného

editovani z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu Rezim rozdé€leného editovani
z listy Katalogizace.

Chcete-li vidét zaznam v urcité ¢asti, pak nejdiive tuto ¢ast zvyraznéte v hornim panelu,
a potom bud’ oteviete novy zaznam tak, Ze ho vyvolate z liSty Katalogizace, nebo tak, Ze si
vyberete jiz diive otevieny zdznam ze seznamu otevienych zdznamit, ktery se zobrazuje pod
uzlem Editovani zdznaml v navigaénim strom¢é v karté Katalogizace. Nasleduje ptiklad
rezimu rozdéleného editovani:

] MASTER =g xf
AEY Wow Cotolong lhenss Edt Ackirs Ede Teod. RecordMenegerRamobe “Server Mo [f) R
. ~ 3 BK System No. 66992 Apphind eugenies, (Popance, Paul Bowman, 18881979 B S (D C] O [ de B B (0 B0
[T | fot b -'JI H'.‘{ —
s 008 ] LDR 00000cam 22002170~ - 4 i_] ~ 00000cam” 220025374 4 il
[R] Edit Records =00 200
eMo1-e059a pEwioanres || 001 _ _ 000066992 001 000066993
o ssssa{)ewm;mcﬁ 005 20101212135219.0 005 20101212135620.0
1 R oos 81031261933~~~ " xx " 4N oos 85062711884~ |||~
[l )pwt ecords SAAASAAANODS 0" eng ™ AN SN S A A SO0 0~ eng
[T]Triggers 035 9 (DLC) 33024072 o
040 a pLC 010 & 85171562
© Carp 035 9 (DLC) 85171562
d DLE 040 & DLC
o % 090 00 a HO751 c DLO
b .P6 1933 d DLC
= [l USWOL - 65952 100 1 & Popenoe, Paul Bowman, 050 00 & Microfilm 85/7507 (8)
L5 CORCTS (No record avadable) d 1888-1979. <MicRR >
4 [ useo ' 245 10 a Applied eugenics,, 100 1 & Ornsby, Robert,
7 [ USNS0 (o record avaiatle) 250  a [rev.ed.] 4 18201889,
+ [0 USH51 (No record avadstie) 260 & The Macmillan company, 245 10 a Memoirs of James Robert
c 1933. Hope-Scott, of
300 a2 p.em, Abbotsford, D.C.L., 0.C.,
650 0 a Eugenics. late fellow of Merton
700 1 & Johnson, Roswell Hill, College, Oxford
d 1877- [from old catalog] [microform] :
o tnint authoe = b with colartinne fram hic |
1. Meszaget mmp.mlmmnmjt.ml =
1
260 PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC. MPRINT) (R0
Ine ators
First Secuance af pubiishng statemants >l
F ol ' WLEANTII AR

Budete-li chtit pfechazet (ve stromé zaznami) z jednoho otevieného zadznamu na jiny,
pouzijte volbu Navigace mezi zaznamy z menu Katalogizace (nebo stisknéte klavesouvou
zkratku, ktera je této funkci pfifazena, napf. Ctrl + G). Tak muzete editovat dalsi otevieny
zaznam a zvyraznit si jeho uzel ve stromé zdznam jako prave editovany zdznam.

Chcete-li rezim rozdé¢leného editovani vypnout a vratit se k pfedchozimu zpisobu zobrazeni,
vyberte si znovu volbu Rezim rozdéleného editovani z menu Katalogizace nebo klepnéte na
ikonu Rezim rozdéleného editovani z liSty Katalogizace.
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4.6.3 Zobrazeni ve WWW OPACu

Tato volba vdm umoznuje prohlizeni zdznamu, ktery pravé editujete, ve formatu pro WWW
OPAC. Zaznam se zobrazi v kart€¢ Zobrazeni v prohlize¢i ve spodnim panelu v karté
Katalogizace poté, co vyberete z menu Katalogizace volbu Zobrazeni ve WWW OPACu nebo
po pouziti klavesové zkratky Ctrl+O:

i AL EPH Colalogarg - Yerssan 20,01 Libeary: USMO1 - USMARL Bibliographie (USMOL) Server: B alephI76124 (2081) User: MASTER =gl xf
(MLER Vew Cotdoong Items Cdtctiors  EdtTent RecordMenoger Remote *Servies Mep | 7] N S
B | 5 BK System No. 66992 Applind sugenics, (Papenos, Poul Bowman, 18881970 | R *3 (NE O F & W B M E)
0 |feremew | Hoi =
CREIERET Lesoer LDR _  00000cam” ~2200217u” 4500 ﬂ
= Contro Ao. 0ol 000066992
T mug:?;m“ ' Date ano e 005 20101212135219.0
(NEW104.MRC) e = R KRR RGN x AR
4 Fixeo Dats oos _ 810312519337 ARKLL D HEAND * 000" 0" eng
USMG1-66092 (NEWI03.MRCY Sl
System Ao 035 9 (DLC) 33024072
[1] Import Records Cata. Source 040  a DLC
[T1Triggers c CarP
d pLe
Ltocs Lau Mo, 090 00 a HQ751
b P6 1933
" {im Personia Name 100 1 a Popenoe, Paul Bowman,
d 1888-1979.
= i) LUSwol - 66052 Mawi litves 245 10 a Applied eugenics,.
Lo COMCTS (N0 record avadable) Eaitian 250  a [rev.ed.]
4[| useeo Impernd 26 0[N a The Macmillan company,
& [ USMS0 (No recont vaiabie) ¢ 1933, .'J

. LIS (Mo record arvalabls)

5 Masage: | 2 Tog Infermeion 2 Browne |4 HOL Nescedh | 5. Cbiuct |

, Ex Libris University - YLK Library Retwor _
Sign-in | tnd Sexxion | My Ubrary Card | Preforsmces | Databases | fweclinck [100] telp
Browss

| Search | lix Lmy | Peawious Searches | My o Shelf

Add to My e-Shelf | Booking | Locate | Save/Mail | Save on Server | @3T8 | 111 Request

Full View of Record

Choose format: standsd Card cataog Ciation Name tags MARL tags

Book Number 0000664992

Record Format Mornoarash

Main Entry Ofrpenge, Pad Bowwman, 1888-1573,

Title O4ppiied BUGKNICE, =
[E.2s 5o 4 SAAWE|TARD < o

Zaznam se zobrazi ve stavu, v jakém byl do baze ulozen, a nemusi nutné¢ odraZet stav
konceptu katalogizacniho zaznamu (horni panel). Tuto volbu mizete pouzit jen pro zaznamy,
které jiz byly uloZeny na server.
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4.7 Zavirani zaznamu

V menu Katalogizace miizete najit dva ptikazy, které mlzete pouzit pro zavieni zaznamt. Jde
0:

Klavesova .
Funkce Popis

zkratka P
Zaviit Zadna Umoziuje zavieni vSech aktudlné otevienych zdznamii. Seznam
vSechny aktualn¢ otevienych zdznamu vidite v uzlu Editovani zaznamu
zaznamy V naviga¢nim stromé v karté Katalogizace.
Zavfit Zadna Umoznuje zavieni zaznamu, ktery je aktudlné zobrazen
zaznam Vv katalogiza¢nim editoru v hornim panelu.

5 Hledani selekénich termint a texti pro podpole

Muzete pouzit n€kolik riznych funkci, které vam mohou pomoci zadat obsah pole:

e Hledani selek¢nich termint z poli aktudlni baze

e Hledani selekénich termint z poli jiné baze

e Hledani selek¢nich terminti z podpoli aktudlni baze
e Hledani selekénich terminti z podpoli jiné baze

e Vybér textu pro podpole

e Prohlizeni URL

Schopnost vyhledavat hesla z rejstiik urychluje ukladani dat a zajiStuje konzistenci
katalogiza¢nich norem, protoZze mate moznost pouzit jiz dfive uloZzeny text. Je také mozné
pfidavat udaje z jiné baze, nez je ta, ke které jste pravé piipojeni (napiiklad z autoritni baze
nebo z jiné baze definované systémovym knihovnikem).

5.1 Hledani selekénich terminti z poli aktualni

Béhem vkladani 0daji do pole bibliografického zdznamu muzete vyhledavat v seznamu
selekénich termind (rejstiikovych hesel) aktudlni baze, ke které jste praveé ptipojeni.
Postupujte takto:
1. Umistéte kurzor na kod (oznaceni) pole nebo do oblasti obsahu pole a zadejte
pocatecni text pole.
2. Pouzijte funkéni klavesu F3 nebo si vyberte volbu Hledat selekéni terminy
Z poli aktudlni baze z podmenu Hledani menu Editovat.

Objevi se dialogové okno se seznamem selekénich terminti z ptislusného pole.
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Headings in Library: USMO01 - Code: AUT

# Docs ] Ref, J Headings

] ath, infa,

| |x

)4

Pope, Walter, d. 1714

Poperoe, Paul Bowrnan,

Popenoe, Peter

Popescu, M. D

Pople, Ross

Popoff, Eli A,

Popow, Ch

Popow, G, Kh, (Gavriil Kharitonavich)
Popow, L. B, {Leonid Borisovich)
Popow, Pavel

Popow, Petdr, d-r

Popow, Yladimir 71

Popova, Elizaveta Ivanowvna
Popova, M, %, Mina Yasilevna)

[ = = T = T = = S S SR S I — =

Jurnp ko

Expand

Il

Wiewy Dhocs

Cancel

Help |

Oznacte pozadovany termin a klepnéte na OK.

Zvyraznény text se zkopiruje do textové oblasti pole. Jestlize ma heslo pfipojeny také udaje
pro jednotliva podpole, vSechny udaje budou kopirovany do oblasti obsahu prvniho podpole.
Jestlize je vybrané heslo odkazem "Odkaz od", pak se do konceptu katalogizacniho zdznamu
vlozi spravné zahlavi ze zdznamu autority. Vyberete-li si naptiklad "Aplaton", pak se do
oblasti obsahu pole vlozi preferované heslo "Plato" (ovSem pouze v pfipad¢, ze v autoritnim
zadznamu je pro pole UPD pouzita hodnota "Y"). Pokud vybrané heslo neni souc¢asti autoritni

baze, je vlozeno nezménéné.

Muzete také pouzit tlacitko Prejit na, pokud chcete zobrazit jinou ¢ést rejstiiku. Zadejte
pocateCni text pro pozadované heslo (ptivodni heslo je zobrazeno v poli "Zadejte pocatecni
text", chcete-1i piejit na pozadované heslo, piepiste ptivodni text novym textem) a klepnéte na

tlacitko OK.

Jump to

Enter starting text:

[Long, George, 1800-1879)

Cancel
Including taxt (relevant anly for long headings):

I Help

Select scan code: I'ﬁ'UT j

aai

Seznam se znovu zobrazi od pozadovaného textu, pak mulzete zvyraznit vybrané heslo

a zkopirovat je do konceptu katalogiza¢niho zdznamu.
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V okn¢ "Pfejit na" muzete zménit také kod rejstiiku. Vyberte z menu novy kod rejstiiku,
zadejte zacatek textu rejstiikového hesla a klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se novy rejstiik.

Mizete pouzit také pole "Vcetné textu", abyste se v ptipad¢ dlouhého hesla piemistili
efektivngji. Jestlize naptiklad narazite na c¢ast rejstiiku, kterd obsahuje fadu dlouhych hesel se
stejnymi zacatky, potom vam pouziti pole "Vcetn¢ textu" umozni zadani textu specifického
pro pozadované heslo. Kdyz pak klepnete na tlacitko OK, seznam se znovu zobrazi
a relevantni heslo bude zvyraznéno.

51.1 RozSireni

Pro hesla (preferovand nebo nepreferovana), kterd maji pfifazeny autoritni zdznam, se zobrazi
udaje autorit (napf. kod autoritni baze, kod pole, UPD pole apod.) v poli Autoritni udaje
v dialogovém okn¢ Seznam hesel. Pamatujte, ze pokud je heslo v autoritni bazi nejasné, udaj
ve sloupci Autoritni tdaje obsahuje ??? (tfi otazniky). Znaménko plus ve sloupci Odkaz
naznacuje, ze heslo je nepreferovany termin. V obou piipadech - jak pro nepreferované, tak
pro preferované heslo - je pfifazeny autoritni zdznam zobrazen v uplném formdatu, pokud
klepnete na tlaCitko RozsiFit. Pokud chcete upravit nebo zobrazit katalogizacni listek
zobrazeného autoritniho zdznamu, klepnéte na tlaCitko Vybrat. Bude zobrazen koncept
autoritniho zdznamu.

5.1.2 Zobrazeni zaznama dokumenta

Klepnete-li na tlac¢itko Zobrazit, muzete si prohlédnout vSechny zaznamy, které souviseji
S vybranym heslem.

Jestlize dany selekéni termin (rejsttikové heslo) je obsazen jen v jednom zdznamu, zobrazi se
okno se zaznamem v uplném formatu. Kdyz klepnete na tladitko Vybrat, budete se moci
podivat na koncept katalogizacniho zaznamu nebo editovat zdznam.

Jestlize je dany selek¢ni termin obsazen ve vice nez jednom zdznamu, zobrazi se okno se
seznamem zaznamu ve stru¢ném formatu. Chcete-li si prohlédnout vybrany zdznam v uplném
formatu, musite zvyraznit zaznam a klepnout na Zobrazit uplny. Po klepnuti na tlacitko
Vybrat z obou oken si miZzete prohlizet koncept katalogiza¢niho zdznamu nebo editovat
zaznam.

5.2 Hledani selekénich termini z poli jiné baze

Béhem vkladani udaji do pole bibliografického zaznamu miiZzete vyhledavat v seznamu
selekénich terminti jiné baze nez té, ke které jste aktudlné piipojeni. Naptiklad muzete
vyhledavat v autoritni bazi.

Postup:

1. Umistéte kurzor na kod (oznaceni) pole nebo do oblasti obsahu pole a zadejte
pocatecni text pole.
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2. Stisknéte klavesovou zkratku Ctrl+F3 nebo si vyberte volbu Hledat selekéni
terminy z poli jiné baze z podmenu Hledani menu Editovat.

3. Pokud muzete pouzivat vice bazi, zobrazi se okno s jejich seznamem. Oznacte
pozadovanou bazi a klepnéte na tlacitko OK.

Choose Library |

: USM10 - USMARC Authorit
USM12 - MESH Authority GEN

usM11 - USMARC GEN
Authority({2)
usMOo1 - USMARC suB
Bibliographic

Cancel |
ol b |

Objevi se dialogové okno se seznamem selekénich terminti z piislusného pole.

4. Oznacte pozadovany termin a klepnéte na OK.

Zvyraznény text se zkopiruje do textové oblasti pole. Jestlize ma heslo pfipojeny také udaje
pro jednotliva podpole, vSechny udaje budou kopirovany do oblasti obsahu prvniho podpole.
Jestlize je vybrané heslo odkazem "Odkaz od", pak se do konceptu katalogiza¢niho zaznamu
vlozi spravné zdhlavi ze zdznamu autority. Napft. je-li vybrano heslo "Aplaton", do oblasti
obsahu pole se vlozi preferovany termin "Plato" (ovSem pouze v pfipadé, Ze v autoritnim
zaznamu je pro pole UPD pouzita hodnota "Y").

Muzete také pouzit tlacitko PFejit na, pokud chcete zobrazit jinou ¢ast rejstiiku. Kdyz najdete
pozadovany termin, klepnéte na OK.

Seznam se znovu zobrazi od pozadovaného textu, pak mulzete zvyraznit vybrané heslo
a zkopirovat je do konceptu katalogiza¢niho zaznamu.

Muzete zménit také kod rejstiiku pro prohliZzeni pomoci okna Pfejit na. Vyberte z menu novy
kod rejstiiku pro prohliZeni, zadejte zacatek textu selekéniho terminu a klepnéte na tlacitko
OK. Zobrazi se novy rejstiik.
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Muzete také pouzit pole "Vcetné textu", abyste se v piipadé¢ dlouhého hesla ptfemistili
efektivnéji. Jestlize napiiklad narazite na ¢ast rejstiiku, ktera obsahuje fadu dlouhych hesel se
stejnymi zacatky, potom pouziti pole "Veetné textu" vam umozni zadani textu specifického
pro pozadované heslo. Kdyz pak klepnete na tlaCitko OK, seznam se znovu zobrazi
a relevantni heslo bude zvyraznéno.

Upozoriiujeme, ze bazi muzete zadat vicekrat, abyste umoznili uzivateli vybrat vice kodu
rejstiikd pro vybér pole nebo podpole. Tato volba miize také obsahovat vybér kodu z lokalni
domovské baze.

5.3 Hledani selek¢nich termint z podpoli aktualni baze

Béhem vkladani udaji do pole bibliografického zaznamu muzete vyhledavat v seznamu
selekénich terminti aktudlni baze, ke které jste pravé pripojeni. Napiiklad mizete vyhledavat
nakladatele z podpole $b pole 260 formatu MARC21.

Postup:

1. Umistéte kurzor na oznac¢eni nebo do oblasti obsahu daného podpole a zadejte
pocate€ni text podpole.

2. Pouzijte klavesu F4 nebo si vyberte volbu Hledat selekéni terminy z podpoli
aktualni baze z podmenu Hledani v menu Editovat.

Objevi se dialogové okno se seznamem selek¢nich terminti, odpovidajicich danému

podpoli.

3. Zvyraznéte pozadované heslo a klepnéte na OK. Zvyraznény text se zkopiruje
do textové oblasti podpole.

Muzete také pouZit tlacitko Prejit na, pokud chcete zobrazit jinou ¢ast rejstiiku. KdyZ najdete
pozadovany termin, klepnéte na OK.

Seznam se znovu zobrazi od pozadovaného textu, pak mulzete zvyraznit vybrané heslo
a zkopirovat je do konceptu katalogiza¢niho zdznamu.

Mizete zménit také kod rejstiiku v okné Prejit na. Vyberte z menu novy kod rejstiiku, zadejte
zacatek textu selekéniho terminu a klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se novy rejstiik.

Muzete pouzit také pole "Vcetné textu", abyste se v pfipadé dlouhého hesla premistili
efektivnéji. Jestlize naptiklad narazite na Cast rejstiiku, kterd obsahuje fadu dlouhych hesel se
stejnymi zacatky, potom pouziti pole "Vcetné textu" vdm umozni zadani textu specifického
pro pozadované heslo. Kdyz pak klepnete na tlacitko OK, seznam se znovu zobrazi
a relevantni heslo bude zvyraznéno.

Upozorfiujeme, Ze pokud je v hesle pro Hledani termint z podpoli aktualni/jine baze vice nez
jedno podpole, bude vyhledan cely text z podpoli. Udaj mtzete pozdéji editovat.
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5.4 Hledani selekénich terminii z podpoli jiné baze

Béhem vkladani udaji do pole bibliografického zaznamu muzete vyhledavat v seznamu
selekénich termint jiné baze nez té, ke které jste aktudlné pfipojeni. Napiiklad muzete
vyhledavat nakladatele z podpole $b pole 260 formatu MARC21.

Postup:

1. Umistéte kurzor na oznaceni nebo do oblasti obsahu daného podpole a zadejte
pocatecni text podpole.

2. Pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+F4 nebo si vyberte volbu Hledat selekéni
terminy z podpoli jiné baze z podmenu Hledani v menu Editovat.

3. Pokud muzete pouzivat vice bazi, zobrazi se okno s jejich seznamem. Oznacte
pozadovanou bazi a klepnéte na tlacitko OK.

Objevi se dialogové okno se seznamem selekénich termini odpovidajicich danému

podpoli.
4. Oznacte pozadovany termin a klepnéte na OK.

Zvyraznény text se zkopiruje do textove oblasti podpole.

Muzete také pouzit tlacitko PFejit na, pokud chcete zobrazit jinou ¢ast rejstiiku. Kdyz najdete
pozadovany termin, klepnéte na OK.

Seznam se znovu zobrazi od poZadovaného textu, pak muZete zvyraznit vybrané heslo
a zkopirovat je do konceptu katalogizacniho zdznamu.

Muzete zménit také kod rejstiiku v okné Piejit na. Vyberte z menu novy kéd rejstiiku, zadejte
zacatek textu selekéniho terminu a klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se novy rejstiik.

Muzete také pouzit pole "Vcetné textu", abyste se v piipadé¢ dlouhého hesla pifemistili
efektivnéji. Jestlize naptiklad narazite na ¢ast rejstiiku, ktera obsahuje fadu dlouhych hesel se
stejnymi zacatky, potom pouziti pole "Vcetné textu" vdm umozni zadani textu specifického
pro pozadované heslo. Kdyz pak klepnete na tlacitko OK, seznam se znovu zobrazi
a relevantni heslo bude zvyraznéno.

Upozoriiujeme, Ze miliZzete zadat bazi vicekrat, abyste umoznili uzivateli vybrat vice koda
rejstiikd pro vybér pole nebo podpole. Tato volba miize také obsahovat vybér koédu z lokalni
domovské baze.
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5.5 Vybér textu pro podpole

Pro vybrany pocet podpoli mizete zvolit text ze seznamu voleb, které byly definovany vasi
lokalni knihovnou.

Postupujte takto:
1. Umistéte kurzor na ptislusné podpole.

2. Pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+F8 nebo si vyberte volbu Vybér textu
podpole.

Zobrazi se dialogové okno s moznostmi textl pro ptislusné podpole.
3. Oznacte pozadovanou bazi a klepnéte na tlacitko OK.

Ptiklad moznosti definovanych pro podpole $a pole 655 formatu MARC21:

Choose Subfield Text x|

Biographies

Bird's eye views
Cartoons
Catechisms
Daybooks
Diaries
Directories
Essays

Hyrmns
Journals

e rniorancda
Questionnaires

Feviews Camcel |

5':.fllahi. - Help

Zvyraznény text se zkopiruje do textové oblasti podpole.

Pro podpole, ktera maji definovany seznam moznosti, mizete také zadat zacatek textu
a stisknout klavesu Tab. Pokud bude zadany fetézec jedineCny, systém automaticky text
doplni. Na druhou stranu, pokud text jedine¢ny neni (napi. "Di" pro podpole $a pole 655
formatu MARC 21), okno zobrazi vSechny moznosti, které odpovidaji fetézci znakd,
a umozni vam vybrat pozadovanou moznost. Piiklad moznosti, ktera zacina "Di" pro podpole
$a pole 655 MARC 21:
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Choose Sub-field Text |

Cancel

;| Help

i

Aby toto mohlo fungovat, kurzor musi byt na konci textového fetézce (tj. nikoliv uprostied
fetézce). Tento rys je citlivy na velikost pismen.

Pro plnou funkcionalitu pouzivani procedury s "Tab" kldvesou musi byt parametr
TabCompletion v souboru catalog.ini nastaven na "Y".

5.6 Prohlizeni URL

V nékterych polich katalogizaéniho zaznamu se pouziva podpole $u pro ulozeni URL
(Uniform Resource Locator). Mate moznost zkontrolovat platnost zadaného URL jesté pred
uloZenim nebo aktualizaci daného zaznamu.

Postupujte takto:

1. Umistéte kurzor na pole, v némz budete chtit URL zkontrolovat (naptiklad
pole 856).

2. Vyberte si volbu Prohlizet URL z podmenu Hledéni menu Editovat. Zobrazi se
prohliZze¢ systému ALEPH.

Tento prohlize¢ automaticky vyhleda adresu definovanou v podpoli $u daného pole a zobrazi
odpovidajici stranku.
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Nasleduje priklad stranky zobrazené v prohlizeci systému ALEPH:

<> ALEPH Browser [_ O] x|
rnfe| 3
Address) IHlu:ﬂwwwml.ndufﬁLEDH_OPﬁd ﬁol | QK I

| v

Welcome to the ALEFH Public Catalog

Please identify yourself:

User IDf Barcode: |

WVerification: |

Library Branch: LUSMS0 Library 'I

Log Om | Guest i Register |

| Forgot Password?

Cancel

=| Help

i

Pokud neni adresa spravnd, muzete zkusit zadat novou adresu - napftiklad
http://lwww.exlibris.co.il - do listy Adresa, a potom klepnout na tlacitko Pokracovat. Zobrazi
se nova stranka. Je-li to ta, kterou chcete pouzit do katalogizaéniho zaznamu, muzete klepnout
na tlacitko OK, abyste ji zkopirovali do oblasti obsahu podpole $u daného pole.

Pokud vybrané pole neobsahuje podpole $u, otevie se prohlize¢ systému ALEPH bez adresy
v adresovém tadku a zobrazi se standardni zprava "Stranku nelze zobrazit".
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<& ALEPH Browser

ral«] =

Address: I G0 | okl

| »

@ The page cannot be displayed

The page you are looking for is currently unawvailable, The web
site might be experiencing technical difficulties, or vou may need
to adjust vour browser settings,

Please try the following:

® Click the Refresh button, or try again later,

® If vou typed the page address in the Address bar, make
sure that it is spelled correctly,

® To check your connection settings, click the Tools menu,
and then click Internet Options. On the Connections
tab, click Settings. The settings should match those
provided by vour local area netwaork (LAMNY adrinistrator or
Internet service provider (ISP),

® If vour Netwark Administrator has enabled it, Microsaoft
windows can examine your networlk and autormatically
discover netwarlk connection settings.
If yvou would like Windows to try and discover them,
click @ Cetect Metwark Settings ﬂ

Cancel

i

Help

Tlacitko pro prohlizeni mizete pouzit i pro standardni prohlizeni:

Chcete-li se vratit na posledni prohlizenou stranku, klepnéte na tlacitko Zper
(ikona s modrou Sipkou ukazujici doleva).

Chcete-li si prohlédnout stranku, kterou jste si zobrazili pfed klepnutim na
tlacitko Zpét, klepnéte na tlacitko Vpred (ikona s modrou Sipkou ukazujici
doprava).

Abyste se ujistili, Ze se vdm zobrazuje posledni verze dané stranky, miZete
klepnout na tlacitko Obnovit (ikona s bilou strankou).

Chcete-li aktualni stranku vytisknout, klepnéte na tlacitko Tisknout (ikona
S tiskarnou).
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6 Ukladani zaznamu

Pro ukladéni zdznama muizete pouzit tii moznosti:

e UloZeni zaznamu na lokalni pocitac
e UloZeni vSech zdznamu na lokalni pocitac

e UloZeni na server a lokalni pocitac

Vsechny tyto moznosti mtizete pouzit pouze tehdy, kdyz je zvyraznén editor katalogizace
(editovany zdznam v hornim panelu).

6.1 UloZeni zaznamu na lokalni pocitac

Pokud si ptejete ulozit aktudlni zaznam na lokalni pocitac, abyste jej mohli upravovat pozdéji
(napt. az bude spojeni se serverem navazano), pouzijte volbu Ulozit na lokalni pocitac. Tato
volba slouzi k ulozeni zdznamu na pevny disk lokéalniho pocitace, takze jej pii vyhledavani
Vv bazi nikdo nenajde.

Pro ulozeni aktualniho zdznamu pouzijte volbu Ulozit na lokdlni pocita v menu
Katalogizace.

Zaznam se ulozi. Systém o ukonceni akce nepodava zpravu. Mizete hned pokracovat v praci.
Nebudou registrovany zadné aktualizace, dokud zdznam neni znovu ulozen.

Lokalni zaznamy mohou byt uklddany automaticky tak, Ze definujete casovy interval
(v minutach) pro automatické ukladani v parametru AutoSaveTimeout v souboru catalog.ini
v adresafi catalog/tab. Pokud je parametr nastaven na 0 (nulu), lokalni zaznam nebude
automaticky ukladan.

6.2 UloZeni vSech zaznamt na lokalni pocitac

Tato funkce je velmi podobna funkci Ulozit na lokalni pocita¢ s vyjimkou toho, Ze ulozi
kazdy zaznam, ktery mate otevieny ve svém katalogiza¢nim klientovi. Pokud si piejete ulozit
vSechny oteviené zaznamy na lokalni pocita¢, pouZzijte volbu UloZit vSe na lokalni pocitac
v menu Katalogizace.

Zaznamy se ulozi. Systém o ukonceni akce nepodava zpravu. Muzete hned pokracovat
Vv upravach dalSich zaznamil. Nebudou registrovany Zadné aktualizace, dokud zdznam neni
znovu uloZen.

Lokélni zaznamy mohou byt ukladany automaticky tak, ze definujete Casovy interval
(v minutach) pro automatické ukladani v parametru AutoSaveTimeout v souboru catalog.ini
v adresafi catalog/tab. Pokud je parametr nastaven na 0 (nulu), lokdlni zaznam nebude
automaticky ukladan.
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6.3 UloZeni na server a lokalni pocita¢

Tato funkce aktualizuje bazi na serveru a pfid€luje systémové Cislo kazdému novému
zaznamu (jiné, nez je jeho lokdlni Cislo). Tato funkce ulozi vybrané zaznamy také na vas
lokalni pocitac.

Chcete-li ulozit aktualni zdznam na server a na sviyj pocita¢, musite si vybrat volbu Ulozit na

)

server a lokalni pocita¢ z menu Katalogizace nebo klepnout na ikonu z listy

Katalogizace. Miizete také pouzit klavesovou zkratku Ctrl+L.

Pokud je zdznam vytvaren na lokalnim pocitaci a nemé dosud systémové Cislo, pak mu jej
tato funkce piid¢li.

Systém si vyzada potvrzeni, ze si skutecné prejete zaznam ulozit.
Save on Server and Local Drive |

Saving record in Librame USMOT as a new
record.

Continue?

LCancel

Change cataloger level; I Help |

Pokud skute¢né budete chtit v daném okamziku zaznam ulozit, klepnéte na tlacitko
Pokracovat.

Systém vam umozni zménit také uroven zdznamu. Tato funkce se uziva v ptipadé, Ze si
prejete zamknout zaznam pro katalogizatory se stejnou urovni, jako je vase, a nechat jej
odemceny pro katalogizatory s vys§i urovni nebo naopak odemknout zdznam pro
katalogizatory s niz8i urovni. Pokud tento udaj nevyplnite, systém automaticky piidéli
zaznamu vasi uroven.

Systém zachovava urcitad pravidla pti ukladani upravenych zaznamt na server:

1. Katalogizator s niz§i urovni nemtlize piepsat zadznam, ktery byl ulozen
katalogizatorem s vyssi urovni.

2. Systém muZe byt nastaven tak, Zze kdyZ si dva katalogizatoti stdhnou stejny
z4dznam ve stejnou dobu, pak jakmile jeden z nich zaznam aktualizuje a ulozi
do baze, druhy katalogizator své zmény nebude moci uloZit na server. Objevi
se zprava, kterd informuje katalogizatora, Ze zdznam byl v mezicase
aktualizovédn jinym uzivatelem (s uvedenim jeho uzivatelského jména a Casu
aktualizace), a systém tohoto Kkatalogizatora vyzve, aby si vyvolal
aktualizovany zdznam ze serveru. Pokud chcete zabranit takovému zpisobu
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katalogizace, musi byt v tabulce check doc_mandatory pro ¢islo kontroly 0221
('Zaznam byl aktualizovan jinym uzivatelem') pouzito nastaveni "M".

Muzete z karty Zpravy ve spodnim panelu (po zavieni okna Chyby/upozornéni
pii kontrole zaznamu) pouzit tlatitko Zobrazit piibuzné, abyste vyhledali
aktualizovanou kopii zdznamu. Pak budete moci pfipojit své zmény
k nejaktualnéjsi verzi zaznamu.

Pokud byl zdznam aktualizovan jednim ze systémovych procest (naptiklad pfi

indexovani), zmény, provedené uzivatelem, nebudou na server automaticky

ulozeny. Misto toho se zobrazi zprava, ze zdznam byl aktualizovan systémem.

Stejné jako v ptipadé predchozi zpravy muzete pouzit tlacitko Zobrazit pribuzné

pro vyhledani nejaktudlnéjsi kopie zdznamu.

3. Mize byt nastavena autorizace pro aktualizace zaloZzend na poli OWN
ulozeném v zdznamu. Jestlize pole OWN (Opravnéni pro OWN
v Katalogizaci) uzivatele je shodné s hodnotou v poli OWN ulozenou
V zdznamu nebo jestlize v poli OWN uZivatele je uvedeno "GLOBAL" nebo

obsah pole OWN v zaznamu je "PUBLIC", potom bude mit katalogizator
pravo aktualizovat zdznam.

4. Opravnéni pro aktualizace mize byt pro urcita pole zdznamu odmitnuto.

Poznamka

Kdyz je zaznam ukladan na server, pak pole, do kterych nebyl ulozen zadny text, budou
vymazana.

Diive, nez systém aktualizuje databazi, automaticky zkontroluje aktualni zdznam. Po
dokonceni kontroly obdrzite zpravu obsahujici informaci o potencialnich problémech.
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Leaoer L DRI AAAS A nam a2t s s o s Sy 4500
Controi Ao, 001 000032306
Data ano hime 005 ~  20030306122513.0
fixeo Pata oog 03030682003~ "Ccau™ """ " [ ooo~0~enf~d
Persona hame 100 1 a Woolf, Virginia,
d 1882-1941.
Main Hitie 245 10 a To the lighthouse: Time passes.

Record Check Warnings,/Errors

|Dn|: ‘alidation Error ] [ Cwerride I
? Required 260 field i either missing or ;I
duplicated
? 008/35-37: "enf" is not a valid language

[min]wi=]

1. Messages |2, Tag Information | % F

Cancel

o]| e

i

V tomto okné najdete dva typy chyb:

e Zakazané chyby (Cerveny text s vykfi¢nikem). Pokud systém nasel zakdzanou chybu,
nepovoli uloZeni nebo vymazani zaznamu. Klepnéte na tlacitko ZrusSit, chcete-li
pokracovat v editaci zdznamu.

e Spoustéce (zeleny text s otaznikem). Zaznam miize byt uloZen, pokud jsou ohlasena
upozornéni generujici spoustéce, a pokud se v okné objevi tlacitko pro pfekonani. Pro
ulozeni zaznamu klepnéte na tlacitko PFekonat nebo klepnéte na tlacitko Storno pro
pokracovani v editaci zaznamu.

Pokud si vyberete tlacitko Storno, bude okno Chyby/upozornéni pii kontrole zdznamu
zavieno a v karté Zpravy ve spodnim panelu se objevi seznam potencialnich problémi.
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7 Otevreni existujicich zaznamu
ici zdznamy muzete znovu oteviit pro opctovnou editaci. Je nékolik zplsobl jak oteviit

existujici zdznamy:

e Otevieni zdznamu na lokalnim pocitaci

e Stazeni zaznamu ze serveru
e Ptechod z karty Vyhledavani
e Stazeni ADM zaznamu ze serveru

o Stazeni HOL zaznamu ze serveru

7.1 Otevreni zaznamu na lokalnim pocitaci

Lokaln¢ ulozené zdznamy muzete vyvolat k dalsi editaci nebo je muizete ulozit na server.
Pokud si piejete vyvolat zdznam, ktery je na vaSem lokalnim pocitaci, pro Upravy a/nebo
ulozeni na serveru, pak:

1. Z menu Katalogizace si vyberte volbu Oteviit zdznam na lokalnim pocitaci.
Touto volbou oteviete seznam vSech lokalné ulozenych zdznamti:

List of Documents in Directory C:AL.500_20.2%catalog'doc,

X

File Narme Tag ]Data I | Dpen I
ér"']EII.III'IJIlD‘q'.r"-"llF-.-_: This file is already open. - B leehe |
MNEW/103 MRC _

Library - USKMO1 Celete |
MEW/102 MR Systern 000066993
MNEW/ 101 MRC MNumber
MNEW 100, MRC -
NEWOOD MRC Format  BK
MNEWWIPE MRL Catalog MASTER - 20101212
MNEW0D7 MRC ar -
MNEW09E, MRC
MNEW0DS MRC

LDR. 00000cam~"22002537 24500 Lcell
MEWOS4.MRC 001 000066993
NEWO92.MRC =l nns 1112121 35620, = H;'pl

Zvyraznéte poZzadovany zaznam v dialogovém okné a klepnéte na tlacitko Otevrit.
Zaznam se zobrazi v editoru katalogizace (horni panel karty Katalogizace). Pak
mizete znovu zadznam editovat nebo jej miiZete ulozit na server (viz Editovani
zaznamu na s. 29 a Ukladani zaznami na s. 69).
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7.2 Stazeni zaznamu ze serveru

Chcete-li vyhledat zaznam, ktery je uloZen na serveru, postupujte takto:

1. Zadejte systémové ¢islo zdznamu do pole Systémové Cislo v 1ist¢ Katalogizace
a klepnéte na Sipku :

E ALEPH Cataloging - ¥ersion 20.01 Library: USMO1 - USMARC Bibliographic (USMO1 )
BLEPH Wiew Cataloging Ikems Edit Actions Edit Text Record Manager Femobe  *Service

B 2|
|j| ||Ca|l Murnber jl |EI|
B 0| |&|

[ ] Edit Records

..... [1] Import Records

----- [T] Triggers

2. Na vasem lokalnim pocita¢i se vytvoii kopie zaznamu a zobrazi se v editoru

katalogizace (horni panel), abyste ji mohli upravovat (viz Editovani zdznamt
nas. 29).

3. Zéznam automaticky dostane docasné jméno souboru, zacinajici fetézcem
"NEW", po kterém nasleduje cislo.

7.3 Prechod z karty Vyhledavani

Muzete prevést zaznam z karty Vyhledavani modulu Katalogizace do karty Katalogizace,
abyste jej mohli upravovat.

Doséhnete toho tak, Ze z uplného zobrazeni ziznamu klepnete na Katalogizovat. Uplné
zobrazeni zaznamu mate k dispozici ve spodnim panelu podfunkce Zobrazit kartu
Vyhledavéni.
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1. Eriof st | 2, My Records | 3. Brisf Records |

_J_—J||; Systemn Mumber= 1613 )

[Sorted by Year (Azcending then Author (Ascendngl.] ====Ex Libriz Univershy====

Doc no.  Call Mo

B =

Jurnip ko I @

Save As

didi

Catalag

1 Full+Link ]2. MARC rags| 3, MARC Public View | 4, Catalog Card | 5. Gali:nl

Book Nurber 000016196

LC Mo, B2785.27 53 1968

LC Ho, B27E32.4LF 53 17983

Main Entry Schwab, Johann Christoph, 1743-1821.

ain Entry 130001134

Titke Meun Gesprache zwischien Christian \Wolff und ainem Kantianer Ubar Kants

metsphysische anfangsarinde der Rechtslehre und der Tugendlehre / mit giner
Yorreds [ von Friedrich Nicolae.

Imprint Bruxelles [i.e. Brussels] @ Culture et civilisation, 1968,
Descr, 196 p.

Series Aetas Kantiana ; v. 199

Gen. Note Cf. Holzmann. Anon.

Bib. Hist, Facsimile reprint of ed. Berlin, 1798

ikl L e e LI Py

I

LE
i

3

Trems

T

Vybrany zdznam je pteveden do karty Katalogizace a zobrazi se v editoru katalogizace (horni

panel) pro dalsi editovani.

7.4 Stazeni ADM zaznamu ze Serveru

Chcete-li vyhledat administrativni zaznam pfipojeny k aktualnimu bibliografickému zaznamu,
zvyraznéte uzel ADM baze z panelu Spravce zaznami (spodni ¢ast levého panelu) a vyberte
si volbu Stahnout/vytvofit zaznam z menu Spravce zdznami. Vybér této moZznosti muzete
provést 1 klepnutim pravym tlacitkem mysi na poZzadovany uzel. Pfipojeny ADM zdznam se

zobrazi v editoru katalogizace (horni panel):
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BLEPH ‘iew Cataloging Items Edit Actions Edit Text Record Manager Remote  *Services Help Iz'

Tl || |BI( Syztem Mo. 54008 Global review on oral health in
|j ||Cal| Muriber ;II IEI |
'@ |Ij|ﬂ |g | {8358z N __.-‘\.-"\.-‘\.-"\.-‘\I
1 [R] Edit Records Lontrol o, o001~ 491436
- USMO1-54008 (NEW110.MRC) | f| D278 @na Time 005 __ _ 2007072
- [1] Import Records Phys.Descrip. gor __ _ "
h Fxen Pata o038 070508s
- [T] Triggers —_— — =
ALM M. D60  a WU113
b .A834
Persana Lame 100 1 a Atchisor
Main Fitie 245 10 a Global re
o [+ C preparei
Phantum
=1 B8 UsMol - 54008 C. Gift.
% OBIECTS (Mo record available) imprint 260 a [Kobe, 1.
- ) USMEO b WHOKot
B+ B USMS0 (Mo record & -k~ - 2002,
¥ [ USMS1 (Mo record & Load/Create Record ID ) 300 E 80 p. :
Tatal Delete _— — - .
boill.
I Seras Ao, il 440 0 a Ageing ¢

Pokud neni k bibliografickému zaznamu ptipojen zddny ADM zdznam, zobrazi se vedle uzlu
ADM baze zprava Zdznam neni k dispozici. Mlzete zvyraznit uzel ADM baze a muzete si
vybrat volbu Stdhnout/vytvofit zdznam, ¢imZ automaticky vytvotite novy ADM zéznam:
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E ALEPH Cataloging - ¥ersion 20.01 Library: USM0O1 - UsMARC Bibliographic {(USM01) Server: il-alephi
BLEPH ‘iew Cataloging Items Edit Actions Edit Text Record Manager FRemote  *Services Help Iz'

1= || |BI( Syztem Mo. 54008 Global review on oral health in agei
|j] ||Ca|| Murmber ;II B |
= |ﬁ]|‘|‘jr |ﬂ | feaner __’“”“”“‘na
= [R] Edit Records Coniroi ho. 001 491436
- USMD1-54008 (NEW110.MRC) Date ana lime 805 __ _ 200707201
[1] Import Records Phys.Descrip. gor __ _t”
: h Fixea Data 113} 070508s20
i [T] Triggers —_— — = ng~
ALY Ao, 060  a wuill3s
b .AB34
Parsona Lama 100 1 a Atchison, |
Main Lilie 245 10 a Global revi
c prepared L
Phantumv:
=1 Eg USMol - 54008 Helen C. Gi
----- e OBIECTS (Mo record available) imprint B0 a [Kobe, Jap
- | USMED b WHODKobe
(-] USMS0 (Mo record available) - 2002.
-] USMS1 (Na record available) Physicai Des. 300 E 80 p. :
b ill.
Series Aoa. i, 440 0 a Ageing ant
v vol. 3
1, Me=szages 2, Tag Information |3. Browser I 4, HOL Records I C, Ok
I

7.5 Stazeni HOL zaznamu ze serveru

Existuji dva riizné zptsoby, jak muzete vyhledat HOL zaznam piipojeny k aktualnimu
bibliografickému zaznamu:

e Prostfednictvim spravce zaznamu
e Prostfednictvim karty HOL zaznamy ve spodnim panelu

7.5.1 StaZzeni HOL z4znamu prostiednictvim spravce ziznami

Chcete-li vyhledat HOL zaznam pomoci spravce zdznamdi, zvyraznéte pozadovany zaznam
(list) v uzlu HOL baze a vyberte si volbu Stahnout/vytvofit zaznam z menu Spravce zaznamul.
Vybér této moznosti mlizete provést i klepnutim pravym tlac¢itkem mysi na poZzadovany list.
Ptipojeny HOL zdznam se zobrazi v editoru katalogizace (horni panel):
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BLEPH Wiew Cataloging Ikems Edit Actions  Edit Text Record Manager Remoke  *Services Help IE

= || |BI( Sysztem No. 66993 Memoirs of James Robert Hope
|j] ||Ca|| Murmber ;II B |
=] |ﬁ]|rj|gg| {eacer g _ 00000c
£l [R] Edit Records Eﬂ’:#m ’1'0;.' % _— — gggg?f
- USMO1-66993 (MEW114.MRC) f;e'; g’;‘:a”ﬂe 008 —  e5062.
- USMO1-33420 (NEW113.MRC) — — = o
- USMO1-34088 (NEW112.MRC) L€ Controi No. 010 a 85171°
g----USMDl—34DBI (NEW111.MRCY system lo. NEF) (DLC) ¢
- UUSMD1-54008 (NEW110.MRC) £51a. Soures 040 a DLC
- [1] Import Records T & DLC
--[T] Triggers E DLC
LEL Mo, 050 00 a Microfi
Personal Lame 100 1 a Ornsby
= [ USMO1 - 66993 d 1820-1
-f% OBJECTS (Mo record available) Man Litie 245 10 a Memoir
=B UsMeD D.C.L.,
- [ HOL - WID 5TA {1 [S51267] [microf
{ - [ HOL - Load/Create Record b with se
LISMS0 - | < by Rob
- [ USMSL (T T imprint 260  a Londor
b 1. Murr

1. Meszages 2, Tag Inbormation | 3, Browser I 4, HOL Records I

Zaznam se zobrazi v editoru katalogizace (horni panel), abyste jej mohli dale editovat.

Muzete pfidat nové HOL zéznamy tak, Ze zvyraznite uzel HOL béaze a vyberete si volbu
Stahnout/vytvofit zaznam. Novy zaznam se vytvofi automaticky a zobrazi se v editoru

katalogizace pro dalsi editovani.

Je-li pro ptfiznak Activate (Aktivovat) v sekci [HolOwnTextDefaults] v souboru Catalog.ini
pouzita hodnota Y, pak se v ptipadé, Ze jsou vytvateny HOL zaznamy, zobrazi okno Udaje

0 vlastnikowvi.

Enter Owner Information

Ok

Owrer Sublibeary I

m Save Defaults

Mok I

Cancel

Help

dall

V tomto okné miiZete definovat vlastnika zdznamu knihovni jednotky (HOL z&znamu), tedy
dil¢i knihovnu, do jejihoz fondu je jednotka zatazena. Kromé toho muzete ptidat pozndmku.
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Jakmile ukongite vypliovani formulate, klepnéte na tlagitko OK. Udaje jsou automaticky
ulozZeny v poli OWN zaznamu knihovni jednotky v tomto formatu:

OWN $Salkéd diléi knihovny]

$Sn[poznamka]

Chcete-li ulozit udaje o vlastnikovi a pouzit je pro kazdy nov¢ vytvofeny zaznam knihovni
jednotky, miizete pouzit tlacitko UloZit implicitni. Pro ulozeni tdaji o vlastnikovi klepnéte
na tlacitko Ulezit implicitni jesté diive, nez klepnete na tlacitko OK.

Vice informaci o poli OWN najdete v sekci Pole OWN na s. 97.

7.5.2 Stazeni HOL zaznamu prostrednictvim karty HOL zaznamy

Chcete-li vyhledat HOL zaznam pomoci karty HOL zaznamy, vyberte si kartu HOL zaznamy
ze spodniho panelu. Nebo si mtzete vybrat volbu Vybrat HOL zdznam z menu Editovat, ktera
se automaticky zobrazi v kart¢ HOL zdznamy:

Leaaer LDRE  00000cam™~22002537a~4500 ﬂ
Cantroi Ao, 001 000066993
Data ana Time 005  20101212135620.0
Fixao Data oo8 _ _ 8s50e627|1884~~"~" (||~~~ 00070 BN
L& Lontrai Ao 010  a 85171562
Spstem Ao. D35 9 (DLC) 85171562
Latal. Source m ~_a DLC
c DLC
d DLC
iee o, 050 DO a Microfilm 85/7507 (B) <MicRR >
FPersona hame 100 1 a Ornsby, Robert,
d 1820-1889.
Main Fitie 245 10 a Memoirs of James Robert Hope-Scott, of Abbotsford,
D.C.L., Q.C., late fellow of Merton College, Oxford
[microform] :
b with selections from his correspondence /
< by Robert Ornsby.
imprint 260  a London:
b 1. Murray, j
1. Maszages I 2. Tag Information I 3, Browser 4, HOL Records |5. Objects I
HOL Library usmen x|
LKR Text HOL Infor mation
WD WD

V kart¢ HOL zdznamy je uveden seznam HOL zdznamdi, které maji vazbu na zdznam
zobrazeny v editoru katalogizace. Tato karta vam také umoziiuje piistup k vybranému
zaznamu kvili editovani a k vytvafeni novych HOL zdznamu.

Chcete-li stahnout HOL zaznam, zvyraznéte zaznam ze seznamu a klepnéte na Editovat.
Zaznam je staZen a zobrazen v editoru katalogizace, abyste jej mohli upravovat.

Chcete-li vytvotit novy HOL zaznam, klepnéte na tlacitko Vytvorit. Automaticky se vytvori
novy zaznam. Jak jiz bylo uvedeno vyse, je-li pro pfiznak Activate (Aktivovat) v sekci
[HolOwnTextDefaults] v souboru Catalog.ini pouzita hodnota Y, pak v ptipad¢, ze jsou HOL
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zaznamy vytvafeny jednim z obou zpisobi, zobrazi se okno Udaje o vlastnikovi: Chcete-li Si
o0 této volbé¢ piecist podrobnéjsi informace, podivejte se na sekci uvedenou vyse.

Jestlize chcete novy zaznam upravovat, klepnéte na tlacitko Editovat.

8 Zamykani zaznamu

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Dopad na praci jinych uzivatela
e Odemykani zdznamu
e Automatické odemykani

Systém neumozni katalogizatorovi uloZit zdznam na server, jestliZze jej jiny katalogizator
vyhledal a ulozil pied prvnim katalogizatorem.

K tomuto automatickému bezpecnostnimu opatfeni mate navic moznost zamknout zaznam
tak, aby, dokud zdznam neodemknete, mohly byt na server ulozeny pouze vase zmény. Nikdo
jiny nebude moci ulozit svou upravenou verzi tohoto zaznamu na server. Zamknout 1ze pouze
takovy zdznam, ktery ma pridéleno systémové Cislo.

Aktuélni zdznam muiiZzete zamknout funkci Zamknout zaznam z menu Katalogizace. Zaznam
bude zamcen a véta "Zamceno aktualnim uzivatelem" se objevi na list¢ Katalogizace. Miizete
hned pokracovat v editovani zaznamu:

ALEPH View Catalogng [tems Edit Recod Manager Remate  Semvices Hsblz
E || |-D| [Locked by current uzer] System Mo. 32206 - Format BK - Applied eugenics. (H
=2l EE
=) |ﬁ}l |g | spstem Lo 035  a (CaOTULAS)02137118
= [R] Edit Records Latal. Source 040 aE EJ::
[I]';’rf”::;fiﬁuﬂdf”“g?'mq Local Lai Ao, 090  a HO751
T v b .P81la 1933
[T1Triggers Persona Lame 100 1  a Popence, Paul Bowman,
d 1888-
Mainy Litie 245 10 a Applied eugenics.
Eaqition 250 a [Rev.ed.]
dmprint 260  a New York, :
b Macmillan,
— : c 1933.
S =R LIS - 32208 Physica Des. 300  a ix, 429 p.
+- B USMBd serigssAoo. B, 440 0 a Social science text-books
- USM50 - 53502 subject-Top. lrm 650 0 a Eugenics
= E8 USMST [No recod available] A.E. Pers. tame 700 1 a Johnson, Roswell Hill,
d 1877-,
e jt. author
1. Messages z.Tagmmuun]3.armsa|+H0ands|
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8.1 Dopad na praci jinych uzivatelua

Pokud jste zamkli zdznam, pak jej kdokoli mize ze serveru vyvolat, mize jej Cist, piipadné
I upravovat, ale nemize jej ulozit zpét na server. Kdyz katalogizator stahne zamceny zaznam
ze serveru, objevi se varovani.

ALEPH Catalog =l

The record iz locked by anather user.
Y'ou may hot zave changes on the zerver.

Katalogizator miize zaznam c¢ist a dokonce editovat, ale nebude moci ulozit své zmény na
server, dokud je zdznam uzamcen. Mimo zpravu s varovanim se po prvnim zavolani zdznamu
zobrazi v list¢ Katalogizace informace, ze zdznam je "zamcen jinym uzZivatelem":

E ALEPH Cataloging - ¥ersion 20.01 Library: USM0O1 - USMARC Bibliographic (USM0O1) Server: il-alephi
BLEPH Wiew Cataloging Items Edit Actions  Edit Text Record Manager Remoke *Services Help

= || |[Lucked by another user] System No. 66993 - Format BK -
|j| ||Ca|l Murnber jl IEI |
B |0 |1j |§g | Leaoer )  00000cam
o IRt rcords Gnvate 381 oooneeso
- UUSMO1-66993 (NEW116.MRC — — - ;
0 ) fxea Pata ooa8 8506271
[1] Import Records —_— — = ..
- [T1Triggers LE Controi Ao, 010 a 85171562
System do. 035 9 (DLC) 851
Latal. Source 040  a DLC
c DLC
d DLC
LLL Ao, 050 00 a Microfilm ¢
Fersana Lame 100 1 a Ornsby, Ri
= [ USM01 - 66993 d 1820-188¢
- OBJECTS (No record available) Mais Titie 245 10 a Memoirs o
=l usMen D.C.L., Q.C
i """ HOL'WIDSTF’-{}I[SIEE\?] [micrufurn
- [+ HOL - WID 5TA { [51268] b with selec
- [E) USMS0 - 66993 | c by Robert
#-[E] USMS1 {Ma record available) Imprint 260 a London :
b 1. Murray,
1, Messages | 2. Tag Information I 3. Browser I 4, HOL Records I g, 2l
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8.2 Odemykani zaznamu

Chcete-li odemknout zaznam, ktery jste piedtim zamkli, vyberte si volbu Odemknout zdznam
z menu Katalogizace. Zaznam bude odemknut a zprava v list¢ Katalogizace, ktera vas
informovala o zamc¢eni zaznamu, zmizi.

Pokud vy sami zdznam upravite, ulozite na server, a poté¢ odemknete, katalogizator, ktery v té
dob¢ pracoval se zaznamem, nebude moci ulozit na server svoje vlastni Gpravy. (Systém je
navrzen tak, aby zajistil, ze kdyz aktualizujete zdznam v dobé¢, kdy s nim pracuje n€kdo jiny,
jeho zmény nebudou na server ulozeny.) Pokud vSak odemknete zidznam, ktery jste
neupravovali, pak jej jiny uzivatel miize aktualizovat a ulozit na server.

8.3 Automatické odemykani

Zaznam se automaticky odemkne, jakmile uplyne doba, kterou definoval vas§ systémovy
knihovnik. KdyZ katalogizator aktivuje dals$i funkce na serveru (naptiklad UloZit na server,
Upravit zdznam programem, Radit nebo Kontrolovat), bude zdznam uzaméen po dali ¢asové
obdobi. Jestlize je napiiklad doba pro zamceni jedna hodina a uZivatel aktivuje funkci Upravit
zaznam programem po 20 minutach, bude zdznam uzamcen celkem 1 hodinu a 20 minut.

9 Mazani zaznamu

Pro mazani zdznamti mtizete pouzit ¢tyfi moznosti:

e Mazéani zaznami New* z lokdlniho pocitace
e Mazani zaznamu z lokalniho pocitace

e Mazani zaznamu ze serveru

« Uplné vymazani

9.1 Mazani zaznamii New* z lokalniho pocitace

Touto funkci mlZete z lokalniho pocitace vymazat vSechny zaznamy, jejichZ jména zacinaji

prefixem "New..."..

Jestlize mezi nimi je takovy, ktery vymazat nechcete, musite si jej nejdiive vyvolat
a pfejmenovat jej pomoci volby Piejmenovat na lokdlnim pocita¢i z menu Katalogizace.
Zobrazi se prekryvné dialogové okno, do néhoz muzete zadat nové jméno zdznamu (bez New
na zacatku).
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Rename Record

E nter record file name:

|| Cancel

Help

dil,

Zadejte jméno a klepnéte na tlacitko OK. Zaznam bude na vaSem lokalnim pocitaci ulozen
pod novym jménem a jiz nebude smazan funkci Vymazat New* zdznamy.

Pak jiz muzete vSechny zaznamy New* z vaseho lokalniho pocitace vymazat. Postupujte
takto:

1. Vyberte si volbu Vymazat New* zaznamy z menu Katalogizace. Systém vas
pozada o potvrzeni, zda zaznam chcete opravdu zrusit.

ALEPH Catalog =l

@ Are you sure pou want ta delete all Mew® mrz records from local drive?

2. Klepnéte na Ano. VSechny "New..." zdznamy budou vymazany bez jakékoliv
dalsi zpravy.

Nové zaznamy budou vymazdvany systémem automaticky v definovaném intervalu (ve
dnech). Interval je definovan proménnou DeleteTempDocumentsinterval v souboru
Catalog.ini z adresafe .\Catalog\tab.

9.2 Mazani zaznamu z lokalniho pocitace

Chcete-li vymazat zaznam ze svého lokalniho pocitaée, postupujte takto:

1. Pomoci volby Otevfit zdznam na lokalnim pocita¢i z menu Katalogizace
oteviete dialogové okno, v némz se zobrazi seznam vSech lokalnich zdznamd.
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List of Documents in Directory C:AL.500_20.2%catalog'doc,

| x

File Mame ] Tag ] Data ] | Cpen
MEW 116 MRC Library - USKMO1 & Duplicate |
] s Mumber Dialete |
(MNEVY114.MRC _
MEWY 112 . MRC -
MEVI111.MRC Catalog MASTER - 20101212
ar -
MEWY 110.MRC
MEWY 109, MRIC
MEWY108. MR LOR. Q0000cam-~"22002537 34500
MEVILO7 . MRC ool Q000aa9293
oS 20101212135620.0 Zanicel |
NEW 105 MRC hd AN B | Help |

2. Oznacte pozadovany zaznam a klepnéte na OK. Systém vas pozada
0 potvrzeni, zda zaznam chcete opravdu zrusit. Pokud zdznam opravdu chcete
vymazat, klepnéte na tlacitko Ano.

Vybrany zaznam bude vymazan bez dalSich zprav.

9.3 Mazani zaznamu ze serveru

Chcete-li vymazat zaznam ze serveru, postupujte takto:

1. Zadejte systémové Cislo zdznamu, ktery chcete vymazat do pole Systémové

¢islo v listé Katalogizace a klepnéte na Sipku

EALE PH Cataloging - ¥ersion 16.02

|

Library: USMOT1 -

----- [T] Triggers

ALEPH ‘iew Cataloging ltems Edit Fecord Manager Fiemote
B [[e Bl |

2 || B [E]

B |6 ]a |

..... [1] Import Records

Tento krok miizete vynechat, pokud zdznam, ktery chcete vymazat, je pravé zobrazen.
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2. Z menu Editovat text si vyberte podmenu Vymazat a v ném volbu Vymazat
zédznam ze serveru. Systém vas pozada o potvrzeni, zda zaznam chcete opravdu

zru$it:
ALEPH Catalog |
@ Delete record from sersver?

3. Klepnéte na Ano. Zaznam jako takovy nebude skutecné odstranén, ale budou
odstranéna vSechna jeho pole s vyjimkou pole LDR. Krom¢ toho budou také
odstranény vSechny vazby ze zaznamu do rejstiikt pro vyhledavani v OPACu.

4. Nekteré knihovny potiebuji informovat spolupracujici instituce, které zdznamy
byly z jejich katalogu vymazany. K tomu je potfeba odeslat zdznam se
statusem pro vymazani (v naveésti zdznamu) piislusné instituci/organizaci.
Proto neni mozné pouzit volbu Vymazat zdznamy ze serveru, protoze po ni
jsou vymazana vSechna pole s vyjimkou pole LDR. Pro takové knihovny je
mozné piidat do zaznamu pole STA sobsahem $$aDELETED, ¢imz je
oznaceno, Ze je zaznam "vymazan", aniz by byla vymazana vSechna jeho pole.
PtestoZe indexovatelnd pole v zdznamu ziistavaji, pfislusné polozky z nich jsou
odstranény z indexd, ¢imz se zabrani zobrazeni téchto zaznamii pomoci
vyhledavacich funkci ve WWW OPACu a GUL

Je mozné systém nastavit tak, ze kdyz se budete pokouSet vymazat zadznam,
systém zkontroluje, zda jsou z n€j navazény vazby na jiné zdznamy nebo zda
k nému nejsou piipojeny zaznamy jednotek, piedplatnych nebo objednavek.
Kdyz s kontrolami skon¢i a naSel n&jaké vazby, dostanete zpravu s jejich
seznamem a nebudete moci zaznam smazat.
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Record Check Warmings/Errors Ed

Dioc alidation Error J

| Holdings record D00004204 in library USME0 =]
points to current document with link type
HOL.

Holdings record 000004205 in library USMED
points to current document with link type
HCL.
Administrative record 000053502 in library
LISMS0 points to current document with link
type ADM.

Diocurment has 2 itemis) attached o ADM
record 000053502 in library LSMS0

LL-—] LL-—]

LL-—]

Cancel

[ e |
;| Help |

V takovém piipad¢ klepnéte na tlacitko Storno. Okno Chyby/upozornéni pfi kontrole
zdznamu se zavie a seznam pfipojenych zaznamt se zobrazi v kart€¢ Zpravy ve
spodnim panelu.

Persona hame 100 1  a Popence, Paul Bowman,
d 1888-
Main Litie 245 10 E Applied sugenics.
Eaition 250 a [Rev. ed.]
Rt 260 _  a New York, :
b Macmillan,
c 1933,
Physical Des. 300 a ix, 429 p.
Seriess Ao Jit. 440 _0 a Social science text-books
subject-Top. Trm 650 0 a Eugenics
ALE. Pers. Lame 700 1  a Johnson, Roswell Hill,
d 1877-,
e jt. author j
1. Meszsges |2. Tag Irformation ] 3. Browser ] 4. HOL Recards |

Dot Yalidation

" Holdi 000K 4 in | Xref LT h lin L
Holdings record 000004205 in liorary USME0 points 1o current document with link type HOL.
Administrative record 000053502 in library LISMS0 points to current document with link type ADM,
Docurnent has 2 ierm(s) attached to ADM record 000053502 in library USMS0

S e

[

Pro ptipojené HOL a ADM z4znamy miizete pouzit tlac¢itko Zobrazit pribuzné, ¢imz
vyhledate ptisluSné zaznamy.
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Déle muzete nastavit systém tak, aby v piipadé€, Ze se budete snazit vymazat autoritni
zaznam, systém zkontroloval, zda nejsou se zahlavim z tohoto zdznamu spojeny
bibliografické zaznamy. Kdyz systém s kontrolami skon¢i anajde BIB zaznamy
s vazbou k zahlavi autoritniho zdznamu, ktery chcete vymazat, zobrazi ptipojen¢ BIB
zaznamy piimo, pokud jsou nejvyse tfi. Pokud je jich pfipojeno vice, zobrazi systém
zpravu s informaci o tom, ze je k zahlavi pfipojeno vice BIB zdznamau.

9.4 Uplné vymazani

BIB zdznamy muzete ze serveru vymazat prostfednictvim spravce zaznamui (spodni ¢ast
levého panelu) tak, ze si vyberete volbu Uplné vymazani z menu Spravce zdznamu nebo
pomoci stejné volby po klepnuti na pravé tlacitko mysi na BIB uzel:

BLEPH Wiew Cataloging Items Edit Record Manager FRemoke Serwvices Help IE
&= || |BK System No. 32206 Applied eugenics. (F
0 || ElEl
B |D|& | Lesoer —
= [R] Edit Records Gontro) ho. ol
. USMO1-32206 (NEW101.MRC) JLe ana Lme -
1 iR d Hxea Data oos
T Trn.pur ecords Spstem do. 035
""" [T]Triggers System \o. 035
CLatal. Source o040
focal Lau o, o090
Fersaona Lame 100 1
= [ Ush0l - 32208 W Man Litie 245 10
1JSrED LoadCreate Record Eaitian 250
R ERIEERE  Total Delets imprint ?h0
- EE UsMs1 (MO record availatle T
-5 UsMsz (Mo record available)
Physical Das. joo
SerassAaa. it 440 0O
Subyect-Top. frm 650 O
1. Meszages |2. Tag Information I 3. Browser I 4

Systém vas pozada o potvrzeni, zda chcete zaznam opravdu zruSit:

ALEPH Catalog =l

@ A you sure you want to delete record 32206 7

ez | Mo I
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Upozoriujeme, Ze volbou Uplné vymazani nevymazete pouze BIB zaznam, ale také viechny
piipojené zaznamy. Podobné jako u volby Vymazat ze serveru miizete systém nastavit tak, ze
kdyz se budete snazit vymazat zdznam timto zptisobem, bude systém kontrolovat, zda jsou
Z n¢j navazany vazby na jiné zaznamy nebo zda k nému nejsou piipojeny zdznamy jednotek,
predplatnych nebo objednavek. Po ukonceni kontroly se zobrazi zprava se seznamem
potencialnich problému, pokud systém néjaké identifikoval - v zavislosti na nastaveni —
a nebudete moci zdznam vymazat.

Kdykoliv je zdznam uplné vymazén, at’ uz to bylo provedeno pomoci GUI klienta nebo
pomoci davkové procedury ¢i jinym programem, jsou dodrzovany tyto zasady:

e Vzdy jsou zachovana pole: LDR, DEL, FMT, SYS, 005 a CAT.

e Pole SID je zachovano tehdy, kdyz je hodnota proménné UNION-LIBRARY
Vv tabulce tab100 jina nez 0.

e Do zaznamu je ptidano pole DEL s jedinym podpolem a, jehoz hodnota je Y.

e Pro zdznam je spusténa sekce DEL z tabulky tab fix.

10 Specialni pole

V této sekci jsou popsédna specidlni pole a zvlastni pole systému ALEPH:

e Vazba na externi soubor - pole 856
o Pole LKR

o Pole OWN

e Lokacni udaje - pole 852

o Piehled vydavani - pole 853 a 853X
o Stalé umisténi jednotky - Z30

o Status STA

10.1 Vazba na externi soubor - pole 856

Pole 856 obsahuje informaci, ktera je potfeba pro lokalizaci a ptistup k elektronickému zdroji
dilezitému pro zdznam. Vazba miize byt definovana na jakykoliv stroj, ktery je obsluhovan
http démonem.

Nasleduje seznam podpoli, kterd by méla byt definovana pro lokalizaci externiho souboru
nebo programu:
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Podpole | Popis

a Jméno hostitelského pocitace (IP adresa pro soubory, které nejsou umistény v
adresarové strukture lokalniho PC. Napiiklad: www.icau.org).

d Cesta nebo adresar (obsahuje cestu, fadu logickych jmen adresait a podadresari,
az k adresaii, kde je soubor ulozen).

f Jméno souboru (obsahuje jméno souboru, pod jakym = vystupuje
v adresafi/podadresaii uvedeném v podpoli $d).

Cislo portu (které se pouZije se jménem hostitelského po¢itaée pro soubory, které
p nejsou v adresafové struktufe lokalniho PC). Jestlize port neni specifikovan,
impliticné je to 80.

Uniform Resource Locator (obsahuje URI). V podpoli $u, kde je obsazeno,
prepiSe udaje ulozené v podpolich $a, $d, $f, $p.

Je-1i potieba, je mozné jak celé pole, tak podpole $u v zadznamu opakovat.

Speciélni podpole v poli 856 jsou:

Podpole | Popis

4 Je zobrazena informace o copyrightu, pokud probihd externi vazba 856 pftes
WWW OPAC. Pokud je podpole $4 ptipojeno k tomuto poli, informace zobrazena
neni.

Upozoriiujeme, ze pokud je pro priznak show copyrights v souboru
www_server.conf pouzita hodnota Y, copyright se zobrazi vzdy bez ohledu na
ptitomnost ¢i neptitomnost podpole $4 v zaznamu. Je-li pro tento piiznak pouzita
hodnota N, pak se copyright nebude zobrazovat ani v pfipadé, ze v zaznamu
nebude v prislusném poli uloZzeno podpole $4.

9 Kod pro typ programu (napt. "htm" pro HTML soubory; "doc” pro soubory MS
Word ap.) Toto podpole je nezbytné pro zobrazeni z funkce Vyhledavani v GUI
klientovi. Kod "HTM" je piitazovan implicitné, pokud podpole $9 neexistuje.

URL muze byt pouzito i v dalSich polich, nejen v poli 856. Podpole $u je mozné ukladat
Vv nésledujicich polich:

V bibliografickych zdznamech:

505 (Formétovana poznamka k obsahu)

506 (Poznamka o omezené dostupnosti)

514 (Poznamka ke kvalité dat)

520 (Resumé atd.)

530 (Poznédmka o dalsich forméach dila)

540 (Pozndmka o omezeni pouziti/§ireni dokumentt)

545 (Biografickd nebo historickéd data)

552 (Informac¢ni pozndmka k entité€ a atributech)

555 (Poznémka o kumulativnim rejst¥iku a vyhleddvacich nastrojich)
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563 (Poznamka o vazbé)
583 (Poznamka o kontroléach a zédsazich do stavu exempléare)

V autoritnich zaznamech:
670 (Zdroj udaju-nalezen)
678 (Biografické a historické udaje)

Definovani aplikace

Krom¢ toho musite definovat aplikaci, ktera by méla byt vyvoldna pro spusténi programu
nebo zobrazeni souboru. Pro funkci Vyhledavani k definovani slouzi soubor Alephcom.ini,
umistény v adresafi .\Alephcom\Tab. Pfislusna sekce v tomto souboru je oznacena jako

[External].

10.2 Pole LKR

Systém ALEPH uchovava udaje v riiznych typech zdznamu a bazi. Naptiklad standardné se
pouziva bibliografickd baze pro ukladani bibliografickych idaji a administrativni baze pro
uchovani administrativnich udaji.

Uplny obraz zaznamu zavisi na tom, jaké vazby v systému se pro né&j buduji. Pole LKR je
v systému ALEPH polem, které se pouziva pro vytvateni téchto vazeb.

Vazby v systému ALEPH jsou vytvafeny bud’ systémem (napiiklad vazba mezi zaznamy
exemplaiti a bibliografickym zdznamem) nebo jsou uklddany uZzivatelem (napiiklad vazba
mezi dvéma bibliografickymi zdznamy a/nebo mezi bibliografickym zdznamem a jednotkami,
které patfi k jinému bibliografickému zdznamu).

Vazby vytvarené systémem
KdyZz budete vytvaret HOL nebo ADM zaznamy pro bibliograficky zdznam v editoru
katalogizace, bude novy zaznam automaticky obsahovat pole LKR.

V nésledujicim piikladu vidite pouZiti pole LKR v administrativnim zdznamu. VS§imnéte si, Ze
podpole $a pole LKR (v administrativnim zaznamu) obsahuje hodnotu ADM a podpole $b
systémové ¢islo bibliografického zdznamu.
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ALEFH Wiw Caldoging llems Edl RecondManapm Remcls Sendcer Help | 7]
= I *| BEK System Mo, 32206 Applied eugenics, (Popence, Paul Bowman, 1888-)

Btz B0 & i B

[i§ HOL - UELEC GEH STA[),
- [[{ UsME0- 53502
< [E USMET Mo record availabis)

o b
B |g |ga, ] Leacar m __ _ DOO0Omam~ ~2200205" ~ 4500
' Contros ho. 0ol 000032206
= [R] Edit Records —_— — =
Bate ana lame o5 20030716110204.0
. 'IE ml::zua m;EW!LB?.MEC) Fixea Data 008 _  000BL14§19337 7~ Ryy™ "~~~ on s ssppgsnseng s -
(r "T"" prores Spstem A, 035 __ a (OColC)99020218
[1] Triggers Spsiem Ao, 035 _ a (CaDTULAS)02137118
Calal. Source n4n a OTu
& ¥ AD Systerm Mo. 53502 Applicd ics. (P . Poul B 1888-)
o E—
B |0]& | Laauer LDR  ~~~roogronggnoss
= [ USHD! - 32206 [R] Edit Records f:; == 'jl:;-:“’ as AR
=@ LISHED USMS0-S3502 (NEW183 MRC) L KR 1 usmeL
[i@ HOL - ULINC GEM STA [) S0 1-3220G (MEW1ET MRC) b 000032206

[1] Import Records
7] Triggers

B UsSMD1 - 32208

+- ) USMSD

+ [F USMS0 - 53502

#1 [ USMS1 Mo ecord avalable]

Podpole $a v poli LKR v HOL zéznamu obsahuje hodnotu HOL.

Vazby vytvaiené uZivatelem
Pole LKR muzete pouzit pro vytvofeni vazeb z jednoho bibliografického zdznamu na jiny,

napiiklad pro ucely

analytického popisu, pro zdznamy seridlii se zménénym nazvem apod.

V tabulce uvedené dale najdete pfipustné typy vazeb a hodnoty, které se pro né¢ ukladaji.

Vsimnéte si, Ze pole

LKR je uloZeno pouze v jednom z propojenych zdznami. Druhou stranu

vazby vytvari systém.

Podpole | Popis
a Hodnota | PouZiti

UP Vazba "nahoru" k jinému zdznamu typu BIB. Zaznam muiZe mit pouze
jednu vazbu tohoto typu. V opaéném sméru je automaticky vytvoiena
vazba DN.

DN Vazba "doli" k jinému zéznamu typu BIB. Pfipustnych je vice vazeb
tohoto typu. V opa¢ném sméru je automaticky vytvorena vazba UP.

PAR Paralelni vazba z BIB zdznamu k jinému BIB zaznamu. V opacném
sméru je automaticky vytvofena vazba PAR.

ANA Vazba ANA vytvafi jak vazby typu UP-DN, tak vazbu typu ITM. Jinak
feceno je to vazba mezi dvéma BIB zaznamy azaznamy jednotek
pfipojenymi k jednomu z nich.

*Pamatujte, ze podpole $b pro tento typ vazby obsahuje systémové ¢islo
BIB zaznamu, ke kterému mé zaznam vazbu (ne jako typ vazby ITM).
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IT™ Vazba ITM vytvaii vazbu mezi BIB zaznamem a jednotkami
piipojenymi k jinému BIB zaznamu (pouziva se pro piivazky). Pro tento
typ vazby musi byt pouzit filtr poli pro jednotky ($y, $v, $p a $i).
*Pamatujte, ze podpole $b pro tento typ vazby obsahuje ADM
systémové Cislo.

b Systémové Cislo zaznamu, k némuz navazujete vazbu (cilovy zaznam).

i Cislo periodika registrované v zaznamu jednotky.

k Stranky.

I Béze, v niz je cilovy zaznam umistén.

m Text vysvétlujici vazbu dolt.

n Text vysvétlujici vazbu nahoru.

p Cast registrovana v zdznamu jednotky.

r MARC - dtivod pro vazbu.

S Radici sekvence; miize byt alfanumericka.
v Svazek registrovany v zdznamu jednotky.
y Rok registrovany v zaznamu jednotky.
Vazby UP a DN

Vazba DN (dolt) vytvaii vazbu doli. Vazba UP (nahoru) se vytvari automaticky
Z ptipojené¢ho zdznamu zpét na zdznam s polem LKR.

Vazba UP vytvaii vazbu nahoru ze zdznamu, v némz je uloZeno pole LKR, na zaznam, s nimZ
ma byt zdznam spojen vazbou. Vazba DN se vytvaii automaticky z pfipojeného zaznamu zpét
na zaznam s polem LKR.

Ptedpoklada se, ze pii vytvareni vazby UP-DN uklada vazbu typu DN knihovnik a vazba UP
je generovana systémem.
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Nasleduje ptiklad vazby DN:

ALEPH View Calaboging Items Edil Recond Manags  Remole  Serdces Huhm
=0 | 3| | BK System Mo. 33402 Civilizations of the Americas. (Wood, Victor) |E LHOO0OF & B B
ol E =]
B 0@ ]| Leacar MOT  00000nam a2z -~~~ “u"4500
= Confrod Lo, ool 000033402
' mé:;ﬁ;:;‘:’mﬂimq Date ana line 005 _ _ 20030720093800.0
LISMO1-33402 (NEW224 MRC) Fueo Bala 008 0303308198977 Sgau ™ oS S Es o s 0000 eng S d
= Persanal hame 100 1 a wood, Victor
[1] Import Records Main Bl 245 10 a Civilizations of the Americas.
(1] Triggers Imgprint 260 a New York :
b Raintree,
o 1989,
Blivsua s SO0 A 350 o,
Lesoer LDR 00000nam = aZz2 "~ ==~ ~u~4500
Lowidron b, 0ol 000023401
= [ USMD! - 33402 Date ana fime 005 _ _ 20030720094657.0
[l LISMED Fixeo faia oo 03033051989~~~ “gau™ 5 S ps S 22000 -0 eng “d
- [ LISM50 - 53313 M Titwe 245 04 a The history of the world.
- [ USMET [Masecord avalshly  dmgprisi 260 a New York :
b Raintres,
c© 1989,
Bhpsica Des. 300 a Sw.: L
b illus, ;
c 21 cm.
beneral Aoia S A_Earh titls in this series is individually cataloged.
s ME  aon
b 33402 i
1 usWo1i
v 1
m The history of the world.
n Civilizations of the Americas.
| |

Pole LKR umoZiuje pfistup z jednoho zédznamu do druhého. Jak se vySe uvedeny piiklad
promitne do WWW OPACu:

Full View of Record
Choose format: Standard format Catalog card Citation Name tazs MARC tass
Record 000001 out of 1
Book Number 000033401
Record Format Monograph
Title @The history of the world.
::;Z:m ?:w l:r:_';ialid:e’ P Full View of Record
Gen. note Bach title in this series is indiv
Down Civilizations of the Ammericas Choose format: Stardaed Card catalog Citation Name tags MARC tags
Book Mumber Q00033402
Record Format Monograph
Main Entry ®Yiood, Victor
Title OCivilizations of the Americas,
End Session - Preferences - Feedbad fmprint Mew York : Reintres, 1989,
Descr. 350 p.+ colill.; 1989.
| Series @ The history of the world,
Uplink The history of the World
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Paralelni vazby
Vazba PAR (paralelni) vytvaii paralelni vazbu od jednoho zaznamu k druhému.

Nasleduje piiklad vazby PAR:

ALEFH Wiew Calslogrg leme Edi RecodManags Remole Servces Heb [7]
B +| | BK System No. 33418 Tom Sawyer. (Twain, Mork, 1835-1910.) BB B {
g E[E
B ||:[| |§a I i eacar LDR _  O0DD0Onam™ a2~ ag™4500
= [R] Edit Records Lontro: ko, ool 000033418
USMOL-T3418 (NEW226 MAC) Date ana Tune 5 20030331104729.0
[11 Import Records Fea Dala oog 03033181946~~~ ~gay™ ™~ 2o et s s o000 0 eng ©d
Farsona Aamea 100 1 a Twain, Mark,
[r] riggers d 1835-1910.
Main Fifwa 245 0 a Tom Sawyer.
Amprrarst 260 a New York,
Loriro Ao. ool - ooooI3d42o
Date arg Tne 005 20030331112936.0
fixeo Bata oog 03033151970~ ~ “gau™ "~ >SS ps 220000 eng ©d
Farsonal hame 100 1 a Twain, Mark,
= [ USME - 3318 d 1835-1910.
& USMED utarm Titie 240 10 a Adventures of Tom Sawyer
+ B USMSDNotecoit &) niain fune 245 10 a Tom Sawyer, /
+- LISMET [No recond & - E by Mark Twain. Illustrated by Leonard wWeisgard. General
editor: Grace Hogarth.
Ampwrarid 260 a Middletown, Conn., :
b American Education Publications,
o [1970].
Fhpsaa Des, 300 a 216p.:
b illus. {part col.), facsim, ;
C 23 Ch.
Liruk M a par
b 33418 - .
1 usmMo1 -
n Other edition available: 1946
m_Other edition available; 1970
|

Zaznam nahofte se zobrazi ve funkci Vyhledavani takto:

L Full+Link |2.quc Tags | 3. MARC Public View | 4. Catslog Card | 5. Citation |

Book Mumber 000033420
Main Entry Twain, Mark, 1835-1910.
Title Tom Sawyer, by Mark Twain, lustrated by Leonard Weisgard, General editor; Grace
Hogarth,
Titla Advertures of Tom Sawyer
Imgrint Middietown, Conn., @ American Education Publications, [1970), Sl

Link

216 p. © ks, (partcol ), facsim, ; 23 cm.

Other edition available: 1246

Caalaging

i LH

Vazby ITM
Vazba ITM vytvéii vazbu mezi biliografickym zdznamem a jednotkami pfipojenymi k jinému
bibliografickému zaznamu.

Nasleduje piiklad vazby ITM: V tomto piikladu je kniha Civilisations of the Americas prvnim
svazkem edice The History of the World. Jednotky pro vSechny svazky jsou spravovany
zaznamem pro edici The History of the World.
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ALEFH View Catsbging llems Edi Fecod Maneges Femcte Senvices Help [7]

B | || BK System No. 33402 Civilizations of the Americas. (Wood, Victer) 2= Jetl EFT A=A
]l EHE
= ||:[| |& | Leaaer LDR __ _ DO00Onam~ a2z~ "~~~ U~ 4500
E [R] Edit Records Confro . ool - nopo334n?
LISMO1-33402 (NEW234.MRC) Date ana Tima ons 20030720105257.0
SO 1-3401 MRC) Fuea Dala oog 030330819897~ Ccan” S0 et S S S A 000 0 eng d
. Persoriai hamea 100 1 a Wood, Victor
(1] |II1-|'.|El't Recards Mawr Lifie 245 10 a Civilizations of the Americas.
[T] Triggers Rt E : E New Yark @
b Ralntree,
= 1989,
Phipsica Des. 300 _ a 2500p.:
b colill. ;
c 1089,
E-B Serigs A Tit. 440 0 _a The history of the world.
[ USHED Link ~aIm
= [E USMSD [No record avalable] | b 53025
= (7 ITEMS | 1 UsMs0
Mo I TEMS avalable | v i
#- @ USM51 [No recerd avaiable] =
1. Maszages w]:.&m|mmm|

LKR - ALEPH Linking Foedd (R}

Mo Indicators

Ve vySe uvedeném prikladu mizete vidét ve spravei zdznami, ze zaznam prvniho svazku

nema pripojené zadné zaznamy jednotek. Kromé toho si vS§imnéte, ze podpole $c obsahuje

systémové Cislo administrativniho zaznamu, ktery je pfipojen k bibliografickému zédznamu

The History of the World a podpole $v se pouziva jako filtr pro jednotky. Jinak feceno, jak je
ukazano dale, je k zdznamu The History of the World pfipojeno pét zaznamu jednotek, ale
pouze jeden z nich je pfipojen k zaznamu Civilizations of the Americas.

ALEPH Wiew Catsloging llemz Edi Fecord Manager Aemols Sesvices Hq:m

B || = | BK System Mo. 33401 The hiztory of the warld. { B3 BB &l [+
ol ElE
||:|:| | & | Laager N  D0D0Onam™ a2z~~~ u” 4500
7 [R1Edit Eﬁé’ﬂﬁm % - :g:g;;;g;wﬁsv 0
fg;f;;fﬂimwymﬁq Fixeo Data 008 030330519897~ “cau™ "~~~ ps S50 S 000~ 0" eng ~d
. Main nite 245 D4 a The history of the warld.
[1] Import Records Ampint 260 a New York :
[7]Triggers b Raintree,
c 1989,
Physica Des. aon  a s5w.:
b illus. ;
c 21 cm.
Geners Aate 500 _ a Each title in this series is individually cataloged.
=[] USMED
= B U550 - 53025
A ITEMS
(D Bacods -B3XI20
) Barcode - 832118
P Bacods -BINE
) Barcode -BIFNE
7 Barcod= -BI3010 LMssiagss | 2. Tag Information | 3. Brawsar | 4 HOL Racorck |
=B USMET (Mo mecond avalabe)
| |
I ]
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Ve WWW OPACu se zaznam Civilisations of the Americas zobrazi nasledovné:

Full View of Record

Choose format: Standard format Catalog card Citation Name tags MARC tags
Record 000001 out of 1

Book Number Q00033402

Record Format MMonograph

Main Entry Wood , Victor

Title BCivilirations of the Atmericas.
Imprint Mew Yorl : Raintree, 1989,
Descz. 350 p.: colill.; 1989,

Series @ The history of the world,
Holdings Al iterns

Analyticka vazba
Vazba ANA vytvaii vazbu mezi dvéma bibliografickymi zaznamy a jednotkami pfipojenymi
k jednomu z nich. Tento typ vytvaii jak vazbu UP-DN, tak vazbu ITM.

Nasleduje ptiklad vazby ITM: V tomto ptikladu je Civilisations of the Americas prvnim
svazkem edice The History of the World. Jednotky pro vSechny svazky jsou spravovany
zaznamem pro edici The History of the World.

ALEPH View Colabgng Mems Edt Aecord Manager Remcts Sewvices Help [ 7]
B [ [ BK System No. 33402 Civilizetions of the Americas. (Wood, Victar) i Rl BN T NS ="
| =
|E[| | & | ieacer LDR _ _ DO0000nam~™a22* "~~~ “u* 4500
7 [R] Edit Recards ;l:.r::::-:ar me ﬁg'li T gﬂﬁ‘;::;ﬂfl 1603.0
USMOL-33402 (NEWI234.MRC g vime == — ' o
m rt Records ) Fiaxeo Data oog 03033081989~ ~gay ™~ T Es S S o000 0 eng d
T ¥ Parsona hame 100 1 a Wood, Victor
[T} Triggers L ET ] 245 10 a Civilizations of the Americas.
lmparint 260  a New vork :
b Raintree,
c 1089.
Fhysica Das. Jon _ a 350p.:
b col ill. ;
o 1989,
= E2 USMOT - 33402 SeressAoa. . 440 0 o The history of the world,
= [B USMED Lurdk __a ANA
=B USMSE0 Mo recond avalabls) b 33401
-5 ITEMS 1 usmol
Ha ITEMS avaiable v 1
& B USMS1 MNa ecord avalable] E Civilizations of the Americas.
n The history of the world.
1. Meszages ml:.m|q.mm|
LKA - RLEPH Linking Fiedd (R}

Ve vysSe uvedeném piikladu mizete vidét ve spravci zaznami, ze zdznam prvniho svazku
nema piipojené zadné zaznamy jednotek. Kromé toho si vSimnéte, Ze podpole $c obsahuje
systémové ¢Cislo bibliografického zaznamu pro The History of the World a podpole $v
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(svazek) se pouziva jako filtr pro jednotky. Ve WWW OPACu se zaznam The History of the
World a Civilisations of the Americas zobrazi takto:

Full View of Record
Choose format: Siandard format Catalog card Citation Hame tage MAERC tage
Record 000001 out of 1
Book Nurmber 000033401 Full View of Record
Record Format Monograph
Title @ stngw of the warld. Choose format; Stasdssd format Catalog card Clitation Marms age MARC tage
Imprint Mew Yarle : Eaintres, 1080, Record 000001 out of 1
Sw.z ilhes.; 21cm.
Lo 2 Al oo Hook Number 000033402
;;:_'n_ note :a-]; t rl--. in r|1;=}=-._'}|\;5 :‘*l.l:—d rndually catalo Record Format T
L Hore o 1 Eres,
wn IVLNZHNCNE O -3 10 {--3 Main Entry n_ -
o The earls Middle 8 xﬂl\lﬂ.-_‘:.ml
" | . fie Title @Cinlizatiors of the Americas.
I "
Sl wlizalions nfl S Imprint Hew Yotk = Raintzee, 1030,
Do Cimilizations of the Asia,
== R Descr. 350 p.: colill.; 1989,
" . - - o Series @The histary of the world.
Uplink The history of the world,
Holdings &l iterns
Holdings All ibsoms

Vsimnéte si, ze hodnoty do podpole $a se musi zadavat velkymi pismeny.

Je mozZné nastavit systém tak, aby kontroloval platnost baze a ¢isla zaznamu v poli LKR.
Kvili tomu musi systémovy knihovnik definovat pouziti programu "check doc lkr"
V nastaveni standardnich kontrol.

10.3 Pole OWN
Pole OWN je zvlastni pole systému ALEPH, které je mozné pouzit riznymi zpusoby:
e Mize byt pouzito pro kontrolu pfistupu k aktualizacim pro vSechny typy
zaznami MARC.
e Miize byt pouzito v HOL zdznamech pro definovani "vlastnika" zdznamu.

e Mize byt pouzito jako filtr pro zobrazeni HOL zaznamt ve spravci zaznami
a v kart¢ HOL zdznamy ve spodnim panelu obrazovky.

10.3.1  OWN - pouZziti pro kontrolu pristupu

Pole OWN se miize pouzit pro kontrolu pfistupu k aktualizacim pro vSechny typy zdznami
MARC (BIB, HOL, ADM, AUT). Systém kontroluje, zda ma uzivatel podle obsahu pole
OWN zaznamu opravnéni do tohoto zaznamu vstupovat a upravovat je;j.

Vyberte ze seznamu ID pro pole OWN v Katalogizaci tak, ze klepnete na Sipku napravo od
pole.

Opravnéni pro pfistup je definovano prostfednictvim funkce Opravnéni:
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1. Implicitni hodnota pro pole OWN pro nové zdznamy vytvoiené danym
katalogizatorem (ID pro pole OWN v Katalogizaci).

2. Implicitni hodnota bude kontrolovana proti hodnotdm poli OWN ze zdznamil
uloZzenych danym katalogizatorem kvuli autorizaci pro opravnéni (Opravnéni
pro pole OWN v Katalogizaci). Nasleduje pfiklad hodnot OWN priidélenych
katalogizatorovi jménem Gary:

Uszer Password Information I
Lzer Marme: I GARY i |
ser Library: I LISMED |ﬂ
Passwiord: I
Cataloger Lewel: I 06 |ﬂ

Function Promy: I

Cataloger Proxy: I

Budget Proxy: I

oo D

Cat, SuM Permiszion: |ﬂ

Circ, Owerride Lewval: I 01 IH Cancel |
Help |

Order UnitfSublibraries

Cat, oM Iy

ID pro pole OWN v Katalogizaci
Tento Udaj definuje implicitni hodnotu pro pole OWN v novych zdznamech. Néasleduje
ptiklad zdznamu vytvofeného Garym:

Lesoer WYY  00000cam” 2200337~ a”4500
Controi ho. 001 12152408
Date ano hme 005 20031109120439.0
Ffixea Dats 008 00082351998~~~ "at”~a”~ "N~ 001007eng ™
L€ Controi No. 010  a 00341137
1580 020 __ a 0958584214
Main Litie 245 00 a Ad news, 1928-1998 :
b the legends of advertising.
imprini 260 _ a Surry Hills, NS.W. :
b vaffa Pub. Group,
c [1998].
Physicai Des. 300  a 130p.:
b ill. (some col.) ;
c 35cm.
Generai hote 500  a Cover title.
Generai hote 500  a Includes index.
Subject-fop.irm 650 0 a Advertising
z Australia
= Histarsy
owner OWN  a EDUCS
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Pole OWN je automaticky pfidino do zdznamu programem pro upravu zéznamu
(fix_doc_own_1).

Opravnéni pro pole OWN v Katalogizaci
Opravnéni pro pole OWN je hodnota dana katalogizatorem, ktera je kontrolovana proti
hodnotdm poli OWN zaznamti, do nichz uzivatel vstoupil.

Autorizace pro aktualizaci zaznamu je ud¢lena, kdyz je opravnéni pro pole OWN
katalogizatora stejné jako nékteré z OWN poli zdznamu.

Kdyz uzivatel, ktery nema pravo aktualizovat zaznam, si takovy zaznam vyhleda na serveru,
zobrazi se upozornéni:

T R |

‘fou are denied permission based on "Cith” Fields,
Your changes will nok be saved on the server,

Kdyz se uzivatel, ktery nema pravo aktualizovat zaznam, pokusi zdznam pfesto aktualizovat,
zobrazi se:

Remote Service Error (c0203 update-chk 27) B3 I

¥ou are not authorized to edit this record based on existing "OWN" fields.

Je-li pro uZivatele pouzit proxy pro katalogizaci, pak hodnoty pro OWN pro uzivatele jsou
pievzaty ze zaznamu proxy.

Upozoriiujeme, Ze systémovy knithovnik muze ptidé€lit katalogizatorovi skupinu povolenych
hodnot OWN (viz Opravnéni pro pole OWN v Katalogizaci).

10.3.2  OWN - vlastnik knihovni jednotky

Pole OWN muzete pouzit v HOL zdznamech, abyste definovali "vlastnika" zaznamu, tedy
knihovnu/dil¢i knihovnu, do jejihoZ fondu dokument patii.

Je-li pro ptfiznak Activate (Aktivovat) v sekci [HolOwnTextDefaults] v souboru Catalog.ini
pouzita hodnota Y, pak se v ptfipadé, ze jsou vytvaiteny HOL zaznamy, zobrazi okno Udaje o
vlastnikovi:
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Enter Owner Information

(]9

Cowrner Sublibrary I M Save Defaults

Mate I

Cancel

Help

ai

V tomto okné muzete definovat vlastnika zaznamu knihovni jednotky (HOL zaznamu), tedy
dil¢i knihovnu, do jejihoz fondu je jednotka zatazena. Muzete téz ptidat poznamku. Jakmile
ukonéite vyplitovani formulate, klepnéte na tladitko OK. Udaje jsou automaticky ulozeny
V poli OWN zaznamu knihovni jednotky v tomto formatu:

OWN $Sal[kdédd dilei knihovnyl
$$n[poznamka]

Chcete-li ulozit udaje o vlastnikovi a pouzit je pro kazdy nové vytvofeny zaznam knihovni
jednotky, miiZete pouzit tlacitko UloZit implicitni. Pro uloZeni Gdaji o vlastnikovi klepnéte
na tla¢itko Ulozit implicitni jesté¢ diive, nez klepnete na tlacitko OK.

10.4 Lokac¢ni udaje - pole 852

Pole 852 formatu MARC21 obsahuje co nejpodrobnéjsi udaje, aby bylo moZné snadno
lokalizovat jednotku.

Proménna v tabulce tab100 v ADM a HOL bazich (X852-ITEM-OVERRIDE) urcuje, zda je
¢i neni HOL zaznam hlavnim zaznamem pro loka¢ni udaje. Jestlize je pro tuto proménnou
pouzita hodnota Y, pak systém vzdy piepiSe lokacni udaje (dil¢i knihovna, signatura a typ
signatury) v zaznamu jednotky loka¢nimi udaji z pole 852 HOL zaznamu. To se stane vzdy,
pokud signatura v zdznamu jednotky neni uvedena jako docasna.

Prepsany budou tyto udaje:
e Dil¢i knihovna v zdznamu jednotky dil¢i knihovnou z podpole $b pole 852.
o Sbirka v zdznamu jednotky sbirkou z podpole $c pole 852.
e Typ signatury v zaznamu jednotky prvnim indikatorem z pole 852.
e Signatura v zaznamu jednotky podpoli $h, $i, $j, $k, $1 a $m pole 852.

e Potadové ¢islo v zaznamu jednotky podpolem $t pole 852, pokud toto podpole
obsahuje ¢islo exemplare a nikoliv rozmezi ¢isel exemplari.
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KdyzZ je HOL zaznam vytvaren podle Gdaji v zdznamu jednotky nebo zdznamu piedplatného,
budou podpole $b (dil¢i knihovna) a $c (sbirka) pole 852 vytvofena automaticky. Pokud BIB
zdznam, ke kterému ma vazbu HOL zdznam, obsahuje udaje o signatufe, potom systém
automaticky vytvofi podpole $h (klasifika¢ni ¢ast) a $i (¢ast jednotky).

Pokud je pfepinac CREATE-852-HOL v tabulce tab100 nastaven na Y, budou pfi vytvaieni
HOL zaznamu pouzity Gdaje z BIB zaznamu jako implicitni hodnoty pro obsah pole 852
(umisténi). Udaje jsou pievzaty z nasledujicich poli MARC21 v BIB zaznamu. Ptednosti jsou

nastaveny v sestupném potadi:
"090##"
"OO8#HE"
"O90##"
"O92#4"
"0o6HH#"
"OS50##"
"O55##"
"060#H"
"OT704#"
"082H#"
"086HH"

e Pro "099##" nebo "098##" nebo "086##" je kopirovano podpole $a do podpole
$h nového pole 852.

e Pro v8echna ostatni pole je podpole $a kopirovano do podpole $h a podpole $b
do podpole $i.

e Pro "090##" a "050##" je prvni indikator nastaven na 0.
e Pro "092##" a "082##" je prvni indikator nastaven na 1.
e Pro "096##" a "060##" je prvni indikator nastaven na 2.
e Pro "099##" nebo "098##" je prvni indikator nastaven na 8.
e Pro "055##" a "070##" je prvni indikator nastaven na 7.

o Pro "086##", je-li prvni indikator pole 0 (nula), pak prvni indikator nového
pole 852 je nastaven na 3, jinak je nastaven na 8.

10.5 Prehled vydavani - pole 853 a 853X

Pole 853/4/5 a 853X/854X/855X ADM nebo HOL zaznamu se pouzivaji pro definovani
piedvidani vydavani Cisel seridlli a pro jejich vytvareni. Podrobné&jsi vysvétleni téchto poli
najdete v kapitole Seridly v Uzivatelském manudlu ALEPH.
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10.6 Stalé umisténi jednotky - Z30

Kdyz jsou provedeny docasné zmény v zdznamech jednotek, jsou ptivodni udaje ze zaznamu
jednotky ulozeny v poli Z30 v ADM zaznamu. Udaje jsou ukladany systémem automaticky
do tohoto pole v okamziku, kdy jsou udaje ze zdznamu jednotky zménény. Pole Z30 systém
pouziva, aby mohl obnovit pivodni stav, kdyz uzivatel pouzije funkci Obnovit udaje
jednotky.

Nasleduje struktura pole Z30 v ADM zaznamu:

$1 - Poradové ¢islo jednotky
$2 - Dilc¢i knihovna

$3 - Sbirka

$4 - Signatura

$5 - Status jednotky

$6 - Status zpracovani jednotky

$7 - Druh& signatura

$8 - Druh dokumentu

$9 - Priznak pro docasnou signaturu

10.7 Status STA

Pole STA je zvlastni pole systému ALEPH, které obsahuje idaje o statusu bibliografického
zaznamu. Napiiklad byste mohli pfidavat pole STA do zaznami, abyste je oznacili jako
provizorni pouzitim takovéto hodnoty:

STA $$aPROVIZORNI

Pole pak mize byt indexovano a zaznamy s timto statusem mohou byt pozdé&ji vyhledany pro
dalsi zpracovani.

Status STA je pole, do néhoz muzete zapsat volny text, ktery knihovna sama definuje podle
svych potreb. Existuji vSak dvé vyjimky:

STA $$aDELETED
STA $$aSUPPRESSED

Pole STA $$aDELETED muze byt pfidano do zaznamu, které maji byt povazovany za
"vymazané". KdyZ jsou zdznamy vymazany ze serveru pomoci volby Vymazat zdznam ze
serveru z modulu Katalogizace, jsou vymazana vSechna pole s vyjimkou pole LDR. Pole STA
$$aDELETED je mozno pouzit pro piipady, kdy budete chtit naznalit, Ze je zaznam
"vymazany", aniz by byly jeho udaje skute¢né¢ vymazany. PfestoZe indexovatelnd pole
V zdznamu zistavaji, prislusné polozky z nich jsou odstranény z indexii, ¢imz se zabrani
zobrazeni téchto zdznamti ve WWW OPACu a ve funkci Vyhledavani v GUI.

Pole STA $$aSUPPRESSED muzete pouzit, abyste vefejnosti zabranili prohlizet zaznamy, do
nichz bylo pole v této podobé¢ piidano. Toto pole nezabrani tomu, aby nebyly z téchto
zaznamil vytvareny polozky v indexech. Pokud byste chtéli zabranit vefejnosti v tom, aby se
pokousela podle téchto polozek indexti vyhledavat zdznamy, je potieba vyslovné vyloucit
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pole STA ve tvaru STA $$aSUPPRESSED prostiednictvim standardniho mechanismu pro
definovani logickych bazi v souboru tab_base.<Ing>.

Programy pro expanzi s danymi udaji pracovat nebudou, naptiklad pii expanzi HOL zaznamut
do pfipojenych BIB zaznamii budou vynechany ty HOL zdznamy, v nichz je uvedeno STA
$$aSUPPRESSED.

11 Vytvareni Sablon
Nové zdznamy je mozné vytvaret s pouzitim piedem definovanych Sablon. RozliSujeme dva

typy Sablon:

e Lokélni Sablony

e Sablony pro urcité baze (ulozené na serveru)

11.1 Lokalni $ablony

Katalogiza¢ni Sablony mohou byt vytvaieny ze zdznami, které jsou praveé zobrazeny v editoru
katalogizace (horni panel funkce Editovani zaznamt). Pokud je budete chtit vytvofit, vyberte
si volbu Vytvofit Sablonu na lokalnim pocitaci. Zobrazi se ptekryvaci dialogové okno, v némz
muzete vyplnit jméno nové Sablony:

Create template

E niter template file name:

]
Lil] ¢
I LCancel |

Klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se zprava, kterd vas informuje o tom, Ze Sablona byla
vytvofena. Sablona bude uloZena do seznamu $ablon, ktery se zobrazi po pouziti volby
Oteviit Sablonu v menu Katalogizace. Takovou Sablonu miiZete pouZivat pouze na pocitaci,
na némz byla vytvorena.

Lokalni Sablony jsou uloZeny v adresafi .\Catalog\Templates na vasem lokalnim pocitaci.
Chcete-li je odstranit, vyhledejte soubor se §ablonou v tomto adresafi a vymazte jej.

11.2 Sablony pro urdité baze (uloZené na serveru)

Muzete definovat Sablony pro jednotlivé baze. Tyto Sablony jsou vytvafeny vaSim
systétmovym knihovnikem a jsou stazeny do adresafe pro GUI klienta Katalogizace. Kdyz
otevfete Sablonu v modulu Katalogizace, Sablony z domovské baze, ke které jste ptipojeni, se
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objevi v okné Seznam Sablon. Spolu s nimi se zobrazi i vSechny lokélni Sablony. Napiiklad,
pokud jste piipojeni k bibliografické bazi, budou zobrazeny pouze Sablony definované pro
tuto bazi. Pokud jste pfipojeni k autoritni bazi, uvidite v seznamu pouze Sablony nalezejici
této bazi. Vsichni uzivatelé pfipojeni k urCité bazi budou mit moznost pracovat se Sablonami
definovanymi systémovym knihovnikem.

12 Importovat zaznamy

Miizete konvertovat externi zdznamy do formatu systému ALEPH a importovat je do své
baze. K tomu se pouziva podfunkce Importovat zaznamy. K této volbé se dostanete tak, Ze si
vyberete uzel Importovat zaznamy z karty Katalogizace:

F"’ALEPH Cataloging - Yersion 20.01 Library: USMO1 - USMARC Bibliographic {USM01) Server: il-alephD7:6124 (20, _|EI|1|
ALEPH Wiew Cataloging Items Edit Actions Edit Text Record Manager Femote *Services Help lz‘
1= = B EEIR LR REE
@ | Call Mumber LII u | | @ =
B |@ | 8 | 8 | M'
-~ [R] Edit Records
- [1] Import Records i Sulipul: =
i = Remowe
[T] Triggers Tt Fils I |_| |__|
Conwvert Pracedure: IBooks in print comersion LI
Corvert |
[
;I Edit |
[
Record Info.
=
[
EXayl I I I O =Y A = DS

Postup pii konverzi a importu zaznamui:

1. Do pole Vstupni soubor v hornim panelu zadejte jméno souboru, ktery chcete
konvertovat, nebo klepnéte na tlacitko na pravé strané pole, abyste si vybrali
disk, adresar a jméno souboru z okna Otevieni vstupniho souboru:
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Cornvert Records l
~Irput Cutput
Input Fle | [] ’V
ConvartProzadas | CoMARC < Open an Input File EHE
—— Lockin: | 3 Convertin xl + & ef E-
(7] 2709PORTDAT  |Z) bipfrench.dal [Z|COMARCIDAT  |3)Pa: |
2] BIP1.DAT |2] bipgeman. dat 2] COMARC2. D 9] pas
Z]BIPZDAT [3]BMITE.MAC 7 ] -] e |
2] BIP3.DAT |3 BMITC.MAC 2] decseq BES3_1.dat
[Z]BIPaDAT |21 BM11D.MAC 2] docseq_ul dal
=] bipchina. dat 2] brila mrc |2] 0OCLCY DAT
| | ¥
Flename:  [COMARCEDAT Open
Files of typer {4l Files (%) =l Cancel
[ Open as wad-only ;I
-

2. Z rozeviraciho menu Konverzni procedura si vyberte program pro konverzi,
ktery systém pouzije pro konverzi souboru, a klepnéte na tlacitko
Konvertovat. Vytvofi se novy soubor s konvertovanymi zaznamy:

Convert Becords ]
Input Cutput
20/07/03 12:34 Remaowe
Input File IOl'LvSEIU_!E-DZ\Cddog'I,ConvelE]n\.CD\VlﬁRCE B
Converl Procedure ICDMHRC Coo ver Don 3

A philosophical and critical history of the fine arts,

Art across time.

Comparative art,

African American artists--affirmation today.

Discovering art,

Conceptual art and painting,

Guide to indexing and cataloging with the Art 8 architectire thesaurus.

Animals in art.
Making art. o
Record Infe,
001 93034668 |
003 DLC
005 19930923142642,9
ooa 93090781993~~~ miu "~ rrrh 1010 eng ™
010 tfa 93034668
020 ta 0472104713
040 $£5a DLC $5c DLC
05000 $Fa PHN212 b 556 1093
08200 $ta 808.3 §62 20
1001 t¥a Bromley, Robert Anthory, =l

Jméno tohoto souboru se zobrazi v seznamu vystupnich souborti v hornim panelu.

Seznam konvertovanych zdznaml se zobrazi také v hornim panelu. Obsah aktualné
zvyraznéného zaznamu se zobrazi ve spodnim panelu.
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Jestlize budete chtit editovat zaznam po konverzi, zvyraznéte jej a klepnéte na Editovat.
Systém automaticky pfejde do podfunkce Editovat zdznamy v karté¢ Katalogizace. Kopie
konvertovaného zdznamu se zobrazi v hornim panelu a mtizete ji editovat:

ALEPH View Cataloging Items Edit Actions Edit Text Record Manager Remote *Services Help Iz‘

= | |Library USMO1 - Format BK - Local Record - NEW136.MRC |EE3 Tg o [+ i [# [
@ | Call Murmber ) ;II u| |@ =
1= |ﬁ] |t | & | Leaoer __ SoS S opamt h220 00 A~ an 4500 i’
- [R] Edit Records Lantroi Ao, 001~ 001076287
 NEWL36.MRC fLocal) Data ano Lime 005  20060101103412.0
Ffixea Data 008 Sosa s Sg20027 7 M man S s 000
: 1] Import Records _— — - ~0~eng~d
~[T]Triggers 1581, 020  a 1882114981
System ho. 035 _ a 1076287HAI
Language Loae 041 0 a eng
Local Lay o, 090 _  a ETEXT
Local Can ho. 090 _ a QA76.754.573 2002
Persona Lame 100 1 a Stallman, Richard
Main Lt 245 10 a Free software, free society
h ~ [text + electronic text] :
b selected essays of Richard M. Stallman /
c introduction by Lawrence Lessig ; edited by
Joshua Gay.
Varping Litie 246 33 a Selected essays of Richard M. Stallman
Eaition 250 _  a 1sted. kd|

Muzete si vybrat vice nez jeden zaznam soucasné tak, ze stisknete klavesu Ctrl a zaroven
budete levym tlacitkem mysi vybirat pozadované zaznamy. Kdyz si pro editovani vyberete
vice zdznamil, spodni panel zlstane prazdny. Po klepnuti na Editovat pienese systém
zdznamy do podfunkce Editovat zdznamy kvili dal§im Gpravam.

Pokud zaznamy nebudete chtit editovat hned, mtzete to udélat pozdeji opét pomoci funkce
Importovat zdznamy. Konvertované soubory jsou uchovany, dokud neklepnete na Odstranit.
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V nésledujicim ptikladu jsou Ctyfi rizné soubory s konvertovanymi zaznamy:

Corwert Records ]

— Input — Gubput
Iriput File | O SO0 _1E 02N atabog o orwertTn \RussMAR C E M;NI
Conwert Procedure | COMARC cormwersion for cyrillc =] ||| |BIP3.DAT 20124533  20/07/03 12:45

COMARCIDAT 20123 20/07/02  12:34

81 NATEOATYPBI B C i M., 3K b o) Edit
[l yoAOMOBS T. &, R

v ap.] $53g Mog peg. T, ©. Kypaomosoii

$£3a Pycokaa nutepatypa £538 Yueb, spectomatia gnA 9-ro kn. Hay, ue. PCOCP ££3F aeT.-cocr. B A.
Cevpordn 1 ap. $$3g Nog pea. T. ©. Kypaososci

$£33 TpyADBOE BOCMMTSHAE | MPODOPMEHT ALMA YUSLLMECA Ha POk muTepatypel 538 MNocobiee gnAa
yurrena £E53F [Kypaiosoea T, @, Nomeaada B, N, Mecesa KO WL w ap. ] $530 Coct. 36apcei M, C.,

MamyxmHa B, M,

A 0m  Vinmie mATER ST D CPes S s EEm RSTO N P riASL 8 S b W o e Y T e Tl e = BT T T T - ll

Eecord Info,

1010 $$3a rus =]

2001 $$33 MeTogua pabiomsl No MCTOpUM MWTEPETYER B CpegHei wkone 538 (7-0 k., 3Cnepum.
nporp. ) Mocofue gna ywirena $53f [Kypaiomosa T, @., Muausa 10, W, Amefetrkosa P. M. 1 gp.
$$3g O1e. pes. Kypawmosa T, ©.]

210 $£3a M. £330 HAWweon $£3d 1982

215 $$3a 92c, $$3d 20

0 $£33 ABT. yKa33HG B BLIM. A3H.

314 $533 B wHagaar.: HEK we,

6100 $$3a Pyockas nuTepatypa - MeTos. nocodeA

675 $53a 892-07 $$3z rus LJ

Chcete-li si prohlédnout zaznamy v souboru, vyberte si jej v seznamu vystupnich soubord.
Jestlize budete chtit soubor odstranit, klepnéte na Odstranit.

13 Strom Prehled

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

« Uplna obrazovka

e Rezim rozdéleného editovani

Ve stromu Piehled jsou zobrazeny zaznamy, které maji néjaky vztah k pravé editovanému
katalogizacnimu zdznamu (ktery vidite v editoru katalogizace v hornim panelu). Zobrazuji se
takto naptiklad HOL zaznamy, ADM zaznam(y) a zaznamy jednotek, piedplatnych,
objednavek a vyptjcek ptipojené k vybranému katalogizacnimu zdznamu. Tyto informace se
zobrazuji ve stromové struktufe.

V prostiedi s vice ADM bazemi jsou ADM a HOL béaze, zobrazené ve stromu, filtrovany
podle ADM baze pfipojeného knihovnika. Jestlize je napfiklad pfipojeny knihovnik pfifazen
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k XXX50 ADM bazi, pak ADM baze, ktera se bude zobrazovat ve stromu, bude XXX50. Je-li
piipojeny knihovnik superuZivatel, a jako takovy ma ulozeno ADMIN v poli Baze uzivatele
(naptiklad ALEPH/ALEPH), pak se mu zobrazi v§echny ADM béze spojené s danou BIB
bazi.

Chcete-li si prohlédnout strom Ptehled pro uréity zaznam, vyvolejte si dany zaznam a vyberte
Ha

si volbu Strom Piehled z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu =81 7 ]isty Katalogizace.
V hornim panelu se zobrazi strom Piehled nasledovné:

OLEPH View Cataloging Items Edit Actions  Edit Text Record Managet Remote  *Services  Help IE

E | I |BK Syztem No. 66908 Free zoftware, free zociety {Stal
|j | ICaII Murnber ;II IEI |
| 0|y | & | =B 1L Unit is Closed.
) . ----- s CBIECTS (Mo record available)
El [B] Edit Records EI LSMED
g UG0S (HEW LB R | - E-[E HOL - 51269 5TA () [51268]

[1] Import Records
~..[T] Triggers

() Barcode - 66995-10 (USMSO)
: - Barcode - 6E995-20 (USMS0)
= - HOL - 51270 574 () [51270]

S (7 Barcode - 66995-30 (USMSO)

= - ILL Unit is Closed.

E| uuu SERIAL SUBSCR
i - Mo SERIAL SUBSCR. available
El E ORDERS

= [ ILL Unit is Closed. - Mo ORDERS available
%y OBIECTS (Mo record available) SRS 4’}- LOAMS
=-fg usmeo L 48 Barcode - 66995-30

= HOL - 51269 5TA () [51269]
i i) Barcode - 6E995-10 (USMS0)

H -7} Barcode - 66998-20 (USMS0)
=-[E HOL - 51270 5Ta () [S51270]
() Barcode - 6639830 (USMS)
=5 - ILL Unit is Clased,

1, Messages | 2. Tag Information | 2. Browser | 4, HOL Records

B- - 1J5MS1 {Ma record awvailable)
- ITEMS

Jestlize chcete zobrazeni tohoto stromu zavfit a vratit se zpét do katalogizacniho zaznamu,
vyberte si opét volbu Strom Ptehled z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu Strom
Piehled z listy Katalogizace.

13.1 Uplna obrazovka

Volba Uplna obrazovka vam umoziluje zobrazit co nejvice informaci z okna Strom Piehled.

Chcete-li si prohlizet aktualni strom v rezimu Uplna obrazovka, vyberte si volbu Uplna

z listy

obrazovka z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu pro uplnou obrazovku
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Katalogizace. Jestlize si tuto moznost vyberete, spodni panel se nezobrazi a jeho misto je

Vv ’

vyuzito pro roz§ifeni horniho panelu, tedy pro zobrazeni stromu Ptehled:

3 ALEPH Cataloging - Version 20.01 Library: USM01 - USMARL Bibliographic (USMD1) Server: i-sbeph0 701284 (201) User: MASIER

Tk

"5 BK System No. 50227 Ubuntu linux for dummies / (Sery, Paul) Year:2007 )y S rMBRR

0 [ = EEH @&

L
= 3 =3
& IJ]?;!:;CL?SI %oetctsmomadmau)
f . = [ usesa
LSM01-50227 (NEW2ES.MRC) = i) 0L - WID GEN 5TA () [50851]
(1] Import Records 3 Barcods - BADISY (LSMS0)
1] Triggers 6 Barcods - B48760 (LISMS0)
€3 Barcods - S0227-30 {USNS0)
€9 Barcode - 5022740 {USM50)
= B usNs0 - s0227
G mems
4 o SERIAL SR
& oRpens
S 355 e
O OBIECTS (No record avadable)
= [ uwsne0

Jestlize si tuto volbu vyberete jesté jednou, nezobrazi se ani naviga¢ni panel a stromu Piehled
bude vénovana cela obrazovka:

P4 ALEPH Cataloging - Version 20.01 Library: SM01 - USMARL Bibliographic (USMD1) Server: i-sbeph07:6 1284 (2001) User: MASTER ;M
Tl 5| BK System No. 50227 Ubuntu linux for dummics / (Sery, Poul) Year:2007 BV ), - o M B (X )
LR broas = i | RS
=
= E@oetcrsmmmmu)
= W useso

= Bl MOL - WID GEN 5TA () [50661]
£ Barcods - B40799 (LENST)
) Barcode - S46760 (LSMS0)
(T Barcods - S0227-30 (USMSD)
(T Barcods - 5022740 (USMS0)
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Chcete-li rezim Uplna obrazovka vypnout a vratit se k pfedchozimu zplisobu zobrazeni,
vyberte si znovu volbu Uplnd obrazovka z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu pro
uplnou obrazovku z listy Katalogizace.

13.2 Rezim rozdéleného editovani

Rezim rozdéleného editovani vdm umoziuje rozdélit obrazovku pro editovani zaznamu
v Katalogizaci na dv¢ casti, abyste si mohli prohlizet a/nebo editovat soucasné dva
katalogizacni zaznamy. Také si mlizete pro oba zdznamy prohliZet strom Piehled.

Chcete-li piejit do rezimu rozdéleného editovani, vyberte si volbu Rezim rozdéleného

editovani z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu Rezim rozd€lené¢ho editovani
z listy Katalogizace:

= UsMoL - 25745 ENEL.
&y OBJECTS (Mo record available)

L%y OBIECTS (Mo record available)

LISHMBD El-E UsMen
-E HOL - MIC HD 5TA {1 [45667] ¢ B[ HOL - WID GEM 5Ta ) [50561]
[ 8 HOL - WID HD 5TA () [45668] -8 UsMs0 - 50227
- HOL - MMF GEM STA {) [45669] L) ITEMS
El- 8 USMS0 - 25745 [0 SERIAL SUBSCR
----- &P ITEMS [ 3] ORDERS
[#-gfn SERIAL SUBSCR B-i3 LOANS
[-&] ORDERS
&% LOANS

1. Meszages | 2. Tag Information I 2, Browser | 4, HOL Records I t. Chjects

|»

|
;I EiewRelatedl —

[

—
Jakmile se oba stromy zobrazi, miZete pfemistovat zdznamy jednotek a/nebo akvizi¢nich
objedndvek a/nebo piedplatnych seridli z jednoho ADM zdznamu do druhého. Zaznam
uchopte mysi a pietadhnéte ho do jiného stromu. Je také mozné premistit ADM zdznam od
jednoho BIB zaznamu k druhému. Tato funkce potom pfesunuje vSechny jednotky, predplatna
a objednavky. Umoznuje také piemisténi vSech HOL zdznami, které jsou piipojené
k zaznamtim jednotek a predplatnych.

Muzete take piesunout:

e HOL zaznamy k jinému BIB z4dznamu v¢etné pfipojenych zaznamu jednotek.
e Zaznamy jednotek od jednoho HOL z4dznamu k jinému.
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Chcete-li rezim rozdé¢leného editovani vypnout a vratit se k pfedchozimu zpisobu zobrazeni,
vyberte si znovu volbu Rezim rozdéleného editovani z menu Katalogizace nebo klepnéte na
ikonu Rezim rozdéleného editovani z liSty Katalogizace.

14 Spravce zaznami

Spravce zaznami (spodni cast levého panelu) zobrazuje informace tykajici se zdznamu, ktery
pravé editujete v editoru katalogizace (horni panel karty Katalogizace). Informace se zobrazi
ve stromové struktuie poté, co byl zdznam ze serveru otevien nebo po ulozeni nového
zdznamu. Kdyz editované zaznamy nebyly odeslany na server, zlistdva tento panel prazdny.

=10 x|
B || 4 BK System No. 50227 Ubuntu linux for dummies f (Sery, Paul) Yoor: 2/ D) T3 (B0 V) de W B3 [%) =)
(] | [eurcone = = 8=
) ID l Y |ﬂ ] fixpa Bata a08 _  ovolols2007C 0 SnUNA A ANNAA AR 1 -
= [R] Edit Records 00"0%eng*
USMO1-25745 (NEW3S7.MRC) LC Controv Ao, 010 _ a 2007920022 e
ette LR At Lbdind 1584 020 —_ a 9780470125052 (pbk. : alk. paper)
e oo 15858 020 & 0470125055 (pbk. : alk. paper)
[1] Import Records System . 035 a 000060142
[1] Triggers Cats. Source 040 _ a OLC
c DLC
d DL
Language Cooe 041  a eng
Fersona hame 100 1 a Sery, Paul.
Mai Titie 245 10 a Ubuntu linux for dummles /
i= [0 UsM0s - 50027 < Paul Sery.
L5 OBXECTS (o record avaliable) fation 250 _ a 1sted.
= [ usmeo tmiprinit 260 o Indianapolis, IN :
= [@ HOL - WID GEN STA {) (50551 b Wiley Pub., Inc.,
(3 Barcods - 45759 (USMSD) © 2007.
€9 Bercode - 43760 (USMS0) Froj.FublDste 263 a 0704
6 Barcods - 50227-30 (LUSNS0) Physica Des, 300 a p.cm.
: lﬁ”(;‘; s:;z:e-sr:‘.'—oo Um0 fwcdoc.Acc ﬂ: ;2 J Fontrllb_utor h_lographlcal i.r'tfc.)rm.ation »
= (3 MeMs = -
& Barcods - 56058 1 Mesiacs |2 Tog Snformation | 3, Srowee | 4 HOL Racords | 8. Cacts | fad
7 Barcode - SA05%
= [ USMS1 (Mo record avadabie) | 1]
= (3 TEMs ]! ISR
No [TEMS avaiabie j _J
L2l(s e ) dASdDTIY A RS
Ucel spravce zdznamu:

e Spravce zaznamu zobrazuje zaznamy, které maji néjaky vztah k pravé
editovanému zaznamu. Napfiklad se zobrazi administrativni zdznam, zaznamy
jednotek a HOL zaznamy, které jsou pfipojeny k vybranému bibliografickému
zdznamu. Zobrazeni ve spravci zaznamil je omezeno na 800 fadka.

e Spravce zdznamul zajiStuje piistup k zadznamim, které jsou spojeny s prave
editovanym zaznamem. Toho je dosahovano vybérem pozadovaného uzlu
a volby Stdhnout/vytvofit zdznam z menu Spravce zdznaml nebo vybérem
stejné volby po klepnuti pravym tlac¢itkem mysi na pozadovany uzel.
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o Chcete-li editovat administrativni katalogiza¢ni zaznam,
zvyraznéte administrativni uzel a  klepnéte na
Stahnout/vytvorit ziznam.

o Chcete-li editovat katalogizatni HOL zaznam, zvyraznéte
pozadovany zaznam (list) v uzlu knihovnich jednotek a klepnéte
na Stahnout/vytvorit zaznam.

e Spravce zaznamil umoziuje vytvoieni ADM a HOL zdznamu.

Pokud neni k bibliografickému zaznamu ptipojen zadny ADM zéznam, zobrazi
se zprava "Zaznam neni k dispozici". Jak bylo vysvétleno vyse, kdyz vyberete
volbu Stahnout/vytvofit zdznam pii zvyraznéném uzlu ADM baze, je vyhledan
a pro editovani zobrazen administrativni zdznam piipojeny k aktudlnimu
bibliografickému zéznamu. Jestlize neni k dispozici zadny administrativni
zdznam, pak jej tato volba automaticky vytvoii a zobrazi jej kvlili moznym
upravam.

Je-1i volba Stdhnout/vytvofit zdznam pouzita, kdyZ je zvyraznén uzel HOL
baze, je v uzlu zobrazen novy HOL list. Je vytvofen novy zdznam a je
zobrazen v editoru katalogizace, abyste jej mohli editovat.

e Spravce zaznami umoznuje také ptistup k funkci Jednotky (karta Jednotky)
v modulu Katalogizace. Uzel Jednotky se zobrazi pod uzlem administrativni
baze (naptiklad USMS50). Poklepanim na uzel Jednotky zobrazite udaje
0 jednotkach aktudlniho zaznamu a dals$i zdznamy jednotek muzete ptidavat.
Piejdete automaticky do funkce Jednotky (karta Jednotky) modulu
Katalogizace. V uzlu Jednotky jsou také uvedeny vSechny zaznamy jednotek,
které jsou k dispozici pro aktualni zaznam. Poklepanim na zdznam jednotky se
dostanete do karty Jednotky, kde si mlzete prohliZet udaje pro ucity exemplar
vybrané jednotky.

Pokud k aktudlnimu zdznamu neni pfipojen Zadny administrativni zdznam, pak
poklepanim na uzel Jednotky je automaticky vytvoren administrativni zdznam.

V prosttedi s vice ADM bazemi jsou ADM a HOL zaznamy zobrazené ve
stromu filtrovany podle ADM bdze pfipojeného knihovnika. Jestlize je
napfiiklad pfipojeny knihovnik pfifazen k XXX50 ADM béazi, pak ADM baze,
ktera se bude zobrazovat ve stromu, bude XXX50. Je-li pfipojeny knihovnik
superuzivatel a ma-li ulozeno ADMIN v poli Béaze uZzivatele (napiiklad
ALEPH/ALEPH), pak se mu zobrazi vSechny ADM baze, spojené s danou BIB
bazi.
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15 Sluzby pro katalogizaci

Kazda sluzba miize byt identifikovana v log souboru davek a ve front¢ davek pod jménem
piislusné procedury.

15.1 Vyhledani katalogiza¢nich zaznami

15.1.1  Vyhledani katalogiza¢nich zaznamii (ret-01)

Tato sluzba vam umoziiuje vyhledani pozadovanych bibliografickych zaznamt. Cisla
zaznamli dokumenti mohou byt uloZzena do souboru, a poté vytiSténa. Abyste si mohli
prohlédnout celé bibliografické zaznamy, miZete pouzit jednu z tiskovych sluzeb.

15.1.2  Vyhledani katalogiza¢nich zaznami pomoci CCL (ret-03)
Tato sluzba vyhledava zaznamy pomoci CCL (Common Command Language).

15.1.3  Vyhledani zaiznamii podle piimého indexu (ret-06)

Tato sluzba vyhledava zédznamy podle hodnot z pfimého indexu. Napiiklad to muize byt
seznam Cisel ISBN nebo ISSN. Vystupni soubor bude zahrnovat systémova c¢isla zaznami
odpovidajicich bibliografickych zaznamd.

15.1.4  Vyhledani katalogiza¢nich zaznamii podle data (ret-04)

Tato sluzba umoziuje vyhledani bibliografickych zaznami, které byly vytvofeny nebo
aktualizovany v zadaném dnu. Vyhledavéni je zalozeno na tabulce Z13 (tedy na kratkém
zdznamu dokumentu).

Cisla zdznamit dokumentd jsou ukladana do dvou réiznych soubort: jeden obsahuje nové
zdznamy vytvofené v ur€itétm dnu (je nazvan <jméno>.open). Druhy obsahuje pouze
zaznamy, které byly aktualizovany v ur¢itém dnu (je nazvadn <jméno>.update). Tyto dva
soubory mohou byt pouzity jako vstupni soubory pro rizné davkové tiskové sluzby. Soubor
muzete pozd&ji nalézt v adresari alephe scratch. Pokud nebylo jméno zadano, pak bude jako
prefix pro jméno souboru pouzito datum z pole “datum” (rrrrmmdd).

15.1.5 Kombinace soubori (ret-10)

Tato sluzba kombinuje dva vstupni soubory prostifednictvim booleovskych operatori. Vstupni
soubory musi byt soubory, které jsou vysledkem jedné z vyhledavacich sluzeb. Tato sluzba
vytvaii novy vystupni soubor, ktery bude obsahovat vysledky booleovské operace nad obéma
vstupnimi soubory.

15.1.6  Tisk katalogiza¢nich zaznami - UZivatelsky format (print-01)

Tato sluzba vdm umoziuje uloZit do souboru (nebo vytisknout) cely BIB zaznam pro skupinu
zdaznami dokumentil, kterou jste nasli pomoci sluzby Vyhledani katalogiza¢nich zadznami
(ret-01) (a pfipadné setadili sluzbou Razeni katalogiza¢nich zdznamu (ret-21)) nebo kterou
jste vyhledali online a uloZili pomoci funkce UloZit na server.
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15.1.7  Tisk katalogiza¢nich zaznamu - Sloupcovy format (print-08)

Tato sluzba umoznuje vytvaret soubory bibliografickych zdznamt s udaji usporadanymi ve
sloupcich. Zaznamy byly jiz diive vyhledany pomoci sluzby Vyhledani katalogizacnich
zaznami (ret-01) (a pfipadné také sefazeny pomoci sluzby Razeni katalogizacnich zdznamu
(ret-21)). Udaje mohou byt ulozeny do souboru nebo vytistény.

15.1.8  Format katalogizac¢niho listku (print-04)

Tato sluzba vdm umozni tisknout katalogizacni zdznamy na listy papiru bézné velikosti, které
pak mohou byt svazany a pouzivany misto online vyhledavani.

15.1.9 Tisk katalogizac¢nich listkii s "nepreferovanymi" zahlavimi (print-05)

Tato sluzba vyhledava a tiskne katalogizacni zdznamy, které jsou potencidlné nespravné,
protoze jsou zalozeny na skuteCnosti, ze obsahuji zdhlavi, které je vyluCovacim odkazem
jiného zahlavi v rejstiiku. Piikladem jsou bibliografické zaznamy, které maji jméno
"Clemens" uvedené jako autora bez ohledu na to, Ze v autorském rejstiiku ma "Clemens"
pouzit odkaz "viz" na autora "Twain".

15.1.10 Tisk bibliografie (print-09)

Tato sluzba vam umoziuje tisknout bibliografické zaznamy ve formatu pro bibliografie.
Upozoriiujeme, ze vystup je tvofen pouze XML souborem ve zdrojovém tvaru - takze musi
byt naformétovan externim programem.

Priklady pouziti této sluzby:

e Zpracovani novych piiristkl za urcité casové obdobi, uspotadanych naptiklad
podle tfidniku MDT

e Zpracovani audiovizualnich dokumentt v knihovné
e Narodni bibliografie

o Rejstiik pro casopisecké ¢lanky

Tato sluzba je doplnéna sluzbou Tisk rejstiikd (print-10), ktera pfipravuje indexy pro
bibliografii. Systém ve skutecnosti kontroluje kazdé rejstiikové heslo v seznamu, které je
dano obsahem katalogiza¢nich zaznamii ve vstupnim souboru, které maji byt zahrnuty do
bibliografie. Jestlize nejsou pro dané rejstiikové heslo vybrany Zadné zdznamy, neni vytisténo
ani toto heslo. Systém také tiskne vSechny vylucovaci odkazy, které souviseji s tiSténym
rejstiikovym heslem.

Predpoklada se, ze vysledny soubor se bude tisknout na listy papiru b&ézné velikosti, které
mohou byt posléze svazany.

Tato sluzba ocisluje sekvencné vybrané zaznamy, aby umoznila tisk indexi pomoci sluzby
print-10. Zminéna poradova Cisla jsou sestavena ze dvou Casti: podpole "a" obsahuje ¢islo
svazku (coz je urcity béh a sekce) a podpole "n" obsahuje pritbézné Cislo ve svazku. Polozky
rejstiiku (autor, nazev, predmétové heslo apod.) pouzivaji pribézné ¢islovani, aby mohly byt
pouzity jako odkaz na polozku v bibliografickém seznamu. Minimalizuje to velikost rejstiika,
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protoze se vytiskne polozka rejstiiku nasledovana pouze pofadovym cislem. Toto potadové
¢islo bylo ptidéno téz k ptisluSnému bibliografickému zaznamu.

15.1.11  Tisk rejstfika pro bibliografii (print-10)

Je to doprovodna sluzba pro Tisk bibliografie (print-09). Generuje pro bibliografii rejsttiky.
Ptikladem pouziti této utility je indexovani podle autorti, indexovani podle ndzvi, indexovani
podle predmétovych hesel, kdyz je bibliografie uspotadana podle jiného udaje (naptiklad
podle systematického selekéniho jazyka).

Po zahlavi je tisténo jesté poradoveé Cislo prislusného bibliografického zaznamu.

Autorsky rejstiik by mohl vypadat napiiklad takto:

Amado, Jorge 664
Amaral, Ricardo 318 319 320 343

Takto je mozné minimalizovat rozsah rejstiik.

Vystupni format XML muze byt formatovan externim programem.

15.1.12  Export katalogiza¢nich zaznamu (print-03)

Tato sluzba vam umoziuje ulozit do souboru nebo vytisknout bibliografické udaje ze
zdznam, které jste vyhledali pomoci naptiklad:

e Funkce pro vyhledavani z WWW OPACu;

e Jedné z vyhledéavacich sluzeb, jako napiiklad Vyhleddvani katalogiza¢nich
zaznamu (ret-01);

(a piipadné také sefadili pomoci sluzby Radit zaznamy (ret-21)). MiiZete pracovat se viemi
poli zdznamu, kdyZ pouZzijete ‘ALL’ (pro sekven¢ni format souboru ALEPH) nebo jen
S vybranymi.

15.1.13 TImport vzdalenych zaznamu prostiednictvim Z39.50 (print-30)

Tato sluzba umoziiuje import BIB a HOL zaznamil ze systému Aleph do externi baze, napf.
KERIS (Union Catalog for Korean academic libraries), prostiednictvim brany Z239.50. Kdyz
je tato procedura spusténa, nové a/nebo aktualizované BIB zdznamy a s nimi souvisejici
informace o knihovnich jednotkach, jsou odeslany do vzdéalené baze pomoci brany Z39.50.
Vice informaci muzete najit v ¢asti Import BIB a HOL zaznamil ze systému Aleph do
systtmu KERIS v kapitole Katalogizace z manualu pro systémové knihovniky pro verzi
Aleph 20.01.

15.1.14 Kontrola URL (print-11)

Tato sluzba kontroluje podpole $u nasledujicich poli, aby zjistila platnost externi vazby
URI/URL.
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Jde o pole:

e 505 (Formalizovana poznamka k obsahu)

e 506 (Poznamka o omezené dostupnosti)

e 514 (Poznamka ke kvalité dat)

e 520 (Resumé atd.)

e 530 (Poznamka o dalSich formach dila)

e 540 (Poznédmka o omezeni pouziti/Siteni dokumentl)

e 545 (Biograficka nebo historicka data)

e 552 (Informacni pozndmka k entité a atributech)

e 555 (Poznamka o kumulativnim rejstiiku a vyhledavacich nastrojich)
e 563 (Poznamka o vazbg)

e 583 (Poznamka o kontrolach a zasazich do stavu exemplare)

e 856 (Elektronické umisténi a pristup)

15.1.15  Razeni katalogiza¢nich zaznami (ret-21)

Tato sluzba pracuje se vstupnim souborem ¢isel zaznaml dokumentl a fadi zdznamy, které
jsou jeho obsahem. Miizete definovat text, podle kterého bude soubor setazen.

15.1.16 Export HOL zaznami (export-02)

Sluzbu pro export HOL zaznamii miliZzete pouzit pro exportovani HOL zdznam. Vyhledava
a vytvaii soubor zaznamu pro export zalozeny na vstupu knihovnika do pole XPR HOL
zaznamu. Upozoriiujeme, Ze tuto sluzbu muzete pouZit pouze po piipojeni HOL baze
(naptiklad USM®60).

15.2 Import katalogiza¢nich zaznamii

15.2.1  Konverze zaznami ve formatu MARC (file-01) - Krok 1

Tato sluzba je prvnim krokem pro zpracovani konvertovanych zaznami z formatu MARC do
sekven¢niho formatu syst¢tmu ALEPH. V kroku 1 je roz¢lenén vstupni soubor na jednotlivé
zaznamy, které budou konvertovany sluzbou Konverze zaznami ve formatu MARC - Krok 2.

15.2.2  Konverze zaznamu ve formatu MARC (file-02) - Krok 2

Tato sluzba je druhym krokem pro zpracovani konvertovanych zdznami z formatu MARC do
sekvencniho formatu systému ALEPH.

116
Uzivatelsky manual — Katalogizace
3. tnora 2011



15.2.3 Konverze ziaznami ze sekvencniho formatu ALEPH do formatu
MARC (file-12)

Tato funkce umoznuje konverzi zadznami ze sekvencéniho formatu ALEPH do formatu

MARC.

15.2.4  Uprava souboru katalogiza¢nich ziznami (file-08)

Tato sluzba umoznuje uzivateli upravovat soubor zaznamti v sekvencnim formatu systému
ALEPH podle uzivatelem pfipraveného skriptu. Sluzba pracuje se vstupnim souborem se
zaznamy ve formatu MARC, které byly konvertovany do sekvencniho formatu systému
ALEPH (naptiklad pomoci sluzeb Konverze zaznamii ve formatu MARC - Krok 1 a Krok 2).
Vytvati dva vystupni soubory: Jeden soubor obsahuje "vystupni" zdznamy, které jsou uréeny
pro dal$i zpracovani nebo import do systému. Druhy soubor obsahuje zdznamy, které byly
odmitnuty podle kritérii zadanych ve skriptu pro zpracovani.

Tato sluzba muize byt tfetim krokem zpracovani konvertovanych zaznamii z formatu MARC
do sekvencniho formétu systému ALEPH. Pfedchézet mohou sluzby Konverze zaznamu ve
formatu MARC - Krok 1 (file_01) a Konverze zaznami ve formatu MARC - Krok
2 (file_02). Vystupni soubor mize byt importovan do databaze v syst¢ému ALEPH pomoci
sluzby manage 18.

1525  Konverze zaznami SWETS (file-05)

Zaznamy SWETS zachycuji obsahy jednotlivych ¢isel Casopisii. Tato sluzba konvertuje
zaznamy z formatu SWETS do sekvencniho formatu systému ALEPH.

15.2.6  Kontrola Kkatalogiza¢nich zdznami a jejich dprava programem
(manage-25)
Tato funkce miize byt pouzita pro kontrolu a upravy katalogiza¢nich zdznamu.

15.2.7  Uprava katalogiza¢nich zaznami programem (manage-37)
Tato funkce miiZe byt pouZita pro upravy katalogiza¢nich zdznamd.

15.2.8  Znakova konverze (manage-22)

Tato sluzba konvertuje znaky z jedné znakové sady do jiné. Konverzni tabulky musi byt
umistény v adresdfi alephe/unicode. Sluzba se obvykle pouzivd pro konverzi datovych
souborti pii importu nebo exportu.

15.2.9  Import katalogiza¢nich zaznami (manage-18)

Touto sluzbou se importuji do systému katalogiza¢ni zdznamy. Mohou to byt zdznamy ve
formatech MARC21, UNIMARC nebo MAB2, které byly konvertovany, nebo zdznamy, které
jste vyhledali pomoci funkce Vyhledani katalogizacnich zaznaml nebo jinych podobnych
funkei systému ALEPH.

15.2.10 Import katalogiza¢nich zaznamii - Paralelni import (manage-180)

Touto sluzbou se importuji do systému katalogiza¢ni zaznamy. Mohou to byt zdznamy ve
formatech MARC21, UNIMARC nebo MAB?2, které byly konvertovany, nebo zaznamy, které
jste vyhledali pomoci funkce Vyhledani katalogizacnich zaznaml nebo jinych podobnych
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funkci systému ALEPH. SluZba je podobna sluzbé Import katalogiza¢nich zdznami (manage-
18). Lisi se v tom, Ze tato sluzba ma dva dalsi parametry Vymazat provizorni soubory pro
cykly a zadani poctu soubéznych procesii.

Parametr Vymazat prozatimni soubory pro cykly fidi vymazavani souborti pro cykly. Tato
sluzba ma dvé faze:

e PteCte vstupni soubor a rozdéli jej do cykli s pfredem definovanym poctem
zadznaml dokumenta.

e Cykly budou importovany v paralelnim rezimu.

15.2.11 Kontrola vstupniho souboru proti databazi (manage-36)

Tato sluzba rozdeli vstupni soubor zdznami dokumentd podle uzivatelem definovanych
kritérii na tfi vystupni soubory:

e Prvni soubor obsahuje nové zaznamy (v databazi nebyly zjistény shodné
z4znamy).

e Druhy soubor obsahuje shodné zidznamy (zjisténi shody je zaloZzeno na
jedine¢ném identifikatoru).

o Tteti soubor obsahuje shodné zdznamy, které nemohou byt ztotoznény
S jedinym zdznamem v bazi (ale v bazi je vice shodnych zaznami).

Zadéni pro porovnavani provadéné touto funkci je definovano v tabulce tab_match v adreséti
tab dané baze.

15.2.12 Program pro import zakladnich zaznamu dodavateli (file-96)

Sluzba importuje zdznamy ve formatu MARC, vytvafi pro né¢ HOL zaznamy, zdznamy
jednotek, objednavek a transakci rozpoctu a vaze ¢astky v ptislusném rozpoctu.

15.2.13 Program pro import zakladnich zaznamu o dodavatelich (file-90)

Tato davkova sluzba importuje zdznamy ve formatu MARC, vytvafi pfipojené HOL zédznamy
a zdznamy jednotek, objedndvek a transakci rozpoctu a vaze Castky v ptisluSnych rozpoctech.
Tento proces je schopen spojovat duplicitni BIB a HOL z4dznamy a identifikovat zdznamy,
které maji vice shodnych (multiplicitnich) zdznamd.

15.2.14 Import zaznamu MARCIVE (file-99)

Tato sluzba je urcena pro periodické spousténi v okamziku, kdy jsou dodany dalsi datové
soubory MARCIVE. Tyto soubory jsou bézné¢ dodavany tydné a aktualizovany v mésicnich
intervalech. Existuji dva typy soubort zaznam oficialnich dokumenti MARCIVE:

e Tydenni doddvané seznamy - stru¢né zaznamy dokumentl, které knihovna
dostava od GPO.

e Mg¢sicni Uplné zdznamy - Uplné zdznamy dokumentii MARCIVE, které mohou,
ale nemusi odpovidat zaznamtim z tydennich davek.
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15.2.15 Import zaznamu BNA (file-98)

Slouzi ke zpracovani a importu zaznami BNA. Zaznamy BNA jsou zaznamy ve
formatu MARC zpracovavané a doddvané technickymi sluzbami Blackwell jak pro
americko-kanadské, tak pro britsko-evropské vydani dokumenti v anglickém jazyce.

Jsou tfi typy zdznami BNA:

1. Zabaleny seznam zaznamu: zaznamy ve formatu MARC, které obsahuji stru¢ny
bibliograficky popis.

2. Zaznamy MARC: Katalogiza¢ni zaznamy, které byly odvozeny z LC MARC, CAN
MARC nebo UK MARC, jak pro americko-kanadské, tak pro britsko-evropské vydani
dokumenti v anglickém jazyce.

3. Zaznamy MARC-PLUS: Katalogiza¢ni zaznamy, které byly popsany vyse, s piidanim
poli 9xx, kterd obsahuji idaje o schvaleném profilu, o fakturach a o fondu jak pro
americko-kanadské, tak pro britsko-evropské vydani dokumenti v anglickém jazyce.

15.2.16 PiedbéZné zpracovani vstupniho souboru pred jeho importem
(manage-39)

Ucelem tohoto procesu je filtrovat vstupni soubor zdznamii dokumentl jesté pred jeho

importem do databaze (napiiklad pomoci sluzby Import katalogiza¢nich zaznamu - manage-

18), kde vstupni soubor obsahuje zaznamy, které jsou identifikovany jako "nezadouci"

V pozici 22 pole LDR, nebo obsahuje zaznamy, které jsou v souboru duplicitni.

Tato sluzba rozd¢€luje vstupni soubor zaznamt dokumentd na tii soubory:

1. Prvni soubor (Vystupni soubor) obsahuje zdznamy, které byly odeslany
k davkovému importu.

2. Druhy soubor (Soubor duplicitnich zdznamt) obsahuje druhou a dalsi iteraci
duplicitnich zdznami. Tento soubor by mél byt odeslan k davkovému importu
az po prvhim souboru tak, aby byly nalezeny shodné zdznamy a mohli jste
pouzit procedury pro hledani shody a spojovani zaznamd.

3. Tteti soubor (Soubor odstranénych zadznamii) obsahuje zdznamy, které by
nem¢ély byt importovany.

15217 Vytvofeni HOL ziaznami a zaznami jednotek s pouZitim
bibliografickych tudaji (manage-50)

Tato sluzba se pouziva pro vytvareni HOL zaznaml a zdznami jednotek (Z30) v systému

ALEPH. Informace pouZivané pro vytvofeni HOL zaznami a zdznami jednotek jsou pievzaty

z poli BIB zdznamt, které byly jiz diive importovany do BIB baze v syst¢ému ALEPH

(naptiklad pomoci funkce manage-18).

15.2.18 Spojovani zaznamu (manage-38)

Tato sluzba se pouziva ke spojovani katalogizacnich zaznamii pomoci specialnich programd,
které jsou definovany v tabulce tab_merge. Vysledkem je také vytvoreni zpravy o spojenych
zaznamech. Tuto sluzbu byste méli spoustét pfed importem katalogizac¢nich zdznami do baze.
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Vstupni soubor miize obsahovat jeden z vystupnich soubort, které byly vytvoreny sluzbou p-
manage-36 (Kontrola vstupniho souboru proti databézi).

15.2.19 Import zaznamu OCLC (file-93)

Tato sluzba importuje do systému davkové zdznamy OCLC, aniz by pouzila OCLC server. Je
mozné ji pouzit pro import jak bibliografickych tak autoritnich zdznamu. Procedura vytvari
vystupni soubor, ktery miizete pozdéji najit v adresaii PRINT dané baze. Jméno vystupniho
souboru je stejné jako jméno vstupniho souboru.

Vystupni soubor obsahuje tyto informace:
ADM baze, pole OWN, datum otevieni, ¢. logu, akce (aspéch, nezdar ¢i dalsi informace),
zprava.

Tyto tdaje jsou také ulozeny v tabulce Oracle pro log soubor pro import (Z73).

15.2.20 Vytvoreni zpriavy pro log soubor pro import ziznami OCLC
(file-94)

Tato sluzba vytvaii zpravu o zdznamech importovanych do systému ALEPH pomoci

importnich nastroji pro OCLC a MARCIVE.

Zdrojem pro udaje obsazené ve zpravé je tabulka Oracle pro log soubor pro import (Z73).

15.3 Vytvoreni indext pro katalog

15.3.1  Aktualizace soubori slov (manage-01)

Tato sluzba aktualizuje soubory slov databaze. Tato procedura zamyka bazi systému ALEPH
a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.

15.3.2  Aktualizace primych indext (manage-05)

Tato sluzba aktualizuje pifimé indexy pro pfisluSnou databazi. Tato procedura zamyké bazi
syst¢tmu ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.

15.3.3  Aktualizace rejstiiki (manage-02)

Tato sluzba aktualizuje rejstiiky ptisluSné databaze. Tato procedura zamyka bazi systému
ALEPH a mé¢la by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.

Upozoriiujeme, Ze jakmile spoustite tuto proceduru v rezimu "Pfebudovat vSechny rejstiiky",
méli byste spustit také sluzbu Abecedni fazeni dlouhych rejstiikovych hesel (manage-17),
abyste opravili abecedni fazeni dlouhych rejsttikovych hesel.

15.3.4  Aktualizace indexu pro iazeni (manage-27)

Tato sluzba aktualizuje index pro tfazeni piislusné databaze. Tato procedura zamyka bazi
syst¢tmu ALEPH a mé¢la by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.
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15.3.5  Abecedni Fazeni rejstiiku - Nastaveni (manage-16)

Tato sluzba nastavuje abecedni fazeni rejstiikii podle pravidel, ktera jsou definovéana
Vv tabulkach tab00.<1ng>a tab filing.

Tato pravidla vytvareji "text pro fazeni", podle kterého jsou rejstiiky abecedné setfazeny.
Rejstiiky jsou abecedné¢ sefazeny podle prvnich 69 znak ftadiciho textu kazdého
rejstiikového hesla.

Dlouha hesla, pro néz text pro fazeni je delsi nez 69 znakt, fadi sluzba Abecedni fazeni
dlouhych rejstiikovych hesel (manage-17).

Po spusténi sluzby manage-16 byste m¢li vzdy spustit sluzbu manage-17. Tato procedura
zamyka bazi syst¢tmu ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna
zaviena.

15.3.6  Abecedni Fazeni dlouhych rejstfikovych hesel (manage-17)

Tato sluzba tfadi abecedné ta rejstiikova hesla, jejichz text pro fazeni je delsi nez 69 znak.
Tato procedura zamyka bazi systému ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je
knihovna zavfena.

15.3.7  Aktualizace kratkych bibliografickych zaznami (manage-07)

Tato sluzba aktualizuje kratké bibliografické zaznamy a/nebo zdznamy Z0OR - v databazi.
Tato sluzba zamyka bazi systtmu ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je
knihovna zaviena.

15.3.8  Aktualizace indexu pro vybrané zaznamy (manage-40)

Sluzba manage-40 zapisuje pozadovana Cisla zaznami dokumentt do tabulky Z07. Tyto
zdznamy jsou potom znovu indexovany v procesu aktualizace (ue 01).

15.3.9  Vytvoreni ¢itach pro logické baze (manage-32)

rrrrr

(manage-02), pokud je pouzivani téchto ¢itacli pro vasi bazi definovano.

15.3.10  Aktualizace stru¢nych zaznami (manage-35)

Tato sluzba aktualizuje a vytvari strucné zaznamy. Tato procedura zamyka bazi systému
ALEPH a mé¢la by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.

15.3.11  Vytvorieni vazeb mezi zaznamy (manage-12)

Tato sluzba vytvaii vazby mezi zaznamy v bdzi. Tato procedura zamyka bazi systému
ALEPH a m¢la by byt spousténa pouze tehdy, kdyZ je knihovna zaviena.
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15.4 Zpravy o udrzbé katalogu

15.4.1  Vymazani rejstiikovych hesel bez vazby na BIB zaznam (manage-15)

Pokud jste pfipojeni k BIB bazi, pak tato sluzba maze rejstiikova hesla, ktera nejsou spojena
s bibliografickymi zdznamy. Pokud jste pfipojeni k autoritni bazi, pak tato sluzba maze
rejstiikova hesla, kterd nejsou spojena s bibliografickymi zaznamy.

15.4.2  Seznam neautorizovanych rejstiikovych hesel (auth-03)

Tato sluzba generuje zpravu se seznamem hesel v rejstiicich BIB baze, ktera nejsou spojena
s rejstiikovymi hesly AUT baze.

15.4.3  Nalezeni podobnych rejstiikovych hesel (manage-26)

Tato sluzba odhaluje podobna rejstfikova hesla, jejichZ texty pro fazeni jsou identické. Jinak
feceno, odhaluje rejstiikova hesla, kterd jsou kromé interpunkce pravdépodobné stejna.

Tato sluzba muze byt spusténa pro vSechna rejstiikova hesla (volba Kontrolovat vSechna
rejstiikova hesla) nebo pouze pro rejstiikova hesla z rejstiiku se zadanym koédem (volba
Kontrolovat podle specifického indexu + Volba kodu).

15.4.4  Seznam rejstiikovych hesel s vazbou na vice BIB zaznamu (auth-04)

Tato sluzba vytvaii zpravu se seznamem rejstiikovych hesel z BIB a/nebo AUT baze, ktera
existuji ve vice nez jednom zdznamu.

Upozoriiujeme, ze systém ALEPH vyzaduje, aby byl k rejsttikovému heslu pfipojen jen jeden
AUT zaznam, proto je tato zprava zvlaste uzite¢na pro AUT bazi.

15.5 Procedury spravy katalogu

155.1 Kontrola Kkatalogiza¢nich ziaznami a jejich dprava programem
(manage-25)
Tato funkce miiZze byt pouZita pro kontrolu a upravy katalogiza¢nich zdznamu.

155.2  Vymazani rejstiikovych hesel bez vazby na BIB zaznam (manage-15)

Pokud jste pfipojeni k BIB bazi, pak tato sluzba maze rejstiikova hesla, ktera nejsou spojena
s bibliografickymi zaznamy. Pokud jste pfipojeni k AUT bazi, pak tato sluzba maze
rejstiikova hesla, kterd nejsou spojena s autoritnimi zdznamy.

155.3  Abecedni Fazeni dlouhych rejstfikovych hesel (manage-17)

Tato sluzba tfadi abecedné ta rejstiikova hesla, jejichZ text pro fazeni je delSi nez 69 znak.
Tato procedura zamyka bazi systému ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je
knihovna zaviena.
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1554  Globalni zmény (manage-21)

Tato sluzba vam umoziuje zménit vSechny katalogizani zaznamy, které spliuji urcita
kritéria. Krom¢ vlastni zmény muzete zvolit pouze vytvoieni zpravy o zaznamech, které
prichdzeji v uvahu pro zménu, podle kritérii, ktera zadate do tohoto formulare.

15,55  Vymazani poli "CAT" (manage-13)

Tato sluzba aktualizuje katalogizacni zaznamy tak, ze vymaze vyskyty pole "CAT", kter¢ jiz
nejsou tfeba. Pole "CAT" obsahuje informace o datu a Casu vytvofeni nebo aktualizace
zaznamu (ulozené v podpolich $c a $h) a uzivatelské jméno katalogizatora (ulozené v podpoli

$a).

15.5.6  Vytvoreni/aktualizace tabulky Z106 pro pole "CAT" (manage-19)

Tato sluzba vytvaii nebo aktualizuje databazovou tabulku Z106, ktera obsahuje informace
z pole "CAT" katalogiza¢niho zaznamu. Pro vyhledani zaznamt, které byly vytvofeny nebo
aktualizovany urcitym katalogizatorem nebo v ur¢itém dnu, mizete pouZzit piikaz SQL.

1557  Vymazani BIB zaznami véetné souvisejicich ADM a HOL ziznami
(manage-33)

Tato sluzba maze BIB z4dznamy, které byly nalezeny pomoci jedné z vyhledéavacich sluzeb

(naptiklad davkovou procedurou Vyhledani katalogiza¢nich zdznamt). Také maze vSechny

zdznamy (napiiklad jednotek, objednavek, vypijcek, pozadavki), které jsou k témto BIB

zadznamum pripojeny.

15.5.8  Kopirovani taga do pripojenych zaznami (manage-55)

Tato sluzba se pouzivd pro kopirovani tagli z jednoho typu baze do jin¢ho (tagy jsou
kopirovany z vybranych zaznamii do pfipojenych zaznami v cilové bazi). Je mozné ji
napiiklad pouZit pro kopirovani udaji o knihovnich jednotkach z BIB zdznamu do vazbou
pfipojenych HOL zaznamd.

15.5.9  Import signatur PALAS (manage-45)

Tato davkova sluzba vklada signaturu do podpole $j pole 852 HOL zaznamu. Signatury jsou
vytvafeny v souboru systémem PALAS. Procedura pfijima jako parametr jméno souboru
Z adresare data scratch. Kazdy fadek souboru obsahuje c¢islo HOL zaznamu, carku
a signaturu.

Ptiklad: 000001234,YA.1998.b.4722

15.5.10 Aktualizace katalogiza¢nich zaznamii (file-95)

Tato sluzba aktualizuje stavajici katalogizatni zdznamy v databazi Udaji ze zdznaml ve
vstupnim souboru v pseudo-MARC formétu.

Vstupujici zaznamy musi obsahovat systémové c¢islo v poli 001 a pole z bibliografického
zaznamu, které bude pouzito pro porovnavani.
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Program podporuje tyto funkce:

e MAT (MATCH - nalezeni shody) - porovnava fadek ve vstupnim souboru
s fadkem v zdznamu v bazi. Porovnavaji se nejen oznaceni pole a indikatory,
ale také obsah pole. Je-li baze aktualizovéna, pole pro porovnavani je po
provedeni této sluzby vymazéno.

e ADD (ADD - pfidani) - Pfidava nové pole, pokud je shoda fadku nalezena.

15.6 Souborny katalog / Sjednoceny pohled (Union View)

Poznamka

Vsechny zmény v tabulce Z120 jsou automaticky prevedeny do tabulky Z127 jednim ze
spoustécu Z127.

15.6.1  Vytvoreni tabulky ekvivalenci (union-01)
Tato sluzba vytvaii pro kazdy bibliograficky zaznam prazdné zaznamy ekvivalenci (Z120).

V tabulce ekvivalenci (Z120) jsou ulozeny ekvivalence pro zdznam - coz znamena, Ze se tam
ukladd seznam systémovych ¢&isel zadznamil, které ekvivalenéni algoritmus urcuje jako
ekvivalentni. Udaje v této tabulce Oracle se pouZivaji k vytvateni deduplikovanych vysledka
vyhledéavani a k zobrazeni spojenych zaznamd.

15.6.2  Plnéni tabulky ekvivalenci (union-02)
Tato sluzba plni prazdné zaznamy ekvivalenci (Z2120).

Prazdné zaznamy ekvivalenci jsou vytvateny pro kazdy bibliograficky zaznam pomoci sluzby
Vytvoreni tabulky ekvivalenci (union-01) po uvodni konverzi a importu dat.

15.6.3  Prebudovani ekvivalenci zaznami (union-04)

Tato sluzba znovu vytvari ekvivalence zdznami pro zdznamy, které maji zaznamy
ekvivalenci (Z120) s pfiznakem 'N' pro aktualizace.

Tabulka ekvivalenci je naplnéna sluZzbou Plnéni tabulky ekvivalenci (union-02). Tato sluzba
nastavuje pfiznak Aktualizace na 'C' (zkontrolovdno). KdyZ jsou zaznamy zménény,
vymazany nebo piidany, staré ekvivalence nemohou byt zachovany a tabulka ekvivalenci pro
tyto zaznamy by méla byt aktualizovdna. Kvili tomu jsou nové/aktualizované zaznamy
oznaceny piiznakem 'N' pro aktualizaci. Tato sluzba pro tyto zdznamy aktualizuje tabulku
ekvivalenci.

124
Uzivatelsky manual — Katalogizace
3. tnora 2011



15.6.4  Konverze zaznami (union-03)

Sluzba Konverze zédznamu (union-03) konvertuje soubory pro pfichozi zaznamy kvuli
dalSimu importu do souborného katalogu. Konverze zaznamti ma tfi stadia:

o Konverze ze vstupniho formatu do sekven¢niho formatu systému ALEPH.
e Konverze jednoho pole po druhém nebo jejich obohaceni.

e Validace zaznamu.

15.6.5 Import zaznamu do souborného katalogu (union-13)

Sluzba Import zdznamt do souborného katalogu (union-13) pracuje se zaznamy, které jiz byly
konvertovany, upraveny programy a validovany a importovany do databaze souborného
katalogu v systému ALEPH. Zaznamy pro import jsou piebirany z konvertovaného adresare
pro kazdy vstupni tok. Samotny importni proces pracuje takto: importuje nové zdznamy,
nahrazuje nebo maze stavajici zaznamy, indexuje nové a aktualizované zaznamy a buduje
prazdné zdznamy ekvivalenci (Z120) nebo ptidéluje ptiznaky stavajicim tabulkam ekvivalenci
kvli aktualizaci.

15.6.6  Vycisténi identickych zaznami (union-07)
Hleda duplicitni pole SID a s pomoci pole 005 vybira nejnovéjsi verzi zaznamu. Diivéejsi
verze stejného zaznamu je "vycCisténa" (plné odstranéna z baze). Jsou-li hodnoty v poli 005
stejné, je vybran zdznam s vysSim systémovym Cislem.

Doporucujeme, abyste tuto sluzbu spoustéli po prvnim importu zdznamti do souborného
katalogu po spusténi provozu.

15.7 Sprava databazovych tabulek

Programy z této sekce jsou detailn€ vysvétleny v kapitole Sluzby UZivatelského manudlu pro
modul Vypiijcky.

15.8 Modul pro spravu digitalnich sbirek (ADAM)

Systétm ALEPH nabizi riizné davkové sluzby, které je mozné pouzit pro import a export
digitalnich objekti a ptislusnych metadat. Popisna (bibliograficka) metadata jsou uloZena jako
soucast bibliografického zaznamu (Z00), pro technickd metadata je pfipravena vlastni tabulka
v systému Oracle (Z403).

Dévkovy import a export je zalozen na souborech ve formatu XML, které obsahuji specialni
sekce pro popisnad a technickd metadata. Pro import objekti do systému jsou obvykle tieba
dv¢ sluzby (adam-01 a adam-02). Ob¢ jsou soucasti menu pro sluzby:
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*Services  Help @

History %3 ?ZE

5 Retrieve Catalog Records J
- Load atalog Records r
Build Indexes to the Catalog »
Zatalog Maintenance Reporks g
Catalog Maintenance Procedures  #
~ Union Zatalog/LUnion Yigw »
Items g
Manage Dakabase Tables »
Digital Asseks Madule » Create Digikal Objects Uplaad File (adam-01)
Publishing k Import Records and Digital Objects {adam-02)
General r Change Object Location {adam-03)
Skaff » Export Records {adam-04)
Create Thumbnail ar Full Text (adam-05)
Technical Repart (adam-06)
Ilsage Report (adam-07)
DigiTool Metadata and Objects Upload (adam-0&)
pdate Full Text Index (manage-91)
15.8.1  Vytvoieni importniho souboru s digitalnimi objekty (adam-01)

Tato sluzba se pouziva k vytvofeni XML souboru, ktery je tfeba pro import zdznami, které

nemaji popisna metadata (bibliografické zaznamy) ani technicka metadata (Z403).

XML soubor, ktery je touto sluzbou vytvofen, obsahuje popisnd a technickd metadata
generovand pomoci Sablony (z403 template.xml), kterou musi uzivatel upravit. Takto
vytvoteny XML soubor mtiize byt pouzit pro import objektl a metadata do systému pomoci
sluzby adam-02.

Priklad Sablony XML, kterd by méla byt uzivatelem editovdna, mizete najit v adresati tab
baze USMOLI.

XML soubor obsahuje rizné sekce pro popisna (<record>) a technickd metadata (<z403>).

Nasleduje ptiklad takového XML souboru:

<file>
<record>

<leader>""" " nam " "N Ng N 4500</ leader>
<controlfield tag="FMT">VM</controlfield>
<controlfield tag="008">""""""pAA222000"" " und"d
</controlfield>
<datafield tag="100" indl="0" ind2=" ">
<subfield code="a">Michelangelo Buonarroti</subfield>
<subfield code="d">1475-1564</subfield>
</datafield>
<datafield tag="650" indl=" " ind2="0">
<subfield code="a">Painting, Italian</subfield>
</datafield>

</record>
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<7Z403>
<7403>
<Z403-OBJECT-STORAGE>
<Z403—MEDIA—TYPE>IMAGE_JPG</Z403—MEDIA—TYPE>
</7Z403-OBJECT-STORAGE>
<Z403-USAGE-TYPE>VIEW</Z403-USAGE-TYPE>
<Z403-NOTE></Z403-NOTE>
<Z403-COPYRIGHT>
<Z403-COPYRIGHT-FLAG>Y</Z403-COPYRIGHT-FLAG>
<Z403-COPYRIGHT-NO-COPIES>000</Z403-COPYRIGHT-NO-COPIES>
<Z403-COPYRIGHT-TYPE></Z403-COPYRIGHT-TYPE>
<Z403-COPYRIGHT-OWNER>PUBLIC</Z403-COPYRIGHT-OWNER>
<Z403-COPYRIGHT-CHECK></Z403-COPYRIGHT-CHECK>
</Z403-COPYRIGHT>
</7403>
</file>

Kdyz je spusténa sluzba adam-01, je vytvofen jiny XML soubor obsahujici popisna
a technickd metadata a relativni cestu k digitalnim objektiim.

Tento XML soubor ma stejné jméno jako adresaf, v némz je umistén a k némuz je pridana
pfipona (extenze) xml. Jestlize se napiiklad adresatr, ktery obsahuje objekty a Sablonu,
jmenuje createxml, pak se vysledny soubor XML po probéhlé sluzbé adam-01 bude
jmenovat createxml.xml.

Takovy XML soubor je mozné pouzit pro skuteény import pomoci sluzby adam-02.

Upozoriujeme, Ze tento XML soubor bude obsahovat jméno souboru s digitdlnim objektem
jako nazev, pokud nebyl vyslovné zadan nazev v sekci <record> Sablony.

Parametr Pocet vytvotenych bibliografickych zdznamu uvadi pocet bibliografickych zdznamd,
které budou vytvoteny.

Volba "Jeden zdznam pro jeden kazdy objekt" vytvaii zdznam metadata (jinak feceno
bibliograficky zaznam) pro kazdy digitalni object.

Volba "Jeden zdznam pro vSechny objekty" vytvaifi jeden zdznam metadata pro vSechny
digitalni objekty, zpracovavané sluzbou v dané davce.

15.8.2 Import zaznamu a digitalnich objektii (adam-02)

Tato sluzba zpracovava XML soubor vytvofeny sluzbou adam-02 nebo jiny XML soubor
S pfislusnym formatem a obsahem a importuje je do Systému. Sluzba vytvaii zdznamy
v tabulkach Z00 (bibliografické zaznamy) a Z403 (technicka metadata) podle definici v XML
souboru.

Soubor XML, ktery méa byt importovan, musi mit stejné jméno jako adresat a pfidanou
ptiponu (extenzi) xm1, jinak nebudou zaznamy importovany.

Navic v ptfipadé, kdy neni vyplnéno pole Z403-TITLE, systém misto n¢ho pouZzije obsah pole
Z13-TITLE. Zaznam Z13 je vytvofen automaticky v pribéhu importu popisnych metadat
(Z00) podle standardni konfigurace (tab22).

Muzete importovat digitalni objekty k existujicim bibliografickym zaznamtim, aniz by bylo
tteba ménit metadata (bibliografickd). K tomu musite editovat soubor XML vytvofeny
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sluzbou adam-01 nebo dodany ve vhodném formatu, nechat vSechny tagy v sekci <record>
prazdné a ptidat nasledujici fadek do sekce <record> Sablony:

<controlfield tag “SYS”>NNNNNNNN</controlfield>

kde NNNNNNNNN je proménnd zastupujici systémové ¢islo zdznamu. Naptiklad:
<controlfield tag “SYS”>000050018</controlfield>

bude importovat objekty do bibliografického zaznamu ¢islo #000050018.

Pokud zadané systémové ¢islo nebude v katalogu obsazeno, nebudou pro néj zadné objekty
importovany.

15.8.3  Export zaznami (adam-04)

Tato davkova sluzba exportuje zédznamy z tabulek Oracle Z00 (popisné udaje) a Z403
(technickd metadata) v XML formatu podobném tomu, ktery je pouzivan pro import. Na
rozdil od n€ho ale umoziuje export nejenom metadat, ale 1 samotnych objekta.

Budete-li chtit tuto sluzbu spustit, mizete definovat rozmezi zdznami, dané pouZzitim
vstupniho souboru vytvoteného napt. sluzbou ret-01.

Upozoriiujeme, Ze vystupni adresar je vzdy podadresarem exportniho asresare dané baze.

15.8.4  Zména umisténi objekti (adam-03)

Digitalni objekty jsou umistény na predem definovaném misté na serveru. Pokud budete chtit
ptesunout objekt z jednoho adresafe do jin¢ho napi. v okamziku, kdy k serveru doplnite dalsi
disk, mtzete pouzit tuto sluzbu pro fyzické prevedeni objektii na nové misto. Sta¢i jednoduse
zadat zdrojovy adresaf, ktery obsahuje soubory, které maji byt piesunuty, cilovy adresar,
ktery ma byt novym mistem pro uloZeni objektl, a bazi, pro niz budete chtit sluZzbu spustit.

15.8.5  Vytvoreni miniatury nebo plného textu (adam-05)

Miniatury pro objekty typu obrazki a plny text pro textové objekty mohou byt bud’ vytvoreny
funkcemi v seznamu objektii nebo pomoci této sluzby. Doporucujeme, abyste s touto sluzbou
pracovali, kdyZ budete vytvaret miniatury/plné texty v piipad¢€, kdy chcete pracovat s vétSim
mnozstvim novych zdznamu, a dali této metodé pfednost pfed postupnou online aktualizaci
objektt.

Budete-li chtit tuto sluzbu spustit, mizete definovat rozmezi zaznamt nebo pouzit vstupni
soubor vytvoreny napt. sluzbou ret-01.

15.8.6  Technicka zprava (adam-06)
Tato davkova sluzba se pouziva k vytvareni statistickych zprav. Pocitd vSechny zdznamy
Vv tabulce Oracle Z403 a tiskne souhrnnou informaci, ktera obsahuje:

e (Celkovy pocet objektii
e Pocet objektl pro jednotlivé typy pouziti
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e Pocet objektil pro jednotlivé ADM
e (Celkova velikost zabraného mista
e Velikost soubort v jednotlivych adresatich

e Soubory pro jednotlivé typy dané piiponami

15.8.7  Zprava o pouzivani (adam-07)

Tato sluzba je urCena pro sledovani uzivatelskych pfistupii k objektim. Sluzba generuje
podrobnou informaci o ptistupech k jednotlivym objektiim, sefazenou podle riznych hledisek.
Zpravu miizete omezit pouze na urcita data.

15.8.8  Vytvoreni importniho souboru pro digitialni objekty z exportniho
souboru z DigiToolu (adam-08)

Sluzba adam-08 je urCena k importu metadat a objektli ze systému DigiTool, které byly
harvestovany Alephem pomoci démona ue_13 (OALI sklizen). Sluzba p-adam-08 je omezena
na import objektli s typem uziti VIEW (Zobrazeni) a pfislusnych metadat k nim ve formatu
XML Marc21 nebo XML Dublin Core. Soubory s miniaturami a pro plnotextové indexy
mohou byt touto sluzbou generovany.

Tato sluzba se pouziva ke konverzi zaznami, které byly vyexportovany z programu DigiTool
(digitalni objekty) do formatu, ktery mize byt vyuzit sluzbou adam-02. Objekty a XML
soubory jsou pfevedeny do importniho adresaie pro ADAM, aby mohly byt importovany
sluzbou adam-08. Konvertovat je mozné pouze zdznamy s typem pouziti "VIEW".

15.8.9 Aktualizace indexu pro fulltextové vyhledavani (manage-91)

Tato sluzba aktualizuje index pro fulltextové vyhledavani v databazi. Tato procedura zamyka
bazi syst¢tmu ALEPH a m¢la by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.
Jsou dvé moznosti pro spousteni této sluzby:
o "Pfebudovat cely index" piebuduje cely fulltextovy index tak, Ze odstrani a znovu
vybuduje piislusné tabulky Oracle.
o "Aktualizovat index" aktualizuje fulltextovy index bez odstranéni tabulek.

15.9 Publikovani

15.9.1  Pocate¢ni proces publikovani (publish-04)

Tato sluzba se pouziva pro provedeni pocatecniho vybéru katalogizacnich zaznamii ze
systtmu ALEPH pro ucely publikovani v internetu. Extrahované zaznamy jsou uloZeny
v oraclovské tabulce ZOOP.
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159.2  Vymazani zaznami v tabulce pro publikovani (publish-05)

Tato sluzba se pouziva pro vymazani zaznamt, které byly pfipraveny pro ucely publikovani
zaznamu z katalogu v syst¢tmu ALEPH. Extrahované zaznamy jsou uloZeny v oraclovské
tabulce ZOOP. Tato sluzba muze byt pouZzita pro vymazani zaznamu pravé v Z0OP.

15.9.3  Vytvoreni souboru .tar se zaznamy pro publikovani (publish-06))

Tuto sluzbu miizete pouzit pro vytvoieni komprimovaného souboru formatu tar se zaznamy,
extrahovanymi ze systému ALEPH. Vysledny soubor mize byt pozdé¢ji prenesen do jiného
rozhrani pro publikovani.

15.10 Obecné

15.10.1 Tisk zpravy o spoustécich (com-01)
Tato sluzba vytvari tiskovy vystup obsahujici spoustéce.

15.10.2 Pocitani novych a aktualizovanych katalogiza¢nich zaznama - podle
katalogizatora (com-02)

Tato sluzba vytvaii statistiku poctu nové vytvorenych a aktualizovanych katalogiza¢nich
zdznamu setazenych podle katalogizatora.

15.10.3 Zprava o novych a aktualizovanych katalogiza¢nich zaznamech - podle
katalogizatora (com-03)

Tato sluzba vytvari statistickou zpravu s vyuzitim pole CAT o poctu nové vytvorenych

a aktualizovanych katalogiza¢nich zdznami, sefazenych podle katalogizatora.

15.10.4 Restartovani serveru (sys-01)

Tato sluzba zastavi servery a znovu je nastartuje. UZivatel si miiZze vybrat, které servery
budou zastaveny. Tuto sluzbu je mozZné pouzit pro restartovani programll pc_server,
www_server nebo oclc server. Sluzba zastavi vybrané servery na standardnich portech
a nastartuje nove na stejnych portech. Pokud je zadan port, bude restartovana procedura prave
jenom na tomto portu.

15.10.5 Nové vytvoreni bali¢ku s tiskovymi Sablonami (sys-02)

Tato sluzba znovu vytvoii soubor html.pck poté, co jste upravovali formulai nebo dopis
Vv adresafi form <1lng>. Musite spoustét tuto sluzbu, aby se pfi pouzivani téchto souborl
promitly zmény, které jste na nich na serveru udélali.

15.10.6  Aktualizace bali¢ku tabulek (sys-03)

Tato sluzba aktualizuje zabaleny soubor tabulek (pc cat.pck) v adresaii ./pc_tab/catalog
dané baze. Kdyz se uzivatel pfipoji v modulu Katalogizace ke své domovské bazi, systém
porovna tabulky na klientovi s datem vytvoteni tohoto balicku na serveru. Jestlize se data 1isi
a v souboru alephcom.ini (v sekci [Package]) je pro pfiznak AlwaysImportFiles nastaveno
"N", potom je uZzivatel pozadan o souhlas s aktualizaci tabulek na klientovi. Jestlize se data
1i8i a v pfiznaku AlwaysImportFiles je nastaveno "Y", jsou tabulky importovany automaticky.
Adresat ./pc_tab/catalog obsahuje kromé jinych soubort formuldfe pro katalogizaci
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(naptiklad 008 bk.<Ing> pro MARC 21), katalogiza¢ni Sablony (naptiklad acq.mrc), soubory
s napovédami k jednotlivym polim katalogizacniho zaznamu (v podadresati HTML), kody
pro pole FMT (formats.<lng>), obsahy poli pro pole s pevnou délkou
(tag text.dat), seznam platnych kodi poli a jejich slovnich ndzvili (codes . <1ng>) atd.

15.10.7 Vyhledani a konverze kli¢i k zaznamim (manage-70)

Tato sluzba konvertuje klice zaznamii. Pracuje se vstupnim souborem obsahujicim klice
zaznamu jednoho typu (napiiklad systémova ¢isla BIB zaznami) a pro kazdy z nich i hodnotu
a seznam odpovidajicich kli¢t jiného typu (naptiklad ¢islo objednavky).

16 Sprava digitalnich objektii pomoci modulu ADAM

Muzete pouzit modul pro spravu digitdlnich objekti systému ALEPH (ADAM) k tomu,
abyste k BIB zidznamUm pfipojili digitdlni objekty (napiiklad obrazky, audio nebo
videozdznamy a Uplny text (fulltext). Seznam objekti, které byly pfipojeny k bibliografickym
zdznamum, je ve stromové struktufe zobrazen ve Spravci zdznaml (ve spodni Casti
navigacniho panelu) jako dil¢i strom bud’ pro BIB nebo pro ADM zaznam. Va§ systémovy
knihovnik definuje, zda budou objekty zobrazeny jako ¢ast BIB zdznamu nebo ¢ast ADM
zaznamu.

Zobrazeni objekti pripojenych k BIB Zobrazeni objekti pripojenych k ADM

zaznamu zaznamu
= ISr01 - 50015 - LSMa1 - 50015
=% OBJECTS +- [ UsMen
% ipg - Front Cover - USMS0 - 50015
£ pdf - Table of Content + () ITEM3
S pdf - Abstract =% CBIECTS
S url - heepedt., /e ipg - Fronk Cover
+ LSra0 % pdf - Table of Cantent
+-- 5 USMS0 - 50015 S pdf - Abstract
+ [ USMS1 - 50018 o ol - Rbtpe)
+ 15MS1 - 50015
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16.1 Vytvareni novych objekti

Zaznamy objekti miizete vytvaret ve Spravci zdznamu v karté Katalogizace. Jestlize k BIB
zdznamu nejsou piipojeny zadné objekty, zobrazi se vedle uzlu pro objekty zpradva Zdadny
objekt neni k dispozici.

FEi ALEPH Cataloging -
BLEPH ‘iew Cataloging Items Edit Actions  Edit Text
1= || |BK5ystemh
|j ||Barcnde ;II

=
B0y |&|

£ [R] Edit Records
USMO1-25745 (NEW3S7 MRC)
: L JSMO1-50227 (MEVIZES, MRIZ)
- [1] Import Records

----- [T] Triggers

=1 B8 usmol - sozz7
----- TAYE CEIECTS (Mo record available)
&~ B UsMe0
&~ B USMS0 - 50227
- [E] USMS1 (Ma record available)

Pro vytvoteni nového zdznamu objektu postupujte takto:
1. Oznacte uzel objektu.
2. Pouzijte volbu Stahnout/vytvorit zaznam z menu Spravce zaznami. Tato volba
je také zobrazena pfi klepnuti pravym tlacitkem mysi na uzel objekt.
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ALEPH ‘Wiew Cataloging

Ikems

E ALEPH Cataloging - ¥ersion 20.01 Library: USMO1 - USMARC Bibliog

Edit Actions  Edit Text Record Manager

B ||

| BK System No. 50227 Ubunt

|j] | IBarcnde

=1 =N

ERENENEY
El [!2] Edit Records
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Otevie se seznam objekti:
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Neni zadné omezeni piimo systémem Aleph, co se tyce celkového prostoru na disku pro
digitalni objekty. Nicméné mohou byt omezeni dand operacnim systémem. Neni zadné
omezeni na pocet objektll v systému Aleph, ale velikost jednoho objektu je omezena na 2 GB.

16.2 Seznam objekti

V seznamu objektl, zobrazeném vyse, se zobrazi udaje o vSech objektech, které jsou
pfipojené k ur¢itému BIB zdznamu, a umoziuje pfistup k riznym s objekty souvisejicim
funkcim:

Nasleduje popis tlacitek, kterad jsou k dispozici na této obrazovce:

Novy
Pro ulozeni zdznamu nového objektu je tfeba klepnout na tlac¢itko Novy. Ve spodni casti
pravého panelu pak bude aktivovan formulat objektu.

Duplikovat
Tlacitko Duplikovat umoznuje duplikovat tidaje zvyraznéného zaznamu objektu. Ve spodnim
panelu bude aktivovan formulaf objektu, v némz miizete upravovat udaje.
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Vymazat

Chcete-li zaznam objektu vymazat, zvyraznéte piisluSny fadek a klepnéte na Vymazat.
Systém vas pozada o potvrzeni, zda opravdu chcete zaznam mazat. Pokud jste si pozadavkem
na vymazani jisti, klepnéte na Ano.

Poznamka

Tlacitko Vymazat nejenom odstrani zdznam objektu, ale také samotny objekt, pokud byl
uloZen na serveru se systémem ALEPH.

Miniatura

Miniatury jsou zmensené nahledy digitalnich obrazkd. Po klepnuti na tlacitko Miniatura je
vytvoien nahled pro objekty typu obrazek. Jakmile je process ukoncen, uvidite miniaturu jako
dalsi object, ktery se zobrazi ve stru¢ném zaznamu v OPACu.

Indexovani

Aby mohl byt pfipojeny textovy objekt (napf. ve formatu *.doc ¢i *.pdf) fulltextove
vyhledatelny, je tieba tlacitkem Indexovani vytvofit index. Klepnutim na toto tlacitko
zahajite ¢innost programu, ktery automaticky konvertuje dokumenty ve formatu doc a PDF do
indexovatelného formatu, ¢imz umozni, aby textovy objekt mohl byt fulltextové vyhledavan.

Upozorhujeme, ze ‘Znakova sada’ pro objekt typu INDEX musi byt UTF-8. Pokud objekt
typu INDEX obsahuje znaky nad ramec UTF-8, zobrazi se chybova zprava.

16.3 Formular pro objekty

Vsechny karty pro objekty, kromé karty Udaje o objektu a karty Prohlize¢, obsahuji tii
tlacitka:

Piidat/Aktualizovat
Funkce Aktualizovat ulozi vSechny tpravy, které byly provedeny v existujicim zdznamu
objektu. Tlacitko neni aktivni, dokud nejsou provedeny zmény.

Jestlize jste si v seznamu objektl vybrali tlacitko Novy pro pfidani nového digitalniho
objektu, pak se misto tlacitka Aktualizovat objevi tlacitko PFridat.

Ulozit implicitni

Kdyz klepnete na tlacitko Ulozit implicitni, ulozite aktualné vyplnénou polozku ve formulaii
pro objekty a ulozené udaje jsou automaticky pouZity pro vytvareni dal§ich novych zdznamu
objektli (do té¢ doby, dokud neulozite jiné hodnoty).

Pokud budete chtit vyprazdnit vS§echny ulozené implicitni hodnoty, vyberte si volbu Vymazat
implicitni hodnoty objektu z menu ALEPH.

Storno
Toto tla¢itko umozituje opusténi formulafe objektu ve spodnim panelu bez ulozeni nové
vlozenych nebo upravenych tidaji a navrat do horniho panelu.
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16.3.1  Karta Udaje o objektu

1. Object Info I 2, Location I 2. Technical Data | 4, Copyright I . Access Rights | 6. Browser

|+

Object Title Cover Page
File Name Free_2S_IN_FREEDOM_000024724.jpg
Storage Directory $aleph_dev/idemo_objectsiusmS0/ view 1
Usage Type View
Object Extension jpg
Object Size 72099
Dbject Cat. Sublibrary Law Library
Character Set
Color
Compression Ratio
Resolution
Dimensions
Creation Hardware
Creation Software
Copyright Contact
Copyright Owner
Copyright Type j

V karté¢ Udaje o objektu se zobrazuje souhrn viech zadanych a uloZenych metadat
z formulare objektu a nékteré zakladni udaje z bibliografického zaznamu, k némuz je objekt
ptipojen.

Dokud neni nové vytvafeny objekt ulozen tla¢itkem PFidat, neni karta Udaje o objektu
aktivni.

16.3.2 Karta Umisténi

1, Cbject Infa 2. Location I 3, Technical Data I 4, Copyright I S, Access Rights I &, Browser I

Cat, Sublibrary I LA |L| Usage Type I\,'iew LI Save Defaults |
Location Gancal |
Storage Directary I $aleph_dew/derno_objectsfusmS0,fuiew /1 Iﬂ
File Mame | Free_AS_IN_FREEDOM_D00024724.jpg @U
LIRL | @U

Extension lira x| File Size (Bytes) | 7209

Karta Umisténi ve spodnim panelu bude aktivovana v okamziku, kdy je v karté Seznam
objekti pfidain nebo upraven objekt pomoci funkci Novy nebo Aktualizovat. Je zde
definovan nazev objektu, zdrojovy a cilovy adresaf pro soubor s objektem, vlastnik objektu
a informace o typu pouZiti.
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Nazev

Udaje o nazvu jsou nepovinné. Lze zde zadat nazev objektu, ktery se zobrazi v uzlu pro
objekty ve spravci zaznamti nebo v  OPACu. Neni-li toto pole vyplnéno, pouZzije systém
automaticky obsah pole Nazev z bibliografického zaznamu (pole 245##).

Dil¢i knihovna

Pole Dil¢i knihovna je nepovinné. Obsahuje kod dil¢i knihovny, ktera je vlastnikem
digitalniho objektu. Tato informace je velmi dilezita pro pfistup a spravu objektu. Adresar,
ktery se bude nabizet pro ulozeni digitalniho objektu, je na této polozce zavisly. Kontrolni
program zajisStuje vyber platné dil¢i knihovny.

Zadejte nebo vyberte hodnotu z roletového menu. Miizete pouzit tyto moznosti:
Mezera — objekt neni pfifazen k zadné urcité ADM bazi nebo dil¢i knihovné.
ADM - jestlize pole obsahuje kod ADM baze, je pfifazen této bazi.

Dil¢i knihovna — pokud toto pole obsahuje kéd dil¢i knihovny, je objekt pfifazen urcité dilci
knihovné.

Typ pouziti
Pole Typ pouZiti je povinné. Typ pouziti objektu urCuje, v jakém kontextu bude objekt
pouzivan. Textové nebo obrazové objekty, které jsou vytvoreny pro zobrazovani v OPACu,

4]

musi mit typ pouziti "Zobrazeni".

Upozoriiujeme, Ze typy pouziti Index a Text pro indexovani jsou pouzity pro XML objekty
vytvotené programem pro fulltextové indexovani. Jestlize chcete, aby byl XML objekt
systémem indexovan, musi byt ptislusnym zptisobem formatovan. Viz nasledujici priklad.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
- <INDEX>
<txt>Sample of xml format internally generated for indexing of
text objects</txt>
<txt>This 1is the XML-format that is used by the system for
indexing</txt>
<txt>... </txt>
<txt>..</txt>
<txt>..</txt>
<txt>.</txt>
<txt>.</txt>

</INDEX>

Objekty, které byly vytvofeny procedurami pro indexovani nebo vytvafeni miniatur
V seznamu objektl, ziskavaji automaticky typ pouziti THUMBNAIL (miniatura), respektive
INDEX.

Vsimnéte si, ze pouze takové miniatury, které byly vytvoreny tlacitkem Miniatura v seznamu
objektli, obsahuji aktivni odkaz na digitalni objekt, pro n¢jZ byla miniatura odvozena.
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Adresar pro ukladani
Vyplnéni pole Adresai pro ukladéani je povinné. Obsahuje udaje o adresaii, do néhoz jsou
ukladany digitalni objekty. Pojmenovava cestu, v niz budou digitalni soubory kopirovany.

Upozorniujeme, Ze obsah tohoto pole zavisi na zvolené dil¢i knihovné. V seznamu se zobrazi
vSechny mozné adresare pro ulozeni pro danou dil¢i knihovnu.

Jméno souboru
Pole Jméno souboru je povinné v piipadé¢, kdyz importujete soubor z lokalniho pocitace
nebo ze sitové jednotky. Zadejte jméno souboru pro digitalni objekt, ktery chcete ptipojit.

URL

URL (Uniform Resource Locator) je jedine¢ny identifikator objektu, definujici umisténi
objektu na néjakém serveru v internetu. Jeho zadani je povinné, pokud importujete soubor,
ktery je ptistupny pomoci URL. Zadejte URL pro soubor na vzdaleném serveru.

Piipona souboru

Pole Piipona souboru je povinné. Program ADAM automaticky béhem importu piidéli
objektu ptiponu (extenzi, rozsifeni). Pokud je to potfeba, je mozné si z roletového seznamu
vybrat jinou piiponu. V OPACu budou pro zobrazeni objektl pouZity rizné ikony podle typu
tohoto pole.

Velikost souboru (v bytech)
Pole Velikost souboru obsahuje velikost objektu v bytech; bude systémem vyplnéno
automaticky v prib&hu importu souboru na server.

16.3.3  Karta Technické udaje

1. Object Infa | 2. Location 3, Technical Data ] 4, Copyright ] 5. Access Rights ] E. Browser I

Character Set ’—Ll Resolution ’—Ll
Caolor true color 24 bit Dirmensions Save Defaults
Cornpression Ratio im1 Craation Hardware ’W Cancel
Creation Date 102004 El Creation Software [magewiareBos?)

Maote 1

Mote 2

|

|

Mate 3 |
Mate o |
|

Mote &

BO (o Fm {o] [m

Znakova sada

Pole Znakova sada je doporucené pro textové objekty, které maji byt dale pouzity pro
fulltextové indexovani. V jinych pfipadech je nepovinné. Definuje znakovou sadu pro
dokument, ktery je fulltextové indexovan. Tato informace bude pouZita pro spusténi ptislusné
procedury pro znakovou konverzi pro fulltextové indexy. Toto pole se pouziva pouze pro
textové objekty, jako PDF a Word. Pro *.doc nebo pro *.pdf dokumenty v ¢eském jazyce je
nutné explicitn¢ definovat znakovou sadu ISO 8859-2 nebo CP1250. Upozoriiujeme, ze
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‘Znakova sada’ pro objekt typu INDEX musi byt UTF-8. Pokud objekt typu INDEX obsahuje
znaky nad ramec UTF-8, zobrazi se chybova zprava.

RozliSeni
Toto pole je nepovinné. Miizete zadat popis rozliSeni pro objekty typu obrazek.

Barva
Pole je nepovinné. Je zde mozné definovat barvu objektu typu obrazek.

Rozméry
Pole Rozméry je nepovinné. Obsahuje udaje o rozmérech obrazku pro objekt typu obrazek.

Pomér pro komprimaci
Pole Pomér pro komprimaci je nepovinné. Obsahuje komprimacni pomér digitalniho
objektu.

HW pro vytvoreni
Pole Hardware pro vytvoreni objektu je nepovinné. Toto pole uréuje hardware, ktery byl
pouzit pro vytvoteni digitdlniho objektu.

Datum vytvoieni
Pole Datum vytvoieni je nepovinné. Zde se zadava datum, kdy byl digitalni objekt vytvoten.

SW pro vytvoreni
Pole SW pro vytvoreni je nepovinné. Muzete zadat nazev programu, ktery byl pouZit pro
vytvoreni digitalniho objektu.

Poznamka 1 -5
Pole Poznamka jsou nepovinna a umoznuji zadavani poznamek k objektu. Tato pole lze
pouzit také pro ulozeni dalSich lokalnich technickych metadat.

16.3.4  Karta Autorska prava

1. Object Infa I 2. Location I 3. Technical Data 4. Copyright l 5. Access Rights | &, Browser ]

Capyright Contact MATEUILD IH
Capyright Owner Fublic - Save Defaults
Capyright Type Registerad - Cancel
Capyright Motice Type Free for 4l -

Capyright MHate |

[v Copyright Motice

Kontakt k autorskym pravim
Toto pole je nepovinné. Obsahuje kontaktni osoby ¢i instituce pro autorskd prava
k digitalnimu objektu, napt. nakladatele nebo vydavatelskou agenturu. Tlacitko se Sipkou
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vpravo od pole otevie seznam dodavatelll pro syst¢ém ALEPH a z ngj 1ze n¢kterého dodavatele
vybrat.

Vlastnik autorskych prav
Toto pole je nepovinné. Lze sem vlastnika autorskych prav zadat nebo jej mlZzete vybrat ze
Seznamu.

Typ autorskych prav
Toto pole je nepovinné. Mlzete si vybrat typ ze seznamu.

Typ upozornéni k autorskym pravim

Toto pole je nepovinné. Definuje, jaky typ upozornéni k autorskym praviim bude zobrazen.
Proto, aby tato funkce byla aktivni, je nutné, aby bylo zaskrtnuto policko Upozornéni
k autorskym praviim (viz dale).

Poznamka k autorskym pravim
Toto pole je nepovinné. Obsah pole Poznamka k autorskym praviim Se zobrazuje v okné
s informaci o autorskych pravech v OPACu jako dopliujici poznamka.

Upozornéni k autorskym pravim

Zaskrtavaci poli€¢ko Upozornéni k autorskym praviim se zobrazi jesté pred otevienim objektu.
Ve spojeni s obsahem pole Typ upozorneni k autorskym praviim je dadle mozné jesté zobrazit
zvlastni stranky pro rliznd upozornéni.

16.3.5 Karta Pristupova prava

1. Cbject Infa | 2. Location I 2, Technical Drata ] 4, Copyright 5, Access Rights ] E. Browser ]

Expity Crate 00,/00,£0000 IH Patron Status Update

IP Address | Sublibrary D Sawe Defaults
Course Fumber OF Copies o Cancel

[ Show In OPAC Loan Curation 0

[ Guest allowed

Datum ukonceni platnosti

Toto pole je nepovinné. Lze zde zadat datum (dd/mm/rrrr), kdy bude ukoncena platnost
ochrany autorskych prév. Po tomto datu se objekt jiz nezobrazi.

Pro vybér data z kalendare je mozné pouzit Sipku napravo od pole nebo jej zadejte rucné.

Status ¢tenare

Pole Status Ctenaie je nepovinné. Muzete zadat az 10 statust uzivatelti (jde o dvouznakové
Ciselné kody), oddélené carkou. Pfistup k objektim je kontrolovan ve vztahu ke statusu
Ctenare a dil¢i knihovné (viz déle).
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Ptistupova prava vzhledem k urcitému statusu Ctenéie jeSté nejsou v této verzi kontrolovana.
Nicméné status Ctenare je jiz mozné zadat, bude vyuzit v dalSich verzich.

IP adresa
Toto pole je nepovinné. Pouziva se pro omezeni pfistupu v zavislosti na IP adrese Ctenaie.
V IP adresach je mozné na jakékoliv pozici pouzit hvézdicku (*) jako zastupny znak.

Je mozné zadat az deset adres, oddélenych mezerou. Délka celého pole nesmi piesdhnout 200
znak.

Pro nastaveni rozmezi povolenych adres muzete pouzit pomlcku (-). Napiiklad:
191.206.064.12-191.206.127.32. Rozmezi muze obsahovat hvézdicku (*) jako zastupny znak,
ktery mize byt umistén na konec rozmezi (napf. 191.206.064.*- 191.206.127.*) nebo
uprostied rozmezi (napt. 191.206.*.78-191.206.*.95).

Diléi knihovna
Toto pole je nepovinné. Hodnotu pro pole si vyberte z roletového seznamu.

Pfistupova prava jsou porovndna s pfifazenim ctenafe k urcité dil¢i knihovné. Pokud neni
Ctenar registrovan v dané dil¢i knihovné, nebude si moci objekt prohlizet.

Kurz
Toto pole je nepovinné. Pouziva se k omezeni zobrazeni objektu v zavislosti na urcitém
kurzu. Jestlize kurz a ID ¢tenafe neodpovidaji, ¢tenat si nebude moci objekt prohlizet.

Je mozné zadat az deset kurzl, oddélenych mezerou.

Pocet exemplari

Toto pole je nepovinné. Definuje omezeny piistup k objektu tak, Ze stanovi uréity maximalni
pocet soucasnych pristupti k jednomu objektu. Je-1i objekt otevien v OPACu, je evidovana
relace a kazdy dalsi ptistup bude porovnan s hodnotou tohoto pole. Je-li piekroc¢en definovany

Fw e

Doba trvani vypiujcky
Pole Doba trvani vypijéky neni mozné v tuto chvili pouzit. Bude podporovano v dalSich
verzich.

Zobrazit v OPACu

Zaskrtavaci policko Zobrazit v OPACuU je nepovinné. Pokud bude zaSkrtnuto, objekt se
zobrazi v OPACu v zavislosti na ptipadnych dalSich omezenich pfistupu, které byly popsany
vyse. Jestlize toto policko nebude zaskrtnuto, nebude objekt v OPACu zobrazen, bez ohledu
na definovana ptistupova prava.

Neautorizovany pristup

Toto pole je nepovinné. Pokud bude zaSkrtnuto, budou si moci zobrazit pfislusny objekt
I neregistrovani (resp. aktualné nepfihlaseni) uzivatelé. Jestlize toto policko neni zaskrtnuto,
budou si moci zobrazit objekt pouze ti Ctenafi, kteii se do OPACu pfiihlésili.
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16.3.6 Karta Prohlize¢

1. Object Info I 2. Location | 3. Technical Data | 4. Copyright I S. Access Rights 6, Browser |

“Unquestionably one of the great seminal figures of the backer culture.”

—Eric Raymond, open source evangelist and author of The Cathedral and the Bazaar

FREE AS IN
FREEDOM

RICHARD STALLMAN'S
CRUSADE FOR FREE SOFTWARE

E

Po klepnuti na tlacitko Zobrazit je mozné si na této karté prohlizet vybrané objekty ve
webovém prohliZzec¢i. Nékdy se objekt zobrazi automaticky, aniz by bylo nutné si jeho
zobrazeni vyzadat. Tato moznost je definovana systémovym knihovnikem v zéavislosti na typu
a velikosti objektil.

16.4 Vyhledavani digitalnich objekti

Objekty jsou ve vasi BIB bazi pfipojeny k bibliografickému zaznamu, ktery obsahuje
deskriptivni metadata. Pro jejich vyhledani proto miiZete pouZit stejné metody.

16.4.1  Fulltextové vyhledavani

Fulltextové vyhledavani vam dava moznost vyhledat v§echna slova v dokumentech, které jsou
ptipojeny jako objekty a pro které jste text fulltextové oindexovali. Pro vytvofeni/aktualizaci
fulltextového indexu pouzijte tlacitko Indexovani v uzlu Seznam objektt (viz Seznam
objektti na stran¢ 134).

Muzete také pouzit zkracovani, ale méli byste mit pfi tom na paméti, Ze pii zkracovani pro
vyhledavani v plném textu musite pouzit znak ,%’ .
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16.5 Rozhrani pro skenovani pro ADAM (Scan Interface)

Ucelem tohoto rozhrani je implementace takovych pracovnich postupt, které obohacuji
katalog knihovny o informace z digitalnich objekti a pfislusnd metadata v modulu Sprava
digitalnich sbirek v syst¢ému ALEPH (ALEPH Digital Assets Module - ADAM). Rozhrani pro
skenovani (ALEPH Scan Interface) umoziuje vytvareni procesi pro skenovani (scan jobs)
pro polozky (objekty) ptimo v GUI klientovi systému ALEPH.

Takovéto procesy, které byly spustény v systému ALEPH, mohou byt vyuzity z externich
systémul, napf. programu pro skenovani, které mohou skeny vytvaret. Proto si mohou externi
systémy vyzadat informace o procesech pro skenovéani prostfednictvim webovych sluzeb
(ALEPH-X-Server, OAI). Odpovédi jsou relevantni informace, véetné bibliografickych tdaju,
udaju o jednotkach a informaci o vlastnictvi dokumenta, a také parametry pro skenovani.

Skeny obrazkli nebo textovych soubort, které byly vytvofeny externimi systémy, mohou byt
importovany do ALEPHu, pokud jsou v XML formatu (Dublin Core nebo MARC 21)
a budou obsahovat nasledujici identifikatory:

o Identifikator bibliografického zaznamu v ALEPHu, ke kterému je pfipojena polozka,
ktera ma byt skenovana (napt. 001).

o Identifikator skenovaciho procesu (Scan Job), ktery slouzi k validaci skenu, ktery byl
vytvofen.

Kromé¢ toho mohou byt vytvotené skeny importovany i do DigiToolu. Jestlize se tak déje, pak
obohaceni katalogu v systtmu ALEPH mlze byt automatizovano pomoci
DigiTool/ADAMinterface.

Pracovni postupy

V karté pro Vyhledavani v uplném zobrazeni bibliografického zdznamu se budou zobrazovat
informace o skenech jednotek, které jiz existuji, a pravé probihajicich procesech skenovani.

L Pullelink |2 MARC Tagt | 3. MARC Public View | 4. Catalog Card | 5 Citition | /58
Subject - Lib.Cona. Law - United States -- Periodicais. 4l
Subject - Lb.Cong. Law -- Psychological — Periodicals, .L.I
Subject - Other Computer network resources. WL I
Subject - Other Electronic journats Headiong I
Add Entry University of Viginia. School of Law. e I
Add Entry American Psychology-Law Sociaty.
Add.Tite law Lawr and human behavior (Online) I
_veu |
Scan Job Law Libvary 000001957-7-32044046873675 Table of Contents toc  pc_tab_exp_field in BI8 High
Resolution high  pc_tab_exp_fisld in BIB Statss: NEW Calakoging
Law Library
Items Medicine Library LI

Pokud budete chtit vytvofit novy proces pro skenovani, klepnéte na “Seznam jednotek”.
ALEPH zobrazuje bud’ globalni seznam jednotek (ITMG), obsahujici jednotky ze vSech
dil¢ich knihoven, nebo specifické seznamy, které obsahuji pouze jednotky pro jednotlivé dil¢i
knihovny (ITM).
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| Call oum Due Date Status |
K12 on &s t
Law General K 12 On Regular 320440
Li&rary A914  Shelf lban S$76960
23
v.7 Law General K12 on Regular 320440
(1983) Lbrary A914.  Shelf ban 576960
31
v.6 Law General K 12 on Restrict 1 320440
(1982) Lirary 4914  Shelf ed ban 4097261
77
%5 Law General K 12 on Regular 320440
{1981) Lkrary A914 Shelf an 576960
45
v.4 Law General K 12 on Regular 320440
(1980) Lirary AQ14  Shelf  losn 576960 LI

Klepnéte na tlacitko ‘Novy sken’ a zadejte pro proces skenovani nasledujici parametry:
* Informace o tvirci (inicidtorovi) skenovaciho procesu

* Podrobnosti o objektu, ktery mé byt skenovan

Jakmile je toto zadano, neni moZzné, aby byl proces skenovani zruSen nebo zménén. Parametry
pro skenovani jsou ulozeny do bibliografického zaznamu do pole “SCJ”.

V konzorciu alephovskych knihoven je sprava skenovacich procesi soucasti centradlniho
systému.

Knihovny musi spoustét procesy pro skenovani v centrdlnim katalogu. Kazdy proces pro
skenovani, ktery byl iniciovan personalem lokalni knihovny, je ulozen v bibliografickém
zaznamu centralniho katalogu (v poli oznaceném “SCJ”). Tak muze systém kontrolovat, jestli
proces pro skenovani jiz existuje, a pokud ano, zobrazi o tom zpravu. Ke kontrole se pouzivaji
podpole a, b, ¢, d pole "SCJ".

V konzorciu alephovskych knihoven miize lokalni knihovna vidét existujici skenovaci
procesy i z ostatnich knihoven. Procesy pro skenovani jsou soucasti replika¢niho procesu, coz
znamena, Ze informace jsou k dispozici jak v centralnim, tak v lokalnim zobrazeni.
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