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I.
Z.akladni ustanoveni

CL. 1 Pravni zakotveni
V souladu se zdkonem CNR ¢.283/1992 Sb. o Akademii véd Ceské republiky,
ve znéni pozd¢jsich predpist, dale na zaklad€ zakona ¢. 341/2005 Sb. o vefejnych
vyzkumnych institucich a zfizovaci listinou v Upravé ze dne 28.6.2006 a s ucinnosti
dnem 1. ledna 2007 Ustavu fotonky a elektroniky AV CR, v.v.i. (dale UFE), jehoz
je Stiedisko vé€deckych informaci (dale SVI) soucasti, se vydava tento knihovni fad
(dale KR):

Poslani SVI

SVI je zékladni knihovnou se specializovanym knihovnim fondem ve smyslu

§ 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon, dale KZ)

2. Poslanim SVI je shromazd'ovat, zpracovavat, uchovavat a zptistupnovat védecké
informace obsazené ve specializovaném knihovnim fondu, zaméfeném na potieby
védeckého vyzkumu a k problémim v oboru ptisobnosti tstavu.
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Cl. 3 Vazby na ostatni pravni normy a navazné provadéci predpisy,
dotykajici se ¢innosti SVI:

1. Podle Listiny zékladnich lidskych prav a svobod ¢l. 17 odst. 4 umoznuje rovny
pistup k informacim nejen vlastnim pracovnikiim UFE, ale také $irsi
vetejnosti, které poskytuje knihovnické a informacni sluzby v souladu s KZ
zdarma.

2. Respektuje vyhlasku Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni KZ.
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s pravem autorskym a o zmén¢ nékterych zakonu (autorky zékon, dale AZ).

4. Zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tdaji a o0 zméné nékterych zakond.

5. Legislativni dokumenty meziknihovnich sluzeb vyhlaska ¢.88/2002 Sb a zdkonem
¢. 257/2002 Sb.(§ 14).

IL.
Knihovni a informa¢ni fondy

Tematickd a druhovéa skladba knihovnich fondl primérnich i sekundéarnich odpovida
zaméfeni védeckého vyzkumu UFE a takto profilovany knihovni fond je systematicky
dopliiovan nadkupem, vymeénou a dal§imi zdroji v kooperaci s knihovnami stejného

nebo podobného tematického zeméteni. Knihovni a informacni fond neni omezen pouze
na klasické nosice informaci, ale zahrnuje i elektronické informacni zdroje a fondy.

111
Knihovnické a informacni sluzby

SVI poskytuje své sluzby piednostné pracovnikiim UFE. Bezplatné zpfistupiiuje své
knihovni dokumenty také §irsi vefejnosti. Poskytuje rovnéz Ustni bibliografickeé,
referencni a faktografické informace a reSerSe a umoziiuje zprosttedkovani informaci
z vnéjSich informacnich zdrojh a piistup k vnéj$im informacnim zdrojim.

. Novela autorského zdkona ¢. 398/2006 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich



SVI poskytuje zejména tyto sluzby:

a) vypujcni sluzby z vlastniho knihovniho a informa¢niho fondu

b) meziknihovni vyptj¢ni sluzby (MVS) na narodni Grovni
C) mezindrodni meziknihovni vyptjéni sluzby (MMVS)

d) meziknihovni reprografické sluzby (MRS)

e) elektronické sluzby (ES)

f) informacni a poradenské sluzby (v tisténé 1 elektronické forme)

g) zpracovani publika¢ni ¢innosti védeckych pracovnikii UFE AV CR
h) reSersni sluzby

ch)  cirkulaéni piij¢ovani periodik

1) reprografické sluzby

1) potadani vystavek novych ptirastkii do knihovniho fondu

k) www stranky SVI

1) spoluprace s KNAV a NK CR pii zpracovani celonarodniho souborného katalogu
m) specialni sluzby

IV.
Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

.4 Kategorie I: interni uzivatelé (vlastni zaméstnanci v hlavnim nebo vedlejSim

pracovnim pomeéru)

.5 Kategorie II:

a/ externi uzivatelé - pravnické osoby (kolektivni uzivatelé = knihovny)
b/ externi uzivatelé - fyzické osoby (pracovnici jinych pracovist AV CR a VS,
studenti VS, zahrani¢ni hosté a Sir$i vefejnost)

V.
Provozni ¥ad SVI

. 6 Prava a povinnosti uzivateli

l. Vsichni uzivatelé SVI jsou povinni dodrzovat KR a pokyny pracovniki SVI.

2. Externi uzivatelé se musi ohlasit na vratnici UFE a pfed vstupem do studovny
si odlozit svrchni odév a zavazadla do vyhrazené skiin€ v pijcovné.
3. Uzivatel¢ jsou povinni se prokazat na pozadani identifika¢nim pritkazem

a v odiivodnénych ptipadech se podrobit stanovenym kontrolnim opatienim
za ucelem ochrany majetku.

4. Povinnosti kazdého uZzivatele je chranit knihovni a informac¢ni fond.

5. VSichni uzivatel¢ jsou povinni dodrzovat klid, potadek, zdsady bezpecnosti prace
a protipozarni ochrany. V prostorach SVI neni uZivatelim dovoleno pouzivat
mobilni telefony, vnaset a pozivat napoje a potraviny, ani koufit.

6. Z prava pouzivat sluzeb SVI mohou byt vylouceni uZivatelé, ktefi pro nemoc
(zejména infekéni), mimotadné zneciSténi odévil nebo z jinych diivodii mohou
byt ostatnim uZzivateliim na obtiz.

7. Uzivatelé mohou ve studovné pouzivat ke zpracovani relevantnich informaci
pfenosné pocitace, avSak pouze se souhlasem sluzby SVI.
8. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouZzi

vyhradné k osobni potiebé uZivatele a k jeho studijnim ucelim.
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10.

1.

Uzivatelé maji pravo vyuzivat sluzby poskytované SVI v rozsahu vymezeném
KR a prezentované na www strankach SVI.

Prava a povinnosti SVI

Pracovnici SVI jsou povinni poskytovat sluzby vSem kategoriim uzivatell
v rozsahu, ktery je stanoven v KR a v oteviracich hodindch SVI.

Elektronické sluzby, prezentované na www strankach SVI, jsou poskytovany
bez ohledu na oteviraci dobu SVI prostfednictvim pocitacové sité ustavu.

Pracovnici SVI jsou povinni vyvinout odpovidajici usili na profesni trovni,
aby poskytovali knihovnické a informacni sluzby v fadném terminu (s ohledem
na umisténi dokumentu).

Pracovnici SVI jsou opravnéni vyzadovat od uZivateltl dodrzovani pravidel KR
vcetng piipadnych zmén plynoucich z aktudlni provozni situace.

SVI spolupracuje s knithovnami v oblasti své specifikace pfi zavadéni novych
technologii v souvislosti se zajisténim vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.
SVI povinné zajist'uje zpracovavani informacnich prament do elektronické podoby
i jejich nasledné zptistupnéni.

Pracovnici SVI jsou povinni absolvovat rtizné kurzy a seminafe k dosazeni dalSiho
odborného vzdélavani.

VI.
Vyptijéni rad SVI

Vypijcky

PijCovani dokumenti z vlastniho knihovniho a informacéniho fondu je bezplatné.

VSichni uzivatelé maji pravo plijcovat si kterykoliv dokument z fondu SVI
k prezen¢nimu studiu do studovny a rezervovat si ho na dobu pottebnou
k prostudovani.

Forma vypujcky (prezenc¢ni, absencni) je dana kategorii uzivateli. Externim
uzivatelim — fyzickym osobdm se jakékoliv dokumenty z fondu SVI ptjcuji
vyhradné prezen¢né do studovny.

Absenéni vypujcky stvrzuje uzivatel vyplnénim vyptjénich listkd nebo formou
,»Stvrzenky kratkodobé vypijcky* (do 3 dnti) a jejich podpisem.

Prevzeti vypujcky ziskané prostiednictvim MVS a MMVS stvrzuje uZivatel
svym podpisem v evidenci téchto sluzeb.

Pfi vraceni dokumentu mé uZivatel pravo na vraceni znehodnoceného originalu
vyptjéniho listku nebo vyskrtnuti v evidenci vyptijcek, piipadné na nahradni
potvrzeni o vraceni.

Za vypujcku ruci po celou dobu uzivatel, ktery ji ptevzal. Uzivatel neni opravnén
vypijcené dokumenty plij¢ovat dalsim osobam. Pro vyptijcky plati ustanoveni
Obcanského zakoniku o plijcovani véci.

Je zakazano jakkoliv upravovat vzhled dokumentu (vpisovanim, podtrhavanim).

Interni uZzivatelé jsou povinni vratit veskeré vypljcky v piipadé, ze nebudou
pfitomni na pracovisti déle nez 6 mésici.

Interni uzivatel€ jsou rovnéZ povinni navratit na vyzvu SVI vSechny vypljcky
pted kazdou pravidelnou revizi knihovniho fondu.

Pied ukonéenim pracovniho poméru jsou zaméstnanci UFE povinni vratit
vSechny vypljcky a prokazat splnéni této povinnosti na vystupnim listé podpisem
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1.

vedouciho SVI.

Knihovnam na izemi hl.mésta Prahy se poskytuje MV'S pii osobnim kontaktu,

mimoprazskym knihovnam postovnim stykem.

Dokument, ktery je piij¢en jinému uzivateli, je mozné si rezervovat. Zaznamy
se pak vyFizuji podle pofadi pozadavki a KR.

.9 Vypijéni lhiity

Vypujcky monografii se u internich uzivatelti realizuji obvykle jako dlouhodobé
s povinnosti po mésici uvolnit vypiijcku jinému zajemci. Stejné tak pro potieby
MVS na ptimétenou dobu (obvykle 1 mésic). Toto pravidlo plati i u monografii
potizenych z grantovych prostredk.

Viézané Casopisy se ptjcuji na 14 dnil s povinnosti poté uvolnit vyptjcku
jinému zajemci. Neni-li pozadovano dal§im uzivatelem, prodluzuje se vypijcni
lhiita automaticky dale.

Pribézné dochazejici nevazané Casopisy (aktualni rocnik) se piijcuji na dobu

1 tydne. Ostatni nevazané Casopisy v budové na dobu 14 dn.

Tituly z pfiruéni knihovny maximalné na 3 dny.

Nekteré specidlni informacni prameny a vzacné publikace se ptjcuji ke studiu
pouze prezen¢n¢ do studovny.

U vyptjcek ziskanych pro interni uzivatele prostiednictvim MVS a MMVS

se dodrzuji podminky stanovené piijcujici knihovnou.

Kolektivnim uzivatelim se monografie ptij¢uji absencné na 1 mésic; vazané
Casopisy, starSi nevdzané ¢asopisy a vyzkumné zpravy na 14 dni.

..Vraceni dokumentu

Kazdy uzivatel je povinen vratit zaptijceny dokument SVI v dohodnuté 1hité
a v odpovidajicim stavu.

Vraci-li externi uzivatel vypljcku postou, je povinen ji zabezpecit fadnym
zabalenim a zésilku odeslat jako pojisténou s vysi ceny, kterou urcilo SVI.

Ztraty, poSkozeni, nahrady

Uzivatelé jsou povinni neprodlen¢ ohlasit ztratu ¢i poskozeni vyptjceného

dokumentu a ve lhiité a form¢ stanovené vedoucim SVI nahradit zptisobenou skodu.

Pokud uzivatel nevrati vyptjcky ani po obdrzeni upominek (celkem 3x), budou

vraceni ¢i thrada vymahany pravni cestou.

Uzivatel je povinen hradit vSechny naklady, které SVI vznikly v souvislosti

s vymahanim vypujcky (v¢. nakladd za pravni zastoupeni SVI).

Uzivatelam, ktefi nedodrzuji zasady KR, mtize byt doasné nebo trvale zastaveno

pravo pouzivat sluzeb SVI. Tim vSak nejsou zbaveni povinnosti nahradit

zpusobené Skody podle platnych zékonti.

Formy ndhrady ptedepisuje SVI s ohledem na zachovani informacni a financni

hodnoty knihovniho fondu uvedenim do ptivodniho stavu:

- oprava poskozeného dokumentu (napt. nova vazba)

- dodani nahradniho neporuseného vytisku stejného, eventudlné novejsiho vydani

- ve vyjimeénych ptipadech dodanim adekvatni vazané kopie dokumentu alespon
pro archivni ucely SVI

- jestlize uvedeni do ptivodniho stavu ndhradou neni mozné nebo ucelné, je kazdy
uzivatel povinen uhradit stanovenou financni ndhradu v plné pofizovaci cené
dokumentu.



VII.
Elektronické sluzby

ClL 12 Vieobecn4 ustanoveni
Uzivatelim SVI je umoznén piistup do elektronickych informacnich zdrojt
na internetu a do licencovanych elektronickych informacnich on-line sluzeb a off-line
zdroji zprosttedkovanych knihovnou nésledujicimi zpisoby:
- z uzivatelského pocitace ve studovné SVI
- prostiednictvim www stranek SVI a IP adres v po¢itadové siti UFE
- z detaSovaného pracovisté Ustavu

Cl. 13 Pokyny pro vyuzZivani vypocetni techniky ve studovné SVI

1. Uzivatel smi pouzivat vypocetni techniku SVI vyhradné ke sluzbam poskytovanym
SVL

2. Uzivateli neni dovoleno pouzivat na pocitaci SVI jiné programové vybaveni
nez to, které je mu v nabidce poskytnuto.

3. Uzivateli je zakézano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému SVI
a nainstalovani aplikaci a programd.

4. Uzivatel nesmi zasahovat do konfigurace pocitace a sit¢.

5. Uzivatel je pln€ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci
s prostiedky vypocetni techniky, véetné skod zpisobenych jim zanesenymi
pocitaCovymi viry.

Cl. 14 Pokyny pro vyuzZivani elektronickych zdroji

1. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim tceltim.

2. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zak. ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont /autorsky zakon/) a ostatni predpisy. Uzivatel SVI nese vylu¢nou
odpovédnost za poruseni autorského zakona a je si védom vSech moznych nasledkt
takového protipravniho jednani.

3. Neni povoleno jakymkoliv zplisobem je déle rozsifovat, rozmnoZzovat, kopirovat,
pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat,
zejména ke komerénim uceliim. Je zakazano ziskana data pfedavat (pfimo ¢i nepfimo)
k vyuziti jakoukoliv placenou sluzbou (jako napt. "document delivery" apod.) nebo
k jakékoliv dalsi distribuci.

4. Uzivatelé SVI rovnéz nesméji v ziskanych datech odstranit, zakryvat nebo jinak
modifikovat v nich obsaZené nebo zobrazené poznamky o copyrightu, autorstvi apod.

5. Pokud to povoluji licen¢ni a jiné podminky vyuzivani jednotlivych zptistupnénych
zdrojt, mize si uzivatel vysledky své prace vytisknout na tiskdrné ve studovné.

6. Neni povoleno stahovat cela ¢isla elektronickych ¢asopist.



VIIL
Ostatni sluzby knihovny

Cl. 15 Akvizice

Dopliovani knihovniho a informa¢niho fondu v§emi druhy novych informacnich pramenti,
dle pfani internich uzivateldl, zajiStuje v Gstavu vyhradné SVI. K tomuto tG¢elu pfijima od
pracovniktt UFE pisemné objednaci navrhy na piislusném formulati SVI, na némz THS UFE
potvrdila dostupnost finan¢nich prostfedkii na thradu objednéavky.

Cl. 16 Poiadani vystavek

SVI povinng informuje pracovniky ustavu o vSech novych pfiristcich do knihovniho fondu.
Novinky jsou bezprostiedné po ziskéani vystaveny ve studovné po dobu 2 tydni. Teprve
nasledné, po ukonceni vystavky, je informacni pramen zapijcen objednavateli, ptipadné
prvnimu zapsanému zajemci.

ClL 17 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby, vazba

1. SVI zajistuje reprografické a tiskové sluzby, v€. zkompletovani vazbou u dokumentli
souvisejicich s védeckou ¢innosti pracovnikil tstavu.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby (napf. tisk, skenovani) se poskytuji
z dokumentti z fondu SVI (tisténého 1 elektronického) anebo z fondi jinych
knihoven vyptjc¢enych v rameci MVS a MMVS:
a) pokud tato ¢innost neni v rozporu s licen¢nimi podminkami elektronickych

informacnich zdroj, které SVI zprostfedkovava

b) s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb. (AZ)

3. Rovnéz uzivatel je nadéle povinen se zhotovenou kopii zachéazet v souladu
s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb. (AZ).

4. Pro kopirovaci zafizeni umisténé ve studovné plati navic interni smérnice
(interni uzivatelé maji pridélené ptistupové heslo).

5. Pro né&vstévniky z fad vetejnosti plati zakaz samoobsluzného kopirovani
ve studovné.

Cl. 18 Meziknihovni vypiijéni sluzba

1. Tyto sluzby poskytuje SVI podle predpist platnych dle vyhlasky ¢. 88/2002 Sb.
(§ 14) a zdkonem ¢. 257/2002 Sb.

2. SVI poskytuje vypljcky ze svého fondu a kopie z odebiranych periodik vSem
knihovnam CR.

3. O poskytnuti vypijcky a kopii 1ze pozadat elektronicky nebo postou (odeslanim
vyplnéného tiskopisu Zadanka MVS).

4. 'V ramci vyuzivani meziknihovnich sluZzeb odpovida za plnéni povinnosti uZivatele
knihovna, kterd pro svého ¢tenafe o vypljcku pozadala. Je povinna dodrzovat obecné
pravni ptedpisy o meziknihovnich sluzbach (vyhl. €. 88/2002 Sb.) a ptislusna pravidla
tohoto KR. Knihovna, ktera pro svého &tenafe pozadala o vyptjcku, je povinna
pfipadnou skodu zplisobenou svym ¢tenafem nahradit.

5. SVI obstarava vyptjcky dokumentl a kopie ¢lankt periodik, které¢ nema ve fondu
pouze internim uzivatelim SVI.

6. Pozadavky internich uzivatelli SVI vyfizuje na zaklad¢ Citeln€ vyplnéné a uplné


http://www.biomed.cas.cz/fgu/local/knihovna_new/mvs.html

bibliografické citace do ptislusného formulare SVI.
7. Poplatky za objednavku vypujcek ¢i potizeni kopii pozadovanych dokumentii
jsou internimu uzivateli uctovany dle pozadavkl zddané knihovny a jsou jim hrazeny.

IX.
Zavéreéna ustanoveni

C1. 19 Vyjimky z KR
Kratkodob¢ vyjimky z tohoto KR, vyvolané provoznimi potfebami, mize povolovat vedouci
SVI, ktery informuje vedeni UFE.

C1. 20 Komise pro informaéni ¢innost

Zasadni otazky tykajicich se zejména nadkupu zahrani¢nich periodik a dal$iho rozvoje SVI
projednava poradni organ feditele Komise pro informacni €innost, slozena ze zastupcu
védeckych sekci UFE a vedouci SVI.

Cl. 21 Utinnost KR
Tento knihovni ad nabyva u¢innosti dnem 1.1.2007

V Praze 29.12.2006

Ing. Vlastimil Matéjec, CSc. v.r. Alena Bidlova v.r.
povéteny fizenim UFE AV CR, v.v.i. vedouci SVI UFE AV CR



	KNIHOVNÍ ŘÁD

