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Projekt Extreme Light Infrastructure (ELI) je soucasti evropského planu na vybudovani nové generace
velkych vyzkumnych zafizeni vybranych Evropskym strategickym férem pro vyzkumné infrastruktury
(ESFRI).. Realiza¢ni tym projektu hleda vhodného kandidata na pozici:

Vykonna asistentka/Executive Assistant
Vybrany kandidat bude zodpovédny za

Administrativni a odbornou podporu projektového managementu.

Vedeni pracovniho diafe, organizaci setkani.

Ptipravu podkladi na jednani, realizaci zapist z jednani.

Organizacni zajisténi sluzebnich cest, zahrani¢nich navstév, workshopti a konferenci.
Spravu a archivaci dokumentu.

PoZadujeme:

VS vzdélani.

Vybornou znalost anglického jazyka.

Relevantni praxi min. 3 let.

Aktivni pristup k praci, peclivost, spolehlivost a zodpovédnost.
Velmi dobré komunikaéni dovednosti.

Schopnost samostatné prace a rozhodovani.

Pfijemné vystupovani a flexibilitu.

Nabizime:

Prilezitost participovat na unikatnim védeckém projektu.
Profesni rust, odborné vzdélavani.

Zajimavé a motivujici platové ohodnoceni.

Pf{jemné pracovni prostiedi.

5 tydnti dovolené a dalsi zaméstnanecké benefity.

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zaSlete nam sviij strukturovany zivotopis. Prosim uvadéjte vzdy nasledujici
text spolecné s Vasim e-mailem/dopisem, abychom mohli pracovat s Vami zaslanymi udaji:

Souhlasim, aby mé osobni udaje, zaslané FZU AV CR, v.v.i. se sidlem Na Slovance 2, 182 21 Praha 8 byly
vsouladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., pouzity vwhradné pro ucely zprostredkovani zaméstndani a vedeni
databaze uchazecii o zaméstnani. Souhlas je dan na dobu jednoho roku a Ize jej kdykoliv pisemné odvolat.

Kontakt: Daniela Vrza¢kova, HR Administrator
+420 733 690 901, + 420 266 052 547
E-mail: Daniela.Vrzackova@eli-beams.eu
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