— pro fesitele
C — védeckych
projektl

VYJEDNAVANI

O PODMINKACH U
GRANTOVE DOHO
S EVROPSKOU KO

Negotiations with the Commission

about a Grant Agreement

SEDMY RAMCOVY
PROGRAM

am Evropského spolecenstvi
ogicky rozvoj a demonstrace




DULEZITE WEBOVE ODKAZY
s

7. Ramcovy program Evropského spolecenstvi pro vyzkum,
technologicky rozvoj a demonstrace
http://ec.europa.eu/research/fp7/

Informacni systém pro 7. RP — CORDIS
http://cordis.europa.eu/fp7/home_en.html

Prlvodce Evropské komise procesem vyjednavani podminek Grantové dohody
ftp://ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/negotiation_en.pdf

Webova aplikace NEF (Negotiation Facility)
https://webgate.ec.europa.eu/nef/

Webovy portal URF (Unique Registration Facility)
https://ec.europa.eu/research/participants/urf/

Stranky MSMT pro poskytovani institucionalni podpory Gcasti
v mezinarodnich projektech
http://www.msmt-vyzkum.cz/cz/2008-RP/

PFistup k pravu EU (Ufedni véstnik EU, smlouvy, pravni pfedpisy, atd.)
http://eur-lex.europa.eu/

Ceska narodni informacni sit” pro ramcové programy EU
http://www.ninet.cz/

Informace Technologického centra AV CR o 7. RP
http://www.fp7.cz/



VYSOKA SKOLA )
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

Pruvodce fizenim védeckych projektt

VYJEDNAVANI O PODMINKACH
UZAVRENiIi GRANTOVE DOHODY
S EVROPSKOU KOMISI

(Negotiations with the Commission
about a Grant Agreement)

Lenka Lepiéova, Anna Mittnerova, Karolina Ripova

SEDMY RAMCOVY
PROGRAM

7. Ramcovy program

Evropského spolecenstvi pro vyzkum, technologicky rozvoj a demonstrace



© Lenka Lepic¢ova, Anna Mittnerova, Karolina Ripové, 2008

ISBN 978-80-7080-703



Uvod

Tato publikace vznikla ve spolupréci tfi autorek, jejichz kazdodenni pracovni ¢innosti je
radit vyzkumnym pracovnikim, manazerskym a administrativnim Gtvarim v riznych
typech organizaci, jak se Gspé$né zapojovat a fesit projekty 7. ramcového programu
(7. RP). Diky jejich zkuSenostem jak s bruselskou administrativou, tak ceskym
vyzkumnym prostiedim, neni tato publikace piekladem bruselskych pravidel
a formdlnich postupli do CeStiny, ale spiSe praktickym privodcem pro vyjedndvani
o uzavieni Grantové dohody mezi feSiteli projekti 7. RP a Evropskou komisi.
Komentafe a poznamky v publikaci vychazeji zdobrych i S$patnych zkuSenosti
autorského tymu s fizenim a administraci projekti ramcovych programii. Cilem autorek
tohoto privodce je odstranit obavy vyzkumniki a jejich matetskych organizaci z ucasti
a koordinace projekti RP a pfedavat jim dobrou praxi, ziskanou ve tfech rtiznych typech
Ceskych pravnich subjekti: v Ceské poradenské spoleCnosti Grant Garant, s.r.o.
(Mgr. Karolina Ripova), v kancelafi pro administrativni a manaZerskou podporu
v projektech ramcovych programil fungujici na VSCHT Praha (Ing. Anna Mittnerova)

a v bruselské kancelafi Technologického centra AV CR (Ing. Lenka Lepitova).

Brozura se zaméfuje na teoretické a praktické aspekty souvisejici s vyjednavanim
podminek pro uzavieni Grantové dohody. V prvni nejobsédhlejsi ¢asti se brozura
zaméfuje na samotnou vyjednavaci schiizku dale na proces transformace projektového
navrhu na Grantovou dohodu a Gspé$ny podpis smlouvy. Druha ¢ast se okrajové dotyka
dal§iho smluvniho dokumentu, ktery je uzavirdn v obdobi vyjedndvani podminek
Grantové dohody, a to Konsorcialni smlouvy. Posledni ¢ast poskytne informace

o podptrnych institucich a subjektech zabyvajicich se touto problematikou.

Pokud se vyzkumny tym Vasi organizace stal ucastnikem, nebo dokonce koordinatorem
pfijatého projektu 7. RP, pak Vam gratulujeme a zaroven véfime, Ze vam tato publikace
poskytne uzite¢né informace a stane se voditkem pro vyjednavani s Evropskou komisi.

listopad 2008

Pozn.: Z ditvodu lepsi orientace v textu jsou dileZité pojmy psany s velkym poéateénim pismenem.
Upozornéni: Ackoliv jsme pouZily nejlepsi dostupné informacni zdroje, maji v broZuie uvedené
udaje pouze informativni charakter a nejsou zdvaznym legislativnim vykladem. Autorsky tym
neodpovidd za disledky spoléhini se na tyto informace, ani za $kodu eventuilné vzniklou
v disledku jejich pouZiti. P¥i pouZivani informaci nebo pfi jejich dal§im publikovani Zidame
o uvedeni nasledujici citace: LEPICOVA, L.; MITTNEROVA, A.; RIPOVA, K. Privodce Fizenim
védeckych projektii: Vyjednavani o podminkdach grantové dohody s Evropskou komisi. 1st ed. 2008. ISBN
978-80-7080-703



POUZITE ZKRATKY

Zkratka

ES
ESR

EU

FO

FP7/7. RP,
GA

GPF

LEAR

LO
MGA
MSP/SME

NCP
NEF

OKO
PIC
PO
RKO
RTD

URF
Vav

Anglicka terminologie
Administrative Officer
Consortium Agreement
Description of Work
Value added tax
European Commission

Electronic Proposal Submission
Service

European Communities

Evaluation Summary Report

European Union

Financial Officer

Seventh Framework Programme
Grant Agreement

Grant Preparation Forms

Legal Entity Appointed
Representative

Legal Officer

Model Grant Agreement
Micro, small and medium sized
enterprise

National Contact Point

Negotiation Facility

Participant Identification Code
Project Officer

Research and Technology
Development

Unique Registration Facility

Cesky pieklad
Administrativni tfednik
Konsorcialni smlouva
(Danové) Identifikacni ¢islo
Popis prace v projektu

Dan z pfidané hodnoty
Evropska komise

Sluzba elektronického podavani
navrhd projekti

Evropské spolecenstvi

Hodnotici zprava nezavislych
expertl

Evropska unie

Finanéni ufednik

Sedmy ramcovy program
Grantova dohoda

Formulafe pro pfipravu Grantové
dohody

Povéteny zastupce pravnické
osoby

Pravni Gfednik
Modelova grantova dohoda

Maly a stfedni podnik

Narodni kontaktni bod
Elektronicka aplikace pro
vyjednavani

Oborova kontaktni organizace
Identifikacni ¢islo ucastnika
Projektovy urednik

Regionalni kontaktni organizace
Vyzkum a technologicky

rozvoj

Jednotny registracni systém

Vyzkum a vyvoj



OBSAH

UvoD
POUZITE ZKRATKY
OBSAH
1.  Vyjednavani o Grantové dohod¢ projektt 7. RP.
1.1
1.2 Pozvanka K Jednani...........cccooiiireniiiiininieieeee e 7
1.3 Kdo se Gcastni vyjednavani..........coccoueeeerinienieininineeeeeeneeeee e 10
1.4 Kde se vyjednadvani KONA..........cccoeevirieiiniiininieiicreieeeceeie e 11
1.5 Kdo hradi naklady na cestu na vyjednavaci schtizku............ccooooevenininennnne. 11
1.6  Transformace projektového navrhu na Grantovou dohodu...........cccceeuennnene. 12
1.6.1  Grant Agreement Preparation Forms (GPFs) .......................... 14
1.6.2  Technicka ¢ast vyjednavani ................cocoiiiiiiiiiiiiinniceee.. 18
1.6.3  Administrativné-pravni ¢ast vyjednavani .................cooiinn. 21
1.7 Podpis Grantové dohody ..........cccecerirerieiiiiiiieeeee e 28
1.7.1  Struktura Grantové dohody .............ccooiiiiiiiiiiiiiiiii, 29
1.7.2  Kdo podepisuje Grantovou dohodu ............c.cooocviiiiiiiiiiiiinnn... 30
1.7.3  Kdy vstupuje Grantova dohoda v platnost a datum zahdjeni projektu .....31
2. Konsorcialnd SMIOUVA.......cccoueuiriiiiinieiiiieiiieiesneeeeese e 33
3. Podpora a pomoc v procesu vyjednavani o Grantové dohodé¢ a sestavovani
Konsorcialni SMIOUVY ......ccccoeieiiiiiniinieieieeseee e 36
SLOVNICEK POIMU ....ccorrreeeemmmeneeresemssssssssssssssesessssssssssssssssssssssssessssssssnssseens 39






1. Vyjednavani o Grantové dohodé projektt 7. RP

11 Uvod

Pokud byl vas projekt na zakladé hodnoceni nezavislymi experty (hodnotiteli projektu,
evaluatory) uspés$né vybran k financovani z rozpoctu 7. RP, vstupuje konsorcium do
procesu vyjednavani o konkrétnich podminkach poskytnuti grantu.' Vyjednavani je
procesem, ktery vede ke specifikaci projektového zaméru a vychazi z expertnich
doporuéeni hodnotiteld. Jednani probiha mezi osobou koordinatora zastupujiciho
konsorcium a tfedniky Evropské komise (EK). Vysledkem téchto jednani je uzavieni

a podpis Grantové dohody (Grant Agreement, GA).

Pozor na terminologii

Vas vyzkumny plan se nazyva ,,navrh* (Proposal) pokud jesté neni rozhodnuto, zda
bude financovan ¢i nikoli. ,,Projektem* (Project) se stava v okamziku podepsani GA.

Ve stadiu vyjednavani o Grantové dohod¢ se €ast B vaSeho navrhu (védecka Cast)
transformuje na ,,popis prace (Description of Work). Okamzikem podepsani Grantové
dohody se tento dokument stava ,,pfilohou I GA (Annex I), pro kterou pretrvava nazev

z 6. RP ,technicky dodatek* (Technical Annex).

1.2 Pozvanka k jednani

K vyjednavani podminek poskytnuti grantu a uzavieni Grantové dohody je vyzvan
koordinator projektu oficialnim dopisem EK (Letter of Invitation to Negotiations).
Tento dopis obsahuje obecné pokyny, jak postupovat pii vyjednavani, véetné webového

odkazu na Privodce vyjednavénim?. Dale dopis obsahuje:

e Piilohu ¢. 1 se souhrnnou hodnotici zpravou nezavislych experti (Evaluation

Summary Report, ESR) podaného navrhu projektu.

! Proces vyjednavéni o podminkéch grantu se v angliéting nazyva ,,negotiation, &asto je tedy do &edtiny
také prekladan jako ,,negociace®.

% Privodce vyjednavénim (resp. Pritvodce negocia&nim procesem, Negotiation Guidance Notes) je mozné
nalézt zde: ftp:/ftp.cordis.curopa.cu/pub/fp7/docs/negotiation_en.pdf




e Piilohu ¢. 2 s vyjednavacim mandatem (Negotiation Mandate), kde jsou

uvedeny zejména nasledujici informace (viz schéma na obr. 1):

o jména zastupci EK, kteti vedou vyjednavani (projektovy

a administrativni ufednik),

o misto, datum a c&as vyjednavaci schiizky, je-li Evropskou komisi

navrzena,

o doporuceni odbornych hodnotiteli na piipadné zmény technického

obsahu a/nebo délky trvani projektu,
o navrh vy$e maximalniho finan¢niho pfispévku Evropského spolecenstvi,

o doporuc¢ené délky hodnoticich obdobi, dalsi pfipadné podrobnosti ¢&i

pozadavky a €asovy rozvrh vyjednavani o koneéné podobé GA.

e Piilohu €. 3 s etickym posouzenim projektu (Ethical Review Report), které je

zasilano pouze v piipadech, kdy u projektd probiha etické hodnoceni.

Zvaci dopis také informuje koordinatora o povinnosti vSech ucastnikd projektu vyplnit
pripravné grantové formulafe (Grant Agreement Preparation Forms, GPFs).
Vzhledem k tomu, ze je v zajmu vSech zucastnénych stran, aby vyjednavani byla co
nejdiive UspéSné uzaviena, je tfeba respektovat terminy uvedené ve vyjednavacim
mandatu. Pokud tyto terminy nejsou z viny konsorcia ¢i koordinatora dodrzeny, muize
EK odstoupit od jednani. V mandatu jsou obvykle specifikovany dva dilezité terminy,
které je nezbytné dodrzet:

* datum pro uzavreni jednani o Annexu I, coz je také doba do které musi byt EK

poskytnuty kompletni podklady v GPFs a
*  datum, do kterého EK predpoklada, ze bude jedndni o GA dokonceno, GA bude

podepsdna a zacéne realizace projektu.

3 Vice informaci o ,,ethical review* naleznete v dokumentech Ethics Checklist zde:
http://cordis.europa.cu/fp7/find-doc_en.html#ethics




Proposal NO ...c.cccoevveveinunnenes <funding scheme>
. Strategic objective/Theme: <number>,<title>,<call x>
3. Project Officer (to whom all documents must be returned):

N —

Tel: 32-2-29..
European Commission Fax: 32-2-29. .
DG.ooiimie e e-mail: .......@...........

B-149 Brussels]

[Administrative Officer (from whom clarification on grant agreement preparation forms
should be requested

Tel: 32-2-29..
European Commission Fax: 32-2-29. .
DG..oiimiiiis e e-mail: ......@...........
Office: ..vvvniiiieiceeeeee e
B-149 Brussels]

4. Date and time of first negotiation meeting: soomat hours

Address for the first negotiation meeting: ...
Brussels /Luxembourg
[The meeting is planned to last..........hours and will have following draft agenda:

5. EC financial contribution:
Maximum EC financial contribution: ... EUR
[Suggested breakdown of contribution per partner:

............................................................................ EUR
............................................................................... EUR
............................................................................ EUR
.............................................................................. EUR]

6. Duration of the project: L. months

7. Changes in technical content: (please redraft the description of work on the basis of the
specifications provided in the Negotiation Guidance Notes for coordinators. If
applicable, please take into considerations the recommendations contained in the
evaluation summary report and the following additional comments):

8. Timetable for negotiations:

<date> Deadline for the first version of the description of work (Annex I) and the GPFs
<date> Deadline for the second version of the description of work

<date>Negotiation meeting in Brussels /Luxembourg

<date> End of negotiations

Obr. 1: Layout of Negotiation Mandate



1.3 Kdo se ucastni vyjednavani

Vyjednavaci schiizky se obvykle G¢astni tito aktéfi:

Za Kkonsorcium projektu

Za Evropskou komisi

koordinujici organizace

o Zastupci ostatnich

partneri projektu

Mandatorné o Koordinator projektu o Projektovy ufednik
(zastupce organizace odpovédny za dany projekt
koordinujici projekt)

Fakultativné o Dalsi zastupci o Druhy projektovy tfednik

o Administrativni ufednici
EK (finan¢ni a pravni)
o Externi odbornici, ktefi byli

zapojeni do hodnoceni

navrhu projektu

Pro jednani za EK jsou obvykle ur€eni dva zastupci, ktefi paralelné vedou jednani:

e Projektovy urednik (Scientific Officer nebo Castéji pouzivany nazev Project

Officer, PO), ktery je zodpovédny za vyjednani technického obsahu projektu

a obvykle zlistdva odpovédny za projekt az do jeho ukonceni.

e Administrativni GFednik (Administrative Officer, kterym mize byt Financial

Officer, FO, ¢i Legal Officer, LO), ktery zajiStuje finan¢ni soulad s doporuc¢enimi

nezavislych expertti a pravidly 7. RP a také soulad realizace projektu s pravidly

programu.

Za konsorcium vede vyjednavani s Komisi zastupce koordinatora, ktery zde

reprezentuje zajmy jak své organizace, tak ostatnich partnerd. Koordinatorem je

pravnicky subjekt, tedy jedna z organizaci podilejicich se na realizaci projektu. Tato

organizace jmenuje ze svych zaméstnancl zastupce, ktery bude vykonavat ¢innosti

spojené s povinnostmi koordindtora a ktery je odpovédny za veSkery kontakt mezi

konsorciem a Evropskou komisi. Pokud jsou naplanovany vyjednavaci schiizky, vzdy se

jich tcastni.




Koordinator zaroven piedklada veskeré dokumenty Evropské komisi, musi zajistit, ze
ostatni partneti ptistoupi ke Grantové dohod¢ a pfijima na svij bankovni cet finanéni
prosttedky pro realizaci projektu, které poté distribuuje ostatnim partnertim.’
Koordinatorem by tedy meéla byt organizace, kterda ma dostate¢nou organizacné-
manazerskou kapacitu a je financné€ a pravné stabilni. Je nutné si uvédomit, Ze zastupce
koordinatora reprezentuje celé konsorcium a mél by s ostatnimi partnery projektu proto
po celou dobu jednani oteviené komunikovat. Koordinator mtize byt b&hem
vyjednavajici schiizky podporovan zastupci nékterych dalSich partnerd konsorcia.
Vyjednavani o Grantové dohodé obvykle vede osoba, ktera koordinovala pfipravu
a podani projektové zadosti. Pokud je to nezbytné pro implementaci projektu nebo
z jiného divodu, je mozné, aby roli koordinatora pievzala jina partnerskd instituce
z konsorcia projektu. EK vétSinou ndvrh nového koordinatora odsouhlasi a proti
rozhodnuti projektovych parterii se postavi jediné v piipadé, ze existuji odivodnéné
pochybnosti o finan¢ni nebo koordina¢ni kapacité nové navrzeného koordinatora

(v tomto piipadé EK pozada ucastniky projektu, aby navrhli jiného z partert projektu).

1.4 Kde se vyjednavani kona

Vyjednavaci schtizka se kona v Bruselu, popfipad¢ v Lucemburku, v ¢ase domluveném
mezi PO a koordinatorem. Pokud neni tfeba ndvrh projektu pfili§ upravovat a také
v zavislosti na velikosti a povaze projektu, mize dojit k tomu, ze schizka mezi EK
a zastupci konsorcia nebude vyzadovana a komunikace prob&éhne pouze prostiednictvim
webové aplikace (Negotiation Facility, NEF®), dale e-mailem a telefonicky, piipadné

i doporucenou postou.

1.5 Kdo hradi naklady na cestu na vyjednavaci schizku

Naklady, které vznikly pfed zacatkem trvani projektu, tedy naklady na piipravu projektu
i naklady spojené s vyjednavanim podminek Grantové dohody, nejsou uznatelnym
nikladem projektu. Cestovni a dalSi naklady, které vzniknou v souvislosti

s vyjednavaci schiizkou, si tedy ucastnici hradi z vlastnich zdroji. Z toho vyplyva, zZe,

‘f Povinnosti koordinatora jsou podrobné popsany v Modelové grantové dohodé, Annex II, Article 11.2.3
> https://webgate.ec.europa.cu/nef, vice o webové aplikaci NEF viz kapitola 1.6.2.
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pokud se koordinator rozhodne pfizvat k jednani i n&které projektové partnery, je
nezbytné zastupce partnerd pfedem upozornit, ze cestovni naklady musi byt hrazeny

vysilajici organizaci.®

1.6 Transformace projektového navrhu na Grantovou
dohodu

V této Casti predstavujeme hlavni charakteristiky vyjednavaciho procesu. Vysledkem
jednani je zejména finalni znéni Annexu I, tj. modifikace ¢asti B navrhu projektu na
zakladé pripominek hodnotitelli a EK. Paralelnim krokem je pak formdlni kontrola
spravnosti vyplnénych formulaih pro piipravu Grantové dohody, tzv. Grant
Agreement Preparation Forms (GPFs), které jsou kompatibilni s Formulati A navrhu
projektu podavaného pies Electronic Proposal Submission Service (EPSS).

Vyjednavani ma dva hlavni aspekty:
* technicky (scientific/technical negotiation) a
* administrativné-pravni (legal/financial negotiation).

Technicka stranka vyjednavani se zaméfuje na upfesnéni, pfipadné doplnéni ¢i
odstranéni casti obsahu projektu. Administrativné-pravni stranka vyjednavani se
soustiedi na financni aspekty realizace projektu a ovéfeni (validaci) existence
a pravniho statutu ¢leni konsorcia. Vyjednavani o GA je ptehledné znidzornéno na

obr. 2 (pievzato z The FP7 Coach):

© Vzhledem k finanéni narocnosti praci souvisejicich s pfipravou navrhu projektu do 7. RP, poskytuje
MSMT jiz od roku 2004 finanéni piisp&vek Seskym tymiim, které se podileji na pfipravé navrhi
vybranych typt projekti ve specifickych programech Spoluprace, Myslenky a Kapacity. Piispévek 1ze
ziskat prosttednictvim ,,Systému na podporu pfipravy projekti 7. RP“, jehoz administraci je i v roce 2008
povéfeno Technologické centrum AV CR (TC). Vice informaci naleznete zde: http:/www.fp7.cz/grant/

7 http://www.fp7coach.ew/
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1.6.1 Grant Agreement Preparation Forms (GPFs)

Vyjednavani mezi EK a zastupci konsorcia probiha nejen na zéklad¢ osobnich setkani,
ale také (nékdy dokonce pouze) prostiednictvim webové aplikace NEF (Negotiation
Facility)®. Komunika¢nim néastrojem této aplikace jsou formulafe Grant Agreement
Preparation Forms, které byly vytvofeny pro usnadnéni pfipravy Grantové dohody
a jsou hlavnim administrativné-komunika¢nim nastrojem mezi koordinatorem jako
zastupcem konsorcia a projektovym ufednikem EK. V soucasné dobé méa do NEF
pristup pouze koordinator, oddéleny pfistup pro jednotlivé partnery zatim neni
k dispozici.

navrhu projektu (Casti A) a zcentrdlniho registru URF. Koordindtor provadi
v soucinnosti s ostatnimi ucastniky konsorcia kontrolu a potfebné tupravy dat
v jednotlivych GPF formulatich. Za timto ucelem obdrzi od svého PO ptistupové
heslo do webové aplikace NEF a pfirucku s instrukcemi, jak spravné postupovat (,,NEF

User’s Guide for Coordinators and Participants*)’.

Upravu dat ve formulafich provadi on-line obvykle koordinator, ktery vyplnéné
formulate rozesila v pdf formatu jednotlivym ucastnikiim ke kontrole, pfipadné jim
koordinator pro ucel editace poskytne své pristupové heslo do NEF a identifikacni udaje
si jednotlivi G¢astnici vyplni on-line sami. Finalni verzi s podepsanym formuldfem A2.5

zasila kazdy Gcastnik v listinné podob¢ koordinatorovi.

Prvni navrh formulait GPFs musi byt proveden v NEF, potvrzen koordinatorem a je
dobrym zvykem upozornit ufednika EK na tuto skute¢nost také elektronicky. Utrednik
EK pak zkontroluje formulare vlastnim elektronickym pfistupem a dal je zpracovava.
Finalni verze formulaia GPFs, na které se shodnou vSichni z(castnéni, by méla byt
z NEF vyti§téna a pfedlozena projektovému ufednikovi v jedné nesvazané kopii na

bilém papife s originalnimi podpisy.

8 https:/webgate.ec.europa.cu/nef/
? http://ec.curopa.eu/research/negotiation/nef-ug-co_en.pdf
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Soucasti formulaie GPFs je:

Titulni strdnka s cislem a nazvem projektu, oznacenim vyzvy a schématu

financovani.
Uvodni stranka s vysvétlenim systému NEF a GPFs.

Identifikace FeSeného projektu

- Formulafr A1l ,Our project” obsahuje zékladni identifikacni udaje projektu
(registracni ¢islo, akronym, nazev a anotaci, datum zah4jeni realizace a trvani
projektu, vyzvu, vramci které byl projekt piijat k financovéni, kli¢ova slova

a kody oblasti aktivit, do kterych realizace projektu spada).

Identifikace kazdého ucastnika, ktery podepisuje GA
- Formula¥ A2 je sada formulait pro kazdého jednotlivého ucastnika projektu,
kde se uvadéji identifikacni data odpovédného fesitele a jeho organizace.

Sada A2 obsahuje tyto formulare:

o A2.1 ,Who We Are, Legal Data” (identifika¢ni udaje o tucastnické
organizaci vcéetn¢ jejiho ¢isla PIC a kontaktni Udaje na Legal Entity
Appointed Representative, LEAR). Vétsina kolonek je doptedu vyplnéna
udaji z registru URF a 0castnici je nemohou sami ménit. Pokud tdaje
neodpovidaji skuteénosti, miize je zménit pouze LEAR pies URF (viz

odd. 1.6.4).

o A2.2 ,Who We Are, Status of Your Organisation® (statut organizace
podle kategorii specifikovanych EK, které vychazeji z Ramce
Spolecenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci. Tento
Réamec stanovuje pravidla pro poskytovani vetejné podpory ve VaV
sektoru. Statut organizace opraviiuje subjekt k narokovani odpovidajici
vySe maximalni miry ptispévku ES pro Cinnosti vyzkumu a vyvoje, dale
opraviluji organizace vyuzivat urCité metody stanoveni nepiimych

nakladi projektu a také urcuji, zda je nutné kontrolovat finanéni
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kapacitu subjektu)'® Formulaf A2.2 je op&t pfedem vyplnén tdaji
z registru URF.

o A2.3 ,Authorised Representative (identifikacni tidaje opravnénych osob

Gi¢astnické organizace podepisovat Grantovou dohodu)'’.

o A24 ,How to Contact Us“ (identifikacni tudaje kontaktnich osob
projektu za ucastnickou organizaci, zejména se jedna o administrativni
kontaktni osobu a osobu zodpovédnou za technickou realizaci

projektu)'Z.

o A2.5 ,,Our Commitment” (formulaf, jehoz podpisem osoba opravnéna
podepisovat smlouvy potvrzuje zavazek organizace naplnit obsah
Grantové dohody a finanéni a profesni zpusobilost organizace naplnit své

zavazky v ramci projektu).

o Koordinator navic vypliiuje a podepisuje formulai A2.6 ,,Data Protection
and Coordination Role®, ve kterém stvrzuje soulad realizace projektu
s platnou legislativou, a to zejména s ohledem na ochranu osobnich

udaju, otazky bezpecnosti a etickymi aspekty realizace projektu.

1 Subjekty, které maji narok na 75% limit pro financovéni Ginnosti VaV a dale také na volbu 60% pevné
sazby pro vykazovani nepfimych naklada projektu (pfi spInéni dalsich podminek) jsou:

neziskovy vefejny subjekt (non-profit public body) = jakykoli pravni subjekt, ktery je jako
takovy definovan vnitrostatnim vefejnym pravem, jakoz i mezinarodni organizace (viz Pravidla
ucasti v 7. RP, ¢lanek 2.13)
instituce stfedniho a vysokoSkolského vzdélavani = pravni subjekt, ktery je jako takovy
definovan vnitrostatnim pravem, bez ohledu na to, zda se jedna o ziskovou ¢i neziskovou
instituci (Pravidla G¢asti v 7. RP neobsahuji definici téchto instituci)
vyzkumna organizace (research organization) = pravni subjekt zalozeny jako neziskova
organizace, pro niz je provadéni vyzkumu nebo technologického vyvoje jeden z jejich hlavnich
cilii (viz Pravidla ucasti v 7. RP, ¢lanek 2.7)
MSP (maly a stiedni podnik, small and medium-sized enterprise) = definice MSP je stanovena
doporucenim EK 2003/361/EC19 (viz Pravidla ugastni v 7. RP, ¢lanek 2.14), tedy nasledujicimi
kritérii:

o méné nez 250 zaméstnancl

o obrat do 50 mil. €/rok nebo aktiva do 43 mil. €

o nezavisla organizace (v ptipadé zavislych organizaci se udaje séitaji)

(Zdroj: Pravidla financovani projektu 7. RP (TC AV CR, Lepi¢ova, Kolmanova)).

! " Authorised Representative" je osoba, kterd je dle internich pravidel opravnéna podepisovat smlouvy za
danou organizaci (neboli osoba opravnéna jednat jménem pravnické osoby - statutirni zastupce). Ve
formulafi je tfeba vyplnit dvé opravnéné osoby. Diivodem muiiZe byt bud’ to, Ze v nékterych organizacich
musi podepisovat smlouvy dva zastupci, nebo snaha o urychleni procesu pro piipad, ze jedna

z opravnénych osob neni zrovna v organizaci fyzicky pfitomna. Poté EK staci, aby formulaf A2.5
podepsal pouze jeden z "Autorhorised Representatives" uvedenych ve formulafi A2.3.

12 Kontaktni osoba hraje diileZitou roli rovn&Z po skon&eni projektu, kdy miiZe byt jménem EK doptedu
informovana o planovaném auditu v dané organizaci.
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Rozpocet nakladi na feSeni projektu a stanoveni vySe prispévku ES
- Formula¥ A.3 je sada formulait, které obsahuji zakladni udaje
o rozpoctu, tzv. indikativnim rozpocCtu projektu. Sada A3 obsahuje tyto

formulare:

o A3.1 ,What It Costs — One Form per Participant obsahuje rozpocet
kazdého jednotlivého partnera na celou dobu trvani projektu (zptsob
vykazovani nepfimych nakladl, rozpocet podle Cinnosti, které jsou
v daném typu projektu povoleny, a podle kategorie nakladu, piijmy

projektu a pozadovany prispévek ES).

o A3.2 ,What it costs — one form per project”, souhrnny rozpocet za
vSechny partnery (tvoii se automaticky na zakladé Gdaji uvedenych ve

formulatich A3.1).
Informace o bankovnim uctu

- Formular A4 ,Bank Account” obsahuje informace o bankovnim uctu, na ktery
budou koordinatorovi po podpisu Grantové dohody pievadény financni
prostfedky na realizaci projektu. EK doporucuje zfidit samostatny Géet pro
kazdy projekt 7. RP, ktery umozni jednodussi kontrolu financnich tokd pii
prevadéni prostiedkl jednotlivym partnerim projektu a také sledovani troku
generovaného zalohovou platbou v piipadé, ze je to relevantni. Tento formulaf

musi byt potvrzen bankou, u které byl ucet zfizen.

Monitorovaci obdobi
- Formulaf A5 ,Reporting Periods® specifikuje rozdéleni projektu na jednotliva

monitorovaci obdobi s pfifazenim vyse naklada projektu a ptispévku ES.

Formulaie GPFs jako soucast Grantové dohody

Kopie formulafe A3.2 se stava soucasti financniho planu projektu (,,Budgetary
Breakdown®) v ¢asti A Annexu I Grantové dohody a kopie formulafe Al tvori cast
Project Summary Form® této pfilohy. Ostatni formuldfe GPFs nejsou soucasti
Grantové dohody, piesto je velice dilezité, aby informace uvedené v téchto formulafich
byly spravné, protoze jsou automaticky prevzaty EK do textu Grantové dohody (jméno,
adresa, statutarni zéastupce ucastnika; kontaktni osoba koordinatora; udaje o uctu

koordinatora; nepfimo i pocet monitorovacich obdobi).

17



Viasné shromazd’ovani dat pro GPFs

Spatné nebo pomala komunikace mezi partnery miize vazng zbrzdit piipravu GPFs.
Miize se stat, ze néktefi partnefi neodpovidaji v€as, nebo nejsou k zastizeni a zpozdi se
tak vyhotoveni kompletnich GPFs. Je proto uzite¢né shromazd'ovat data potfebna pro

ptipravu GPFs s predstihem.

1.6.2 Technicka cast vyjednavani

Cilem technického vyjednavani je odsouhlaseni findlni verze Annexu I (Description
of Work). Jednani se soustiedi na specifikaci napln€ projektu a vznikly dokument
(Annex I) by mél obsahovat nejen strukturované informace o planovanych pracovnich
bali¢cich, kapacité ¢lovéko-mésict, ale i jasné stanoveni operativnich cili pro realizaci
projektu, definované milniky a vystupy projektu, které umozni EK kontrolovat
napliiovéani cilli projektu a pfipadné¢ usmériiovat postup prace. Annex I je nedilnou
soucasti Grantové dohody, a proto se stdvd naplnéni Cinnosti a parametrli v ném
uvedenych zavazné nejen pro koordinatora projektu, ale také pro vSechny partnery, ktefi
ke GA pfistoupi podpisem jejiho Annexu IV (Form A).

Technické vyjednavani se zaméfuje zejména na:

* zohlednéni pfipominek nezavislych hodnotiteli do obsahu Annexu I, konkrétni
navrhy uprav jsou specifikovany v textu vyjedndvaciho mandatu,

* pfipadnou tpravu cila projektu, které by mély napliovat kritéria ,SMART*
(Specific, Measurable, Attainable, Realistic and Timely),

* jasnou specifikaci strategického a operativniho planu projektu, v ramci kterého
budou detailné popsany povinnosti jednotlivych partnert a casovy plan pro
jejich naplnéni,

* nalezeni shody mezi EK a konsorciem projektu ohledné vysledki a vystupt
projektu, nacasovani jejich plnéni a zplsoby ovéfeni dosazenych milniki
projektu,

* dohoda na délce a poctu monitorovacich obdobi projektu a také na konkrétnim

datu zahajeni realizace projektu.



Annex I Grantové dohody je aktualizovana a rozsifena verze ¢asti B navrhu projektu,

ktery byl koordinatorem projektu podan k hodnoceni. Pfestoze Description of Work

neni (a nemé&l by byt) piili§ odlisny od Casti B navrhu, mél by zohlednit viechna

doporuceni hodnotiteltl, véetné navrhi a doporuceni vznesenych piislusnymi uredniky

EK v pribéhu vyjednavani.

V tab. 1 uvadime srovnani struktury ¢asti B navrhu projektu (Proposal) a pfilohy

Annexu I GA.

Tabulka 1: Srovnani struktury ¢asti B navrhu projektu a pfilohy Annexu I GA

Navrh projektu (Propsal)

cast B

Popis prace (Description of Work),

Annex I

B1. Scientific and/or technological
excellence relevant to the topic addressed
by the call

B1. Concept and objectives, progress
beyond state-of-the-art, S/T methodology
and work plan

B.1.1 Concept and project objective(s)

B.1.1 Concept and project objective(s)

B.1.2 Progress beyond the state of the art

B.1.2 Progress beyond the state of the art

B.1.3 S/T methodology and associated
work plan

B.1.3 S/T methodology and associated
work plan

B2. Implementation

B2. Implementation

B.2.1 Management structure and
procedures

B.2.1 Management structure and
procedures

B.2.2 Individual participants

B.2.2 Beneficiaries

B.2.3 Consortium as a whole

B.2.3 Consortium as a whole

B.2.4 Resources to be committed

B.2.4 Resources to be committed

B3. Potential impact

B3. Potential impact

B.3.1 Expected impacts listed in the Work
Programme

B.3.1 Strategic impact

B.3.2 Dissemination and exploitation of
project results, and management of
intelectual property

B.3.2 Plan for the use and dissemination of
foreground

B4. Ethical issues

B4. Ethical issues

BS5. Consideration of gender aspects

BS. Consideration of gender aspects
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Annex I je zavazny dokument!

Mozna to neni okamzité zretelné, nicméné je velmi dulezité si uvédomit, ze ,,popis
prace* (Description of Work, védecka ¢ast projektu) se stava piilohou Grantové dohody.
Vénujte proto mimofadnou pozornost piipravé tohoto dokumentu, protoze jeho obsah
vas, jako konsorcium projektu, zavazuje do budoucna! Pokud uvedete v dokumentu
,Description of Work® védecky plan, ktery obsahuje 20 konkrétnich vystupt
(Deliverables), jste zavazani Evropské komisi tyto vystupy dodat. Kazdé nenaplnéni
planovanych vystupii miZe mit za nasledek kraceni finanéniho pfispévku. EK poskytuje

koordinatorim pokyny a vzory (3ablony) pro psani dokumentu ,,Description of Work*'>.

Koordinator a ufednik EK zodpovédny za projekt si mezi sebou mohou vyménit nékolik
koncepti dokumentu ,,Description of Work* nez se dohodnou na finalni verzi Annexu I.
Pri piipravé Annexu I by mél koordinator aktivné spolupracovat s ostatnimi
partnery projektu. Navic, je-1i to nutné, by mél kazdy partner zrevidovat sviij védecky

text a jeho Upravy zaslat koordinatorovi.

Koordinator mize mit nové, specifické pozadavky na své partnery souvisejici se
zménami, které jsou pozadovany nezavislymi hodnotiteli a Gfednikem EK. Projektovi
partnefi by méli mit moznost komentovat a upravovat pracovni verzi Annexu I pied
jeho odeslanim EK. Pfestoze je koordinator komunika¢nim ¢lankem mezi konsorciem
a EK, je nezbytné si uvédomit, ze i partnefi jsou zodpovédni za technickou
implementaci projektu, a proto by méli souhlasit s obsahem Annexu I a plné¢ mu

rozumet.

VétsSinou se na tomto dokumentu pracuje paralelné s piipravou formulaia GPFs.

Pfiprava trva pfiblizn€ 3 az 4 tydny.

13 fip://ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/negotiation_en.doc
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1.6.3 Administrativné-pravni ¢ast vyjednavani
Administrativné-pravni ¢ast vyjednavani se soustfed’uje na:
* finanéni ¢ast vyjednavani,

*  pravni ¢ast vyjednavani.

Finanéni ¢ast vyjednavani
Finanéni ¢ast vyjedndvani se zaméfuje zejména na dojednani definitivni vysSe
maximalniho pfispévku ES pro realizaci celého projektu s rozdélenim na jednotlivé
ucastniky, aktivity a monitorovaci obdobi, a dale na otdzky souvisejici s realizaci
subdodavek a zapojeni tetich stran do projektu. Dojednéna je také vySe zalohové

platby.

U nekterych projektt je hodnotiteli nebo EK pozadovano snizeni vyse ptispévku oproti
vysi pozadované v ptivodnim ndvrhu. Pfi vyjednavani musi koordinator v soucinnosti
s dalsimi projektovymi partnery zohlednit tento pozadavek a pfislusné upravit i ptivodné

navrzeny objem prace.

V nékterych pifipadech mohou byt EK vyzadany dodatecné finanéni informace
a dokumenty. Zejména tehdy, pokud projekt zahrnuje pouziti ¢i tvorbu utajovanych
informaci, nebo vyzaduje vyvozni licenci, nebo je tématem projektu piedmét se
specifickym narodnim ¢i evropskym bezpecnostnim opatfenim souvisejicim s pravnim

omezenim.

Evropska komise vydala pfirucku o finanénim fizeni projekti - Finanéni privodce
(Guide to Financial Issues). Tato pfirucka napsana v anglic¢tiné se nachazi na strankach
CORDIS'™. V &esting také existuje publikace vénovana této problematice - Pravidla

financovani projektii 7. RP (pro specifické programy Spolupréce a Kapacity) .

Pravni ¢ast vyjednavani
Pravni ¢ast vyjednavani zahrnuje:

e Ovéfeni existence a pravniho statutu ucCastnikd, pokud jiz neprobéhlo

v minulosti.

14 ftp.//ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/financialguide_en.pdf
'3 http://www.tc.cz/dokums_raw/pravidla-financovani-projektu-7-rp_1199885886.pdf
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e Oveéfeni financni a operaéni kapacity u ur€itych typt subjekta.

e Ustanoveni finalniho slozeni konsorcia projektu, zvazeni potfeby zahrnout
nékterou ze specidlnich dolozek (Special Clause'®) do Grantové dohody,

vyfesSeni otazek souvisejicich s dusevnim vlastnictvim apod.

Ovéreni existence a pravniho statutu ucastniki

Dtive, nez je podepsana Grantova dohoda s EK, je ovéfena (validovana) existence
a pravni statut jednotlivych G¢astnikd'’. Tento akt se tyka pouze subjektn'®, které se
ucastni vyjednavani o uzavieni prvni Grantové dohody v ramci 7. RP. Jakmile validaéni
tym EK provéfi existenci, pravni statut, metodu stanoveni nepfimych néakladt projektu
nového Ucastnika a je podepsana prvni Grantova dohoda, jsou dokumenty a informace,
které byly k validaci dodany, uloZzeny do centralniho registru Komise URF (Unique
Registration Facility) a organizaci je pfidéleno jedine¢né identifika¢ni Cislo PIC
(Participant Identification Code). Ucastnici tak nemusi opakované prokazovat svou
existenci a pravni statut pii Gcasti v kazdém dal$im projektu, nebot’ se budou nadale
prokazovat pouze svym cislem PIC. Prislusné udaje budou zregistru automaticky
nahrdny pifi poddvani navrhGi projektd do odpovidajicich c¢asti formulart EPSS
(Electronic Propsal Submission Service), rovnéz tak u pfijatych projektd do formulait
GPFs (Grant Agreement Preparation Forms) pro vyjednavani o uzavieni GA. Diky
tomuto systému dochézi ke znacnému zjednoduseni administrativy spojené s podavanim

projektii 7. RP a vyjednavanim podminek pro udélovani granti'”.

Unique Registration Facility

a) Zména jiz zaregistrovanych udaji a jmenovani povéreného zastupce (LEAR)

Pravo ménit a aktualizovat jiz evidované a ovéfené udaje v registru URF muze mit
pouze jedna osoba povétena za celou organizaci, tzv. Legal Entity Appointed
Representative (povéFeny zastupce pravnické osoby), LEAR. Tuto osobu obvykle

z fad zaméstnancl Utvaru centralni administrativy jmenuje instituce a dokladuje jeji

' fip://ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/fp7-ga-clauses-v3_en.pdf

' Validace probihaji v souladu s Ramcem Spolecenstvi pro stitni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci
(http://europa.eu.int/eur-lex/lex/ JOHtml.do?uri=0J:C:2006:323:SOM:CS:HTML), pravnim dokumentem
Spolegenstvi (2006/C 323/01), ke kterému pfistoupila 1.1.2008 i Ceska republika.

'® Subjektem je instituce, jejiz vyzkumnici se Gi¢astni projektu, tedy pravnicka osoba (nositel ICO), napf.
univerzita nebo vysoka skola a nikoliv jednotliva fakulta. Tuto ¢ast vyjednavaciho procesu by mél v
kazdém piipadé¢ zajistovat manazersky nebo administrativné-spravni utvar organizace vyzkumnika
tesiciho projekt.

' Toto identifika&ni &islo organizace PIC je vyuZivano i pro uzavirani smluv tykajicich se prid&lenych
grantl nékterych dalsich programi ES.
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jmenovani validaénimu tymu EK zaslanim povéfovaciho formulafe podepsaného
statutarnim zastupcem. Nominovany LEAR pak obdrzi e-mailem od EK uzivatelské
jméno a doporucenym dopisem, piipadné telefonicky, PIN k uzivatelskému tctu, ktery
mu po aktivaci a nastaveni vlastniho hesla umozni pfistup do editacni Casti registru
URF.

LEAR je v dané organizaci zodpovédny za spravnost a aktualizaci udajia evidovanych
v registru URF, informuje o téchto udajich vyzkumniky podavajici nové navrhy
projekti ¢i vstupujici do vyjednavani o uzavieni GA. Mé&l by mit zaroven piehled
o vSech bézicich a podavanych projektech financovanych zrozpoctu EK (DG RTD,
TREN, INFSO a ENTR).

b) Registrace do URF a ziskani PIC pro organizace, které jesté neuzaviely Zadnou

Grantovou dohodu v 7. RP

Organizace, které jest¢ neuzaviely zadnou Grantovou dohodu s EK v ramci 7. RP,
mohou vyuzit webovy portal URF pro registraci a ziskani ,,predbézného PIC*, ktery
nasledné mohou vyuzit pii predkladani navrhu projekti v EPSS. Je nutné pocitat s tim,
ze prideleni ¢isla PIC trva 48 hodin, a proto neni vhodné tento tikon nechévat az na
posledni chvili pted uzavérkou vyzvy. Pouzivani PIC pfi podavani navrhu projektu se
doporucuje, ale neni zatim povinné. Jakmile nova organizace takto ziska predbézny PIC,
neznamena to, ze je jiz validovana. Aby mohla byt validace provedena, musi organizace
zaslat validaénimu tymu EK potiebné dokumenty (viz dale). Pfi takto oteviené registraci
muze dojit k duplicitam, tedy vicenasobnému zaregistrovani se jedné organizace
v systému URF vcetné ziskani n€kolika ptedbéznych PIC. Pokud je vsak projekt pfijat
k feseni, probéhne pii vyjednavacim fizeni odstranéni této duplicity a organizace ziska

na zaklad¢ validace své jedinecné a konecné PIC.

¢) Diilezité odkazy v souvislosti s registrem URF

e CORDIS - sekce ,,Register Your Organization (URF)*:

http://cordis.europa.eu/fp7/urf en.html, zde naleznete vice informaci o:

o Participant Identification Code (PIC) — jak ziskat a pouzivat identifikacni
¢islo PIC a také odkaz, kde je mozné vyhledat PIC zaregistrovanych subjekti;

o Legal Entity Appointed Representative (LEAR) — jak jmenovat

v organizaci povéfeného zastupce LEAR;
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o Validation — jaké podklady musi organizace zaslat valida¢nimu tymu EK, aby
mohlo byt provedeno ovéteni existence a pravniho statutu organizace (véetné formulafe

,,Legal Entity Form*);
o FAQ — nejcastéjsi otazky tykajici se této oblasti.

o Webovy portial URF: https://ec.curopa.eu/research/participants/urf/ zajistuje pfistup

jiz zaregistrovanych subjekti k jejich udajim, umoziuje registraci novych subjekti

a vyhledavani PIC u jiz zaregistrovanych subjekti.

o URF Helpdesk: DIGIT-EFP7-SUPPORT @ec.europa.eu

o Centralni valida¢ni tym EK: RTD-URF-VALIDATION@ec.europa.cu

o LEAR mailbox: RTD-LEAR-VALIDATION@ec.europa.cu

e Schrianka pro zasilini pripominek a doporuceni: RTD-DL-URF@ec.europa.cu

(na tento e-mail EK neodpovida, ale bude se snazit brat pfipominky v tivahu pro

budouci zlepseni fungovani systému URF).

Jak jiz bylo feceno, organizace, které podepisuji svou prvni Grantovou dohodu v ramci
7. RP (tedy ty, které¢ jesté nemaji kone¢né PIC) musi v pribéhu vyjednavani predlozit
valida¢nimu tymu EK potiebné informace a dokumenty, aby mohlo prob&hnout ovéfeni
jejich existence a pravniho statutu. Je nutné vyplnit a validaénimu tymu zaslat
podepsany formulét ,,Legal Entity Form“*, ke kterému je nutno dolozit dalsi podptirné

dokumenty (viz obr 3 a 4):

e ypis z obchodniho ¢i jiného rejstriku (soukromy subjekt) ¢i rozhodnuti, zdkon
¢i jiny dokument zakladajici organizaci (vetejny subjekt) — poskytuji pfislusné
ufady, kde je subjekt zaregistrovan®' - dokladaji IC (Registration No.) véetnd

mista a data registrace.
Dale je nutné dolozit podle typu organizace:

e Pro platce DPH: dokument dokladajici registraci k DPH (ne star§i nez 6 mésicu,
aktualni osvédceni je mozné ziskat na pfislusném Financnim 0fad¢) - vcetné

DIC (VAT Number).

2 http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
2! piiklady: pro obchodni spole¢nosti (s.r.o. a a.s. poskytuji toto potvrzeni mistng piisluiné Rejstiikové
soudy, pro vefejné vysoké Skoly potvrzeni poskytuji statistické Gfady, atp.)
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e Pro malé a stiedni podniky (MSP): rozvaha, vykaz ziskii a ztrat a prilohy
dokladajici pocet zaméstnancii a vlastnictvi spolecnosti vztahujici se
k poslednimu Ucetné uzavienému obdobi. Dale vyplnény a podepsany MSPs
Check List*.

e Pro neziskové vyzkumné organizace: doklad prokazujici neziskovost subjektu

a skutecnost, ze VaV je jeden z hlavnich cilit organizace.

Pokud se projektu ucastni jako partner fyzicka osoba, musi ptedlozit ¢itelnou kopii
platného obcanského prikazu nebo pasu a pokud je platcem DPH, tak také dokument
dokladajici registraci k DPH.

Pro ovéfeni staci zaslat kopie originalii dokumentii v ¢eském jazyce, které nemusi
byt notaFsky ovéfené. Picklad do angli¢tiny je vitany, neni vSak nutny a ani nepfinasi

ucastnikiim zadné vyhody.

Pozadované dokumenty se zasilaji elektronicky na e-mailovou adresu:
RTD-URF-VALIDATION@ec.europa.eu,

popiipadé postou na adresu:

European Commission, Research Directorate-General

T5 Framework programme logistics - URF Validation Team
SDME 11/083, B-1049 Brussels, Belgium

2 fip.//ftp.cordis.curopa.eu/pub/fp7/docs/sme-check-list.doc
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LEGAL ENTITIES

PRIVACY STATEMENT:
http://ec.europa.cu/budget/execution/legal entities en.htm#en es fr

PUBLIC ENTITIES

TYPE OF
COMPANY:

NGO: 1 YES ] NO (Non
Governmental
Organisation)

NAME(S):

ABBREVIATION:

OFFICIAL

ADDRESS:

POST CODE: [ P.O.BOX: |

TOWN/CITY:

COUNTRY:

VAT™: |

PLACE OF REGISTRATION:

DATE OF REGISTRATION: dd | mm | Yy |

REGISTRATION NO.:

PHONE: [ FAX: |

E-MAIL:

THIS “LEGAL ENTITIES” FORMS SHOULD BE COMPLETED, SIGNED AND
RETURNED TOGETHER WITH:

* A COPY OF RESOLUTION, LAW, DECREE OR DECISION ESTABLISHING
THE ENTITITY IN QUESTION;

*OR FAILING THAT, ANY OTHER OFFICIAL DOCUMENT ATTESTING TO THE
ESTABLISHMENT OF THE ENTITY BY THE NATIONAL AUTHORITIES;

*F THIS FIELD IS COMPLETED, PLEASE ATTACH AN OFFICIAL VAT
DOCUMENT

DATE: STAMP:
AUTHORISED NAME:

REPRESENTATIVE: | FUNCTION:

SIGNATURE:

Obr. 3: Legal Entity Form — Public Entities™

2 Formuléf je ke staZeni ve viech oficialnich jazycich EU z
http://ec.curopa.cu/budget/execution/legal_entities_en.htm#en_es_fr
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LEGAL ENTITIES

PRIVACY STATEMENT:
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm#en es fr

PRIVATE COMPANIES

TYPE OF
COMPANY:

NGO: [] YES [ ] NO (non governmental
organisation)

NAME(S):

ABBREVIATION:

ADDRESS OF

HEAD OFFICE:

POST CODE: [ P.0.BOX: |

TOWN/CITY:

COUNTRY:

VAT (1): |

PLACE OF REGISTRATION:

DATE OF REGISTRATION: dd_ | mm | yyy |

REGISTRATION (2):

PHONE: [ FAX: |

E-MAIL:

THIS “LEGAL ENTITIES” FORMS SHOULD BE COMPLETED AND RETURNED
TOGETHER WITH:

(1) A COPY OF THE VAT REGISTRATION DOCUMENT IF APPLICABLE AND IF
THE VAT NUMBER DOES NOT APPEAR ON THE OFFICIAL DOCUMENT
REFERRED TO AT (2) BELOW

(2) A COPY OF SOME OFFICIAL DOCUMENT (OFFICIAL GAZETTE, COMPANY
REGISTER ETC.) SHOWING THE NAME OF THE LEGAL ENTITY, THE ADDRESS
OF THE HEAD OFFICE AND THE REGISTRATION NUMBER GIVEN TO IT BY
THE NATIONAL AUTHORITIES.

DATE AND SIGNATURE OF AUTHORISED REPRESENTATIVE:

Obr. 4: Legal Entity Form - Private Company”*

2 Formuléf je ke staZeni ve viech oficialnich jazycich EU z
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm#en_es_fr
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Ovéreni finanéni kapacity uéastnika

Oveéfeni finan¢ni kapacity ucastnikii - tzv ,,Financial Viability Check® se tyka pouze:
koordinatora projektu; tiCastnikti projektu, ktefi pozaduji ptispévek ES vyssi nez 500 tis.
EUR a subjekti, u nichz je diivodné podezieni finanéni nestability. Ovéfeni finanéni
kapacity se nevztahuje na vetejné subjekty, univerzity/vysoké Skoly a subjekty, jejichz

ucast v 7. RP garantuje ¢lensky nebo asociovany stat.

Financial Viability Check Tool

Evropska komise doporucuje organizacim, které chtéji byt koordindtorem nebo
pozaduji ptispévek vyssi nez 500 tis. €, aby vyuzili ,,Financial Viability Check Tool*,
ktery se nachézi na strankach CORDIS®. Diky vyplnéni tohoto formulafe (hlavné Sasti
.Restructured Simplified Accouting Balance Sheets and Profit and Loss Account") se
automaticky generuje vysledek, na zakladé kterého organizace muze zjistit, zda je
povazovana za dostatecné silnou pro koordinovani projektu ¢i ziskani grantu
presahujiciho 500 tis. EUR ¢i nikoliv. Pokud po vyplnéni formulafe vyjde vysledek
"good", je vSe v poradku. Pokud "acceptable", je mozné, ze s Vami bude EK jesté
situaci feSit. Pokud "bad", vase spolecnost nemize byt koordinatorem projektu ¢i
ziskat grant presahujiciho 500 tis. EUR. Tyto vysledky a vyplnéné tabulky je tfeba
vytisknout a podepsat a v pribéhu jednani o Grantové dohodé je spolecné
s podpirnymi dokumenty zaslat EK. Podptrnymi dokumenty jsou rozvaha, vykaz

zisku a ztrat a auditovana ucetni zdvérka za posledni uzaviené udetni obdobi*®.

Procesy ovéfeni existence, pravniho a finan¢niho statutu a financni kapacity ucastnika
projektu jsou podrobné popsany v priru¢ce vydané EK ,Rules on Verification of

Existence, Legal Status, Operational and Financial Capacity*.

1.7 Podpis Grantové dohody
Jakmile jsou EK pfedany prostiednictvim webové aplikace NEF kompletni GPFs,

Annex I je jiz ve své finalni podobé¢ a Gspésné probehla administrativné-pravni stranka

2 ftp:/ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/rules-verif en.pdf
26V nékterych piipadech EK pozaduje informace za dvé &i vice Gietnich obdobi.
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vyjednavani, blizi se jednani o uzavieni GA k Gspé$nému zavéru, kterym je oboustranny

podpis Grantové dohody*”.

1.7.1 Struktura Grantové dohody

Grantova dohoda mezi konsorciem partnert a EK se uzavira podle vzoru, tzv.

Modelové grantové dohody (MGA)*. V 7. RP existuji nasledujici ti typy MGA:

e Obecna MGA, ktera se tyka vSech projektd podanych v ramci specifickych

programii Spoluprace a Kapacity.
e  MGA pro akce Marie Curie (specificky program Lidé).
e MGA pro akce ERC (specificky program Myslenky).

Modelova grantova dohoda (a nasledné tedy i Grantova dohoda) je tvorena zakladnim
textem (Core Text), prilohami (Annexes) a seznamem zvlastnich doloZek (Special
Clauses). Prestoze ujednani v zakladnim textu maji pfednost pfed ujednanimi v
prilohach, je tfeba vénovat dostateCnou pozornost vSem castem dohody. Pri priprave

Grantové dohody je relevantni MGA upravena podle potieb projektu.

Nize uvadime strukturu obecné Modelové grantové dohody (MGA pro akce Marie

Curie a ERC se nepatrné 1isi, logika struktury smlouvy vsak zlstdvéa zachovana):

e Core text (zakladni text).
e Annex I: Description of Work (popis prace projektu/technicka ptiloha projektu).
e Annex II: General Conditions (VSeobecné podminky).
e Annex III: Zvlastni ustanoveni tykajici se ur¢itého typu projektt (pouze pro
Infrastruktury, ERA-NETs, vyzkum ve prospéch MSP/asociaci MSP
a organizaci obCanské spolecnosti).
e Annex IV: Form A (Pfistoupeni pfijemct ke grantové dohod¢).
e Annex V: Form B (Zadost nového pifjemce o pfistoupeni ke grantové dohodg).
e Annex VI: Form C (finanéni vykaz pro vyuétovani projektu).
e Annex VII: Form D (Podminky zadéani pro osvéd¢eni o finan¢nich vykazech)
a Form E (Podminky zadani pro osvédceni o metodice).

e List of Special Clauses (Seznam zvlastnich ustanoveni).

z Aby doslo k odliseni od obchodni smlouvy, pouziva Evropska komise termin ,,Grantova dohoda*,
nicméné ucastniky se obcas jesté pouziva termin ,,smlouva“ pievzaty z 6.RP.

2 THi existujici MGA jsou dostupné ve viech tfednich jazycich EU na http:/cordis.europa.ew/fp7/find-
doc_en.html. Je nutné si ale uvédomit, ze Grantova dohoda bude podepisovana v anglictiné

29



1.7.2 Kdo podepisuje Grantovou dohodu

Grantova dohoda se uzavird mezi dvéma institucemi - Evropskou komisi a organizaci,
ktera koordinuje projekt. Zakladni text smlouvy (Core Text) je tedy podepisovan dvéma

osobami:

e Povétenym Gfednikem piislusného Generalniho feditelstvi EK, z jehoz rozpoctu

je projekt financovan.

e Statutarnim zastupcem koordinujici organizace (rektor, prorektor, feditel ¢i jina

osoba v organizaci opravnéna k podpisu smluv).

Evropska komise pfipravi navrh GA (Core Text, Forms A, Annex I) a zaSle jej
elektronicky koordinatorovi ke kontrole spravnosti vsech idajti. Kone¢nou verzi ,,Core
Text“ zasSle EK koordinatorovi opét elektronicky, ten jej vytiskne ve dvou
vyhotovenich, ktera opravnény zastupce podepiSe a opatii razitkem. Oba originaly
,,Core Text* zasle koordinator zpét EK spolu s prohlasenim, Ze nedoslo béhem podpisu
k zadnym modifikacim textu. EK podepiSe obé vyhotoveni dohody a jedno, podepsané
obéma stranami, zasle zpét koordinatorovi s poStovni dorucenkou, jejimz zpétnym
odeslanim koordindtor potvrzuje piijem origindlu podepsané GA. Ostatni projektovi

partnefi pfistupuji k dohod¢€ podpisem formulafe A.

Formulai A (Annex IV) reprezentuje pfistoupeni partnerd (resp. pifjemct) ke
Grantové dohodé¢. Je zaslan koordinatorovi, ktery predava tento dokument k podpisu
kazdému z partnert. Tti originaly formuladfe A jsou podepsany statutdrnim zastupcem
partnerské organizace a zaslany zpét koordinatorovi. Kompletni formulat A by tedy mél
obsahovat dva rizné podpisy: podpis zastupce partnerské organizace a podpis zastupce
koordinujici organizace. Koordinator podepisuje tfi origindly formulaie A, z nichz jeden
zasila projektovému ufednikovi EK, jeden relevantnimu partnerovi projektu a jeden
origindl archivuje. Koordinator by mél obéma stranami podepsany formulai A zaslat
Evropské komisi do 45 kalendafnich dn od vstoupeni GA v platnost, tj. od data
podpisu GA ze strany EK. Pokud partner nepodepise formulai A, znamena to, zZe
nebude nadéle soucdsti konsorcia projektu. V takovém piipadé musi konsorcium
rozhodnout, jak zajistit, aby tkoly tohoto partnera byly splnény. Jednou z moznosti je
nalézt nového partnera zvefejnénim oteviené vyzvy (tzv. Open Call). Dal$i moznosti je

pterozdéleni ukolu, i finanénich prostfedkd mezi zbyvajici pfijemce. V obou piipadech
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by mél koordinator konzultovat situaci s PO a najit nejvhodnéjsi feSeni. V obou

pfipadech je nutny dodatek ke GA.

Pokud mé& do konsorcia vstoupit novy partner v prib¢hu realizace projektu, musi
podepsat formulai B, ktery reprezentuje doklad o pfistoupeni nového piijemce ke
Grantové dohodé. Formulat B je vyhotoven stejné jako formulai A ve tfech originalech
a kazdé vyhotoveni je podepsano novou organizaci a koordinujici instituci. Koordinator
pak zasle jednu, obéma stranami podepsanou kopii, Evropské komisi, jednu

pristupujicimu piijemci a jednu si ponecha ve svém archivu.

Pozor na terminologii

V ramci pfipravy projektové zadosti a pfed podpisem Grantové dohody jsou tcastnické
instituce nazvany ,,partnery projektu (Partmers). V okamziku podepsani Grantové

dohody se z nich stavaji ,,ptijemci“ (Beneficiaries).

1.7.3 Kdy vstupuje Grantova dohoda v platnost a datum zahajeni
projektu

Grantova dohoda vstupuje v platnost dnem jejiho podepsani Evropskou komisi. Datum
zahajeni projektu je specifikovano v Clanku 3 GA, to oviem nemusi byt shodné
s datem, kdy Grantova dohoda vstupuje v platnost. Datum specifikované v Clanku 3 GA
je tedy dnem, od kterého je pocitana celkova doba trvani projektu, timto dnem zacéina
také prvni monitorovaci obdobi. Zptisobilé naklady vynakladané v dobé trvani projektu
jsou jiz pro EK uznateln¢®. Existuji t¥i réizné moznosti pro vybér data zahajeni
projektu:

e prvni den v mésici nasledujicim po vstoupeni GA v platnost,
e pevné stanovené datum zahéjeni projektu® nebo

e skuteény den zahajeni oznameny koordinatorem, ktery musi byt do urcitého
poctu mésict ode dne, kdy grantova dohoda vstoupi v platnost.

» Uznatelnymi naklady projektu jsou, pfi splnéni dalsich podminek specifikovanych v ¢asti B Annexu IT
GA, pouze ty naklady, které byly vynalozeny v prib&hu trvani projektu, ktery je uréen datem zahajeni
projektu a celkovou dobou trvani projektu.

%% Pokud konsorcium prokaze nutnost zahajeni Ginnosti na aktivitich projektu jesté pred podpisem GA,
miiZe datum zahajeni projektu pi‘edchédzet datu podpisu GA (tj. pted vstoupenim smlouvy v platnost).
Je tieba si ale uvédomit, Ze tato situace je urcitou nejistotou. V ptipadé, Ze GA nebude podepsana, nebo
datum zahajeni projektu nebude v GA dodrzeno, nebudou jiz vynalozené naklady povazovany za
uznatelné, a nebudou castnikiim uhrazeny. Dale je také tfeba si uvédomit, Ze prvni platbu obdrzi
koordinator na sviij ucet do 45 dni poté, kdy vstoupi GA v platnost (ne od data, kdy bude projekt
zahajen). Ugastnici pak musi financovat aktivity projektu z vlastnich prostiedki az do doby, neZ obdrzi
finanéni ptispévek ES.
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Datum zahajeni projektu je obvykle stanoveno na zakladé konsensu mezi PO
a zastupcem koordinatora v pribéhu vyjednavani o Grantové dohodé. Pokud datum
zahajeni projektu neni specifikovano, je za datum zahajeni povazovan den podpisu

Grantové dohody ze strany EK.
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2. Konsorcialni smlouva

Kromé Grantové dohody, kterou uzavira konsorcium s EK, uzaviraji ve vétsiné pripada
partnefi projektu mezi sebou jesté¢ Konsorcialni smlouvu (Consortium Agreement, CA).
Evropskéa komise tedy neni smluvni stranou Konsorcialni smlouvy, a proto z ni pro EK
neplynou zadné zavazky. Schéma smluvnich vztaht mezi EK, konsorciem fesitelt

projektu a jednotlivymi partnery je znazornéno na obr. 5

Evropska
komise
o,
................. R
Grantova dohoda Prilohy ke GA
,»Core Text* (Annex I, 11, III,
Form A, B, C,D, a E)

A

Projektovi
partnefi

Koordinator
projektu

Konsorcialni smlouva (CA)

Obr. 5: Struktura smluvnich vztahi

Konsorcidlni smlouva feSi vnitini zalezitosti konsorcia a dopliiuje tak ustanoveni
obsazena v Grantové dohodé€, se kterou nesmi byt v rozporu. V idealnim ptipadé je
vhodné Konsorcialni smlouvu podepsat pied, nebo zaroven s podpisem Grantové
dohody. Evropska komise nijak nezasahuje do obsahu Konsorcialni smlouvy, pouze
predpoklada, ze byla uzaviena. Uzavieni Konsorcidlni smlouvy je povinné, neni-li ve
vyzvé pro podani navrhi projektd uvedeno jinak. Prestoze vyzva nebo typ projektu
v nékterych pfipadech nevyzaduje podpis Konsorcialni smlouvy, je vhodné ji uzavfit

pro piipad feSeni nestandardnich situaci vzniklych v ramci projektu.
Konsorcialni smlouva fesi predevsim nasledujici okruhy implementace projektu:

e Standardy komunikace mezi partnery;
e Vnitini organizaci konsorcia véetné rozhodovacich procedur;

e Distribuci finan¢niho piispévku Evropského spolecenstvi partneriim;
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e Pravidla tykajici se prav k dusevnimu vlastnictvi (IPR) - Sifeni a vyuzivani
novych znalosti, pfistupova prava ke znalostem a technologickym postuptim
vytvofenym v ramci projektu;

e Vyporadavani vnitinich sporl véetné piipadi zneuziti pravomoci;

e Ujednani o odpovédnosti, odskodnéni a duveérnosti mezi ucastniky.

Evropska komise neni Gcastnikem Konsorcialni smlouvy a nezasahuje tedy do jejiho
znéni, nicméné byly zvefejnény nezavazné pokyny tykajici se hlavnich otazek, které by

mély byt pomoci CA oseteny, tzv. Checklist for the Consortium Agreement’'.

Pii tvorbé Konsorcidlni smlouvy je mozné se inspirovat modelovymi konsorcidlnimi
smlouvami, které byly spolecné vypracovany nékolika mezindrodnimi institucemi
a expertnimi skupinami. Je tieba si ale uvédomit, ze pouzity model je vzdy tieba

prizpusobit specifickym potfebam a ptanim partnerd.

V soucasné dobé bylo publikovano 5 modelovych Konsorcidlnich smluv pro projekty
7. RP. Vice informaci najdete na webovych strankéch projektu IPR-Helpdesk®”. Pro

prehlednost uvadime odkazy na nejéastéji pouzivané modelové konsorcialni smlouvy:

* DESCA - modelova konsorcialni smlouva, ktera nabizi univerzalni model pro
projekty Specifického programu Spoluprace. Na jejim vzniku se podilely
pfedev§im univerzity a vefejné vyzkumné instituce, a proto je jeji vyuziti

. T . v . . 7 . ’ 033
nejvhodnéjsi pro konsorcia slozend z univerzitnich a akademickych partnera™.

* IPCA EICTA - model zaméteny predev§im na potieby prumyslu a na komeréni

vyuziti vysledkt vyzkumu (vhodny zejména pro oblast ICT)*.

* EUCAR - model zaméteny na oblast dopravy35.

+  IMG4 - model zamé&feny na oblast acronautiky a vyzkumu vesmiru®®.,

*  Navrh modelové konsorcialni smlouvy pro Vyzkum ve prospéch MSP?’.

31 ftp-//ftp.cordis.curopa.eu/pub/fp7/docs/checklist_en.pdf

32 www.ipr-helpdesk.org/controlador/principal ?seccion=principal &len=en
33 http://www.desca-fp7.eu/download-desca/

* www.eicta.org/index.php?id=32&id_article=163

3 WWW.ipr-
helpdesk.org/documentos/docsPublicacion/doc/8_EUCAR_Model Consortium_Agreement FP7[000000
6632_00].doc

36 www.aerosme.com/ news/article.asp?article=250

37 WWW.ipr-

helpdesk.org/documentos/docsPublicacion/doc/8_SMEBenefit DraftModelCA[0000006660_00].doc

34



Na tvorbé Konsorcialni smlouvy by se mél podilet pfislusny pravni zastupce kazdé
partnerské organizace ve spolupraci s koordinatorem. Prvni navrh Konsorcialni smlouvy
vytvoli pravni zastupce koordinujici organizace a zasle jej vSem partnerim projektu
krevizi a komentafim. Pravni zastupci partnerskych organizaci mohou s navrhem
souhlasit, nebo mohou piedlozit ndvrhy na zmeény. Pfijaté navrhy zmén jsou pak
opakované zasilany v§em partnertiim k odsouhlaseni, a to tak dlouho dokud neni nalezen
obecny konsensus ohledné finalni podoby textu. Findlni verze Konsorcialni smlouvy je

pak podepsana statutarnim zastupcem kazdé partnerské organizace.

Obvykla doba ptipravy a podpisu Konsorcidlni smlouvy trva pfiblizné 4 az 8 tydnt.

Prace na CA probihaji paralelné s pracemi na dokumentu GPFs a Description of Work.

Moznym problémem je neschopnost dohody mezi pravnimi zastupci riiznych organizaci
na nékterych ¢lancich Konsorcidlni smlouvy. Zejména v piipadé, kdy jsou soucésti
konsorcia primyslovi partnefi, muze byt obtizné dohodnout se na podminkach

publikovani vysledki nebo jejich dalsiho vyuziti.

Okamzik podepsani Konsorcialni smlouvy

Vazny problém muze vzniknout, pokud je Konsorcialni smlouva nezbytna a neni
podepsana vSemi partnery pted podpisem Grantové dohody s EK. V takovém piipadé se
muze stat, ze EK pozastavi jednani o financovani projektu do doby uzavieni CA a to

navzdory uspésnému hodnoceni a uzavieni jednani o finalni podobé Annexu I.

Pied podpisem CA je také doporuceno zkontrolovat soulad obsahu smlouvy jak
s navrhem Grantové dohody, tak s obsahem Annexu I. V praxi se Casto stava, ze

koordinatofi pouziji jeden z navrhit modelové konsorcidlni smlouvy a zapomenou

sjednotit terminologii jejiho obsahu s ostatnimi soucastmi Grantové dohody.
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3. Podpora a pomoc v procesu vyjednavani
o Grantové dohodé a sestavovani Konsorcialni
smlouvy

Primarni kontaktni osobou pro vyjednavani je projektovy urednik EK jmenovany ve
vyjednavacim mandatu. Ten by mél pomoci shladkym pribéhem celého procesu
vyjednavani a pii feSeni konkrétnich problémi.*® Obvykle s nim komunikuje pouze
koordinator. Co se tyka ovéfeni existence a pravniho statutu Ucastnikt, probiha

komunikace mezi zastupcem tcastnika a URF validacnim tymem.

Evropska komise publikovala také pomocné dokumenty (p¥irucky) popisujici detailné
otazky spojené s vyjednavanim, podpisem GA a dal$imi souvisejicimi aspekty. VSechny
tyto dokumenty jsou piistupné na strankach CORDIS * v sekei ,,Find a Document®.
Nejedna se o pravné zavazné dokumenty, jde pouze o vyklad pravné zavaznych pravidel
a postupti obsazenych v Grantové dohodé. K dispozici jsou pouze v anglicting. Jedinym
dokumentem, ktery byl oficidlné pfelozen do ceského jazyka, je Modelova grantova
dohoda. Evropskd komise informace uvedené v téchto materidlech podle potieby

aktualizuje. Zakladnimi ptiruckami pro koordinatory jsou:

e Privodce negociatnim procesem (FP7 Negotiation Guidance Notes)* -
pruvodce vyjednavanim podminek Grantové dohody s EK (pro specifické

programy Spoluprace a Kapacity).

e Modelova grantova dohoda (Model Grant Agreement)’' — dokument, na
zaklad¢ kterého je uzavirdna dohoda o realizaci projektu s EK (Grantova
dohoda). Sklada se z hlavniho textu (Core Text) a nékolika pfiloh (Annexes).

Jednotlivym ¢astem MGA byl vénovana odd. 6.1.

e Finanéni privedce (Guide to Financial Issues)® - piirucka Evropské komise,
ktera objasnuje financéni ustanoveni MGA a obsahuje praktické priklady

vykazovéni uznatelnych néklada.

%8 Presto Ze je EK velmi vstiicna a koordinatorfim se snaZi jejich roli maximalng ulehit, existuji
zalezitosti, které je tfeba primarné diskutovat v ramci konsorcia, zejména pokud se jedna o interni
pravidla fungovani konsorcia (ktera jsou zakotvena v ramci Konsorcialni smlouvy, viz. dale v textu).
%% http://cordis.europa.eu/fp7/home_en.html

4 ftp://ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/negotiation en.pdf

! http://cordis.europa.cu/fp7/calls-grant-agreement_en.html#standard
2 ftp.//ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/financialguide_en.pdf
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e Pravidla pro ovéfovani existence a pravniho statutu ucastniki 7. RP
a jejich opera¢ni a finan¢ni kapacity (Rules on Verification of Existence,
Legal Status, Operational and Financial Capacity)* - rozhodnuti Komise, které
zajiStuje konsistentni pfistup EK k ovéfovani existence a pravniho statutu

ucastnikd 7. RP a jejich operacni a finanéni kapacity.

e Doporuceni pro Konsorcialni smlouvu (Checklist for the Consortium
Agreement)* - nezavazné pokyny tykajici se hlavnich otézek, kterymi by se

meéla zabyvat Konsorcialni smlouva.

e Priivodce otazkami prava duevniho vlastnictvi (Guide to IPR)* - piirucka
Evropské komise, ktera objasnuje problematiku duSevniho vlastnictvi

v souvislosti s realizaci projekti 7. RP.

Pro konzultaci lze vyuzit také pracovniky narodnich, regionalnich a oborovych
kontaktnich organizaci (NCP, RKO, OKO) v Ceské republice, kteti tvori Ceskou
narodni informaéni sit’ pro ramcové programy EU (NINET) *°. Tito experti jsou
podptrnou infrastrukturou pro tucastniky ramcovych programi a kromé sektorové
zaméfenych poradcli jsou mezi nimi také specialisté v oblasti prava a financi, ktefi jsou
schopni nabidnout G¢innou radu a pomoc pii technickém a administrativnim
vyjednavani vaSeho projektu. Narodni kontaktni pracovnici sidli v Praze
v Technologickém centru Akademie véd CRY a jejich konzultace jsou bezplatné.
Sougasti této organizace je také Ceska sty¢na kancelat pro vyzkum a vyvoj v Bruselu
(CZELO)®, jejiz pracovnici mohou byt také napomocni pii feSeni problémi
vznikajicich pfi vyjednavani podminek Grantové dohody. Regiondlni a oborové
organizace slouzi pfedev$sim pro potieby organizaci ve svém okoli a relevantnich

oblastech ¢innosti.

Na podporu predavani zkuSenosti v oblasti prav k dusevnimu vlastnictvi v projektech
7. RP se zam&fuje projekt IPR Helpdesk®. Tento servis funguje nezavisle na EK a je
bezplatny. Kromé obecnych otazek spojenych s ochranou dusevniho vlastnictvi, jsou

manazeti projektu schopni poradit koordinatorim také s ptipravou CA.

4 fip.//ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/rules-verif_en.pdf

4 fip.//ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/checklist_en.pdf

4 fip.//ftp.cordis.europa.eu/pub/fp7/docs/ipr_en.pdf

a0 http://www.fp7.cz/cz/narodni-informacni-pracovnici nebo na http://www.ninet.cz/
4 www.te.cz

* http://www.czelo.cz/0-nas

4 http://www.ipr-helpdesk.org
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Pro vice informaci k finanénim otazkam realizace a ptipravy projekti 7. RP je mozné se

obratit na Finance Helpdesk™, co je také projekt nezavisly na EK.

3 http://www.finance-helpdesk.org
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SLOVNICEK POJMU

Administrative Officer (AO) - Administrativni uiednik: ufednik, ktery zajiStuje
finan¢ni soulad projektu s doporucenimi nezavislych expertti a soulad realizace projektu
s pravidly programu. Takto se obecné oznacuji Financial Officer (FO) a Legal Officer

(LO).

Authorised Representative - Oprdvnény zdstupce: osoba, ktera je podle internich
pravidel, opravnéna podepisovat smlouvy za danou organizaci (neboli osoba opravnéna

jednat jménem pravnické osoby a smluvné ji zavazovat).

Consortium Agreement (CA) — Konsorcidlni smlouva: smlouva, uzavienad mezi
ucastniky projektu a koordinatorem. Upravuje vztahy mezi jednotlivymi ¢leny
konsorcia, jejich prava a povinnosti. Zaméfuje se i na otazky souvisejici s ochranou

prav dusevniho vlastnictvi a rozdéleni ptispévku ES mezi ¢leny konsorcia.

Description of Work (DoW) — Popis prdace v projektu/technicka priloha projektu:
popis ¢innosti v ramci projektu. Ve stadiu podavani navrhu projektu se jedna o cast B
tohoto navrhu, ktera se pfi vyjednavani o Grantové dohodé méni na pfilohu I (Annex I)

Grantové dohody. Sklada se ze dvou ¢asti — rozklad rozpoctu a popis prace.

Evaluation Summary Report (ESR) - Souhrnnd hodnotici zprdva: zprava
nezavislych experti podaného navrhu projektu, ktera je nasledné zaslana koordinatorovi
navrzené¢ho projektu. Zprava obsahuje kromé slovniho hodnoceni navrhu také bodové

ohodnoceni.

Financial Officer (FO) — Finanéni uiFednik: Giednik Evropské komise odpovédny za
kontrolu spravnosti rozpoctu, provéfeni financ¢niho zdravi konsorcia a zhodnoceni

pfipadnych financnich rizik. Mze se G¢astnit vyjednavani podminek Grantové dohody.

Financial Viability Check — Kontrola finanéni zpiisobilosti organizace: metodika
vytvorend EK pro ovéfeni finanéniho zdravi Zzadatelské organizace. Tyka se pouze
koordinatora projektu, dale ucastnikli projektu, ktefi pozaduji piispévek Evropského
spolecenstvi vyssi nez 500 tis. EUR, a subjektl, u nichz je divodné podezieni finan¢ni
nestability. Ovéfeni finanéni kapacity se nevztahuje na vefejné subjekty,
univerzity/vysoké Skoly a subjekty, jejichz Gcast v 7. RP garantuje ¢Elensky nebo

asociovany stat.
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Grant Agreement (GA) - Grantovd dohoda: smlouva definujici konkrétni podminky
udéleni grantu, kterou s EK za konsorcium uzavira koordinator a to poté, co je
rozhodnuto, ze bude navrh projektu pfijat k financovani ze zdroji 7. RP. O konkrétnich
podminkach jedna s EK v zastoupeni konsorcia Gcastnikti koordinator projektu, nejprve

pres webovou aplikaci NEF, pfipadné osobné v Bruselu ¢i Luxemburgu.

Grant Agreement Preparation Forms (GPFs): formulafe pro vypracovani Grantové
dohody. Elektronickd podoba formulafi je soucasti online vyjednavaciho nastroje

aplikace NEF.

Legal Entity Appointed Representative (LEAR) — Povéieny zdstupce prdvnické
osoby: oficialni zastupce organizace odpovédny za spravnost a aktualizace udaja
tykajicich se existence a statutu dané organizace v registru URF. LEAR je zodpovédny
za poskytovani téchto dat vyzkumnikiim jeho organizace, kteti planuji podani navrhu
projektu. LEAR tedy informuje o PIC organizace a také muze poskytnout informace

o ostatnich bézicich a podavanych projektech v dané organizaci.

Legal Officer (LO) — Prdvni uiednik: zastupce EK, ktery se muze uCastnit
vyjednavani podminek Grantové dohody a kontroluje pravni nalezitosti spojené
s realizaci projektu. V ptipadé nutnosti si mize vyzadat dodate¢né dokumenty nebo

informace od ¢leni konsorcia.

Negotiation Facility (NEF) — Elektronicka aplikace pro vyjedndvini s EK: webova
aplikace, ptes kterou probiha vyjednavani o GA s Evropskou komisi. Komunika¢nim

nastrojem v aplikaci NEF je sada formulaitt GPFs, Grant Agreement Preparation Forms.

Negotiation Guidance Notes — Priivodce vyjedndvanim: podpirny dokument
Evropské komise, ktery je urCen pro zadatele, jejichz navrh projektu Gspésné prosel

hodnocenim a ktefi jsou pozvani k vyjednavani o GA.

Negotiation Mandate - Vyjedndvaci manddt: soucast oficialniho dopisu EK, ktery
vyzyva zastupce Uspé$né vyhodnocenych navrhti projektu k vyjednavani podminek
Grantové dohody. Jsou zde uvedena jména zastupci EK pro vedeni vyjednavani
(projektovy a administrativni Gfednik), informace o schiizce (je-li Evropskou komisi
navrzena), doporuceni od odbornych hodnotitelti, navrh vySe maximalniho finan¢niho
ptispévku, doporucené délky monitorovacich obdobi, dal§i pfipadné podrobnosti ¢&i

pozadavky a ¢asovy rozvrh vyjednavani o kone¢né podobé GA.
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Project Officer (PO) - Projektovy uiednik: zastupce EK, ktery se Giastni vyjednavani
podminek Grantové dohody, je zodpovédny za vyjednani technického obsahu projektu

a kontroluje realizaci projektu az do jeho ukonéeni (n€kdy také Scientific Officer).

Participant Identification Code (PIC) — Identifikacni Cislo ucastnika: jedineéné
devitimistné identifikacni ¢islo, které je generovano po registraci organizace do URF.
PIC slouzi k prokazani existence a pravniho statutu organizace pii Gcasti v projektech
VaV financovanych ze zdroji ES (DG RTD, TREN, INFSO a ENTR). Pfi podavani
navrhl projektd pfes EPSS jsou po uvedeni PIC nacteny informace o organizaci

z databaze URF a jsou pfedem automaticky vyplnény v celé zadosti.

Unique Registration Facility (URF) - Jednotny registracni systém: centralni registr
EK, ve kterém jsou shroméazdény informace o existenci a pravnim statutu organizaci

ucastnicich se 7. RP a o jejich metodé stanoveni nepfimych néklada projektu.
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use GRANT Garant s.r.o. poskytuje asistencni podporu

d |f&s e navrhovatellm projektd z program( financovanych

Evropskym spolecenstvim a 7. RP je jeho hlavni

specializaci. V letech 2007/08 vyhrala spole¢nost

vefejnou zakazku vypsanou Univerzitou Karlovou

v Praze pro podporu vyzkumnych tymu univerzity

v 7. RP. Mezi klienty spolecnosti patfi statni pfispévkové organizace a souk-

romé vzdélavaci subjekty a MSP. Kromé asistence pfi pfipravé projektového

navrhu se spolec¢nost Ucastni projektll 7. RP jako projektovy partner

zodpoveédny za administrativni fizeni, technickou koordinaci konsorcia,

siteni vysledkd vyzkumu a jejich komunikace Sirsi vefejnosti. Vice informaci:
www.grant-garant.cz a www.useanddiffuse.eu.

KAMPUS je projekt programu MSMT EUPRO, fe$eny na
Oddéleni pro védu a vyzkum VSCHT Praha. Projekt se
zamérfuje na vytvofeni modelu specializované kancelare
OK 485 pro administrativni a manazerskou podporu ucasti
KAMPUS védeckych tymu ceské verejné vysoké Skoly v projektech
ramcovych programl ES. Kanceldr funguje jako
komunika¢ni a poradensky mezi¢lanek mezi védeckymi pracovniky, admin-
istrativou a managementem 3koly, koordinatory projektt a EK. Pod jejim
vedenim se dafi vyzkumnym tymam 3koly Uspésné zapojovat do projekt
7. RP, vCetné ziskani prvni Ceské ucasti v prestiznim grantu 7. RP pro
zacinajici vyzkumniky, specifického programu Ideas. Odpovédna fesitelka
se téz angazuje v procesu sblizovani narodni legislativy pro vyzkum, vyvoj
a inovace s pravnimi normami Spolecenstvi. Vice informaci:
www.vscht.czzhomepage/veda.

Ceska styéna kanceldaF pro vyzkum a vyvoj
CZ LO (CZELO), hlavnim ukolem této kancelare sidlici
Sssanen anoDeverommes V. Bruselu je napomahat Uspésnému zapojeni
ceského vyzkumu do evropské vyzkumné spolu-
prace, a to zejména prostiednictvim rdmcovych programd pro vyzkum
a vyvoj. Kancelaf je projektem Technologického centra AV CR financovanym
MSMT v ramci programu EUPRO a poskytuje zdarma sluzby vyzkumnikim
ze viech obord a vyzkumnych organizaci v Ceské republice. Zakladnimi
sluzbami, které CZELO nabizi, jsou: poskytovani aktudlnich informaci
o evropském VaV, konzultace problému a zprostiedkovavani kontaktt
s Uredniky Evropské komise, asistence pfi setkavani ceskych vyzkumniku
s potencidlnimi projektovymi partnery v Bruselu, pofadani informacnich
dnl o ¢eském VaV v Bruselu. Vice informaci: http://www.czelo.cz/o-nas/.
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