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Dotační manažer / Dotační manažerka 
 

 

zveřejněno: 21.3.2014  

Ústav molekulární genetiky, v. v. i. vyhlašuje výběrové řízení na pozici Dotační manažer / Dotační 
manažerka projektu BIOCEV. 

 
Požadavky:  

• VŠ vzdělání (nejlépe ekonomického směru) 
• Zkušenosti s přípravou a řízením projektů OP VaVpI podmínkou 
• zkušenosti v oblasti strukturálních fondů EU podmínkou 
• zkušenosti v oblasti spolupráce a vyjednávání s veřejnou správou podmínkou 
• znalost anglického jazyka na komunikační úrovni podmínkou 
• zkušenosti s projekty Prioritní osy 1 OP VaVpI výhodou 
• zkušenosti v oblasti projektového managementu výhodou 
• základní znalost VaV prostředí v ČR výhodou 
• velmi dobrá znalost MS Office 
• organizační schopnosti, samostatnost, zodpovědnost, aktivní přístup 
• schopnost týmové i samostatné práce 
• řidičský průkaz skupiny B 
 

Náplň práce: 
• Spolupráce s manažerem projektu na komplexním managementu implementace projektu dle 

podmínek OP VaVpI včetně: 
o implementace efektivního systému řízení projektu z hlediska podmínek OP VaVpI 
o návrhu informačního systému pro řízení projektu 
o komunikace s členy vědeckého a pracovního týmu BIOCEV za účelem plnění podmínek OP 

VaVpI  
o komunikace s řídícím orgánem OP VaVpI 
o přípravy analýzy rizik projektu a jejich následného řízení 

 
• systematická podpora členů vědeckého a pracovního týmu BIOCEV za účelem plnění podmínek OP 

VaVpI 
• příprava monitorovacích zpráv, přípravy žádostí o platbu 
• řízení změn projektu dle podmínek OP VaVpI 
• koordinace administrativních aktivit projektu spojených s financováním z OP VaVpI 
• Pravidelné reportování 
• Spolupráce při úpravě webových stránek  
• Další úkoly odpovídající charakteru předmětné pozice dle pokynů ředitele BIOCEV. 

 
Nabídka: 

• Zkušební doba 3 měsíce, 
• platové podmínky odpovídající dané pozici, vzdělání a praxi, 
• 5 týdnů dovolené, 
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• zajímavá práce na unikátním projektu výstavby nového výzkumného centra, 
• místo výkonu práce Praha/Vestec u Prahy, 
• pracovní smlouva na dobu určitou za MD a RD,  max. do 30.9.2015. 

 
V případě zájmu zašlete Váš profesní životopis a motivační dopis nejpozději do 4.4.2014 na adresu 
vera.prosova@img.cas.cz .  
 
Uchazeči vybraní k ústnímu pohovoru jsou povinni před jeho zahájením předložit výpis z rejstříku 
trestů, kopii dokladů o dosaženém vzdělání a doklad prokazující znalost anglického jazyka. 

Stručná charakteristika projektu BIOCEV 
Projekt BIOCEV (viz http://www.biocev.eu), (celkové náklady cca 3 miliardy Kč) je společným projektem šesti 
ústavů Akademie věd ČR a Univerzity Karlovy v Praze a je připravován v rámci Operačního programu 
Výzkum a vývoj pro inovace. Příjemcem dotace a hlavním garantem je Ústav molekulární genetiky AV ČR. 
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