
 
 
 

Ústav molekulární genetiky AV ČR, v.v.i. 

hledá vhodného uchazeče / uchazečku na pozici 
 

Projektový manažer 

 
Náplň práce: 

• Administrativní řízení projektů, sledování náplně, změn a pravidel, komunikace s poskytovateli 
dotací 

• Psaní projektových a monitorovacích zpráv a práce s tím spojená  
• Spolupráce při psaní žádostí o nové granty a projekty 
• Komunikace s českými a zahraničními dodavateli 
• Administrace veřejných zakázek 
• Administrativní podpora vědecké skupiny 

 
 
Požadavky: 

• Vysokoškolské vzdělání 
• Znalost českého jazyka a anglického jazyka na pokročilé úrovni 
• Znalost zákona o veřejných zakázkách výhodou 
• Zkušenosti s financováním vědy a výzkumu a strukturálními fondy výhodou 
• Znalost programů řady MS Office, základy práce s programy řady Adobe 
• Organizační schopnosti, ochota učit se novým věcem, samostatnost, flexibilita, schopnost týmové 

i samostatné práce a bezúhonnost 
 
 
Nabídka: 

• Zkušební doba 3 měsíce 
• Místo výkonu práce Praha 
• Pracovní smlouva na dobu určitou, zástup za MD a RD, maximálně do 30. 9. 2016 
• Platové podmínky odpovídající dané pozici, vzdělání a praxi 
• 5 týdnů dovolené, příspěvek zaměstnavatele na závodní stravování, možnost dalšího vzdělávání 

 
 
 
 
 
 

 
V případě zájmu o tuto pozici zašlete Váš profesní životopis spolu s motivačním dopisem nejpozději do 

21. 7. 2014 na adresu bartunek@img.cas.cz a v kopii na adresu kidorova@img.cas.cz. 
 

Předpokládaný termín nástupu ihned. 
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