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1 Prehled

1.1 Typy bazi

V systému ALEPH je mozné budovat Sest typu bazi. Kazda baze je identifikovana kodem
vytvofenym ze tfi pismen nasledovanym dvéma cislicemi. Cislice identifikuji typ baze (podle
schématu pouzivani ¢islic pfi nazvové konvenci, nikoliv kvili tomu, ze by $lo o pozadavek
systému).

Bibliografickd baze (BIB baze) obsahuje bibliografické zdznamy. Je identifikovana
¢islem v rozsahu 01-09 (napt. USMO1).

V bibliografické bazi probiha vyhledévani. Jedna knihovna mize budovat jednu i vice
bibliografickych bazi. Jestlize bibliografickd baze obsahuje pro jeden titul vice
zdznamu, lze pouzit model Union View (Sjednoceny pohled), ktery zajisti, ze bude
uzivateli OPACu predkladan pouze jeden zdznam. Jedna bibliografickd baze mizZe byt
definovana tak, ze je tvofena jednotlivymi logickymi bazemi. Tyto odd€lené baze
mohou vyfesit problém rozdilné struktury zédznamu (poli a tagl), rozdilné spravy
autorit, historického oddéleni bazi, které nemohou byt spojeny apod. Nema-li pro jiny
postup knihovna dobry diivod, doporucuje se pouzivat jednu bibliografickou bazi.

Administrativni baze (ADM baze) obsahuje data o ptirtstcich, vyptjckach, uzivatelich
(at uz jde o persondl ¢i o ¢tenare). Tento typ baze je identifikovan €islem v rozsahu 50-
59 (napt. NDUS50).

Jednu bibliografickou bazi muze sdilet n¢kolik administrativnich bazi. V nastaveni
s vice administrativnimi knihovnami se doporucuje, aby byla definovéna specialni
sdilend ADM bdze pro zdznamy cCtenafi a zaznamy s uZivatelskymi opravnénimi.
Takova ADN baze NEBUDE npatfit jakékoliv skutecné instituci, nebude obsahovat
akviziéni zdznamy, ziznamy pro modul Vypijcky nebo zdznamy fyzickych
knihovnich jednotek. Bude obsahovat pouze zdznamy ctenafli a uZivatell z fad
personalu knihovny.

Zaznamy o Ctenafich jsou rozdéleny do dvou diléich typl bazi v systému ALEPH —
specialni ADM baze, popsana vyse, a readlnd ADM béze (jedna nebo vice), budované
pro konkrétni instituce. Zakladni zdznam o c¢tenafi (jméno, adresa azaznam
o opravnénich pro praci v syst¢tmu ALEPH (pro konsorcidlni pouziti)) je ulozen ve
specialni ADM bazi. Konkrétni opravnéni pro praci v modulu Vypijcky jsou uloZena
v piislusné ADM bazi.

Zakladni definice ve vaSem nastaveni systému ALEPH stanovi, kterd baze slouzi pro
ucely definovani opravnéni pro zaméstnance knihovny, zaznamy c¢tenditi a zpravy
o aktualizaci zdznamu. V nékterych knihovnach bude takto pouzivdna ADM baze,
knihovny pouZivajici vice ADM bazi mohou dat pfednost pouzivani zvlastni baze.
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= Bdaze zdznamil o knihovnich jednotkach (HOL béze) obsahuje informace o umisténi
jednotek a souhrnné informace o knihovnich jednotkach. Také muize byt pouzita pro
uchovavani zvlastnich lokalnich poli. Tento typ baze je identifikovan ¢islem v rozsahu
60-69 (napt. MAB60).

= Autoritni baze (AUT baze) obsahuje autoritni zdznamy s preferovanymi formami
zéhlavi a vztahy mezi zéhlavimi (tezaury). Tento typ baze je identifikovan c¢islem
v rozsahu 10-19 (napi. UNI11).

= Baze pro meziknihovni vypljcky (MVS baze) obsahuje kopie bibliografickych
zaznami, jejichz vyptjcky byly pozadovany jinymi knihovnami pro jejich Ctendfe.
Tento typ baze je identifikovan ¢islem v rozsahu 20-29 (napt. USM20).

= Baze studijni literatury (CR) je bibliograficka baze obsahujici zdznamy dokumenti
pouzivanych pro seznamy studijni literatury (nebo pro rezervni piirucni fondy,
budované pro uéely jednotlivych (VS) kurzii/ptenasek). Tento typ baze je identifikovan
¢islem v rozsahu 30-39 (napt. TUD30).

1.2 Konvence pro pojmenovani bazi

Jméno kazdé baze je tvoteno tiipismennym kdédem pro bazi a dvéma Cislicemi, oznacujicimi
typ baze.

Hlavni demo baze jsou pojmenovany podle katalogizacnich standardi: USMnn, UNInn,
MABnNn (pro MARC 21, UNIMARGC, respektive MAB). Klientské baze maji specifické kody.

Priklady:

o USMS50 je demo ADM baze pro MARC 21.
e UNII1O0 je demo AUT béaze pro UNIMARC.

o KCLO1 je BIB baze pro King's College, Londyn.

V dokumentaci jsou obvykle badze pojmenovany podle své funkcionality. Naptiklad ADMS50,
BIBO1 apod.

1.3 Cislovani v systtmu ALEPH

Jedinecna ¢isla ziznamu

Systém piid€luje identifikacni Cislo, které je jedine¢né v ramci kazdé z ADM, BIB, HOL,
AUT a dalgich bazi. (Cislo je piidélovano v kazdé z bazi podle ¢itade "Last doc number"
v UTIL/G/2.) Kdyz je vytvaten ADM zéaznam, systém se snazi pouzit stejné Cislo, které bylo
ptidéleno k BIB zdznamu, ktery je s danym ADM zaznamem spojeny. V nastaveni ADM baze
bude bézné v ¢itaci "Last doc number" pouzito velmi vysoké ¢islo, ¢imz se rezervuji nizsi
¢isla k dosazeni shody ¢isel ADM zdznamd s Cisly BIB zaznami.

exLibnis



Carovy koéd - pro kazdou specifickou jednotku (napiiklad kazda shodna kopie knihy ma
jedinecny carovy kod).

Ctenaf - kazdy ¢tenaf je identifikovan alespoit dvéma jedineGnymi identifikatory: ID &tenate
a carovym kodem ctenare. ID Ctenaie je stalé a nemlze byt zménéno, ¢arovy koéd muze byt
kdykoliv zménén.

1.4 Moduly systému ALEPH

Klient Modul Popis modulu

Moduly GUI | Akvizice/Serialy e Akvizice - objednavani,
(Graphical fakturace, dodani  materialq,
user reklamace, EDI, s akvizici
interface - spojené davkové sluzby.
graficky

e Seridly - sprava predplatnych,
predpovéd’ Cetnosti, sprava Cisel
seriall a zdznaml jednotek pro
n¢  vytvorenych, reklamace
aurgence, se seridly spojené
davkové sluzby.

klient)

ALEPHADM Sprava tabulek bazi systému ALEPH,
které urcuji, jak bude systém pracovat
pro danou instalaci.

Katalogizace Katalogizace, s katalogizaci spojené
davkové sluzby.

Vypujcky Vypujcky/vraceni, pozadavky, sprava
uzivatele, penézni transakce, studovna,
sprava nckterych jednotek, s vypijckami
spojen¢ davkovée sluzby.

MVS Meziknihovni vypujcky (ptichozi
1 odchozi), S meziknithovnimi
vypijckami spojené davkové sluzby.

Funkce GUI | Vyhledavani Vyhledavani je obsazeno ve vSech GUI
modulech.

Jednotky Sprava udaji o jednotkdch neni
zajistovana zvlastnim modulem, ale je
obsazena v modulech Katalogizace,
Akvizice/Serialy a Vypijcky.

Spravce uloh Sledovani davkovych zprav a procesi,
tisky. Spravce uloh je obsazen ve vSech
modulech.
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Klient Modul Popis modulu

Web WWW OPAC Vyhleddvani v katalogu a funkce pro
vypujcky/meziknihovni  vypujcky pro
Ctenare.

Sprava studijni literatury Udaje o kurzech a materialy ke kurzam.

Samostatny

GUI

Offline Zakladni vyptjéni ¢innosti

Vypujcky bez moznosti spoluprace
s hlavnim GUI klientem
a/nebo se serverem

Offline Ukladani katalogizacnich

Katalogizace | zaznami bez moznosti
interakce s  katalogem
a s moznosti ukladani
pouze na lokalni pocitac.

1.5 Jednotky, dilé¢i knihovna, sbirka, signatura

Jednotky
Jednotka je zékladni prvek ("atom") systému ALEPH.

Témér vSechny aktivity knihovny jsou zaloZeny na jednotkach (naptiklad vypijéni ¢innosti,
predplatna seriald nebo MVS).

Jednotka je v systému ALEPH fyzickd jednotka s jedine¢nym identifikatorem: ¢arovym
kédem.
Dva identické exemplafe jedné knihy = dvé jednotky.

Diléi knihovna

Dil¢i knihovna je nejmensi administrativni jednotka - pfedstavuje zvlastni roz¢lenéni ADM
baze.

Zaznamy jako jednotky, objednavky, ptfedplatna, vypijcky a transakce jsou vytvareny na
urovni dil¢i knihovny.

Kazda dil¢i knihovna mlize mit vlastni oddéleny vypujcni fad a dalsi pravidla pro vyptjcky.
Téz autorizace pro knihovniky pro rizné funkce systému je definovdna na urovni dil¢i
knihovny.

Sbirka/signatura

Pouzivani sbirky a signatury pro jednotky je v syst¢tmu ALEPH nepovinné. Sbirka a signatura
muze byt zapsana a spravovana v HOL zdznamu nebo v jednotlivych zdznamech jednotek.

Sbirka a signatura se pouzivaji pro piesnéjsi popis fyzického umisténi jednotky v knihovné.
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Kazda dil¢i knihovna ma svou vlastni sadu moznych sbirek a signatur (kterd mize byt
zalozena na raznych klasifikacnich standardech).

Objednavkové pracovisté

Pro akviziéni funkce se muze knihovna rozhodnout pro nahrazeni dil¢i knihovny
,objednavkovym pracovistém®, aby mohla definovat mens$i administrativni pracovisté.
Objednavkové pracoviste je jinym druhem déleni a nemusi mit s dil¢imi knihovnami zaddnou
souvislost.

Pracovisté MVS

Novy modul MVS (na rozdil od modulu pouzivaného do v. 18) pouziva pro MVS specialni
pracovisté MVS. Pracovisté MVS souviseji s dil¢imi knihovnami, protoze jsou pouzivana pro
dodavani dokumenti z fondi urcitych dil¢ich knihoven.

1.6 ALEPH a Unicode

VSechny udaje jsou v systétmu ALEPH uloZeny v koédovani Unicode UTF-8. Mimo
bibliografickych udaji se to tykd také administrativnich dat (napifiklad jména ctenart
a dodavatell, jména bazi apod.). VSechny interni hodnoty kéda (naptiklad kody béazi) musi
byt pouzivany z rozmezi ASCII z Unicode. Tabulky pro znakové konverze se pouzivaji pro
nastaveni ekvivalenci pro fazeni a pro konverze riiznych znakovych sad (naptiklad MARCS,
ISO 8859-2, CP 1250) do a z Unicode pro import a export zaznamil.

Zapis a zobrazeni riznych jazykll je podporovano v nasledujicich polich: pole pro
vyhledavani, v editoru pro katalogizaci zaznami, v seznamech a textech nastrojovych list.
Vétsina poli podporuje implicitni pouze znakovou sadu pouZzivanou pro dany jazyk.

2 Podpora uzivatele
V celém systému, jak v GUI klientovi, tak ve WWW OPACau, je k dispozici napovéda.

2.1 Uzivatelsky manual systému ALEPH

Uzivatelsky manual syst¢ému ALEPH je pro uZivatele primarnim zdrojem informaci o systému
ALEPH 500. Je rozdélen do modult. Neékteré moduly se vztahuji k ur¢itému modulu GUI
klienta (napfiklad Katalogizace) a v nekterych ¢astech jsou vysvétleny funkce v nékterych
modulech GUI (naptiklad Vyhledavani), pfipadn¢€ témata (naptiklad Autority). Uzivatelsky
manudl popisuje funkce a moznosti, které miizete pouzivat, a poskytuje podrobny navod ke
splnéni urcitych ukoli.

UZivatelsky manual je pfistupny rovnéZ v Dokumentac¢nim centru firmy Ex Libris.
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2.2 Online napovéda pro moduly GUI

Pro zobrazeni ndpovédy GUI klienta systému ALEPH:
o Stisknéte klavesu F1 ze zvyraznéné polozky menu:

Patrons | Iterns Circulation  Requests Repaorks  Servio

Catalog Record and Create Ttem  Chrl+FS

Change Itemn Information

Restare Ikem Information
(] Ij] Change Itemn Process Skakus

Klepnéte na tlacitko Napovéda.
o Stisknéte klavesu F1 v panelu, ktery je aktivni.

e Klepnéte na ikonu s otaznikem v hlavnim menu IE-, a potom klepnéte na prvek
obrazovky.

Typické téma napoveédy vypada takto:

=+ Circulation [_ O]

File Edit Eookmark Options Help
Enntentsl Index | Eind | Back I Print |Q|:ntin:nns|
Restore Item Information

Thiz function lets you restore information abowt an item that you
changed uging the Change [tem Information function. ¥ou can ondy
restore information if the change you made was not petmanent.

V nésledujici ¢asti jsou vysvétleny nekteré z akci, které mlizete pouzit v okné Napovéda:

ProhliZeni obsahu napovédy
V obsahu najdete napovédu pro vSechny moduly GUI systému ALEPH. Chcete-li se podivat
na obsah napovédy, klepnéte na kartu Obsah:
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Help Topics: ALEPH Dnline Help |

Contents | Index | Find |

Click a book, and then click Open. Or click another tab, such as Index.

@ Acquzitions
@ Sernialz

@ ALEFHADM
@ Cataloging

@ Circulation

@ [nterlibram Loan

Open I Prirt... | Cancel |

Klepnéte na ikonu knihy, aby se zobrazila témata k vybranému pfedmétu:
Help Topics: Circulation EH |

Contents | Index | Find |

Click a book, and then click Open. Or click another tab, such as Index.

tﬂl Circulation -
m [ntroduction
Introduction
@ Working ‘without a Mouse

[:ﬂl Patrons

Patran Bar

M avigation Tree: Patron Tab
Fatron

Patran 1D
Local Patron Information Tab

Fenew Local Patron Reqgiztration
Global Patron Information
Addresz Detailz

Cash j
Dizplay I Erint.... | Cancel |
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Klepnéte na téma, abyste si mohli piec¢ist napovédu k danému tématu:

e Circulation _ O

File Edit Eookmark Options Help
Enntentsl Index | Eind | Back I Print |Q|:ntin:nns|
Patron List

Y
The Patron List offers several options that ease your search for the j
patron record.

Sort hy
Tou can choose to have the list sorted by name, patron ID or barcode
fumbet.

Display Local Patrons Only

To limdt the list to local patrons of the library to which you are
cutrently connected, select the check box To include all patrons of
the libraty system, leave the check box blank,

Mote: Whether or not patrons whose only local record is ALEPH are
cotisidered local patrons iz dependent on your system's setup.

Enter Starting Point
You can jup to a particular poit in the st by typing it text in the
space provided and pressing Enter.

Select
To zelect a patron, highlizht the entry and click the Select button.

Eeywords
Click Keywords to retrieve Patrons whose names and/or addresses
iwclude the keyword(s) you designate.

To add anew patron record, use the Mew Patron icon o the
Patron bat, or the Hew Patron entry under the Patrons mera or

CH4+ET ;I
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ProhliZeni poloZek rejstriku
Chcete-li pouzit rejstiik:

1. Klepnéte na kartu Hledéani slov v okné Napovéda:

Help Topics: ALEPH Dnline Help |

Contents  Index |Fin|:| I

1 Tupe the firgt few letterz of the word you're looking for.

2 Click the index entry you want, and then click Dizplay.
Y
Call nurnber

|tem part
|tem recaord
Prefis
Recard location information
Source
Suiffin
352 TupesLinking Murmber
About
About ALEPH
Accezs Rightz
Select Library
Account Tab
Account Tab Yendar Form
Account Tabzdccount Mo, [M)
Account Mo, [5] j

Dizplay I it | Caricel |

2. Zadejte téma, které chcete najit, nebo listujte v seznamu polozek rejstiiku.

3. Klepnéte na polozku rejstiiku, ktera vas zajima, a poté na tla¢itko Zobrazit.

Piidavani poznamek
Pokud budete chtit pfidat komentai k tématu napovédy:
1. Klepnéte na volbu MoZnosti v okné Témata napovédy, a poté na volbu Poznamka.

Menu MozZnosti mlzete zobrazit 1 klepnutim na pravé tlacitko mysSi v okné Téma
napovedy.

2. 'V okné Aktualni poznamka zadejte svlij komentar nebo pozndmku a klepnéte na
Ulozit.
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Muzete si prohlizet nebo ménit své poznamky tak, Ze klepnete na ikonu v horni ¢asti
tématu:

2 Circulation =]
File Edit Bookmark Options Help

Enntentsl Index | Find I Back | Erirk |Q|:utiu:uns|
Patron List

&
The | IS Annotate EH lthe
patrc Current annotation:

Thiz iz the most important list in the ;I Save
Sort |Circulation GUI |—I
You Cancel | arcode
famd

Delete |

Dig
Tol: EDFI_','
CULTE 4' 15 of
the Pazte |
Mate LI H ate
cons :

L L o o

Enter Starting Point
You catn junp to a particular point in the ist by typing in text in the
space provided atnd pressing Enter.

sSelect
To zelect a patron, highlight the entry and click the Select button.

Definovani zaloZek
Muzete pfidat téma ndpovédy do menu Zalozka, abyste se k nému mohli pozdé€ji snadno

vratit.

Chcete-li definovat zalozku:

1. Z okna Téma napovédy klepnéte na Zalozka, a poté na Definovat. Tak oteviete okno
Definice zalozky.

Bookmark Define E |

Bookmark name;

Fatron List

Cancel

elete

il
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2. Zadejte jméno pro tuto zadlozku do pole Nézev zalozky a klepnéte na OK.

Muzete si kdykoliv zobrazit seznam svych zalozek tak, ze oteviete okno Népovéda a klepnete
na menu Zalozka:

Edit | Bookmark Options  Help
entsl Define. .. Back

lt['ﬂ‘ 1 Patron Lisk

2.2.1 Zména jazyka dialogu

V souboru alephcom\tab\conv lng.dat nha vasi pracovni stanici muiZete najit jazyky
dialogu, které mizete pouzivat (tedy ty jazyky, pro néz jsou pfipraveny texty pro obrazovky
GUI klienta a napovédy). Prvni jazyk v seznamu je jazykem implicitnim (tedy jazykem, ktery
je implicitné vybran v okamziku, kdy uzivatel aktivuje n¢ktery z modultt GUI).

Uzivatel mize kdykoliv zménit jazyk dialogu tak, ze klepne pravym tlac¢itkem mysi na ikonu
s babylonskou vézi v pravém dolnim rohu kazdého GUI modulu a vybere si z menu
jeden z jazyku, ktery mé k dispozici.

Zména fonti a barev
Pokud budete chtit ménit fonty nebo barvy témat napovédy:

1. Klepnéte v okné Témata napovédy na tlacitko Moznosti. Menu Moznosti si miiZete
zobrazit také tak, Ze klepnete pravym tlac¢itkem mySi na okno Témata nadpovédy.

2. Chcete-li zménit velikost fontu, vyberte si volbu Pismo, a poté klepnéte na Malé,
Normadlni nebo Velké. Chcete-li zménit barvu, miizete pouzit volbu Pouzivat barvy
systému.

3. Kdyz jste pozadani o zavieni napovédy, klepnéte na Ano. Kdyz pak znovu oteviete
Népovedu, jako barva pozadi a textu se pouziji vase systémové barvy.

Poznamka

Zména pisma (fontu) nebo barvy se bude tykat pouze aktualniho souboru napovedy.

2.3 WWW OPAC
Ve WWW OPACu obsahuje mnoho obrazovek jednoduché instrukce:
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Basic Search | Multi-field | Multi-base | Advanced Search | CCL | B

Basic Search

Type word or phrase|

Field to search |Al| Fialds -|
Words adjacent? & No © Yes
| 6o || Clear |

Limit search to:

Language: |all 'vI Year from: | Year to: | e I P e e
using fromsio )
Format: Iall 'I Location: |al| -

Search hints:

@ If wou choose Yes for “Words adjacent," vou can type in the phrase computer grogramming and the system wall
understand that you want only records that have the word compeferNEXT to the word programming

@ Lower-case letters will find matches of capitalized wards also. For example, compeferwill find matches for computer;
Compuderand COMPLTER

@ “vou may use the Boolean aperatars AND and OR in your search string. For example, you could type fhead OF
cargiac) AND surpery to retrieve all records having feat or candiac in them, together with the word swgey:

@ Use the 7Pcharacter to find matches that contain portions of wards. For example, guaPwill retlieve gun, Gus,
gunners, guanery, gurving, etc. In another example, Fofogy will retrieve antfropology, achseclogy, psychology, etc,
The Pcharacter may also be used to find varant spellings. For exarmple, @t P will find both the American spelling,
afvrmiruer, and the British spelling, afsmdiniem ;l

Kromé toho je k dispozici obecnéjsi ndpoveéda po klepnuti na volbu Népovéda v menu
v hornim ramci prohlizece:

Ex Libris University
Sign-in | End Session | My Library Card | Preferences | Databases | Feedback | ILL Request | Help

Browse | Seanch | Resuilts List | Previous Searches |  Basket

Kdyz uzivatel zvoli napovedu, zobrazi se toto okno:
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Help Contents

+ To Exit Help To Exit HE'D Top
e« Search
Command The ALEPH Help appears in a separate browser
Language window on top of the ALEPH Public Catalog. If a

portion of the Public Catalog window is visible

* Previous under the Help window, simply click on the

h
searches Public Catalog window to return to it. If the
« Browse Public Catalog window is not visible, you may
Browse List minimize the Help window or close the Help

window completely.
+ ¥iewing a List of
Records

Search Top

« Full Yiew of

Record The Search function enables you to find records

« Holdings and by entering keywords or phrases. A variety of
Requests search types are available that provide
sophisticated search capabilities.

2.4 Dokumentaéni centrum firmy Ex Libris

Dokumenta¢ni centrum je webovy portal, diky némuz se mtiZzete dostat k rozsahlé sbirce
dokumentd, které se tykaji a popisuji fadu produktti firmy Ex Libris (ALEPH, MetaLib, SFX
a DigiTool). Dokumenty jsou neustale aktualizovany, rozsifovany a zpiesiiovany tak, abyste

meéli k dispozici nejaktualngjsi informace. Tato kapitola se soustifedi na dokumentaci, ktera je
uzite¢nd pro uzivatele systému ALEPH 500.

Dokumentace k syst¢ému ALEPH 500, kterou miZete najit v Dokumenta¢nim centru, obsahuje
tyto Casti:

UZivatelsky manudl syst¢ému ALEPH

Manualy

Seznamy

Dil¢i informace k nastaveni systému nazvané "How-to"

Na webové stranky Dokumenta¢niho centra se dostanete takto:

1. V adresovém fadku vaSeho prohlizeCe zadejte URL webovych stranek
Dokumentacniho centra: http://www.exlibrisgroup.com/docportal/logon.php.
Objevi se ptihlasovaci obrazovka.

2. Zadejte své uzivatelské jméno a heslo a klepnéte na tlacitko Log On (Pfihlaseni).
Objevi se tato uvitaci obrazovka:
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Ex Libris

FROM LIBRARY SYSTEMS
TO INFORMATION SERVICES

T ALEPH 500 User Guide Search Options in the Ex Libris Documentation Center

The s=arch sidebar — visible on the lef-hand side — allows you e s2arch for dooumesnts vis
a Tree search or & Full-text search

b e} & Uging the Tree search optan, you can cick on the “plus” dcon to opan 3 folder and
locate docurments by version number or topic.
& Using the Full-text search ophion, you can enter one of mare kerwands in the
'_', sic”" or "Advanced” box to obtasn & list of matcheng documents

Log off Tao begin, go ko the search sidebar and click on Teee search or Full-text search for the
product of interedt,

Comments and questions may be sent to docportal@exlibris oo il

Muzete vyhleddvat dokumentaci, kterd je na téchto strankach k dispozici, tak ze si budete
vybirat z moznosti, které se zobrazi v levém pruhu.

Pro vyuZzivani Dokumenta¢niho centra se doporucuje Microsoft Internet Explorer 5.0 a vyssi
nebo Netscape Navigator 6.0 a vyssi.

Poznamka

Do Dokumentacniho centra se mizete dostat také z menu pro personal systému ALEPH.

2.4.1 Pouzivani Dokumentaéniho centra firmy Ex Libris

Levy pruh obrazovky, zobrazené vyse, obsahuje dvé vyhledavaci moznosti v dokumentaci
systétmu ALEPH 500:

Plnotextové vyhledavani: Zadejte jedno nebo vice slov, abyste vyhledali vSechny
dokumenty, které obsahuji tato slova v ndzvu, popisu nebo v textu souboru:

Basic search
| GDl
Advanced search

Iunian |AHD 'l”cnulng GGI

Pokud si budete chtit zobrazit dokument, mtzete klepnout na hypertextovy odkaz nazvu
souboru.

Vyhledavani ve stromu: Rozsifitelny seznam soubord, organizovany ve stromové struktuie,
diky které muzete nalézt dokumenty pro urcitou verzi nebo podverzi (napiiklad 14.2), typ
dokumenti (naptiklad "How-to") nebo pro urcity predmét (napiiklad Z39.50):
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B2 12,1

B[22

+I 5 12.3

12,4

#3 14,1

=D 14.2

3 15

= 15.5

*3 18

=3 17

*L ALEPH Reporting Center

=3 ALEPH_300

*1 ALEPH_S00_German_Customers
=2 ALEPH_S00_Portuguese_Customers
HL Al Releases

=3 How To

ELD NAAUG_ALEPH_S00_Documentation
-2 oAl

*J Oracle

=3 Securnty

*J seminars

- Service Packs

*J Upgrade Express to 16.02

&3 web ILL

B 729,50

Doporucujeme, abyste si pted otevienim dokumenty stahli na sviij lokalni pocitac. Pokud si
budete chtit dokument ulozit, aniZ byste jej otevieli:

e V Internet Exploreru klepnéte pravym tlacitkem na odkaz na poloZku, kterou si chcete
stahnout, a poté klepnéte na Ulozit cil jako.

e V prohlize¢i Netscape klepnéte pravym tlacitkem na odkaz na polozku, kterou si
chcete stdhnout, a poté klepnéte na Ulozit odkaz jako.

Mnoho dokumentii na webovych strankdch firmy Ex Libris je ve formatu PDF (Portable
Document Format). Abyste si je mohli zobrazit, potifebujete program Adobe Acrobat
Reader®, ktery si muzete stdhnout z webovych stranek firmy Adobe Corporation
(http://www.adobe.com).
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3 Pouzivani a prizptusobovani vaseho grafického klienta

V této kapitole jsou popsany rtuzné prvky obrazovky grafického klienta (GUI) systému
ALEPH. Dostanete také nadvod k tomu, jak je mozné ménit vzhled a zptisob chovani klienta
systému ALEPH na vasi pracovni stanici.

Vzhled klienta mizete ménit upravami oken a tabulek, které definuji zobrazovana data.

V Uzivatelském manudlu syst¢tmu ALEPH se Casto pouziva zkratka GUI, ktera znamena
grafické uzivatelské rozhrani. V popisu funkci je asto nahrazena oznacenim graficky klient
nebo pouze klient ¢i GUI klient. Je to prostfedi, v némz miizete na své pracovni stanici
pracovat s funkcemi systtmu ALEPH pomoci wuzivatelsky pfijemného grafického
programového vybaveni, které zahrnuje rizna tlacitka, Sipky, ikony a klavesy.

Klient je software, ktery je uloZen na vasi pracovni stanici (lokalnim pocitaci) a ktery se
pouziva ke komunikaci s programy systému ALEPH na serveru, kde jsou ulozena data ve
vasich databazich. Klient obecné obsahuje vSechny moduly syst¢ému ALEPH. GUI klient
muze byt po provedenych Upravach znovu zkomprimovan a distribuovan na dalsi pracovni
stanice. Tyto ¢innosti obvykle provadi systémovy knihovnik nebo systémovy administrator.

KdyZ budete pouzivat GUI klienta systému ALEPH, miZete si vybrat, zda budete pouZivat
mys (ke klepéani na tlacitka, Sipky a ikony) nebo pouze klavesnici vaseho pocitace.

3.1 PrihlaSeni do systému

Kdyz spustite na svém pocitac¢i prvni modul GUI klienta, pak vas systém pozada o zadani
vaseho uzivatelského jména a hesla. Nasledné zkontroluje vSechny servery uvedené v souboru
.AALEPHCOM\TAB\library.ini. Jestlize toto jméno a heslo nejsou na pfipojitelnych
serverech platné, zobrazi se zprava "Heslo nebylo ovéfeno na pfipojitelnych pocitacich".
V takovém pripad¢ byste méli kontaktovat systémového knihovnika a pozadat jej o pomoc.
Pro ptihlaseni ke GUI klientovi sytému ALEPH je potieba postupovat nasledovné:

1. V menu Start systtmu MS Windows klepnéte na volbu Programy>ALEPH
500>"jméno_modulu". Muzete si také vytvofit na svém pocitaci zastupce pro
nastrojovou listu aplikaci syst¢ému ALEPH.

2. Jestlize NEBYLO pfi minulém piihlaSeni na vasi pracovni stanici zaskrtnuto okénko
'Ulozit heslo', zobrazi se automaticky okno pro zaddni jména a hesla pro piistup
k funkcim systému ALEPH.
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ALEPH Password H|

ser narme: I SUZY
Password: I sttt Cancel |
¥ Sawe Password Help |

3. Zadejte své uzivatelské jméno a heslo. M¢li byste si dat pozor na zruSeni zaskrtnuti
okénka 'Ulozit heslo', pokud je to potieba (napiiklad proto, Ze na dané pracovni stanici
pracuje v systému ALEPH jest€ jind osoba).

Poznamka

Vsimnéte si, ze pokud zadate neregistrované uzivatelské jméno, bude jako implicitni pouzito
jméno "NONE" a zobrazi se tato zprava:

Prihlaseni k systéemu ALEPH neni podporovano ve vasi konfiguraci GUL

Budete moci pracovat pouze v offline rezimu.

3.2 Zména jazyka dialogu

Muzete kdykoliv zménit jazyk dialogu tak, Ze klepnete pravym tlac¢itkem na ikonu babylonské
véze v pravém dolnim rohu obrazovky GUI klienta a vyberete si z roletového menu jeden
z jazykl, ktery mate k dispozici.

Zména fonti a barev
Budete-li chtit zménit font nebo barvu tématu napovédy:

1. V okné s tématem napovédy klepnéte na menu Moznosti.

2. Budete-li chtit zménit velikost pisma (fontu), klepnéte na tlacitko Fonty a pak si
vyberte Malé, Normalni, nebo Velké. Pro zménu barvy klepnéte na PouZit systémové
barvy.

3. Kdyz jste vyzvani, abyste zavieli ndpovédu, klepnéte na Ano. KdyZ napovédu znovu
otevfete, barva pozadi a textu bude odpovidat systémovym barvam.

Poznamka

Zmeéna pisma nebo barvy se projevi pouze v aktudlnim souboru napovédy.

3.3 Predstaveni GUI klienta systému ALEPH

Nasledujici obrazek ukazuje typickou obrazovku GUI klienta syst¢tmu ALEPH (v tomto
piipadé jde o obrazovku z GUI Vypljcky, v niz se zobrazuji udaje o ¢tenafi):
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title bar menn bar | | Fatron bar l Itemn bar ;

1]

upper
pane

< horizontal
— split bar
navigation
pane L -
lowver

= pane
vertical
split bar L

= operations
TO 0 : aiea- TAN S bar

V bublinach se pouZzivaji konvence, které se shoduji s tim, jak jsou jména prvkd obrazovky
pouzita v dokumentaci.

Tato sekce popisuje ty prvky obrazovek, které jsou spole¢né pro v§echny moduly GUI klienta.
Prvky obrazovek, které jsou specifické pro urcity modul GUI klienta, jsou popsany v kapitole
Prehled ptislusného modulu GUI.

Navigacni strom
Uzly v naviganim stromu aktivuji rizné obrazovky stejné jako ptikazy z menu:

2D |® O ||

& Functional Q) Cwverview

-l Thems Histary

=-Item (350-10)

-Hold Requests (00

--Photocopy Requests (0

-Loan {Due date 18/11,C

- Advance Booking (0}

- History (Last updated O
- CIrC Sumrmary

-- Bibliographic Info.

--Trigger List

4| | Pl

Horni a spodni panel

O zobrazeni udaji v obou Ccastech obrazovky rozhoduje uzel, ktery jste si vybrali
v navigatnim stromu. Zobrazit se muze formuldf, seznam nebo zaznam. Obsah horniho
a spodniho panelu se méni podle kontextu.
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Piiklad 1

Tt List |

[ Leoan Eiter

Sublibrary | Collection  Status Due Date | liem Barmfl Call no.

nhulolw.unl
Id Bequest
Requests | Loans Last Rietum Patron D | tiokfac |
Education Musical  Four Pequested 350-20 1 1 27/03/03 = MI
Library Collection  Vieek Lot
Loan "'""":mm‘l
Health General  Four 350-30 Evint Sip
Library Viaek Push-=1TEMS
Loan

Sort Optionz [Hduﬁe:c JUbrary /Ccllection EI
Dern | @b Infe | Lasn |
Doc Mumber (Item Sequence) 350 10
Item Sublibrary Lincoln Library
Item Collection Gareral
Item Description

Item Status Four Week Loan
Item Process Status Mot in process
Iten Barcode 250-10
Item Copy No. 0
Last return date 25/04/2002
Last return hour 17:30
Last return station 010,001,235.105

o

V tomto piikladu spodni panel obsahuje detailni informace o fadku zvyraznéném v hornim
panelu (rozsifené zobrazeni idajti o jednotkach).
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Piiklad 2

Bibliographi Feg Date | End Reg Daf Hold Date | Status Barcode Pro Sublibra

& Guide to F100; 16/10,/03 In process Lincokn

The city of Library

ol Fi

New 12/0103  12/01/04 120103 ©On hold 163-30 Lincoln

es5ays until Library

Concerning 27/01/03

Structures  12/01/03 12/01/04 12/01/03  On hold 963-30 Lincoln

of uritil Library

EXpErience 27/01,/03

AGreat: 0S/02/03 05/02/04 Waiting in  222-20 Lincoln
position 1 Library
in queue ;J

1. Hold Request Information | 2. Ttern Match Flker ] 3. Bibliographic Inforrmation I

Author of Part: [t Updste

Tithe of Past: |

Pages to Copy! |

Hold Request Meta 11 |

Hold Request Mote 2: |

Requaster 10/ ama: [ 1604 I Jones, Donald @

Opan Date: 16,/10/2002 E fecall Type: 03 m

Request Duate: 16102002 m End Request Date: 16102002 m

Hold Diate: 00000000 E End Hold Date: 0000,/0000 E

Pickup Location: LLTHC B Send Action: 1

Hold Request Status: A Izl Letter Status: P Izl

Priatity: 10 B [~ Rush Handling

V tomto ptikladu spodni panel obsahuje dialogové okno, diky kterému miizete aktualizovat
udaje ze zvyraznéného fadku v hornim panelu (pozadavek na vyptjcku).

Piicka
Ptickou nazyvadme horizontalni nebo vertikélni dvojitou ¢aru, kterd rozdéluje okno na dva
panely. V GUI klientovi jsou okna jiz oddélend, vy ale mlzete zménit velikost jednotlivych
paneli.
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Pokud chcete zménit velikost ¢asti obrazovky v GUI klientovi:

1. Umistéte kurzor na pficku. Kurzor zméni podobu na dvojitou ¢aru se dvéma Sipkami.

Fesources

URLEC LELEC Feac
Room

UEDoC GOvernmer

Documents

di URDCC LUEDOC Res
Room

UHLTH Health Librz

LI ALAS I =sa | il —iens

1. 5eneral inforrmation I Z, Elock

Patron ID: Il_

2. Zatdhnéte kurzor tak, abyste zvétsSili nebo zmensili Sitku nebo délku okna.

Poznamka

Jakmile zaviete GUI klienta, tyto zmé&ny se ztrati.

3.4 Konfigurace hlavni karty

Muzete si téZ prizplisobovat vzhled hlavni karty. Z menu syst¢ému ALEPH klepnéte na volbu
Moznosti, pak Ptizptisobit a vyberte si kartu Konfigurace hlavni karty:

Customize Ed I

General Configuration I &ccel. Configuration Main Tab Configuration |

B O |& |

=l ItemTree

K Cloze Help
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K dispozici je jedind moznost:

Barva pozadi - Touto volbou muzete zménit barvu pozadi hlavni karty a odpovidajici
navigacéni strom.

3.5 Operacni lista

Operacni lista se objevuje na obrazovce zcela dole:

e a S E A ARS8 4

Obsahuje (odleva):

o Indikatory statusu spojeni programu.

e Aplikacni ikony, které muzete klepnutim otevfit nebo je miiZzete pouzit k ptfechodu
k jinym moduliim GUI klienta.
e Ikony pro nastaveni, které vam umoznuji ptizptisobovat nastaveni GUI klienta.

3.5.1 Ikony pro indikatory

Ikona Pfipojit, umisténa v levém dolnim rohu okna, ukazuje, zda je ¢i neni GUI klient
v daném okamziku pfipojen k serveru. Zelend barva znamend, ze piipojen je, Cervena, ze
pfipojen neni.

[N

V ikoné pro spojeni lokalniho pocitace se serverem se zobrazuje pii zpracovavani pozadavku
cervena Cara:

[LDR/-/-: Leader [LO|

uzivatelem.

3.5.2 Ikony aplikaci

Jméno Ikona
Akvizice/Seridly N
4
ALEPHADM —
o
Katalogizace
Vypijcky -
ha
MVS e
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353 Ikony nastaveni

Ikony vpravo od operac¢ni liSty obsahuji kontrolky pro uzivatelem definované nastaveni GUI
klienta.

T 4 mla

KIig
(1]

Kdyz klepnete pravym tlacitkem na ikonu KIi¢, zobrazi se nésledujici menu:

Profile: default - user: CIRC

Login az Another Uzer
Change Current Pazsword
Temporary Pazswaord Overide
Frivileges

Set Workztation | dentifier

Moznosti, které jsou v tomto menu k dispozici, jsou vysvétleny nize.
Prihlasit se jako jiny uZzivatel - Pokud potfebujete zménit pfihlaSeni na uZivatelské jméno

pro jiného uzivatele, pouZijte z roletového menu volbu Pfihlésit se jako jiny uzivatel nebo
stisknéte klavesu P. Objevi se toto okno:

ALEPH Password H|

ser narme: I SUZY
Password: I sttt Cancel |
¥ Sawe Password Help |

Zadejte uzivatelské jméno jiného uZivatele a klepnéte na tlacitko OK. Jméno uZivatele je
jméno, pod nimz je pracovnik knihovny registrovan v systému ALEPH.

Zménit aktualni heslo - Pokud chcete zménit své soucasné heslo, postupujte takto:

1. Vyberte si z menu volbu Zménit aktudlni heslo nebo stisknéte klavesu Z. Objevi se

toto okno:

Change Current Password |
Erter Cld Password I r—— QK |
Enter Mew Password I [

Re-enter Maw Password I [
Cancel
[+ Save Passward Help |
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2. Zadejte staré heslo, a poté dvakrat nové heslo, jak vidite vySe. Klepnutim na tlacitko
OK nov¢ heslo ulozite, at’ uz jste si vybrali volbu Ulozit heslo nebo ne.

3. (Nepovinné¢) Pokud se nechcete pii pristim spusténi GUI klienta systému ALEPH
znovu piihlasovat, vyberte si volbu Ulozit heslo.

Pouziti docasného hesla - Jestlize chcete doCasn¢ piekonat opravnéni daného hesla kvuli
pouziti dalsich funkci, postupujte takto:

1. Z menu si vyberte volbu Docasné ptekonat omezeni dané heslem. Objevi se toto okno:

¢ Temporary Pazsword Override |

User Marne: I Close

du

Paszword: I Help

2. Zadejte uzivatelské jméno a heslo pro prekonani opravnéni a stisknéte tlacitko.
Docasné heslo ztstava v ucinnosti, dokud nechate okno Docasné prekonani hesla
oteviené. Jakmile okno zaviete, uéinnost doc¢asného hesla skonéi.

Babylonska véz

Kdyz klepnete pravym tlac¢itkem mysi na ikonu s babylonskou vézi, zobrazi se seznam jazyki
dialogu, které mate moznost pouZit:

® Englizh

Fortuguese
Pokud mate nastaveno vice jazykl, muzete si klepnutim na levé tlac¢itko mysi vybrat
pozadovany jazyk.

Baze
]

Kdyz oteviete modul, jste automaticky pfipojeni do baze, pokud je tadek
DataBaseAutoSelect= Vv souboru ALEPHCOM. INT V instalaci GUI klienta syst¢ému ALEPH na
vas$i pracovni stanici nastaven na Y. KdyZz klepnete pravym tlac¢itkem na ikonu Baze, zobrazi
se seznam bazi, k nimZ se miZete pfipojit:
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& Sk - USkMARC Bibliographic
1156409 - DigiTooLibram
USMI0 - USMARC Autharity
USMIT - USMARC Autharity(2)
USM12 - FMESH Auvtharity
Sk20 - USHARC ILL
15k30 - USMARLC Courze Feading
1SkE0 - USMARC Adminiztrative
ISMED - USMARC HOL records
IO
LIMI20
M0
LI5S0
ST
S0 - USHARC Authority
FREDGR

Klepnutim na ptislusny fadek si miizete bazi vybrat.
Tiskarna

Kdyz klepnete pravym tlac¢itkem na ikonu Tiskarna, objevi se seznam dostupnych moznosti
pro tisk:

Marmal Printing

& Freview
Wiew B aw ML
Browse =kL

Tyto moznosti jsou vysvétleny dale:

Normalni tisk

KdyzZ si klepnutim na piikaz pro tisk (klepnutim na volbu Tisknout v menu Soubor nebo
klepnutim na ikonu Tiskdrna v 1i§t€ menu GUI klienta) vyberete Normalni tisk, otevie se okno
pro tisk.

Nahled
Kdyz si vyberete Nahled (po klepnuti na ptikaz Tisknout), budete mit moZnost podivat se na
nahled tiskového souboru. Pak mtzete klepnout na tlacitko Tisknout, abyste soubor vytiskli.

Zobrazeni XML zdroje
Kdyz si vyberete tuto moZnost (po klepnuti na ptikaz Tisknout), miZete si prohlédnout soubor
ve formatu XML zdroje v okné editoru. Tento rezim se pouziva pro ladéni tiski.

ProhliZeni XML
Kdyz si vyberete tuto mozZnost (po klepnuti na ptikaz Tisknout), mizZete si prohlédnout soubor
ve formatu XML zdroje v okn¢ prohliZece. Tento reZim se pouziva pro ladéni tiska.
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3.6 Prace bez mysSi

Pokud dévate piednost praci bez mysi, syst¢tm ALEPH vam umoznuje rychle splnit ukoly,
které mate, pomoci klavesovych zkratek - staci k tomu stisknout jednu nebo vice klaves na
klavesnici. Kazdy GUI klient systtmu ALEPH mé& svou sadu klavesovych zkratek
pfifazenych ur¢itym funkcim:

Klavesové zkratky pro GUI klienta systétmu ALEPH
Miizete plynule postupovat z jednoho prvku obrazovky na jiny pomoci téchto klavesovych
zkratek:

Klavesova Vam umoziuje

zkratka

TAB ptejit v dialogovém okné do dalSiho pole.

Shift+TAB prejit v dialogovém okné do predchoziho pole.

Ctrl+TAB ptejit ze spodniho panelu na prvni liStu v horni nastrojové liste.
Ctrl+Alt+TAB prejit z prvni liSty v horni néstrojové 1isté do spodniho panelu.
Ctrl+1 ptejit do levého panelu, ktery obsahuje stromovou strukturu.
Ctrl+2 ptejit do pravého horniho panelu nebo do levého okna editoru ve

vicendsobném zobrazeni v Katalogizaci nebo do pravého horniho
panelu, pokud pouzivéte v Katalogizaci jediné okno.

Ctrl+Shift+2 prejit do pravého okna editoru ve vicendsobném zobrazeni
v Katalogizaci.
Ctrl+3 piejit do pravého spodniho panelu.
Ctrl+4 piejit v Katalogizaci do navigacniho stromu (levy spodni panel).
Ctrl+5 piejit na prvni liStu horni nastrojové listy.
Ctrl+6 piejit na druhou liStu horni néstrojové listy.
Ctrl+7 pfejit na tfeti liStu horni néstrojové listy.
Ctrl+Alt+<Letter> | pro pfechody na dalsi funkce v naviga¢nim stromu. Napftiklad: pro
In[] otevieni [B] Hledat prohliZzenim stisknéte Ctrl+Alt+B.
Atl+<number of | pro piechod mezi dal§imi karta. Naptiklad: pti Hledani pro “I.
tab> Dotaz” pouzijte Atl+1, pro "2. Z vice bazi - CCL" —
Atl+2 a tak dale.

Vsimnéte si, Zze kolem aktivni ¢asti obrazovky se objevi vyrazny ramec.

Seznamy v roletovych menu, které se oteviraji ikonou IH, mohou byt pouzivany bez mysi
takto:

Chcete-li otevrit seznam, stisknéte klavesu F4.

Chcete-li v seznamu zvyraznit polozku, pouZzijte klavesy se Sipkami.

Chcete-li potvrdit vybér polozky, stisknéte Enter.

Pro odchod ze seznamu bez toho, aniz byste si vybrali polozku, stisknéte klavesu Esc.

Vsimnéte si, ze k tomu, abyste si mysi vybrali poloZku ze seznamu, musite pouzit dvojklik.

Obvykle je uzitecné mit definice kldvesovych zkratek vaseho GUI klienta vytiSténé.
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V Népovéde najdete téma Prace bez mysi a klepnéte na tlacitko Tisknout nebo si vytisknéte
relevantni stranky z Uzivatelského manualu systému ALEPH.

3.6.1 Piizpusobeni definic klavesovych zkratek

Klavesové zkratky pro piikazy v systému ALEPH si mtizete pfizptisobit u téch ptikazi, pro
néz dosud definovany nebyly, pfipadné definici odstranite, pokud vam nevyhovuje. Jestlize se
vam provedené zmény nebudou libit, mizete se vratit k pivodnimu nastaveni v dané relaci.
Jestlize vSak ukoncite relaci, v§echny zmény, které jste udélali v definici klavesovych zkratek,
budou ulozeny do souboru accel.dat.

Pro v8echny GUI klienty syst¢ému ALEPH plati:

Nepouzivejte klavesové zkratky Ctrl+H a Ctrl+I, Ctrl+J. Tyto klavesové zkratky jsou
vyhrazené pro funkce operacniho systétmu Windows a jejich prifazeni nemiZe byt
zménéno.

Klavesu Shift miiZete pouzit pouze spole¢né s funk¢énimi klavesami F1-F12.

Chcete-1i si pfizpusobit kldvesové zkratky, které mate k dispozici v GUI klientovi:

Z menu ALEPH si vyberte volbu MozZnosti, klepnéte na Pfizplisobeni a vyberte si kartu
Konfigurace pro zrychleni:

T azk Manager Flezet &l
Setup Loan Optionz
Setup Return Optionz

Customize ; x|
General Configuration Accel. Configuration tdain Tab Canfiguration I
kenu [kems: Current Kepsz:
{ '.'r"'l' - gzigh |
Show PC/Server Tranzachon
R etrieve Triggers Bemove |
Frint Historn

Customize. ..

E uit :
Switch to Loan Tab Enter New Hot Key:
guichtofletun Tab o[ [Nore
Dezcription;

Change due dates for itemsz
currently on loan.

] Cloze Help
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e Které¢ klavesové zkratky muzete v danou chvili pouzit, zjistite tak, ze klepnutim
zvyraznite polozku v seznamu Menu polozek. V poli Aktualni horké klavesy se
zobrazi klavesova zkratka (funkéni kldvesa) pro vybranou polozku.

e Chcete-li definovat novou klavesovou zkratku, pak po vybéru polozky z menu
stisknéte kombinaci klaves (naptiklad Ctrl+F3) a klepnéte na tlacitko Priradit.

e Chcete-li klavesovou zkratku odstranit, vyberte si ji ze seznamu, kde je uvedena v poli
Aktudlni horké klavesy, a klepnéte na tlacitko Odstranit.

e Pro obnoveni nastaveni vSech klavesovych zkratek z pocatku dané relace stisknéte
tlacitko Resetovat vse.

Kombinace klaves musi spliiovat nasledujici pravidla:

e Maji-li byt pouzity klavesy Ctrl, Alt nebo Shift, musi byt uvedeny jako prvni. (MuzZete
pouzit také kombinaci zminénych klaves, naptiklad Ctrl+Alt.)

3.7 Konfigurace klavesy F1

Muzete ménit definici funkce, ktera je vyvoldna stisknutim klavesy F1. Z menu ALEPH si
vyberte volbu Moznosti, klepnéte na volbu Pfizplisobeni a zvolte kartu Obecna konfigurace:

Customize |

General Configuration |A|:|:el. Cl:unfiguratil:unl kdain Tab Cl:unfiguratil:unl

F1 Invokes

* He

" ‘isual Froperies

¥ Display link fizld at bottom of callout bubble

10];¢ Close Help
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e Vyberte si volbu Napovéda pro zobrazeni online napovédy pro jakykoliv prvek
obrazovky, kdyz stisknete klavesu F1.

e Vyberte si Vizudlni vlastnosti pro zobrazeni okna Vizudlni vlastnosti vzdy, kdyz
stisknete klavesu F1.

3.8 Okno Vizualni vlastnosti

Okno Vizudlni vlastnosti se pouziva pro zobrazeni navésti u prvka obrazovky v GUI klientovi
systému ALEPH (tlacitka, jména sloupct, jména poli apod.).

Muzete si také vybrat kartu, kterd se bude implicitné otevirat jako prvni v okamziku, kdy se
zobrazi formulaf (plati pouze pro formulare, které se skladaji z vice karet).

Piikladem miize byt karta Platebni transakce v okné Udaje o &tenafi v modulu Vypajeky, kde
se zobrazi nasledujici formulai:

1. Active Cash I 2. Cash History | 3. Cancelled Transactions I 4, Al Tranzactions |

Bibliographic Ir| Cescription ] Credit JDebit IDate ]StaUJs JPayment Ident|1|
Mo bib Paid 2.00 of a2.00 17/04/05 Mot paid Pay Sumn I
information.  original |
1000, Pay Selected
Harvard's Loan WD 5.50 09,0505 Mot paid |
military |
record in the e
Loan WD 5.50 09,/05,/05 Mot paid Partial tifaive |
Loan WID 5,30 09,/05,/05 Mot paid | Print |
Balance: | -44.00 Surn ko Pay: I 44,00 By Sublibrary |
Amount Transferred bo AR: | 0L00 Circ Log |

Subtotal: | -2.00

Sart Type ITitIe LI

Jak vidite, formuldt ma ctyti karty. Kdyz je otevieno okno s vice kartami, je implicitné
aktivovana karta umisténd nejvice vlevo (v tomto ptikladu je to karta 1. Aktivni poplatky).

Chcete-li zménit kartu, kterd se implicitn€ otevie jako prvni:

1. Z menu ALEPH si vyberte volbu Moznosti, klepnéte na volbu Ptizplisobeni a zvolte
kartu Obecna konfigurace:
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" “isual Propeties

Customize |

General Configuration |A|:|:el. Cu:unfiguratiu:unl hdain Takb Cu:unfiguratiu:unl

¥ Display link field at bottorn of callout bubble

Close Help

2. Vyberte si Vizualni vlastnosti pro zobrazeni okna Vizudlni vlastnosti vzdy, kdyz
stisknete klavesu F1.

3. Oteviete formulaf s vice kartami a stisknéte klavesu F1. Objevi se okno Vizudlni

vlastnosti:

¥isual Properties

Farm Texkt

]|

First Tah:

seriCash, B, Mew
IUseriCash,Btn.PaysSelecked
UserCash.Btn.PaySum
IserCash,Bkn.Prink
IUserCash,Bkn,SubTatkal
seriZash,Btn, Waive
IserCash, Skatic, Paysum
IserCash, Static, SelectedSum
IserCash, Skatic, TokalSurm
IJseriCash, Stakic, TransferedSum
IseriZash, Tab, Screend

—

Cance| |

Help |

4. V poli Prvni karta zadejte Cislo, které stanovi, kterd karta je aktivovéna jako prvni,
kdyz se otevie formulaf, a klepnéte na tlacitko OK. Druha karta odleva ma cislo 2,

exLibnis
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treti karta odleva ma cislo 3 atd. Ve vysSe uvedeném ptikladu bylo zadéano cislo 4. Pii
dalsim otevieni formulafe bude aktivovana ¢tvrtd karta odleva (v tomto prikladu je to
karta 4. VSechny transakce).

3.8.1 Dialogova okna a vizualni vlastnosti

GUI Kklient syst¢tmu ALEPH obsahuje panely, v nichz se zobrazuji informace, a dialogova
okna, ktera jsou vyvoldna, kdyz si uzivatel vybere volbu z menu. Je snadné je rozlisit, protoze
informacni panely nemaji nazvové listy, zatimco dialogova okna ano. Informac¢ni panely maji
vzdy pivod v piredem definovaném umisténi, ale umisténi dialogovych oken muze byt
upraveno uzivatelem.

Nasledujici obrazovka ptedstavuje dva priklady informacnich paneli:

Local Patron Information, |

Suhblibra Sublibrar Pafron Status | Descriptio Expiration Date | Last Act Date

General Patror Research 29/09,/04 19/12/01 Delete |

USMS0 Exlibris Derma ] Research 22,/08/06 D6,/03/03 m
Libraries ‘ -

UaRCY archives Library ] Research 10/11,/03 04/11,/01

UEDLIC Education Library ;] Research 10/07,/08 14,0543

UELEC Electronic Resources 03 Academic Staff  20/09,/03 20,/09,/00

URLEC UELEC Reading Room

GDOC Gowvernment
Dacuments

URDOC UGDOC Reading Room

UHLTH Health Library 0g Research 11,/04,/06 23/03/03 Ll

1. Local Patran Datsls |z. Local Blocks and Hotes | 3, Local Brivileges |

Batran 1D | 1604 E
Barcoda [ 250013431604 el Defarls |
Title: |or el |
Farma: | Jones, Donald E

Sublibr ary: ’“-EFH—

Patron Stabus: 8 El

Expiration Date: Wlﬂ

Palron Type: PR, m

Photocopy Charge ’F—E

Cath Limit: 100000,00

Web OPAC Massagar | 2306 riofe ALEPH

Hlavni rozdil mezi hornim a spodnim panelem ve vySe uvedeném ptikladu je skutecnost, ze
udaje mohou byt zaddvany pouze ve spodnim panelu.

Ptiklad dialogového okna:

Update Item's Process Status |

Process Status: I P

]
Crepositary I0: I Rl |ﬂ

¥ Check Hald Requests Cancel

Barcode: I 1000 Help

dags
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Okno Vizudlni vlastnosti vdm umoziuje stanovit, kde bude pfi pfistim otevieni GUI klienta
umisténo dialogové okno (naptiklad okno Aktualizace statusu zpracovani jednotky). Také je
mozné okno automaticky na obrazovce vycentrovat.

Aby se vybrané okno (naptiklad Zménit status zpracovani jednotky v menu Jednotky modulu
Vypujcky) pii pfistim otevieni modulu objevilo ve stiedu obrazovky, postupujte takto:

1. Umistéte kurzor na titulkovou listu okna a klepnéte na pravé tlacitko. Objevi se toto

menu:
Update Item's Process Sta |
Mowve
Process Status: I IP Close Alt+F4 Ly I
Depository 10 CP1 Wigual Froperties

¥ Check Hold Requests Cancel |
Barcode: I 1IZIIZIIZI| Help |

2. Klepnéte na Vizualni vlastnosti. Zobrazi se okno Vizualni vlastnosti:

¥Yisual Properties I

— Posikion —Size

Cefault Position: 0,0 Cefaulk Size: I 0,0
Current Posikion: 315,281 Current Size: I 395,206

|_ Relocate |_ Zenker: |_ Resize

—Window Text —Accelerators

Loank.enew_heck,Btn.Help
Loank.enew_heck, Btn. Cancel
Loank.enew_heck, Btn, Ok

Cancel | Help |

3. Zvolte Centrovat.

4. Klepnéte na Zménit umisténi. Okno je ihned pfemisténo na stfed obrazovky a objevi
se tam pi1 ptiStim otevieni GUI klienta.

Pokud budete chtit, aby se toto okno objevilo na jiném misté, postupujte takto:

1. Ptretdhnéte okno na pozadované misto.
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2. Umistéte kurzor na titulkovou liStu okna a klepnéte pravym tlacitkem mysi. Zobrazi se
menu (viz vyse).

3. Zvolte Vizualni vlastnosti. Otevie se okno Vizualni vlastnosti (viz vySe). Pro vasi
pfipadnou dalsi potfebu se v dialogovém okné zobrazi soufadnice "aktualniho
umisténi" (naptiklad 176,192).

4. Pokud jste s aktudlnim umisténim spokojeni, klepnéte na Zmeénit umisténi. Okno se pii
pristim otevieni modulu objevi na zménéném umisténi.

Poznamky:

a. Panel Text okna v okné Vizudlni vlastnosti uvadi jména, kterd se objevuji v titulkovych
listach a na tlacitkach pro ptikazy ve vybraném okné.

Mohou byt editovana prostiednictvim modulu ALEPHADM.

b. Jestlize klepnete na Zménit umisténi, objevi se pro dialogové okno posuvnik, ktery vam
umozni presunout okno na nové misto diky operaci pretahnuti-a-upusténi.

¢. Moznost zmény velikosti, ktera se objevuje v okné Vizualni vlastnosti, nelze pouzit.

3.9 Uprava dopliikovych (dlouhych) textovych poli

JOA)

V systému ALEPH je celd fada formulafi, které obsahuji pole s dalSimi textovymi Sipkami,
které znamenaji, Ze pole je delsi, neZ je zobrazené (naptiklad pole poznamek):

Catalog Item I
1. Document Information ] 2. Item Information ]
Cpen Date: I 230z 02 Sequence Mumber: I—I_ oK |
Item Earcode: I Material Type: I Save Def, |
Sublibrary: I M Callection: I
Thern Status: I |ﬂ Itern Process Status: I

Call Hurnber Type: I IH Call Murnber: I
2nd Call Murnber Type: I IH Second Call Mumber: I

Dezcription: This is a noke Reld that can accomodate long note ket strings simply click on the
additional text arrow to the right of this field,

CPAC Mote:

Internal Mate:

T T TR = =] =] =] =

Circulation Mote: I
Cancel

Help

it

Kdyz klepnete na okno pole, pole se rozvine a umozni vam zobrazeni celého svého obsahu
nad rdmec implicitniho zobrazeni; budete mit také moznost zadat dalsi udaje.
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Kdyz otevfete tento typ pole, miizete stiskem kombinace klaves Ctrl+Enter vlozit piechod na
novy radek.

Chcete-li zavfit pole s doplitkovym textem, stisknéte klavesu Esc.

3.10 Data v GUI klientovi systétmu ALEPH

Data v GUI syst¢ému ALEPH mohou byt zadavéna a zobrazovdna v riznych formétech.
Napiiklad v evropskych zemich se dava ptrednost formatu dd-mm-rr, zatimco americky
uzivatel mtze dat prednost formatu mm-dd-rr.

Formaty dat jsou nastaveny pro daného klienta. Jakmile je format data nastaven, bude
pokryvat vSechny instance ve vSech modulech pro datova pole v oknech formulat.

3.10.1
Nastaveni formatu data urCuje format pro zadévani dat a jejich zobrazovani - sekvence
soucasti a pouzitd oddélovaci znaménka. Nasledujici ptiklad je prevzat z rejstiiku objednavek
v modulu Akvizice/Seridly:

Nastaveni formatu data

Order Index List E
Index: I TIT |ﬂ Enter Starting Paint: I Salact |
I_ Exact Match \J'iew—Orderl
Sub-library: I M Yendor Status: I |ﬂ —IOrder Lea
Order Skabus: I |ﬂ Arrival Stakus: I Iﬂ LOrderI
Crder Group: I M Inwoice Status: I |ﬂ | Refresh Filter I
Order Type: I |ﬂ Rush: I |ﬂ Clear Eiter |
"From" Order Date: I 15 /o7 {2001 m "To" Order Date: I 15,07 f2002 M
Index Order Mo, |Rec, Mo, Yendor Status Status Date | Type
000001750 DAMYSON  RSY 21,/01,/02 5
[Rec.] 43 000001730 DawWsoM  SY 24/01,/02 =]
[Rec.] a3 Q00001730 DawvysoM  RSY 30/01,/02 =]
[Rec.] 517 000001750 DaWsoM RSY 230602 5
[Rec.] o977 Qoooo17a0 010 =Y 0z2/07,/02 Il
123, 473 Qoooor4az 010 MHEWY 11/08/02 =]
acquisitions 17 000003300 010 RSN 05/02,/02 I+l
check.
Acguisitions 84 Q00003200 010 S 19/03,02 Il
EhEEk_. n Carcel
Acquisitions 446 000003300 A D& L o 19,/05,02 1
chieck, = Help

V tomto piikladu vidite rizna datovéa pole ("Od" data objednavky, "Do" data objednévky,
Datum statusu), pro né€z byl vybran format zobrazeni dat dd/mm/rr.

Nastaveni implicitniho formatu data pro celou instalaci systému ALEPH (pro server a klienta)
muze byt definovano systémovym knihovnikem.
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3.10.2  Datové pole

Zadejte datum do datového pole a vyberte si kazdou ¢islici tak, ze ji zvyraznite kurzorem.
Datové pole je tvoteno jednou polozkou vytvorenou osmi ¢islicemi.

3.10.3  Zadani data
Jsou dva zptsoby, jak zadavat data do datového pole v GUI klientovi:

e Pouziti kalendafového roletového menu. Otevie se maly kalendaft, zobrazujici aktudlni
datum. Muzete listovat dny a mésici pomoci tlacitek se Sipkami nebo pomoci klaves
Page Up a Page Down nebo si vybrat den v otevieném mésici pomoci mysi.

[ 4| July 2002 [+ |

Mon Tuewed Thu Fri Sat Sun
o R O - s B
1 2 3 4 5 & F
g 9 10 11 12 13 14

m 16 17 18 19 20 &
22023 24 X/ kX 28
29 30 AN 1 2 3 4

3 Today: 15707702

e Pouziti klavesy F12 z datového pole. Jestlize je ukazovatko umisténo na datovém poli,
pak klepnuti na tlac¢itko F12 nastavi datum jako dnes$ni datum. Opétovné klepnuti na
klavesu F12 nastavi vSechny ¢islice na 0 (nulu).

Samoziejm& muzete také zménit datum tak, Ze Cislice zadate piimo z klavesnice.

Chcete-li ukoncit zobrazeni kalendafe bez vybéru data, stisknéte klavesu Esc.

3.10.4  Listovani v mésicich a v letech
Je n€kolik zptsobi, jak listovat v mésicich a letech:

Pouzitim roletového kalendaie - Pro pfechody mezi mésici pouzijte klavesy se Sipkami
v hornich rozich okna kalendate. Jestlize umistite ukazovatko na mésic zobrazeny v titulkové
list¢ a klepnete tlacitkem mysi, zobrazi se seznam mésicli a vy si z néj miizete vhodny mésic
vybrat.

’ﬁ
Januan

sun Mon Tue  Febpuary 5ak
25 26 27 March 1
23 A 8
9 10 11 15
16 17 19 May 22
23 24 25 dune 29
an o #1 1 July ]
3 Todap: { August -
September
October
Movember
December
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Chcete-li listovat v rocich, umistéte ukazovatko na rok v titulkové list¢ a klepnéte tlacitkem
mysi. Otevie se roletové okno, v némz si budete moci vybrat piislusny rok.

[ 4| July 2002 [+ |

Mon Tuewed Thu Fri Sat Sun
o R O - s B
1 2 % 4 5 B 7
g 9 10 11 12 13 14

E} 16 17 18 19 20 21
22023 24 X/ kX 28
29 30 AN 1 2 3 4

3 Today: 15707702

3.11 Ikony pro klavesové zkratky

Kazda nastrojova lista ma levou a pravou stranu. Na pravé stran¢ najdete zvlastni liStu
s vlastnim kontextovym fetézcem. Sklada se z ikon, které mohou byt pouzity jako klavesové
zkratky misto ptikazil z menu.

3.12 Prechody mezi aplikacemi

V kazdém GUI mlZete ptepinat mezi riznymi aplikacemi nejen ze spodni néstrojové listy, ale
také z menu ALEPH, pfesnéji jeho submenu Zménit aplikaci:

ALEPH Circulation - Yersion 16.01 Library: USMS50 - USM|

BLEPH Vieww Patrons  Ikems Circulabion Requests Reports  Ser
Connect to... » | |Jones, Donald (16040
Dates 3 ] |

Show PCIServer Transackion Log
Retrieve Triggers

1

Prink Hiskory
Task Manager

Opkions L

Switch Application Fun &C0
Run Catalog

R Sirculation
Fun ILL
Run Alephamn

s LA T FTUARESSPUN U 1o d
: [F] Reading Room
- [U]Routing Lists

= Patron Registration Exit All Aleph Applications

Toto submenu také obsahuje také volbu Ukoncit vSechny aplikace ALEPHu, diky které
muzete ukoncit vSechny oteviené moduly GUI klienta syst¢ému ALEPH. Neni moZné piejit do
modulu, ve kterém se praveé nachazite, protoze ptislusna volba je neaktivni.
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3.13 Okna s dalSimi Gdaji, ktera jsou vyvolavana z formulaia

Je nekolik riznych typl oken s dalSimi informacemi, kterd jsou vyvolavana z formularovych
oken (naptiklad formular dodani v modulu Akvizice/Seridly):

Z datového pole je mozné vyvolat roletovy kalendat:

8w o

Sun Mon Tue “Wed Thu Fn Sat
P O A . I | B
1 2 2 4 & B 7
g 9 10 11 12 13 14
1% 16 17 18 18 20 A
22 23 @ 2h 28 27 28
29 30 1 2 3 4 8

< Today: 6/24/2003

Roletovy seznam miiZze obsahovat jednotky, z nichZ si miiZete vybirat:

LARCY  Archives Library =
LEDUC  Education Library

= = Electronic Resources

LIRELEC LIELEZ Reading Room
LUEDOZ  Government Documents
URCCC  UGDOC Reading Room —
UHLTH  Health Library

LIL Ay Lawr Library

LILINGC Lincaln Library

BLIMC LILING Beading Boorm hd

Dlouhy text v poli. Jde o okno, do néhoz miizete zadat dalsi text:

Thiz note is oo long to be displayed in a regular field,

Odd¢lené dialogové okno:

852 Form I
Prefix I M ok
Ttern Part I
Suffix I |ﬂ
Cancel
Source I |ﬂ Help |
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Tato okna pro dalsi informace je mozné zobrazit dvéma riznymi zpiisoby:

e Kdyz klepnete na pfislusné tlacitko vedle pole v okn¢ formulare.
e Kdyz stisknete odpovidajici kldvesovou zkratku.

Tlacitka a klavesové zkratky, které odpovidaji uréitému typu pole:

Popis okna s dalSimi informacemi Ikona | Klavesova zkratka
Roletovy kalendar » F4

Roletovy seznam > F4

Dlouhy text v poli = F3

Oddélené dialogové okno E Mezernik

Pro pouzivani klavesové zkratky musite mit kurzor umistén v odpovidajicim poli.

Kazdé okno s dalsimi informacemi muzete zaviit klavesou Esc.

Poznamka

K tomu, abyste se dostali na tlacitko E, muzete pouzit klavesu Tab.

3.14 Seznamy v GUI klientovi - zobrazeni/skryti sloupcii

Spousta informaci, které mate k dispozici v GUI klientovi syst¢ému ALEPH, se zobrazuje bud’

v tabulkach nebo jako seznamy. Kdyz klepnete v nasledujicim pfikladu, pfevzatém
Vypujcky, na uzel Vypljcky z karty Ctenafr, zobrazi se tento seznam:

z modulu

kst of Loang |

Biblingraphic Infc Dus Date Howr | Barcods| Call nun| Nots Item St Sublibra Fine Requeast Mo, renewal

The anirmal 2358 Three Heslth 275.00

kingdom;Leving WWeek Liorary

e 2 ’ R ! E
in the East Loan aedoiddl
quast, Weak on p
Them List E
Loan Liorary i

Philbsopher's  Lost 126-20 Three Educati = Calote !

Das Belief der Lost 182-30 Three Health  464.00 0 Chiange Date !

Erde; VWeek  Library T
Loan b =

Das Reliefder  Lost 182-10 Three Lincoln 371.00 2 Lost

Erde; Weak  Library e
Loan ﬂ =

[_Renew

|

Jak vidite, tento seznam je tvofen udaji, které se zobrazuji v fadcich a sloupcich. Miizete
definovat, které sloupce se v seznamu objevi. KdyZ klepnete pravym tlacitkem mysi na

jakoukoliv hlavi¢ku v seznamu, objevi se dialogové okno Konfigurace hlavicky:
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Header Configuration Ed
[ author -

Eibliographic Info
D Year

Due Date

Hour

Barcode

Zall numnber

O call number 2

?I Make I LILI —
[ &=

[~ Set default setup Cancel

Okno Konfigurace hlavi¢ky obsahuje seznam vSech moznych hlavicek sloupcii. Pokud chcete
odstranit sloupec ze seznamu, zruSte zaSkrtnuti v prislusSném okénku. Vyberte si volbu
Implicitni nastaveni, abyste mohli upravit plivodni nastaveni. Piivodni nastaveni jsou
ulozena na serveru.

Muzete také zménit sitku sloupce tak, ze tdhnete levou nebo pravou hranici hlavic¢ky sloupce,
dokud nejste se Sitkou spokojeni.

3.15 Kontrola aktualizaci pro klienta (program Version Check)

Program Version Check je néstroj, ktery se pouziva k distribuci soubort pro GUI klienta
z centralniho serveru na jednotlivé pracovni stanice. Protoze je integrovan do vSech moduld
GUI, automaticky vas mize informovat o poslednich aktualizacich a mlZe zajistit nahrazeni
starSich verzi soubort novymi podle vaseho pozadavku.

Existuji dva zplsoby, jak spustit tento program:

e Automatickd kontrola: zprdva o kontrole aktualizaci systétmu ALEPH se objevi
v okamZiku, kdy je zah4jena nova relace.

e Rucni spusténi kontroly: z menu ALEPH je moZné pouZzit volbu Aktualizace verze.

3.15.1  Aktualizace souborii ze serveru pomoci programu Version Check

KdyZ je zahdjena nova relace, kontroluje systém, jestli nebyly pfidany nové soubory na
server, a pokud je najde, zda maji novéjSi datum nez odpovidajici soubory na lokalnim
pocitaci. Jsou-li na serveru zjistény nové soubory, které jsou novéjsi nez odpovidajici soubory
v lokalnim pocitaci, je provedena dalsi kontrola s cilem zjistit, zda aktualizace jiz v pribéhu
dané¢ho dne nebyla provedena. Béhem jednoho dne se pfipousti pouze jedna aktualizace.
Pokud v daném dnu jesté nebyla aktualizace provedena, systém zobrazi zpravu kontrolniho
programu:
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ALEPH Yersion Check ]

The mare recent GUI files have been detected on server
Do ol wank bo update your existing GUI Files?

Yes [}

Pro aktualizaci soubori:

1. Pokud se zprava o kontrole neobjevi automaticky pfi otevieni relace, klepnéte v menu
ALEPH na volbu Kontrola verze.
2. Pti zobrazeni zpravy o kontrole klepnéte na Ano. Otevie se okno Aktualizace verze:

X

ALEPH GUI - Update Yersion S _ 0] x|

Place on the server: | Faleph_dev faleph/pc_exefwersion

Type I Change Type
[ Run Yersion Check at Startup

&l Files To Update:

WA NCYS Raot Update all
WAAEYS \Repository
W ACYS\Entries
whpet-01

Help

=< Advance

Select Files To Update:

ke L

File Name | Local Date | Remote Date |
LAACYS\Root MEWY 31 Mar 2004 ;I Update
18:40
A ACWS\Repository HEW 31 Mar 2004
18:40
G ACYSAENTries MNEW 31 Mar 2004
18:40
Lyret-01 MNEW 23 Jan 2005
17:53

[

Aktualizujete soubory na vaSem lokalnim pocitaci prostiednictvim okna Aktualizace
verze.

3. Aktualizace spustitelnych (exe) souborit GUI a konfiguracnich soubort GUI je
provadéna podle typu, ktery jste uvedli v poli Typ.
Napftiklad GUI soubory, které by mély byt aktualizovany prostfednictvim Service Pack,
mohou byt nalezeny po zadani:

Typ=sp_exe
Typ=sp_conf
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3.16 UlozZit/Zobrazit implicitni hodnoty

Nekteré formuldfe umoznuji ulozit aktudlné zadané hodnoty v nékterych polich jako
implicitni hodnoty. Tuto moznost aktivujete pouzitim tlacitka “Ulozit implicitni”. Hodnoty
pak budou pouzivany jako implicitni, dokud jako implicitni neuloZzite jiné nastaveni. Ulozené
hodnoty jsou uchovavany v souborech s rozsifenim dmp v adresaii AL500/Module/tab/.
Miizete si vSimnout, ze tyto soubory se nevytvoii, dokud nebyly implicitni hodnoty ulozeny.
Jsou ptepsany pii nové instalaci GUI klienta.

Abyste mohli vyplnit formuldf uloZenymi implicitnimi hodnotami, klepnéte na tlacitko
Zobrazit implicitni. VSimnéte si, Ze pokud budete otvirat dany formulaf pro ukladani nového
zadznamu, Ze se otevie i s predvyplnénymi implicitnimi hodnotami.

4 Spoustéce

Spoustéce predstavuji zpasob, jak pfipojit k zdznamu pifipominku. Pfipominka miize byt
instrukce pro provedeni ulohy, spojené s danym zdznamem, nebo obecnd informace.
Spoustéce mohou byt vyhledany a zobrazeny napifi¢ moduly. Jeden spousté¢ muze byt
nasmérovan na ur¢itou skupinu pracovniki ("odd€leni"). To znamend, ze pracovnik
akvizi¢niho oddéleni miize zapsat spoustéc, ktery je uréen pro katalogizatora apod.

V modulu Katalogizace je mozné systém nastavit tak, ze vytvari spoustéce automaticky pro
vSechny chyby zjisténé pii kontrole zdznamu pomoci programill check doc v okamziku, kdyz
je zaznam uloZen; témto spoustéClim je automaticky jako oddé€leni ptifazeno CAT.

Nasledujici vysvétleni se tykd Seznamu spoustéct (seznam spoustécll, z nichZz mizete ptimo

vstoupit do ptislusného zaznamu) a Spoustécli zaznamu (spoustéce pro zobrazeny zaznam).

)

Existuji dva zpusoby, jak si prohlizet Seznam obecnych spoustéct v davce i online.

Tisk zpravy o spoustécich (com-01) je davkova vyhledavaci sluzba, kterou muzete pouzit
v kazdém modulu; mize byt definovana pro vyhledavani spoustéci podle data akce (Od - Do)
a skupiny uzivateld (naptiklad oddéleni).

Online vyhleddvani obsahuje mozZnost filtrovani podle data akce (Od - Do) a skupiny
uzivateld (naptiklad odd€lent).
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4.1 Seznam spouStécu

Trigger List |

— Filker

[ays Before Taday: I 10 Crays After Taday: I 1 Go
Crepartment: I WG Iﬂ

Date ]Title ]Barcode ]Proccess Status ] Call Number ] BIE date ] Item Date ]

06/29/20058 Electronic 47372-401 Bindery prep 06/25/2003 06/29/2003 =
Beowulfa 260
Londan : British
Library ; &nn
Arbor, Mich.
University of
Michigan Press,
1999,

3500-100

Ll

Sort Type | Title

Zpiisob vyhledavani spoustéci se 1isi pro jednotlivé moduly:

Akvizice/Seridly -> karta Sprava -> uzel Spoustée; spousteé¢ je mozné pouZit pro piistup
k relevantnimu zdznamu objednavky nebo seriélu.

Vypujcky -> menu ALEPH -> moznost Vyhledat spoustéce; spoustéé je mozné pouzit pro
pfistup k relevantnimu zdznamu jednotky.

Katalogizace -> karta Zaznamy -> uzel Spoustéce; spousSté je mozné pouzit pro piistup
k relevantnimu katalogizaénimu zdznamu nebo zdznamu jednotky.
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4.2 Seznam spoustécl zaiznamu

List of Triggers for Record I

Date J Departrment ] Text J

02/06/03 CAT needs in-depth subject indexing by Martha -l Dlewt I
Delata |

09,/03/04 ACQ let Prof. Barnett know when this order arrives

e
Trigger Information for Record I
Open Date: |U4I|"11,|"D3 Wpdate
Trigger Date: I 0411 f200% IH Caricel |
Department: I IH

Trigger Text: I if there is a prablem with this arder, let @

Zpusob vyhledani spoustécu se téZ lisi pro jednotlivé moduly:

Akvizice/Seridly -> karta Objednéavka -> uzel Seznam spoustéct

Akvizice/Seridly -> karta Serial -> uzel Seznam spoustéca

Vypujcky -> karta Jednotky -> uzel Seznam spoustéct

Katalogizace -> karta Zaznam -> editor v Katalogizaci -> menu Editovat -> Spoustéce
zdznamu

e Katalogizace -> karta Jednotky -> uzel Seznam spoustéct

Miize byt ptidan novy spousté¢ nebo muize byt urcity spoustéc upraven.

5 Externi sluzby

Vase instalace systétmu ALEPH muZe obsahovat né€kolik typli externich sluZzeb, napiiklad
menu SFX pro fadné ctenafe. MiiZete pouzivat externi sluzby, které jsou pro vas definovany
tak, Ze v modulu Katalogizace nebo Akvizice/Serialy klepnete v menu ALEPH na Externi
sluzby. Upozoriiujeme, Ze externi sluzby miZete pouzit pouze, kdyZz je zdznam otevien
v GUL:
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I ALEPH Cataloging - Yersion 17.01 Library: USMO1 - USMARC Bibliographic (USMO1) Server: 10.1.235.11:6997 (17.

ALEPH ‘iew Cataloging Items Ed Record Manager Remate *Services Help | 2]
Cornect to... * | BE System No. 715 Journal of the Franklin Institute. (3
Gelect ADM Library L
= - Hbl|
PC T tio —
B — " ﬁa‘“um: r-Log Leaver L DR 12740cas™ 2200661 "~ ™45
Print Hstory Controi A9. 001 _ _ 0DDDDO715-3
Task Managsat Date ano Ime 005  ~ 20020418155342.1
Fxeo Pala 0o ~ 750514c18289999nyumrlp”
Repurting Cente LC Contros No. 010 __ a sn~79003570"
Options » Aat.Bib. £no. 016 7 a J21840000
i 2 DNLM
S i | 022 0 a 0016-0032
Ceaeraiseces———— JER 0350 a JANAD
R—— GotoVerde fYo. 035 0 a (OCoLC)01331857
il vahoo! z (0CoLC)18397027
Exit — e 040 o mLm
(= = OaM0T =715 o KLM
Fl- B usmen d NSD
[E) HOL - MET GEM STA () [1878] d RCS
HOL - MED GEN STA () [1877) d SER
%-[§ Usvs0- 238729 d AIP
# LSS L (Mo recard svaleble) d HUL
Auitent. Cooe 042 E nsdp
Locai Cau Ao. 090 a 01
Menu SFX

Tuto moZnost si vyberte, kdyz chcete pouzivat SFX jako fadny Ctenaf. Systém vyhleda dany
zaznam v SFX.

6 Sluzby

V systétmu ALEPH muzete spoustét sluzby (davkové procesy) ke generovani zprav
a k provadéni udrzby soubord. VSechny sluzby jsou spravovany z modultit GUI. Kazdy modul
obsahuje v hlavnim menu dil¢i menu pojmenované Sluzby.

Jestlize pracovnik knihovny nema ptisluSné opravnéni, menu Sluzby se zobrazuje ve vSech
GUI modulech mén¢ vyrazné.

Ptiklad sluzby, kterou miizete spoustét z GUI Akvizice/Seridly - Zpravy o urgencich a dopisy
pro monografické objednavky (acq-12):

48

exUibnis



(Claim Report and Letters for Monograph Oders [acg-12) =18 x| B il . cigel
-

* Report Gt Fle | | Supmi I:I Prini
Erini Lathars | || e I

W Ve |

| Claim Report and Letters for Monograph Orders

L™ | (acq-12)

= Laftar Cutpad Fls | LI
| Fiddm This serice enables you 1o produce & repoi listing moragraphs that hae not
Htbary yat anived and to produce claim letiers 1o be ser 1o the wendar. The repor
L e i produces twa printouts: one printout will list all arders for which the Batch
Clairnng checkbos in the Order Form was chosen, while the other pirfout wil =

W Ho list all ordars for which the Baich Clalrmng checkbox was not chasen
Sy Ha = For standing orders, you may produce a claim repor with the Claim Bepont for

[ archeves Lbrary Slandinﬂ Drders (acg-11) sevice. Claim betiers may then be sent manually by

[ Edxsson Library ) using the Claim button in the Order List of Admin. Record window.

[ Eleciroric kesource: |

[ UELEC Rasding fiomm For Serials, tea semices are activated from the Sedals Servces meanu: Print

[ davermmant Cocumen | Seriats Claim Report (seriah04) and Print Senals Claim Letters (senal-44).

[ kauding koom -

This service is identified in the Batch Log and Batch Queue as p_scg_12

rder Urd B B o PR

D frchives Lbrary Help fai Each Buton

DEducsion Lbrary -

Dectroric Rz | Help for Each Fleld:

O eLEC Reading B

[ souerrment Do Notes:

[ anes Reading Room -
Wb ol | m » Fields marked with an a=tensk () ae mandatory.
Fureher of Clyrmg | = The names of input and cutpud files must be entered in lowercase, with
Alrwachy Senk rl Spaces of special charactens excegl underscone and hyphen
Humbar of Drays Unid |
Pk Claim
Laller Format [ =l )

« Report Dutput File
Rageort Format [Warvder | B8 Inde, | Ordar the. | Prasicas Clam | Lt =] |
= Enter the name of the fle in which you want the repon saved. The auput =

Udaj o bazi
Kazda sluzba obsahuje tidaj o bazi. Muzete si v roletovém menu, pfipraveném systémovym
knihovnikem, vybrat bazi, v niz budete chtit sluzbu spoustét:

Runtirne ITDday ;I

At I O'elock

Library IUSMUI ;I

Primt IC Usrin
LISr11
Lsm1z
LISr 14
LSMIE
LIS19
SM20 -

s
—
—

Jazyk zpravy

Kazda sluzba, kterd vytvaii vystupni zpravu, obsahuje pole Jazyk zpravy. Toto pole vam
umoziuje nastavit jazyk, ktery se ma pouzit pro tiskovou zpravu. Tak mulzZete pro kazdou
zpravu pouzivat tiskové Sablony v riznych jazycich. Tiskové Sablony pro zpravy musi byt
umistény v ptislusném adresati form <Ing>.

Historie pro Sluzby
Dialogové okno Historie pro Sluzby, aktivované piikazem Historie v menu Sluzeb, zobrazuje
sluzby, které byly spustény pouze v aktivni (té, k niZ je uZivatel pravé ptipojen) bazi:
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Services History List

Claim Eeport anc
f ulplals| [:I|' 8

Zancel |
;I Help |

Kdyz budete spoustét nékterou ze sluzeb v jiné bazi, nez ktera je aktivni (kterou jste si vybrali
pro pfipojeni k bazi v menu ALEPH), musite se pfipojit k této bazi, abyste mohli vidét
dialogové okno Historie.

Zaskrtavaci okénko On-line
Nekteré sluzby obsahuji zaskrtavaci okénko On-line:

Budget Summary {acqg-16) - USM50 [_ |

. .

Cutput File I Submit I
Sublibr ary F'.II - iew Histary |
[ medicine Library cancel |
CJEast asian Library
D Hurnanities Library |- Help |

0
LI 1]

D Main Undergraduate v Add ta
D Lawy Library Histoty
D Economics Library - [ orline

Budget Code I IH

Balance by Hierarchy {5 Ve

" Ma

Jestlize je toto okénko zaSkrtnuto, sluzba bude spusSténa online (tedy neprodlené misto toho,
aby byla odesldna do fronty davek).

Podrobnéjsi informace muzete najit v ¢asti Nastaveni online zaskrtavaciho okna ve Sluzbach
v kapitole Systémovy knihovnik.
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Pridat do historie

Kdyz je zaskrtnuto toto okénko, budou informace o spuSténi davkové sluzby ulozeny
v Seznamu historie pro sluzby. Uzivatel bude moci spustit stejny proces znovu, aniz by musel
opét zadavat vSechny potiebné parametry.

Tisk do ADM baze

Vsechny sluzby v bibliografické bazi v modulu Katalogizace obsahuji moznost zvolit si jako
vstupni soubor takovy, ktery byl vytvoren v administrativni bazi, a ulozit vystupni soubory
z dané sluzby do administrativni baze.

Tuto moznost mizete pouzit, kdyz zaskrtnete okénko Tisk do ADM baze.

Tiskové Sablony

Uplny navod pro praci s tiskovymi $ablonami muiZete najit v dokumentu Customizing
Printouts (XML and XSL) (Uprava tiskovych vystupti na miru (XML a XSL)), ktery si
muzete zkopirovat z Dokumentac¢niho stfediska firmy Ex Libris (Ex Libris Documentation
Center).

Sprava studijni literatury
Davkové sluzby pro spravu studijni literatury jsou fizeny z funkce Sprava studijni literatury
ve WWW menu pro personal.

Specialni znaky
V GUI Sluzbach muzete vkladat libovolné znaky tak, ze pouZijete znaky \% a hodnotu
symbolu Unicode. Napft. chcete-li vlozit znak pro vynechavku ("), zadejte \%5E.
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