
Psychologický ústav AV ČR, v.v.i. se sídlem v Brně hledá zkušené kandidáty na pozici hlavní 
účetní 

Charakteristika pracovní pozice, hlavní odpovědnosti: 

• Vedení komplexního podvojného účetnictví v hlavní činnosti včetně nákladových 
středisek a daňové agendy v ekonomicko-informačním systému Verso a iFIS. 

• Sestavování pravidelných měsíčních a ročních uzávěrek, daňových přiznání (DPH, 
DPPO, silniční daň) 

• Nastavení ročního finančního rozpočtu ústavu a rozpočtů všech zakázek ústavu 
• Kontrola správnosti a úplnosti firemního účetnictví  
• Zpracování periodických hlášení, rozborů a statistik, výkazů pro orgány státní správy, 

zpracování interních účetních výkazů 
• Odsouhlasení vnitropodnikových závazků a pohledávek 
• Evidence a účtování majetku 
• Evidence a administrace účetních dokladů, komunikace s ostatními úseky společnosti 
• Aktivní participace na metodickém nastavování účetních postupů a efektivního 

kontrolního prostředí 
• Příprava ročního auditu, jednání s auditory, bankami, finančním úřadem a daňovým 

poradcem 
 

Požadujeme: 
 

• SŠ/VŠ vzdělání - obchodně-ekonomického směru 
• Praxe v oboru 3-5 roků, min. 3 roky praxe na stejné či obdobné pozici (hlavní účetní) s 

vedením komplexního podvojného účetnictví 
• Významnou výhodou uchazeče bude delší praxe ve v.v.i., či rozpočtové nebo 

příspěvkové organizaci, znalost postupů účtování dle vyhlášky 504/2002 Sb., a znalost 
programů  iFIS a Verso 

• Výborná znalost a orientace v účetní a daňové legislativě včetně oblasti DPH 
• Dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office - Word, Excel) 
• Organizační dovednosti 
• Smysl pro spolehlivost, zodpovědnost a pečlivost 
• Osobnostně hledáme aktivní osobu, která má pozitivní přístup k řešení nestandartních 

situací a vstřícné jednání 
 
Nabízíme: 
 

• Práce na plný úvazek 
• Zázemí stabilní organizace, příjemné pracovní prostředí 
• Odpovídající platové ohodnocení 
• Vzdělávací kurzy, školení 
• Sociální fond příspěvek na stravování, 25 dnů dovolené 
• Místo výkonu práce: Brno  
• Předpokládaný nástup: ihned 

 
Kontakt: 
Psychologický ústav AV ČR, v.v.i., Ivona Kubíková, ivona@psu.cas.cz 
 


