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STREDISKO SPOLECKNYCH CINNOSTI &Av CR

WERE A WY ZRILUMRA INSTITLCE

vyhlaSuje vybérové fizeni na pozici:

RECEPCNI / ASISTENT

reprezentacniho zafizeni AV CR, v. v. i. — Vila Lanna, V Sadech 1, Praha 6

Charakteristika pozice:

e Zajisténi chodu recepce

o Bezchybny check-in a check-out, vyuétovani sluzeb

e Podpora provozl pracovist Vily Lanna v trendu Multiskillingu

e Zaznamenavani a vyhodnocovani potfebnych udaji v rezervaénim systému

e Zodpovédnost za hotovostni a bezhotovostni operace uskute€néné na recepci

e Vyfizovani telefonnich dotaz(, vyfizovani vzkaz( klientidm a spolupracovnikiim

e Evidence vSech pozadavk( a prani hostl a zajisténi jejich spinéni v pozadované kvalité
Pozadujeme:

eSS vzdélani, vhodné i pro absolventy VS

e Znalost prace na PC

e Pfijemné vystupovani a pro-zakaznicky pristup

e Spolehlivost, flexibilitu

e Praxe na podobné pozici vyhodou

e Komunikativni znalost anglického jazyka, znalost ostatnich cizich jazykl vyhodou
Nabizime

e Pracovni smlouvu na plny uvazek

e Zazemi stabilni instituce

o P¥ilezitost k seberealizaci pfi zodpovédné a zajimave praci

o Moznost osobniho rozvoje, jazykové i odborné vzdélavani

e Motivujici mzdové ohodnoceni

e Zameéstnanecké vyhody

Predpokladany termin nastupu leden 2016, pfipadné dohodu.

Svuj zivotopis nam zaSlete do 4. 1. 2016 prostrednictvi jobs.cz nebo elektronicky na adresu
slabihoudek@vila-lanna.cz .

Vami zaslané materialy povazujeme za duvérné a pfi praci s nimi budeme postupovat v
souladu se znénim zakona €.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.
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