1.

Vs

Filosoficky ustav AV CR, v. v. i. vypisuje vybérové fizeni
na pozice katalogizator a spravce fondu

Katalogizator
Jedna se o zastup za materskou a rodi¢ovskou dovolenou na Uvazek 1 pfipadné podle domluvy.

Napln prace:

jmenna a vécna katalogizace knihovnich dokumentu (knihy, multimédia, periodika) v knihovnim
systému Aleph

resSeni koncepcnich a metodickych Ukoll spojenych se zpracovanim fondu knihovny

prabéina evidence a aktualizace ¢asopist (Aleph, Uplny seznam periodik knihovny, Souborny
katalog CR Caslin)

sluzby ve studovné

Ocekavame:

2.

VS vzdélani knihovnického nebo humanitniho sméru

pokrocila znalost katalogizace v knihovnim systému Aleph (katalogiza¢ni pravidla AACR2 a RDA,
datovy format MARC 21)

predchozi praxe na obdobné pozici podminkou

aktivni znalost alesporn jednoho svétového jazyka (aj, nj)

dobra uzivatelska znalost aplikaci MS Office (zejména Word a Excel)

zajem o praci v odborné knihovné

orientace v oborové literature vyhodou

bezihonnost, komunikativnost a spolehlivost

Spravce fondu
Uvazek 1 ptipadné podle domluvy.

Napln prace:

evidence a organizace fondu knihovny (stavéni, ochrana a revize fondu podle knihovniho zakona,
technicky popis knihovnich dokumentt)

ukladani vracenych knihovnich dokument( a pfirGstk( do fondu knihovny

agenda upominek a UbytkU (odpisy knihovnich jednotek)

agenda meziknihovni vypdjéni sluzby v ramci CR

rozvoj elektronickych sluzeb a technického zazemi knihovny (dil¢i administrace webovych stranek
a ElZ, skenovani, dohled nad udrzbou uZivatelskych pocitacl, kopirovacich zafizeni a skenerd
apod.)

sluzby ve studovné

Ocekavame:

VS vzdélani knihovnického nebo pribuzného sméru

zkusenost s knihovnim systémem Aleph vyhodou

prace na obdobné pozici vyhodou

zkuSenost s administraci webovych stranek a jinych uZivatelskych aplikaci vyhodou
aktivni znalost alespon jednoho svétového jazyka (aj, nj)

dobra uzivatelska znalost aplikaci MS Office (minimalné Word a Excel)

orientace v oblasti oborovych elektronickych informacnich zdroja vitana

zajem o praci v odborné knihovné

bezihonnost, komunikativnost a spolehlivost



Nabizime:

Zajimavou rliznorodou praci v mensim pracovnim kolektivu v historickém centru Prahy.

Zaméstnanecké vyhody (odborna Skoleni, stravenky, 5 tydn( dovolené).

Ndastup mozny od dubna 2016 nebo podle vzajemné domluvy.

Strukturovany Zivotopis s prlvodnim dopisem zasilejte nejpozdéji do 14. 2. 2016 na emailovou adresu
knihovny: knihovna@flu.cas.cz

Vybrani kandidati postupujici do druhého kola vybérového fizeni budou informovani nejpozdéji do 18. 2.
2016.

Kontakt:

Knihovna Filosofického Ustavu AV CR, v. v. i.
Jilskd 1, Praha 1, 110 00
http://knihovna.flu.cas.cz/

Tel.: 221 183 304
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