Stiedisko spoleénych &innosti AV CR, vefejna vyzkumna instituce,
vyhlaSuje pro Divizi vnéjSich vztahu vybérové fizeni na pozici:

Referent specialista — vefejné zakazky malého rozsahu

Charakteristika pozice:

Priprava, zadavani a kontrola vefejnych zakazek malého rozsahu; vyuziti v§ech druht
zadavacich Fizeni

Zpracovani cenovych nabidek a jejich vyhodnoceni dle hodnoticich kritérii

Poskytovani podpory jednotlivym odborim pfi zadavani vefejnych zakazek
Uvefejiiovani potfebnych Udajli o vefejnych zakazkach v rozsahu a terminech dle platné
legislativy

Vedeni evidence a dokumentace vefejnych zakazek

Tvorba planu vefejnych zakazek divize

Pofizeni objednavek

Pozadujeme:

Minimalné dvouleta praxe v zadavani vefejnych zakazek a orientaci v e-trzistich

SS/VS vzdélani nejlépe ekonomického sméru

Dobra znalost zakona o VZ a orientace v dané problematice

Samostatnost a spolehlivost, ochota pfijmout a nést odpovédnost, pozitivni pfistup k praci
znalost EXCEL — prace s kontingenénimi tabulkami

Velmi dobré organizaéni a komunikaéni schopnosti

Kultivovany psany a mluveny projev

Schopnost samostatné feSit zadané ukoly

Nabizime:

Pracovisté v centru Prahy
Zaméstnani na plny uvazek
Zazemi stabilni instituce
Jazykové i odborné vzdélavani
Zaméstnanecké vyhody

Predpokladany termin nastupu 1. 3. 2016 nebo dle dohody.

Strukturovany Zivotopis a motivaéni dopis v CJ za$lete nejpozdé;ji do 19. 2. 2016 prostfednictvim
jobs.cz.


http://www.jobs.cz/rpd/1074953424/?rps=233

