
 
Středisko společných činností AV ČR, veřejná výzkumná instituce,  
vyhlašuje pro Divizi vnějších vztahů výběrové řízení na pozici:  
 

Referent specialista – veřejné zakázky malého rozsahu 
 
 
Charakteristika pozice:  

- Příprava, zadávání a kontrola veřejných zakázek malého rozsahu; využití všech druhů 
zadávacích řízení 

- Zpracování cenových nabídek a jejich vyhodnocení dle hodnotících kritérií 
- Poskytování podpory jednotlivým odborům při zadávání veřejných zakázek 
- Uveřejňování potřebných údajů o veřejných zakázkách v rozsahu a termínech dle platné 

legislativy 
- Vedení evidence a dokumentace veřejných zakázek 
- Tvorba plánu veřejných zakázek divize 
- Pořízení objednávek 

 
Požadujeme:  

- Minimálně dvouletá praxe v zadávání veřejných zakázek a orientaci v e-tržištích  

- SŠ/VŠ vzdělání nejlépe ekonomického směru 

- Dobrá znalost zákona o VZ a orientace v dané problematice 

- Samostatnost a spolehlivost, ochota přijmout a nést odpovědnost, pozitivní přístup k práci 

- znalost EXCEL – práce s kontingenčními tabulkami 

- Velmi dobré organizační a komunikační schopnosti 

- Kultivovaný psaný a mluvený projev 

- Schopnost samostatně řešit zadané úkoly 

 
Nabízíme:  

- Pracoviště v centru Prahy  

- Zaměstnání na plný úvazek 

- Zázemí stabilní instituce  

- Jazykové i odborné vzdělávání  

- Zaměstnanecké výhody  
 
Předpokládaný termín nástupu 1. 3. 2016 nebo dle dohody.  
 
Strukturovaný životopis a motivační dopis v ČJ zašlete nejpozději do 19. 2. 2016 prostřednictvím 

jobs.cz. 

http://www.jobs.cz/rpd/1074953424/?rps=233

