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VYHLASKA

ze dne 1. prosince 2014,

kterou se méni vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 zikona
& 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zméné nékterych zikonu, ve znéni zikona
& 190/2009 Sb., zikona & 167/2012 Sb. a zikona
¢. 56/2014 Sb., k provedeni § 9 odst. 2, § 15 odst. 1,
§ 19 pism. g), § 64 odst. 2, § 66 odst. 6, § 69a odst. 4
a § 70 odst. 1 zakona:

CL1

Vyhlaska €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vy-
konu spisové sluzby, se méni takto:

1. V § 2 odst. 1 se za slova ,,V pfipadé“ vklada
slovo ,dorudeného” a slova ,jeho bezodkladné za-
T - .
evidovani“ se nahrazuji slovy ,bezodkladné prove-
deni dkont stanovenych touto vyhldskou v souvis-
losti s pfijmem, oznacenim a evidenci dokumenta .

2. V § 2 odst. 2 se za slova ,nosicich dat“ vkla-
daji slova ,,zvefejnénych podle odstavee 3 pism. g)“.

3. V § 2 odst. 3 pismeno 1) zni:

»1) dusledky vad dokumentl podle § 4 odst. 2
a 3.«

4. § 3 a 4 vletné poznimek pod &arou & 20
az 23 zndjt:

»§ 3

(1) Vefejnopravni puvodce zaznamenid datum
doruéeni dokumentu. V pfipadé dokumentu v digi-
tilni podobé s vyjimkou dokumentu v digitdlni po-
dobé doruleného na prenosném technickém nosiéi
dat vefejnopravni pivodce zaznameni rovnéZ Cas
doruleni dokumentu s pfesnosti na sekundy.

(2) Vefejnopravni ptvodce bezodkladné opatii
doruleny dokument v analogové podobé, poptipadé
jeho obédlku otiskem podaciho razitka, poptipadé
technologickym prostfedkem obdobného urceni
jako podaci razitko.

(3) Vyplnény otisk podaciho razitka nebo tech-
nologicky prostfedek obdobného uréeni jako podaci
razitko obsahuje

a) nazev vefejnopravniho plvodce, kterému byl
dokument doruden,

b) datum dorufeni dokumentu, a stanovi-li jiny
pravni pfedpis povinnost zaznamenat ¢as doru-
Ceni dokumentu, rovnéz &as jeho dorudeni,

c) &islo jednaci nebo evidenéni &islo ze samostatné
evidence dokumentti, pod kterymi vefejno-
pravni puvodce dorufeny dokument eviduje,

d) pocet listt doruéeného dokumentu,

e) pocet listinnych pfiloh dokumentu a pocet listd
téchto pfiloh, popfipadé podet svazka listin-
nych pfiloh dokumentu a

f) polet a druh pfiloh dokumentu, pokud jsou
v nelistinné podobé.

§ 4

(1) Vefejnopravni pavodce zjisti, zda je doru-
Ceny dokument v analogové podobé dplny a Eitelny.
Vefejnopravni pavodce zjisti, zda je doruceny doku-
ment v digitdlni podobé& véetné datové zprivy, v niz
je obsaZen, uplny, lze jej zobrazit uZivatelsky vnima-
telnym zplsobem, neobsahuje skodlivy kéd, je v da-
tovém formdtu, ve kterém vefejnoprivni ptvodce
pfyjimd dokumenty v digitdlni podobé, a je ulozen
na pfenosném technickém nosiéi dat, na kterém ve-
fejnopravni puvodce pfijimd dokumenty v digitdlni
podobé, je-li k doruleni dokumentu uZito prenos-
ného technického nosice dat.

(2) Pokud vefejnoprivni ptvodce zjisti, ze do-
rueny dokument v analogové podobé je netplny
nebo nelitelny, a je schopen uréit odesilatele tohoto
dokumentu a kontaktni udaje odesilatele, vyrozumi
odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a stanovi dalsi
postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se vefejno-
pravanimu puavodci vadu doruéeného dokumentu ve
spoluprdci s jeho odesilatelem odstranit, vefejno-
pravni puvodce dokument dile nezpracovivi. Ne-
ni-li vefejnopravni puvodce schopen uréit odesilatele
doruleného dokumentu, ktery je neiplny nebo ne-
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Citelny, a kontaktni tidaje odesilatele, dokument déle
nezpracovava.

(3) Vefejnopravni puvodce postupuje podle od-
stavce 2 obdobné, pokud zjisti, Ze dorufeny doku-
ment v digitdlni podobé& v&etné datové zprivy, v niz
je obsazen, je nedplny, nelze jej zobrazit uzivatelsky
vnimatelnym zpusobem, obsahuje skodlivy kod,
neni v datovém formdtu, ve kterém verejnoprivni
puvodce pfijimd dokumenty v digitilni podobé,
nebo neni uloZen na pfenosném technickém nosici
dat, na kterém vefejnoprivni ptivodce pfijimd doku-
menty v digitdlni podobé, je-li k dorudeni doku-
mentu uzito prenosného technického nosice dat.

(4) Vefejnopravni puvodce zjisti, zda je doru-
Ceny dokument v digitdlni podobé véetné datové
zprdvy, v niz je obsazen, podepsdn uznivanym elek-
tronickym podpisem®’) nebo oznalen uznivanou
elektronickou znackou®'), poptipadé opatien kvali-
fikovanym Casovym razitkem??).

(5) Vefejnopravni puvodce ovéfi platnost uzni-
vaného elektronického podpisu a kvalifikovaného
certifikdtu, na kterém je uzndvany elektronicky pod-
pis zaloZen, uzndvané elektronické znacky a kvalifi-
kovaného systémového certifikitu, na kterém je
uznivani elektronicki znacka zaloZena, a kvalifiko-
vaného &asového razitka™).

(6) Pokud vefejnoprivni puvodce vykondva
spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronic-
kém systému spisové sluzby, zaznamena tdaje o vy-
sledcich zjisténi podle odstavce 1 véty druhé a od-
stavet 4 a 5 v elektronickém systému spisové sluzby.
Pokud vefejnopravni pavodce vykondvd spisovou
sluzbu v listinné podobé, zaznameni tyto tdaje zpt-
sobem stanovenym ve spisovém fidu na dokument
v analogové podob¢ vznikly pfevedenim doruceného
dokumentu v digitdlni podobé, jehoZ se provedend
zjisténi tykaji.

(7) Zaznamenanymi udaji o vysledku zjisténi
podle odstavcid 4 a 5 jsou alesponi

a) ndzev nebo obchodni firma akreditovaného po-
skytovatele certifikaénich sluzeb,

b) ddaj o dobé, na kterou byl certifikit vydan, po-
pfipadé, pokud jsou znimy, datum a Cas jeho
zneplatnéni,

¢) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, nizev nebo
obchodni firma drzitele certifikdtu a

d) vysledek, datum a &as ovéfeni platnosti uzndva-
ného elektronického podpisu a kvalifikovaného
certifikitu, na kterém je uznivany elektronicky
podpis zaloZen, uzndvané elektronické znacky
a kvalifikovaného systémového certifikitu, na
kterém je uznivani elektronickd znacka za-
loZzena, a kvalifikovaného ¢&asového razitka,
nélezitosti kvalifikovaného ¢&asového razitka
a &islo seznamu zneplatnénych certfikitd, vi-
¢i kterému byla platnost certifikdt ovéfovana,
bylo-li seznamu zneplatnénych certifikdta
k ovéfeni uzito.

(8) Pokud je vefejnoprivni ptivodce schopen
z dokumentu v digitdlni podobé véetné datové
zprdvy, v niz je obsazen, doruceného na elektronic-
kou adresu podatelny podle § 2 odst. 3 pism. c) zjis-
tit adresu elektronické posty odesilatele, potvrdi na
zakladé vysledkt zjisténi podle odstaved 1, 4 a 5
odesilateli na tuto adresu, Zze dokument byl doruéen
a spliiuje podminky stanovené touto vyhldskou a ve-
fejnopravnim ptvodcem pro pfijimini dokumentt.
Souéésti zprdvy o potvrzeni dorudeni je alesponi

a) datum a &as doruleni dokumentu s uvedenim
hodiny a minuty, popfipadé sekundy a

b) charakteristika datové zpravy, v niz byl doku-
ment obsaZen, umoZiujici jeji identifikaci.

29y § 11 odst. 3 zdkona & 227/2000 Sb., ve znéni zdkona
&. 440/2004 Sb., zidkona &. 101/2010 Sb. a zikona
&. 167/2012 Sb.

2y § 11 odst. 4 zdkona & 227/2000 Sb., ve znéni zidkona
& 101/2010 Sb. a zdkona &. 167/2012 Sb.

22y § 2 pism. r) zdkona & 227/2000 Sb., ve znéni zikona
&. 440/2004 Sb.

3y Vyhlaska & 212/2012 Sb., o struktute tdajd, na zikladé
kterych je mozné jednoznalné identifikovat podepisujici
osobu, a postupech pro ovéfovani platnosti zaruceného
elektronického podpisu, elektronické znacky, kvalifiko-
vaného certifikdtu, kvalifikovaného systémového certifi-
kétu a kvalifikovaného ¢asového razitka (vyhlaska o ové-
fovani platnosti zaruceného elektronického podpisu).“.

5. Poznidmky pod &arou & 3 a 4 se zruSuji.

6. V § 5 odst. 1 se slova ,podle § 7 azZ 10 na-
hrazuji slovy ,, , jako by tdaje o fyzické osobé ne-
byly na obélce uvedeny*.

7. § 6 vCetné poznimek pod carou & 24 a 25
zni:
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n§ 6

(1) Pokud vefejnoprivni puvodce vykonavi
spisovou sluzbu v listinné podobé, prevede doruceny
dokument v digitdlni podobé autorizovanou kon-
verzi dokument**) nebo jinym zptisobem prevedeni
podle § 69a zikona do dokumentu v analogové po-
dobé. Vefejnopravni puvodce ulozi doruéeny doku-
ment v digitdlni podobé& vCetné datové zprivy, v niz
je obsazen, ve tvaru, ve kterém mu byl dorucen,
auchovi jej po dobu nejméné 3 let ode dne dorudeni,
pokud obsah dokumentu neni spojen s vykonem
prav a povinnosti, pro jejichZ uplatnéni stanovi jiny
pravni predpis dobu delsi*®); v takovém piipadé pt-
vodce uchové dorueny dokument po dobu stanove-
nou jinym pravnim pfedpisem pro uplatnéni priv
a povinnosti ke skuteénostem obsaZenym v tomto
dokumentu. Vefejnoprivni ptivodce opatii otiskem
podactho razitka, popfipadé jinym technologickym
prostiedkem obdobného urleni jako podaci razitko
dokument v analogové podobé vznikly prevedenim
doruleného dokumentu v digitdlni podobé.

(2) Pokud vefejnoprivni puvodce vykonivi
spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronic-
kém systému spisové sluzby, zpravidla pfevede do-
ruéeny dokument v analogové podobé autorizova-
nou konverzi dokumentd nebo jinym zpusobem
pfevedeni podle § 69a zdkona do dokumentu v digi-
talni podobé. Vefejnoprivni puvodce uchové doru-
Ceny dokument v analogové podobé po dobu ucho-
vani dokumentu v digitdlni podobé vzniklého preve-
denim doruéeného dokumentu v analogové podobé
jinym zpusobem pfevedeni podle § 69a zdkona; po-
kud je pfevedeni dokumentu provedeno autorizova-
nou konverzi dokumentd, ptivodce uchovd doru-
Ceny dokument v analogové podobé po dobu nej-
méné 3 let s vyjimkou ptipadu, kdy je jeho obsah
spojen s vykonem prdv a povinnosti, pro jejichZ
uplatnéni stanovi jiny pravni predpis dobu del$i*);
v takovém pripadé ptuvodce uchovd dokument po
dobu stanovenou jinym privnim predpisem pro
uplatnéni priv a povinnosti ke skute¢nostem obsaze-
nym v dokumentu.

(3) Pokud je skartalni lhata doruceného doku-
mentu prevedeného podle odstavce 1 nebo prevede-
ného autorizovanou konverzi dokumentt podle od-
stavce 2 kratsi nez 3 roky, vefejnoprdvni ptvodce
uchovi doruéeny dokument nejméné po dobu skar-
taéni lhuty.

2%y § 22 zikona & 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech
a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni zidkona
&. 190/2009 Sb.

%) Napiiklad § 609 a ndsledujici zdkona & 89/2012 Sb., ob-
Cansky zdkonik, § 34 zdkona & 40/2009 Sb., trestni z4-
konik, zikon & 99/1963 Sb., oblansky soudni tad, ve
znéni pozdéjsich predpist, zakon & 141/1961 Sb., o trest-
nim fizeni soudnim (trestni fid), ve znéni pozdéjsich
predpist, § 100 a nésledujici zdkona & 500/2004 Sb.,
spravni fdd, zékon & 563/1991 Sb., o téetnictvi, ve znéni

pozdgjsich predpist.”.
8. Pozndmky pod Carou &. 6 aZ 9 se zruSuji.

9. V§ 7 odst. 1 se za vétu prvni vklida véta ,,Je-
-li jako jednoznaény identfikdtor uzit otisk poda-
ctho razitka, popfipadé jiny technologicky prostre-
dek obdobného urleni jako podaci razitko, nemusi
obsahovat alfanumericky kod.“.

10. V§7 odst. 226, § 19 odst. 2 pism. j) a § 20
odst. 1 se slova ,,§ 4“ nahrazuji slovy ,,§ 6.

11. V § 7 se odstavce 4 a 5 zrusuji.

Dosavadni odstavce 6 a 7 se oznacuji jako odstavce 4
as.

12. § 8 zni:

»§ 8

(1) Vefejnopravni ptivodce eviduje dokumenty
v zakladni evidenni pomicce. Zikladni evidenéni
pomtickou spisové sluzby vykonavané v elektronické
podobé v elektronickém systému spisové sluzby je
elektronicky systém spisové sluzby. Zikladni evi-
denéni pomtckou spisové sluzby vykonivané v lis-
tinné podobé je podaci denik; podaci denik je kniha
vytvorend ze svazanych a olislovanych listd tisko-
pist, oznacend ndzvem vefejnopravniho puvodce,
pro néhoz je vedena, asovym obdobim, v némz je
uzivana, a poétem vsech listd.

(2) Stanovi-li tak jiny privni predpis'®) nebo
vefejnopravni puvodce ve spisovém fidu, vefejno-
pravni puvodce eviduje dokumenty stanovené jinym
privnim predpisem nebo spisovym fidem v samo-
statné evidenéni pomucce, kterou je samostatna evi-
dence dokumentti; dokumenty evidované v samo-
statné evidenci dokumentdl vefejnoprdvni ptivodce
neeviduje v zédkladni evidencni pomtcce. Samostatnd
evidence dokumentt vedend v elektronické podobé
musi byt v souladu s pozadavky stanovenymi nirod-
nim standardem. Samostatnd evidence dokumentt
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v listinné podobé je kniha vytvofend ze svizanych
a olislovanych lista tiskopist, oznafend ndzvem ve-
fejnopravniho pivodce, pro néhoz je vedena, dru-
hem dokumentd, které jsou v ni evidoviny, ¢asovym
obdobim, v némz je uZivina, a poctem vsech list.

(3) Tvofi-li vefejnopravni puvodce spisy po-
moci sbérného archu, eviduje dokumenty tvorici spis
v samostatné evidenéni pomucce, kterou je sbérny
arch; dokumenty evidované ve sbérném archu s vy-
jimkou iniciaéniho dokumentu vefejnopravni pu-
vodce neeviduje v zdkladni evidendni pomtcce nebo
v samostatné evidenci dokumentt.

(4) Vefejnoprdvni pivodce uvede ve spisovém
fidu vycet uzivanych evidencnich pomucek podle
odstavet 1 a 2, a to v ¢lenéni podle jejich formy na
evidendni pomtcky vedené v listinné podobé a evi-
denéni pomucky vedené v elektronické podobé.

(5) Vefejnopravni ptivodce zabezpeli evidenéni
pomucku proti odcizeni, ztrdté, pozménovani, ne-
opriavnénému nebo nahodilému piistupu, znifeni
nebo neopriavnénému zpracovani tdaji, jakoZ i prot
jinému zneuZiti.

(6) Vefejnopravni ptivodce provede zipis v evi-
denéni pomucce srozumitelné a prehledné a v evi-
den&ni pomticce vedené v listinné podobé také &i-
telné a zpusobem zarulujicim trvanlivost zdpisu.
Je-li evidenéni pomtcka vedena v listinné podobé,
vefejnopravni puvodce Skrtne chybny zipis zplso-
bem zaruCujicim Citelnost zdpisu i po provedeni
Skrtu a v pfipadé potifeby jej doplni spravnym za-
pisem; u provedené opravy vefejnoprdvni puvodce
zabezpeli uvedeni data opravy, jména, popiipadé
jmen, pfijmeni a podpisu fyzické osoby, kterd
opravu provedla.

(7) Pokud vefejnopravni pivodce pouzivad pri
zapisovani do evidenéni pomiucky podle odstavct 1
a 2 zkratky, uvede v evidenéni pomicce jejich se-
znam s vysvétlivkami..

13. V § 9 odst. 1, § 14 odst. 3 vété prvni, § 19
odst. 2 dvodni &isti ustanoveni a § 19 odst. 2
pism. h) se slova ,evidenci dokumenti“ nahrazuji
slovy ,evidenéni pomucce®.

14. V.§ 9 odst. 1 a 2 a § 22 odst. 2 se slova
»evidence dokumentd“ nahrazuji slovy ,evidenéni
pomucky“.

15. V § 9 odst. 1 se slova ,evidenéniho &isla do-

kumentu® nahrazuji slovy ,,&isla jednaciho nebo evi-
] y )

denéniho é&isla dokumentu ze samostatné evidence

dokumenti“.

16. § 10 zni:

»§ 10

(1) Vefejnopravni puvodce vede o dokumentu
v podacim deniku tyto tdaje:

a) poradové &islo dokumentu, pod nimz je evido-
van v podacim deniku,

b) datum dorueni dokumentu vefejnoprivnimu
puvodci, a stanovi-li jiny pravni pfedpis povin-
nost zaznamenat ¢as dorucéeni dokumentu, rov-
néz cas jeho doruceni, nebo datum vytvoreni
dokumentu vefejnoprivnim puvodcem; datem
vytvoreni dokumentu vefejnoprdvnim puavod-
cem se rozumi datum jeho zaevidovdni v po-
dacim deniku,

c) udaje o odesilateli v rozsahu tdajii stanoveném
pro vedeni tdaji o odesilateli dokumentu ve
jmenném rejstiiku; jde-li o dokument vytvo-
feny vefejnopravnim pivodcem, uvede se slovo
»Vlastni“,

d) identifikace dokumentu z evidence dokumentti
odesilatele, je-li ji dokument oznaclen,

e) udaje o kvantité dokumentu v rozsahu

1. pocet listd, jde-li o dokument v listinné po-

dobg,

2. pocet listd nebo pocet svazkt pfiloh v listinné

podobé,

3. poet a druh pfiloh v nelistinné podobé
véetné piiloh v digitdlni podobé; u doku-
mentu v digitdlni podobé se pocet a druh pfi-
loh uvadi pouze v pfipadé, Ze je povaha do-
kumentu umozfiuje urdit,

f) struény obsah dokumentu,

g) oznaleni organizalni souldsti vefejnopravniho
puvodce, které byl dokument pridélen k vyfi-
zeni; pokud je vefejnoprivnim plavodcem
urlena k vyfizeni dokumentu fyzickd osoba,
uvede vefejnopravni ptvodce soulasné jeji
jméno, poptipadé jména, a pfijmeni,

h) ddaje o vyfizeni dokumentu v rozsahu
1. zptsob vyfizeni,

2. identifikace adresita v rozsahu ddaji stano-
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venych pro vedeni tidaji o adresitovi doku-
mentu ve jmenném rejstiiku,

3. datum odeslant,

4. pocetadruh odeslanych pfiloh; u dokumentu
v digitilni podobé se poclet a druh pfiloh
uvadi pouze v pripadé, Ze je povaha doku-
mentu umoziuje urcit, a
1) spisovy znak a skartaéni reZim, ktery vyplyva
z pridéleného skartaéniho znaku, skartalni
lhaty, popfipadé z roku zarfazeni dokumentu
do skartaéniho fizeni a jiné skute¢nosti, kterou
vefejnopravni puvodce stanovi jako spoustéci
udilost.

(2) Vefejnopravni puvodce vede o dokumentu
v elektronickém systému spisové sluzby tdaje stano-
vené v odstavci 1 a déle

a) jednoznaény identifikitor dokumentu,

b) informaci o tom, zda jde o dokument v digitdlni
podobé nebo dokument v analogové podobé,

¢) informaci o tom, zda byl dokument zafazen do
vybéru archivédlii a zda byl dokument vybrin
jako archivilie, a

d) identifikdtor, ktery dokumentu v digitdlni po-
dobé, ktery byl vybrin jako archivilie, pridélil
Nérodni archiv nebo digitdlni archiv.

(3) Vefejnopravni ptvodce vede o dokumentu
v samostatné evidenci dokumentd vedené v listin-
né podobé alespori udaje stanovené v odstavci 1
pism. b), c), f) a1). Vefejnopravni piivodce vede o do-
kumentu v samostatné evidenci dokumentti vedené
v elektronické podobé alespori idaje stanovené v od-
stavci 1 pism. b), ¢), f) a 1) a v odstavci 2.

(4) Poradovi &isla v evidenéni pomticce tvori
Ciselnou fadu, kterd zaéind &islem 1 a je sloZena z ce-
Iych kladnych &isel nepfetrzité po sobé jdoucich.
V zdkladni evidencni pomicce je &iselnd fada vedena
od prvniho kalendédfniho dne ¢asového obdobi, které
vefejnopravni puvodce stanovi pro vedeni Ciselné
fady (ddle jen ,urené Casové obdobi®), a to prfed
zahdjenim uréeného Casového obdobi.

(5) V podacim deniku vefejnopravni ptvodce
po uplynuti uréeného casového obdobi prizdné
fadky pod poslednim zépisem na konci strinky pro-
S$krtne a doplni zdznam o datu provedeni posledniho
zapisu a poslednim pouzitém poradovém &isle v po-
dacim deniku; zdznam se uvede ve tvaru ,,Ukonéeno
dne ..... poradovym &islem .....“. Vefejnopravni pu-

vodce dile zabezpedi pfipojeni jména, popripadé
jmen, prijmeni a podpisu fyzické osoby povéfené
vedenim podaciho deniku k ziznamu.

(6) Elektronicky systém spisové sluzby ne-
umozni, aby byl proveden zdpis dalstho dokumentu
s pofadovym &islem zdpisu dokumentu v elektronic-
kém systému spisové sluzby, které jiz bylo pfidéleno
v rdmci tohoto uréeného ¢asového obdobi, nebo aby
po ukondeni uréeného Casového obdobi byl prove-
den zdpis dokumentu nebo spisu, jehoZ evidence na-
leZi do nasledujiciho uréeného asového obdobi.

(7) Ustanoveni odstavce 6 se pro evidenci do-
kumentu v jiZ vytvofeném sbérném archu podle § 12
odst. 3 nepouZije.“.

17. V § 11 odst. 1 vété druhé se za slova ,pofa-
dové &islo“ vklddaji slova ,,zdpisu dokumentu v zi-
kladni evidenéni pomticce® a ve vété posledni se
slova ,obsahuje &islo jednaci rovnéz“ nahrazuji
slovy ,uvede v &isle jednacim za poradovym Cislem
zépisu dokumentu v zdkladni evidenéni pomucce
pomlcku nebo lomitko a“.

18. V § 12 odst. 2 se slova ,evidenci doku-
mentd nebo samostatné evidenci dokumentt“ nahra-
zuji slovy ,evidenéni pomticce®.

19. V § 12 odstavec 3 zni:

»(3) Pokud vefejnopravni puvodce vytvafi spis
pomoci sbérného archu, zaeviduje iniciaéni doku-
ment v zdkladn{ evidenéni pomucce nebo samostatné
evidenci dokumentt spolu s uvedenim informace
o vzniku spisu a soucasné zaeviduje iniciaéni doku-
ment ve sbérném archu jako prvni dokument v po-
fadi. Niésledujici dokumenty spisu eviduje vefejno-
pravni puvodce pouze ve sbérném archu. Vefejno-
pravni ptvodce vede ve sbérném archu tdaje stano-
vené v § 10 odst. 1, 2 nebo 3, a to podle druhu
evidenéni pomucky, ve které je dokument evidovén.
Sbérny arch je souddsti spisu.”.

20. V § 12 se za odstavec 3 vklidaji nové od-

stavce 4 a 5, které zngji:

»(4) Vefejnopravni pivodce vede v elektronic-
kém systému spisové sluzby nebo v samostatné evi-
denci dokumentt vedené v elektronické podobé
udaje o spisu v rozsahu

a) jednoznaény identifikdtor spisu,
b) struény obsah spisu,

c) spisova znacka spisu,
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d) datum zaloZeni spisu,

e) datum uzavfeni spisu,

f) spisovy znak spisu,

g) skartacni rezim spisu,

h) ddaje o uloZeni spisu, kterymi jsou pocet ulo-
zenych listt dokumentt v listinné podobé tvo-
ficich spis, popfipadé svazka ptiloh v listinné
podobé dokumentt tvoficich spis,

1) informace o tom, zda spis obsahuje dokumenty
v analogové podobé a jejich fyzické umisténi,

j) informaci o tom, zda byl spis zafazen do vybéru
archiviélif a zda byl spis vybran jako archivilie, a

k) identifikitor, ktery spisu obsahujicimu doku-
menty v digitdlni podobé, ktery byl vybrin jako
archivilie, ptidélil Nirodni archiv nebo digitdlni
archiv.

(5) Vykonavi-li vefejnopravni puvodce spiso-
vou sluzbu v listinné podobé, ddaje uvedené v od-
stavci 4 s vyjimkou tdaji podle pismen a), 1), j) a k)
uvede na obdlce spisu.“.

Dosavadni odstavce 4 az 7 se oznaluji jako od-
stavce 6 az 9.

21. V § 12 odst. 6 pismeno a) zni:

v pripadé tvorby spisu spojovinim dokumentt
¢islo jednaci nebo evidendni &islo ze samostatné
evidence dokumentt prvniho nebo posledniho
evidovaného dokumentu,“.

»a)

22. V § 12 odst. 6 se za pismeno a) vklidd nové
pismeno b), které zni:

»b) v pfipadé tvorby spisu pomoci sbérného archu
Cislo jednaci nebo evidenéni &islo ze samostatné
evidence dokumentli iniciaéntho dokumentu
bez pofadového &isla zdpisu tohoto dokumentu
ve sbérném archu, nebo*.

Dosavadni pismeno b) se oznacuje jako pismeno c).
23. V § 12 odstavec 7 zni:

»(7) Souldsti vytizeného spisu je zdznam o jeho
vytizeni a dokument, kterym byl spis vyfizen, po-
kud byl spis vyfizen dokumentem podle § 14 odst. 2
pism. a).“.

24. V § 12 odst. 9 se za slovo ,spisu“ vkladaji
slova ,a spisové znacky*“.

25. V § 14 odst. 3 vété posledni se slova ,.evi-

denci dokumentd“ nahrazuji slovy ,pfislusné evi-
denéni pomticce.

26. V § 15 odst. 3 vété posledni se za slovo
Hktery“ vklidd slovo ,se“.

27. V § 15 odst. 5 se za vétu druhou vklada véta
,Pokud spis obsahuje pouze dokumenty se skarta¢-
nim znakem ,,S“, vefejnopravni pivodce oznadi spis
skartaénim znakem ,,S“.“ a slova ,kterému byla pfi-
délena nejdelsi skartadni lhiita® se nahrazuji slovy
»ktery ma byt zafazen do skartaéniho #{zeni nejpoz-
dgi“.

28. V § 15 se dopliiuje odstavec 6, ktery zni:

»(6) Vefejnopravni puvodce, ktery vykonava
spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronic-
kém systému spisové sluzby, zpracovdvd spisovy
a skartalni plan v elektronické podobé ve strukture
uréené pro zasldni podle schématu XML pro export
a import spisového a skartaéniho plinu stanoveného
nirodnim standardem.”.

29. V § 16 odstavec 1 zni:

»(1) Dokument vyhotoveny vefejnopravnim
puvodcem a uréeny k odeslini obsahuje zihlavi,
v némz je uvedeno oznaleni puvodce, které zpravi-
dla tvofi nizev nebo obchodni firma a adresa sidla
nebo jind adresa vefejnoprdvniho puvodce.“.

30. V § 16 odst. 2 se vklddaji novd pismena a)
a b), kterd zngji:

&islo jednaci dokumentu nebo evidenéni &islo
dokumentu ze samostatné evidence dokumentt,

»a)

b) &islo jednaci doruéeného dokumentu nebo evi-
denini &islo doruceného dokumentu ze samo-
statné evidence dokumentd, pod kterymi je do-
ruceny dokument evidovin u svého odesilatele,
je-li vyhotovovany dokument odpovédi na do-
ruceny dokument a pokud je v dorueném do-
kumentu toto &islo uvedeno,.

Dosavadni pismena a) aZ e) se oznaduji jako pisme-
nac) az g).

31. V § 16 odst. 2 pism. d) se slovo ,analo-

gové“ nahrazuje slovem ,listinné®“.

32. V § 16 odst. 4 se slova ,,prvopis nebo dru-
hopis tohoto dokumentu, popfipadé jejich stejno-
pisy“ nahrazuji slovy ,,stejnopis prvopisu tohoto do-
kumentu, nebo druhopis, pfipadné stejnopis druho-
pisu tohoto dokumentu*®.
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33. V § 19 odst. 2 pism. ¢) se slova ,komplet-
nost spisu v analogové podobé“ nahrazuji slovy
»kompletnost spisu obsahujictho dokumenty v ana-
logové podobé“.

34. V § 19 odst. 2 pismeno d) zni:

»d) pocet listt dokumentu v listinné podobé, pocet
listinnych pfiloh dokumentu a pocet lista téchto
priloh, popfipadé poclet svazku listinnych pfi-
loh dokumentu; u pfiloh v nelistinné podobé
jejich polet a druh,”.

35. V § 20 odst. 4 se za slovo ,sestavi“ vkldda
slovo ,zpravidla®, za slova ,,uvede zejména“ se vkla-
daji slova ,celkovy rozsah zafazenych dokumenti
a spist,“ a slova ,skartaéni lhatu® se nahrazuji slovy
»jejich skartaéni rezim®.

36. V. § 20 odst. 5 se slova ,evidence doku-
mentl vedené v elektronické podobé v elektronic-
kém“ nahrazuji slovem ,elektronického®.

37. V § 20 odst. 5 se véta posledni nahrazuje
vétou ,Tento seznam je tvofen podle schéma-
tu XML pro vytvofeni datového balicku SIP stano-
veného nirodnim standardem a obsahuje metadata
podle schématu XML pro zaznamendni popisnych
metadat uvnitf datového balicku SIP stanoveného
nirodnim standardem.®.

38. V § 21 odst. 4 se na konci textu véty prvni
doplfiuji slova ,, ; jedna-li se o dokumenty v analo-
gové podobé evidované v elektronickém systému
spisové sluzby, vefejnoprdvni ptivodce predd rovnéz
metadata k nim naileZejici®.

39. V § 21 odst. 4 vété posledni se slova ,.k nim
nélezejici zruSuji a slova ,pozadavkl schéma-
tu XML pro vyménu dokumentt a jejich metadat
mezi elektronickym systémem spisové sluzby stano-
veného ndrodnim standardem® se nahrazuji slovy
»schématu XML pro vytvofeni datového balic-
ku SIP stanoveného nirodnim standardem a sché-
matu XML pro zaznamenidni popisnych metadat
uvnitf datového balicku SIP stanoveného nidrodnim
standardem®.

40. V § 21 odst. 5 pism. e) se slova ,vefejno-
privnim puvodcem a“ zruSuji.

41. V § 21 odst. 7 se slova ,,v evidenci doku-
mentt vedené v elektronické podobé&“ zrusuji a slova
,ve struktufe podle § 20 odst. 5 obdobné*“ se nahra-
zuji slovy ,,podle schématu XML pro zasilini tdaju

o rozhodnuti ve skartadnim fizeni a potvrzeni pre-
jimky s identifikdtory digitdlntho archivu ptvodci
stanoveného nirodnim standardem®.

42. V § 21 odstavec 8 zni:

»(8) Vefejnopravni pivodce postupuje pii zni-
Ceni dokumentd, které nebyly vybrdny za archivilie,
a urednich razitek, kterd nebyla vybrana za archiva-
lie, tak, Ze dokumenty v analogové podobé nebo
ufedni razitka znehodnoti do podoby znemoziujici
jejich rekonstrukei a identifikaci obsahu. V pfipadé
dokumentid v digitdlni podobé vefejnoprivni pu-
vodce provede jejich znifeni smazdnim z elektronic-
kého systému spisové sluzby a dalsich dlozist. Ob-
dobné vefejnoprivni puvodce postupuje pfi znifeni
dokumentd v digitdlni podobé, které byly vybriny
jako archivilie a jejichz repliky predal vefejnopravni
puvodce do digitdlniho archivu.”.

43. V § 23 odstavec 7 zni:

»(7) Vystupnim datovym formdtem metadat, ji-
miz jsou opatfoviany dokumenty v elektronickém
systému spisové sluzby, je datovy formdt Extensible
Markup Language Document (XML) podle sché-
matu XML pro vyménu dokumentt a jejich metadat
mezi elektronickym systémem spisové sluzby stano-
veného nirodnim standardem nebo datovy formait
Extensible Markup Language Document (XML)
podle schématu XML pro vytvofeni datového ba-
licku SIP stanoveného nirodnim standardem, ktery
obsahuje metadata podle schématu XML pro zazna-
mendni popisnych metadat uvnitf datového balic-
ku SIP stanoveného nirodnim standardem.”.

44. V § 24 odst. 1 se pismeno b) zrusuje.

Dosavadni pismena c) aZ f) se oznaluji jako pisme-
na b) aZ e).

45. V § 24 odst. 1 pism. c) se slovo ,existence”
nahrazuje slovem ,existenci®.

46. V § 24 odst. 2 se pismeno b) zrusuje.

Dosavadni pismena ¢) az e) se oznaluji jako pisme-

na b) az d).
47. V § 24 odst. 3 se pismeno b) zrusuje.

Dosavadni pismena c) az e) se oznaduji jako pisme-

na b) az d).

48. V § 25 odst. 2 se slova ,evidencich doku-
mentt“ nahrazuji slovy ,evidenénich pomtckach®.
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49. V § 26 odst. 1 se slova ,,v podacim deniku®
nahrazuji slovy ,a eviduje dokumenty ve zvlistni
evidendni pomticce v listinné podobé, kterou je ni-
hradni evidence dokumentt (déle jen ,nidhradni evi-
dence®), a to v rozsahu podle § 10 odst. 1<.

50. V § 26 odst. 3 pism. a) se slovo ,eviduje”
nahrazuje slovy ,evidenéné pfevede® a slova ,v evi-
denci dokumenti nebo samostatné evidenci doku-
mentt“ se nahrazuji slovy ,,do evidenéni pomucky,
ve které obvykle dokumenty eviduje®.

51. V § 26 odst. 3 pism. b) se slova ,evidenci
dokumenti nebo samostatné evidenci dokumen-
ta“ nahrazuji slovy ,evidenéni pomicce, ve které
obvykle dokumenty eviduje®.

ClL II
Uéinnost

Tato vyhldska nabyva Géinnosti dnem 1. ledna
2015.

Ministr:

Chovanec v. r.



