Reditel Filosofického tstavu Akademie véd CR, v.v.i. vypisuje vybérové Fizeni na pozici
asistent/asistentka vedeni na plny tGvazek

Napln prace:

— administrativni podpora vedeni FLU

— vedeni vnitfni a vné;jsi korespondence

— spisova sluzba, objednavky, apod.

— asistence pfi organiza¢nim zajisténi akci FLU
— zajisténi chodu sekretariatu

Pozadujeme:

— SS vzdélani s maturitou

— spolehlivost, peclivost, presnost, aktivni pristup k reseni pracovnich Ukoli a samostatnost
— organizacni schopnosti, komunikacni dovednosti

— znalost anglictiny na komunikativni urovni (znalost dalsiho svétového jazyka vyhodou)

— prace s programy Microsoft Office

— zkuSenost s administrativni praci

Nabizime:

— praci v prestizni verejné védecké instituci

— mzdu odpovidajici VnitFnimu mzdovému predpisu Filosofického tstavu AV CR
— zaméstnanecké benefity

— moznost dalSiho rozvoje

Dokumenty pozadované k zadosti:
— strukturovany Zivotopis
— kratky motivacni dopis (max. | strana)

Prihlasku zasilejte do 26. |. 2016 e-mailem na sekretariat@flu.cas.cz.

Vybrani uchazeci budou pozvani na Ustni pohovor, ktery se uskutecni zacatkem tnora 2017.
Nastup od |. brezna 2017.



