=4 IMG
Ustav molekularni genetiky AV CR, v. v. i.

Ustav molekularni genetiky AV CR, v.v.i.

vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

Asistent/ka oddéleni spravy budov
a sekretariatu reditele

PozZadujeme:

e SSsmaturitou nebo VOS

e Aktivni znalost anglického jazyka slovem i pismem

e Vyborné komunikaéni dovednosti

e Vybornou znalost MS Office

e Proaktivni pristup k praci a velkou peclivost

e Ridi¢sky prikaz skupiny B

e Praxi vadministrativé minimdlné 2 roky

e ZkuSenost z oblasti vefejnych vyzkumnych instituci velkou vyhodou

Nabizime:

e Praci v zajimavém prostredi vyzkumného Ustavu na plny Uvazek

e Pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni

e Nastup mozny ihned

e Misto vykonu prace v arealu akademie véd v Kr¢i

e Pét tydnl dovolené, prispévek na stravu, posilovnu v aredlu, Skolku v aredlu, vyhledové
dalsi benefity

Napln prace:

e Sprdva agendy spojené s registrem smluv a vefejnych zakazek

e Prace s internimi systémy pfi zpracovavani objednavek, likvidacnich listd, dochazek a
cestovnich prikazt

e Sprava agendy spojené s ubytovanim zaméstnancl Ustavu v ubytovnach UMG

V pfipadé zajmu zaslete Zivotopis na office@img.cas.cz.
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