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Ustav molekularni genetiky AV CR, v. v. i.

Asistent/ka Ceského centra fenogenomiky
a divize BIOCEV-UMG (Back Office)

Ceské centrum fenogenomiky (CCP) a Ustav molekularni genetiky AV CR, v.v.i., divize BIOCEV,
hledaji uchazecky ¢i uchazece pro pozici asistent/ka CCP (back office) pro CCP v centru BIOCEV
ve Vestci u Prahy.

naplni prace

e objednavky zboZi a souvisejici evidence, prebirani a ukladani zasilek pro CCP a divizi
BIOCEV-UMG, p¥ipadné pFevoz mezi centrem BIOCEV ve Vestci a UMG v Praze-Kréi

e prace s internimi systémy UMG/CCP/BIOCEV (rezervace, evidence dochazky a dovolenych,
cestovni pfikazy apod.)

e administrativni vypomoc spojena s rGznymi druhy projekt( pro védecké pracovniky UMG
z centra BIOCEV (kontrola dokument(, kopirovani, skenovani a archivace doklad( apod.)

e organizace navstév, seminara, kursl (zajisténi dopravy, obcerstveni apod.)

e zajistovani pochlzek a drobnych nakup

poZadujeme

e minimalné stredoskolské vzdélani s maturitou, ekonomicky/administrativni smér vyhodou
e schopnost komunikovat v anglickém jazyce

e komunikacni schopnosti, flexibilita, organizacni dovednosti a peclivost

e znalost prace se standardnim kancelarskym softwarem

e fidi¢sky priikaz skupiny B, aktivni fidi¢/ka

e zkudenosti na podobné pozici z prostfedi VVI nebo VS vyhodou

nabizime

e pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni (mozZné i na zkraceny Uvazek)
e odpovidajici platové ohodnoceni

e atraktivni pracovni prostfedi moderniho védeckého centra

e pratelsky mezinarodni kolektiv

e péttydnl dovolené

e sluzebni mobilni telefon a notebook

e prispévek na stravovani a kulturni aktivity

e moznost vyuZit firemni materskou Skolku v Praze-Kr¢i ¢i Vestci
e pozice je k dispozici od Unora/bfezna 2016 nebo dle dohody

e misto vykonu prace je centrum BIOCEV ve Vestci u Prahy

Prihlasky do vybérového ftizeni s kratkym motivaénim dopisem a strukturovanym CV
(oba dokumenty v angli¢tiné!) prosim zasilejte pouze elektronicky na email
libor.danek@img.cas.cz.
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