Reditel Filosofického Ustav Akademie véd CR, v. v. i., vypisuje vybérové Fizeni na pozici
personalistka/personalista na avazek 0,5

Napli prace:
- kompletni zodpovédnost za personalistiku, evidence, kontrola a reporting personalni agendy
- pfiprava a vystavovani pracovnich a jinych smluv tykajicich se pracovnépravnich vztahi
- zpracovani a zasilani pravidelnych hlaseni na zdravotni pojiStovny a spravu socialniho
zabezpeceni
- spoluprace se mzdovou Uctarnou
- komunikace se zaméstnanci a organy statni spravy

Pozadujeme:
- VS vzdélani
- zkusSenost na obdobné ¢i pribuzné pracovni pozici alespon 2 roky
- znalost souvisejici legislativy
- velmi dobra znalost prace na PC (prace s programy Microsoft Office), znalost programu Elanor
Global vyhodou
- peclivost, samostatnost

Nabizime:
- praci v prestizni verejné védecké instituci
- mzdu odpovidajici Vnitfnimu mzdovému predpisu Filosofického tstavu AV CR
- zaméstnanecké benefity

Dokumenty pozadované k zadosti:
- strukturovany zZivotopis vcetné referenci
- kratky motivacni dopis (max. | strana)
- kopie dokladli o vzdélani

Nastup: k 1. 6. 2017 (pripadné dle dohody).
Prihlasku zasilejte e-mailem na adresu sekretariat@flu.cas.cz nebo doporucené na adresu:

Filosoficky ustav AV CR, v. v. i., sekretariat feditele, Jilskd 1, 110 00 Praha |, pfipadné predejte pfimo
do podatelny Ustavu nejpozdéji do 30. 4. 2017.

Vybrani uchazeci budou pozvani na ustni pohovor, ktery se uskutecni zacatkem kvétna 2017.
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