
Projektový administrátor/ka 

Typ práce: hlavní pracovní poměr 

Ústav živočišné fyziologie a genetiky AV ČR, v. v. i. vyhlašuje v souladu se zákonem č. 283/1992 Sb. o 

Akademii věd České republiky, ve znění zákona č. 420/2005 Sb. a Stanov AV ČR výběrové řízení na pozici 

projektového administrátora s předpokládaným nástupem dle dohody, ideálně s možností okamžitého 
nástupu. 

Požadujeme: 

 vysokoškolské vzdělání, obor přírodních věd či ekonomie výhodou 

 předchozí praxe v administrativě, praxe v projektovém managementu výhodou 

 základní znalost anglického jazyka (úroveň A2) 

 schopnost samostatného plnění úkolů podle stanoveného cíle 

 zvládnutí MS Word, Excel,  

 vysoké pracovní nasazení, pečlivost, zodpovědnost, odolnost vůči stresu 

 výborné organizační a komunikační schopnosti 

 schopnost rychle se zorientovat v nové problematice 

Nabízíme: 

 zaměstnání ve stabilní a prestižní vědecké instituci s mezinárodním významem 

 příležitost podílet se na budování a rozvoji organizace 

 PP na 1 rok s možností prodloužení na dobu neurčitou 

 možnost profesního růstu 

 dobré platové podmínky 

 podnikové stravování 

 pět týdnů dovolené, 5 dnů zdravotního volna, flexibilní pracovní dobu 

 možnost kurzů angličtiny přímo na pracovišti 

 příspěvek na penzijní připojištění 

 možnost ubytování - služební byt (nejdříve od 10/2017) 

Předpokládaná náplň práce: 

 podpora vědeckých týmů při realizaci národních i mezinárodních vědeckých projektů 

 příprava podkladů pro vedení, pro vědce, pro poskytovatele dotací, administrace výzkumných projektů 

 monitoring plnění cílů projektů 

 spolupráce na přípravě nových projektů se zaměřením na výzkum a na využití výsledků výzkumu 

 aktivní vyhledávání možností získávání finančních prostředků z národních i mezinárodních dotačních zdrojů 

 místo výkonu práce: Liběchov (Mělnicko) 

Uzávěrka přihlášek: 28. 04. 2017 

Instrukce pro účast ve výběrovém řízení: 

Motivační dopis v českém jazyce a strukturovaný životopis v českém i anglickém jazyce zasílejte písemně na 
adresu: Jana Hladká, Rumburská 89, 277 21 Liběchov nebo elektronicky pod názvem „Projektový administrátor" 
na adresu hladka@iapg.cas.cz a to v nejbližším možném termínu, nejpozději 28. 04. 2017. 

V případě dalších dotazů volejte na tel.: +420 315 639 503. Vybraní kandidáti budou pozváni na druhé kolo 
výběrového řízení, které bude probíhat prezenčně na adrese Rumburská 89, 277 21 Liběchov. Vyhlašovatel si 
vyhrazuje právo VŘ kdykoliv zrušit nebo nevybrat žádného z uchazečů. Odesláním životopisu uchazeč souhlasí 
se zpracování a uchováním osobních údajů. Poskytnutí údajů je dobrovolné s tím, že tyto údaje mohou být 
zpracovány výlučně pro účely zprostředkování zaměstnání a vedení databáze uchazečů o zaměstnání ve smyslu 
zákona č. 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů. Souhlas je dán na dobu maximálně 1 roku a lze ho kdykoliv 
písemně odvolat. 
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