Reditel Filosofického ustav Akademie véd CR, v.v.i., vypisuje vybérové fizeni na pozici
personalistka/personalista na tvazek 0,5

Napln prace:
- Kompletni zodpovédnost za personalistiku
- Spoluprace se mzdovou uctarnou
- Evidence a kontrola persondlni agendy
- Ptiprava pracovnich a jinych smluv tykajicich se pracovnépravnich vztahd, jejich vystaveni
- Zpracovani a zasilani pravidelnych hlaseni na zdravotni pojistovny a spravu socialniho
zabezpecleni
- Komunikace se zaméstnanci a organy statni spravy

Pozadujeme:

VS vzdélani, zkudenost na odborné pracovni pozici alespofi 2 roky, znalost Zakoniku prace, velmi
dobra znalost prace na PC - prace s programy Microsoft Office a znalost programu Elanor Global
vyhodou, peclivost, samostatnost

Nabizime:
- Praciv prestizni vetejné védecké instituci
- Mzdu odpovidajici Vnitfnimu mzdovému predpisu Filosofického tstavu AV CR
- Zaméstnanecké benefity
- Po zapracovani moznost zvySeni Uvazku

Dokumenty poZadované k Zadosti:
- Strukturovany Zivotopis
- Kratky motivacni dopis (max. 1 strana)
- Kopie dokladi o vzdélani

Ndstup: 1.8.2017 (popf. dle dohody)
Pfihlasku zasilejte e-mailem na sekretariat@flu.cas.cz nebo doporucené na adresu: Filosoficky Ustav

AV CR, v.v.i., sekretariat feditele, Jilska 1, 110 00 Praha 1, nebo pfedejte ptimo do podatelny Ustavu
nejpozdéji do 19. 6. 2017.

Vybrani uchazeci budou pozvani na ustni pohovor, ktery se uskutec¢ni koncem cervna 2017.
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