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Velmi zajímavá je kapitola čtvrtá, věnovaná implementaci a řešení spiso-
vé služby. Tato část knihy podává velmi kvalitní a erudované informace ne-
jen o  rizicích, ale především nabízí jejich řešení. Velmi prakticky jsou poja-
ty podkapitoly věnované stavební realizaci spisovny a problematice ukládání 
digitálních dokumentů. Velmi podnětné jsou podkapitoly o rozdílném pojetí 
termínů: krátkodobé, střednědobé a dlouhodobé uložení a o možnostech op-
timálního řešení ukládání dokumentů. Autoři se stručně, ale výstižně věnovali 
i tématu vybraných typů dokumentů, které jsou zpravidla evidovány v samo-
statných evidencích a vyžadují speciální režim při jejich evidenci, zpracování 
a uchovávání.

Návodná a užitečná je kapitola věnovaná archivnictví, zacílená především 
na  laickou veřejnost, která podává přesné informace o organizační struktuře 
českého archivnictví, badatelské praxi a zpřístupňování archiválií veřejnosti.

Kniha je opatřena též přílohami, jež obsahují vzorový spisový řád a plán 
původce, vzor spisového a skartačního řádu a plánu pro obce s rozšířenou pů-
sobností.

Autoři výše uvedené publikace se zaměřili na  praktické otázky spisové 
služby, které zodpověděli beze zbytku, maximálně přehledně a výstižně a kniha 
je cennou příručkou pro každého, kdo potřebuje proniknout do „tajů“ spisové 
služby.

Daniela Brádlerová
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