Ustav chemickych procest AV CR, v.v.i. v Praze 6, Rozvojova 135 (dale jen ,,UCHP¥), vypisuje
vybérové fizeni na pozici referent/ka grantového sekce.

Grantové sekce zaijistuje servis pracovnikiim UCHP pfi planovani a realizaci védeckych a rozvojovych
projektl, tuzemskych i mezinarodnich. Spolu s tim tato sekce aktivné vyhledava grantové zdroje vhodné
k financovani vyzkumnych zamér a béhem realizace projektd pomaha fesiteldm dosahnout hladkého
administracéniho prabéhu.

Na zakladé vybérového fizeni bude obsazena jedna pozice referent/ka grantového sekce.

Popis pozice a jeji pracovni napln
= Uvazek 1
= vedeni uzivatelské a technické dokumentace k podpore projektl
= priprava podkladi pro metodiku k planovani a fizeni projektd
= asistence pfi pfipravé projektovych zadosti jednotlivym poskytovatelim o feSeni vyzkumnych
projektd/grantd

= administrativni podpora vyvojovych tymu — Uzka spoluprace s feSiteli projektd a s ucetnimi
= evidence zadosti do vefejnych soutézi o vyzkumné projekty/granty
= evidence udélenych a ukoncenych vyzkumnych projekti/grantd
= kontrola priibéznych a zavére€nych zprav, komunikace s poskytovatelem podpory
= Kkontrola a sledovani €erpani naklad na projekty v ekonomickém systému VERSO
= zajistovani podkladd pro externi kontrolni organy v pfipadé kontrol projektu
= aktivni vyhledavani novych vyzkumnych/grantovych pfilezitosti
Pozadavky

= vzdélani: vysokoskolské, min. bakalaiské
= zaméfeni: ekonomické, pravnické nebo vefejnospravni

DalSi pozadavky
= schopnost samostatné, konstruktivni a odpovédné prace, peclivost, spolehlivost
velmi dobra uroven ustniho i pisemného projevu
schopnost tymové spoluprace, koordinaéni a komunikaéni dovednost
pozitivni a proaktivni pfistup k feSeni problému
dobra znalost prace s PC (MS Office, Internet)
pfedchozi praxe na pozici s podobnym zamérenim
znalost anglického jazyka (schopnost porozumét zadavaci dokumentaci a vést zakladni
korespondenci v AJ)
= znalost akademického prostfedi vyhodou
= zkuSenost s administraci projektd financovanych ze strukturalnich fondd vyhodou
= bezuhonnost

Nabizime

= Uvazek 1, pracovni pomér na dobu neurcitou
hruba mzda 27000 — 35000 K¢
zajimavou praci v pfijemném prostfedi na Praze 6
5 tydnud dovolené a 5 dnu ,sick days” rocné
dotované stravovani v arealové jidelné
prispévek na penzijni i zivotni pojisténi
pfispévek na hromadné pobyty déti
jazykové kurzy

Nalezitosti prihlasky 5
= strukturovany zivotopis v CJ a AJ
= motivacni dopis



Termin nastupu
= listopad — prosinec 2017, nebo dle dohody

Upozornéni

Zaslanim zivotopisu uchaze¢ o vyhlaSenou pozici udéluje souhlas se zpracovanim poskytnutych
osobnich Udaji ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, pro ucely pfislusného
vybérového fizeni.

Vyhrada
Reditel UCHP si vyhrazuje pravo zru$it vyb&rové fizeni kdykoli v jeho prib&hu. Kazdy Gdéastnik
vybérového fizeni nese své naklady samostatné a nevznika mu narok na jejich thradu.

Jak se uchazet o tuto pozici
Podrobny strukturovany Zivotopis a motivacni dopis zasilejte na krizova@icpf.cas.cz do 30. 11. 2017.
E-mail v pfedmétu oznacte jako ,VYBEROVE RIZENI*.

V Praze dne 8. 11. 2017



