
 
Středisko společných činností AV ČR, veřejná výzkumná instituce, Personální úsek 
vyhlašuje výběrové řízení na pozici:  
 

MZDOVÁ ÚČETNÍ 
 
Charakteristika pozice:  

- Vedení mzdové agendy pro cca. 400 zaměstnanců (HPP, DPP, DPČ) 
- Zodpovědnost za výkaznictví směrem k úřadům, zdravotním pojišťovnám… 
- Zpracování ročního zúčtování daní 
- Podpora schvalovatelům elektronické evidence docházky 

- Spolupráce při řešení pracovních úrazů 

- Zpracování podkladů pro výpočet náhradního plnění 

- Spolupráce v oblasti personálního controllingu 

- Podpora zaměstnanců v průběhu pracovního vztahu ve mzdové oblasti 

 
Požadujeme:  

- SŠ vzdělání 

- Praxe na obdobné pozici min. 2 roky 

- Vynikající znalost pracovněprávních a mzdových předpisů 

- Znalost systému Elanor, EGJE velkou výhodou 

- Znalost práce s MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), Internet, ovládání běžných 
kancelářských úkonů 

- Zkušenost se správou elektronického docházkového systému výhodou 

- Český jazyk slovem i písmem na vynikající úrovni 

- Kultivovaný psaný a mluvený projev 

- Velmi dobré organizační a komunikativní schopnosti  

- Schopnost samostatně řešit zadané úkoly 

 
Nabízíme:  

- Pracoviště v centru Prahy 

- Pružná pracovní doba  

- Zaměstnání na plný úvazek  

- Pracovní poměr na 1 rok s možností prodloužení 

- Zázemí stabilní instituce  

- Jazykové i odborné vzdělávání  

- Zaměstnanecké výhody  
 
Předpokládaný termín nástupu dle dohody. 
  
Strukturovaný životopis a motivační dopis v ČJ zašlete prostřednictvím jobs.cz 

https://www.jobs.cz/rpd/1242595673/?rps=233

