Relicta.

Archeologie, Monumenten- en Landschapsonderzoek in Vlaanderen

Directives pour les auteurs

La revue Relicta. Archeologie, Monumenten- en Landschapsonderzoek in Vlaanderen est publiée par le Vlaams Instituut voor het Onroerend Erfgoed (VIOE), l’Institut flamand du Patrimoine. Les champs d’intérêt portent sur tous les domaines scientifiques de nature archéologique, architecturale ou paysagère, du patrimoine en Flandre (ou se rapportant à la Flandre). 
Avec la revue Relicta le VIOE propose un média principalement néerlandophone, permettant de publier des articles scientifiques élaborés contenant toutes les données nécessaires. Tous les articles sont pourvus d’un résumé en anglais, en français ou en allemand. Les contributions dans une autre langue ne peuvent être publiées que si elles sont accompagnées d’un résumé en néerlandais.
La revue Relicta publie avant tout les résultats de recherche du VIOE. Les chercheurs externes peuvent cependant y contribuer. 
 

Tout type de contribution scientifique aboutie peut être publiée : rapports temporaires, rapports finaux, articles de synthèse, matériel d’étude,…  L’accent est mis sur la recherche multidisciplinaire et intégrée. Les rapports de découvertes, les recensements, les courriers des lecteurs, etc. ne sont pas admis. 
 

Votre contribution se doit d’être originale. C’est-à-dire :
· Vous devez être le propriétaire intellectuel du texte.

· L’article ne doit pas avoir été publié précédemment sous la même forme ou sous une forme légèrement modifiée. 
· L’article ne peut être proposé à la publication dans une autre revue au cours de la même période.

Profil de Relicta

· Revue scientifique avec peer-review (évaluation par les pairs) complète.
· Publication essentiellement néerlandophone avec résumés complets en anglais, français ou allemand.
· Disponible en version imprimée (quadrichromie) et en ligne (oar.vioe.be).
· Groupe cible: collègues, scientifiques et étudiants dans ces domaines ou des domaines apparentés, universitaires, gestionnaires du patrimoine et le secteur du patrimoine en général.
Procédure

Soumettre une contribution
Les auteurs sont priés de remettre leur manuscrit achevé et le dossier complet chez Tinne Jacobs, tinne.jacobs@rwo.vlaanderen.be comme annexe par e-mail en Microsoft Word 2003.
Après dépôt, vous recevrez au plus vite une confirmation de réception.  Si un article est l’œuvre de plusieurs auteurs, seul l’un d’entre eux fera office d’interlocuteur. Toutes les communications avec la rédaction se feront par le biais de cette personne.
Premier avis et évaluation par les pairs
Le comité de rédaction évalue d’abord l’exhaustivité et la pertinence de tous les manuscrits (correspondent-ils au profil et aux objectifs de la revue ?). Afin d’en étayer l’exposé, votre article doit mentionner vos sources et faire référence à la littérature existante conformément aux directives (voir plus bas).
Un manuscrit approuvé pour une évaluation est soumis à plusieurs réviseurs. Le but est d’améliorer la qualité de votre travail en soumettant son contenu au regard critique de collègues-chercheurs. Il peut s’agir de scientifiques internes comme externes possédant une expertise dans le domaine de recherche concerné. Vous avez la possibilité de proposer quelques réviseurs vous-même. Vous ne serez néanmoins pas tenu informé du suivi de ces suggestions. Les réviseurs restent anonymes.
Leurs remarques vous sont transmises sous forme collationnée, accompagnées de l’un des avis suivants :
1. Votre manuscrit est accepté pour publication tel quel.

2. Votre manuscrit est accepté moyennant quelques corrections, adaptations/compléments ; vous êtes prié d’en remettre une version corrigée qui sera évaluée à son tour.

3. Votre manuscrit n’est pas pertinent au niveau du contenu. Par conséquent, sa publication est refusée.
Dans le second cas, votre version corrigée sera à nouveau évaluée.

Rédaction et production
Un article approuvé est rédigé sous sa forme définitive et ensuite envoyé à la mise en page. Si vous faites appel aux graphistes du VIOE pour la finition des illustrations, celles-ci vous seront envoyées pour vérification sous leur forme définitive avant d’entamer la mise en page. Après la mise en page, nous vous envoyons une épreuve pour vérification – en principe seules les modifications mineures, généralement d’ordre typographique, sont possibles à ce stade. Toutes les corrections doivent nous être remises en une seule fois. Les modifications ultérieures ne pourront pas être prises en compte. Si nous n’obtenons pas de réaction pendant le délai imparti, le processus de production suivra son cours.
Après l’impression du livre, vous recevrez les exemplaires de présentation nécessaires, ainsi que les exemplaires d’auteur (1 exemplaire par auteur) et 50 tirés à part par article (à partager entre tous les auteurs). Nous organisons parfois des vernissages de livres, avec ou sans conférence de presse. Il est possible que nous demandions aux auteurs d’y collaborer.
Le dossier

Un manuscrit n’est examiné que si le dossier est complet. Il est donc inutile de remettre un dossier auquel manquent certains éléments.
Le dossier se compose des éléments suivants :
1. Une fiche d’informations complétée (voir annexe).
2. Une version imprimée et paginée du texte.

3. Une version imprimée d’éventuels tableaux ou graphiques.

4. Une version imprimée de la carte de localisation, des autres cartes et illustrations, dessins AutoCAD (numérotés) etc.

5. Une liste des illustrations
6. Des originaux numérotés des dessins et photos non numériques.
7. Un CD-rom comprenant :

a) un fichier MS-Word du texte

b) les photos numériques (de préférence en couleur; utilisez des noms de fichier dont la numérotation correspond à votre liste des illustrations).

c) les tableaux et graphiques (de préférence en couleur ; un document par graphique/tableau)
d) dessins numérisés et dessins AutoCAD
e) une carte de localisation, avec les coordonnées (permettant au metteur en page de faire une carte basée sur le SIG).

N’intégrez dans l’article que les illustrations indispensables à la bonne compréhension de votre exposé scientifique. Les illustrations superflues ou à valeur exclusivement anecdotique ne sont pas acceptées. Limitez leur nombre à une par page.
Les formats de fichier pour les illustrations sont –tiff, -eps, -ai ou –jpg, minimum 300 ppi, dessins au trait de 600 ppi (non réduits). Il n’est pas permis de remettre des illustrations dans un document Word.
Les tableaux peuvent être remis sous forme de fichiers Excel ou dans un document Word. Ne créez pas de tableaux dans Word à l’aide de tabulations.
Si leur taille le permet, vous pouvez nous envoyer les éléments numériques du dossier par voie électronique. Ils peuvent être envoyés à l’adresse maria.depoortere@rwo.vlaanderen.be.
Les dessins doivent répondre à un certain nombre de critères (info : nele.vangemert@rwo.vlaanderen.be, téléphone 02 553 16 64). Si ces critères ne peuvent être respectés pour des raisons techniques ou autres, ou si vous avez un doute, vous pouvez faire appel au service graphique du VIOE. Les graphistes vous conseilleront et vous aideront dans la mesure du possible. Ils peuvent éventuellement effectuer tout le travail graphique destiné à la publication. Veillez dans ce cas à ce qu’ils puissent se mettre au travail au plus tard deux mois avant la remise de votre manuscrit. Si vous le souhaitez, vous pouvez également faire appel à un photographe du VIOE. La personne à contacter au sein de l’équipe de mise en page est nele.vangemert@rwo.vlaanderen.be, tél. 02 553 16 64.
Le manuscrit

· est rédigé en néerlandais, français, anglais ou allemand. Les articles rédigés dans une autre langue que le néerlandais  ne peuvent être publiés que s’ils sont accompagnés d’un résumé complet en néerlandais. Le VIOE peut se charger de la traduction si vous le désirez.
· Structurez votre exposé d’après le format IMRAD (Introduction – Methods and materials – Results and Discussion).

· Mentionnez le nom et prénom de tous les auteurs sur la page de titre. Les collaborateurs qui ne sont pas considérés comme des auteurs ne doivent pas être mentionnés sur la page de titre (éventuellement dans les remerciements). Les formules telles que «  avec la collaboration de » ne sont donc pas autorisées dans la mention des auteurs.
· Un résumé en anglais, français ou allemand est obligatoire. Le VIOE peut selon vos souhaits se charger d’une traduction de votre résumé en néerlandais vers la langue de votre choix.
· La structure du texte et l’ordre de ses éléments : titre -prénom et nom du/des auteur(s) -article-remerciements (facultatif) - résumé/summary/ Zusammenfassung –fonction et coordonnées de l’/des auteur(s) – bibliographie - légendes des illustrations, tableaux et annexes (avec traduction dans la langue du résumé) – notes de fin – trois à cinq mots-clé qui caractérisent le sujet et contexte de votre article.
· Les toponymes se notent en italiques. Utilisez également des italiques pour les mots étrangers, le dialecte, les langues anciennes etc.
· Pour accentuer un mot, utilisez des apostrophes. Les néologismes et les termes ayant une signification autre que celle d’origine sont également à mettre entre apostrophes. N’utilisez les doubles guillemets que pour les citations.
· Evitez au maximum d’utiliser des abréviations et du texte entre parenthèses. Donnez le nom complet des organisations, institutions, … lors de la première mention en y ajoutant l’acronyme entre parenthèses, par exemple Vlaams Instituut voor het Onroerend Erfgoed (VIOE). Vous pouvez dans la suite du texte utiliser simplement l’acronyme : (VIOE).
· Les unités abrégées sont précédées d’un espace, par exemple 12 m². N’introduisez pas d’espace devant les autres symboles, par exemple 16% et 40°.
· Suivez les exemples suivants pour les références entre parenthèses dans le texte vers toutes les illustrations, planches (pour les illustrations grand format en A3) ou tableaux :

(fig. 7)
(fig. 3: 1)*
(planche IV: 5)*
(tableau 18)
* Le premier chiffre renvoie à l’illustration ou la planche, l’éventuel second chiffre à l’un de ses composants. Les planches sont numérotées en chiffres romains. 
· Suivez les exemples suivants pour les légendes des illustrations :

illustration :

Fig. 3 Céramiques de la zone d’habitation du haut Moyen Âge. Echelle 1 :3
Aardewerk uit de vroegmiddeleeuwse nederzettingscontexten. Schaal 1:3.
 ( une tabulation après <fig. #>)
 planche :

(planche IV:

Le vitrail de Marie de Brabant, Reine de France
Het glasraam van Maria van Brabant, koningin van Frankrijk.

tableau :

Tableau 18
 Scores de QI des chercheurs patrimoniaux flamands 

IQ-scores van Vlaamse erfgoedonderzoekers.
Dans la mise en page, les illustrations seront insérées le plus près possible de leur première mention, à moins que vous n’ayez une bonne raison de souhaiter procéder autrement.

· N’utilisez le texte en exposant que pour renvoyer vers des notes de fin et dans les formules mathématiques ou symboles chimiques etc. : m², 12³, 14C. N’écrivez donc pas 13e siècle mais 13e siècle.
Les notes de fin
Bien que la publication définitive contiendra des notes en bas de page, utilisez dans votre manuscrit des notes de fin à numérotation continue. Utilisez dans le texte des chiffres en exposant pour renvoyer aux notes de fin.
Faites preuve de parcimonie pour les notes de fin. Ne les utilisez en principe que pour les références bibliographiques et pour renvoyer vers les sources d’archives ou cartographiques. Exceptionnellement, les notes de fin peuvent servir à donner des informations essentielles que vous ne pouvez insérer dans votre texte. Les remerciements trouveront leur place dans un paragraphe distinct, à la fin de l’article. Assurez-vous que chaque référence bibliographique citée dans vos notes de fin le soit également dans votre bibliographie et vice-versa.
Les sources bibliographiques doivent être citées comme suit dans vos notes de fin :

<auteur(s)> <espace> <année de publication> <virgule> <espace> <numéro de page(s)> <virgule> <espace> [fig.] <point> <espace> <numéro de l’illustration> <point>
Dragendorff 1895, 18-155; Vanderhoeven et al. 2007, 108, fig. 15.
Le nom de famille de l’auteur ( en caractères romains) et l’année de publication sont indispensables. Les numéros de page(s), illustrations (fig.) et planches (pl.) sont facultatifs. Les références multiples sont séparées par un point-virgule. Les abréviations courantes sont s.d. (sine die ou sine dato : année de publication inconnue), et al. (et alii; à utiliser pour un collectif d’au moins trois auteurs), id. (idem : même auteur), ibid. (ibidem : même publication et lieu que la note précédente). Utilisez l’abréviation « p. » (de « page ») uniquement lorsqu’une confusion est possible, par exemple dans une référence multiple vers des illustrations, planches et pages.
Les sources d’archives et cartographiques ne sont pas reprises dans la bibliographie mais figurent sans abréviation dans les notes de fin. Les archives auxquelles vous faites souvent référence peuvent être mentionnées par leur acronyme après une première mention en toutes lettres seulement. Les abréviations courantes sont f° (numéro de folio), r° (recto) et v° (verso).
<lieu de conservation> <virgule> <espace> <nom du fonds ou des archives> <virgule> <espace> <numéro d’inventaire, de boîte ou de planche> <virgule> <espace> <archive> <virgule> <espace> <numéro de folio> <point>
Stadsarchief Antwerpen, Gilden en Ambachten, A. 4245, Privilegieboek van de Uitsnijders (1492-1788), f° 3v°-4r°.
Lorsqu’il s’agit d’une source numérique, celle-ci doit être spécifiée entre crochets. Une source en ligne doit toujours être mentionnée avec son URL et la date de consultation de la page web.
Nationaal Geografisch Instituut, Carte topographique de la Belgique dressée sous la direction de Ph. Vander Maelen à l’échelle de 1:20 000 en 250 feuilles (1846-1854) [cd-rom], blad 13/1.
La bibliographie

Principes généraux
· La bibliographie ne reprend que les ouvrages auquel le texte fait référence par une note de fin. Séparez-les par une ligne d’espace vierge.
· L’ordre de la bibliographie est alphabétique par nom(s) d’auteur(s) et ensuite chronologique par année de publication. Pour les auteurs ayant plusieurs références au cours d’une même année de publication, une lettre est ajoutée à l’année, par ordre alphabétique. Lorsque vous avez plusieurs publications d’un même auteur en 1999 par exemple, la première sera 1999a, la seconde 1999b, etc.  
· Les noms d’auteur doivent être mentionnés en toutes lettres. Pour le prénom, les initiales suffisent à moins qu’il y ait un risque de confusion. Les initiales sont reprises telles qu’elles apparaissent sur la page de titre.
· Utilisez l’abréviation s.d. lorsque l’année de publication n’est pas connue, (en préparation) pour les ouvrages qui sont en phase de rédaction,  (sous presse) pour les travaux en cours de production. 
Dans certains cas, vous pouvez mentionner l’année de publication présumée entre parenthèses, par exemple : 
Savko M. (1972) : Les peintures murales de l’église de Hern-Saint-Hubert. Traitement et essai d’identification, Bulletin de l'Institut royal du patrimoine artistique 13.1971-1972, 90-130.
· Les titres de revues et séries ne peuvent pas être abrégés. En principe, reprenez les données telles qu’elles apparaissent sur la page de titre de l’ouvrage mentionné.
· Les éditeurs ne sont pas mentionnés.
· Vous pouvez mentionner entre parenthèses les données ne figurant pas sur la page de titre, mais néanmoins connues ( grâce au colophon ou autre).

· Le lieu de publication doit être mentionné tel qu’il figure sur la publication.

Typographie
Noms d’auteur
En petites majuscules (paramétrage MS Word dans Format > Police > Petites majuscules) Le nom de famille est suivi d’un espace, ensuite les initiales (suivies d’un point sans espace), espace, année et deux-points :
<Nom> <espace> <initiale(s) prénom> <espace> <année> <deux-points> <…>
Pour les références à partir de deux auteurs ou un collectif d’auteurs, les noms sont séparés par une virgule+espace, avec esperluette entre l’avant-dernier et le dernier nom.
<Nom> <espace> <init.> <virgule> <espace> <Nom> <espace> <Init.> <virgule> <espace> <Nom> <init.> < espace > <esperluette> <espace> <Nom> <Init.> <espace> <année> <deux-points> <…>
Titres

· La typographie doit indiquer le type de publication.
Pour une revue, le titre de l’article figure en caractères romains et le nom de la revue en italiques. Pour une monographie au sein d’une série, c’est l’inverse. Le titre de la monographie figure toujours en italiques.
Il n’est par contre pas toujours évident de faire la distinction. Les revues mentionnent en général une année de parution et paraissent de façon périodique et régulière. Leur contenu est varié et les contributions n’ont pas de lien entre elles. Les monographies et les monographies au sein d’une série sont des entités complètes. Leur contenu présente une unité ou elles sont groupées sous un titre commun (par exemple les actes de colloques). Parfois surgissent des problèmes conjugués. Nous espérons vous fournir des pistes fiables avec les exemples suivants.
· Respectez la typographie des années de publication et des numérotations de séries telles qu’elles apparaissent sur la page de titre, par exemple en ce qui concerne l’utilisation de chiffres romains ou arabes.

· La pagination doit figurer au complet, avec la page de début et la page de fin. Pour les monographies, aucune pagination ne doit être indiquée.
Abréviations

Autorisées :

· p.: uniquement pour les références simultanées et potentiellement confuses vers des illustrations, planches et pages.
· ed., eds, red., dir., Hrsg., coörd.: telles qu’elles figurent sur la page de titre
· S.n. (sine nomine: auteur inconnu)
· S.l. (sine loco: lieu de publication inconnu)
· s.d. (sine die ou sine dato : non daté)
Non autorisé :

· ss., sqq., loc.cit., l.c., o.c., e.v.

Monographies

<Nom Auteur(s)> <espace> <init.> <espace > <année de parution> <deux-points> <espace> <titre> <virgule> <espace> <lieu de publication> <point>
exemples :

Verhulst A. 1995: Landschap en Landbouw in Middeleeuws Vlaanderen, (Brussel).
Charles L., Everaert G., Laleman M.-C. & Lievois D. 2001: Erf, huis en mens. Huizenonderzoek in Gent, Gent.
Ulrich R.B. 2007: Roman Woodworking, New Haven – London.
Revues

<Nom Auteur(s)> <espace> <init.> <espace > <année de parution> <deux-points> <espace><article> <virgule>  <revue> <espace> <numéro> <virgule> <espace> <pagination>  <point>
exemple :

Telkkä A., Palkama A. & Virtama P. 1962: Prediction of Stature from Radiographs of Long Bones in Children, Journal of Forensic Science 7, 474-479.
Remarques :

· Ne citez pas d’unité inférieure aux titres des articles (comme un chapitre, paragraphe ou une annexe etc.). Dans la note correspondante, le numéro de la/des page(s) suffit. Par exemple :
Annaert R. 1994: De Viereckschanze op de Alfsberg te Kontich (prov. Antwerpen): meer dan een cultusplaats, Archeologie in Vlaanderen III, 53-125.
( et non : Fechner K. & Langohr R. 1994: Bodemkundige gegevens en interpretatie. In: Annaert R., De Viereckschanze op de Alfsberg te Kontich (prov. Antwerpen): meer dan een cultusplaats, Archeologie in Vlaanderen III, 85-90. Dans la note Annaert 1994, 87. suffit).
· Placez un point entre l’année et le numéro, par exemple :
Buyle M. 2005: Een unieke 13de-eeuwse architectuurpolychromie in de sacristie van de Predikherenkerk in Leuven, M&L Monumenten, Landschappen & Archeologie 19.5, 51-72.
Monographies au sein d’une série
<Nom Auteur(s)> <espace> < Init.> <espace > <année de parution> <deux-points> <espace> <titre> <virgule> <espace> <nom de la série> <espace><numéro de la série> <virgule> <espace> <lieu de publication> <point>
exemples :
Agache R. 1978: La Somme pré-romaine et romaine, Mémoires de la Société des Antiquaires de Picardie XXIV, Amiens.
Demoule J.-P. 1999: Chronologie et société dans les nécropoles celtiques de la culture Aisne-Marne du VIe au IIIe siècle avant notre ère, Revue archéologique de Picardie n° spécial 15, Amiens.
Contributions ou articles dans un recueil
(actes de congrès, recueils, …)
<Nom Auteur(s)> <espace> < Init.> <espace > <année de parution> <deux-points> <espace> <article> <point> In <deux-points> <espace> < Nom éditeurs > <titre de l’ouvrage collectif> <virgule> <espace> <titre de la série> <espace> <numéro> <virgule> <espace> <éventuellement : <volume> <virgule> <espace>  <lieu> <virgule> <espace> <pagination> <point>
exemples :

Vanderhoeven A. 1996: The earliest urbanisation in Northern Gaul. Some implications of recent research in Tongres. In: Roymans N. (ed.), From the Sword to the Plough. Three Studies on the earliest Romanisation of Northern Gaul, Amsterdam Archaeological Studies 1, Amsterdam, 189-260.
Haarnagel W. & Schmid P. 1984: Siedlungen. In: Kossack G., Behre K.-E. & Schmid P. (ed.), Archäologische und naturwissenschaftliche Untersuchungen an ländlichen Siedlungen im deutschen Küstengebiet vom 5. Jahrhundert v.Chr. bis zum 11. Jahrhundert n.Chr. 1. Ländliche Siedlungen, Acta Humaniora, Weinheim, 167-244.
Articles ou contributions dans des encyclopédies
(avec exemple de ‘In :’ multiples…)

exemples :

D(ouxchamps)-L(efèvre) C. 1980: art. Spiennes. In: Communes de Belgique. Dictionnaire d’histoire et de géographie administrative 2. Wallonie-Bruxelles, Bruxelles, 1401-1403.
Jacob-Friesen G. 1981: Bronzezeit. In: art. Chronologie. In: Hoops J., Beck H., Jankuhn H., Ranke K. Wenskus R. (ed.), Reallexikon der germanischen Altertumskunde  4, Berlin-New York, 641-648.
Séries échelonnées
Essayez de respecter la hiérarchie des séries qui possèdent une ou plusieurs sous-séries. Le nom de la sous-série peut être notée après le nom de série principal, entre parenthèses et éventuellement en utilisant le symbole « est égal à ».
exemples :

Bossert M. 1998: Die figürlichen Reliefs von Aventicum. Mit einem Nachtrag zu “Die Rundskulpturen von Aventicum”, Cahiers d’Archéologie Romande 69 (= Aventicum VII = Corpus Signorum Imperii Romani/Corpus der Skulpturen der Römischen Welt - Schweiz I.1), Lausanne.
Bocksberger O.-J. 1976: Le site préhistorique du Petit-Chasseur (Sion, Valais) 2 -  Le Dolmen MVI, Cahiers d’Archéologie Romande 7 (= Document du Département d’anthropologie de l’Université de Genève 2), Lausanne.
Références internet
Mentionnez si possible les mêmes éléments dans le même ordre que pour des références de documents sur papier. Indiquez entre crochets qu’il s’agit d’une publication en ligne. Mentionnez toujours l’URL et soulignez-là, et ajoutez la date de consultation entre parenthèses.
exemple :
S.n. 1992: European Convention on the Protection of the Archaeological Heritage (Revised) [online], http://conventions.coe.int/Treaty/en/Treaties/Html/143.htm, (consulté le 11 septembre 2001).
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Annexe :

Fiche d’informations
Nom auteur(s) :

Titre :

Date d’envoi :
Déjà relu par :
Suggestions d’autres réviseurs :
Mots-clé :
Checklist dossier :
( Version numérique du texte de l’article sous Word + tableaux + liste des légendes des illustrations

( sur cd-rom



( envoyé par courrier électronique à ………………………………le (date) ………………………..

( Version imprimée du texte (avec indications de mise en page éventuelles) + tableaux + légendes des illustrations

( Liste des illustrations complétée

( Illustrations numérotées (!! Format de fichier : -tiff, -eps, -ai ou -jpg, min. 300 ppi, dessins au trait 600 ppi)
( sur cd-rom
   

( envoyé par courrier électronique à ……………………………… le (date) ……………………..

Remarques :
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