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Ustav molekularni genetiky Akademie Véd Ceské Republiky, v.v.i.

Hleda uchazece / uchazecky na pozici:

Pravnik se zamérenim na administraci verejnych zakazek

Pracovni napln:

e administrace verejnych zakazek — tvorba zadavacich dokumentl véetné navrhd smluv dle
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist, a
zajisténi prfipominkovaciho fizeni dokument( s partnery

e evidence jednotlivych zakazek na profilu zadavatele, dohled nad dodrzovanim zdkonnych
Ih(t pti administraci zakazek

e realizace vlastnich zadavacich fizeni (pro verejné zakazky malého rozsahu, podlimitni a
nadlimitni vefejné zakazky)

e vedeni agendy spojené s uzavienymi smlouvami, archivace dokument( verejnych zakazek,
e pfiprava podklad(i pro jednani dozorci rady a Akademické rady AV jakoZto zfizovatele

e posuzovani a tvorba pravnich dokumentd pro Ustav molekuldrni genetiky AV v. v. i. (vnitFni
predpisy, smérnice a rady, apod.)

e tvorba dokumentu souvisejicich s reklamacemi, udélovanim sankci a pokut vaci
dodavatellm ¢i poskytovatellm sluzeb a pfiprava podkladi k jejich pfipadnému vymahani

e pomoc pfi zpracovani podklad( ke sledovani monitorovacich indikator( ve vztahu k
dodrzZeni pravniho ramce projektu po dobu jeho udrzitelnosti

e komunikace s partnery projektu v oblasti pravnich zavazk( a povinnosti vyplyvajicich z
projektu, pfiprava Excel tabulek,

e plnéni souvisejicich pracovnich ukoll dle pokynl nadfizeného

Jaké znalosti a dovednosti byste méli mit

e ukoncené vysokoskolské vzdélani pravniho sméru (ukoncéeny magistersky studijni program)
e vhodné téz pro absolventy

e prehled a zkuSenosti v oblasti administrace verejnych zakazek,

e piehled a zkuSenosti v oblasti strukturalnich fond(i Evropské unie vyhodou,

¢ pokrocild znalost MS Office,

e peclivost, analytické mysleni,

e schopnost tymové i samostatné prace,

e znalost anglického jazyka

e samostatnost, zodpovédnost a aktivni pristup k praci
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Co vam muizZeme nabidnout

e mzdové podminky odpovidajici dané pozici,

¢ 5 tydnU dovolené

e pfispévek na stravu formou stravenek, dalsi benefity formou kafeterie

* zajimava prace v modernim prostredi v pratelském kolektivu

e moznost dalSiho vzdélavani a profesniho ristu formou seminaru, konferenci

e misto vykonu prdace aredl Akademie véd, Praha 4 Kr¢ pracovni smlouva na dobu urcitou (1
rok s mozZnosti prodlouzZeni),

e pozici vhodnou pro absolventy

e nastup mozny ihned

Prihlasky do vybérového fizeni zasilejte na e-mailovou adresu personalni@img.cas.cz.



