Stiedisko spoleénych &innosti AV CR, vefejna vyzkumna instituce,
vyhlasuje pro Divizi vnéjSich vztaht vybérové fizeni na pozici:

Ekonom specialista

Charakteristika pozice:

Finanéni Ffizeni projekta financovanych z internich a externich zdroju (program
mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji INTER-EXCELLENCE, podprogram
INTER-INFORM)

Kontrola ¢erpani financnich prostfedku v souladu s Pfiru¢kou pro pfijemce finan¢ni podpory
a platnou legislativou

Kontrola a evidence pracovnich vykazu cilovych skupin zapojenych do projektu

Tvorba rozpoctl pro nové pFipravované projekty

Finan&ni monitoring, vyhodnocovani a reporting

Zpracovani finan¢ni ¢asti monitorovacich zprav a zadosti o platbu

Vedeni operativni evidence finanénich operaci, vedeni finanéni dokumentace k projektu a
uzka spoluprace s projektovymi manazery

Koordinace souvisejicich ucetnich procesu - vystavovani objednavek, kontrola likvidaénich
list( faktur a platebnich prikaz(

Administrativni pfiprava smluv s dodavateli

Spoluprace pfi zadavani vefejnych zakazek a jejich administrace

Pozadujeme:

Ukon&ené vysokoskolské vzdélani

Praxe v oblasti administrace programu z fond EU vyhodou
Zakladni orientace ve mzdové agendé

ZkuSenosti s tvorbou kalkulaci a ekonomickymi reporty

Vyhodou je orientace v dokumentaci projektut

Vyborna znalost prace na PC (MS Office), zejména pak MS Excel
Komunikaéni znalost AJ, neni podminkou

Zodpovédnost, spolehlivost, samostatnost, svédomitost a peclivost
Kultivovany psany i mluveny projev

Dobré komunikac¢ni a organiza¢ni schopnosti

Schopnost tymové prace

Nabizime:

Pracovisté v centru Prahy
Zaméstnani na plny uvazek
Zazemi stabilni instituce
Jazykové i odborné vzdélavani
Zaméstnanecké vyhody

Predpokladany termin nastupu 1. 3. 2018 nebo dle dohody.

Strukturovany Zivotopis a motivaéni dopis v CJ zaslete prostfednictvim jobs.cz.

Jedna se o pracovni pomér na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni na delSi obdobi
po dobu trvani projektu (2022).


https://www.jobs.cz/rpd/1256573323/?rps=233

