
Středisko společných činností AV ČR, veřejná výzkumná instituce,  
vyhlašuje pro Divizi vnějších vztahů výběrové řízení na pozici:  
 
Ekonom specialista  
 
Charakteristika pozice:  

- Finanční řízení projektů financovaných z interních a externích zdrojů (program 
mezinárodní spolupráce ve výzkumu a vývoji INTER-EXCELLENCE, podprogram 
INTER-INFORM) 

- Kontrola čerpání finančních prostředků v souladu s Příručkou pro příjemce finanční podpory 
a platnou legislativou 

- Kontrola a evidence pracovních výkazů cílových skupin zapojených do projektu 

- Tvorba rozpočtů pro nově připravované projekty 

- Finanční monitoring, vyhodnocování a reporting 

- Zpracování finanční části monitorovacích zpráv a žádostí o platbu 

- Vedení operativní evidence finančních operací, vedení finanční dokumentace k projektu a 
úzká spolupráce s projektovými manažery 

- Koordinace souvisejících účetních procesů - vystavování objednávek, kontrola likvidačních 
listů faktur a platebních příkazů 

- Administrativní příprava smluv s dodavateli 

- Spolupráce při zadávání veřejných zakázek a jejich administrace 

 
 

Požadujeme:  
- Ukončené vysokoškolské vzdělání 

- Praxe v oblasti administrace programů z fondů EU výhodou 

- Základní orientace ve mzdové agendě  

- Zkušenosti s tvorbou kalkulací a ekonomickými reporty 

- Výhodou je orientace v dokumentaci projektů  

- Výborná znalost práce na PC (MS Office), zejména pak MS Excel 

- Komunikační znalost AJ, není podmínkou 

- Zodpovědnost, spolehlivost, samostatnost, svědomitost a pečlivost 

- Kultivovaný psaný i mluvený projev 

- Dobré komunikační a organizační schopnosti 

- Schopnost týmové práce 

 
Nabízíme:  

- Pracoviště v centru Prahy  

- Zaměstnání na plný úvazek 

- Zázemí stabilní instituce  

- Jazykové i odborné vzdělávání  

- Zaměstnanecké výhody  
 
Předpokládaný termín nástupu 1. 3. 2018 nebo dle dohody. 
  
Strukturovaný životopis a motivační dopis v ČJ zašlete prostřednictvím jobs.cz. 

 
Jedná se o pracovní poměr na dobu určitou (1 rok) s možností prodloužení na delší období  
po dobu trvání projektu (2022). 
 

https://www.jobs.cz/rpd/1256573323/?rps=233

