
Středisko společných činností AV ČR, veřejná výzkumná instituce 
vyhlašuje výběrové řízení na pozici: 
 

SPECIALISTA - VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
 
Hledáme nového kolegu do čtyřčlenného týmu, který zpracovává a koordinuje veřejné 

zakázky.  
 
Charakteristika pozice a náplň práce: 
 

 správa procesu zadávání veřejných zakázek ve spolupráci s právním odborem a 
odbornými řešiteli  

 tvorba a aplikace metodiky veřejných zakázek 

 metodická pomoc kolegům při přípravě zadávacích dokumentací a souvisejících kroků 

 obsluha elektronických nástrojů (profil zadavatele, Věstník veřejných zakázek, interní 
aplikace)  

 evidence, administrace veřejných zakázek 
 
Požadavky: 
 

 SŠ/VŠ vzdělání ekonomického, právnického, popř. technického zaměření 

 znalost zákona o zadávání veřejných zakázek a dalších souvisejících předpisů 

 praxe minimálně 1 rok v oblasti veřejných zakázek 

 velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office) 

 výborné komunikační a organizační schopnosti, příjemné vystupování 

 ochota dále se vzdělávat 

 

Nabízíme: 
 

 zaměstnání v centru Prahy 

 pružná pracovní doba  

 zázemí stabilní instituce 

 možnost profesního růstu a osobního rozvoje, jazykové i odborné vzdělávání  

 zaměstnanecké výhody. 
 
Předpokládaný termín nástupu dle dohody.  
   
Životopis a stručný motivační dopis v českém jazyce zašlete na adresu mancalova@ssc.cas.cz. 
 
Případné dotazy Vám ráda zodpoví Lenka Mančalová, HR specialista, 731 591 996. 
 
Vámi zaslané materiály považujeme za důvěrné a při práci s nimi budeme postupovat v 
souladu se zněním zákona č.101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů. 
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