KNIHOVNI RAD

Knihovny Archeologického tstavu
Akademie véd Ceské republiky, Praha, v.v.i.

1. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Pravni zakotveni

V souladu se zakonem CNR &. 283/1992 Sb. o Akademii véd Ceské republiky ve znéni zdkona
&. 220/2000 Sb., Stanovami Akademie véd Ceské republiky a zfizovaci listinou Archeologického
tstavu Akademie véd Ceské republiky, Praha, v.v.i. jehoz je knihovna souasti, vydavam tento
Knihovni fad.

Cl. 2 Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna Archeologického tstavu AV CR, Praha, v.v.i. (dale jen knihovna) je zakladni
knihovnou se specializovanym knihovnim fondem z oboru archeologie. Podle ¢1. 17 odst. 4 Listiny
zakladnich lidskych prdv a svobod a vsouladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon) umoziuje
rovny piistup k informacim pracovnikéim ustavu i $irsi vetejnosti. Cinnost knihovny se ¥di i dal§imi
odpovidajicimi pravnimi pfedpisy (uvedeny v pfiloze ¢. 1).

Poslanim knihovny je shromazd’ovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupfiovat domadci
i zahrani¢ni informacni prameny z archeologie a piibuznych oborti a poskytovanim informaci
uzivateliim pftispivat k rozvoji védy a kultury. Knihovna buduje primarni a sekundarni knihovni a
informacni fond zaméfeny na potieby védeckého vyzkumu pracovisté. Knihovni fond je systematicky
dopliovan nakupem, vyménou a dalSimi zdroji a zahrnuje kromé klasickych nosi¢l informaci
i elektronické informac¢ni zdroje a fondy.

Cl. 3 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje své sluzby piednostné pracovnikéim Archeologického ustavu AV CR,
Praha, v.v.i. a zptistupiiuje knihovni dokumenty také §ir§i vetejnosti formou prezencnich vypijcek
(absenéni vypiijcky poskytuje pouze pracovnikiim Archeologického tstavu AV CR, Praha, v.v.i.).
Poskytuje rovnéz bibliografické, referenni a faktografické informace a konzultace, zpracovava
bibliografie a reSerSe, umoznuje piistup do lokalnich databazi a z externich databazi do téch, ke
kterym ma bezplatny pfistup. Zpftistupnuje knihovni dokumenty z fondl ostatnich knihoven v rameci
meziknihovnich vypijénich sluzeb (pouze pro registrované uZzivatele). Reprografické sluzby se
poskytuji pouze z fondi knihovny za thradu (viz pfiloha ¢. 2). Knihovna rovnéz poskytuje sluzby
EDD (elektronické dorucovani dokumenttt) v ramci VPK (Virtualni polytechnické knihovny) (viz
ptiloha ¢. 3). Informace o dalsi ¢innosti a sluzbach knihovny najdou zajemci na webovych strankach
knihovny http://www.arup.cas.cz/?cat=52



http://www.arup.cas.cz/?cat=52

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl. 1 Registrace uzivatele

Zakladni kategorii uzivatelti knihovny jsou pracovnici Archeologického tstavu AV CR, Praha,
v.v.i. (interni uZivatelé). Dalii skupinu uZivatell tvoii pracovnici ostatnich tstavii Akademie véd CR,
studenti a $irsi vefejnost (externi uzivatelé).

Uzivatelem knihovny se vemi pravy a povinnostmi se miZe stat kazdy obdan Ceské
republiky (fyzicka nebo pravnicka osoba) i cizi statni piislusnik starsi 15 let po piedloZeni platného
prukazu totoznosti a vyplnéni badatelského listu (podpisem potvrdi sezndmeni s Knihovnim fddem a
zavazuje se tim k jeho dodrZovani).

Cl. 2 Prava a povinnosti uzivateld knihovny

Uzivatelé maji pravo na ziskavani informaci a vyuzivani vSech sluzeb knihovny. Jsou povinni
dodrzovat Knihovni fad a fidit se pokyny pracovnikii knihovny.

Do knihovny je dovolen vstup pouze bez svrchniho odévu a zavazadel (kabaty i zavazadla se
odkladaji v uzamykatelnych skfiitkach ve vstupnim prostoru knihovny). Uzamykatelné skiinky nejsou
uréeny pro ulozeni cennosti. Za cennosti takto ulozené knihovna neruci.

Ve vsech prostorach knihovny jsou uzivatelé povinni zachovavat klid, ¢istotu a poradek. Neni
dovoleno koufit, konzumovat potraviny a napoje a pouzivat mobilni telefony.

Prostory knihovny jsou z divodu ochrany fondu sledovany kamerovym systémem.

Elektronicky katalog knihovny a pfipadné nékteré vybrané databaze jsou volné k dispozici
vSem uzivatelim.Vypocetni techniku nesmi uzivatelé pouzivat k jinym ucelim nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou a ziskana data slouzi vyhradné ke studijnim G¢elim a neni dovoleno je dale
jakymkoliv zptisobem roz§itfovat, kopirovat, pijéovat nebo prodavat (ptfipojeni vlastniho notebooku je
dovoleno, pouziti sitové tiskarny pouze s povolenim odpovédného pracovnika).

Je zakazdno odnaSet jakékoliv soucasti knihovniho fondu mimo prostor ohraniceny
elektronickym bezpecnostnim zafizenim. Vyjimku piredstavuji absencni vypljcky pracovnik
Archeologického tustavu AV CR, Praha, v.v.i.

111 Vypiijeni fad

Cl. 1 Zptistupiovani dokumentt

1 Prezenéni i absen¢ni vyptijcky jsou bezplatné. Mimo knihovnu se neptijcuji dokumenty z ptiru¢niho
fondu, slovniky, encyklopedie, periodika, unikatni publikace, CD a event. dal$i dokumenty podle
rozhodnuti knihovny v souladu s pozadavky ochrany knihovnich fondli (kandidatské prace a
disertace pouze s pisemnym souhlasem autora, pfip. feditele ustavu). Knihy vypiij¢ené ze zahranici
se nepujcuji mimo knihovnu ustavu.

2 V ramci volného vybéru v urenych prostorach si mohou uzivatelé vyhledavat pfislusné dokumenty
ke studiu sami. Dokumenty nevraceji zpét, ale odkladaji je na mista k tomu urcena.

3 Uzivatel mtze téz pozadat o vyhledani a rezervaci dokumentu telefonicky nebo e-mailem.



Cl. 2 Pujéovani dokumentt

1 Absencni vypuljcky z fondu stejné jako vyptjcky z fondt jinych knihoven poskytuje
knihovna pouze internim uzivatelim.

2 Na absen¢ni vypiij¢ky je uzivatel povinen vyplnit vyptjéni listek.

3 Pred prevzetim vypijcky je uzivatel povinen si dokumenty prohlédnout a zjisténé zavady ihned
ohlasit pracovnikovi piijcovny, ktery je zaznamena na vypdj¢nim listku. Pokud tak uzivatel neucini,
zodpovida za event. zavady zjisténé pii vraceni dokumentu a je povinen uhradit vzniklé naklady.

4 Dokument, ktery je jiz pdjcen jinému uzivateli, je mozno rezervovat.

5 Uzivatel nesmi vyptjéeny dokument ptijcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou dobu, kdy ma
dokument vypujcen.

6 Absen¢ni vypujéky z fondu knihovny Archeologického tstavu AV CR, Praha, v.v.i. je interni
uzivatel (pracovnik Archeologického tstavu AV CR, Praha, v.v.i.) povinen poskytnout na vyzvu
knihovny k prezen¢nimu studiu jinému uZzivateli nejpozdé€ji nasledujici pracovni den po obdrzeni
takové vyzvy.

ClL. 3 Vypujéni Ihaty

1 Zékladni vyptjcni lhita pro ucely MVS je 30 dnd.Vypujcni lhita mize byt prodlouzena, neni-li na
zaptjceny dokument zaznam, celkem trikrat, a to vzdy o délku zakladni vyptjcni lhity.

2 Knihovna je opravnéna bez udani divodl stanovit kratsi vypdjéni lhitu pro vypujcky MVS,
ptipadné Zadat o bezodkladné vraceni vyplj¢eného dokumentu pied uplynutim vypujcni lhity.

Cl. 4 Vraceni vyptjéenych dokumenti

1 Uzivatel je povinen vratit vypij¢ené dokumenty v takovém stavu, v jakém si je vypujcil.

2 Pti vraceni absen¢nich vypujcek obdrzi uzivatel jako doklad o vraceni vypijéni listek.

3 Pfi revizi knihovniho fondu jsou v§ichni uzivatelé povinni predlozit knihovné veskerou vypiijcenou
literaturu.

4 Pied ukonéenim pracovniho poméru v Archeologickém ustavu AV CR, Praha, v.v.i. je kazdy
pracovnik ustavu povinen vratit viechny vypujcené publikace; vraceni je potvrzeno na vystupnim
listé.

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

Cl. 1 Naéhrady za ztracené nebo poskozené dokumenty

1 Uzivatel je povinen bezodkladn¢ hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhuté stanovené
knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni § 442 obcanského zakoniku €. 509/1991 Sb.

2 O zpusobu a vysi nahrady rozhoduje knihovna. Po dohod¢ s uzivatelem muize ptijmout jako nahradu
jiny vytisk publikace téhoz nebo jiného vydani, jinou publikaci nebo finan¢ni nahradu.

3 Nedojde-li k ndhradé skody vyse uvedenym zpiisobem, ptikro¢i knihovna k vymahani soudni cestou.
V tom pfipad¢ jsou Gi€tovany uzivateli téz naklady pravniho zastupovani.

4 Knihovna ma pravo az do vyfeSeni zpiisobu nahrady a uhrazeni vSech pohledavek pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



ClL. 2 ZruSeni registrace a omezeni absencnich vyptjcek
1. Pfi hrubém poruseni nebo opakovaném poruseni Knihovniho fadu mtize knihovna navrhnout
zru$eni registrace uzivatele. O tomto navrhu rozhoduje feditel ustavu.

2. 'V ptipade nvedodriovém’ ustanoveni Odd. 1L, CL. 2, Odst. 6 pracovnikem Archeologického
ustavu AV CR, Praha, v.v.i. mize mu feditel Gstavu odejmout moznost absencni vypujcky.

V. Zavére€na ustanoveni

Cl. 1 Vyjimky z Knihovniho fadu

1 Vyjimky z Knihovniho #adu povoluje feditel Archeologického tstavu AV CR, Praha, v.v.i. nebo jim
povereny pracovnik.

Cl. 2 Doplitky Knihovniho #adu

1 Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je Cenik sluzeb a poplatkti knihovny stanoveny internim
prikazem feditele ustavu a Cenik sluzeb VPK.

Cl. 3 U¢innost Knihovniho fadu

1 Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1.7.2012. Soucasné se rusi Knihovni fad knihovny
Archeologického ustavu Akademie véd Ceské republiky, Praha, v.v.i. ze dne 1.11.2005.

VL. Piilohy Knihovniho tadu

Cl. 1 Seznam piiloh:
1 Pravni ptedpisy
2 Cenik sluzeb a poplatkid knihovny

3 Cenik sluzeb VPK

V Praze dne 1. ¢ervence 2012

doc. PhDr. Lubo$ Jiran, CSVC.
feditel Archeologického ustavu AV CR, Praha, v.v.i.



Piiloha ¢. 1

PRAVNI PREDPISY

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském v platném znéni,

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tidaji a 0 zmén¢ nekterych zakond,

Zéakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich,

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

Zakon €. 563/1999 Sb., o ticetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist,

Zakon €. 509/1991 Sb., obCansky zakonik ve znéni pozdéjsich predpisi,

Zakon €. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich,

Zakon ¢. 320/2002 Sb. o zméné¢ a zrusSeni nékterych zakont v souvislosti s ukon¢enim ¢innosti
okresnich tifad (&ast 22. Zména zakona ¢&. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich. C1. XXII),

Vyhlagka MK CR &. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zdkona ¢&. 37/1995 Sb.
(zménéna vyhlaskou ¢. 156/2003 Sb.),

Vyhlaska MK CR & 156/2003 Sb., kterou se méni vyhl. & 252/1995 Sb., kterou se provadi
nektera ustanoveni zakona €. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich,

Zakon ¢€.46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pti vydavani periodického tisku a o zméné
nekterych dalSich zékont (tiskovy zakon), ktery byl 2.8.2000 zménén zakonem ¢.302/2000 Sb. a
13.6.2002 zakonem ¢.320/2002 Sb.



Piiloha ¢. 2

CENIK SLUZEB A POPLATKU

Registra¢ni poplatky
Pracovnici AV CR zdarma
Studenti a duchodci zdarma
Ostatni uzivatelé 50,- K¢&

Resersni, referencni a metodické sluzby

Pracovnici AV CR zdarma
Studenti z oboru (kontrola dle indexu) sleva 50% z nize uvedenych ¢astek
Ostatni uzivatelé
za kazdou zapocatou hodinu 100,- K¢
zpracovani reserse na pockani + 50% z celkové castky
(v cené jsou 2 diskety -jedna zalozni- nebo 1 CD)
V ptipadé negativniho vysledku reserse 0,- K¢

Kopirovani pro vetejnost

Kopie ¢ernobilé

A4 jednostranné 2,- K&
oboustranné 3- K¢
A3 jednostranné 3,50 K¢
oboustranné 5,- K¢

Kopie barevné

A4 jednostranné 15,- K¢
oboustranné 25,- K¢
A3 jednostranné 30,- K¢
oboustranné 45,- K¢

Kopie z historického fondu
(vybérove podle stavu zachovani — dle rozhodnuti prisluSnych pracovnikii):

Kopie ¢ernobilé

A4 jednostranné 8,- K¢
oboustranné 14,- K¢
A3 jednostranné 15,- K&



oboustranné
Kopie barevné

A4 jednostranné
oboustranné

A3 jednostranné
oboustranné

Postovné za odesilani dokumenti (MVS)

Fotografovani
(amatérska fotografie)

Vazba dokumentu
vazba hiebenova
vazba krouzkova
- draténa

- plastova

horni deska priuhledna
spodni deska (karton)

Poplatek za ztratu klicku od ulozné skiinky

Tento cenik nabyva ucinnosti 1.7.2012.

V Praze dne 1. ¢ervence 2012

25,- K¢

50,- K¢
75,- K&
80,- K¢
130,- K¢

dle platnych tarifi Ceské posty

zdarma

100,- K¢

Has/

doc. PhDr. Lubos Jiran, CSc.
teditel Archeologického uistavu AV CR, Praha, v.v.i.



