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1 Zakladni informace

Webovy portal Ustavu termomechaniky AV CR je zalozeny na otevieném redakénim systému
Drupal 5, ktery jeho uzivatelim umoZziiuje vkladat a upravovat obsah (tj. stranky s textovymi,
grafickymi a dal$imi informacemi), ke kterému maji uZivatelskd opravnéni.

Vsichni zaméstnanci UT AV CR maji tato opravnéni:

O Meénit obsah své osobni stranky.

0 Vydavat ¢lanky na hlavni strance webového portalu nebo na strankach oddéleni.

0 Odesilat komentéfe k ¢lanktim (jen u vybranych ¢lankt) a pfispivat do diskusniho féra.
Neékteti uzivatelé s povéfenim vedoucich oddéleni maji rozsifena opravnéni, ktera jim umoziuji
ménit také obsah stranek oddéleni.

Aktudlni informace o opravnénich jednotlivych uzivateli naleznete na strance
http:/ /www.it.cas.cz/ userlevels.

2 Pozadavky na software

Webovy portél vyuzivé standardni webové technologie, které by mély byt podporovany vsemi
aktualnimi prohlize¢i. Nedoporu¢ujeme pouzivat zastaralé prohliZece, jejichz vyvoj byl ukoncen,
napt. Mozilla Suite. Webovy portal byl testovan v téchto systémech a konfiguracich:

Microsoft Windows:
Q Mozilla Firefox 2 a 3
Q Internet Explorer 6,7 a 8
 Opera9al0
0 SeaMonkey 1.1

Linux:
0 Mouzilla Firefox 2
a Opera9

Poznamka: PouZivejte vzdy nejnovéjsi verzi prohlizece a pravidelné aktualizujte systém.



3 Dilezité odkazy

Na vizitkach, propagac¢nich materialech a v e-mailové korespondenci uvadéjte webové adresy na
svoji osobni stranku nebo stranku svého oddéleni v tomto tvaru:

Ceské stranky

Hlavni stranka UT AV CR http://www_it._cas.cz
Osobni stranka zaméstnance http://www. it.cas.cz/uzivatelske_jmeno
Stranka oddéleni D1 http://www.it.cas.cz/d1
Stranka oddéleni D2 http://www.it.cas.cz/d2
Stranka oddéleni D3 http://www.it.cas.cz/d3
Stranka oddéleni D4 http://www.it.cas.cz/d4
Stranka oddéleni D5 http://www.it.cas.cz/d5
Stranka oddéleni D6 http://www.it.cas.cz/d6
Stranka oddéleni D7 http://www.it.cas.cz/d7
Stranka oddéleni D8 http://www.it.cas.cz/d8
Stranka oddéleni BO1 http://www.it.cas.cz/b01
Stranka oddéleni B02 http://www.it.cas.cz/b02
Stranka oddéleni BO3 http://www.it.cas.cz/b03
Stranka oddéleni B04 http://www.it.cas.cz/b04
Stranka Aerodynamické laboratofe v Novém |http://www.it.cas.cz/nk
Kniné

Stranka védecké knihovny http://www.it.cas.cz/lib
Strédnka Informa¢niho a patentového oddéleni | http://www. it.cas.cz/ipo

Anglické stranky

Chcete-li uvést pfimy odkaz na anglickou verzi nékteré z vyse uvedenych stranek, pridejte za
nazev domény retézec ,en” nebo ,en/”, napt.:

http://www.it.cas.cz/en
http://www.it.cas.cz/en/d2
http://www.it.cas.cz/en/uzivatelske_ jmeno

4 Prihlaseni

Prihlaseni zaméstnance k webovému portalu
1.) Spustte webovy prohlize¢ a piejdéte na adresu http:/ /www.it.cas.cz.
2.) V nabidce Pfihlaseni vyberte moznost Webové stranky.

3.) Na strance Pfihlaseni zadejte své uzivatelské jméno a heslo a klepnéte na tlac¢itko P¥ihlasit.

0 Ustav tfermomechaniky AV CR, v. v. i.
Akademie véd Ceské republiky
Hledat

Hlavni stranka  Ustav Oddélent Wyzkum Udalost Media a vefejnost Kontakty PrihlaZent

Webove stranky

Poita UT




Poznamka: Pokud mate opravnéni pro piistup k intranetu Ustavu termomechaniky, p¥i prvnim
ptfihlaseni pouZijte stejné prihlasovaci idaje jako v intranetu. Heslo pro pfistup na webovy portal
muZete pozd&ji zménit. Dalsi informace o zméné hesla naleznete v kapitole 5 Uprava stranky
zaméstnance, v ¢asti Formulai Nastaveni tc¢tu. Pokud jste zapomnéli své prihlasovaci tdaje do
intranetu, obratte se na Informaéni a patentovy Gtvar UT AV CR nebo Ing. Michala Blahagka,
Ph.D. Pokud opravneéni pro pfistup do intranetu nemate, prectéte si nasledujici pozndmku.

Poznamka: Pokud nemate opravnéni pro ptistup k intranetu Ustavu termomechaniky nebo mate
potize s pfihlaSenim, klepnéte na odkaz Napsat spravci v zapati kterékoliv webové stranky
a odeslete e-mail spravci webu, ktery vadm sdéli prihlasovaci tdaje.

Poznamka: Chcete-li zobrazit pfehled uzivatelskych opravnéni a pozadat o rozsifeni uzivatelskych
opravnéni, na strance Pfihlaseni klepnéte na odkaz Pozadat o uzivatelska opravnéni. Klepnutim
na odkaz Spravce webu odeslete e-mail spravci webového portélu. Spravce webu konfiguruje
webové stranky a ptifazuje uzivatelska opravnéni na trovni webového portalu (nikoliv na trovni
sit¢ UT &i intranetu). Klepnutim na odkaz Moderator webu odeslete e-mail moderatorovi
webového portidlu. Moderator schvaluje novy a zménény obsah z hlediska jazykové, typografické
a obsahové kvality.

5 Uprava stranky zaméstnance

Po tspésném prihldseni k webovému portalu se zobrazi vase osobni stranka. Osobni stranka uvadi
zéakladni idaje o zaméstnanci, jako jsou jméno a pifjmeni, kontaktni informace, fotografie,
ptislusnost k organiza¢ni jednotce UT a seznam fesenych projektti. Kromeé toho lze na stranku
zaméstnance vlozit dal$i informace vyplnénim pi¥ipravenych formulédta a pfidanim podtizenych
stranek.
Uprava stranky zaméstnance
1.) Pokud neni zobrazena vase osobni stranka, zobrazte ji klepnutim na moznost Moje osobni
stranka v nabidce vpravo.
2.) Klepnéte na kartu Upravit. Zobrazi se odkazy Nastaveni tctu, Osobni tidaje, Zivotopis,
Publikace a Vyuka.

3.) Klepnéte na odkaz s ndzvem formulate, ktery chcete vyplnit, a postupujte podle pokynit

nize.

Formular Nastaveni uctu

Ve formulafi Nastaveni tctu miZete zménit své heslo a vloZit svoji fotografii.

Zména hesla
1.) V poli Heslo zadejte nové heslo.
2.) V poli Potvrdit heslo znovu zadejte nové heslo.

3.) Klepnéte na tlacitko Odeslat na konci formulare.



Vlozeni fotografie
1.) V casti Obrazek klepnéte na tla¢itko Prochazet.
2.) V systému souborti vyberte soubor s vasi fotografii, kterou chcete pouzit na své osobni
strance.

3.) Klepnéte na tlacitko Odeslat na konci formulare.

Formulaf Osobni adaje

Ve formulati Osobni tidaje miiZete vloZit nebo zménit informace o své osobé. Vétsina poli v tomto
formulafi je vyplnénych a nemél by byt diivod je ménit. Nepovinné miiZete vlozit odkaz na svou
soukromou webovou stranku nebo uvést své odborné zaméreni ¢i pracovni funkci. Klepnutim na
tlacitko Odeslat na konci formulare odeslete vyplnény formuléf do systému.

Poznamka: Pod kazdym polem formuléafe jsou malym pismem pokyny k vyplnéni daného pole.
Tyto pokyny dodrZujte.

Poznamka: Piectéte si dalezitd upozornéni na konci této kapitoly.

Formular Zivotopis

Ve formula#i Zivotopis miZete vloZit informace o svém Zivotopisu nebo zménit stavajici
informace ve svém zivotopisu.
Vyplnéni zZivotopisu

1.) V poli Strukturovany zivotopis (¢esky) upravte svij zZivotopis v ¢eském jazyce.

2.) V poli Strukturovany Zivotopis (anglicky) upravte svij Zivotopis v anglickém jazyce.

3.) Klepnutim na tlac¢itko Odeslat na konci formulafe odeslete vyplnény formulaf do systému.

Poznamka: Prectéte si dalezitd upozornéni na konci této kapitoly.

Formular Publikace

Ve formulati Publikace mtZete vloZit nebo zménit informace o svych vybranych publikacich.
Citace uvadeéjte ve uznavaném mezindrodnim formatu. Klepnutim na tla¢itko Odeslat na konci
formuléfe odeslete vyplnény formulaft.

Poznamka: Pod kazdym polem formulafe jsou malym pismem pokyny k vyplnéni daného pole.
Tyto pokyny dodrZzujte.

Poznamka: Prectéte si dalezitd upozornéni na konci této kapitoly.



Formulaf Vyuka

Klepnéte na tento odkaz, chcete-li vlozit nebo zménit informace o své pedagogické ¢innosti. Je-li to
mozné, vkladejte také odkazy na webové stranky univerzit s popisem daného predmétu.
Klepnutim na tla¢itko Odeslat na konci formuléfe odeslete vyplnény formulaf do systému.

Poznamka: Pod kazdym polem formulafe jsou malym pismem pokyny k vyplnéni daného pole.
Tyto pokyny dodrZzujte.

Poznamka: Prectéte si dilezitd upozornéni na konci této kapitoly.

Vkladani podfizenych stranek

Na svou osobni stranku mtiZete vlozit podfizené stranky, naptiklad stranky o své védecké
¢innosti, o svych studentech, vydanych knihdch apod. Podfizené stranky budou pfistupné
z nabidky vpravo (viz obrazek). Dalsi informace o vkladani podfizenych stranek naleznete
v kapitole 7 Vkladani podfizenych stranek.

prof. Ing. FrantiSek Mar3ik, DrSc. prof. Ing. Frantisek Marsik, DrSc.

Knihy
Telefon +420 266 053 322
E-mail marsiki@it.cas.cz
Mistnost M2503

Oddéleni Oddéleni D 2 — Termodynamika
Funkze ¢len rady instituce

Odborné zaméfeni nerovnovazna termodynamika, biotermaodynamika, termodynamika kontinua

Doktorandi

Prednadky ke staZeni

Dlezita upozornéni

Upozornéni: Pfi vkladani textu dodrzujte typografické a gramatické zdsady ¢eského jazyka.
Pokud text nebude splnovat tyto zdsady, nemusi byt moderdtorem schvélen k vydani na webovém
portalu.

Upozornéni: Stranka zameéstnance neni uréena k vkladani obsahu, ktery nesouvisi s pracovni
¢innosti zaméstnance. Chcete-li uvést odkaz na své dalsi (pracovni) webové stranky, pouZijte pole

Webova stranka na karté Osobni adaje.

Poznamka: Dalsi informace o tvorbé obsahu naleznete v kapitole 11 Tvorba obsahu pomoci
vestavéného editoru.

Poznamka: Pokud ve formulatich Zivotopis, Publikace a Vyuka nevyplnite Zzddné tdaje,
nebudou se tyto polozky zobrazovat na vasi osobni strance.

6 Uprava stranky oddéleni (pouze uzivatelé s opravnénim)

Stranka oddéleni slouzi k prezentaci organizaé¢nich jednotek Ustavu termomechaniky AV CR,
napt. oddéleni, vyzkumnych center, detasovanych pracovist, knihovny atd.

Stranky oddéleni mohou ménit pouze uzivatelé, kteti k tomu maji prislusné povéreni vedouciho
oddéleni. Méte-li pozadované povéreni vedouciho oddéleni a spravce webu vasemu



uzivatelskému tctu ptifadil pottebna rozsitend opravnéni, miZete vytvaret a ménit podiizené
stranky pfislusného oddéleni.

Aktudlni informace o oprédvnénich jednotlivych uZivatelt naleznete na strance
http:/ /www.it.cas.cz/ userlevels.
Uprava stranky oddéleni

1.) V nabidce Oddéleni klepnéte na ndzev oddéleni, jehoz stranky chcete upravit.

2.) Klepnéte na kartu Upravit. Zobrazi se formuléf hlavni stranky oddéleni. Jednotliva pole
formuléfe jsou jiz vyplnéna a nemél by byt d@ivod je ménit. Chcete-li pfesto zménit nékteré
informace, proved'te zmény v polich Nazev, Anglicky nazev, Popis, Popis oddéleni
v ¢estiné a Popis oddéleni v angli¢tiné. Ostatni nastaveni nemérnte.

3.) V poli Zprava, pro¢ doslo ke zméné zadejte informace pro moderatora, napt. jakou zménu
jste provedli a pro¢.

4.) Klepnutim na tlac¢itko Odeslat na konci formulare odeslete stranku ke schvaleni

moderéatorovi.

Vkladani podfizenych stranek oddéleni

Na stranku oddéleni I1ze vlozit podfizené stranky, napiiklad stranky laboratofi apod. Podfizené
stranky budou pfistupné z nabidky vpravo (viz obrazek). Dalsi informace o vkladani podfizenych
stranek naleznete v kapitole 7 Vkladani podfizenych stranek.

Hlavni stranka » Védecka knihovnia Védecka knihovna

Védecké knihovna Evidence publikaci (ASEP a RIV)

Védecké informacni zdroje

Oteviraci doba pro Telefon: E-mail: Uziteéné odkazy
vefejnost: +420 286 581 424 knihovna@it.cas.cz Katalog védecké knihovny
Stfeda 8.30-15.30 +420 266 053 032, +420 266 052 065, +420 266 053 173 kajprova@it cas.cz (ASEP) )
Cenik sluZeb
Ustav termomechaniky AV CR je zaflenén v ramci AV CR do Oblasti vid o nefivé piirodé, Sekce aplikované fiziky.
Ma Ministerstvu kultury je Knihovna UT zaevidovana pod &islem 3843/2003 jako zdkladni knihovna poskytujici odborné sluzby. Sbornik Euromech 430

Objednejte si shornik
Pracovnici konference Euromech

Sarka Davidova Jana Rimanova Colloguium 430 (Praha,

ARAAY A - A e

Upozornéni: Pfi vkladani textu dodrzujte typografické a gramatické zdsady ¢eského jazyka.
Pokud text nebude splniovat tyto zdsady, nemusi byt moderdtorem schvélen k vydani na webovém
portalu.

Poznamka: Dalsi informace o tvorbé obsahu naleznete v kapitole 11 Tvorba obsahu pomoci
vestavéného editoru.



7 Vkladani podfizenych stranek

Ke kazdé strance zaméstnance nebo oddéleni 1ze vytvofit podfizené stranky. K témto podfizenym

Nt

strankdm lze vytvofit dalsi podtizené stranky, a tim Ize vytvéret slozitéjsi strukturu webovych
stranek.

Vytvoreni podfizené stranky

1.) V nabidce vpravo klepnéte na moZnost Vytvofit obsah a vyberte moznost Stranka.

2.) Vypliite nazev stranky v poli Nazev.

3.) V rozviraci nabidce Jazyk vyberte jazyk stranky. Stranka v ¢estiné se zobrazi pouze v ¢eské
jazykové verzi webového portalu. Stranka v anglic¢tiné se zobrazi pouze v anglické verzi
portalu. Dalsi informace o vytvofeni pfekladu naleznete v nasledujici ¢asti.

4.) Vlozte obsah stranky v poli Obsah. Mtzete vkladat text, obrazky, tabulky, rovnice,
vodorovné délici ¢ary, videoklipy apod. Dalsi informace o tvorbé obsahu naleznete
v kapitole 11 Tvorba obsahu pomoci vestavéného editoru.

5.) V seznamu Hierarchie stranek vyberte ndzev stranky, ke které chcete prifadit podfizenou
stranku. Pokud vytvéfite podfizenou stranku osobni strdnky zaméstnance, vyberte
v seznamu své uzivatelské jméno. Pokud vytvafite podiizenou stranku oddéleni, vyberte
v seznamu nézev oddéleni, napt. Oddéleni D2 - Termodynamika.

6.) Klepnutim na tla¢itko Odeslat na konci formulafe odeslete stranku ke schvaleni
moderatorovi.

Poznamka: Chcete-li vytvofenou stranku pozdéji upravit, klepnéte na nazev stranky v nabidce
podfizenych stranek ve sloupci vpravo a potom na kartu Upravit. Alternativné mtizete pouzit
tento postup: Klepnéte na moznost Posledni prispévky v nabidce vpravo a na zobrazené strance

klepnéte na kartu Moje posledni pfispévky. V seznamu klepnéte na stranku, kterou chcete

upravit, a pokracujte postupem v &¢asti Uprava stranky.

Vytvoreni prekladu stranky

1.) Pfejdéte na stranku, pro kterou chcete vytvofit peklad (anglicky pieklad pro ¢eskou
stranku, nebo ¢esky pieklad pro anglickou stranku). Jde-li o podiizenou stranku, klepnéte
na nazev podfizené stranky v nabidce podfizenych stranek ve sloupci vpravo. Alternativné

muzete pouzit tento postup: Klepnéte na moznost Posledni pfispévky v nabidce vpravo a



na zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni pfispévky. V seznamu klepnéte na
stranku, kterou chcete upravit.
2.) Klepnéte na kartu Preklad.
3.) Na strance Aktudlni preklady klepnéte na odkaz Vytvorit preklad.
4.) V zobrazeném formulafi pfepiste obsah poli Nazev a Obsah do poZadovaného jazyka.
5.) Klepnutim na tlac¢itko Odeslat na konci formulate odeslete stranku ke schvaleni

moderatorovi.

Uprava stranky
Vytvorené stranky a jejich preklady miizete pozdéji upravit timto postupem:

3.) Prejdéte na stranku, kterou chcete upravit. Jde-li o podfizenou stranku, klepnéte na nazev
podfizené stranky v nabidce podiizenych stranek ve sloupci vpravo. Alternativné mizete
pouzit tento postup: Klepnéte na moznost Posledni pfispévky v nabidce vpravo a na
zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni prispévky. V seznamu klepnéte na
stranku, kterou chcete upravit.

4.) Chcete-li upravit stranku, klepnéte na kartu Upravit. Chcete-li upravit preklad stranky,
klepnéte na kartu Pfeklad a potom na nazev prelozené stranky.

5.) Upravte stranku podle pokynti v pfedchozich ¢astech. V poli Zprava, pro¢ doslo ke zméné
zadejte informace pro moderatora, napf. jakou zménu jste provedli a proc.

6.) Jakékoliv tpravy pfed odeslanim nejprve zkontrolujte klepnutim na tlacitko Nahled na
konci formulate. KdyZ jste s Gpravami spokojeni, klepnutim na tlac¢itko Odeslat odeslete

stranku ke schvéaleni moderatorovi.

Upozornéni: Pfi vkladani textu dodrzujte typografické a gramatické zdsady ceského jazyka.
Pokud text nebude splniovat tyto zdsady, nemusi byt moderatorem schvélen k vydani na webovém
portalu.

Poznamka: Dalsi informace o tvorbé obsahu naleznete v kapitole 11 Tvorba obsahu pomoci

vestavéného editoru.

Odstranéni stranky

Upozornéni: Odstranit miZete pouze stranky, pro které vlastnite opravnéni pro apravy.

1.) Pfejdéte na stranku, kterou chcete odstranit. Jde-1i o podfizenou stranku, klepnéte na nazev

podfizené stranky v nabidce podiizenych stranek ve sloupci vpravo.



2.) Klepnéte na kartu Upravit. Chcete-li odstranit pfeklad stranky, klepnéte na kartu Pfeklad
a potom na nazev pieloZené stranky.
3.) Klepnéte na tla¢itko Odstranit na konci formuléfe pro apravu ptispévku. Potvrd'te

odstranéni klepnutim na tla¢itko Odstranit.

8 Oznameni o konferenci nebo prednasce

Na webovy portal 1ze vlozit stru¢né informace o konferenci pofddané nebo prednasce
spolupofddané Ustavem termomechaniky AV CR. Seznam konferenci nebo pfednasek zobrazite
klepnutim na moZnost Konference nebo Pfednasky v nabidce Udalosti.

Upozornéni: Stranky s ozndmenim o konferenci ¢i pfednasce obsahuji pouze zdkladni data

o konané akci. Jejich ticelem je archivace konanych akci v nabidkach Udalosti > Konference a
Udalosti > Pfednasky a zobrazeni upoutavek na akce pofddané Ustavem termomechaniky na
hlavni strance webového portalu.

Upozornéni: Oznameni o konferenci pouze odkazuje na pfipadné oficidlni stranky konference.
Poradate-li konferenci a chcete vytvofit oficidlni webové stranky konference se vSemi souvisejicimi
sluzbami (registrace Géastnikti apod.), obratte se na Informaéni a patentovy ttvar Ustavu
termomechaniky nebo vyuzijte sluzeb specializovanych firem.

Upozornéni: Nevkladejte konference a prednasky, na jejichz poradatelstvi se nepodili Ustav
termomechaniky. Pokud chcete vlozit ozndmeni o konferenci nebo pfednasce pofadané
partnerskou instituci, vytvofte novy ¢lanek a vydejte jej na hlavni (titulni) strance. Dal$i informace
o vkladani ¢lankd na hlavni stranku naleznete v kapitole 10 Clanek na hlavni strance nebo strance
oddéleni.

Vytvorfeni oznameni o konferenci nebo prednasce

1.) V nabidce vpravo klepnéte na moznost Vytvofit obsah a vyberte moznost Konference
nebo moZnost Pfednaska.

2.) Vyplite nazev akce v poli Nazev. Inspirujte se ndzvy v nabidkach Udalosti > Konference a
Udalosti > Pfednasky.

3.) Vrozviraci nabidce Jazyk vyberte jazyk stranky. Stranka v ¢estiné se zobrazi pouze v ¢eské
jazykové verzi webového portalu. Stranka v angli¢tiné se zobrazi pouze v anglické verzi
portalu. Dalsi informace o vytvofeni pfekladu naleznete v nasledujici ¢asti.

4.) Vypliite formulaf pfesné podle pokynt v jeho zahlavi. DodrZeni pokynt v zahlavi je
dilezité z dtivodu jednotnosti.

5.) Chcete-li ozndmeni o konferenci nebo pfednasce zobrazit také na strance nékterého
z oddéleni (nikoliv pouze v seznamu konferenci a pfednések a na hlavni strance),

v seznamu Publikum klepnéte na pozadované oddéleni. Chcete-li vybrat vice cilovych

oddéleni, pouzijte kldvesy Ctrl nebo Shift. Chcete-li zrusit vybér v seznamu Publikum,



stisknéte klavesu Ctrl a klepnéte na polozky, jejichz vybér chcete zrusit. Pokud chcete

oznameni zobrazit pouze na hlavni strance a v seznamu konferenci, NEVYBiRE]TE

v seznamu zadnou polozku.

6.) Klepnutim na tla¢itko Odeslat na konci formulafe odeslete stranku s ozndmenim ke

schvéleni moderétorovi.
Poznamka: Chcete-li vytvofenou stranku pozdéji upravit, postupujte takto: Klepnéte na moznost
Posledni pfispévky v nabidce vpravo a na zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni
prispévky. V seznamu klepnéte na stranku, kterou chcete upravit, a pokracujte postupem v ¢asti

Uprava oznameni o konferenci nebo pfednasce.

Vytvoreni prekladu oznameni o konferenci nebo prednasce

1.) Pfejdéte na stranku s ozndmenim o konferenci nebo pfednasce, pro kterou chcete vytvofit
preklad (anglicky preklad pro ¢eskou stranku, nebo ¢esky preklad pro anglickou stranku).
Postupujte takto: Klepnéte na moznost Posledni pfispévky v nabidce vpravo a na
zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni prispévky. V seznamu klepnéte na

stranku, kterou chcete upravit.

schvéaleni moderéatorovi.

Uprava oznameni o konferenci nebo pfednasce
Vytvorené stranky a jejich preklady miizete pozdéji upravit timto postupem:

1.) Piejdéte na stranku, kterou chcete upravit: Klepnéte na moZnost Posledni piispévky
v nabidce vpravo a na zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni pfispévky.
V seznamu klepnéte na stranku, kterou chcete upravit.

2.) Chcete-li upravit stranku, klepnéte na kartu Upravit. Chcete-li upravit preklad stranky,
klepnéte na kartu Pfeklad a potom na nazev pfelozené stranky.

3.) Upravte stranku podle pokynt v pfedchozich ¢astech. V poli Zprava, pro¢ doslo ke zméné

zadejte informace pro moderatora, napf. jakou zménu jste provedli a proc.



4.) Jakékoliv upravy pied odeslanim nejprve zkontrolujte klepnutim na tla¢itko Nahled na
konci formuléte. KdyZ jste s Gpravami spokojeni, klepnutim na tlac¢itko Odeslat odeslete

stranku s ozndmenim ke schvéaleni moderéatorovi.

Upozornéni: Pfi vkladani textu dodrZzujte typografické a gramatické zdsady ceského jazyka.
Pokud text nebude spliiovat tyto zdsady, nemusi byt moderatorem schvélen k vydani na webovém
portalu.

Poznamka: Dalsi informace o tvorbé obsahu naleznete v kapitole 11 Tvorba obsahu pomoci

vestavéného editoru.

Odstranéni oznameni o konferenci nebo prfednasce

Upozornéni: Odstranit miZete pouze stranky, pro které vlastnite opravnéni pro apravy.

1.) Pfejdéte na stranku, kterou chcete odstranit.

2.) Klepnéte na kartu Upravit. Chcete-li odstranit pieklad stranky, klepnéte na kartu Pfeklad
a potom na nézev pielozené stranky.

3.) Klepnéte na tla¢itko Odstranit na konci formulafe pro tpravu p¥ispévku. Potvrd'te

odstranéni klepnutim na tla¢itko Odstranit.

9 Oznameni o tématu pro studenty

Na webovy portal mazZete vloZit informace o nabizenych tématech bakalarské, magisterské
(diplomové) nebo doktorské préace pro zajemce o studium pod vasim vedenim.

Vytvofeni oznameni o tématu pro studenty

1.) V nabidce vpravo klepnéte na moZznost Vytvofit obsah a vyberte moznost Téma prace.

2.) Vypliite ndzev tématu v poli Nazev.

3.) Vrozviraci nabidce Jazyk vyberte jazyk stranky. Stranka v ¢estiné se zobrazi pouze
v Ceskeé jazykové verzi webového portélu. Stranka v angli¢tiné se zobrazi pouze v anglické
verzi portalu. Dalsi informace o vytvoreni pfekladu naleznete v nasledujici ¢asti.

4.) V seznamu Skolitel vyberte uZivatelské jméno osoby, ktera téma nabizi.

5.) V poli Anotace vypliite informace o naplni prace, pozadavcich na studenta a ocekavanych
vystupech.

6.) Vypliite informace v polich Dopliiujici informace a Vhodna vysoka skola podle u téchto

poli.



7.) 'V casti Typ prace zaskrtnéte relevantni drovern préce. Bachelor = bakalaiska prace, Master
= diplomova ¢i magisterska prace, Doctoral = doktorska prace. Miizete zaskrtnout i vice
typa.

8.) V casti Platnost nabidky vyberte datum, do kdy je téma aktudlni. Po tomto datu bude
téma automaticky vyfazeno ze seznamu nabizenych témat.

9.) Klepnutim na tla¢itko Odeslat na konci formulate odes$lete stranku s oznamenim ke
schvéleni moderatorovi.

Poznamka: Chcete-li vytvofenou stranku pozdéji upravit, postupujte takto: Klepnéte na moznost
Posledni pfispévky v nabidce vpravo a na zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni
prispévky. V seznamu klepnéte na stranku, kterou chcete upravit, a pokracujte postupem v ¢asti

Uprava oznameni o konferenci nebo pfednasce.

Vytvoreni prekladu oznameni o tématu pro studenty

1.) Piejdéte na stranku s ozndmenim o tématu pro studenty, pro kterou chcete vytvorit
preklad (anglicky preklad pro ¢eskou stranku, nebo ¢esky preklad pro anglickou stranku).
Postupujte takto: Klepnéte na moznost Posledni pfispévky v nabidce vpravo a na
zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni pfispévky. V seznamu klepnéte na
stranku, kterou chcete upravit.

2.) Klepnéte na kartu Preklad.

3.) V okné Aktudlni pieklady klepnéte na odkaz Vytvofit pieklad.

4.) V zobrazeném formuléfi piepiste obsah jednotlivych poli do pozadovaného jazyka.

5.) Klepnutim na tlac¢itko Odeslat na konci formulafe odeslete stranku s oznamenim ke

schvéaleni moderéatorovi.

Uprava oznameni o tématu pro studenty
Vytvotrené stranky a jejich preklady miizete pozdéji upravit timto postupem:

1.) Piejdéte na stranku, kterou chcete upravit: Klepnéte na moZnost Posledni piispévky
v nabidce vpravo a na zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni pfispévky.
V seznamu klepnéte na stranku, kterou chcete upravit.

2.) Chcete-li upravit stranku, klepnéte na kartu Upravit. Chcete-li upravit preklad stranky,
klepnéte na kartu Pfeklad a potom na nazev pfelozené stranky.

3.) Upravte stranku podle pokynt v pfedchozich ¢astech. V poli Zprava, proc¢ doslo ke zméné

zadejte informace pro moderatora, napi. jakou zménu jste provedli a proc.



4.) Jakékoliv upravy pied odeslanim nejprve zkontrolujte klepnutim na tla¢itko Nahled na
konci formuléte. KdyZ jste s Gpravami spokojeni, klepnutim na tlac¢itko Odeslat odeslete

stranku s ozndmenim ke schvéaleni moderéatorovi.

Upozornéni: Pfi vkladani textu dodrZzujte typografické a gramatické zdsady ceského jazyka.
Pokud text nebude spliiovat tyto zdsady, nemusi byt moderatorem schvélen k vydani na webovém
portalu.

Poznamka: Dalsi informace o tvorbé obsahu naleznete v kapitole 11 Tvorba obsahu pomoci

vestavéného editoru.

Odstranéni oznameni o tématu pro studenty

Upozornéni: Odstranit miZete pouze stranky, pro které vlastnite opravnéni pro apravy.

1.) Pfejdéte na stranku, kterou chcete odstranit.

2.) Klepnéte na kartu Upravit. Chcete-li odstranit pieklad stranky, klepnéte na kartu Pfeklad
a potom na nézev pielozené stranky.

3.) Klepnéte na tla¢itko Odstranit na konci formulafe pro tpravu p¥ispévku. Potvrd'te

odstranéni klepnutim na tla¢itko Odstranit.

10 Clanek na hlavni strance nebo strance oddéleni

Na webovy portél 1ze vlozit ¢lanky, které 1ze zobrazit na hlavni strance nebo na strankach
oddéleni. Tyto ¢lanky mohou obsahovat naptiklad tyto informace:

0 Oznameni o akcich, které Ustav termomechaniky nebo nékteré oddéleni porada,
spolupofrada nebo se jich tc¢astni (nikoliv v8ak internich akcich).

Pozvanky na dny otevienych dvefi apod.

Informace o vyznamnych vysledcich Ustavu termomechaniky nebo ur¢itého oddéleni.
Informace o knihach vydanych pracovniky Ustavu termomechaniky nebo oddélenti.
Informace o ¢lancich o Ustavu termomechaniky nebo ur¢itém oddéleni v médiich.
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Vytvoreni ¢lanku

1.) V nabidce vpravo klepnéte na moznost Vytvofit obsah a vyberte moznost Clanek.

2.) Vypliite nazev ¢lanku v poli Nazev. Tento ndzev se zobrazi jako titulek ¢lanku v seznamu
¢lankd.

3.) V rozviraci nabidce Jazyk vyberte jazyk ¢lanku. Clanek v &estiné se zobrazi pouze v ceské
jazykové verzi webového portalu. Clanek v angli¢ting se zobrazi pouze v anglické verzi.
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Dalsi informace o vytvoieni piekladu naleznete v nésledujici ¢asti.



4.) V c&asti Obrazek k prispévku muzete vlozit obrazek, ktery se zobrazi vedle ndzvu ¢lanku.
Klepnéte na tlacitko Prochazet a v systému soubort vyberte obrazek.

5.) VloZte obsah stranky v poli Obsah. Mtizete vkladat text, obrazky, tabulky, rovnice,
vodorovné délici ¢ary, videoklipy apod. Dalsi informace o tvorbé obsahu naleznete
v kapitole 11 Tvorba obsahu pomoci vestavéného editoru.

6.) Pokud chcete ¢lanek zobrazit také na strance nékterého oddéleni, v seznamu Publikum
klepnéte oddéleni, na jehoZ strance se ma ¢lanek zobrazit. Chcete-li vybrat vice cilovych
oddéleni, pouzijte klavesy Ctrl nebo Shift. Chcete-li zrusit vybér v seznamu Publikum,
stisknéte klavesu Ctrl a klepnéte na polozky, jejichZ vybér chcete zrusit. Pokud chcete
¢lanek zobrazit pouze na hlavni strance, NEVYBiRE]TE v seznamu zddnou polozku.

7.) Klepnutim na tla¢itko Odeslat na konci formulafe odeslete ¢lanek ke schvaleni
moderatorovi.

Poznamka: Chcete-li vytvofeny ¢lanek pozdéji upravit, postupujte takto: Klepnéte na moznost
Posledni pfispévky v nabidce vpravo a na zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni
prispévky. V seznamu klepnéte na ¢lanek, ktery chcete upravit, a pokracujte postupem v ¢asti

Uprava élanku.

Vytvoreni prekladu ¢lanku

1.) Piejdéte na clanek, pro ktery chcete vytvofit preklad (anglicky preklad pro cesky c¢lanek,
nebo ¢esky preklad pro anglicky ¢lanek). Pouzijte tento postup: Klepnéte na moznost
Posledni pfispévky v nabidce vpravo a na zobrazené strance klepnéte na kartu Moje
posledni piispévky. V seznamu klepnéte na ¢lanek, ktery chcete upravit.

2.) Klepnéte na kartu Preklad.

3.) V okné Aktudlni pieklady klepnéte na odkaz Vytvofit pieklad.

4.) V zobrazeném formulaii pfepiste obsah jednotlivych poli do pozadovaného jazyka.

5.) Klepnutim na tla¢itko Odeslat na konci formuléare odeslete ¢lanek ke schvaleni

moderéatorovi.

Uprava élanku
Vytvorené ¢lanky a jejich pieklady miizete pozdéji upravit timto postupem:

1.) Pfejdéte na c¢lanek, ktery chcete upravit: Klepnéte na moznost Posledni pfispévky

v nabidce vpravo a na zobrazené strance klepnéte na kartu Moje posledni pfispévky.



V seznamu klepnéte na stranku, kterou chcete upravit, a pokracujte postupem v ¢asti
Uprava élanku.

2.) Chcete-li upravit ¢lanek, klepnéte na kartu Upravit. Chcete-li upravit preklad ¢lanku,
klepnéte na kartu Pieklad a potom na nazev prelozeného ¢lanku.

3.) Upravte ¢lanek podle pokynti v pfedchozich ¢astech. V poli Zprava, pro¢ doslo ke zméné
zadejte informace pro moderatora, napf. jakou zménu jste provedli a proc.

4.) Jakékoliv apravy pied odeslanim nejprve zkontrolujte klepnutim na tlacitko Nahled na
konci formulate. KdyZ jste s Gpravami spokojeni, klepnutim na tlac¢itko Odeslat odeslete

¢lanek ke schvaleni moderatorovi.

Upozornéni: Pti vkladani textu dodrzujte typografické a gramatické zésady ceského jazyka.
Pokud text nebude splnovat tyto zdsady, nemusi byt moderdtorem schvélen k vydani na webovém
portalu.

Poznamka: Dalsi informace o tvorbé obsahu naleznete v kapitole 11 Tvorba obsahu pomoci

vestavéného editoru.

Odstranéni ¢lanku
Upozornéni: Odstranit miizete pouze ¢lanky, pro které mate opravnéni pro tpravy.

1.) Pfejdéte na c¢lanek, ktery chcete odstranit.
2.) Klepnéte na kartu Upravit. Chcete-li odstranit preklad ¢lanku, klepnéte na kartu Pieklad
a potom na nézev pielozeného ¢lanku.
3.) Klepnéte na tlac¢itko Odstranit na konci formuléfe pro apravu ¢lanku. Potvrd'te odstranéni

klepnutim na tlac¢itko Odstranit.

11 Tvorba obsahu pomoci vestavéného editoru

Pole formuléfd, do kterych lze vkladdat obsah, maji v horni ¢asti panel nabidek vestavéného
editoru (viz obrazek). Vestavény editor nabizi fadu funkci, které umoznuji formatovat text,
vkladat odkazy, obrazky, tabulky, rovnice, vodorovné délici ¢ary, videoklipy atd.
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Vlozeni odkazu

1.) Prejdéte na misto v textu, kam chcete vlozit odkaz.



Klepnéte na ikonu =* na panelu nastrojt vestavéného editoru. Zobrazi se dialogové okno
Odkaz.

V poli URL zadejte adresu URL odkazu. Chcete-li odkazat na stranku na webovém
portalu Ustavu termomechaniky, pouzijte odkazy v kapitole 3 Dtilezité odkazy.

Klepnutim na tlacitko OK dokoncete vloZeni odkazu.

Vlozeni souboru ke staZzeni

Na stranku nebo do ¢lanku miizete vlozit soubor urceny ke staZeni (napf. dokument PDF nebo
archiv ZIP).

Pfejdéte na misto v textu, kam chcete vloZit soubor ke staZeni.

Klepnéte na ikonu =* na panelu nastrojt vestavéného editoru. Zobrazi se dialogové okno
Odkaz.

Klepnéte na tlacitko Vybrat na serveru. Zobrazi se Prohlize¢ obrazk a soubort.
Klepnéte na tlacitko Prochazet a v systému souborti vyberte pozadovany soubor.
Klepnutim na tla¢itko Otevfit vyberte pozadovany soubor.

Klepnéte na tlac¢itko Odeslat soubor.

Poznamka: Pokud velikost souboru piekracuje kvétu stanovenou spravcem, obratte se na
spravce webu.

Po dokoncéeni odeslani souboru na server se odeslany soubor zobrazi v seznamu v horni
¢asti okna ProhliZzece obrazkd a souborti. Klepnéte na piikaz Pfidat na fadku

s pozadovanym souborem.

Opét se zobrazi okno Odkaz. Klepnutim na tlac¢itko OK dokoncete vloZeni odkazu na

soubor ke stazeni.

Vlozeni obrazku

Prejdéte na misto v textu, kam chcete vlozit obrazek.

Klepnéte na ikonu 18 na panelu nastrojd vestavéného editoru. Zobrazi se dialogové okno
Vlastnosti obrazku.

V okné Vlastnosti obrazku klepnéte na tla¢itko Vybrat na serveru. Zobrazi se Prohlizec¢
obrazka a soubord.

Klepnéte na tlacitko Prochazet a v systému souborti vyberte pozadovany obrazek.
Klepnutim na tla¢itko Otevfit vyberte pozadovany obréazek.

Klepnéte na tlacitko Odeslat soubor.



9.)

Poznamka: Pokud velikost souboru obrazku piekrac¢uje kvotu stanovenou spravcem,
obrat'te se na spravce webu.

Po dokonceni odeslani souboru obrazku na server se odeslany soubor zobrazi v seznamu
v horni ¢asti okna ProhliZzece obrazk a souborti. Klepnéte na piikaz Pfidat na fadku

s pozadovanym souborem obréazku.

Opét se zobrazi okno Vlastnosti obrazku. V rozviracim seznamu Zarovnani vyberte
pozadované zarovndni obrazku.

V poli Alternativni text zadejte popis obrazku. Tento text se zobrazi pfi najeti mysi na

obrazek.

10.) Chcete-li obrazek propojit odkazem, na karté Odkaz zadejte adresu URL odkazu.

11.) Klepnutim na tla¢itko OK ukoncete vkladani obrazku.

VlozZeni videoklipu

Na stranku nebo do ¢lanku 1ze vlozit videoklip ve formétu FLV (flash video).

Upozornéni: VloZeni videoklipu vyzaduje zdkladni znalost jazyka HTML, a proto neni uré¢eno
béZznym uzivateltim.

Klepnéte na moznost Mij ticet v nabidce vpravo.

Klepnéte na kartu Osobni slozky.

Klepnéte na tlacitko Prochazet a v systému soubort vyberte videoklip ve formatu FLV.
Klepnutim na tla¢itko Otev¥it vyberte pozadovany videoklip.

Klepnéte na tlac¢itko Odeslat soubor na karté Osobni slozky.

Poznamka: Pokud velikost souboru videoklipu prekrac¢uje kvétu stanovenou spréavcem,
obrat'te se na spravce webu.

Po dokoncéeni odeslani souboru videoklipu na server se odeslany soubor zobrazi

v seznamu v horni ¢asti karty Osobni slozky.

Nyni vytvoite obsah (stranku nebo ¢lanek) postupem uvedenym v kapitole 7 Vkladani
podiizenych stranek nebo 10 Clanek na hlavni strance nebo strance oddélent.

Klepnéte na polozku [=] Zdroj na panelu nastroji vestavéného editoru. Zobrazi se
zdrojovy kéd HTML.

Prejdéte na misto v kédu, kam chcete vlozit videoklip.

Vlozte nasledujici kod: <swf File="Tiles/uXXXX/videoklip.flv'></swf>, kde
»videoklip.flv” je ndzev souboru videoklipu a ,,uXXXX" je vase osobni slozka, do které

jste v bodech 2-5 tohoto postupu ulozili soubor FLV.



10.) Klepnutim na polozku Zdroj na panelu nastroja vestavéného editoru vypnéte
zobrazeni kodu HTML a pokracujte v tvorbé obsahu. VloZeny videoklip nebude

v normalnim zobrazeni editoru viditelny.

Pouziti barev

Zména barev textu neni zamérné piistupna béznym uzivateltim, protoze p#ili§ barevny ¢i
rtiznorodé formatovany obsah ptisobi neprofesionalné a nejednotné a nemusi byt schvalen
moderétorem k vydani na webovém portalu. Pfesto 1ze barvu textu ¢i bunék v tabulkach ménit
tpravou kédu HTML. Upravu kédu HTML by méli provadét pouze uZivatelé se znalosti jazyka
HTML. Zdrojovy kéd HTML zobrazite klepnutim na ptikaz

vestavéného editoru.

£aroj na panelu nastroji

Doporucujeme pouzivat pouze tyto tématické barvy portalu:
Q dernd pro bézny text (#000000),
O modra pro zvyraznény text a podbarveni bunék tabulky (#1F6B9D),
0 svétla Sedomodra pro podbarveni popisu nebo bunék tabulky (#ECF1F4),
O tmavé Sedomodra pro oramovani tabulek (#C6D3DB).

Upozornéni: Pti vkladani textu dodrzujte typografické a gramatické zdsady ceského jazyka.
Pokud text nebude splnovat tyto zdsady, nemusi byt moderatorem schvélen k vydani na webovém

portalu.

Upozornéni: Jakékoliv tpravy pred odeslanim nejprve zkontrolujte klepnutim na tlac¢itko Nahled
na konci formulafe. Na tla¢itko Odeslat klepnéte az tehdy, jste-li s tpravami spokojeni.

Poznamka: Klepnutim na piikaz Zdroj na panelu nastroju vestavéného editoru zobrazite
zdrojovy kod HTML. Tato funkce je uréena zkusenéjsim uZzivateliim se znalostmi jazyka HTML.

12 Zobrazeni napovédy a odeslani pfipominek

Zobrazeni napovédy

Klepnéte na odkaz Napovéda a potom na odkaz s ndzvem pozadovaného tématu.

Odeslani pfipominek
1.) Klepnéte na moznost Férum v nabidce vpravo.
2.) Chcete-li nahlasit chybu nebo doporucit novou funkci webového portalu, klepnéte na
pfislusny odkaz a potom na odkaz Odpovédét.
3.) Ve formulafi pro odeslani nového ¢lanku vyplite povinné pole oznacena hvézdickou

a klepnéte na tlacitko Odeslat.



13 Odhlaseni

Klepnéte na moznost Odhlasit v nabidce vpravo.

14 Odebirani ¢lank na hlavni strance pomoci kanalu RSS

Chcete-li byt informovani o ¢lancich na hlavni strance webového portélu pomoci ¢tecky
informacnich kanalt RSS, klepnéte na odkaz RSS v zapati kterékoliv webové stranky portalu
a pridejte kandl do svého seznamu kanalt RSS.

Rejstiik

Clanek
Webova stranka vytvorend uzivatelem, uréena k vydéani na hlavni strdnce webového portalu nebo
na strdnce oddéleni. Na rozdil od stranky, ktera obsahuje informace trvalého charakteru, je ticelem

¢lanku sdéleni. Clanky jsou na hlavni strance webového portalu nebo na strance oddéleni fazeny
chronologicky. Nejnovéjsi ¢lanky jsou uvedeny jako prvni.

Kanal RSS

Zdroj informaci urc¢eny ke snadnému ¢teni novinek na webovych strankach. Ke ¢teni novinek na
webovych strankach se pouzivé ¢tecka informacnich kanéld RSS.

Obsah

Informace vloZené uzivatelem do ¢ldnku nebo na stranku, napft. text, odkazy, tabulky, rovnice,
obrazky, videoklipy, soubory ke stazeni atd.

Podfizena stranka

Stranka, kterd je vnitiné propojena s nadfizenou strankou. Podfizené stranky ke kazdé strance se
zobrazuji v nabidce vpravo.

Prispévek

Clanek, stranka nebo odpovéd’ ve foru.

Stranka

Webova stranka vytvorend uZivatelem. Na rozdil od ¢lanku, jehoZ pfedmétem je sdéleni na hlavni
strdnce nebo na strance oddéleni, je strdnka urcend k prezentaci informaci trvalého charakteru.



