USTAV EXPERIMENTALNI BOTANIKY AV ¢R, V. V. 1., ROZVOJOVA 263, 165 02 PRAHA 6 - LYSOLAJE

Prikaz reditele €. 1/2017

o provedeni inventarizace v roce 2017

1. Inventarizace majetku a zavazk(l bude provedena v souladu s ustanovenimi zdkona &. 563/1991

Sb., o Gfetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd, a v souladu s vyhlaskou ¢. 505/2002 Sb., kterou se

provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve zn&nf pozdé&jiich pfedpisQ,

pro Gcetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem d&innosti nenf podnikdni {nevydélegéné

organizace), ve zn&ni pozd&jiich piedpist, a 5 Ceskymi G&etnimi standardy pro Géetnf jednotky,
které Gétuji podle vyhldsky €. 504/2002 Sh., ve znéni pozdéjdich predpisd, €. 401 az ¢. 414,

2. Inventarizace ve$kerého majetku a zavazk( bude provedena v souvislosti s Fadnou dtetni
zévérkou; v ostatnich pf¥ipadech, kdy bude nutné ovéfit stav majetku a zdvazkd bud’ vedkerého
majetku a zavazki, nebo pouze urditého druhu majetku a zédvazkl, bude provedena mimofadna

inventarizace.

Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazkl véetné dodrienf vy3e uvedenych
predpish a ustanoveni této smérnice odpovida:

Ustfednf inventarizaéni komise (déle jen UIK) v tomto sloZent:

Predseda UIK: .................. ....Ing. Petr Novy

Clen UIK: e RNDr. Alena Gaudinové
Cen UIK: oo Ing. Vaclav Motyka
Clen UIK: cooncececenrecnscennnnee. Jana Véfiovd

UIK ve spolupraci s diléimi inventarizacnimi komisemi zajistuje provedeni inventarizaci. UIK
zabezpell svoladni predsedl dil¢ich inventarizaénich komisi, na kterém je seznami s postupem
inventarizaci, provede jejich metodickou instrukta? v oblasti provadéni inventarizaci a v prib&hu
inventarizaci bude metodicky usmérfiovat provadéni diléich inventur. UIK vyhotovi na zakladé
inventurnich soupisé  (sumafl), pfipadné inventarizacnich zapisQ, zpracovanych diléimi

inventarizaénimi komisemi zavérecnou zpravu v terminu do 31. ledna 2018.
Personalni absazeni dilfich inventarizatnich komisi {ddle jen DIK} je uvedeno v Piiloze ¢. 1.
DIK provede inventarizaci dlouhodobého nehmotného majetku.

DIK provede inventarizaci vyie uvedeného majetku, ktery je zad¢tovan na téchto dttech:

012 - Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
013 - Software

018 - Drobny dlouhodoby nehmetny majetek
019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
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041 - Nedokongeny dlouhodoby nehmotny majetek

Terminy provedeni inventarizace:
zahajeni inventarizace dne 1. 10. 2017
ukonfeni inventarizace dne 19. 1. 2018

Pfedéni zpracovanych inventarizagnich soupist dne 19. ledna 2018 dstfedni inventarizaéni komisi
nebo pracovnikovi odpovédnému za proveden( inventarizaci,

DIK dale provede inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného a dlouhodobého
hmotného majetku neodpisovaného.

DIK provede inventarizaci vy8e uvedeného majetku, ktery je zachycen na téchto Gétech:

021 -Stavby

022 - Samostatné movité véci a soubory movitych véci
025 - Péstitelské celky trvalych porosth

028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

029 - Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 - Pozemky '

032 - Umélecka dila a pfedméty

042 - Nedokongeny dlouhodoby hmotny majetek

DIK €. 20 provede inventarizaci pokladny a zdsob k 31. 12. 2017, déle dokladovou inventarizaci
(dlouhodobéhe finanéniho majetku, pohledévek, zévazkl, tasového rozlideni, rezerv, atd.) do
31.1.2018.

3. Za provedeni inventarizaci a dodrZeni pfisluinych ustanoveni této smérnice odpovidaji
predsedové dilfich inventarizaénich komisi, kaZdy na svém sv&feném dseku a kaZdy za svéfenou
oblast majetku a zdvazkil. Pfedseda DIK miZe pisemné stanovit pracovniky odpovédné za
provedeni inventur.

Stav majetku a zavazkilt bude zji$tén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo kombinaci obou
zplsob v zavislosti na druhu majetke a zdvazko.

Zjistény stav majetku se zaznamend v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany inventurnich
soupish musi byt oznafeny pofadovymi &isly strdnek, Zadné &islo nesmi byt vynechdno ani
uvedeno dvakrat. Na kaZdé strané soupisu bude veden kontrolni soucet korunovych (penéZnich)
hodnot a na posledni strané rekapitulace souctl jednotlivych stran a celkovy soudet.

Viechny inventurni soupisy za sv&fenou oblast musi byt podepsdny pracovniky odpovédnymi za
provedeni inventury. Pracavnici, kterym byl majetek svéfen do uZivani, inventurni soupis rovnéZ
podepidi a zaroven pfipoji prohld3en(, ze majetek-uvedeny v inventurnim soupise pfevzali a jsou si
védomi své odpovédnosti za fadnou péci o néj a za jeho ochranu pied po$kozenim nebo ztrétou.

4. Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace pi'edloZi nejpozdéji do 19. ledna

Prikaz feditele €. 1/2017

Stranka 2z 4



USTAV EXPERIMENTALNI BOTANIKY AV {R, V. V. I, ROZVOJOVA 263, 165 02 PRAHA & - LYSOLAJE

2018 podepsané inventurni soupisy a zapis o provedeni inventarizace.

Zapis musi obsahovat tyto skuteénosti:
— celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,
— pocet stran p¥iloZzenych inventurnich soupisd,
~ rekapitulaci zjiténych stavl v porovnéni s Géetnimi stavy,
—  zji§téné inventarizatni rozdfly vietnd zdivadnéni jejich vzniku,
— navrhu na fedeni inventarizacnich rpzdﬂﬁ,
— névrhu na preventivni opatfeni jak pfedchdzet vzniku inventarizanich rozdil(.

Pokud vznikly inventarizaéni rozdily nedmyslnou ziménou nebo chybnym zalétovanim, budou
tyto pfipady je$té pfed vycislenim koneénych inventarizadnich rozdill napraveny. Pfisluiné
doklady o napravé takto vzniklych inventarizaénich rozdill netmysinou ziménou nebo chybnym
zaUctovdnim budou pfiloZeny.

Pokud nebyly zjidtény Zadné inventarizagni rozdily & dal3f zédvady, bude toto zji§téni vyslovné
uvedeno v zapise.

. PFi inventufe zdsob budou zji$tény a zvI&3{ sepsdny zdsoby bez pohybu nebo s pohybem wyrazné
malym.

. P¥i inventufe dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého hmotného majetku
bude zvId3( zji3t&n a sepsdn majetek, ktery neni pouZivan.

Za dodrzeni ustanoveni této smérnice odpovidaji viichni pfedsedové komisi.

. UIK o'dpovidé za provedeni rekapitulace viech vysledk(d inventarizalnich praci a za podani
souhrnné zpravy (fediteli organizace) véetné navrhu na vypofdddni inventarizaénich rozdild (mank
a prebytk() v terminu do 19. 1, 2018.

Odpovida: predseda UIK.

. Inventariza&ni rozdily {manka a prebytky) musi byt zaG¢tovany do terminu roéni uzavérky.

Odpovida: predseda UIK
hiavnf (¢etni.

. Provedeni oprav zjiSténych inventarizadnich rozdili (manka a prebytkid} a ostatnich
administrativnich

nedostatkd musi byt Fadné dokumentovéno a pfehled inventurnich rozdili dodateéné dopinén o
gisla dokladd, kterymi bylo provedeno jejich zdctovani.

Odpovidé: predseda UIK
hlavni G&etni.

10. K inventarizatni dokumentaci budou dodatecné pfiloZeny zprévy pfisluénych pracovnikll o tom,

jak bylo naloZeno s podnéty odpovédnych pracovnikd a inventarizagnich komisf sméfujicich k
zlep3eni péte 0 majetek.
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Odpovida: predseda UIK
pfedsedové DIK.

11. Navrhy na vyfazeni véetné ndvrh( na likvidaci inventarizovaného majetku predloZi spolu
s inventurnimi soupisy do 19. ledna 2018 piedsedové DIK Ustiedni inventarizaéni komisi, kterd je
po provéreni a odsouhlaseni pfeda k provedeni vyfazeni nebo pfipadné likvidaci (v pfipadé, Ze je
v ucetni jednotce zfizena likvidaéni komise, pfedd navrhy UIK pouze se souhlasem k provéfeni a
odsouhlaseni likvidaéni komisi).

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykondva reditel icetni jednotky nebo jim povéfeni pracovnici
kontroly.

~
Platnost: 27.09.2017 //
U¢innost: 1.10.2017 L Q .

RNDr.Vagner Martin, CSc.
reditel

Pfilohy:

Pfiloha €. 1 —SloZeni inventarnich komisi v roce 2017
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