Pokyny k realizaci projektu
v ramci spoluprace AV CR
s Mongolskou AV (MAS)
2018-2020

Kontaktni osoba

Mgr. Dana PAZOURKOVA

E-mail: pazourkova@kav.cas.cz
Telefon: 221 403 467

Adresa: Odbor mezinarodni spoluprace

KancelaF Akademie véd Ceské republiky
Narodni 1009/3, 117 20 Praha 1

Podminky vSeobecné
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Pfidélené registracni €islo projektu (uvedené v oznameni o vysledcich vybérového fizeni) je
tfeba uvadét pfi veSkeré komunikaci s kontaktni osobou.

S kontaktni osobou komunikuje pfednostné Cesky feSitel — koordinator (dale jen ,FeSitel”).

Podpora ve formé finanéniho pFispévku je poskytovana z rozpoétu Akademie véd CR, a to
vyluéné na uhradu nakladi na mobilitu souvisejici s realizaci projektu. Financni
prispévek Ize poskytnout pouze v roce uskuteénéni vymeén, nikoliv v letech nasledujicich.

Rozsah vymén (pocet clovékodnl) nesmi pfesahnout pozadavek uvedeny v navrhu
projektu.

Clovékodny nevyéerpané v prib&hu jednoho kalendafniho roku nelze prevadét do dalich
let realizace projektu.

Clovékodny schvalené pro studenty a zaéinajici védecké pracovniky by nemély byt
prevedeny ve prospéch jinych kategorii.

Zmény v ¢eském i zahrani¢énim reSitelském tymu v pribéhu realizace projektu oznami
fesSitel bezodkladné e-mailem kontaktni osobé.

Zmény v feSitelském tymu nesmi mit za nasledek navySeni poctu Clovékodnu (pfipadné
objemu finan¢nich prostfedkud) uvedenych v navrhu projektu.

Prabéznou zpravu o realizaci projektu v CJ za dany kalendarni rok je Fesitel povinen zaslat
na pfislusném formulafi kontaktni osobé do 31. 1. nasledujiciho roku. Pfedlozeni této zpravy
je podminkou pro pokra¢ovani projektu v dalSim roce jeho realizace.

Zavérecnou zpravu o realizaci projektu v AJ po poslednim roce feSeni je feSitel povinen
zaslat na prislusném formulafi kontaktni osobé do 31. 1. nasledujiciho roku.

Formulafe zprav jsou k dispozici ke stazeni na internetovych strankach AV CR na adrese:
http://www.avcr.cz/cs/veda-a-vyzkum/mezinarodni-vztahy/podporovane-aktivity/formulare/.

Zaznamy o dosazenych vystupech projektu je feSitel povinen dle smérnice Akademickeé
rady €. 4 /2013 ze dne 12. 3. 2013 ,Tvorba a vyuZivani celoakademické databaze ASEP",
ulozit do spole¢né databaze ASEP.



http://www.avcr.cz/cs/veda-a-vyzkum/mezinarodni-vztahy/podporovane-aktivity/formulare/
https://www.lib.cas.cz/asep/smernice/smernice_4_2013.pdf

Vyjezd ¢lenti ceského reSitelského tymu do zahranici

e S ohledem na ro¢ni uzavérku muize byt stanoveno nejzazsi datum pro odjezd z dané zemé,
které na zakladé informace od partnerské organizace oznami feSiteli kontaktni osoba.

e Cleny Ceskeho fesitelskeho tymu do zahraniCi vysila pracovisté AV CR, které hradi jizdni
vydaje z CR do mista pusobisté zahrani¢niho reSitelského tymu a zpét.

o Cesky fesitel oznami e- mailem dva mésice predem kontaktni osobé& detaily pobytu &lena
Ceskeého resitelského tymu v zahranici:

reg. €. projektu

pfijmeni, jméno, védecké hodnosti
datum a hodinu pfijezdu do Mongolska
datum a hodinu odjezdu z Mongolska
pozadavky na vnitrostatni jizdné

Hodiny pfijezdu a odjezdu mohou byt upfesnény pozdéji, po zajisténi letenky.

e Kontaktni osoba za$le partnerské organizaci oficialni informaci a partnerska organizace zajisti
veskeré naleZitosti nutné pro realizaci pobytu (ubytovani, vyplata penéz, apod.).

o Clen geského fesitelského tymu je do zahraniéi vysilan pracovistém AV CR.

e Jednorazovou smlouvu o cestovnim pojisténi IéCebnych nakladi na cely pracovni pobyt
v zahranici je povinen pfed odjezdem uzavfit a uhradit vyjizdéjici Clen Ceského fesitelskeho
tymu nebo pracovisté AV CR.

Pfijezd ¢lenti zahraniéniho fesitelského tymu do CR

e S ohledem na roéni uzavérku mohou byt realizovany pracovni pobyty s datem odjezdu z CR
nejpozdéji druhy patek mésice prosince daného roku, tj. 9.12.2018, 8.12.2019
a 13. 12. 2020 — data budou upresnovana zacatkem kazdého kalendarniho roku.

e AV CR poskytuje finanéni pfrispévek na pobytové naklady, a to:
o ubytovani (maximalni cena ubytovani je stanovena na 1 600,- K za osobu/noc véetné

o

DPH);
stravné a kapesné stanovené dle par. 188 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace,
v platném znéni - vySe zavisi na dobé& stravené na uzemi CR a poétu bezplatnych jidel
(maximalni vySe pro r. 2018 Cini 624,- CZK/osobu a den), kompletni pfehled je k dispozici
na internetovych strankach AV CR na adrese: http://www.avcr.cz/cs/veda-a-
vyzkum/mezinarodni-vztahy/podporovane-aktivity/prakticke-informace/;

o vnitrostatni jizdné, pokud cesty bezprostfedné souvisi s realizaci projektu (nevztahuje se

na kazdodenni pfesuny mezi ubytovacim zafizenim a pracovistém); v pfipadé pouZiti
autobusu, nebo vlaku ll. tfidy se vylohy hradi ve skutecné vysi (v€etné mistenky), v pfipadé
pouziti jiného dopravniho prostfedku se vylohy na jizdné nehradi.



http://www.avcr.cz/cs/veda-a-vyzkum/mezinarodni-vztahy/podporovane-aktivity/prakticke-informace/
http://www.avcr.cz/cs/veda-a-vyzkum/mezinarodni-vztahy/podporovane-aktivity/prakticke-informace/

e Resitel oznami e-mailem kontaktni osobé informace o planovaném pracovnim pobytu
¢lena zahrani¢niho fesitelského tymu v CR, a to nejpozdéji 10 kalendarnich dnui pred datem
prijezdu:

registracni Cislo projektu;

pfijmeni, jméno a védecké hodnosti;

datum pfijezdu a pfiblizna hodina prekrogeni statni hranice CR, nebo pfiletu do CR;

datum odjezdu a pfiblizna hodina piekrodeni statni hranice CR, nebo odletu z CR;

pozadavky na vnitrostatni jizdné;

ubytovani rezervované pracovistém AV CR, tj. ndzev a adresa ubytovaciho zafizeni; poget
noci; cena za osobu/noc (v€. DPH);

o pocet bezplatnych jidel, ktera budou béhem dne poskytnuta (snidané&, obéd, vecere), {j.
poskytnuti snidané v ramci ubytovani, pfipadné poskytnuti obéda Ci veCefe v ramci
konference apod.

 Kontaktni osoba pred prijezdem clena zahraniCniho fesitelskeho tymu vystavi a pfijimajicimu
pracovisti AV CR (pracovnikovi THS a v kopii feSiteli) zasle e-mailem preliminar (planované
naklady) ve formatu PDF a pfedvypinéné hlaseni o ukonéeni pobytu (skute¢né naklady)
ve formatu Excel.
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e Pracovisté AV CR (pracovnik THS) proplati fakturu za ubytovani, vyplati diety (oproti podpisu
potvrzeni o pfevzeti hotovosti) na zakladé skutecnosti (tj. pfipadné zmeény rozhodnych udajl
pobytu oproti planu v preliminafi zada do formulafe hlaseni, ¢imz se automaticky zméni
prislusné denni sazby a prepocitaji celkové castky) a proplati vnitrostatni jizdné (oproti
predlozeni jizdnich dokladl a dokladu o zaplaceni jizdného).

e Pracovisté AV CR (pracovnik THS) nejpozdéji do 14 kalendarnich dnu po odjezdu Clena
zahrani¢niho fesSitelského tymu z CR vytiskne, orazitkuje a podepiSe hlaseni o ukoncéeni
pobytu, naskenuje je a zaSle e-mailem kontaktni osobé.

e Celkove naklady vynalozené na pobyt clena zahrani¢niho fesSitelského tymu v CR uhradi
nasledné Kancelaf AV CR v ramci hromadnych plateb v terminech stanovenych prikazni
smlouvou mezi Kancelafi AV CR a pracovistém AV CR.

e V pfipadé nenastoupeni &lena zahraniéniho FeSitelského tymu k pobytu v CR pracovisté
AV CR bezodkladné stornuje rezervované ubytovani, aby tak minimalizovalo pfipadné
naklady. V pfipadé uctovani storno poplatku ze strany ubytovaciho zafizeni hradi Kancelar
AV CR maximalné naklady na prvni noc.

e Udaju pobytu oproti planu v preliminafi zada do formulare hlaseni, ¢imz se automaticky zméni
pFislusné denni sazby a prepocitaji celkové Castky) a proplati vnitrostatni jizdné (oproti
pfedlozeni jizdnich doklad(l a dokladd o zaplaceni jizdného).



Podminky specifické
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