Knihovni rad Knihovny
Masarykova ustavu a Archivu AV CR, v. v. I.

l. ZAKLADNI USTANOVENI

PRAVNI ZAKOTVENI

Masarykiiv stav a Archiv AV CR, v. v. i. (dale jen MUA), v souladu se zakonem CNR &. 283/1992 Sb.,
o Akademii véd Ceské republiky, ve znéni pozdgjich predpist, se Stanovami Akademie véd Ceské
republiky, platnymi od 1. ledna 2007, a se ziizovaci listinou MUA, jehoZ je knihovna souéasti, vydava

tento knihovni fad:

POSLANI KNIHOVNY

Poslanim knihovny je shromazd’ovat, zpracovavat, uchovavat a zpiistupnovat védecké informace

obsazené ve specializovaném knihovnim fondu, zaméfeném na potieby védeckého vyzkumu pracoviste.

VAZBY NA OSTATNI ZAKONY

Knihovna poskytuje knihovnické a informacni sluzby v souladu se zakonem ¢&. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, ve znéni

pozdgjsich ptredpist (knihovni zakon).

I1. KNIHOVNI A INFORMACNI FONDY

Knihovnu MUA AV CR tvoii dvé provozné odd&lené &asti: Knihovna Masarykova tistavu AV CR

(MSU) a Knihovna Archivu AV CR.

Tematicka a druhova skladba knihovnich fondd primarnich a sekundarnich odpovidd zameéreni
védeckého vyzkumu pracovisté. Takto profilovany knihovni fond je systematicky doplnovan nakupem,
vyménou, dary a dal$imi zdroji v koordinaci a spolupraci s knihovnami téhoZz nebo piibuzného

tematického zaméieni.



Knihovna Archivu AV CR zaroven uchovava historicky knihovni fond, ktery se vaZe na archivni fondy,
a ma tedy konzervacni funkci. Je obohacovana dary a nakupy souvisejici s témito archivnimi fondy.
Knihovna T. G. Masaryka piedstavuje historicky knizni fond Ustavu T. G. Masaryka, o. p. s. Na zékladé
smlouvy o soudinnosti a spolupraci je spravovana Knihovnou MUA.

Knihovni a informac¢ni fond neni omezen pouze na klasické nosice informaci, ale zahrnuje i elektronické

informacni zdroje a fondy.

I11. KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

Knihovna poskytuje své sluzby ptfednostné pracovniklim ustavu, bezplatné zpfistupniuje knihovni
dokumenty také $irsi vetejnosti, které poskytuje rovnéz informace z internich zdroju a zprostfedkovava
informace z vnéjSich informacnich zdroji, ke kterym ma pfistup. Elektronické informacni zdroje
knihovny MUA jsou zpiistupiiovany také prostfednictvim webovych stranek Knihovny AV CR, v. v. i.
Knihovna MUA poskytuje meziknihovni vyptjéni sluzby. Knihovna T. G. Masaryka a historické
knihovni sbirky vadzané na archivni fondy (Academia, Veda, CAVU, Kabinet Zdeiika Nejedlého,
Knihovna Zdetika Nejedlého, Knihovna Ladislava Stolla a dal§i jednotlivé svazky) jsou konzerva¢nimi

knihovnimi fondy a meziknihovni vypijéni sluzby se v téchto piipadech neposkytuji.

IV. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH
SLUZEB

Uzivatelé knihovny se d€li na dvé kategorie:
a) interni uZivatelé — pracovnici MUA;
b) externi uZivatelé— zaméstnanci ostatnich tstavit AV CR, vysokych $kol, studenti a §ir$i odborna
vefejnost.

Vsichni uzivatelé knihovny jsou povinni dodrzovat vypuj¢ni fad knihovny.



V. VYPUJCNI A PROVOZNI RAD KNIHOVNY

Registrace a puij¢ovani knihovnich jednotek z vlastniho knihovniho a informacniho fondu jsou pro
vSechny uzivatele bezplatné.

Knihovna je opravnéna provadét revize vypujéek. Pii revizi jsou vSichni uzivatelé povinni predlozit ke
kontrole v§echny knihovni jednotky zaptj¢ené z fondii knihovny.

Vypujcky z fondl jinych knihoven (v ramci meziknihovnich vyptjcnich sluzeb) poskytuje knihovna
pouze internim uzivatelim. UZivatelé jsou povinni dodrzet termin jejich vraceni a nesmi tyto knihovni

jednotky ptjcovat tieti osobé.

Pi‘ed ukon&enim pracovniho poméru v MUA je kazdy zaméstnanec povinen vratit viechny knihovni
jednotky piij¢ené zknihovny tstavu nebo jejim prostfednictvim. Knihovna nasledné vyda
odchézejicimu zaméstnanci potvrzeni o vraceni vypujcek pro personalni oddéleni.

Externim uZivatelim se pijcuji dokumenty prezenéné — do badatelny MUA. Absenéni vypujeky
externim uzivatelim jsou mozné pouze formou meziknihovni vypiijéni sluzby (s vyjimkou fonda

uvedenych v bodé I11.).

Rezervace informacniho pramene trva 2 tydny, neni-li dohodnuto jinak.

EXTERNI UZIVATELE

1. Externim uzivatelim budou objednané knihovni jednotky (s vyjimkou starych tiskt) z Knihovny T.

G. Masaryka a z Knihovny Masarykova tistavu zpiistupnény k prezenénimu studiu v badatelné MUA

(v oteviraci dob¢ badatelny). Z provoznich diivodi je nutné €init objednavky minimalné tfi pracovni

dny pfedem (formulat na webovych strankach knihovny) a vyckat na jejich vyftizeni.

2. Vypiijéky z fondu Knihovny Archivu AV CR budou pro vefejnost piipraveny k prezenénimu studiu

rovnéz do badatelny MUA (v oteviraci dobé badatelny). Objednavky z b&zného knihovniho fondu je
nutno ucinit minimalné tfi pracovni dny pfedem (formulaf na webovych strankach knihovny) a vyckat
na jejich vyfizeni. Objednavky z fondl uloZzenych v depozitafi v Jenstejné budou vyfizeny po piedchozi

dohodé s knihovnikem.



INTERNI UZIVATELE

1. Pro interni uzivatele je Knihovna T. G. Masaryka zpfistupnéna prezen¢né v prostorach badatelny

MUA. Z provoznich diivodil je nutné objednavky udinit minimalné jeden pracovni den piedem

(formulaf na webovych strankach knihovny) a vyc¢kat na potvrzeni o jejich vyfizeni.

2. Knihovna Masarykova tstavu (v suterénu budovy B) je pro interni pracovniky pfistupna pouze

v pracovni dob¢ piislusného knihovnika.
- Absen¢ni vypiijéka do kanceldFi na pracovisti MUA je mozna maximalné na dobu 3 mésict.

- Dlouhodobé vypiijcky jsou poskytovany max. po dobu 3 let s tim, Ze na vyzvu knihovnika bude
knihovni dokument bezodkladné vracen a jeho dal§i vyuzivani bude zaviset na dohod€¢ s dal$im

Zadatelem.

3. Vypajéni doba Knihovny Archivu AV CR (v suterénu budovy B): knihovna je pro interni pracovniky

pristupna pouze v pracovni dobé¢ ptislusného knihovnika.

Absenéni vypijéky uzivatel potvrzuje svym podpisem na vyptjénim listku. Vypajéni lhita je 1 mésic.
Neni-li dokument pozadovan dal§im uZivatelem, je zaméstnancim MUA tato lhita automaticky
prodlouzena o dalsi mésic, neni-li dohodnuto jinak.

Dlouhodoba vyptjcka je urCena zejména pro piirucni knihovny (zahrnuje informacni zdroje nutné pro
zpracovani piislusnych archivnich fond) a dlouhodobé projekty. Vypujéky z priruénich knihoven,
zejména z kodikologické knihovny, probihaji (pro dalsi uzivatele) v sou¢innosti knihovnika s vedoucim

prislusného oddéleni nebo useku.

VI. ELEKTRONICKE SLUZBY
Patfi k nim

sluzby nabizené prosttednictvim WWW stranek knihovny
zptistupnovani online elektronickych informac¢nich zdroji za podminek stanovenych vedoucim

knihovny.



VII. OSTATNI SLUZBY KNIHOVNY
Patfi k nim

kopirovaci sluzby

vypuj¢ky zfondl jinych knihoven (v ramci meziknihovnich/mezinarodnich vypij¢nich sluzeb)
poskytuje knihovna pouze internim uZzivatelim (formulaf na webovych strankach knihovny); pokud se
zadany titul nachazi ve fondech prazskych knihoven, zadatel samostatné vyuzije piednostné tyto zdroje
zadosti z mimoprazskych knihoven a Zadosti mimoprazskych knihoven vyfizuji knihovnici
prostiednictvim postovnich zasilek

vymeéna publikaci mezi knihovnami téhoz nebo piibuzného tematického zaméteni

potéadani kniznich vystav

VIIl. SANKCE ZA NEDODRZOVANI KNIHOVNIHO RADU

Uzivatel knihovny je povinen uhradit ztratu knihovniho dokumentu, jeho poSkozeni nebo zniceni.
Zpusob nahrady urcuje knihovna po dohodé s uzivatelem (napf. tentyz titul, jiny titul stejné trzni
hodnoty a podobné tematiky apod.)

Uzivatel mtize byt za soustavné porusovani vyptjcniho fadu zbaven prava vyuzivat sluzeb knihovny

pisemnym rozhodnutim feditele MUA.

IX. ZAVERECNA USTANOVENI

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel MUA nebo jim povéieny pracovnik. Nedilnou souéasti

Knihovniho fadu je Cenik placenych sluzeb knihovny.

Tento Knihovni fad nabyva Gc¢innosti dnem 19. 3. 2018. Soucasn¢ se rusi Knihovni fad Knihovny

MUA ze dne 20. 2. 2009.

V Praze dne 19. 3. 2018 PhDr. Lubos Velek, Ph.D.

Reditel Masarykova ustavu a Archivu AV CR, v. v. i.

Priloha:

Cenik





