Smeérnice ¢.6/2007:

Zasady zpristupneéni archivu Archeologického ustavu AV CR, Pra-
ha, v.v.i. (dale jen ARUP)

1. Archiv ARUP

Archiv Archeologického ustavu AV CR (ARUP) v Praze je systematicky shromazdovanym
souborem terénni dokumentace z archeologickych vyzkumt ARUP a vyzkuma jinych organi-
zaci na uzemi Cech. V $ir§im slova smyslu rozumime archivem ARUP pracoviété, které se
shromazdovanim a uchovavanim terénni dokumentace zabyva. Nejde o archiv ve smyslu
archivniho zakona, a ustanoveni tohoto zékona na se archiv ARUP nevztahuiji.

Archiv ARUP se sklada z tzv. archivu nalezovych zprav (hlaseni, nalezové zpravy, ex-
pertni posudky a dal8i dokumenty tohoto typu), fotoarchivu (negativy, fotografie, diapozitivy),
archivu leteckych snimkd, archivu plant a map a digitalniho archivu ARUP.

Digitalni archiv ARUP (DA) je souborem digitalnich dat, a to jak dat primarné digitalni po-
vahy (napf. digitalni snimky, databazové tabulky), tak digitalnich ekvivalenti (skenu) analo-
govych dokumentd. Digitalni archiv ARUP zahrnuje i pogitadovy systém, ktery umozfiuje
ukladat, zalohovat, tfidit a zpfistupnit digitalni data. Digitalni archiv umozriuje pfistup k datiim
pomoci internetu za stanovenych podminek.

2. Pristup k dokumentim

Dokumenty jsou pro prezenéni studium b&zné zpfistupnény pracovnikim ARUP a odborné
verejnosti; ke studiu nékterych dokumentl (nalezovych zprav véetné souvisejici dokumenta-
ce v podobé fotografii, planl, databazi atd.; dale také leteckych snimku) je zapotfebi souhlas
feditele ARUP nebo jim povéfené osoby. FormulaF Zadosti o souhlas je k dispozici na webo-
vych strankach ARUP a v archivu ARUP (viz téZ pfiloha 1).

Po dobu 5 let od ukon&eni terénni ¢asti vyzkumu je k zapGjceni nalezové zpravy a souvi-
sejici dokumentace pozadovan i souhlas autora (pisemné, ustné nebo e-mailem odpovéd-
nému pracovnikovi archivu); ve spornych pfipadech miize o zapuj¢eni dokumentl ke studiu
rozhodnout statutarni zastupce organizace, jejiz €innosti dokumenty vznikly.

Kazdy badatel je povinen pfi prvni navstévé vyplnit badatelsky list. Odpovédny pracovnik
archivli mlze pfistup do archivll ve zdlvodnénych pfipadech odmitnout.

3. Porizovani kopii na kopirce a vlastnim zarizeni

Na pracovisti archivu Ize pouzit k okopirovani dokumentl kopirku (xerox), a to za cenu sta-
novenou cenikem (pfiloha 2). V pfipadé nalezovych zprav muze byt pofizeni kopie omezeno
jen na ¢ast dokumentu. Pofizeni kopie z kopirovaciho stroje mlze byt nahrazeno poskytnu-
tim tisténé kopie digitalni verze dokumentu, a to za stejnou cenu.

Pokud nedojde k omezovani provozu archivu nebo ohrozeni dokumentt, mize byt uziva-
teldm povoleno pofizeni kopii vlastni technikou, napf. fotoaparatem. Tato moznost se vzta-
huje pouze na dokumenty, které dosud nejsou zpfistupnény prostfednictvim internetové apli-
kace (Digitalniho archivu). Pofizené kopie vSech druht sméji byt pouzity jen pro vlastni po-
tfebu a nesméji byt dale Sifeny.

4. Poskytovani digitalnich kopii dokumentt

Digitalni verze dokumentl se badatelim poskytuji jen ve vyjimeénych pfipadech, a to na

zakladé souhlasu feditele ARUP nebo jim jmenovaného odpové&dného pracovnika. V téchto

pfipadech muze jit o poskytnuti k:

e jednorazovému Ci Casové omezenému pouziti (pfiprava publikace nebo vystavy, zpraco-
vani vyzkumu, pfiprava diplomové &i disertacni prace apod.);



e dlouhodobému ¢&i trvalému uzivani (pfedani nékterych dokumentd jinym osobam ¢&i orga-
nizacim).
Zatimco v prvnim pfipadé je poskytnuti dokumentl zpravidla bezplatné, v druhém pfipadé se
pfedpoklada uhrazeni ceny az do vySe nakladd na pofizeni dokumentl. Poskytnuti digital-
nich dokumentd muize byt vazano na souhlas se splnénim urcitych podminek ze strany ba-
datele, napf. omezenim jejich dalSiho Sifeni, povinnosti jejich smazani po vyprSeni stanove-
né lhaty apod.
Zvlastnim pfipadem je predani digitalni verze dokumentl osobé &i organizaci, jejiz €in-
nosti dokument vznikl. V t&chto pfipadech pfedava ARUP dokumenty zdarma, pokud je o to
osobou/organizaci pozadan.

5. Pristup k dokumentiim prostrednictvim internetu

Rozsah pfistupu k dokumenttim prostiednictvim internetové aplikace Digitalni archiv ARUP

je diferencovan do tfi rovin:

e zakladni: pFistupné jsou jen databazové udaje o dokumentech (popis dokumentu);

e standardni: obsahuje dokumenty ve vybéru, v jakém jsou béZné dostupné pro prezencni
studium v archivu ARUP. Bez omezeni jsou pfistupna tzv. hlaseni, v nahledové kvalité je
pfistupny obsah fotoarchivu a navic i nékteré letecké snimky;

¢ nadstandardni: zahrnuje i dokumenty, k jejichz studiu se pfedpoklada povoleni feditele
(odpovédného pracovnika) ARUP, a obrazova data v tiskové kvalité.

Zakladni pfistup je umoznén uzivatelim zdarma a bez omezeni. Standardni pfistup je
bezplatng umoznén pracovnikim ARUP, pracovnikim opravnénych organizaci, které maji
s ARUP uzavienu Dohodu o rozsahu a podminkach provadéni archeologickych vyzkumda,
pFip. dal$im osobam na zakladé rozhodnuti feditele ARUP. Ostatnim uZivateldm se stan-
dardni pfistup poskytuje za rocni poplatek (viz pfiloha 2). Nadstandardni pfistup je umoznén
pracovnikiim archivu ARUP, ktefi zpfistupriuji jednotlivé dokumenty na zakladé souhlasu
feditele ARUP.

6. Poskytnuti reprodukénich prav

Dokumenty z archivii terénni dokumentace ARUP Ize pouzit k reprodukci v publikaci, na vy-
stavé, v muzejni expozici apod. Pfi kazdém pouZiti dokumentu je Zadatel povinen uvadét
autora dokumentu (pokud je znam) a zdroj (Archiv ARUP, &islo dokumentu). Pokud jde o
jednorazové pouZziti nekomeréniho razu, jsou dokumenty poskytovany zpravidla bezplatné,
v ostatnich pfipadech je poskytnuti zpoplatnéno dle individualni dohody. Dokumenty jsou
k reprodukci poskytnuty na zakladé zadosti (pfiloha 1). Reditel ARUP muZe poskytnuti do-
kumentd odmitnout v pfipadé, Ze nesouhlasi s cili zvefejnéni nebo zplisobem prezentace
dat.

V Praze dne 14.9. 2007

doc. PhDr. Lubos Jiran, CSc.

feditel



Pfiloha 1. Zadost o zpristupnéni dokumentt z archivi terénni dokumentace
Zadam o:

A.[] zpfistupnéni dokumentti k prezenénimu studiu

B. [ ] poskytnuti digitaini verze dokumentd

C. [] poskytnuti dokumentu k reprodukci v publikaci, na vystavé apod.

D. [] zakladni nebo [ ] standardni pfistup k internetové aplikaci Digitalni archiv
Zadatel (jméno, prijmeni, zaméstnani, adresa):

Pfredmét Zadosti (napr. vyzkum, katastr, autor nalezové zpravy atd.):

Ugel studia/pouziti dokument:

Doba zapujceni (do kdy, datum):

Vycet Cisel dokumentu:

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl seznamen s nutnosti respektovat prava autora(l) dokumentt podle platného znéni
zakona. Pfi jakémkoli zvefejnéni dokumentl nebo informaci v nich obsazenych budu uvadét jméno autora dokumentu (je-
li znamo), misto uloZeni (Archiv ARUP Praha) a &islo dokumentu. Beru na védomi, Ze kopie dokumentt neni dovoleno
dale $ifit v jakékoli podobé a digitalni dokumenty je nutno po vyprseni vy$e uvedené Ihity zapujéeni smazat.

Podpis Zadatele, datum:

Souhlas (potvrzeni souhlasu) autora dokumentu (pokud je vyZadovan; podpis autora nebo odpo-
védného pracovnika, datum):

Souhlas Feditele (odpov&dného pracovnika) ARUP, datum:
Podminky zapuj¢eni/poskytnuti dokumentu:
Dokumenty pfedany (podle poZadavku — ¢asteCné, uvést které a datum):

Dokumenty vraceny (datum, podpis odpovédného pracovnika):



Pf¥iloha 2. Cenik sluzeb archivu ARUP

Uvedené ceny jsou v K&, byly stanoveny v ¢ervnu 2007 a mohou byt pribézné upravovany.

xerox, tisk z digitalniho dokumentu

Ad: 2.-

A4 oboustranné: 3.-
A3: 3,50

A3 oboustranné: 5.-

tisk z digitalniho dokumentu v barvé

A4:15.-
A3: 30.-

xerox barva

A4:15.-
A4 oboustranné: 25.-
A3: 30.-
A3 oboustranné: 45.-

velkoplo$ny xerox (rematrice)

podle ceniku subdodavatele plus
300.-

pristup k Digitalnimu archivu ARUP po internetu, zakladni rozsah bezplatné
pFistup k Digitalnimu archivu ARUP | studenti aj. (na zaklad& odtivodnéni) bezplatné
po internetu, standardni rozsah

organizace/osoby s dohodou o spo- bezplatné

lupraci s ARUP

organizace/osoby bez dohody

2000.- K&/ 1 rok / 1 odborny
pracovnik
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