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1 Prehled seriala

Cisla serialt jsou v systému ALEPH povaZovana za jednotky, proto se s nimi naklada stejné
jako se zéaznamy jednotek. Zaznam jednotky obsahuje udaje jako je vlastnictvi (dilci
knihovna), umisténi (sbirka a signatura), status pro vypujcky a ¢arovy kod jako jedinecny
identifikéator. Kromé toho zaznam jednotky serialu je identifikovan pomoci poli:

e Popis (napiiklad ro¢.17:¢.3(1993:biezen)) - pole Popis se zobrazuje v seznamu
jednotek jako informace pro Ctenafe a knihovniky o tom, co je k dispozici
v knihovné.

Popis a pouzitd interpunkce je generovana podle normy ANSI/NISO Z39.71-
1999.

e Vazby na ziaznam predplatného - vazba je dilezitd pro korespondenci
s dodavatelem. Pokud v zaznamu neni tato vazba uvedena, nemize byt
jednotka urgovana.

o Udaje o cislovani a chronologii. Tyto Udaje se pouzivaji spolecné s definici
parametrl vydavani pro vytvareni pole Popis.

Sprava serial v syst¢ému ALEPH zahrnuje registraci a urgovani Cisel seriald. Aby tyto ukoly
mohl systém plnit efektivné, musi byt schopen generovat automaticky o¢ekavana c¢isla seriala.

Ke generovani ocekavanych ¢isel systém pouziva predpovéd’ vydavani budoucich ¢isel. Zdroj
pro tyto tdaje (zvané "parametry vydavani") zadava do systému knihovnik.

Pro automatické generovani Cisel serialu je tfeba, aby byl vytvofen zdznam predplatného.

1.1 Zaznamy v modulu Serialy

V modulu Seridly se pouziva nékolik typli zdznamu, které maji vSechny vazbu na BIB
Zaznam:

Zaznam piedplatného

Zaznam predplatného obsahuje tidaje relevantni pro urcité piedplatné (exemplat, pare) seridlu
ve vlastnictvi knithovny (mimo jiné dodavatele, obdobi pfedplatného a umisténi). Knihovna
musi mit jeden zdznam piedplatného pro kazdy exemplat (pare).

Formulaf pro piehled

"FORMULAR" slouzi jako format pro parametry vydavani, specificky pro systém ALEPH.
K pfisluSnému zdznamu se miiZzete dostat (pro vytvofeni nebo aktualizaci) pouze z uzlu
Registrace v karté Serialy modulu Akvizice/Serialy.

Formuléf pro ptfehled vydavani v systému ALEPH je vhodny pro jednoduché parametry.
Muize se naptiklad pouzivat pro ¢asopisy, které jsou publikovany pravidelné jedenkrat tydné,
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mésicng, Ctvrtletné bez takovych vyjimek, jako je pfipad casopisu, ktery "neni vydavan
vV srpnu®.

Parametry (pole)

"PARAMETRY" pouzivaji navésti a pole pro parametry (853/4/5 formatu MARC21) a vlastni
pole pro Cislovani a chronologii (853X/4X/5X), kterd jsou zalozena na polich pro ¢islovani
a chronologii formatu MARC21.

Pole parametrii jsou v syst¢tmu ALEPH uklddana do zdznamii dokumenti; bud do ADM
zaznamu nebo do jednoho z HOL zaznamii pfipojenému k BIB zdznamu daného titulu serialu.
V obou pfipadech je budovana a udrzovana také vazba ze zaznamu piedplatného do poli
Cislovani a chronologie v parametrech pomoci podpole $9 (potadové Cislo pro vazbu).

Seznamy cirkulace

Pro zaznamy ptedplatného mohou byt vytvafeny seznamy cirkulace, které podporuji distribuci
¢isel. Kazdy zéznam predplatného mutze mit nékolik cirkula¢nich seznaml. Vytvaieni
cirkula¢nich seznami neni povinné.

Zaznamy jednotek

Kazdy zdznam jednotky pfedstavuje jedno fyzické cislo, které bylo doddano do knihovny.
Jednotky jsou zékladnimi zdznamy pro vypujcky, at’ uz pro vypujcky jednotlivych ¢isel nebo
pro vypijcky v rdmeci cirkulace pro seznam ¢tenafa.

1.2 Zaznamy vyZadované pro piedvidani vydavani ¢isel serialu

Aby mohl systém automaticky generovat zaznamy cisel seridli (coz je ptedpokladem pro
efektivni registraci a urgovani), je potieba, aby byly vytvareny dva typy zdznamd:

o Pfedplatné
e Zaznam parametr vydavani

Systétm ALEPH podporuje dva typy zdznaml pro parametry vydavani zadavané bud’ do
formulafe pro vydavani nebo jako pole parametrii vydavani. Jeden bibliograficky zaznam
mize mit ptisluSné udaje bud’ ve formatu Formulare pro ptehled nebo ve formatu Parametrt.
Format parametri maze byt definovan bud’ v ADM zaznamu nebo v jednom nebo vice HOL
zaznamech, ale nikoli v obou. Systém pro tdaje o budouci frekvenci vydavani ¢isel serialu
upfednostiiuje HOL zdznam, po ném ADM ziznam a az nakonec udaje zadavané do
formulafe pro prehled. Jinak feceno, jestlize jsou udaje o parametrech zapsany pro BIB
zaznam jak v HOL z4znamu, tak i v ADM zéznamu, pouzivaji se parametry pouze z HOL
zdznamu a ADM zdznam je z tohoto hlediska neaktivni. VSechny zdznamy parametrii pro
jeden zdznam musi byt definovany ve stejném typu zaznamu (ve formuléii pro ptehled nebo
VvV ADM zéznamu nebo v HOL zaznamu).
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2 Pristup k funkcim pro serialy a k ziznamiim serialu

2.1 LiSta Serialy

LisSta Seridly v modulu Akvizice/Serialy je prostiedi, ve kterém muzete vyhleddvat zdznamy
a vyhledané zaznamy zobrazovat v kart¢ Serialy:

E [ADM Sys Mo, =l |BIB= 51626;ADM= 51626 - Journal of Anatomy. §.
5] [order number =l | 3]
& | L] BE] &
Alx|8]|a 8|8 | 14 scocudresm]
@ [1] Functional O [2] Overview: . Arrivs| Barcode Sublibrary | Description
51626-1760  Main 1 HEIN N Arrive |
E-[0] Control [Pattern ADM] Library
~IKLehedcl S1626-1770 1 HEN M e [were |
- [F1Group Library Clsimn |
--Patterns (active=1,paterns=1) .
09/03/06 S1626-1780 Main 1 HEIMN N
Schedule Library
~[L] Subscription List (1) 09/03/06 S1626-1790  Main 1 HEIN T e
£ [5] Subscription (copy=1) Library Bt |
[N] Patterns (1) 09/03/06  S1626-1800  Main 1 HEN [N —
--[3] Log (10/04,/05) Library Refresh |
~[1] Ttems (138) NaAMA STRZE-1ATN Main 1 HFTM [ — =l
[C] Claims {0}
--[R] Routing Lists (0} =
- [M] Item List (139) 1. Irifos List |2‘ Artival Form | 3, Serial Le\telsl —
[&] &ll Ttems History
=-[E] Item i B Irfo |
- [H] Histary =]
[2] Circulation Log Doc Number (Item Sequence) 51626 176.0
- [U] Circ, Surmmary Item Sublibrary Main Library
- Claims Item Collection
Routing Lists {0) Item Description
--Bibliographic In(f)o. Item Status Mot arrived
--[T] Trigger List Item Barcode 51626-1760
Item Copy No.
Last return date
Last return hour
Last return station
< | >l =
[® L] A GE? A &GS

MozZnosti pro vyhledavani:

o Cislo ADM zéznamu
« Cislo BIB zaznamu

e Vydavatel

o ISSN

e Nazev

« Carovy kod ¢isla

« SICI

« Carovy kod SISAC

« Cislo objednavky

Seznam moznosti pro vyhledavani je uveden v tabulce pc tab exp field.<lng> V Sekci
SERIAL-SEARCH. K nim mohou byt pfidiny moznosti vyhledavani v BIB zaznamech
pomoci libovolnych kédl ptistupovych souborti.
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V 1ist¢ Seridly si vyberte kod moznosti pro vyhledavani a do vedlejsiho okénka zadejte text
reSerSniho dotazu:

Je-li vyhledan pravé jenom jeden zéznam, je ihned zobrazen. Je-li vyhledano vice zaznamii,
zobrazi se okénko s informaci "Bylo nalezeno vice odpovidajicich zdznamil. Chcete si
prohlédnout jejich seznam ve strucném zobrazeni?". Jestlize klepnete na Ano, pak se v karté
Vyhledavani zobrazi soubor vyhledanych zdznami ve stru¢ném formatu.

Poznamka

Carovy kéd SISAC je automatizovana reprezentace kodu SICI Céarovy kod SISAC miizete
zadavat ru¢n€ nebo pomoci ctecky.

2.2 Vyhledavani ‘Cisla objednavky’ v li§té Serialy

V list¢ pro vyhleddvani zdznamu serial v modulu Akvizice/Seridly byla pfiddna nova
moznost: vyhledavani podle ¢isla objednavky. Aktivovanim tohoto vyhledavani budete moci
najit zaznamy piedplatnych, které¢ byly vytvofeny pro objednavku se zadanym cislem. Tento
novy rys rozsifuje moznosti pracovnich postupii, uplatiiovanych pro serialy, a mize byt pouzit
i pro vyhledavani vice zaznamu ptedplatnych, které souviseji s danym zaznamem objednavky.

Napriklad:

Existuje zdznam objednavky pro Clenstvi a vice zdznamil piedplatnych pro casopisy, které
jsou pfijimany na zéklad¢ tohoto Clenstvi. Pro kazdé clenstvi je uloZzen jeden zaznam
objednavky. Neexistuje zddny zdznam objednavky pro ¢lenstvi jako takové. Neexistuje zadny
zaznam objednavky pro kazdy z tituli Casopisi, které dostavate jako soucast clenskeé
objednavky. Existuje zaznam piedplatného pro kazdy titul serialu. Je ptidéleno spolecné ¢islo
objednavky (Clenské objednavky) kazdému zdznamu piedplatného daného serialu.

Nova moznost pro vyhledavani v listé Serial 'Cislo objednavky' umoziuje vyhledani viech
zaznami piedplatnych, které patii ke stejné clenské objednévce.

=i
| B
& | [ DIEN

Vysledkem pouziti 'Cisla objednavky' pro vyhledavani zdznami serialti v listé Serial miize byt
zjisténi:

e Cislo objednavky neexistuje — ve vyskakovacim okné se zobrazi zprava Zaznam
objednavky neexistuje.
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o Cislo objednavky existuje — jestlize zadané &islo objednavky existuje v jednom nebo
vice zaznamech predplatného, provede systém dalsi kontrolu, aby zjistil, zda je ¢islo
objednavky pfifazeno jednomu nebo vice zaznamtm predplatného; pokud se zjisti, ze
je pfifazeno vice zaznamtm piedplatného, provede systém jest¢ dalsi kontrolu kvili
zjisténi, zda vSechny zdznamy ptedplatného se vztahuji ke stejnému BIB zaznamu,

nebo k vice BIB zaznamum.

o Jsou-li vSechny zjisténé zdznamy ptedplatného piipojeny ke stejnému BIB

zadznamu, zobrazi se pripojené zdznamy serialii v panelu Registrace.

o Pokud se zjisténé zdznamy piedplatného vztahuji k vice BIB zidznamiim,
zobrazi se zprava: 'Bylo nalezeno vice odpovidajicich zaznamu. Chcete je

zobrazit ve stru¢ném seznamu? — Ano/Ne. '

Jestlize si uzivatel vybere Ne — seznam se nezobrazi. Informace

0 serialu v panelu napravo se nezmeni.

Jestlize si uzivatel vybere Ano — je oteviena karta pro vyhleddvani, ve
které se zobrazi vSechny souvisejici tituly (viz obrazek nize). Tento
seznam obsahuje vSechny tituly predplatnych, které jsou registrovany
pro stejnou objednavku. Uzivatel si miiZze vyhledat urcity titul seridlu
a muze klepnout na tlacitko Serialy. Toto zobrazi vybrany titul v panelu
Registrace. UZivatel miZe navigovat do jinych panell seridll. Jestlize
uzivatel klepne znovu na kartu pro vyhledavani, dostane znovu stru¢ny
seznam (neni kvili tomu nutno zadévat dal$i vyhledavéni, seznam je

uloZen).

GEFAENCRCNCN
& [1)Furctond O [2] Overview

= Fearch
SEF Eind
{8} Browss
M} Show

L Brinf iy | 2. Moy ascorcks | . frief Bacordh |

a1 [ Ties "pEEET ) =
[Swierd g Vi {Asoenceng) then dudbr (Avcenciog].] ou s Jibris Unisarstyss s
(Dot e, Ticall e At Titke e ]
. Qb1 A% IEEE 1879 = Sort
Sawa i1
e |
By Bacond
Rarvp baa ]
35
wd |

LC ho. QD1 45 T
1558 a4

Main Eniry TEEE :
Titka IEEE Porwer Swithgear

Irrgrin® [‘Washington, etc., : IEEE, 1879-.

Dwscr. w1l ; 2327 em

CurFreq, irst week of Jan.), 1995~ |

G, ke Prooeedings of $e Sockety are included in v, 1-59, 1679-1937

Gen. hote Carson Collsction: Val, 7, no. 6 (ure 1885). DLC -ﬂ}"
Addiional Form Issued alsa i microfilm, microfiche, and CO-ROM formats; also avallable i an <. i==

alectronic version. =
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Panel Registrace serialu pro vybrany dokument:

-+ |BIB= 63600;ADM= 63502 - IEEE Power Switcgear. (IEEE) Year: 1879

_>.
B
1.8 | 2. Expected/Hot Arrived |
Exp. Arriv] Barcode Sublibrary Description Claim Shs Vendor | Dired Arrival |
I0/06/07 53502-40 Medicing ¥.1:n0.4(2007 1 uee N — -l
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2.3 Karta Vyhledavani

Kartu Vyhledavani miizete pouzit ve vSech modulech. Vyhledavaci funkce poskytuje

jednoduché a promyslené vyhledavéani zaznamd.

Existuji dva zptisoby, jak v kart¢ Vyhledévani najit zdznamy. Bud’ mtzete pouzit klice nebo
klicova slova pro vyhledavani nebo si mizete prohlizet index, "listovat" v ném. Podrobnéjsi
informace o moznostech vyhledavani najdete v Uzivatelském manudlu v kapitole

Vyhledavani.

Kdyz se zobrazi jeden uplny bibliograficky zadznam, klepnéte na tlacitko Seridly v pravém
dolnim rohu té ¢asti obrazovky, v nizZ se zobrazuje Uplny zédznam, abyste mohli pouzivat

funkce pro seridly.

1. Full+link | 2.MARC Tegs 3, MARC Public Wiew |-|.c,aubgc-d | 5. citation |

Leader nas a a
Control No 00002252
Cantrol Mo, 1D DLC

Date & Time Last Tr  20080311093355.0

Fived-Length Field  030311c20019999 rl 0 Oengd

IS5M oo21-8782

ey Title Journal of Anatomy,

Titke Journal of Anatomy, i
Publication Area Mew York : Blackwell, 2001.

Leader e aZ2 114500

Fied-length Field 03031120 8 4001uueng0000000 =]

Locats

[0t
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2.4 Spravce katalogiza¢nich zaznamu

Abyste se dostali z Katalogizace do zdznamu serialu, je tieba, abyste:

1. Vybrali relevantni zdznam v ¢asti obrazovky pro Spravce zdznamil.

2. Otevieli menu Katalogizace a vybrali si volbu "Oteviit zaznam seridlu". Pak

budete moci pro dany zaznam pouzivat funkce serialt.

'r‘.ill EPH Calalog - Veszion 16,0 Libwany: USMOT - USMARLC Babliosgeaphec (LS00 ] Serves. 107 F35 196991 16..)

EHEidgE A BEX X

5
[}

og
a2 #
§i 7
|
HEseE
|=

Journal of Neurochemistry,
Journal of Neurochemistry.,
International Society for Neurochemistry.

s Sage on Local Driee
cdra Seve il on Local Drive
USH01 [Rename on Local Dive
LEMED Craate Template on Local Duse:
Sarvm on Serwer and Local Dibe ChilsL

1 =M
—|—[' Lock Riecord
= ushgL  Unkck Aecoid

£ B USh pgalg Haw® Recoids
+ B USh (joa Calaoging
+ W LUsn

|
& [
=110
(L-g - -

[Recod Edibor Mode L
[Recod Editor Yiew ]
[Eull Scemen

Fieyboard

[Briic ChilP

Il-m]

245 TITLE STATEMENT (MR}

Indicatars
Firs1 Title added antry
0 Mo 1 gritry

Subfigld Codes
§a_ Tl HR)

4 13

§

[ 0 (O (iervcke Sesals sppicaton wih cunient document.

2.4.1 Rezim Prehled

RN =

7 8fMi< R

Kdyz se zobrazi zdznam v jednom z modulti GUI, miize byt "pfenesen" do jiného modulu
nebo miize byt pouzit pro vykonani jiné funkce. To muze byt provedeno tehdy, kdyz
v modulech Vyptjcky nebo Akvizice je leva ¢ast obrazovky v rezimu piehledu, vy oznacite
relevantni zadznam ve stromu a v pravé ¢asti obrazovky klepnete na tlacitko ptislusné funkce

(Katalogizace, Jednotky, Vypijcky, MVS, Akvizice, Seridly):

Uzivatelsky manual - Serialy
13. ledna 2014

12



.l\LEF‘H Acquisdions - Version 1601 Libsaay: LISMS0 - USMARLC Adminastrative [LISM50) Geaven; 10,1235 156991 [16..]

ALEFH View Unes Oiders Sendoss Help [7]

e = ¢ | BIB= 23400;A0M= 53010 - Journal of undivided semi-annusl izsues, ().
&) [crdar rmamiser | E
sl = O[E
"'E|]=5"|'j|lu E|Iﬁ| Ruscoed Bisliography |
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B HOL - USDOC STA () [3727]
4 HOL - LEDUC STA (3 [3728] garids
- 8 HOL - ULING STA () [3747] Puth k& Saunch
[l HOL - UEDLIC GEM STA () [374
B =L - UEDLC GEM STA () [374¢
e - T SN
% [l USMBD - 53010
E
1| |
[EJ[a PEETENE R Y )
Predplatna

Zaznam ptedplatného je nezbytné nutny k tomu, aby mohly byt automaticky na zakladé
parametrii predpovédi generovany jednotky pro seridly. Rovnéz je potifebny pro ucely
urgovani. Zaznam predplatného obsahuje informace, které se pouzivaji pii vytvafeni zaznamt
jednotek, zejména status jednotky, sbirka a signatura. Zaznam ptedplatného muize byt také
pfipojen k zdznamu objednévky v akvizici a k zaznamu dodavatele. Pro automatické urgence
je povinn€ uvadéna vazba na dodavatele. Je vice hodnot ze zdznamu piedplatného, které se
pouzivaji pro doplnéni zaznami jednotek generovanych pro predplatné.

2.5 Seznam predplatnych

Predplatnd jsou uvedena v hornim panelu. Pokud Zadna ptedplatnd nebyla registrovana,
zustane horni panel prazdny. Jinak se v této ¢asti obrazovky zobrazi vSechna predplatna pro
pfislusny titul seridlu s tidaji jako datum zahajeni a ukonceni predplatného, jméno dodavatele,
kod diléi knihovny, jiz pfedplatné naleZi, a signatura.

Seq. From To Sublibrary | Yendor Call number | Hal no.
1 01/01/00 01,/01/10 UEDLIC AMS, 3909
» 01,401,400 01/01/10 -

e

Hilddd

Dielete

Duplicats

S All

K1 K

Sort Oplions |h'endor_."C0p-,r Mo Tt
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Poznamka: Kazd¢ predplatné je identifikovano jedineCnym potfadovym cislem.

Systémovy knihovnik definuje poradi sloupcti, které se v této Casti obrazovky zobrazuji. Kdyz
klepnete pravym tlac¢itkem na fadek se zdhlavim, zobrazi se vSechny sloupce, které jsou
k dispozici, a vy je mizete odstranit a/nebo jejich zobrazeni znovu obnovit.

Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Vymazat
Chcete-li vymazat urgenci, zvyraznéte piislusnou urgenci a klepnéte na tlacitko Vymazat.
Vsimnéte si, ze nemizZete vymazat predplatné, jestlize existuje spojeni se zaznamem jednotky.

Pridat
Chcete-li do seznamu ptidat nové predplatné, klepnéte na tlacitko PFidat. Pozornost se
pienese do spodniho panelu, kam mitizete ptidat udaje nového predplatného.

Duplikovat

Muzete ptridat nové predplatné kopirovanim udaji existujiciho predplatného. K tomu musite
zvyraznit predplatné, jehoz udaje chcete kopirovat, a klepnout na tlacitko Duplikovat. Ve
spodnim panelu se zobrazuji nova predplatnd s nékterymi poli vyplnénymi na zékladé
informaci zkopirovanych ze zvyraznéného ptedplatného. Poté muizete formulaf editovat, aby
udaje odpovidaly novému ¢islu.

Tisknout
Chcete-li vytisknout souhrnné tdaje o rozpoctu, klepnéte na tlacitko Tisknout.

Otevrit vSe

Abyste mohli otevtit novy cyklus ocekavanych Cisel pro urcité predplatné, musite zvyraznit
ptedplatné a klepnout na tlacitko Otevrit v§e. Ocekavana Cisla se zobrazuji v obrazovkach
Evidovat dodani a Seznam jednotek.

Upozoriiujeme, Ze budou otevieny jednotky jen pro aktivni pfedplatnd pro cyklus (rok),
dokonce 1 kdyZ obdobi pro ptedplatné je ukonceno pied koncem roku.

MoZnosti Fazeni
Muzete ruéné¢ zménit objednavku, ve které se objevuji piedplatna podle voleb, které jsou
k dispozici v roletovém menu pro pole MoZnosti Fazeni ve spodnim panelu.

Pro systémového knihovnika: MozZnosti, které miizete pouzit pro fazeni piedplatnych, jsou
uvedeny v sekci SUBSCR-SORT-TYPE tabulky pc_tab_exp_field.<Ing> ADM baze.

Kdyz uzivatel klepne na tlacitka P¥idat nebo Duplikovat v seznamu predplatnych, pozornost
se pfenese do spodniho panelu. Karty 2 a 3 obsahuji formuléai Udaje predplatného.

Poznamka: Pokud jste pro pfidani piedplatného pouzili tla¢itko Duplikovat nebo pokud jste
pro predplatné ulozili implicitni hodnoty (tak, Ze jste klepli na tlacitko Ulozit jako implicitni)
nebo pokud vytvétite predplatné z karty Objednavka, budou nékterd z poli jiz vyplnéna.
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2.6 Struktura zdznamu predplatného

Pole zaznamu ptedplatného tvoii obsah karet 2 a 3 formuldfe Udaje predplatného (spodni
panel).

2.6.1 Formulai Udaje pfedplatného

V tomto formulafi se zobrazuji tidaje relevantni pro urCité predplatné titulu seridlu. Také se
Vv ném definuji rizné parametry vztahujici se k jednotkdm pro Cisla seridlii spojend s urcitym
predplatnym.

V kartach Udajt predplatného jsou nasledujici tlagitka:

Aktualizovat
Tlacitkem Aktualizovat se ulozi v§echny zmény, které jste ve formulaii provedli, pokud byly
provedeny v radmci ¢asového limitu pro vypliovani formulafe.

Vytvorit nové

Toto tlac¢itko vam umoziuje vytvofit nové predplatné zaloZzené na udajich zvyraznéného
predplatného v ¢asti obrazovky Seznam piedplatnych. Toto tlacitko je k dispozici pouze
tehdy, kdyZz jste v reZimu Upravovat. Pouzijte tuto funkci, pokud chcete pfifadit toto
predplatné jiné dil¢i knihovné nebo dodavateli. Vyplitte novou dil¢i knihovnu, dodavatele
nebo data, a potom klepnéte na tlacitko Vytvorit nové.

Budou ulozeny udaje o ptivodni dil¢i knihovné a dodavateli a bude otevien novy zaznam
sudaji o nové diléi knihovné nebo dodavateli. To vam umozni pokracovat v urgovani
U ptivodniho dodavatele (pro casové obdobi, béhem néhoz byl pro predplatné pouzivan
puvodni dodavatel). VSimnéte si, Ze oba zdznamy budou mit stejné potadové cislo, protoze
odpovidaji stejnému zakladnimu predplatnému.

Abyste tuto funkci pouzivali spravné, musite nastavit zahajovaci datum (Od data) pro nové
predplatné. Systém podle toho upravi datum ukoncovaciho (Do data) data plivodniho
predplatného.

Abyste tuto funkci fadné€ pouzivali, musite nastavit zahajovaci datum (Od) pro nové predplatné.
Systém pak podle toho upravi ukonc¢ovaci datum (Do) ptivodniho piedplatného.

Upozoriiujeme, ze pokud budete tuto funkci pouzivat pro pfesmerovani aktudlniho pfedplatného
na nového dodavatele, musite nejdfive zkontrolovat, Ze jsou vyplné€na vSechna relevantni pole,
predevsim pole Zpozdéni dodani 4 v karté 3 Udaje o dodavateli v zaznamu dodavatele.

Udaje z tohoto pole jsou pievedeny ze zdznamu dodavatele do zaznamu piedplatného v poli Prvni
urgence. Toto pole se vyuziva pro vypocet ocekavaného data dodani pro dalsi cyklus cisel.
Jestlize pole Zpozdéni dodani neni vyplnéno v novém zaznamu dodavatele, pole Prvni urgence
Vnovém zaznamu predplatného bude mit hodnotu 0, a proto vSechna c¢isla budou urgovana
nasledujici den po datu, kdy bylo ¢islo publikovano.
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Az zkontrolujete zaznam dodavatele, pokracujte dal takto:

1. Vyhledejte zdznam seridlu.
2. Prejdéte do seznamu predplatnych a zvyraznéte to predplatné, které chcete ménit.

3. Ve spodnim panelu formulare predplatného zadejte nového dodavatele a datum, odkdy by nové
predplatné mélo byt zahajeno.

4. Klepnéte na Novy zaznam.

V hornim panelu v seznamu piedplatnych se ted’ zobrazi dvé ptedplatna se stejnym poradovym
¢islem, jedno pro ptivodniho a jedno pro nového dodavatele.

Ulozit jako implicitni
Pokud klepnete na tlacitko Ulozit jako implicitni, systém ulozi hodnoty, které se objevuji ve
vSech polich, a zkopiruje je do kazdého nového zaznamu predplatného, které piridate.

Obnovit
Pokud systém pouzivéa ¢ita¢ pro pole Signatura, tak klepnutim na toto tlacitko umoznite
systému, aby ulozil obsah ¢itace do pole Signatura.

Karta Udaje piedplatného (1)

1. Info List 2, Subscription Info., (1) | 3, Subscription Info. (2] I 4, HOL Links

Sublibrary: I LLIMC Iﬂ Updata

[_veese ]
Frarm Date: I 01012000 Iﬂ Create Mew |
e iy I 30/03/2010 Iﬂ St az Dafault |
Itern Status: I 11 Iﬂ Refresh |
Collection: I Iﬂ P |
Call Mumber Type: I 4 B [ Temp Location —
Call Mumber: | i 20895 |_|
2nd Call Mumber Typa: I B
2nd Call Mumber: I |_|
Wendar Code: I ACSERY |_|
Crder Mo I Engz2 m

Yendar Order Ma.: I

Delivery Type: I A B Hal, Link: I 2706 m

Pole, ktera miizete vyplnit v karté Udaje predplatného (1):

Diléi knihovna

Toto pole obsahuje dil¢i knihovnu, které nalezi toto piedplatné serialu. Chcete-li vybrat
hodnotu pole ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na tlacitko Iﬂ vpravo od pole.

Od data / Do data
Zadejte interval, ve kterém je predplatné platné. Jednotky pro pfedplatné jsou generovany
automaticky pouze tehdy, kdyz datum vydani prvniho ¢isla je soucasti tohoto intervalu.
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Poznamka: Kdyz je predplatné vytvareno v modulu Akvizice/Serialy, jsou tato data
zkopirovana z dat pro zacatek a konec predplatného uloZenych ve formulari Objednavka.

Status jednotek
Toto pole obsahuje status jednotky pro jednotky, které jsou generovany pro toto predplatné.
Status jednotky definuje mimo jiné, jak dlouho miiZe byt Vypﬁﬁena. Chcete-li vybrat hodnotu

pole ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na Sipku L2l vpravo od pole.

Sbirka
Toto pole obsahuje sbirku pro jednotky, které jsou generovany pro toto piedplatné. Chcete-li

vybrat hodnotu pole ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na Sipku IE vpravo od
pole. Udaj o sbirce je zadan soubé&zné s hodnotou v podpoli ¢ pole 852 zaznamu knihovni
jednotky.

Typ signatury
Toto pole obsahuje hodnoty pro typ signatury pro jednotky, které jsou generovany pro toto
predplatné. Chcete-li vybrat hodnotu pole ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na

Sipku IE vpravo od pole. Udaj o typu signatury je zadan soub&n& s hodnotou prvniho
indikatoru pole 852 zaznamu knihovni jednotky.

Docasna signatura

Nastaveni zaskrtavaciho okénka Docasna signatura je zkopirovano do jednotek, které jsou
generovany pro toto predplatné. Kdyz je okénko zaSkrtnuto, pak udaje zadané do poli Sbirka
a Signatura jsou uchovany, dokonce i kdyz je nastaveni pfipraveno tak, ze tyto udaje jsou
spravovany HOL zaznamem.

Signatura

Toto pole obsahuje hodnoty umisténi na policich pro jednotky, které jsou generovany pro toto
predplatné. Podle toho, jak je vas systém nastaven, miizete zadat umisténi bud’ zapsanim textu
z klavesnice nebo si jej muzete vybrat z roletového menu, mizete vyplnit formulaf nebo
aktivovat automaticky ¢ita¢ zaddnim znaku ? a kddu citace. Kdyz je aktivovan ¢itac, systém
automaticky vygeneruje signaturu, jakmile klepnete na tlacitko Aktualizovat. Na nové
piidélenou signaturu se muzete podivat, klepnete-li na tlacitko Obnovit.

JestliZze vase knihovna pouziva pole 852 v zaznamu knihovnich jednotek pro spravu umisténi,
pak udaje Sbirka, Typ signatury a Signatura jsou automaticky aktualizovany, kdyZ je zaznam
propojen s HOL zdznamem. Hodnoty, které sem zadate, se promitnou do odpovidajicich poli
zdznamu jednotek, které jsou automaticky generovany.

Typ druhé signatury a Druha signatura
Viz Typ signatury a Signatura.

Kéd dodavatele

Do tohoto pole se uklada kod dodavatele, ktery dodava toto predplatné. Chcete-li pouzit vybér
ze seznamu dodavatelt, klepnéte na tlacitko Seznam vpravo od pole. Uvedeni kodu
dodavatele je povinné, pokud automatické urgovani je nastaveno na Ano.

Vsimnéte si, zZe je-li predplatné vytvareno v modulu Akvizice, je kod dodavatele zkopirovain
Z udaju objednavky.
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Cislo objednavky
Do tohoto pole je zadano cislo akvizi¢ni objednavky. Chcete-li vybrat hodnotu pole ze

seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na Sipku =l vpravo od pole. Do tohoto pole
muzete Cislo objednavky ulozit i rucné.

Vsimnete si, ze je-li predplatné vytvareno v modulu Akvizice, je ¢islo objednavky zkopirovano
z udaju objednavky.

C. objednavky dodavatele
Toto pole mize obsahovat Cislo objednavky pro dané predplatné, které¢ bylo pfidéleno
dodavatelem.

Typ dodani

Zpusob dodavani piedplaceného serialu do knihovrlﬁ. Chcete-li vybrat hodnotu pole ze
seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na Sipku =l vpravo od pole. Tento typ se pouziva
pfi nastavovani ocekdvaného data dodani jednotky; systém pouziva odpovidajici hodnoty
zpozdéni dodani ze zdznamu dodavatele.

Vazba HOL
Pokud byly n¢jaké HOL zdznamy vytvofeny pro toto predplatné, zobrazi se zde ¢islo HOL
zaznamu. Vazba na HOL zaznam je vytvofena v karté 4.

Karta Udaje p¥edplatného (2)

1. i | 2, Saibseription Infa. (1) 3, Subseriplinn Infa (7] | = A0 Lok |
e
[ Doalvar Cirechy
[ Print Label

Sure Claims Set'm Defl
First Clwm; 30 Eafrash |
Siond Claim: 0 ¥ ez Cancel
Thied Claim: 10  No
Suba nk Clime: m
o e . Erreguler

Discard J Bindiogi [ El _
Mol ||5'n-.| aured ba E
Checkin Hole: [ g
Tiem Statishic: [ G
Copy 101
Rarrecha Slor g I0: [ EI

Pole, ktera miizete vyplnit v karté Udaje predplatného (2):

ID étenare
Pokud je toto pfedplatné pro seridly objednano pro konkrétniho Ctenéte, zadejte zde ID
Ctenafe pro informaci nebo pro spojeni s oznacenym polickem Dodat pfimo. Muzete vybrat

¢tenare z rolovaciho menu, pokud klepnete na tlacitko se Sipkou [Zl.

Dodat pfimo

Pokud jste vybrali tuto moznost, pak dodavatel bude nové vydana cisla seriali posilat ptimo
osob¢, pro kterou byl tento exemplai objednan (coz je ta osoba, kterou jste zadali vyse).
Potom nebudou zaznamy jednotek otevieny.
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Tisk $titku
Pokud zaSkrtnete toto policko, Stitek bude automaticky vytistén, kdyz je evidovano dodéani
Cisla.

Odeslat urgenci

Pokud si vyberete Ano, pak urgence pro opozdéné dodani jednotek pro toto predplatné budou
zahrnuty v davce, ktera se bude tisknout pomoci sluzby Tisk urgenci (serial-44). Pokud si
vyberete NE nebo Nepravidelné, urgence se nebudou posilat automaticky. Presto vsak se
jednotky objevi ve zpravé o urgencich (serial-04).

Prvni urgence

Zde zadejte pocet dni po datu vydani kazdého c¢isla, kdy chcete, aby systém automaticky
odeslal prvni urgenci dodavateli (pouze pokud je zaskrtnuté policko Odeslat urgenci). Toto
pole 1ze také popsat jako zpozdéni od data vydani do predpokladaného data dodani kazdého
¢isla do knihovny.

Druha urgence
Toto je pocet dni po prvni urgenci, kdy ma byt odesldna dodavateli druhd urgence.

Treti urgence
Toto je pocet dni po druhé urgenci, kdy ma byt odeslana dodavateli tfeti urgence.

Dalsi urgence
Jde o pocet dnli po ptedchozi urgenci, kdy by méla byt dodavateli zaslana dalsi urgence.

Vyrazeni/Vazba
Hodnota v tomto poli se pouziva pro sluzby Zprava s upozornénim na vazbu (bind-01)
a Listek pro vazbu serialu (bind-02).

Jestlize je toto pole prazdné, pak cisla seridlu piipojena k tomuto predplatnému, nebudou
zahrnuta do vySe uvedenych zprav o vazbé.

Zadejte kodovanou hodnotu, ktera definuje soubor pravidel pro vazbu nebo pro vyfazeni,
ktery chcete pouzit pro dané ptedplatné. Soubor pravidel je konfigurovan oddélen¢ vasim
systémovym knihovnikem a obsahuje:

e Skutecnost, zda budou ¢isla vazana nebo vytazena.

e Dobu, po kterou budou ¢isla ponechana pied tim, neZ budou svazana nebo vytazena.
e Pocet svazanych ¢isel v ro¢niku.

e Dobu, po kterou se bude ¢ekat na posledni ¢islo, pokud nebylo dodano.

e Prioritu a typ vazby.

e Vazac.

Pro V}'/béﬁfedem definovaného souboru pravidel stisknéte funkéni kldvesu F4 nebo klepnéte

na Sipku L=l vpravo od pole.

Poznamka
Toto pole je uréeno pro poznamku persondlu, ktera se tyka predplatného.

Poznamka Kk registraci
Poznamka, kterou zde zadate, se zobrazi v okamziku, kdyz se zdznam ¢isla zobrazuje pfi
registraci.
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Statistika jednotek

Zde muzete zadat statistické udaje pro predplatné seridli (jak je v nékterych zemich
pozadovano); zadané tidaje slouzi jen pro informaci. Hodnota, kterou zde zadate, se promitne
do odpovidajiciho pole v zdznamech jednotek, které jsou automaticky generovany.

ID exemplare

Zadejte ID urcitého exemplare/ptedplatného. Muze to byt bud’ ¢islo ptidélené dodavatelem
nebo Ccislo piidélené vasi knihovnou. Hodnota, kterou zde zadate, se promitne do
odpovidajiciho pole v zaznamech jednotek, které jsou automaticky generovany.

ID vzdaleného skladisté

Jestlize jednotky dodané pro toto ptedplatné maji byt ulozeny ve vzdaleném skladisti, zadejte
sem kod vzdaleného skladisté pro toto predplatné. Hodnota, kterou zde zadate, se promitne do
odpovidajiciho pole v zdznamech jednotek, které jsou automaticky generovany, a jejich status
zpracovani jednotky se zméni na DP (vzdalené skladiste).

Karta Vazby HOL

1. Info Listl 2. Subscription Info. (1J| 3. Subscription Info. (2) 4, HOL Links

Linked ]Hu:ulding Text ]Hu:ulding F|
v ULING o7 = Edit
LEDLIC 3971 .

LELEC

Lirk.

UrLink

dd e

[

Karta Vazby HOL se pouzivd pro vytvofeni vazby piedplatného na HOL zaznam. HOL
zaznam neni povinny. Mize byt pouZit pro spravu udaji o umisténi (dil¢i knihovna, sbirka,
signatura) a muze obsahovat pole Parametry ptredpovédi pro generovani zaznami jednotek
pro registraci.

Kdyz je predplatné spojeno s HOL zdznamem, pak vSechna evidovana Cisla casopisu budou
spojena s HOL zaznamem.

Pokud budete chtit pro pfedplatné piidat novy HOL zdznam:

1. Klepnéte na tlacitko Vytvorit nové.
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2. Klepnéte na tladitko Editovat. V modulu Katalogizace se zobrazi koncept
katalogiza¢niho zdznamu pro HOL zaznam s udaji 852 $b [dil¢i knihovna]
a $¢ [sbirka] ménicimi implicitni hodnoty nastavené pro zaznam ptedplatného.

3. Provedte editaci zaznamu, kterou povazujete za potiebnou - pokud budete
chtit, mizete v tuto chvili pfidat pole Parametry vydavani. Splnéni tohoto
ukolu mohou napomoci Sablony. VSimnéte si vSak, ze muzete pouzit funkce
Registrace/Parametry z karty Serialy.

4, HOL zaznamy, které jsou spojeny se zvyraznénym piedplatnym, se objevi
Vv kart¢ Vazby HOL se zaSkrtnutim ve sloupci Propojeni.

Karta Vazby HOL
V karté¢ Vazby HOL jsou k dispozici tato tlacitka:

Editovat

Abyste mohli editovat existujici HOL zaznam, zvyraznéte jej a klepnéte na tlacitko Editovat.
Systém otevie piislusny HOL zaznam v aplikaci Katalogizace, kde jej muzete editovat
a znovu uloZit na server.

Vytvorit nové
Nejdiive musite zvyraznit piedplatné v seznamu ptedplatnych, a pak klepnéte na tlacitko
Vytvorit nové. Bude vytvofen novy HOL zdznam s automaticky generovanym polem 852
(s podpoli $b a $c) s udaji dil¢i knihovna a sbirka stejnymi jako jsou uloZeny ve zvyraznéném
piedplatném.

Vazba

Pokud jsou jiz v seznamu HOL zaznamy (napiiklad zdznamy byly vytvofeny pro jiné
predplatné), mizete je spojit s predplatnym tak, ze zvyraznite piislusny fadek a klepnete na
tlacitko Vazba. Jestlize vase knihovna pouziva pole 852 v HOL zaznamu ke spravé umisténi
jednotky a ptedplatného, pak dil¢i knihovna/sbirka existujiciho HOL zaznamu se musi
shodovat s dil¢i knihovnou/sbirkou ptredplatného.

Zrusit vazbu
Zrudit vazbu mezi zvyraznénym piedplatnym a existujicim HOL zdznamem miZete
zvyraznénim HOL zdznamu a klepnutim na tlacitko ZrusSit vazbu.

2.7 Log soubor predplatnych

Log ptedplatného umoznuje sledovat rtzné cinnosti, které se udaly v souvislosti
s pfedplatnym (jako napiiklad zména v pfedplatném nebo zména dal§iho data pro urgenci
Cisla). Jestlize je ptfedplatné spojeno s objednavkou v modulu Akvizice, pak se v logu
piedplatného zobrazi také transakce souvisejici s objednavkou. VeEtSina transakei je
automaticky vytvofena systémem. Informace o tom, jak je mozné pfidat transakce rucné, si
muZete precist nize.
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Qrder/Subsoription Log List
(= B - Eiker
DGnmwalnnh
DOrder shabus
[ et claimn dste
Dc\rdnr craated
D[ltm[:] crested
[ ttem process status ;I
Date/Time Description System note Lger note Lgar Action date |
30,/06/03 11:40  Change to issue  Item (barcode TOHAMNAN s Al Add I
arrival date B33274) arrival i) ——
date changed to —I
30,0603,
30/06/03 11:40  Subscription Subscription no. 1 YOHANAN =~ - ﬂ
Qrder/Subuaription Log |
e Momomon 0]
Transsclion Type: I Sereral mote ;I — |
Swshem Moba: I Encurnbrance for budget GEMZ-2003 altered to 200,00 (IS0,
Lkzer Mobe: I

K zaznamim logu pfedplatného (pro vytvofeni a aktualizaci) se mizete dostat z kofene
Ptedplatné karty Serialy.

2.7.1 Seznam logi predplatného

Filtr

Muzete filtrovat transakce, které se zobrazi v seznamu tak, ze si vyberete nékterou z moznosti
vlevo od tlacitka Filtr a klepnete na tlacitko Filtr. Upozoriujeme, ze si mizete vybrat vice
nez jeden filtr. Pokud si vyberete VSechno, pak touto volbou piekonate filtry, které jste si
vybrali diive. Stejn¢ pokud si vyberete jakykoliv jiny filtr neZ VSechno, toto pfekond vybér
filtru VSechno.

Pridat

Do logu predplatnych muzete ptidat transakci i ru¢né. Kdyz klepnete na tlacitko Pridat,
zobrazi se Udaje o logu ptfedplatného v hornim panelu a vy miZete zadat podrobnosti o nové
transakci.

Odstranit datum akce
MiuzZete odstranit diive zadané datum akce tak, ze vyberete relevantni log transakci a klepnete
na toto tlacitko.

2.7.2 Rozsireny log objednavky/piedplatného
V zobrazeni Rozsifeny log objednavky/predplatného ve spodnim panelu se zobrazi udaje

vztahujici se k logu transakci, ktery je zobrazen v hornim panelu. MuzZete ru¢né ptidat novy
log transakci nebo aktualizovat podrobnosti vztahujici se ke zvyraznénému logu.

V obrazovce Rozsiteny log objednavky/ptedplatného jsou pouzita tato pole:
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Datum akce
Muzete pridat datum akce ke kterémukoliv ruéné zapsanému logu transakci. Toto vam
piipomene vSechny akce, které byste meli provést v souvislosti s danym predplatnym.

Typ transakce
Pokud chcete piidat log transakce ru¢né, vyberte si pozadovany typ z rozSiteného seznamu.

Muzete si vybrat ze Ctyf typt poznamek; kazda z téchto poznamek miize byt az 2000 znaka
dlouha. Sem zadejte vSechny dalsi informace, které chcete zaznamenat v souvislosti s danym
predplatnym. K dispozici jsou nasledujici moznosti:

e Vseobecna poznamka (typ transakce 00)
e Poznamka o historii predplatného (95)

o Korespondence od dodavatele (98) (zaznamenejte zde ve zkracené¢ podobé
celou korespondenci, kterou jste obdrzeli od dodavatele)

e Poznamka pro dodavatele (99) (zaznamenejte zde ve zkracené podobé celou
korespondenci, kterou jste zaslali dodavateli)

Poznamka systému
Pole Poznamka systému je automaticky vyplnéno systémem.

Poznamka pro ¢tenaie
Sem zadejte uplny text transakci v souvislosti se vSeobecnymi pozndmkami, pozndmkami
0 historii nebo odpovéd'mi dodavatele.

Kdyz zadavate text, mizete vytvortit piechod na novy fadek, kdykoliv stisknete Ctrl+Enter.

3 Parametry predpovédi

Aby mohl systém automaticky generovat zaznamy cisel serialii (coz je predpokladem pro
efektivni registraci a urgovani), je potieba, aby byly vytvafeny dva typy zdznami: jeden
zalozeny na udajich z formulafe pro predplatné a jeden s parametry pfedpovédi vydavani. To
umoziuje systému oteviit zdznamy jednotek pro ocekavand Ccisla. Aby bylo mozné
registrovat, urgovat a vypujcovat ¢isla serialti, musi mit v systému ALEPH zaznam jednotky
kazdy exemplar Cisla serialu.

Aby bylo mozné piedpovidat data vydavani Cisel serialli, musite definovat parametry
vydavani seridlu podle ptfedchozi zkuSenosti nebo podle informaci, které jsou o serialu
publikovany.

Predpovéd’ seridli je zaloZena na informacich jak o parametrech vydavéani (napftiklad
periodicita a parametry cislovani), tak o fondech knihovny (coZ jsou zejména informace
0 prvnim zpracovaném ro¢niku a roku vydavani).

V systému ALEPH jsou podporovany dva typy zaznamul parametrii piedpovédi vydavani:
zaznam zalozeny na udajich z formulaie pro prehled vydavani a jeden s parametry
vydavani. Jeden bibliograficky zaznam muze mit pfislu$né udaje bud’ ve formatu piehledu
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nebo formatu parametri. Format parametri mize byt definovan bud’ v ADM zaznamu, nebo
Vv jednom nebo vice HOL zaznamech, ale nikoli v obou. Systém upfednostiiuje udaje
0 budouci frekvenci vydavani cisel seridlu zapsané v HOL zédznamu, po ném ty, které jsou
zapsané¢ v ADM zéznamu a az nakonec udaje z formulaie pfehledu vydavani. Jinak feceno,
jestlize jsou udaje o parametrech zapsany pro BIB zaznam jak v HOL zdznamu, tak i v ADM
zadznamu, pouzivaji se parametry pouze z HOL zaznamu a ADM zaznam je z tohoto hlediska
neaktivni. VSechny zdznamy parametri pro jeden zdznam musi byt definovany ve stejném
typu zdznamu (ve formulafi pro piehled vydavani nebo v ADM zaznamu nebo v HOL
zadznamu).

Formulai pro prehled

"FORMULAR PRO PREHLED" slouzi k zapisu udajii pro parametry vydavani a je
specificky pro systém ALEPH. K formulafi se miizete dostat (pro vytvofeni nebo aktualizaci
udaji) pouze z uzlu Registrace v karté Seridly modulu Akvizice/Serialy.

Formular pro ptehled vydavani v systému ALEPH je vhodny pro zadani jednoduchych
parametri. Mlze se napiiklad pouzivat pro Casopisy, které jsou publikovany pravidelné
jedenkrat tydné, mésicné, Ctvrtletné bez takovych vyjimek jako je pripad ¢asopisu, ktery "neni
vydavén v srpnu”.

Parametry vydavani (pole)

"PARAMETRY VYDAVANI" pouzivaji navésti a pole pro parametry (853/4/5 formétu
MARC21) a vlastni pole systému ALEPH pro ¢islovani a chronologii (853X/4X/5X), ktera
jsou zalozena na polich pro ¢islovani a chronologii formatu MARC21.

Pole parametri jsou v syst¢ému ALEPH ukldddna do zdznaml dokumentli; bud do ADM
zaznamu nebo do jednoho z HOL zaznamti pfipojenému k BIB zdznamu daného titulu serialu.
V obou ptipadech je budovdna a udrZzovana také vazba ze zdznamu ptedplatného na pole
¢islovani a chronologickou tiroven v parametrech.

3.1 Parametry predpovédi - pracovni postupy

Jak uZ bylo uvedeno dfive, mohou byt parametry ptfedpovédi vydavani registrovany ve
formulafi pro piehled nebo v poli Parametry vydavani v HOL nebo ADM zaznamu. V této
sekci jsou popsany pracovni postupy pro registraci parametrti piedpoveédi vydavani pro tyto tfi
moznosti.

3.1.1 Formulaf pro piehled

Zaznam pro prehled je vytvofen a/nebo aktualizovan v uzlu Formuléat pro piehled v karté
Serialy modulu Akvizice/Seridly. Po klepnuti na uzel Formuldf pro piehled se v hornim
panelu zobrazi zaznam s daji pfehledu vydavani a seznam piedpovidanych jednotek (Cisel)
pro dalsi cyklus.

Chcete-li vytvorit nebo aktualizovat zaznam piehledu:

1. Vyplite pole formulate pro ptehled:
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Year [Zhrona, il
Yalume (Enurm, al:
Issue Mo, [Enurm, B

Part [Enurn, c:

1. Information | 2. Issues Text I

[TE

|?

|1

[pdate

Delete

il

Issue Drate: I 01,/01,2002 |ﬂ
Mew Yolume Every I ) I il |ﬂ
Mew Issue Evary I 1 I M |ﬂ
Ma, Issues per Yol I E

Ma, Izsues per Cycle: I 12

| w WY ime 1)

MHate: I @

Crescription:

2. Klepnéte na tlacitko Pridat. Sledujte spodni panel, v némz se zobrazi cyklus jednotek
pro Cisla, kterd by méla byt generovana. Jestlize jednotky pro ¢isla nejsou generovany
spravné, je tfeba aktualizovat pole formulafe pro piehled a znovu zkontrolovat
zobrazeni ve spodnim panelu.

3. Jakmile je zobrazeni v souladu s vasimi zaméry, klepnéte ve spodnim panelu na
tlacitko OtevFit cyklus, aby mohly byt vytvofeny zaznamy jednotek pro ¢isla.

yol, ]ISS. o, ]Chrun L. JChan 1, ]863/4}‘5 ]Desc. ]
7 1 2003 $5a7EEb1E41200354320020101 . 7(2003:n0.1)

[~
Cpen Itkems

2003 $Ha7EEbaE4i20035$320030301
2003 £5a7EEh4E$I200355320030401
2003 £5a75EhSE$20035$320030501
2003 £4a74EhE4$I20035$320030601

w7 (2003 :n0.3)
w.7 (2003 :n0.4)
w7 (2003 :n0.5)
¥, 7(2003:n0.6)

s e B e |
[ A B TN |

Pole ve formulari pro prehled vydavani:

Karta Informace

Rok

Toto pole obsahuje rok vydavani ¢asopisu pro dalsi publikaéni cyklus (tedy ro¢nik). Rok musi
obsahovat Ctyfi Cislice (napiiklad 1997 a nikoli 97). Mizete pouZzit pomlcku (rozdélovnik),
pokud chcete naznacit, Ze ro¢nik zacal vychazet na zacatku jednoho roku a jeho vydavani
skoncilo na konci roku dal$iho (napfiklad 1998-1999), alomitko, chcete-li naznacit, ze
vydavani ro¢niku bylo zahajeno v ur¢itém case v jednom roku a skoncilo za 12 mésict
Vv dal§im roce (napiiklad 1997/1998).

Toto pole je povinné.
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Poznamka

Systém vzdy otevie rok casopisu bez ohledu na to, kolik ro¢nikli obsahuje. Jestli jde naptiklad
o mésicnik, pro ktery roénik vychazi v pribéhu poloviny roku, coZz znamend, ze v ro¢niku
vychazi Sest Cisel, pak systém otevie dva rocniky.

Ro¢énik (svazek)
Toto pole obsahuje potadi prvniho ro¢niku, které bude knihovna dostavat v pribchu vyse
uvedeného roku. Piedplatné pro vasi knihovnu mtize napiiklad za¢inat ro¢nikem 17.

Jestlize nejsou ro¢niky seridlu ¢islovany, toto pole nebudete vypliovat.

Cislo seridlu
Toto pole obsahuje ¢islo prvniho ¢isla serialu v cyklu.

Cast
Toto pole obsahuje ¢ast Cisla, pokud je seridl takto organizovan.

Upozoriiujeme, Ze ackoliv miizete do poli Ro¢nik a Cast zadat i abecedni udaje, automaticky
inkrementovany budou jen ¢iselné hodnoty.

Datum vydani ¢isla

Toto pole obsahuje pfiblizné datum, kdy by mélo byt vydano prvni Cislo v cyklu. Bude
zékladem pro vypocitani data o¢ekavaného dodani pro kazdou jednotku, které bude ptipadné
pouzito pro urgence.

Interval mezi roéniky/svazky

Toto pole urcuje, kolik ro¢nikii/svazkli bude publikovano béhem urcitého obdobi, za jak
dlouhou dobu bude publikovan novy roc¢nik. Napiiklad: "Interval mezi ro¢niky: 6 M" (novy
ro¢nik bude vyddvan kazdych 6 mésict); "Interval mezi rocniky: 1 Y" (novy ro¢nik bude
vydavan kazdy rok).

Interval mezi Cisly

Toto pole urcuje, kolik ¢isel je vydavano béhem urcitého obdobi, za jak dlouhou dobu bude
vydano dalsi ¢islo. Naptiklad: "Interval mezi Cisly: 2 W" (nové Cislo bude vydano za dva
tydny; "Interval mezi ¢isly: 1 M" (nové ¢islo bude vydano za mésic).

Pocet Cisel v rocniku/svazku
Toto pole urcuje pocet Cisel, které bude obsahovat jeden ro¢nik/svazek.

Pocet Cisel v cyklu

Toto pole urcuje pocet ¢isel, kterd budou vydana pied tim, neZ vyjde znovu cislo 1. Naptiklad
pro mé&sicnik zacne cyklus ¢isel od ¢isla 1 znovu po vydani ¢isla 12. V tomto ptipadé je
cyklus "12". Je-li ¢islovani pribézné, zadejte kod "999".

Popis

Toto pole obsahuje Sablonu, kterd urcuje uspotfddani udajii pfi zobrazeni a texty, které jsou
zadany pro zobrazeni kazdého Cisla. V tomto poli se pouziva nékolik zastupnych znakl: §Y
pro rok, $V pro roénik/svazek, $1 pro ¢islo, $N pro nazev ¢isla a $D pro datum. Kromé toho
muzete pouzit slova, zkratky, interpunkci a mezery, abyste rozlisili jednotlivé ¢iselné udaje.
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Naptiklad:

Roc. 3V, ¢. 31, ($BY).
se zobrazi jako: Ro¢. 3, €. 2, (1998).

Ro¢. $V, €. ST ($Y:$N)
se zobrazi jako: RocC. 3:¢. 2 (1998:duben)

v. $V, no. $I($Y:$N)
se zobrazi jako: v. 3, no. 2(1998:Apr.)

Upozoriujeme, ze kod $N se pouziva pro zobrazeni textu, ktery jste zadali do poli pro Cislo
V karté "Nazvy ¢isel" ve formuléii prehledu vydavani. To znamena, ze pokud zadate text pro
nazvy Cisel, méli byste také pouzit kod $N v poli Popis.

Napiiklad pro Ctvrtletnik muzete zadat do prvnich Ctyf poli v karté Nazvy ¢isel hodnoty
"leden-biezen", "duben-Cerven", "Cervenec-zaii" a "fijen-prosinec" a do pole Popis byste méli
uvest:

Ro¢.$V,C.$I(SN §Y),
coz se zobrazi jako: Ro¢.1,¢.2(duben-Cerven 1997).

Neni-li pole Popis vyplnéno, systém automaticky vlozi $Y $V $P $I (rok roc¢nik ¢ast ¢islo)
bez uvozovacich texti.

Karta Nazvy ¢isel

Tato pole se pouzivaji pro text, ktery popisuje jednotliva Cisla. Text se stane soucasti
zobrazeni pole Popis podle toho, jak v ném pouZijete zastupny znak $N. Pro nazvy cisel je
mozné pouzit az 24 poli. Toto pole obecné obsahuje popis chronologické trovné (napiiklad
mesic, nebo ro¢ni obdobi).

1, Information 2. Ispues Taut ]

Tssus 1t | Jan. Iz 13 I
Tssue 2 | Mar, Issue 14 I Dialeta |
Tazue 3t [ Jure Izsue 15 I s I
Tssue [ Sep. Izsiee 16: I
Tssue 5t [ Tssise 17 |
Tisue 61 [ Izzise 181 |
Issua 7 | Isus 19 I
Issue & | Issue 20; I
Issue 3: | Issus 21 I
Issue 10: [ Tssue 22 I
Tssue 11 [ Iesise 231 |
Tszue 121 [ Ixtise 241 I
Uzivatelsky manual - Serily 27

13. ledna 2014



3.1.2 Pole parametrua vydavani 85x/85xX

Pole parametri vydavani 85x/85xX mohou byt ulozena bud’ v HOL zdznamu nebo v ADM
zaznamu. Tato pole mohou byt vytvofena nebo aktualizovana dvéma riznymi zpisoby:

eV modulu Katalogizace v konceptu katalogiza¢niho zdznamu.
e Ve funkci Seridly pomoci formuléii pro parametry a Groven-X.

Tyto dvé metody jsou kompatibilni, kazda z nich mtze byt pouzita kdykoliv.

Zpisob 1 - Pouziti editoru v modulu Katalogizace

Pole ptehledu vydavani mohou byt zadana v ADM nebo HOL zaznamech pii pouzivani
modulu Katalogizace pro vytvareni nebo ukladani poli do pozadovaného zaznamu. Zaznam je
vyvolan nebo vytvofen poklepanim na uzel ve stromu Spravce zdznamil nebo klepnutim na
tlacitko Editovat v kart¢ Vazby HOL v zaznamu piedplatného. Pro usnadnéni vytvareni
potfebnych poli se mohou pouzivat Sablony.

Poznamka: Jestlize neni k dispozici ani ADM ani HOL zdznam, mtizete vytvofit novy zdznam
tak, ze si vyberete z menu Spravce zaznami Vvolbu Stahnout/vytvorit zaznam.

Muzete se podivat na tidaje zdznamu jednotek pro Cisla, které budou generovany. V ADM
nebo HOL zaznamu si vyberte pole 853X, a pak z menu Editovat volbu Nahled piehledu
vydavani. Otevie nahled pro dalsi cyklus.

&R

Zpisob 2 - Pouziti formulari pro vstup dat

Pole parametrii vydavani mohou byt uloZzena v ADM nebo HOL zaznamu pomoci funkce
Serialy z uzlu Parametry vydavani, ktery je uveden pod uzlem Registrace a uzlem Formular
pro ptedplatné. Mlzete pouzit kterykoliv z téchto uzli. Kdyz budete pracovat s formuléii pro
vstup dat, musite si nejdiive zvolit, zda budete chtit, aby byla pole parametrli vydavani
vytvofena v. ADM nebo v HOL zaznamu. Pokud budete chtit uloZit parametry do HOL
z4dznamu, musite si tento zdznam nejdfive vybrat.

Choosze Pattern Document Ed
Doc Text o8
532010 10
LILINC
720 LEDUIC
Crer LIGDOC
a7z2a LEDUIC
3747 LILINC
a74a LEDUC GEM
3749 LEDLC GEM
2807 2807
Cancel |
=] Help |
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Jestlize budete vytvaret nové parametry, klepnéte v zobrazeni seznamu parametrl na tlacitko
Pridat. Pozornost se pfenese na spodni panel, kde jsou uvedeny tidaje parametra.

1. Vyplite pole v kart¢ 3 ve spodnim panelu (Formuldf parametr). Muzete
pouzit také tlacitko Sablona a vybrat si ze zobrazeného seznamu Sablon.
Muzete si vybrat takovou Sablonu, ktera je obsahové nejblizsi serialu, s nimz
pravé pracujete, a jen ve formulafi parametrii Upravit urita pole. Jakmile
s vytvarenim daji skoncite, klepnéte ve spodnim panelu na tlacitko PFidat.
V tomto kroku ptidate pole 85x do piislusného ADM nebo HOL zaznamu.

2. Klepnéte na kartu Uroveii-X v hornim panelu a v ni na tla¢itko PFidat.
Pozornost se pienese do karty 4 ve spodnim panelu.

3. Vypliite pole v této karts. Mizete pouzit také tlagitko Sablona. Po klepnuti na
n¢ se zobrazi seznam Sablon, ze kterého si mizete vybrat vhodnou Sablonu.
Muzete si vybrat takovou Sablonu, ktera je obsahové nejblizsi seridlu, s nimz
pravé pracujete, a jen ve formulafi parametrii upravit urcitd pole. Jakmile
s vytvafenim daji skoncite, klepnéte ve spodnim panelu na tlacitko PFridat.
V tomto kroku pridate pole 85xX do ptislusného ADM nebo HOL zaznamu.

Muzete se podivat na udaje zaznami jednotek pro Cisla, které budou generovany. Klepnéte na
kartu Piehled ofekavaného vydavani ve spodnim panelu. Zobrazi se nahled dal$iho cyklu,
ktery by mél byt otevien. Jestlize neni spravny, miizete znovu zavolat formulaf parametrii
a provést pozadované zmény.

Po ukonceni uprav muzete ve spodnim panelu klepnout na tladitko OtevFit cyklus, a tak
vytvotit zaznamy jednotek. Kdyz jsou vytvofeny zaznamy jednotek, systém automaticky
aktualizuje pole 85xX na hodnoty, které jsou platné pro nasledujici cyklus.

3.1.3 Nepravidelné serialy

Problém s nepravidelnymi seridly souvisi s tim, Ze parametry chovani seridlu nemohou byt
piesné predpovézeny.

Pro zapis nepravidelného chovani serialt:

1. Ulozte pole 853 bud’ do ADM nebo do HOL z4znamu.

2. Vénujte pozornost tomu, aby podpole $w v poli 853 obsahovalo hodnotu X, ktera
naznacuje, Ze periodicita serialu je zcela nepravidelna.

3. Ru¢né vytvoite zdznam prvniho cCisla klepnutim na tlacitko Novy ze Seznamu
jednotek.

4. Po zaevidovani dodani prvniho ¢isla vytvoite zdznam nasledujiciho ocekévaného
Cisla v seznamu pro evidenci dodani tak, ze klepnete na tlacitko Duplikovat
a aktualizujete tdaje o dalSim oc¢ekavaném cislu.
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3.2 Pole parametri vydavani

V nasledujici sekci jsou podrobné popsany udaje, které jsou potieba pro vytvoreni nebo
aktualizaci parametrti. Systém pouziva standardni pole pro navesti a podpole formatu
MARC21 (853, 854 a 855) spole¢né s paralelnimi poli systému ALEPH 853X, 854X a 855X.

3.2.1 Prehled poli 85x a 85xX

V systému ALEPH jsou pole 85X pouzivana pro ulozeni ndvésti pro udaje o Cislovani
a chronologickou urovei a koda piehledu vydavani.

Pole 85xX se pouzivaji pro zaznamendni cisel a chronologickych urovni pro pocatky
¢islovani v knihovné uchovavanych ¢asti seridlu (Cislo ro¢niku/svazku, cislo seridlu apod.;
rok, mésic apod.) a pro zaznamenani data pro prvni ¢islo ro¢niku/roku, které je ve fondu
knihovny.

Spole¢né pouZzivani poli 853 a 853X

Kazdé podpole pro cislovani a chronologickou uroveil pouZzit¢é v poli 853 musi mit
odpovidajici podpole v poli 853X. Jestlize napiiklad bylo zadano navésti do podpole $a pole
853, musi byt uvedeno ¢islo také v v podpoli $a poli 853X.

Tak, jak se pole 853 pouziva pro zdkladni bibliografickou jednotku titulu seridlu ve formatu
MARC?21 - Format pro knihovni jednotky, je pole 854 vyhrazeno pro doplikové materidly
k titulu (napiiklad suplementy) a pole 855 pro rejstiiky (indexy) serialu.

Stejn€ se v systétmu ALEPH pouZivaji i dvojice 854/854X a 855/855X pro ptedpoveéd
parametrd a prislusna navésti pro suplementy, respektive pro indexy serialu. V nasledujicich
sekcich je tieba kazdy odkaz na pole 853 a 853X aplikovat také na pole 854 a 854X a na pole
855 a 855X. Jedinou vyjimkou je podpole $o, které je jedinecné pro pole 854 a 855.

3.2.2 Publikace bez Cislovani

Jestlize dokument zcela postrada ¢islovani, mate dvé nasledujici moznosti:

Misto Cislovani v poli 853 zadejte znak pro stiiSku * a v poli 853X nechte pole pro ¢islovani
prazdné, viz nasledujici tabulka:

853 853X
$a n $i (year) <nevyplnéno> $i 2004
$b N 3$j (month) <nevyplnéno> $j 01

Zadejte tidaje z podpoli pro chronologii do podpoli pro ¢islovani a podpole pro chronologii
nevypliujte:

853 853X
$a (year) $I <nevyplnéno> | $a 2004 $I  <nevyplnéno>
$b (month) $j <nevyplnéno> | $b 01 $j <nevyplnéno>
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Poznamka

Pokud pouzivate funkcionalitu pro souhrnné informace o knihovnich jednotkach, vyberte si
druhou moznost.

Pokud dokumentu chybi prvni Groven cCislovani, ale ma troven druhou, musite pouzit znak »
podle konvenci syst¢ému ALEPH takto:

853 853X
$a N $i <year> *$a 2004 $i 2004
$b (no.) $j <month> $b 1 $j 01

* Hodnota, umisténa do podpole $a pole 853X, mize byt jakékoli Cislo. Je systémem pfi
vytvareni popisu ¢isla ignorovana.

Poznamka

Pouzivani znaku pro stfisku (karat) * je konvenci syst¢ému ALEPH (kterd neni kompatibilni
s formatem MARC).

3.2.3 Podpole poli 853 a 853X

Tento oddil obsahuje dvé casti: vysvétleni, jak ukladat udaje do kazdého z podpoli,
a vysvétleni spole¢ného uzivani podpoli.

Pouzivani kazdého podpole

Podpole $a

Podpole $a se pouziva pro prvni uroven ¢islovani. Zadejte vhodné navésti do podpole $a pole
853 a odpovidajici ¢islo do podpole $a pole 853X. Napfiiklad publikace, jejiz ¢islovani zacina

rocnikem 1, bude mit v podpoli $a pole 853 uvedeno "roc." a v podpoli $a pole 853X ¢islici
lllll.

ReSeni situace, kdy dokument postradd prvni uroven Ccislovani, je popsano v kapitole
Publikace bez cislovani na strané 30.

Podpole $b

Podpole $b se pouziva pro druhou uroven ¢islovani. Zadejte vhodné navésti do podpole $b
pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $b pole 853X. Napiiklad publikace, jejiz ¢islovani
zacina ro¢nikem 4 a ¢islem 7, bude mit v podpoli $b pole 853 uvedeno "¢." a v podpoli $b
pole 853X cislici "7".

Je dilezité, abyste definovali cely cyklus (ro¢nik), a to 1 v pfipad¢, kdy jste zacali serial
odebirat az v poloviné cyklu. V takovém ptipad¢ pak budete jednoduse ignorovat Cisla, ktera
nevlastnite (a tedy mizete vymazat vSechny jednotky, které¢ byly generovany po davkovém
nebo online "otevieni Cisel").
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Kdykoliv pouzijete podpole $b, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplait ve druhé urovni, které jsou vydany pro prvni troven (tedy kolik "bécek" je vydano
pro kazdé "acko").

Také musi byt pouzito podpole $v k oznaceni kontinuity ¢islovani, kde "c" definuje prubézné
Cislovani v ramci jednotky vyS$s$i Grovné a "r" definuje Cislovani, které zac¢ind znovu po
zkompletovani cyklu.

Napft. publikace, vychézejici Ctvrtletné, kde kazdy svazek zacina Cislem "1" by méla mit
Vv podpoli $u uvedenu ¢islici "4" a v podpoli $v pismeno "r".

Reseni situace, kdy dokument postrada druhou uroveni &islovani, je popsano v kapitole
Publikace bez cislovani na strané 30.

Podpole $c

Podpole $c se pouziva pro tieti troven ¢islovani. Zadejte vhodné navésti do podpole $c pole
853 a odpovidajici ¢islo do podpole $c pole 853X. Napftiklad publikace, jejiz ¢islovani zac¢ina
ro¢nikem "12", ¢islem "6" a c¢asti "1", bude mit v podpoli $c pole 853 uvedeno "Cast"
a v podpoli $c pole 853X ¢islici "1".

Kdykoliv pouzijete podpole $c, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplart ve tieti irovni, které jsou vydany pro druhou uroven (tedy kolik "cécek" je vydano
pro kazdé "bécko"). Také musi byt pouzito podpole $v k oznaceni kontinuity Cislovani, kde
"c" definuje pribézné Cislovani v ramci jednotky vyssi rovné a "r" definuje cislovani, které
zacina znovu po zkompletovani dil¢i jednotky.

Naptiklad pro publikace, kde kazdé Cislo vychéazi ve dvou castech a kazdy svazek obsahuje
8 Cisel, byste méli nastavit pole 853/853X takto:

853 $Sa roc¢. S$S$b ¢&. $Su 8 $Sv r $Sc &ast” S$Su 2 $Sv r

853X $Sa 12 $Sb 1 S$Ssc 1

Podpole $d
Podpole $d se pouziva pro ¢tvrtou uroven cCislovani. Zadejte vhodné navésti do podpole $d
pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $d pole 853X.

Kdykoliv pouzijete podpole $d, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplafi ve ¢tvrté trovni, které jsou vydany pro tieti roven (tedy kolik "décek" je vydano
pro kazdé "cécko"). Také musi byt pouzito podpole $v k oznaéeni kontinuity Cislovani, kde
"c" definuje priibézné Cislovani v ramci jednotky vys$si trovné a "r" definuje ¢islovani, které
za¢ind znovu po zkompletovani dil¢i jednotky.

Podpole $e
Podpole $e se pouziva pro patou troven Cislovani. Zadejte vhodné navésti do podpole $e pole
853 a odpovidajici ¢islo do podpole $e pole 853X.

Kdykoliv pouzijete podpole $e, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplarti v paté Grovni, které jsou vydany pro Ctvrtou urovein (tedy kolik "écek" je vydano
pro kazdé "décko"). Také musi byt pouzito podpole $v k oznaeni kontinuity ¢islovani, kde
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"c" definuje pribézné Cislovani v ramci jednotky vyssi irovné a "r" definuje ¢islovani, které
zaCinad znovu po zkompletovani dil¢i jednotky.

Podpole $f
Podpole $f se pouziva pro Sestou uroven ¢islovani. Zadejte vhodné navésti do podpole $f pole
853 a odpovidajici ¢islo do podpole $f pole 853X.

Kdykoliv pouzijete podpole $f, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplait v Sesté urovni, které jsou vydany pro patou uroven (tedy kolik "efek" je vydéano
pro kazdé "écko"). Také musi byt pouzito podpole $v k oznaceni kontinuity ¢islovani, kde "c"
definuje prubézné cislovani v ramci jednotky vysSsi urovné a "r" definuje Cislovani, které
zacina znovu po zkompletovani dil¢i jednotky.

Podpole $g

Podpole $g obsahuje udaje o alternativnim ¢islovani. V systému ALEPH se podpole $g
pouziva jen pro prubézné ¢islovani a nepotiebuje odpovidajici podpole $u nebo podpole $v.
Zadejte vhodné navésti do podpole $g pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $g pole 853X.

Predstavte si napiiklad serial vychazejici Ctvrtletné, ktery ma jak Cislovani, které zac¢ina od
"1", tak pribezné Cislovani. Parametry zacinaji roc€.1:¢.1=€.1; dal$i rocnik/svazek zacina
ro¢.2:¢.1=¢.5. Cislice "1" v ro&.2:¢.1 piedstavuje &islovani, které zadina od jednicky, a &islice
"5" v "¢.5" predstavuje prubézné ¢islovani.

Ma-li se serial zobrazovat takto:

Popis Datum vydéani c¢isla
roc¢.1l:¢.1=¢.1 01/01/2001
roc¢.l:¢.2=¢.2 01/04/2001
roc¢.1l:¢.3=¢.3 01/07/2001
ro¢.1l:8.4=¢.4 01/10/2001
ro¢.2:8.1=&.5 01/01/2002
roc¢.2:¢.2=C¢.06 01/04/2002
ro¢.2:8.3=¢.7 01/07/2002
ro¢.2:8.4=&.8 01/10/2002

je tfeba nastavit pole 853/853X takto:

853 $$a rod&. $Sb &. $Su 4 SSv r $Sg c. SSw q

853X $$a 1 $sb 1 $$g 1 $$3 20010101

Podpole $h

Podpole $h obsahuje druhou uroven alternativniho ¢islovani. Kdykoliv pouzijete podpole $h,
musite také pouzit podpole $u, které slouzi k uvedeni poctu jednotek na dal§i arovni pro
kazdou jednotku na ptedchdzejici irovni (znamena to tedy: kolik h-cek je pro kazdé g-cko).

Kromé toho musi byt pouzit podpole $v pro uvedeni kontinuity ¢&islovani: "c¢" definuje
pokracujici Cislovani na jednotlivé ro¢niky a "r" definuje ¢islovani, které zacind znovu po
ukonceni cyklu. Naptiklad:

V pripadé mésicniku, ktery ma dvé trovné alternativniho cislovani (jak $$g, tak $$h)
a celkovy pocet ¢asti ve druhé irovni alternativniho ¢islovani ($$h), jsou ¢étyfi €isla pro prvni
uroven cislovani ($$g), druha troven cCislovani ($$h) zacina znovu po kazdé Ctvrté Casti.
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Parametry seridlu zac¢inaji ro€.1:¢.1= ¢.1:¢ast 1; dalsi ¢islo zacina ro¢.2:¢.1= ¢.4:¢ast 1. Cislo
"1" v ro¢.2:€.1 ilustruje Cislovani, které je znovu zahajeno; Cislo "4" v "¢.4" ilustruje pribézné
Cislovani.

Aby se popis serialu zobrazil takto:

Popis Datum vydani c¢isla
v.l:no.l= no.l:part 1 01/01/2005
v.l:no.2= no.l:part 2 01/02/2005
v.l:no.3= no.l:part 3 01/03/2005
v.l:no.4= no.l:part 4 01/04/2005
v.l:no.5= no.2:part 1 01/05/2005
v.l:no.6= no.2:part 2 01/06/2005
v.l:no.7= no.2:part 3 01/07/2005
v.l:no.8= no.2:part 4 01/08/2005
v.l:no.9= no.3:part 1 01/09/2005
v.l:no.10=no.3:part 2 01/10/2005
v.l:no.ll=no.3:part 3 01/11/2005
v.l:no.1l2=no.3:part 4 01/12/2005

Zadejte pole 853/853X takto:
853 L $$av.$Sbno.$Sul2$Svrs$si (year) $$J (month) $Sgno.$Shpart.$suds$svrsSwm
853X L $5al$$b1$S$glsshl1$$12006$$701$$320050101

V podpolich pro ¢islovani muzete pro vynechdni navésti v popisu zdznamu c¢isla pouZzit
hvézdicku (*).
Priklad: 1:no.1(2004:Jan)

Podpole $i

Podpole $i se pouziva pro prvni chronologickou uroven. Zadejte vhodné navésti do podpole
$i pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $i pole 853X. Napiiklad publikace, jejiz vydavani
zacalo ro¢nikem "1" pro rok "2001" (zobrazeno jako ro¢.1(2001)), mize mit navesti "(year)"
v podpoli $i pole 853 a ¢islo "2001" v podpoli $i pole 853X.

Poznamka ptekl.: Pro navésti chronologickych udaji se pouzivaji anglickd oznaceni
pfislusnych parametra.

Podpole $j

Podpole $j se pouziva pro druhou chronologickou troven. Zadejte vhodné navesti do podpole
$j pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $j pole 853X. Naptiklad publikace, jejiz vydavani
zacalo ro¢nikem "1" v ¢ervnu roku 2001 (zobrazeno jako roc..1:¢.1(2001:Cerven), mize mit
naveésti "(month)" v podpoli $j pole 853 a ¢islo "06" (kdd pro mésic ¢erven) v podpoli $j pole
853X.

Pozndmka piekl.: Pro navésti chronologickych Udaji se pouZivaji anglicka oznaceni
pfislusnych parametra.

Uzivatelsky manual - Serily 34
13. ledna 2014



Podpole $k

Podpole $k se pouziva pro tieti chronologickou troven. Zadejte vhodné naveésti do podpole $k
pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $k pole 853X. Napiiklad publikace, jejiz vydavani
zacalo Cislem "1" rocniku "1" 15. ledna 2001 (zobrazeno jako ro¢.1:¢.1(2001:15.leden), miize
mit navesti "(day)" v podpoli $k pole 853 a ¢islo "15" v podpoli $k pole 853X.

Poznamka ptekl.: Pro navésti chronologickych udaji se pouZzivaji anglickd oznaceni
prislusnych parametrd.

Podpole $I
Podpole $1 se pouziva pro ctvrtou chronologickou troven. Zadejte vhodné navésti do podpole
$1 pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $1 pole 853X.

Podpole $m
Podpole $m obsahuje informace o alternativni chronologické trovni. Zadejte vhodné naveésti
do podpole $m pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $m pole 853X.

Predstavte si naptiklad titul, vychazejici pololetné, v jehoz chronologické casti by se mély
zobrazit jak gregoriansky, tak Zidovsky rok. Parametry zacinaji v.1:n0.1(2002=5762); dalsi
ro¢nik zacind v.2:n0.1(2003=5763). Druhy prvek v zavorce je zidovsky rok, ktery je
ekvivalentem gregorianského.

Jak v poli 853, tak v poli 853X by mélo byt pouzito podpole $m, aby se serial zobrazil v okné
Ptehled vydavani takto:

Popis Datum vydani c¢isla
v.1l:no.1(2002=5762) 01/01/2002
v.1l;no0.2(2002=5762) 01/07/2002
v.2:n0.1(2003=5763) 01/01/2003
v.2;n0.2(2003=5763) 01/07/2003
Poznamka

Pro ptedpovéd’ serialu neni podpole $m podporovano.

Podpole $o

Podpole $o se pouziva v trovni-X (pole 853X) a udava druh dokumentu pro jednotku.
Napiiklad muzete pouzit ISSBD pro jednotku, ktera je jiz svazana. Jestlize podpole $o neni
definovano, bude implicitni hodnota druhu dokumentu pro jednotku "ISSUE".

Podpole $o se pouziva v poli 854 (pro suplementy) a v poli 855 (pro rejstiiky).

Toto podpole je vyhrazeno pro text popisujici typ doplitkového materialu (resp. indexu). Ve

rrrrr

Podpole $t
Podpole $t se pouziva pouze v polich 853/4/5 jako hlavicka pro ID exemplare.

Podpole $u

Podpole $u se pouziva jen v poli 853 a specifikuje pocet jednotek v jednotce o Groven vyssi.
Podpole $u je ¢iselné a musi byt opakovano pro kazdou dalsi uroven ¢islovani; pouze podpole
$a, $g a $g nemusi mit odpovidajici podpole $u.
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Soucet vSech hodnot ¢isel uvedenych pro vsechna podpole $u, by mél byt stejny jako hodnota
pro podpole $w (periodicita) minus vSechno, co je uvedeno v podpoli $y jako vynechané.

V ptipadé kombinovanych ¢isel by mélo byt ¢islo v podpoli $u stejné jako pocet ¢isel, kdyby
Cisla kombinovana nebyla. Jestlize napt. Cisla 3 a 4 seridlu vydavaného CcCtvrtletné jsou
kombinovana do jednoho ¢isla, pak v podpoli $u by mélo byt uvedeno "4" (a ne "3").

Podpole $v

Podpole $v se pouziva jen v poli 853 a obsahuje informace o kontinuité ¢islovani. Stejné jako
podpole $u by mélo byt podpole $v opakovano pro kazdou troven ¢islovani (kromé nejvyssi),
tedy pro kazdy vyskyt podpoli $b az $f.

Platné kody jsou "c¢" a "r", kde "c" definuje ¢islovani, které je pribézné v ramci jednotky
vyssi urovne, a "r" definuje Cislovani, které zacina znovu po zkompletovani dil¢i jednotky.

Podpole $w

Podpole $w se pouziva pouze v poli 853. Definuje frekvenci Cisel (periodicitu, tj. intervaly
mezi ¢isly) a musi byt vzdy pfitomno. Periodicita uréuje datum vydéani pro vSechny jednotky,
které jsou otevieny z poli 853 a 853X (pokud nejsou tyto jednotky specifikovany v podpoli
$y). Datum vydani prvniho ¢isla tak, jak je zadano v podpoli $3 pole 853X, je pocatek pro
vypocet dat vydavani Cisel.

V systétmu ALEPH jsou platné tyto kody periodicity z formatu pro knihovni jednotky
MARC21:

Kod |Popis Interval

a Roéné 1x za rok

b Ob mésic kazdé 2 mésice

c 2x tydné 2x tydné

d Denn¢ 1x denn¢

e Ob tyden kazdé 2 tydny
(tj. Kazdych 14 dnt)

f Pololetné kazdych 6 mésicl

g Ob rok kazdé 2 roky

h 1x za 3 roky 1x za 3 roky

i 3x tydné 3x tydné

J 3x mésicné 3x mesicné

m Mésicné Ix mésicné

q Ctvrtletnd kazdé 3 mésice

S 2x mésicné 2x mésicné
(prvni den je den,
zadany v podpoli $3
pole 853X a druhy den
je tento den+14 dnti)

t 3X ro¢né kazdé 4 mésice

w Tydné Ix tydné
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Periodicita by méla byt stejnd nebo vyssi, nez je pocet skutecné vytiSténych cisel. Jinak
feceno, jestlize je serial vydavan osmkrat do roka ob dva mésice a navic v lednu a Cervenci,
definujte periodicitu v podpoli $w jako mési¢ni a v podpoli $y uvedte, ze by méla byt
vynechana Ctyii Cisla.

Periodicita také muize byt zaznamenana jako Cislo, jestlize je také pouzito podpole Sy.

Podpole $x

Podpole $x se pouziva pouze v poli 853 a oznacuje chronologicky bod, v némz je nejvyssi
uroven zvyseni nebo zmény. Upozoritujeme, Ze tento udaj se v systému ALEPH nepouziva
pro ucely piedvidani. Misto toho se k tomuto Gc¢elu pouziva podpole $3 pole 85X.

Podpole $y
Podpole $y se pouziva jen v poli 853 a slouzi ke zpfesnéni nebo modifikaci periodicity
Vv parametrech vydavani zaznamenanych v podpoli $w (periodicita).

Jsou pripustné opakované vyskyty podpole $y v polich 853/4/5. Pokud si budete ptat piidat
dalsi vyskyt podpole $y, pouzijte katalogizaci ADM nebo HOL zaznamu.

Vsimnéte si, ze podpole $y je povinné pro kody periodicity "c", "i" a "j", nebo je-li periodicita
uvedena v podpoli $w jako ¢islo.

Podpole $y ma nasledujici soucasti:
Kod vydani:
Pouzijte "o" (v pfipad¢, kdy je vydani vynechano) nebo "p" (vydano) nebo
"c" (kombinovano).

1. Definice kdédu chronologické trovné:
Pro zadani urc¢itého dne v tydnu (naptiklad patek) pouzijte malé "d"; pro zadani mésice
pouzijte "m" a roc¢niho obdobi "s".

2. Kod chronologické trovné:
Jestlize pouzijete malé "d" pro konkrétni datum, zadejte kod pro mésice (01-12) a ¢islo
pro den v ramci mésice (01-31). Naptiklad 15. biezen je zadan jako 0315.

Pokud pouzijete malé "d" pro zadani urcite¢ho dne v tydnu, pouzijte kéd dne (mo=pondéli,
tu=ltery, we=stieda, th=cCtvrtek, fr=patek, sa=sobota, su=ned¢le). (Toto vdm umoziuje
vyjadiit skute¢nost, Ze denik je vydavan kazdy den mimo nedéli jako "odsu".)

Pro zaznamenani mé&sice zadejte pofadové ¢islo mésice: 01-12.

Pro zaznamenani ro¢niho obdobi zadejte jeden ze standardnich dvouznakovych kodi
formatu MARC21:

e 21 (jaro = biezen-kvéten)

e 22 (Iéto = Cerven-srpen)

e 23 (podzim = zafti-listopad)
e 24 (zima = prosinec-tunor)

Vicenasobné kody chronologické urovné by mély byt oddéleny carkou. Kombinovana
¢isla jsou spojena lomitkem (/).
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3. Definice kédu pro ¢islovani:

Naznacuje, zda nasledujici kody charakterizuji Cislovani, nikoliv chronologii.

Kdyz je pouzit kod "e", je pfidan dalsi Ciselny kod k tomu, aby oznacoval uroven
¢islovani, na niz je pouzit udaj o pravidelnosti.

el - Cislovani, 1. Groven
e2 - Cislovani, 2. aroven
Napiiklad:

$3yce21/2 — kombinace prvniho a druhého ¢isla ve druhé Grovni ¢islovani.

4. Kobd &islovani:

Koéd pro ¢islovani muze byt uveden na druhém a tietim misté po podpoli $y a mlze
umoznovat zadani parametrii pro pravidelnost pro jednotky, jejichz fazeni musi byt
zadano oddé€lené v piipadé, kdy jsou ¢isla kombinovana.

Naznacuje oznaceni ¢isel pro jednotky, pro néz byly zadany tidaje o pravidelnosti.
Je-li potieba zadat vice oznaceni, jsou oddélena ¢arkou.
Lomitkem (/) se oznacuje kombinované ¢islo.

Pritomnost pribézného ¢islovani (kdd ¢ v podpoli $v) ve spojeni s kodem c¢islovani
signalizuje kombinaci urcitych cisel v fad¢ ¢isel. Kvili prabéznému c¢islovani nemohou
byt pouzity skute¢né hodnoty ¢islovani pro vyjadreni ¢islovani v podpoli $y. Hodnoty pro
Cislovani musi byt zadany tak, aby c¢islovani Cisel seridlu, jejichz vydani ocekavate,
umoznila to, Ze bude tfeba predvidat kombinovana cisla.

V automatizovanych systémech je bézné, Ze algoritmy pro piedvidani druhé urovné
Cislovani pro pribézné cislované serialy, jsou zalozeny na pocatecni hodnoté druhé
urovné ¢islovani na zacatku cyklu pfedplatného.

Ptiklady podpole $y:

$ypm04,08,12 Vydavano v meésicich duben, srpen
a prosinec.

$yps21,23 Vydavano na jafe a na podzim.

$ypd0101,0115,0201 Vydavano ve dnech 1. ledna, 15. ledna,
1. tinora.

$yom06,12 Neni vydavano v mésicich cerven
a prosinec.

$yos24 Neni vydavano v zimé.

$y0d0615,1215 Neni vydavano 15. ¢ervna a 15. prosince.

$yodsa,su Neni vydavano o sobotach a nedélich.

$ypm03,06,09/12 Vydavano v mésicich bfezen, Cerven
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a zafi/prosinec.

$Pyce21/2 Kombinace prvniho a druhého ¢isla ve
druhé trovni ¢islovani.
$ycm01/02 Kombinace mésict leden a unor v prvnim
Cisle.
Podpole $z
Podpole $z se pouziva pro oznaCeni schématu cCislovani pouzitého pro publikaci. Kody
umoziuji zaznamenat rizna schémata ¢islovani na riznych urovnich ¢islovani.
e Typ oznaceni
Indikuje, zda Ccislovani obsahuje Cislo, pismeno nebo jejich kombinaci
(nejdiive ¢islo nebo nejdiive pismeno). Kombinované cislovani byste méli
pouzivat pouze tehdy, kdyz je jeden z prvkl stalé oznaceni (naptiklad 1a, 2a,
3a) a nikoliv dvé rizné urovné ¢islovani (napiiklad 1a, 1b, 1c¢).
o a-cislo
o b - pismeno
o C-kombinované - ¢islo je prvni
o d-kombinované - pismeno je prvni
o € -symbol nebo specidlni znak
o Velikost pismen
Indikuje, zda je schéma cislovani interpretovano jako abecedni a aplikovano
jak na ta, ktera jsou kddovana na predchozi pozici jako "b" nebo jako fimské
Cislovky.
o a-7adna velikost
o b-mala pismena
o C-velk4 pismena
o d - pismena smisené velikosti
o Kod pisma/typ kodu
Oznacuje, zda je ve schématu ¢islovani pouzito pismo nebo zda je pouzit typ
Cislice nebo symbolu pro ¢islice nebo symboly, které nejsou v alternativnich
pismech. Kod pisma je ¢tyfznakovy kod z normy ISO/DIS 15924. Typ kédu
muze byt:
o an## - arabské Cislice
o In## - fimské Cislice
o sy<symbol># - symbol
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Ptiklady podpole $z:
aarn## (rimskad c¢islice)

aaan## (Arabic numeral)

Poznamka: Pokud si budete ptat ptidat podpole $z, oteviete v modulu Katalogizace HOL
nebo ADM zéznam a podpole doplnte.

Podpole $3

Podpole $3 se pouziva jen v poli 853X a oznacuje datum vydani prvniho ¢isla v parametrech
vydavani. Datum by mélo byt zadano jako osmiznakovy ciselny kod, kde prvni Ctyfi znaky
znamenaji rok, dalsi dva mésic (01-12) a posledni dva den (01-31).

Poznamka: Datum musi spadat do rozmezi dat zadaného pro data pfedplatného od-do.

Chcete-li vytvofit nasledujici zaznamy jednotek pro serialy::

Popis Datum vydani c¢isla
ro¢.1:¢.1(2001:jaro) 15/03/2001
roc¢.1:¢.2(2001:1éto) 15/06/2001
ro¢.1:¢.3(2001:podzim) 15/09/2001
ro¢.1:¢.4(2001:zima) 15/12/2001

Zadejte udaje do poli 853/853X takto:

853 S$Sa roc¢. $Sb :¢. S$Su 4 S$Sv r $S1i

((year): $$3j (season)) S$S$w g
853X $Sa 1 $Sb 1 $$i 2001 s$S$j 21 $$3
20010315

Vsimnéte si, ze datum zadané v podpoli 3 pole 853X (20010315) generuje datum vydani ¢isla
jako 15. pro kazdy mésic.

Podpole $8
Podpole $8 se pouziva v téch piipadech, kdy pro stejny zaznam existuje vice nez jedna
dvojice poli 853/853X.

Musi byt pouzito jak v poli 853, tak v poli 853X, aby byla ob& pole propojena.

Jako piiklad pfedpokladejme, Ze pracujeme s titulem seridlu, ktery pouziva pulrocni
periodicitu pro svou tiSténou verzi a Ctvrtletni periodicitu pro svou online verzi.
Katalogizovany by mély byt dvé dvojice poli 853/853X: jedna jako pilro¢ni, jedna jako
¢tvrtletni. Kazda dvojice bude obsahovat podpole $8 v obou polich 853 i 853X. Pro kazdou
dvojici by ke spojeni poli 853 a 853X m¢éla byt pouzita jind jednociselnd hodnota.
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V nasledujicim piikladu hodnota "1" propojuje prvni dvojici a hodnota "2" druhou dvojici.

853 $$881 S$Sa roc. $$b ¢&. $Su 2 $Sv r $Si (year) $$3 (month)
$ow £

853X $581 $8a 1 $8b 1 $$1i 2000 $$3 01 $$3 20000101

853 $$82 $Sa rocC. $Sb ¢. S$Su 4 $Sv r $Si (year) $$7
(month) $S$w g

853X $582 $8a 1 $8b 1 $81 2000 $$3 01 $$3 20000101

Kazdy zaznam jednotky vytvofeny z jednoho z poli bude mit relevantni ¢islo pro vazbu (tj.
hodnotu z podpole $8), které se zobrazi v jeho formulafi jednotky.

Podpole $9
Podpole $9 se pouziva v polich 853X, 854X a 855X. Naznacuje spojeni mezi piedplatnym
pro exemplar a relevantnim fadkem 853X, 854X nebo 855X v ADM/HOL zdznamu.

3.2.4 Specialni charakteristiky
Podpole pro ¢islovani ($a-$h)
Kvili zobrazeni fadovych ¢islovek (naptiklad 1st, 3rd, nebo francouzské ler) by mélo byt do
relevantniho podpole pro Cislovani pole 853 pied text pro ¢islovani doplnéno znaménko '+'.
Napiiklad

$Sa +series

muze byt zobrazeno jako "1st series", "2nd series" atd. (Pro ¢estinu je pouZzit pouze znak ".".)

Radové ¢islovky jsou v riiznych jazycich zalozeny na definici v tabulce 853 _numbering.
O tom, jaky jazyk z této tabulky bude pouzit, rozhoduje kod jazyka v pozicich 22-24 pole 008
HOL (resp. ADM) zdznamu, ktery je pouzit pro registraci parametrd. Jestlize dany jazyk
Vv tabulce 853 numbering neni uveden nebo neni jazyk zadan v poli 008, je jako implicitni
pouzita anglicka forma.

Podpole pro chronologickou urovei ($i-$l)
Podpole $i - $1 v obou polich 853 i 853X obsahuji udaje o chronologické trovni. Chcete-li
potladit zobrazeni ptisluSnych navésti, musite je uzaviit do kulatych zavorek.

Zobrazeni ndzva ro¢nich obdobi a meésicli v popisu jednotky je definovdno v tabulce
853 chrono. O tom, jaky jazyk z této tabulky bude pouzit, rozhoduje kéd jazyka v pozicich
22-24 pole 008 HOL (resp. ADM) zaznamu, ktery je pouZit pro registraci parametri. Jestlize
dany jazyk v tabulce 853 numbering neni uveden nebo neni zadan jazyk v poli 008, je jako
implicitni pouzita anglicka forma.
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3.2.5 Kili¢ova pole pro vazby mezi BIB zaznamy
Jsou ctyfti klicova pole, ktera se pouzivaji pro identifikovani jednotky jako urcitého ¢isla. Jsou
to pole rok (podpole $i), ro¢nik (podpole $a), ¢islo (podpole $b, troven 2) a ¢ast (podpole $c,
uroven 3).

Informace o ¢tyfech klicovych polich (rok - chronologicka trovein 'i', rocnik - ¢islovani 'a’,
¢islo - Cislovani 'b' a Cast - Cislovani 'c') by mély byt zapsany do poli LKR, pokud budete chtit
vytvofit vazbu mezi jednim BIB zaznamem a jednotkami jiného BIB zédznamu.

3.2.6 Souvisejici charakteristiky - Sablony parametri

Sablony parametr(i jsou umistény centralné na serveru v adresaii ./pc_tab/catalog piisluiné
baze (ADM nebo HOL). Sablony pro ADM zaznamy jsou v adresaii ADM baze a Sablony pro
HOL zaznamy jsou v adresafi HOL baze.

Uzivatel si muize vytvorit také lokalni Sablony na své pracovni stanici ve slozce
profil uZzivatele\catalog\template nebo ..\A500\catalog\template.

4 Jednotky

Popis prace s jednotkami muzete najit v UZivatelském manualu systému ALEPH v sekci
Seznam jednotek v kapitole Jednotky.

5 Registrace Cisel serialu

Pro knihovnu je dulezité, aby dokazala vyridit registraci ¢isel seridlu co nejrychleji, véetné
moznych vyjimek, jako jsou kombinovana Cisla a ¢isla, kterd nebyla, nejsou a nebudou
vydana. Registrace seriall muze byt provedena jako jedna akce pro skupinu exemplait
(podobnych jednotek) nebo individualné pro kazdy zdznam jednotky.

Registrace se provadi v modulu Akvizice/Seridly v karté¢ Seridly (v levé Casti obrazovky)
v uzlu Registrace funkcemi pro registraci nebo pro skupiny. Registraci seridlu je tézZ mozné
provést v zaznamu jednotky systému ALEPH, ¢imz zaznam jednotky aktualizujete.
(V ptedchozich verzich byla registrace provadéna nékolika ruznymi zpisoby. Tyto zplsoby
byly v uZivatelském rozhrani verze 16 kombinovany.)

Serial mtze byt rychle vyvolan jednim ze svych identifikacnich ¢isel (SICI, ISSN), miizete jej
vyhledat v akvizi¢nich rejstiicich (napt. v rejstiiku ¢isel objednavek nebo dodavatelll) nebo
Vv indexech pro bibliografické zdznamy (napt. v rejstiiku nazva, podle jednotlivych slov
Z nazvu a dalSich pfistupovych souborech).
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5.1 Registrace

Registrace seriali mize byt provadéna bud’ z uzlu Evidence dodani nebo z uzlu Skupinové
dodani pod volbou Registrace v kart¢ Seridly v modulu Akvizice/Serily.

uzlu Evidence dodéani jsou postupné registrovana jednotlivd cisla (jednotky). V uzlu
Skupinové dodani jsou pro registraci seskupeny podobné jednotky (tedy jednotky se stejnym
¢islovanim a chronologit).

5.2 Uzel Evidence dodani

Kdyz si vyberete uzel Evidence dodani, zobrazi se v hornim panelu seznam zaznami jednotek
serialu a ve spodnim panelu zaznam jednotky s udaji pro aktualizaci. Pro seznam jednotek
muzete pouzit dva filtry:

e Podle vybranych dil¢ich knihoven

e Podle vsech jednotek nebo pouze podle nedodanych jednotek

Chcete-li pouzit filtrovani podle dil¢ich knihoven, klepnéte na kofen Registrace v navigaénim
stromu, oznacte relevantni knihovny a klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

Chcete-li pouzit filtrovani podle nedodanych jednotek, zvolte kartu 2 (O¢ekavané/nedodané)
v hornim panelu (Seznam pro registraci).

Vsimnéte si, Zze jednotky jsou automaticky filtrovany podle opravnéni uzivatele. Napiiklad
jestlize je operator opravnén registrovat seridly pro jedinou dil¢i knihovnu, zobrazi se mu
v seznamu pouze jednotky této dil¢i knihovny.

Chcete-li registrovat jednotlivou jednotku, vyberte si odpovidajici fadek a klepnéte na tlacitko
Dodani. Pozornost se prenese do spodniho panelu a aktivuje se formuléf pro dodani.
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1L.al 2, Expecteditot Arrived I

Exp. Arrivi Barcode | Sublibrary| Description Claim | Sbs Vendor  Dire Arrival I
S4310-1 Educatio  w.1:n0.1(2 3 ! N - |
n Library o
10-20 Educatio w.1:no.2{2003:Fab.} —II
n Library i |
=4 Educatio  v.1:n0.3(2 Mlar.) Tl ars |
n Libraty
Educatio  w.l:no.4(z April _I'l" s
n Library Crelicate
Educatio  w.1:no.S SEN —I
n Library Hefre=t |
Fruratin .1 'nn.6G ;I
MIS.S«I&IL&U!I!]
Chackein tote: | El Aarive |
Dwescriphion |v.1|m.l(2[ll§:l-1.) @ Erint Label |
Brrival Crabar 10/14 /2003 B Barcode: | Z4310-10 Skip
Sublibrary: LEDLUIC B Tbarm Skabus: 10 B Eraak Inchcator: m Cancel

Collection: ’—lﬂ Thern Process Stabus: ’_E Msterial Type: Iﬁlﬂ
HOL Link: ,@M—EI B5X Typet IE_B B5X Lirk Il_lﬂ

Pages: |

Call Mumber: | DETE [»] T TempLoc.

and Call Humber: | M1 [+

OPAC Mote: | El Trsua Dater IWEI
Internal Mote: | Exp Arvival D3 31012002 W)

Chcete-li jednotku registrovat, klepnéte na tlacitko Dodani. Pfed klepnutim na tladitko
Dodani muzete jesté aktualizovat udaje jednotky.

Jestlize budete ve formulafi Urovné serialu aktualizovat pole pro &islovani/chronologii,
vymazte hodnotu v poli Popis, aby ji systém mohl znovu vygenerovat s pouZzitim
aktualizovanych daja. Jestlize byla pro registraci vybrana skupina jednotek, mizete odlozit
registraci jedné jednotky tak, Ze pfi jejim zobrazeni klepnete na tlacitko Vynechat. Bude
nasledovat zobrazeni udaji dalsi jednotky. Pokud klepnete na tlaitko Storno, ukoncite
registraci. VSechny jednotky, které jste zaregistrovali pfed klepnutim na tlacitko Storno,
zlstanou registrovany.

5.3 Uzel Skupinové dodani

Jestlize si vyberete uzel Skupinové dodani, pak se v hornim panelu zobrazi seznam skupin
pro zdznamy jednotek seridlu a ve spodnim panelu se zobrazi zdznam vybrané jednotky
S udaji pro aktualizovani:
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1. &ll Tterns |2. Sublibrary Groups I 3. Sublibrary fCollection Groups l 4, Yendor fSublibrary I 5. Vendor Groups | 6. Order Information |

No. ItEms. J Arrived | Expected | Desc. |
2 2 0 v.30:n0.1{2011:Jan.) s Arrive

UnArrive

2 2 0 v.30:n0.3{2011:Mar.) T |

2 2 0 v.30:n0.4{2011: Apr.) e

2 0 2 v.30:n0.5(2011:May) Delete |

2 0 2 v.30:n0.6{2011:June) Add

2 0 2 v.30:n0.7(2011: July) ~| Duglicate ]
Sort Options I ZI

1. Information I 2. Enumeration/Chronological

_I >_>| 1 out of 2
IssueDate: [ [ o1/02/2011 EI
Itern Satus: [ I-D-Z——B
tem Proc. Status: [ [NE_EI
Hottink: [~ [o [b]
85X Type/Linking No.: [~ |3 |_>J [0 L)_I
Bresk Indicator: | [—EI
Pages: | |
Note: [ |

V hornim panelu se bude zobrazovat pro kazdy taddek souhrn, vcetné celkového poctu
exemplafi pro cCislo ve skupiné, poctu registrovanych exempldifi a poctu stile jesté
ocekavanych exemplait. Ve spodnim panelu se zobrazi pole zaznamu jednotky pro piipadné
upravy. Chcete-li pfechazet mezi exempldfi, mulZete pouzit klavesy se Sipkami.

Vsimnéte si, Ze jednotky jsou automaticky filtrovany podle opravnéni uZzivatele. Napiiklad
jestlize je operator opravnén registrovat seridly pro jedinou dil¢i knihovnu, zobrazi se mu
vV seznamu pouze jednotky této dil¢i knihovny. Také si mlzete vSimnout, ze filtr pro uzel
Registrace (ktery mizete pouzit pro evidenci dodani cisla) se nevztahuje na zobrazeni
skupiny.

Karty v hornim panelu ukazuji riznd seskupeni jednotek:

e Nakarté 1 (VSechny jednotky) se zobrazi jeden fadek pro vSechny jednotky se
stejnym Cislovanim a chronologii.
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e Na kart¢ 2 (Skupiny dil¢ich knihoven) se zobrazi jeden tadek pro vSechny
jednotky, které maji stejné cislovani, chronologii a byly/budou dodany pro
stejnou dil¢i knihovnu.

e Na kart¢ 3 (Skupiny dil¢ich knihoven/sbirek) se zobrazi jeden fadek pro
vSechny jednotky, které maji stejné ¢islovani, chronologii a byly/budou dodany
pro stejnou sbirku stejné dil¢i knihovny.

e Na kart¢ 4 (Dodavatel/Dil¢i knihovna) se zobrazi jeden fadek pro vSechny
jednotky, které maji stejné Cislovani, chronologii a byly/budou dodany stejnym
dodavatelem pro stejnou dilé¢i knihovnu.

e Na kart¢ 5 (Skupiny pro dodavatele) se zobrazi jeden tadek pro vSechny
zaznamy jednotek, které sdileji stejné Cislovani, chronologii a dodavatele.

o Nakartd 6 (Udaje o objednavce) se zobrazi jeden fadek pro viechny zdznamy
jednotek, které sdileji stejné ¢islovani, chronologii a ¢islo objednavky.

1. Pokud budete chtit registrovat jednu skupinu jednotek, vyberte si pfislusny
radek a klepnéte na tlac¢itko Dodani; pokud budete chtit registrovat né¢kolik
skupin jednotek, vyberte si relevantni fadky a klepnéte na tlacitko Dodani.
Podle vaseho nastaveni systému (parametr modify item arrival v souboru
pc_server_defaults) se zobrazi okno pro registraci konkrétni jednotky, nebo se
provede akce registrace pro vSechny jednotky ve skuping, aniz by se zobrazilo
okno pro registraci jednotky. Dalsi informace jsou uvedeny v sekci Formular
dodani jednotky v kapitole Seridly Manudlu pro systémového knihovnika pro
Aleph 22.

2. Chcete-li ji registrovat, klepnéte na tlacitko Dodani.

Pokud je vas systém nastaven na zobrazeni okna pro registraci jedné jednotky, mulZete
aktualizovat udaje o jednotce ve formulafi pro dodani jesté diive, nez klepnete na tla¢itko
Dodani. Jestlize jste si vybrali skupinu jednotek, miZete odloZit registraci jedné jednotky tak,
Ze pii jejim zobrazeni klepnete na tlacitko Vynechat. Bude nasledovat zobrazeni tidaja dalsi
jednotky. Pokud klepnete na tlacitko Storno, ukoncite registraci. VSechny jednotky, které jste
zaregistrovali pfed stornovanim funkce, zlistanou registrovany.

V kart¢ Cislovani/chronologie ve spodnim panelu se zobrazi udaje relevantni pro Fadek
zvyraznény v hornim panelu. Pole Cislovani a chronologie mohou byt aktualizovana, ¢imz
muiize dojit ke zmén& v seskupeni jednotek. Jestlize budete ve formulati Urovné serialu
aktualizovat pole pro ¢islovani/chronologii, vymazte hodnotu v poli Popis, aby ji systém mohl
znovu vygenerovat s pouzitim aktualizovanych tdaja.

5.4 VyjimKky v registraénim procesu

Vyjimky, které budete muset fesit, se mohou tykat jak seznamu pro registraci, tak i jedné ze
seznamu skupin. Vytvorené, aktualizované a/nebo vymazané jednotky budou mit vzdy vztah
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k celému seznamu. Jinak feCeno, jestlize fadek v seznamu skupin obsahuje nckolik
exemplait, pak budou aktualizovany vSechny exemplaie.

5.4.1 Mimoiadna ¢isla
Knihovné muize byt dodan zvlastni exemplat Cisla, ktery chcete zaradit do svych fondu.
Budete-1i takovy exemplai chtit zpracovat, zvyraznéte relevantni fadek v seznamu pro
registraci a klepnéte na tlacitko Duplikovat. V hornim panelu se zobrazi novy formulaf ¢isla
se vSemi zkopirovanymi poli z ptivodniho zaznamu, v¢etné HOL vazby a vazby na zaznam
ptredplatného.

Miize se stat, ze knihovna obdrzi neocekavané mimotadné ¢islo (napiiklad ¢islo k 50. vyroci).
Chcete-li vytvofit novy zaznam ¢isla, klepnéte na tlacitko Pridat nebo Duplikovat. Nové
Cislo se zobrazi ve spodnim panelu. Pokud jste si vybrali tlacitko Duplikovat, budou vSechna
pole z plGvodniho zdznamu duplikovana, véetné HOL vazby a zdznama piedplatného.
Aktualizujte pole ¢islovani a chronologie v karté 3 (Skupiny dil¢ich knihoven/sbirek)
a vymazte hodnotu v poli Popis. Pro pfidani nového ¢isla, klepnéte na tlacitko Pridat. Pokud
bylo pole Popis prazdné, bude automaticky znovu vytvoreno. Kdyz jsou aktivovany akce
Pridat nebo Duplikovat, je pocet pridanych jednotek stejny jako pocet aktivnich piedplatnych.
Funkce Ptidat a Duplikovat vyzaduji vyplnéni pole Datum vydani (Cisla), které miize uzivatel
editovat ve formulafi ve spodnim panelu.

5.4.2 Spojena ¢isla
Casto se stava, ze jsou dvé Cisla vydana spole¢né jako jedno "spojené" &islo. V seznamu
skupin si vyberte relevantni fadek a klepnéte na tlacitko Spojit. Zachovano je ¢islo na
poslednim fadku, ostatni fadky jsou vymazany. Opravte pole v zaznamu zobrazeném ve
spodnim panelu tak, aby hodnoty v nich odpovidaly udajum pro ¢islo. Opravte pole Popis
a klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

6 Souhrnné udaje o knihovnich jednotkach

6.1 Souhrnné idaje o knihovnich jednotkach

Udaje o souhrnnych knihovnich jednotkach jsou pole 866/7/8, ktera mohou byt generovana
systémem z parovych poli 853/4/5 (Hlavicky a vzorce) a 863/4/5 (Cislovani a chronologické
urovné) v zaznamech knihovnich jednotek prostiednictvim procedury expand doc jhol 86x.

6.2 Generovani poli 863/4/5

Diky vyuzivani zaznamu jednotek, které jsou spojeny s HOL zaznamem, mohou byt pole
863/4/5 generovana systétmem s vyuzitim programi expan_doc hld stmt nebo
fix_doc_hld_stmt.
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ProtoZze jde o programy typu expand, mohou byt komprimované udaje o knihovnich
jednotkach (pole 863/4/5) vytvareny "on-the-fly" v okamziku, kdy je zdznam zobrazovan.
Kdyz je pouzivdna rutina fix doc hld stmt, mohou byt pole 863/4/5 ptidana do HOL
zaznamu.

Poznamka: tyto dva programy (expand doc hld stmt a fix doc hld stmt) jsou relevantni
pro samotné HOL baze a mohou byt pouzity pouze tehdy, kdyz jsou v HOL zdznamu uloZena
pole 85x/85xX pro parametry vydavani.

Krom¢ toho musi kazdy zaznam ptedplatného (ktery je pfipojen k HOL zdznamu) obsahovat
jedinecny identifikator v poli ID exemplare.

Nasledujici zaznamy jednotek jsou zohlednény pii generovani poli 853/4/5:
o Jednotky, které maji ¢islo HOL zdznamu v poli Vazba HOL.

e Jednotky, pro néz je pole ¢islovani stejné nebo vétsi, nez je hodnota, ktera byla
zadana do podpole $a poli S63/4/5 (S pro pocateéni hodnotu - starting point)
vV HOL zéznamu. Jestlize v zdznamu neni ulozeno zadné pole S63/4/5, neni
¢islovani v zdznamu jednotky kontrolovéno.

Skupiny jednotek:

Vsechny jednotky, které sdileji stejny identifikator vazebniho c¢isla v podpoli $8 a stejné ID
exemplafe jsou zohlednény pro jednotlivé tidaje knihovnich jednotek. Jestlize ma jeden HOL
zdznam vice nez jedno ptfipojené ID exemplafe, pak kazdy z téchto ID exemplari vytvaii
samostatné udaje o knihovnich jednotkach. V tomto ptipadé by mélo byt pole S63
registrovano v HOL zdznamu pro kazdé ID exemplafte.

6.3 Generovani souhrnnych udaji o knihovnich jednotkach

Aby bylo mozné generovat souhrnné udaje o knihovnich jednotkdch v okamziku, kdy je
z4dznam zobrazovan, méla by byt tabulka tab_expand v HOL bazi nastavena takto:

! 1 2 3
WEB-FULL expand doc_hld stmt
WEB-FULL expand doc_hol 86x

Souhrnné idaje o knihovnich jednotkéch se zobrazi nasledovné:

Souhrnné tdaje o knihovnich jednotkéach v.l:no.1-2(2002:Jan.-April),
v.l:no.4(2002:0ct.)

Souhrnné tGdaje o knihovnich jednotkach v.l:no.1(2003:Jan.); v.l:no.3-
4(2003:Jul.-0Oct.)
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Poznamka: Pferuseni rozmezi zpisobené nedodanymi Cisly je naznacené ¢arkou. PieruSeni
zpusobené skutecnosti ze Cisla seridlu nebyla nikdy vydéna je naznacCené stiednikem.

Pole 863/4/5 mohou byt také generovana aktivovanim programu fix doc hld stmt.

Aby bylo mozné aktivovat program fix doc hld stmt, je tfeba, aby tabulka tab fix v HOL
bazi (XXX60) obsahovala program pro Gpravu zdznami tak, jak je to nasledujicim ptikladu:

1 2 3

HSTMT fix doc_hld stmt
Tabulka fix_doc v HOL bazi (XXX60) by méla obsahovat fadek pro program.

Napriklad:

1 2 3 4

HSTMT N L New Summary Holdings

Program fix_doc_hld_stmt je aktivovan v modulu Katalogizace. Z menu Editovat klepnéte na
volbu Upravit zaznam programem, pak si vyberte rutinu pro nové souhrnné¢ knihovni
jednotky, ¢imz date systému pokyn k vygenerovani poli 863/4/5.

Jestlize byly parametry vydavani titulu zménény, méli byste provést tyto kroky:
e Vymazte pole 853X pro prvni parametry.

e Vytvoite pole 85x/85xX pro parametry vydavani pro nové parametry.

7 Urgence

7.1 Obecné

7.1.1 Zakladni nastaveni
V procesu urgence se uplatiiuje n€kolik faktort.

e Nedodani ¢isla do dne, které bylo uvedeno v poli "Ocekavané datum dodani".
Toto je zaklad pro identifikaci jednotek, které by mély byt urgovany. Z tohoto
diivodu by méla byt o¢ekavana ¢isla zapsana v systému a mélo by pro n€ byt
pouzito datum, kdy je jejich dodani ocekévano. Vyjimkou jsou nové
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objednavky seriali, pro néz urgence muize byt iniciovana dokonce i tehdy,
kdyz zatim nebylo dodano zadné Cislo.

o Pfiznak pro automatickou urgenci v zdznamu piedplatného.
Jestlize tento pfiznak neni zaSkrtnut, objevi se titul serialu ve zpravé pro

urgence, ale samotné urgence se nebudou automaticky generovat. (Mohou byt
generovany interaktivni ad-hoc urgence.)

o Nastaveni adresy dodavatele.

Nastaveni adresy dodavatele stanovi, zda bude urgence tiSténa, odesilana
e-mailem nebo elektronicky prostrednictvim EDI.

7.1.2 Zpisoby urgovani
Existuji tfi zpisoby, jak se miize iniciovat urgence pro seridly:

e Vytvoteni urgence pro nové objednavky, pro néZ nebylo dodano zadné ¢islo do
doby, kdy bylo océekavano, prostrednictvim davkové sluzby Zprava
0 urgencich a urgenéni dopisy pro serialové objednavky (acq-19).

e Vytvoreni urgence pro vSechna Cisla, ktera nebyla dodédna do o¢ekévaného data
prostiednictvim davkové sluzby Tisk urgenénich dopist (serial-44). Urgence
jsou generovany pouze pro piedplatna, ktera maji nastaveno automatické
urgovani na "Ano".

o Interaktivni generovani upominky z obrazovky Seznam registrovanych cisel ve
funkci Seridly v modulu Akvizice/Seridly GUI klienta.

7.1.3 Data urgenci
Prvnim datem urgence je datum ocekavané¢ho dodani Cisla, které vypocita systém tak, zZe
pficte k datu vydani &isla hodnoty z pole Prvni urgence ve karté Udaje ptedplatného (2)
formulafe Udaje o predplatném.

1. Info List | 2. Subgcription Info. (1) 3. Subscription Info. (2 ]4- HOL Links ]

| =
|- Dby Direcily Crashs M
™ Print Label P
Send Claims —

First Clairn: a0 Refresh
Secand Clai =0 i

cond Claim: Yez Cancel
Third Clasimi 20 W Mo

Subzaguant Claims: 10
Discard Routime: :E

Miote:

" Irregulsr

@ )

|
Chiecki-in Miote: |
e Statishics l
Capy 1Dt 1

Remata Storags 101 | 0
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Pro vypocet o¢ekavaného data dodani systém pouziva datum vydani prvniho ¢isla v cyklu.
Jestlize pouzivate pro Casopis parametry vydavani v HOL nebo ADM zaznamu, je to datum
zapsané v podpoli $3 pole Uroven-X. Jestlize pouzivate predpovidani vydavani systému
ALEPH, je to pole Datum vydani ¢isla.

Na obrazovce nahoie je hodnota zadand do pole Prvni urgence 90 dnd. V nésledujicim
ptikladu uvidite, jak tato hodnota ovlivni datum prvni urgence:

Piiklad 1: Ctvrtletné vychazejici Gasopis obsahuje datum 20040301 (1. bfezna 2004) jako
datum vydani prvniho ¢isla v roce 2004. Piedplatné bude odeslano béznou postou. Protoze je
v poli Prvni urgence zaznamu ptedplatného zadana hodnota 90 dnii, bude prvnim datem pro
urgenci 20040530 (30. kvétna 2004).

Priklad 2: Treti Cislo v cyklu bude vydano 20040901 a jeho dodani do knihovny je proto
ocekavano do 90 dnt, tedy do 20041130. Datum pro prvni urgenci tohoto ¢isla bude tedy 30.
listopadu 2004.

7.1.4 Interval pro urgence

Interval pro urgence je nastaven v polich pro druhou, tfeti a dal§i urgence v karté Udaje
ptedplatného (2) formulafe Udaje ptedplatného (viz obrazovka nahote).

V karté¢ Udaje piedplatného 2 je nastaven pocet dnil, které by mély uplynout od predchozi
urgence.

V prvnim ptikladu, uvedeném nahote, bude vytvorena druhd urgence 30. dubna 2004.

Ve druhém piipad¢ to bude 30. prosince 2004.

7.2 Interaktivni urgence

KdyZ klepnete na tlacitko Urgence v ¢asti obrazovky pro registraci Cisel, zobrazi se okno
Seznam urgenci. V tomto okné miizete vidét seznam urgenci, které jiz byly odeslany (pokud
jiz alespon jedna urgence byla odeslana). To vam umoZiluje odeslat novou urgenci dodavateli
klepnutim na tlac¢itko Nova. Muzete aktualizovat existujici urgenci (abyste napiiklad
evidovali dodavatelovu odpovéd’ na urgenci) tak, Ze zvyraznite ptisluSny fadek v hornim
panelu, aktualizujete udaje ve spodnim panelu, a pak klepnete na tla¢itko Aktualizovat.
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laimn List

Drelitie |

1[50

Sort Options ICIarn Date (amc)

SarialClaimExpand. l

Claim Text: | Update
Claim Dabai | 16/06,2003 |L| Lﬂll
Claim Raply: | Bl

Reply Duate: | 20,07 2003 |1J

Expected Arrival Date: | 01072002 ]

Jakmile ukoncite vyplnovani udaji, klepnéte na tlacitko PFridat ve spodnim panelu.
Naésleduje napovéda pro kazdé pole a tlacitko:

Text urgence

Zadejte text, ktery byste radi zaclenili do dopisu dodavateli (jako doplnék textu, ktery je jiz
pfedem nadefinovan jako jeden ze standardnich urgencnich dopist, které budete vybirat
V jednom z nasledujicich udaji).

Datum urgence

Systém automaticky vyplni aktualni datum.

Odpovéd’ na urgenci

V tomto poli miZete evidovat odpovéd’ dodavatele na urgenci.
Datum odpovédi

V tomto poli je evidovano datum odpovédi dodavatele na urgenci.
Ocekavané datum dodani

V tomto poli je uvedeno datum, kdy ocekavate dodani ¢isla.
Format urgence

Toto pole se zobrazi, kdyz vytvarite novou urgenci. Vyberte si standardni urgen¢ni dopis,
ktery je pfipraven vasim syst¢émovym knihovnikem pro pouziti ve vasi knihovné.

Tlacitka
Pridat
Jakmile jste ukoncili vypliiovani formuldie pro novou urgenci, klepnéte na tlacitko Pridat.

Aktualizovat
Po aktualizovani udaju v existujicim formulaii klepnéte na tlacitko Aktualizovat.
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7.3 Davkové urgence

7.3.1 Zprava o urgencich a urgenc¢ni dopisy pro seridalové objednavky (acq-

19)
Tato sluzba vytvari zpravu o seridlovych objednavkach, které jeste¢ nebyly dodany. Urgencni
dopisy pro seridly pak mohou byt odeslany ru¢né¢ prosttednictvim tlacitka Urgence v seznamu
Registrace Cisel.

7.3.2 Tisk urgen¢nich dopisii (serial-44)

Tato sluzba uklada nebo tiskne seznam urgenci seriald. Pro kazdého dodavatele je vytistén
dopis uvadéjici vSechny jednotky, které jiz mély byt dodany.

Dopisy budou vytistény pouze pro ty tituly, pro néz bylo ve formulafi udaji o predplatném
zaSkrtnuto okénko Davkové urgence (tj. pro ty tituly, které budou urgovany automaticky).

8 Cirkula¢ni seznamy

Zaznam cirkula¢niho seznamu obsahuje informace ohledné vedouciho a ¢lenii skupiny pro
cirkulaci a o vypujéni procedufe. Jestlize byl definovan cirkulacni seznam, pak je-li
registrovano piislusné ¢islo seridlu, systém zobrazi nasledujici zpravu:

Server Meszage I

@ Subzcription Mo, 1 haz Bouting List

Podle nastaveni systému se po klepnuti na tlacitko OK miZe zobrazit tento formulai:
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|»

120572003
sarlalrout-list-00

Serial Route List
Ex Libris University Libraries
222 Aleph Causewsay
Chicago, IL 60614
thechoice@exibris.co.il
Tel# 7734045527

Henry Ambrose McComack
Apartment 4-L
1365 York Avenue

Mew York, NY

10021

2128323285

Patron ID: 1033
Journal of Hol Pattarns including two Volumes a year..

Description: 000:no.17-18(2000:May-Jun.)
Issue harcode: B35307

Subscription number: 03

Humber of days per 05

member:

Member ID Member Name Address
1033 Henry Ambrose McCormack [apartment 4-L
1165 Murphy, Medrick D, 760 Leland Avenue

Lo |

8.1 Vytvoreni cirkula¢niho seznamu

Cirkula¢ni seznamy nebo hromadné cirkula¢ni seznamy mohou byt vytvofeny pro néktera
nebo vSechna predplatna titulu serialu. Cirkulacni seznam pro titul je vytvofen nebo otevien,
pokud jiz byl definovan, tak Ze v naviga¢nim seznamu zvyraznite uzel Cirkula¢ni seznam pod
kotfenem Pfedplatné, nebo tak Ze zvyraznite koten Cirkula¢ni seznam.
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alx |8 |a = |& |
& [1] Functional © [2] Overview

= [0] Control [Pattern ADM]
- [K] Check In
- [P] Group
Patterns {active=0,patherns=2)
- Schedule
2= [L] Subscription List (:
= [5] Subscription (copy=1)
- [M] Patterns (0
- [G]Log (16/03/05)

- Routing Lists {3
- Bibliographic In(f)o.
- [T] Trigger List

Tim se stane aktivni zobrazeni Cirkula¢niho seznamu (v hornim panelu).

Sort Order Group Leader Last Trace Last Item |
1 McCormack, allan T, = =
Apartment 4-L

1260 York Avenue

w.10:n0.46(2002:0ct. )

Brint

Bl

V této Casti obrazovky se zobrazuji cirkulaéni seznamy pro urcité predplatné nebo pro titul
serialu. Pro kazdé predplatné a skupinu se v okénku Posledni vyptjcka zobrazi datum, kdy
byla posledni jednotka skupiné ptij¢ena.

Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Novy
Chcete-li pridat novy cirkula¢ni seznam, klepnéte na tla¢itko Novy. Novy cirkula¢ni seznam
muzete vytvofit ve spodnim panelu, ktery bude aktivovan.

Duplikovat

Budete-1i chtit kopirovat zvyraznény cirkula¢ni seznam, klepnéte na tlac¢itko Duplikovat. Ve
spodnim panelu se zobrazi zkopirované udaje o cirkulaci. Nové skupiné bude ptidéleno nové
&islo pro fazeni. Clenové zkopirovani nejsou.

Uzivatelsky manual - Serily 55
13. ledna 2014



Vymazat
Budete-1i chtit vymazat zvyraznénou skupinu pro cirkulaci, klepnéte na tlacitko Vymazat.
Upozoriiujeme, Ze nemuzete vymazat skupinu, kterd ma vyptjceny jednotky seril.

Tisknout
Pokud budete chtit vytisknout seznam c¢leni, ktefi tvoii skupinu pro cirkulaci, zvyraznéte
skupinu pro cirkulaci a klepnéte na tlacitko Tisknout.

Kdyz je pfislusna ¢ast obrazovky aktivovana z kotene Piedplatné, zobrazi se tato tlacitka:

Pouzit
Poté, co presunete cirkulacni seznam o uroven vyse (nebo nize), klepnéte na tlacitko PouZit,
abyste nastavili poradi cirkulace mezi skupinami.

Pozndamka: Budete-li chtit presunout zvyraznény cirkulacni seznam o uroven vyse, klepnéte na
tlacitko se Sipkou mirici nahoru. Pro posunuti o uroven nize klepnéte na tlacitko se Sipkou
dolii.

8.2 Udaje cirkula¢niho seznamu

Formuldf pro cirkulaéni seznam je aktivovan, jakmile v casti obrazovky, vénované
cirkulaénim seznamtm klepnete na tla¢itka Novy nebo Duplikovat.

1, Routing Info | 2. Membear Lislz 0 I

Sub. Sequence: I 1 B add

Group Leader Id: I B [¥ Add a5 member Cancel

Eudget: I IEI

¥ Loan Serial

Loan Crays per Member: IU—

Group Stakus: I."-\.C—IH

Moke: I @

Tento formulaf se pouziva pro definovani nového cirkulaéniho seznamu nebo pro aktualizaci
stavajiciho. M4 dvé¢ karty: Udaje o cirkulaci a Seznam c¢lend.

Karta Udaje o cirkulaci

1, Routing Info | 2. Member List: 1 I

Sub, Sequence: I 1 m I date |

Group Leader Id: I 1033 IH i | 2dd| as memler

Eudget: I IH

[ Loan Serial

Loan Crays per Member: IS—

aroup Skakus: I."-\.C—m

Moke: I E
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V nasledujici sekci jsou popsana tlagitka a pole v karté Udaje o cirkulaci.

Poradi predplatného
Potadové cislo predplatného, k némuz ma byt pfipojen cirkulaéni seznam. Je-li pouze jedno
predplatné, systém automaticky vyplni ¢islo "1". Je-li piedplatnych vice, muzete si zobrazit

seznam piedplatnych klepnutim na tlacitko IE na pravé stran¢ pole.

ID vedouciho skupiny
Zadejte ID vedouciho skupiny. Je to ¢tenai knihovny (mutZze to byt i knihovna), jemuz byl
cirkula¢ni seznam ptidélen. Cislo miize byt tomuto uzivateli pijceno (viz pole Vypujcit serial

nize). Kdyz klepnete na tlac¢itko Seznam L1 vpravo od pole, zobrazi se okno Seznam ¢tenara.
Seznam ¢tendii nabizi moznosti pro usnadnéni vaseho vyhledani pozadovaného Ctenare.

Pridat jako ¢lena
Zaskrtnéte prislusné okénko, abyste pridali ¢tenafe do skupiny ¢lenti skupiny pro cirkulaci
jako jejiho €lena.

Rozpocet
Nepovinny udaj. Muzete piipojit cirkulacni seznam k rozpoctu. Slouzi pouze pro informaci,
rozpocet nebude skute¢né zatizen.

Vypijcit serial

Jestlize si vyberete tuto volbu, pak bude jednotka vypijcena vedoucimu skupiny pomoci
vypujénich funkei. Vyptijcka se zobrazi ve WWW OPACu v seznamu vypujcek Ctenaie. Bude
zobrazeno datum, kdy ma byt jednotka vracena, a knihovna miiZze ¢tenafi posilat upominky.
Je-li vybrana tato volba, musi byt vyplnéno nasledujici pole (Pocet dnli na c¢lena), jinak
nebude aktivovano tlacitko Aktualizovat na této obrazovce. Vypijcni lhiita je vypocitana tak,
ze pocet dni je vynasoben poc¢tem ¢lent cirkula¢niho seznamu.

Pocet dnii vypiijcky na Clena
Je to pocet dnil uvadéjici, jak dlouho mlize jeden ¢len seznamu pro cirkulaci mit jednotku ve

svém drzeni. Systém tuto hodnotu vyndsobi poctem ¢lenl v seznamu, aby mohl vypocitat
vypujéni lhiitu pro jednotku.

Status skupiny
Seznam pro cirkulaci mize byt aktivni (AC) nebo neaktivni (NA).

Poznamka
Pro interni pouziti.

Karta Seznam ¢lena

1, Routing Info 2, Member Lisk: 2 |

Sort Order

[

Izl Delete
Ad

Harmmer,
Michae

Biddick,

Stanford Humanities

Hdddd

Kathleen A.x Center Modify
Apply
Push to Circ
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Karta Seznam ¢lenti uvadi Cleny jednoho cirkulaéniho seznamu a umisténi kazdého z nich
V seznamu. VSimnéte si, Ze systém nedovoluje pfidat stejného uzivatele do vice nez jednoho
cirkula¢niho seznamu téhoz titulu. Kazdy cirkula¢ni seznam je omezen na 98 ¢lent.

Na této karté jsou k dispozici nésledujici tlacitka:

Novy
Pro pfidani nového €lena do cirkula¢niho seznamu klepnéte na tlacitko Novy.

Vymazat
Pro odstranéni ¢lena ze seznamu oznacte jeho jméno a klepnéte na tlacitko Vymazat.

Upravit
Budete-li chtit upravit zdznam ¢lena seznamu, klepnéte na tlacitko Upravit.

Pouzit
Chcete-li posunout oznaceného ¢lena skupiny v seznamu o troven vyse (pro udéleni vyssi
priority) nebo nize a zmény ulozit, klepnéte na tlacitko PouZzit.

->Vypujcky

Chcete-li zobrazit zaznam Ctenare, kterého jste zvyraznili jakozto ¢lena skupiny pro cirkulaci,
v modulu Vypujcky, klepnéte na tlacitko ->Vypujéky. Mate-li ptislusné opravnéni, mizete si
zobrazit Ctenéfe a pouZzit vypijcni funkce.

Poznamka: Budete-li chtit zménit pozici ¢lena v seznamu, miiZete jeho zdznam zvyraznit
a pouczit Sipky nahoru a doli.

8.3 Formular ¢lena skupiny pro cirkulaci

Kdyz klepnete v karté Seznam ¢&lenti (formuldié Udaje o cirkulaci) na tla¢itka Novy nebo
Upravit, zobrazi se nasledujici okno:

Routing Group Member Form

Member 10 I |_| et

Sroup:
F I 0 Cancel

Help

il

Tento formulat umoziuje pridat ¢lena do vybraného cirkulaéniho seznamu. Jakmile ukoncite
vyplnovani formulare, klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

ID ¢lena
Pro pfidani ¢lena do cirkula¢niho seznamu zapiste jeho ID. MiiZete pfitom vybirat ze seznamu

klepnutim na tlacitko E na praveé strané pole.
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8.4 Odstranéni ¢tenare jako €lena ze skupiny pro cirkulaci

Pro vybér funkce Odstranéni Ctenafe ze skupiny pro cirkulaci piejdéte do nabidky Utility
V hlavnim menu a vyberte piislusnou funkci. Zobrazi se nasledujici formulai:

Remove Uszer from Routing Groups
o |
ser 1Dt Cancel

| A |

Tato volba vam umoziuje odstranit ¢tenafe z kazdé skupiny pro cirkulaci, jejimz je
Vv soucasné dob¢ ¢lenem.

Zadejte ID ctenarfe nebo ctenafe vyberte ze seznamu klepnutim na tlacitko Seznam E na
pravé strané pole. Po vybrani pozadovaného ¢tenafe klepnéte na tlacitko OK. Budete
pozadani o potvrzeni, ze skute¢né chcete odstranit Ctenaie ze vSech skupin pro cirkulaci,
jejichz je ¢lenem.

8.5 Vraceni jednotky z cirkulace

Pro vybér funkce Vraceni jednotky z cirkulace ptejdéte do nabidky Utility v hlavnim menu
a vyberte ptislusnou funkci. Zobrazi se nasledujici formulai:

oK |

Item Barcoda: Cancel

| Help |

Pomoci tohoto okna zaregistrujete vraceni jednotky, kterd byla predtim pijcena vedoucimu
skupiny na cirkula¢nim seznamu.

Zadejte carovy kod jednotky a klepnéte na tlacitko OK.
Ceka-1i na jednotku dalsi cirkula¢ni skupina, jednotka bude automaticky pijcena vedoucimu
skupiny z dalsi skupiny pro cirkulaci na seznamu.

9 Vazba

Knihovna se miiZze rozhodnout pro kazdé ptedplatné seridlu, zda jeho ¢isla budou uchovéana
(ajestli ano, zda by méla byt svazana), nebo po uréité dobé vyfazena (tj. odstranéna a jejich
zaznamy jednotek z katalogu vymazany).

Uzivatelsky manual - Serily 59
13. ledna 2014



V systému ALEPH se vazba provadi ve dvou krocich:
1. Identifikace ¢isel pro vazbu nebo vytazeni.
2. Samotny proces vazby.

9.1 Identifikace ¢isel pro vazbu nebo vyrazeni

Pro identifikaci Cisel, ktera maji byt svazana nebo vytazena:

1. V poli Vyfazeni/Vazba ve formulafi zaznamu piedplatného v GUI modulu
Akvizice/Seridly si vyberte z roletového menu kodovanou hodnotu. Tento kod
definuje soubor pravidel pro vazbu nebo vytazeni, ktera bude pouzita pro dané
piedplatné.

2. Z menu Sluzby, jeho submenu Seridly v GUI Akvizice/Seridly si vyberte
sluzbu Zprava s upozornénim na vazbu (bind-01) a spust'te ji (viz popis dale).

3. Spust'te sluzbu Listek pro vazbu serialu (bind-02) (viz popis dale).

Zprava s upozornénim na vazbu (bind-01)

Tato sluzba vytvafi zpravu, ktera upozoriiuje personal knihovny na ro¢niky Casopisi a jejich
Cisla, které by mély byt provéfeny z hlediska pfipravenosti k vazb¢é. Umoznuje identifikovat
tituly a ro¢niky, které — podle parametri nastavenych knihovnou — jsou pripraveny k vazbé
nebo k vyfazeni. Pfipravuje tiskovou zpravu, v niz jsou uvedena vsechna relevantni Cisla,

a vystupni soubor, ktery bude pouzit jako vstupni soubor pro sluzbu Listek pro vazbu seridlu
(bind-02).

Tato sluzba vyhledéava ¢isla, ktera odpovidaji nésledujicim podminkam:

e Strategie vazby, kterd byla nastavena pro predplatné, k némuz jsou pfivazana ptislusna
¢isla (v poli Vytazeni/Vazba ve formuléfi pfedplatného). Kazda strategie je odvozena
ze souboru pravidel definovanych v tabulce tab binding v ADM bazi.

e Touto sluZzbou jsou nastaveny reSerSni parametry, které se uplatni pti odeslani sluzby.

Listek pro vazbu serialu (bind-02)

Tato sluzba vytvaii tiskovou zpravu, listky k vyzvednuti a zadavé pozadavky na vypljcky pro
ro¢niky a jejich Cisla, které jsou povazovany za piipravené k vazbé.
Vyhledava ¢isla, uvedena ve vstupnim souboru, kterd odpovidaji nasledujicim podminkam:
e Strategie vazby, kterd byla nastavena pro predplatné, k némuz jsou piivazéana ptislusna
¢isla (v poli Vytazeni/Vazba ve formulafi piedplatného). Kazda strategie je odvozena
ze souboru pravidel definovanych v tabulce tab binding v ADM bazi.
e Touto sluZzbou jsou nastaveny reserSni parametry, které se uplatni pii odeslani sluzby.

9.2 Proces vazby

vV

0 funkcich pro vazbu najdete v Uzivatelském manualu v ¢asti Vazba v kapitole Jednotky.
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10 Sluzby pro serialy

Kazda sluzba miize byt identifikovana v log souboru davek a ve front¢ davek pod jménem
piislusné procedury.

10.1 Urgence

Tisk urgencénich dopisi/zprav (serial-44)

Tato sluzba uklada nebo tiskne urgen¢ni dopisy nebo zpravy pro seridly. Kazdému dodavateli
mohou byt odeslany dopisy obsahujici vSechny urgence nebo odd€lené urgencni dopisy pro
kazdy titul pro kazdou dil¢i knihovnu. Zpravy mohou obsahovat seznam urgenci s tim, Ze
budou nebo nebudou ignorovany udaje pro urgence v zaznamu piedplatného.

Dopisy budou vytistény pouze pro tituly, pro néz byla ve formuléfi udajii o predplatném
zaSkrtnuta moznost Odesilat urgence (tedy pro ty tituly, pro né€z se pouziva automaticky
urgen¢ni mechanismus).

Do této sluzby neni zahrnut status zpracovani jednotky NP (nebylo vydano).

Pro urgované jednotky pro uréitd oddéleni muzete vytvofit spoustéCe tak, Ze pouzijete
parametr Vytvofit spoustéce (Y/N).

10.2 Cirkulace

Zprava o cirkulaénich seznamech (serial-07)

Tato sluzba vytvaii seznam titulll serialti, které jsou vypiijcovany v rameci cirkulace ¢tenariim
knihovny. Ukazuje ¢tenate, at’ uz jsou evidovani jako vedouci skupiny pro cirkulaci nebo jako
Clenové této skupiny. Zprava je sefazena podle Ctenaili. MizZete se podivat na zpravu
0 urcitém Ctenafi.

Dopisy pro ¢leny cirkulaéniho seznamu (serial-08)

Tato sluzba posila dopis kazdému ¢lenu kazdé skupiny pro cirkulaci, a takto je informuje,
které tituly jsou pravé vypujceny v ramci cirkulace vSem skupinam pro cirkulaci, ke kterym
dany Ctenar patii.

10.3 Parametry seriali

ZkuSebni otevieni parametru vydavani (serial-12)

Tato sluzba kontroluje parametry vydavani seridlu a pokousi se oteviit novy cyklus, podle
udaji z pole Uroven-X ze zaznamt vstupniho souboru. Pole Uroven-X obsahuje tdaje
0 ¢islovani a chronologii pro dalsi ro¢nik/cyklus, ktery ma byt otevien.
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Spojeni a deduplikace souboru parametri vydavani seriala (serial-53)

Tato sluzba spojuje soubory s parametry vydavani seridlli (az 10 soubort) a odstranuje
duplicitni zadznamy. Soubory by mély mit podobu sekvencnich souborti, které jsou vysledkem
sluzby Export zaznamt s pole 85x (serial-51). Tyto soubory musi byt zkopirovany
Z pivodniho umisténi v adresaii data scratch bazi ADM/HOL do adresare alephe scratch.

r wvr

10.4 Evidence (registrace) dodani ¢isel seriali

Seznam tituld seriali + poc¢et obdrZenvych disel (serial-16)

Tato sluzba vyhleda tituly seriald, pro které byla ve specifikovaném case dodana cCisla. Zprava
bude obsahovat tituly seridlli a pocty Cisel, kterd byla dodana. Zprava mize byt generovana
pro vSechny dil¢i knihovny nebo pouze pro ¢isla nalezejici urcité dil¢i knihovné.

Tisk zpravy o dodanvch &islech (serial-06)

Tato sluzba vytvari zpravu obsahujici seridlové jednotky, které byly dodany v definovaném
c¢asovém obdobi.

Pro zpravu, ktera uvadi pouze pocty jednotek, které byly dodany pro titul seridlu, musite
spustit sluzbu Seznam titull serialti + pocéet obdrzenych Cisel (serial-16).

r_ 7 wr

Statistiky dodani ¢isel podle diléi knihovny - Data (serial-09)

Tato sluzba vytvari statistickou zpravu o poctu ¢isel, ktera byla doddna v zadaném casovém
obdobi. Vysledky jsou seskupeny podle dil¢i knihovny a podle sbirky (v ramci dilci
knihovny). Pro kazdou dil¢i knihovnu je uveden celkovy pocet dodanych jednotek. Kromé
toho je ve zpraveé uvedena suma dodanych jednotek pro vSechny dil¢i knihovny.

Kdyz je spousténa sluzba serial-09, je mozné ji omezit na jednu nebo vice dil¢ich knihoven
nebo milZe byt spusténa pro vSechny dil¢i knihovny.

Otevieni oéekavanych Cisel a prehledi vydavani (serial-13)

Tato sluzba otevie ocekavana Cisla podle data uvedeného v poli Oteviit o¢ekdvana ¢isla do.

Nova c¢isla budou oteviena pouze tehdy, kdyz maji platné predplatné a kdyz uZz nebyla
otevfena drive.

Seznam oc¢ekavanvch disel (serial-17)

Tato sluzba vyhledava seznam Ccisel, ktera by méla byt dodana v zadaném casovém obdobi.
Utelem seznamu je umoznit uzivatelim rychle identifikovat ziznamy jednotek pro &isla, ktera by
méla byt registrovana. Seznam zahrnuje ¢arovy kod jednotky, ktery miize byt pouzit jako vstupni
udaj pro zadani v 1isté Serialy, aby bylo mozné se rychle dostat k pfislusnym ¢islim serialu.
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10.5 Prehled vydavani

Export zaznamu s polem 85x (serial-51)

Tato sluzba se pouziva pro export dvojic udaji (853/853X, 854/854X a 855/855X), které
obsahuji parametry vydavani. Vysledek mize byt vyuzit pro identické tituly v jiné knihovné.

Pro kazdy ADM zaznam, v némz je ulozena jedna nebo vice téchto dvojic 85X, tato sluzba
vypiSe vSechny dvojice 85X s parametry vydavani a kromé toho také pole formatu MARC21
001, 022, 035 a 245 do souboru nazvaném export 85x.dat, ktery umisti do adresafe
data_scratch v ADM/HOL bazi.

Tento soubor mize byt odeslan jiné knihovné pro porovnani proti bazi této knihovny a pro
import parametri vydavani, pokud jsou nalezeny shodné tituly serialti. Pfijimajici knihovna
bude muset pouzit sluzbu Import zdznamu s polem 85x (serial-52).

Import zaznamiu s polem 85x (serial-52)

Tato sluzba se pouzivd pro import dvojic udaji (853/853X, 854/854X a 855/855X), které
obsahuji parametry vydavani pripravené v jiné knihovné.

Systém kontroluje zdznamy z vami zadané BIB baze proti datim z importniho souboru
export 85x.dat (ktery byl umistén do adresadie data scratch vasi ADM Dbaze).

Systém pouziva tabulku tab 85x import k definovani zpisobu, jakym budou pole ve
vstupnim souboru pro tuto sluzbu pouzity pro nalezeni shody. Diky této tabulce miizete
definovat, ktery index nebo soubor slov by mél byt pouzit pti hledani shody, zda by to mélo
byt celé pole nebo urcité podpole ze vstupniho souboru, a které podpole v kterém poli v bazi
by mélo byt pouzito. Nemuzete porovnavat tabulku tab_85x_import proti rejstiiku.

Je-1i nalezena shoda pro nékteré z tidaji MARC21 formatu 001, 022, 035 nebo 245 mezi
obsahem importovaného souboru a vasi bazi, budou dvojice s parametry vydavani (853/853X,
854/854X a 855/855X) importovany do ADM zaznamu spojenych s BIB zaznamy, pro néz
byla shoda nalezena. Upozoriiujeme, Ze je mozZné specifikovat dalsi pole (a jejich ptislusné
indexy) pro hleddni zminéné shody. Takto mlZe byt pouzit jakykoliv standardni format typu
MARC.

V log souboru jsou uvedeny vysledky porovnavani. Tyto informace mohou byt pouzity pro
prostudovani jesté pred skuteCnym importem udaja.

10.6 Serialy

Zprava s upozornénim na vazbu (bind-01)

Tato sluzba generuje zpravu, ktera upozoriiuje personal knihovny na roéniky Casopisi
a jejich ¢isla, které by mély byt provéfeny z hlediska ptipravenosti k vazbé nebo k vytazeni.

Listek pro vazbu seridlu (bind-02)

Tato sluzba vytvaii tiskovou zpravu, listky k vyzvednuti a zadava pozadavky na vypljcky pro
ro¢niky a jejich ¢isla, které jsou povazovany za pfipravené k vazbé.
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