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Evidence zmén

Popis zmény

1.

2. Bod 2, zména v odstavci 2.5 a 2.6, nové odstavec 2.8
3. Bod 4, nové odstavec 4.4 a 4.5
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Technicky postup uverejRiovani dle €l. 2 @ 3. e

Zavérecna ustanoveni



1. Ugel

1.1. Fyzikdlni dstav AV CR, v. v. i. (dale jen ,,FZU“) je povinnym subjektem uvefejiovani smluv v souladu
se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcéinnosti nékterych smluv, uverejiovani
téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) - (dale jen ,, ZRS“).

1.2. Tato smérnice stanovi postup pro uverejiiovani smluv prostfednictvim centralniho registru smluv
ve smyslu ZRS. Smérnice je zavazna pro viechna pracovisté FZU.

2. Postup pfi uverejiiovani smluv a dodatkii smluv

FZU stanovuje nasledujici postup pro uvefejfiovani zavazkd ve formé pisemnych smluv, a to v souladu se
ZRS. Postup pro uverejriovani pisemnych smluv navazuje na Smérnici S/13, odpovédnost zaméstnancu
za smluvni zavazky.

2.1. Garant technické ¢asti vypise udaje o smlouvé na Privodku ke smlouvé.

2.2. Garant technické ¢asti nebo v pfipadé verejnych zakdzek Garant zadani zakazky bez zbytecnych
odkladd preda kopii smlouvy véetné priloh, a to v elektronické podobé, Garantovi uverejnovani
smluv; nelze-li predat elektronickou verzi, staci kopie smlouvy v listinné verzi stim, ze Garant
uverejiiovani smluv zajisti prevod listinné verze do verze elektronické dle ZRS.

2.3. Garant uverejnovani smluv ovéfi a na pravodce potvrdi spravnost udaji o smlouvé.

2.4. Garant pravnich podminek uréi a na Prlvodce ke smlouvé oznaéi postup dle ZRS -
uvefejnénil/neuvefejnéni smlouvy nebo jeji ¢asti.

2.5. V ptipadé, 7e FZU smlouvu neupravuje a nezasahuje do ni, pouzije Garant Gcelnosti Zjednodusenou
formu privodky, ktera tvofi Prilohu ¢. 3 Smérnice S/13.

2.6. Smlouvu s vyplnénou privodkou nasledné preda Garant uverejiiovani smluv nebo Garant ucelnosti
sekretaridtu reditele za ucelem jejiho uzavieni. Smlouvu, kterd nebude obsahovat vyplnénou
pravodku, sekretariat feditele nepfijme. Informaci o uzavieni smlouvy a kopii smlouvy preda
sekretariat reditele Garantovi uverejiiovani smluv a v pfipadé, Ze se jedna o smlouvu dle 2.5, tak
tento ji pfeda po jejim uverejnéni Garantovi Ucelnosti.

2.7. Garant uvefejnovani smluv upravi uverejiovanou kopii smlouvy dle pokyn( Garanta pravnich
podminek (zejména zajisti znemoznéni Citelnosti osobnich Udajd a udaji oznacenych jako obchodni
tajemstvi) a nasledné pfipravi metadata véetné vsech pfiloh k odeslani dle podminek ZRS, jeho
provadécich predpisi a pokyn( spravce registru. Soubory preda prostfednictvim Spisové sluzby
zaméstnanci povéfenému praci s datovou schrankou (dale jen ,Operator”).

1V pfipadé smluv, které jsou pFipravovany ve FZU, je doporuceno do textu smlouvy vloZit nasledujici ustanoveni:
»Smluvni strany vyslovné souhlasi s tim, aby smlouva jako celek, véetné vsech pfiloh a tidajd o smluvnich stranach
predmétu smlouvy, cené a datu jejiho uzavfeni, byla uvefejnéna v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkdch ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv.” A dale ,Smluvni strany se
dohodly, Ze uverejnéni smlouvy prostfednictvim registru smluv zajisti Fyzikalni Gstav AV CR, v. v. i..“



2.8.

2.9.

3.

V pfipadé, Ze uzaviend smlouva obsahuje ujednani o tom, Ze uvefejfiovaci povinnost podle ZRS
zajisti druha smluvni strana nebo jiny subjekt, ovéli Garant uverejiiovani smluv, zda k jejimu
uverejnéni v registru v zakonné Ih(té skute¢né doslo, pfipadné zjedna napravu uverejnénim takové
smlouvy.

Opravy a zmény v registru smluv je opravnén provddét pouze Garant uverejiiovani smluv.

Postup pfi uverejiovani objednavek

FZU stanovuje nasledujici postup pro uvefejfiovani zavazk( ve formé pisemnych objednavek, nabidek a

jejich pisemnych akceptaci, a to v souladu se ZRS. Postup pro uverejiiovani zavazkd navazuje na Smérnici
S/20, obéh dokladd.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Presdahne-li hodnota objednavky hranici pro uverejnéni dle ZRS, vystavi objednavku opravnény
zaméstnanec oddéleni 43 (oddéleni zasobovani a dopravy), oddéleni 44 (oddéleni THS
Cukrovarnicka), oddéleni 95 (oddéleni akvizic a logistiky) nebo oddéleni 53 (oddéleni diodové
Cerpanych laser(l).

Objednavka musi obsahovat text: ,Objednavku nad 50 000 K¢ bez DPH uverejnime v souladu se
zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto
smluv a o registru smluv, v platném znéni.”

Pokud Zadanka v systému VERSO obsahuje udaje, které Zadatel povazuje za obchodni tajemstvi
nebo prava dusevniho vlastnictvi, musi pfi pfipravé objednavky ve fazi ,Zadanka” do systému VERSO
vepsat tyto Udaje do poznamky. V takovém pfipadé rozhodne pravnik, zda se tyto Udaje uverejni Ci
neuverejni.

Oddéleni uvedena v ¢l. 3.1 pfipravi metadata véetné vsech pfiloh (zejména VSeobecné obchodni
podminky) k odeslani dle podminek ZRS, jeho provadécich predpisti a pokynl spravce registru.
Soubory zasle pomoci Spisové sluzby Operatorovi.

Technicky postup uverejiiovanidle¢l. 2a 3

Odeslani dat do datové schranky registru smluv zajistuje Operator.

Operator soubory (metadata a smlouva, pfip. objednavka a akceptace nebo nabidka a objednavka)
ve Spisové sluzbé prevezme a odesle je na adresu registru smluv.

Potvrzeni o uverejnéni dorucené e-mailem pfiloZzi Garant uverejiiovani smluv, pfip. povéreny
zaméstnanec oddéleni uvedeného v ¢l. 3.1 ke smlouvé, ptip. objednavce v systému iFIS.

Potvrzeni o uverejnéni dorucené datovou schrankou preda Operator prostfednictvim Spisové
sluzby Garantovi uvefejiiovani smluv.

Potvrzeni o uverejnéni smlouvy nebo objedndvky druhou smluvni stranou nebo jinym subjektem
dorucené datovou schrankou predd Operator prostiednictvim Spisové sluzby Garantovi
uverejiovani smluv, ktery ovéri, zda bylo uverejnéni provedeno v souladu se ZRS.



5. Zavérecna ustanoveni

5.1. Postup pro uverejiiovani smluv dle téchto pravidel se pfipadné rozsifuje o povinnosti stanovené
zvlastnimi pravidly, kterymi je FZU povinen se Fidit (nap¥. pravidla opera¢nich programd EU).

5.2. Tato Smérnice nabyva ucinnosti ode dne jejiho uverejnéni.



