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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.2.

2.3.

2.4.

Uéel
Zadavani verejnych zakazek se fidi zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,,ZozZVZ").

Ucelem této Smérnice je stanovit zasady a postupy pro zadavani verejnych zakazek zdkonem
nestanovené, zejména pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (déle je ,,VZMR“) ve
smyslu § 27 ZoZVZ.

Nadlimitni vefejné zakazky, podlimitni verejné zakazky, ramcové dohody, dynamicky nakupni
systém a soutéze o ndvrh musi byt zadavany v souladu se ZozZVZ.

Zasady obecné platné pro vSechny verejné zakdzky a zdsady a postupy pfi zaddvani verejnych
zakdzek nadlimitnich a podlimitnich a soutéZe o navrh jsou upraveny ZozZVZ. V pfipadé, Zze ZozZVZ
urcity postup neupravuje ¢i jej nechava na Upravé zadavateli, plati pravidla této Smérnice nebo
zakladni zasady zadavani verejnych zakazek podle § 6 ZoZVZ.

Fyzikalni Ustav AV CR, v. v. i. (dale i jen jako ,FZU“) je vefejnym zadavatelem ve smyslu
§ 4 odst. 1 pism. e) ZoZVZ.

Smérnice je zavazna pro viechny pracovniky a pracoviété FZU.

Predmét Upravy

Zadanim verejné zakazky se pro Ucely ZoZVZ rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem
a dodavatelem, z niZ vyplyvd povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni
prace. Zadavatel je povinen zadat verejnou zakdzku v zadavacim fizeni, mimo vyjimek
stanovenych ZoZVZ.

VZMR je v souladu s § 27 ZoZVZ uUplatné plnéni poskytnuté dodavatelem zadavateli, ve kterém
predpokladana hodnota plnéni nepresahuje:

2.2.1. 2000 000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty v ptipadé zakdzek na dodavky a zakazek na
sluzby,

2.2.2. 6000 000,- K¢ bez dané z ptidané hodnoty v pfipadé zakdzek na stavebni prace.

Podlimitni vefejna zakazka je v souladu s § 26 ZoZVZ uplatné plnéni poskytnuté dodavatelem
zadavateli, ve kterém predpokladana hodnota plnéni nedosahuje finanéniho limitu stanoveného
nafizenim vlady zapracovavajicim pfislusné predpisy Evropské unie a pfesahujici hodnoty uvedené
vodst. 2.2a2.2.1.

Nadlimitni vefejna zakazka je v souladu s § 25 ZoZVZ uplatné plnéni poskytnuté dodavatelem
zadavateli, ve kterém predpokladand hodnota plnéni je rovna nebo presahuje finanéni limit
stanoveny natizenim vlady zapracovdvajicim pfislusné predpisy Evropské unie.

Zakladni principy zadavani verejnych zakazek
Zadavatel je povinen dodrZovat zdsady stanovené v § 6 ZoZVZ, a to zdsadu:
3.1.1.  transparentnosti spocivajici:

3.1.1.1. vjasném vymezeni kritérii, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavatell,
a to vzdy v dostate¢ném predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek,

3.1.1.2. viadném pisemném odlvodnéni vSech rozhodnuti,

3.1.1.3. v pofizovani pisemné dokumentace v dostate¢ném rozsahu o vSech zasadnich
ukonech tak, aby ukony zadavatele bylo mozné nezavisle prezkoumat.



4.2.

4.3.

4.4.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

priméfenosti spodivajici zejména v respektovani pravidla imérnosti narok( zadavatele
na stanoveni kvalifikace a dalSich zadavacich podminek vzhledem k pfedmétu a rozsahu
verejné zakazky,

rovného zachazeni spocivajici v zajisténi stejného pristupu ke vSem dodavatellm, ktefi
mohou podat ¢i podavaji nabidky, zejména pfi informovani o VZMR,

zakazu diskriminace spocivajici ve stanoveni podminek vybéru nejvhodnéjsiho
dodavatele tak, aby nebyl uzavien pfristup do fizeni nékterym z dodavateld z dlivodd,
které s predmétem VZMR nesouviseji,

efektivniho nakladani s vefejnymi financemi, tedy dodrZeni zdsad ucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti (tzv. 3E) pfi pouZiti vefejnym prostredk(.

Obecné postupy pfi zadavani vefejnych zakazek

Osoby oprdvnéné jednat:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

Za zadavatele jedna ve véci verejnych zakazek statutarni organ s vyjimkou bézné
administrace zadavacich Fizeni, kterd je v kompetenci zaméstnanc( zadavatele, jejichz
naplni prace je zadavani verejnych zakazek.

BéZnou administraci zadavacich fizeni se rozumi zejména:
4.1.2.1. Rozeslani vyzvy k podani nabidky v pfipadé osloveni dodavatel(.

4.1.2.2. Uverejnovani dokumentl stanovenych ZoZVZ na profilu zadavatele a jejich
zajisténi zarucenym elektronickym podpisem.

4.1.2.3. Uverejiiovani vysvétleni zaddvacich podminek.

Za béZnou administraci zadavacich fizeni nelze povaZovat:
4.1.3.1. Rozhodovani o zahdjeni zaddvaciho fizeni.

4.1.3.2. Podepsani zadavaci dokumentace.

4.1.3.3. Jmenovani komisi.

4.1.3.4. Rozhodovani o vylouceni Gcastnikd zadavaciho fizeni.
4.1.3.5. Rozhodovani o vybéru dodavatele.

4.1.3.6. Rozhodovani o zruseni zadavaciho fizeni.

4.1.3.7. Rozhodovani o podanych namitkach.

Zadavatel v zadavacim fizeni mliZze jmenovat komise pro provadéni tkonl ve smyslu § 42 ZozZVZ,
zejména komisi pro otevirdni obdlek s nabidkami, komisi pro posouzeni kvalifikace ¢i hodnotici
komisi, a dale stanovuje funkci téchto komisi.

V pfipadé, Ze zadavatel jmenuje nékterou z komisi dle ¢l. 4.1.3.7 Smérnice, musi se jednat o
nejméné triclennou komisi, z niz alespon jeden c¢len je zaméstnancem zadavatele, jehoZ pracovni
naplni je administrace vefejnych zakdzek. Clenové hodnotici komise &i pfip. pfizvani poradci a
experti nesméji byt ve vztahu k zaddvané verejné zakazce ve stretu zajm(, o cemz podepisi cestna
prohlaseni.

V pfipadé, Ze zadavatel v zadavacim fizeni neustanovi hodnotici komisi, provede Ukony v ramci
otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek sam.



5.

5.2.

5.3.

5.4,

5.5.

5.6.

Postup pfi zadavani VZMR

ZpUsob zadavani:

5.1.1.

5.1.2.

Vyzva:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.
5.2.5.

5.2.6.
5.2.7.

5.2.8.

Zadavatel je povinen zahdjit zadavaci fizeni odeslanim vyzvy k predloZeni nabidky (dale
jen ,vyzva“) potenciadlnim dodavatellim nebo uverejnénim vyzvy na profilu zadavatele.

Pfi zaddvacim fizeni je zadavatel rovnéZ opravnén vyuzivat elektronické trzisté verejné
spravy.

Vyzva obsahuje zejména vymezeni pfedmétu plnéni, hodnotici kritéria, zplsob podani
nabidky, Ih(tu pro predloZeni nabidky a vyhradu prava zrusit zadavaci fizeni bez udani
dlvodu.

Pfedmét plnéni musi byt dostate¢né a srozumitelné specifikovan a je-li to ucelné,
doloZen (technickou) dokumentaci.

ZpGsob hodnoceni se stanovi podle druhu a sloZitosti zakazky; pfi hodnoceni
ekonomické vyhodnost nabidky je nutné stanovit dil¢i hodnotici kritéria a jejich vahy.

Lhita pro predloZeni nabidky se stanovi pfimérené k predmétu zakazky.

V pfipadé osloveni dodavatell se vyzva se adresuje takovym dodavatellm, u nichz lze
dlvodné predpokladat, Ze jsou zpUsobili zakdzku splnit.

Vyzvu Ize odeslat jakymkoli prokazatelnym zplsobem (e-mail, posta, datova schranka).
Vyzva se uverejiiuje na webovych strankach zadavatele v sekci s nazvem ,verejné

zakazky” a na profilu zadavatele, a to minimalné po dobu trvani lhity k predloZeni
nabidek.

Zadavatel muUZe pfipustit moznost podani nabidky v elektronické podobé (Citelné
naskenovana a podepsana elektronicka podoba ,, WORD* ,PDF“ ,Excel” podana formou
e-mailu).

Posouzeni a hodnoceni nabidek:

5.3.1.
5.3.2.
5.3.3.

5.3.4.

Zadavatel posoudi nabidky z hlediska spInéni vSech podminek vyzvy.
Zadavatel hodnoti nabidky dle hodnoticich kritérii uvedenych ve vyzvé.

Zadavatel je povinen pfijmout, posoudit a vyhodnotit rovnéZ nabidky dodavateld,
kterym nebyla vyzva k poddani nabidky zaslana.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky zadavatel rozhodne podle podminek vyzvy a své
rozhodnuti oznami vsem Ucastnikiim zadavaciho fizeni.

Ukonceni zadavaciho fizeni:

5.4.1.

Zadavatel uzavie smlouvu s vybranym dodavatelem za podminky, Ze:
5.4.1.1. Navrh smlouvy vyhotoveny dodavatelem neni v rozporu s vyzvou,

5.4.1.2. Navrh smlouvy vyhotoveny dodavatelem neobsahuje podminky pro
zadavatele hrubé nevyhodné, riskantni nebo neslucitelné s postavenim
zadavatele jako verejné vyzkumné instituce.

Zadavatel zrusi zaddvaci fizeni v téchto pripadech:

5.5.1.
5.5.2.

Pokud neobdrzel Zzddnou nabidku.

Pokud vyloucil vsechny dodavatele, ktefi podali nabidku.

Zadavatel muze zrusit zaddvaci fizeni zejména v téchto pripadech:



5.7.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.
5.6.4.
5.6.5.

Pokud nedoslo k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem a ani s dalSim z ucastnikd
zadavaciho fizeni umisténym v poradi za nim na druhém misté.

Pokud zadavatel neobdrzel dotaci, z niz méla byt verejnd zakazka zcela nebo ¢astecné
uhrazena.

Pokud se zaddvaciho fizeni u¢astni jediny dodavatel.
Pokud odpadly divody pro pokracovani v zadavacim fizeni.

Pokud se v pribéhu zadavaciho fizeni vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, pro
které nelze na zadavateli poZadovat, aby pokracoval v zaddvacim fizeni.

Zadavatel m(iZe zrusit zadavaci fizeni kdykoli do doby uzavieni smlouvy.

Zvlastni postup pfi zadavani VZMR

Pro zadavani VZMR plati specidlni pravidla s ohledem na hodnotu zakazky:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

VZMR na dodavky a sluzby, jejichZ pfedpokladana hodnota nepresahne 400 000,- K¢ bez
DPH, a VZMR na stavebni prdce, jejichz predpoklddana hodnota nepresahne 800 000,-
K¢ bez DPH (VZMR I. kategorie):

6.1.1.1. Zadavatel neni povinen postupovat dle ¢l. 4.4 a muiZe vefejnou zakazku
realizovat pfimym zadanim, je vSak povinen dodrzet zasady dle § 6 ZoZVZ a
princip 3E, tedy postupovat spéci rfadného hospodare (napf. vybrat
dodavatele na zakladé srovnani dostupnych cenikd min. 2 dodavatell nebo
osloveni min. 2 dodavatelll za ucelem podani jednoduché cenové nabidky
apod.).

VZMR na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota je vyssi nez 400 000,- K¢ bez
DPH a nepresahne 1 000 000,- K¢ bez DPH, a VZMR na stavebni prace, jejichz
predpoklddand hodnota je wvy3Si nez 800000,- KE bez DPH a nedosdhne
3 000 000,- K¢ bez DPH (VZMR 1. kategorie):

6.1.2.1. V pfipadé, Ze se zadavatel rozhodne zahdjit zaddvaci fizeni odeslanim vyzvy
k pfedloZeni nabidky potencionalnim dodavatellim, musi byt vyzva odeslana
alespon 3 dodavatellim.

6.1.2.2. Zadavatel je oprdvnén pozadovat prokazani kvalifikace dle ZozZVZ.
6.1.2.3. Lh(ta pro predlozeni nabidky nesmi byt kratsi nez 7 kalendarnich dn.

6.1.2.4. Hodnoceni a posouzeni nabidek je zadavatel opravnén provést bez hodnotici
komise.

VZMR na dodavky a sluzby, jejichZz predpoklddand hodnota je vyssi nez 1 000 000,- K¢
bez DPH a nepfesahne 2 000 000,- K¢ bez DPH, a VZMR na stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota je vyssi nez 3 000 000,- K¢ bez DPH a nepfesahne 6 000 000,- K¢
bez DPH (VZMR Ill. kategorie):

6.1.3.1. V pripadé, Ze se zadavatel rozhodne zahdjit zadavaci fizeni odeslanim vyzvy
k predlozeni nabidky potencionalnim dodavatelim, musi byt vyzva odeslana
alespon 5 dodavatellim.

6.1.3.2. LhuUta pro predloZeni nabidky nesmi byt kratsi nez 10 kalendarnich dn(.

6.1.3.3. Zadavatel je opravnén poZadovat prokazani kvalifikace dle ZoZVZ, zejména
zakladni zpUsobilosti dle § 74 a profesni zpUsobilosti dle § 77 odst. 1 ZozZVZ.

6.1.3.4. Je-li to odlvodnéno predmétem VZMR, je zadavatel ve vyzvé opravnén
pozadovat prokdazani i technické a ekonomické kvalifikace.



6.2.

7.2.

9.2.

6.1.3.5. Zadavatel je povinen ve vyzvé uvést pripadné disledky nesplnéni poZzadované
kvalifikace, a to zejména moznosti vyfazeni nabidky.

6.1.3.6. Hodnoceni a posouzeni nabidek je zadavatel opravnén provést bez hodnotici
komise.

Dobrovolny postup dle zakona o verejnych zakdzkach:

6.2.1.  Zahdji-li zadavatel zadavani VZMR postupem platnym pro zadavani verejné zakdzky dle
Z0ZVZ, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani verejné zakazky dle ZozZVZ.

Vyjimky z vécné plisobnosti

Zadavani VZMR ve vyjimecnych pfipadech:

7.1.1.  Jsou-li dGvody na strané zadavatele, pro které neni rozumné trvat na postupu podle ¢l.
5 ¢i 6 této Smérnice, je zadavatel oprdvnén rozhodnout o tom, Ze postup podle ¢l. 5 této
Smérnice se nepouZije a zakdzku zada bez zadavaciho fizeni pfimym zadanim.

7.1.2.  Zadost o uziti vyjimky predklada ke schvaleni fediteli zadavatele vedouci pFisluiné sekce
zadavatele. Zadost musi obsahovat diivody pro uZiti vy$e uvedeného postupu.

7.1.3.  Zadost v&etnd stanoviska feditele musi byt soucasti dokumentace o zadani vefejné
zakdazky.

Zakazky systému krizového fizeni:

7.2.1.  Zakdazky systému krizového fizeni jsou pro ucely této vnitini Smérnice verejné zakazky
malého rozsahu (dodavky sluzeb, zboZi i stavebnich praci), které je nutné zadat v krajné
naléhavém pripadé, které zadavatel nemohl predvidat a které z ¢asovych dlvodd neni
mozZné zadat standardnim postupem v souladu stouto smérnici; za splnéni téchto
podminek se mulzZe jednat napf. o zakazky na predejiti/odstranéni/zmirnéni Skod
zplsobenych napf. kalamitou, havarijnimi situacemi atd.

7.2.2.  Zasady a postupy dle této Smérnice se nevztahuji na zakdzky systému krizového fizeni.
Zakdazky systému krizového fizeni je zadavatel oprdvnén zadat bez oznameni o zahdjeni
zadavaciho fizeni vice dodavatelm. Zadavatel je povinen uzavfit s dodavatelem
pisemnou smlouvu a vyhotovit pisemné zdlvodnéni zadani, proC se jedna o zakazku
systému krizového fizeni a tyto pisemnosti archivovat v souladu s ustanovenimi této
Smérnice.

Archivace a uloZeni dokumentace

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o VZMR a zdznamy o uUkonech ucinénych
elektronicky po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni fizeni, nepfipousti-li
pravni predpis IhGtu kratsi.

Zavérecna ustanoveni

V pfipadé existence jinych pravidel upravujicich problematiku zaddvani VZMR, napf. v ramci
operacnich programu EU ¢i jinych dotacnich titull, plati pravidla pfislusného fidiciho organu.

Tato Smérnice nabyva G¢innosti dnem podpisu feditele FZU.



