Matematicky ustav Akademie véd Ceské republiky, v. v. i.
Pozice: Samostatny/a mzdovy/a uéetni a personalista/ka

Matematicky ustav AV CR, v. v. i. (http://www.math.cas.cz/) je vefejna
vyzkumna instituce zamérfena na zakladni a aplikovany vyzkum v
matematice. Jsme stfedn& velkym Ustavem Akademie véd Ceské
republiky. Asi jedna tfetina nasSich zaméstnancl je ze zahranic¢i. Ambici
ustavu je provadét Spickovy vyzkum na svétové urovni a to pfedevsim ve
vybranych oblastech matematiky.

Napln prace

e samostatné vedeni mzdové a personalni agendy

e mésicni zpracovani mezd a odvodu

e zpracovani vykazud a hlaseni (CSSZ, zdravotni pojistovny, FU)

e podpora zaméstnancl a feSeni dotazl v oblasti platl, zakoniku prace véetné
vystavovani potvrzeni pro zaméstnance

e komunikace s projektovou manazerkou

e zajiSténi administrativniho procesu pfi nastupu a odchodu zaméstnancu

Pozadavky

e SS nebo VS vzdélani ekonomického sméru

e nutna prakticka znalost mzdové legislativy a agendy

e angli¢tina

e samostatnost, diskrétnost, zodpovédnost, spolehlivost, peclivost

e pozitivni osobnost s aktivnim pfistupem k praci

e znalost prace s PC (mzdovy a personalni systém EGJE, Elanor — zauc¢ime)
e vicesloZzkové financovani mezd

e orientace v oblasti financovani vyzkumu a vyvoje vyhodou

e ochota ucit se novym vécem

Nabizime

e odpovédnou praci v zajimavém prostiedi

e zazemi stabilni prestizni védecko-vyzkumné instituce

e odpovidajici platové ohodnoceni

e pracovisté v centru Prahy

o zaméstnanecké benefity (vzdélavaci a jazykové kurzy a Skoleni, stravenky, pét tydn(
dovolené, moznost uchazet se o ubytovani v zafizenich Akademie véd CR)

Prace na plny uvazek, misto vykonu prace Praha, nastup dle dohody (nejlépe 1. 10. 2020 nebo
dfive), pracovni smlouva na dobu neurcitou se zkuSebni dobou.

Strukturovany Zivotopis s kratkym motivacnim dopisem zasilejte na niZze uvedenou e-mailovou
adresu. Vybérové fizeni probéhne dvoukolové. Matematicky ustav si vyhrazuje pravo pozvat k
osobnimu pohovoru pouze vybrané kandidaty i pravo zadného z kandidatli nevybrat.

Uzavérka prihlasek: 3. 8. 2020

Kontaktni osoba: Beata Kubis$, Matematicky ustav AV CR, v. v. i., Zitna 25, 11567 Praha 1,
tel. 222 090 702, email: kubisb@math.cas.cz


http://www.math.cas.cz/

