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1. Ueel

1.1. Ugelem tohoto fadu je stanovit pravidla pro jednani predsednictva TA CR, véetné jeho

pfipravy a vyhotoveni zapisu z jednani.

2. Souvisejici predpisy

Nazev predpisu/procesu, na které se smérnice
odkazuje

Relevantni cast predpisu

Zakon €. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z verejnych
prostredk

§ 36a

Statut TA CR

1)

2)

3. Jednaci fad predsednictva TA CR

v

Ustaveni a kompetence predsednictva TA CR se fidi zakonem & 130/2002 Sb., o
podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkl a Statutem
TACR.

Jednani pfedsednictva TA CR se konaji zpravidla kazdy &tvrtek, nejméné viak jedenkrat
za meésic. Mimoradna jednani mohou byt svolana na pokyn pfedsedy TA CR na zakladé
navrhu nékterého ze &lend pfedsednictva TA CR.

Jednani pfedsednictva TA CR jsou nevefejna.

Jednani pfedsednictva TA CR se mohou Uéastnit hosté, pokud je to ucelné anebo si
jejich pfitomnost vyzada néktery ze &lent pfedsednictva TA CR. Hosté se zpravidla
ucastni pouze té Casti jednani, na kterou byli pozvani. Ugast osob je zaznamenavana do
prezencni listiny. FormulaF F-227 Prezencni listina je pfilohou €. 1 fadu.

Jednani se kromé ¢lenul pfedsednictva TA CR Uéastni také tajemnik predsednictva TA
CR a feditel KaTA. Tajemnik svolava fadna i mimofadna jednani na pokyn predsedy TA
CR, popfipadé mistopredsedy TA CR & dalsiho &lena minimalné tyden pred viastnim
datem konani mimofadného jednani. Tajemnik zaji$tuje organiza&ni zalezitosti jednani
(pfipravu podkiadul, rozeslani podkladovych materiall, mistnost pro jednani, pofizovani
kopii, vedeni Ukolové agendy apod.).
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6) Tajemnik ve spolupraci s pfedsedou TA CR, popf. mistopfedsedou, pfipravuje program
nasledujiciho zasedani. Program nasledujiciho zasedani je schvalovan predsedou TA
CR a sklada se z bodu, které vyplyvaji z pfedeslych zasedani, z Ukoll vznesenych na
zasedani a dal$i relevantnich Ukolu, které musi pfedsednictvo TA CR projednat nebo o
nich byt informovano. FormulaF F-228 Program jednéani pfedsednictva TA CR je prilohou
¢. 2 radu.

7) Podkladové materidly k jednani piedsednictva TA CR pfipravuji zpravidla feditelé sekci
TACR a predavaji je tajemnikovi nejpozdéji 3 dny pred zasedanim predsednictva TA
CR, a to do 15.00 hodin. Navrhované body jednani, ke kterym nebudou ve stanovené
dobé zaslany kompletni podklady, nebudou zafazeny na program predsednictva.
Vyjimkou jsou odlvodnéné pfipady na zakladé rozhodnuti pfedsedy TA CR. Nejsou-li
podklady upiné ¢&i vykazuji zcela zjevné nedostatky, vrati tajemnik materidly k
dopracovani. Formulai F-229 Material pro jednani predsednictva TA CR je pfilohou &. 3
fadu.

8) Tajemnik po finalizaci programu jednani zpfistupni kone&nou verzi programu a podklady
pro jednani pfedsednictva TA CR véem jeho &lenim zpravidla dva dny pied jeho
konanim.

9) Tajemnik informuje predsednictvo TA CR, v dostateéném predstihu pied viastnim datem
konani predsednictva, o jeho terminu, misté a programu jednani, zpravidla na zavér
pfedchoziho predsednictva.

10) Pfedsednictvo TA CR je zpusobilé usnaseni, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina &lend.
Pfedsednictvo TA CR se usnasi hlasovanim &lend, a to prostou vétsinou pfitomnych. Pfi
rovnosti hlasii rozhoduje hlas predsedy TA CR.

11) Jednani fidi pfedseda TA CR nebo v jeho nepfitomnosti mistopiedseda TA CR,
pfipadné pfedsedou TA CR povéreny &len predsednictva TA CR.

12) Z jednani pofizuje tajemnik zapis. Pofizeny zapis posle k ovéfeni osobé Fidici jednani a
po jeho ovéfeni, nejdéle vSak do 5 dnu od jednani pfedsednictva TA CR, elektronickou
postou v8em ¢lenim predsednictva TA CR. Clenové predsednictva TA CR mohou podat
pripadné konkrétni navrhy na zmény a doplnéni zapisu elektronicky do 2 dnii od
obdrZeni zapisu. Zapis je predlozen ke schvéleni vzdy jako prvni bod nasledujiciho
jednani. Kazdy clen pfedsednictva TA CR, ktery o to pozada, ma pravo, aby v zapise byl
zaznamenan jeho mensinovy nazor, i v pfipadé ze nebyl hlasovanim schvalen. Formulaf
F-230 Zapis z jednani pfedsednictva TA CR je pfilohou &. 4 fadu.

13) Soucasti zapisu jsou pfidélené terminované Ukoly. Ukoly z jednani predsednictva TA CR
jsou evidovany a kontrolovany v piehledu Ukolli v aplikaci Google, ktery spravuje
tajemnik.

14) Predsednictvo TA CR stanovi, které &asti zapisu jsou nevefejné. Tajemnik zajisti
odliseni vefejnych a nevefejnych Casti zapisu, a po provedeni jazykové korektury
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zvefejnéni vefejné Casti zapisu na webovych strankach TA CR, nejpozdéji 2 dny po
schvaleni.

15) Zalezitosti tykajici se vyhlaSenych vefejnych soutézi ¢i vefejnych zakazek ve vyzkumu,
vyvoji a inovacich projednava predsednictvo TA CR bez zbyteéného prodieni. Clen
predsednictva TA CR je povinen oznamit domnélou podjatost nebo hrozici stfet zajmu k
urcité véci. Pfedsednictvo TA CR mGze hlasovanim stanovit, Ze se v konkrétnim pfipadé
nejedna o stfet zajmu, & nehrozi podjatost &lena. Clen predsednictva TA CR, u kterého
je pochybnost o jeho nepodjatosti & u kterého hrozi stiet zajmd, se nezudastni
projednavani pfedmétné zalezitosti. Oznameni o podjatosti a informace o nelgéasti élena
pfedsednictva TA CR pfi jednani z divodu podjatosti jsou vzdy soucasti zapisu ze
zasedani.

16) Piedsednictvo TA CR muUze na navrh kteréhokoliv ze svych €lenu hlasovat elektronicky
formou ,per rollam“. Hlasovani ,per rollam“ vyhlasuje tajemnik pfedsednictva po
schvédleni predsedou/mistopfadsedou. Clenové predsednictva TA CR k néavrhu
zaslanému per rollam pozadovanym zpUsobem sdéli, zda s navrhem souhlasi,
nesouhlasi Ci se zdrzuji ¥ hlasovani. Mohou uvést i davody svého stanoviska. V pfipads,
Zze se Clen nevyjadfi, jeho hlas se pocita, jakoby se hlasovani zdrzel. Lhata pro
posouzeni zalezitosti a hlasovani se zpravidla stanovi na tfi dny. PoZada-li o to nejméné
jeden ¢len predsednictva TA CR, musi byt vykon rozhodnuti per rollam pozastaven, a
hlasovaci navrh pfikazan k novému projednani na fadném zasedani predsednictva TA
CR. Zapis o usneseni schvaleném per rollam se pfipojuje k zapisu z nejblizsiho
nasledujiciho zasedani pfedsednictva TA CR, a je v jeho priibéhu ovéfen. FormulaF F-
231 Zapis o usneseni z hlasovani per rollam je pfilohou &. 5 fadu.

4. Zaznamy o postupu

Nazev zaznamu Ulozné misto/odpovédnost Forma

Material pro jednani Sdilené ulozisté Google Elektronicka

pfedsednictva TA CR

Program Sdilené ulozisté Google Elektronicka
Elektronicka spisova sluzba Fyzicka (papir)

Prezenéni listina Sdilené ulozZisté Google Elektronicka
Elektronicka spisova sluzba Fyzicka (papir)

Zapis z jednani Sdilené ulozisté Google Elektronicka

Fedsednictva TA CR -
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nevefejna verze

Elektronicka spisova sluzba

Fyzicka (papir)

Zapis z jednani

vefejna verze

predsednictva TA CR -

Webové stranky TA CR

Elektronicka

Zapis o usneseni
z hlasovani per rollam

Sdilené uloZisté Google

Elektronicka spisova sluzby

Elektronicka

5. Zmény dokumentu

Verze | Popis zmény dokumenty

1 Prvni vydani standardizovaného predpisu
6. Prilohy
Cisl | b | Nazev Verze | Typ Atbut
o zpristupneni
Prezenéni listina jednani i e
1 F-227 oFedsedniciva TA GR 1 Formular Verfejny
2 | F-228 | Program jednani piedsednictva TACR | 1 Formulaf Verejny
3 F.229 I\vnatenal pro jednani prfedsednictva TA 1 FormulsF Verejny
CR
4 | F-230 | Zapis z jednani predsednictva TA CR 1 | Formular | Vereiny
5 F-231 ﬁg; o usneseni z hlasovani per 1 Formulaf Verejny
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PREZENCNI LISTINA

XXXX. zasedani pfedsednictva Technologické agentury CR

konaneho dne dd.mm.rrrr
v Kancelafi TA CR, Evropska 37, Praha 6

Jméno

Instituce

Podpis

predsednictvo TA CR

predsednictvo TA CR

predsednictvo TA CR

pfedsednictvo TA CR

predsednictvo TA CR

Hosté:

F-227, verze 1
Vefejny

Stranka 1z 1
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PROGRAM

XXX. ZASEDANI PREDSEDNICTVA TECHNOLOGICKE AGENTURY GR

Datum a ¢as konani:

Misto:

Pfitomni:

Omluveni:

F-228, verze 1 Stranka1 z 1
Vefejny
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MATERIAL PRO JEDNANI 7volte polozku. zasedani & Kliknéte
sem a zadejte text.
Typ Datum jednéni: | Datum Predklada: G
materialu: vytvoreni:
Zvolte Kliknéte sem a Kliknéte sem a
polozku zadejte datum, zadejte text.

| Véc: Kliknéte sem a zadejte text.

Davod predloZeni:

| Kliknéte sem a zadejte text]

Navrh usneseni:

| 1. [Kliknéte sem a zadejte text]

Zprava

[ |Klikné‘re sem a zadejte textvl

Prilohy:

| Kliknéte sem a zadejte text]

F-229, verze 1 Stranka 1z 1
Verfejny
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&j.. TACR/2014 Ly e
ZAPIS Z JEDNANI PREDSEDNICTVA
TECHNOLOGICKE AGENTURY CR

C.

Datum: Od-do:

Misto: Kancelar TA CR, Evropska 37, Praha 6

PFitomni:

Hosté:

Omluveni:

Jednani ridil:

Dalsi zasedani: datum:

misto: Kancelaf TA CR, Evropska 37, PRAHA 6, 160 00

Prilohy:

Zapsal:

Kontroloval:

F-230, verze 1
Vefejny

Stranka 1z 1
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Zapis o usneseni z hlasovani per rollam

Pfedsednictva TA CR

C.j.: TACR/
ze dne:
Vec:
clen vyjadreni vyjadreni zdrzel(a) se nehlasoval(a)
organu souhlasu nesouhlasu hlasovani

Termin pro hlasovani byl stanoven do xx. xx. Xxxxx

Pocet ¢lenli organu:

Vysledek hlasovani:

Pro pocet

Proti pocet
Zdrzuji se pocet
Nehlasoval pocet
Zavér:

Podpis povérené osoby:

Prilohy: Komunikace z IS, e-mailové zpravy, apod.

F-231, verze: 1
Vefejny

Stranka 1 z 1



