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SMERNICE €. 2018/2

KNIHOVNI RAD

1. PRAVNI ZAKOTVENI:

V souladu se zdkonem CNR €. 283/1992 Sb. o Akademii véd Ceské republiky ve znéni pozdéjsich predpis(,
Stanovami Akademie véd Ceské republiky ze dne 19. 2. 2001 (¢lanek 49d) a zfizovaci listinou Ustavu fyziky
atmosféry AV CR (déle jen ,UFA”), jeho? je knihovna sougasti, vydavam tento knihovni fad.

2. POSLANI KNIHOVNY

Poslanim knihovny je shromazdovat, zpracovavat, uchovévat a zpfistupriovat védecké informace obsazené ve
specializovaném knihovnim fondu, zaméfeném na potieby védeckého vyzkumu pracovidté.

3. VAZBY NA OSTATNI ZAKONY

Knihovna podle & 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod umoiriuje rovny pfistup k informacim nejen
vlastnim pracovnikiim, ale také 3ir$i vefejnosti, které poskytuje knihovnické a informacni sluzby v souladu se
zakonem €. 257/2001 Sb., o knihovnéch a podminkdach provozovani vefejnych knihovnickych informacnich sluzeb
(knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist.

4, KNIHOVNI A INFORMACNI FONDY

Tematickd a druhova skladba knihovnich fond( primarnich i sekundérnich odpovidd zaméreni védeckého
vyzkumu pracovisté. Takto profilovany knihovni fond je systematicky doplriovan ndkupem, vyménou a daldimi
zdroji v koordinaci a spolupréci s knihovnami téhoZ nebo pfibuzného tematického zaméfeni. Knihovni a
informaéni fond neni omezen pouze na klasické nosice informaci, ale zahrnuje i elektronické informaéni zdroje a
fondy.

5. KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

Knihovna poskytuje své sluzby pfednostné pracovnikim Ustavu. Bezplatné zpfistupriuje knihovni dokumenty
také Siréi vefejnosti, které poskytuje rovnéZ Ustni bibliografické, referenéni a faktografické informace, umoZfiuje
zprostiedkovani informaci z vnéjsich informaénich zdroju, ke kterym ma bezplatny pristup. Rozviji meziknihovni
vypijéni sluzby.

6. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

Zakladni kategorii uzivatelt knihovny jsou interni uZivatelé, tj. pracovnici Ustavu fyziky atmosféry, a externi
uZivatelé, tj. pracovnici ostatnich pracoviét AV CR, VS a 3irsi vefejnost. Externim uZivatelem knihovny se muze
stat fyzicka nebo pravnicka osoba na zakladé vypinéné pfihlasky, ovéfené pracovnikem knihovny podle osobnich
Udajd. Uzivatelé knihovny jsou povinni dodrZovat vypUGjéni rad knihovny.
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7. VYPUJCNI RAD KNIHOVNY
Phjéovani dokument( z vlastniho knihovniho a informacniho fondu je bezplatné.
Periodika se pujéuji pro obé kategorie uZivatell pouze prezencné.

Monografie a specidini druhy dokumentu se pujéuji internim uZivateliim na dobu individudlné omezenou casem
nutnym ke studiu. Knihovna mize tento termin zkratit, pokud jsou publikace Zadany jinymi uZivateli. Pfi rozvazani
pracovniho poméru jsou interni uZivatelé povinni vypofadat své zavazky ke knihovné.

Externim uZivatelim se pdjéuji monografie a specidlni druhy dokument prezenéné, absencné jen vyjimecné.

Externim uzivateliim je knihovna Ustavu fyziky atmosféry AV CR pfistupna v dobé:
Pondéli 13.00 - 15.30
Ctvrtek  9.00-11.30

8. ELEKTRONICKE SLUZBY
Patfi k nim:
a) sluiby nabizené prostfednictvim www stranek knihovny (po jejich dohotoveni)
b) zpfistupfiovani online elektronickych informaénich zdroji, ke kterym méa knihovna Ustavu bezplatny
pfistup
9. OSTATNI SLUZBY KNIHOVNY
Patfi k nim:
a) kopirovaci sluzby
b) meziknihovni vypujéni sluzby
10. SANKCE ZA NEDODRZOVANI KNIHOVNIHO RADU
UzZivatel knihovny je povinen uhradit ztratu knihovniho dokumentu, jeho poskozeni nebo zniceni. V pfipadé
vyznamného piekroceni doby vypujcky mize byt uZivatel pracovniky knihovny penalizovén.
11. ZAVERECNA USTANOVENI
Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel Ustavu fyziky atmosféry AV CR nebo jim povéfeny pracovnik.

S Gginnosti od 2. 7. 2018 pro uzivani v Ustavu fyziky atmosféry AV CR, v. v. i, a po projednani v knihovni komisi
schvalil doc. RNDr. Zbynék Sokol, CSc. Feditel UFA AV CR, v. v. i.

Zruiuje se Smérnice ¢. 2015/02 — Knihovni fad za dne 29. 9. 2015.
V Praze 02. 07. 2018

%ﬁ%g@

doc. RNDr. Zbynék Sokol, CSc.
feditel UFA

Pfiloha¢. 1
Nakladani s osobnimi Gdaji
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PRiLOHAC. 1

NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

Knihovna zpracovava osobni idaje uZivatell v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajl a o volném pohybu
téchto tidaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES. V podminkéch knihovny se za osobni (idaje povazuji identifika¢ni a
adresni Udaje jejich uzivateld nebo tdaje o vypujékdch a dalSich transakcich. Udaje jsou zpracovany v
automatizovaném knihovnickém systému.

1. UEEL ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJD

Knihovna shromaZduje, zpracovava a uchovava osobni tdaje za ucelem:

1. ochrany knihovniho fondu pofizeného z vefejnych zdrojd a uréeného k absenénimu pujcovani,

2. evidenci transakci provadénych ve vztahu ke ¢tendri, zejména o provedenych absenénich vypiijckach,

3. poskytovani kvalitnich sluzeb uzivatelim mimo jiné tim, Ze bude v pfipadech potfeby ¢tenafe ucinné
kontaktovat,

4. uzavieni smlouvy o elektronickém doddvani dokumentl (dale jen EDD), kterd knihovnu zavazuje
poskytovat uzivateli sluzby EDD dle poZadavki uzivatele pro tcely jeho vyzkumu a soukromeho studia
a uZivatele zavazuje nakladat s elektronickymi dokumenty ziskanymi prostfednictvim sluzby EDD
v souladu s autorskym zdkonem a s uzavienou smlouvou.

2. ROZSAH ZPRACOVANYCH OSOBNICH UDAJU

2.1. Za Géelem evidence transakci, ochrany knihovniho fondu a poskytovani vypujénich sluzeb (¢lanek 1 vy3e, bod
1-4) zpracovavé knihovna osobni Gdaje svych uZivateld na zdkladé vypInéné prihlasky ctenére, a to v tomto
rozsahu:

Zakladni identifikani udaje:
® jméno a pfijmeni,
e kontaktni adresa nebo adresa trvalého bydlisté,
e datum narozeni.
Nepovinné udaje:
e adresa Skoly/ pracovisté,
e telefon, e-mail,
e akademické tituly.
Udaje sluzebni:
e (daje o pfedmétu, misté a Case realizace ¢ ukonceni absenéni nebo prezencni vypljcky nebo
rezervace, Udaj o datu registrace do knihovny.
Anonymizované sluzebni Udaje budou pouZity pro statistické vystupy o sluzbach poskytovanych knihovnou.

2.2. Za Uéelem uzavieni smlouvy o elektronickém dodavani dokumentd (élanek 1 vySe, bod 4) zpracovava

knihovna osobni Udaje v tomto rozsahu:
® jméno a pfijmeni,
e kontaktni adresa nebo adresa trvalého pobytu,
o telefon / fax, e-mail.

Zpracované Udaje ovéfuje knihovna podle platnych osobnich dokladd. U obéant Ceské republiky je takovym
dokladem obéansky prikaz, u cizich statnich pfislusnika pas.

3. UCHOVANi A OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Knihovna uchovéva osobni udaje:

e Na origindlnich pisemnostech (pfihlaska ¢tendfe, Smlouva o poskytovani sluiby elektronického
dodavani dokumenti koncovému uzivateli)

Tyto pisemnosti jsou uchovany tak, aby k nim mél pfistup pouze zaméstnanec knihovny, ktery s pisemnostmi
pracuje v rdmci svych pracovnich povinnosti stanovenych v popisu prace.

e\ automatizovaném knihovnickém systému

Udaje ulozeny v knihovnickém systému se shoduji s udaji na pfihlasce ¢tenare a zaroven dokumentuji zmény
provedené v téchto datech. Udaje jsou chrdnény systémem pfistupovych jmen, hesel a prav.
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4. UKONCENI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU A JEJICH LIKVIDACE

Knihovna zpracovéava osobni daje ufivatelil ve vyie uvedeném rozsahu od okamiiku, kdy ¢tendf pfeda knihovné
vyplnénou a podepsanou pfihlasku, &imi projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich tdajd.

Osobni tdaje knihovna zpracovava do doby, kdy s tim uZivatel istné ¢i pisemné vyslovi nesouhlas.

Pokud uzivatel pozada o ukonéeni zpracovani svych osobnich Gdajd, knihovna provede likvidaci osobnich tdaja,
a to nasledujicim zplsobem:

e skartaci originalnich pisemnosti — pfihlasky étenarda jsou fyzicky zlikvidovany,

e anonymizaci osobnich Gdaji v databazi ¢tendfl — osobni (daje budou odstranény.
Osobni tdaje jsou zpracovavény po vyjadieni nesouhlasu subjektu Udaji dale pouze v rozsahu nezbytném
k ochrané pravnich zajm( sprévce i tieti osoby v souladu s Gcely zpracovani.
Subjekt Gdaji ma pravo pozadovat od spravce pFistup k osobnim udajim tykajicim se subjektu ddajd, jejich
opravu nebo vymaz v pfipadé, Ze pominul Giéel zpracovéni, popiipadé omezeni zpracovani, a vznést namitku proti
zpracovani.

5. POVINNOSTI ZAMESTNANCU PRI ZABEZPECENT OCHRANY OSOBNICH UDAJU UZIVATELD

Zaméstnanci knihovny jsou povinni osobni Gdaje zpracovavat vyhradné v rdmci svych pracovnich néplni a ve vy3e
uvedeném rozsahu. Jsou seznameni se znénim zdkona na ochranu osobnich Udaji a vyvaruji se jakéhokoli
jednani, které by vedlo k neopravnénému zvefejnéni osobnich tdaji.



