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Prikaz reditele ¢. 4/2020

o provedeni inventarizace v roce 2020

1. Inventarizace majetku a zavazkd bude provedena v souladu s ustanovenimi zdkona ¢&.

563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisii,-a v souladu s vyhlaSkou ¢.
270/2010 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdé¢jSich predpist, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti
neni podnikani (nevyd&leéné organizace), ve znéni pozd&jsich predpisi, a s Ceskymi
ucetnimi standardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky €. 270/2010 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist.

2. Inventarizace veSkerého majetku a zavazkl bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni
zaveérkou; v ostatnich pfipadech, kdy bude nutné ovéfit stav majetku a zavazk bud’
veskerého majetku a zavazkl, nebo pouze urcitého druhu majetku a zavazkt, bude
provedena mimotadna inventarizace.

Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazkl veetné¢ dodrZeni vySe
uvedenych ptedpisti a ustanoveni této smérnice odpovida:

Ustiedni inventarizaéni komise (dale jen UIK) v tomto sloZeni:

Piedseda UIK: ................. Ing. Petr Novy

Clen TITKS ;s smomesssni s amsis RNDr. Alena Gaudinova
Gl TIES 5o bt Ing. Vaclav Motyka, Csc.
Clem LIRS ettt Lenka Kadlecova

UIK ve spolupraci s dil¢imi inventarizaénimi komisemi zajidtuje provedeni inventarizaci.
UIK zabezpedi svolani predsedt diléich inventarizatnich komisi, na kterém je seznimi s
postupem inventarizaci, provede jejich metodickou instruktdZ v oblasti provadéni
inventarizaci a v prib&hu inventarizaci bude metodicky usmérnovat provadéni dil€ich
inventur. UIK vyhotovi na zékladé inventurnich soupist (sumafd), piipadné
inventarizaCnich zdpisl, zpracovanych dil¢imi inventarizanimi komisemi zavérecnou
zpravu v terminu do 31. ledna 2021.

Personalni obsazeni dil¢ich inventarizanich komisi (dale jen DIK) je uvedeno v Ptiloze €.
1;

DIK provede inventarizaci dlouhodobého nehmotného majetku.
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DIK provede inventarizaci vySe uvedeného majetku, ktery je zatctovan na téchto uctech:

012 - Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 - Software

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

041 - Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek

Terminy provedeni inventarizace:
zahdjeni inventarizace dne 1. 10. 2020
ukonceni inventarizace dne 22. 1. 2021

Pfedani zpracovanych inventarizacnich soupisti dne 20. ledna 2020 ustfedni inventariza¢ni
komisi nebo pracovnikovi odpovédnému za provedeni inventarizaci.

DIK déle provede inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného a
dlouhodobého hmotného majetku neodpisovaného.

DIK provede inventarizaci vySe uvedeného majetku, ktery je zachycen na téchto uctech:

021 -Stavby

022 - Samostatné movité véci a soubory movitych véci
025 - Péstitelské celky trvalych porostt

028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

029 - Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 - Pozemky

032 - Umélecka dila a predméty

042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

DIK ¢&. 20 provede inventarizaci pokladny a zasob k 31. 12. 2020, dale dokladovou
inventarizaci (dlouhodobého finan¢niho majetku, pohledavek, zavazki, ¢asového rozliseni,
rezerv, atd.) do 31.1.2021.

3. Za provedeni inventarizaci a dodrzeni pfisluSnych ustanoveni této smérnice odpovidaji
pfedsedové dil¢ich inventarizanich komisi, kazdy na svém svéfeném useku a kazdy za
svéfenou oblast majetku a zéavazki. Predseda DIK muze pisemné stanovit pracovniky
odpovédné za provedeni inventur.

Stav majetku a zavazki bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo kombinaci
obou zplsobu v zavislosti na druhu majetku a zavazkd.

Zjistény stav majetku se zaznamena v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany
inventurnich soupisit musi byt oznaceny potfadovymi Cisly stranek, zadné ¢islo nesmi byt
vynechano ani uvedeno dvakrat. Na kazdé stran€ soupisu bude veden kontrolni soucet
korunovych (penéZnich) hodnot a na posledni strané rekapitulace souctti jednotlivych stran a
celkovy soucet.
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VSechny inventurni soupisy za sv&fenou oblast musi byt podepsany pracovniky
odpov€dnymi za provedeni inventury. Pracovnici, kterym byl majetek svéfen do uZivani,
inventurni soupis rovnéZ podepisi a zaroven pfipoji prohlaSeni, Ze majetek uvedeny v
inventurnim soupise pfevzali a jsou si védomi své odpovédnosti za fadnou péci o n&j a za
jeho ochranu pted poskozenim nebo ztratou.

4. Pracovnici odpov€dni za provedeni inventur a inventarizace ptedlozi nejpozdéji do 22.
ledna 2021 podepsané inventurni soupisy a zapis o provedeni inventarizace.

Zapis musi obsahovat tyto skute¢nosti:
— celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,

— pocet stran pfiloZenych inventurnich soupist,

— rekapitulaci zjisténych stavii v porovnani s G¢etnimi stavy,

— 7jiSténé inventarizatni rozdily véetné zdivodnéni jejich vzniku,

— navrhu na feSeni inventariza¢nich rozdilu,

— navrhu na preventivni opatieni jak pfedchazet vzniku inventariza¢nich rozdilu.

Pokud vznikly inventarizacni rozdily neimyslnou zaménou nebo chybnym zauctovanim,
budou tyto ptipady jesté pied vycislenim koneénych inventariza¢nich rozdilti napraveny.
PiisluSné doklady o napravé takto vzniklych inventariza¢nich rozdilti neimyslnou ziménou
nebo chybnym zatétovanim budou pfiloZeny.

Pokud nebyly zjistény zadné inventariza¢ni rozdily ¢i dalsi zavady, bude toto zjisténi
vyslovné€ uvedeno v zapise.

5. Pii inventufe zasob budou zjistény a zvlast sepsany zasoby bez pohybu nebo s pohybem
vyrazné malym.

6. Pti inventufe dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého hmotného
majetku bude zvIast’ zjistén a sepsan majetek, ktery neni pouzivan.

Za dodrzeni ustanoveni této smérnice odpovidaji vSichni predsedové komisi.

7. UIK odpovida za provedeni rekapitulace viech vysledki inventariza¢nich praci a za podani
souhrnné zpravy (fediteli organizace) véetné navrhu na vypotadani inventarizaénich rozdild
(mank a prebytkl) v terminu do 22. 1. 2021.

Odpovida: predseda UIK.

8. Inventariza¢ni rozdily (manka a ptebytky) musi byt zati¢tovany do terminu roéni uzavérky.
Odpovida: predseda UIK

hlavni G¢etni.

9. Provedeni oprav zjisténych inventarizanich rozdilt (manka a piebytkl) a ostatnich
administrativnich
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nedostatki musi byt fadné¢ dokumentoviano a piehled inventurnich rozdili dodateéné
doplnén o ¢isla dokladi, kterymi bylo provedeno jejich zaétovani.

Odpovida: piedseda UIK
hlavni tcéetni.

10. K inventariza¢ni dokumentaci budou dodate¢né ptiloZeny zpravy ptislusnych pracovniki o
tom, jak bylo naloZeno s podnéty odpovédnych pracovnikii a inventarizaénich komisi
sméfujicich k zlepSeni péce o majetek.

Odpovida: piedseda UIK
pfedsedové DIK.

11. Néavrhy na vyfazeni vcetné navrhii na likvidaci inventarizovaného majetku piedlozi spolu
s inventurnimi soupisy do 22. ledna 2021 predsedové DIK Ustiedni inventarizaéni komisi,
ktera je po provéieni a odsouhlaseni pieda k provedeni vyfazeni nebo piipadné likvidaci (v
piipadé, e je v udetni jednotce ziizena likvidadni komise, pfeda navrhy UIK pouze se
souhlasem k provéfeni a odsouhlaseni likvidaéni komisi).

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava feditel tiCetni jednotky nebo jim povéfeni
pracovnici kontroly.

Rlatnost: 30.09.2020
Ug¢innost: 1.10.2020

RNDr. Vagner Martin, CSc.
feditel

USTAV EXPERIMENTALNI BEFANIKY AV €R, v.v..
feditelstvi
Rozvojové 263, Praha 6 - Lysolaje, PSC 165 02
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Prilohy:

Priloha ¢. 1 — SloZeni inventarnich komisi v roce 2020
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