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Smérnice o vnitinim kontrolnim systému — finan¢ni kontrole
¢. 1/2008

Finanéni kontrola podle zdkona o finanéni kontrole je soucasti finanéniho fizeni
zabezpetujiciho hospodafeni s vefejnymi prostiedky.

Smérnice vychazi zejména z nasledujicich ptedpist :

- zéakon 563/1991 Sb., o G€etnictvi, ve znéni pozdgjsich predpis,
- vyhlaska 416/2004, kterou se provadi zakon ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
- dalsi obecné zavazné vyhlasky

Smérnice stanovi zasady a odpovédnosti pracovnikii pii provadéni hospodafskych a ucetnich
operaci. Jejim cilem je dodrZovéni pravnich pfedpisi a opatfeni pii hospodafeni s vefejnymi
prostfedky k zajidténi stanovenych ukolli, hospodarny, efektivni a Gcelny vykon Cinnosti
organizace.

Vymezeni funkce piikazce operace, spravce rozpoétu a hlavniho ucetniho vychézi ze zakona
&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole v platném znéni. Podpisy pfikazce a spravce rozpoltu
jsou nezbytnou soucasti viech dokladii k finanénim operacim pfed pravnim ukonem.

Piikazce operace je vedouci zaméstnanec, jako napiiklad vedouci projektu, vedouci
stiediska, feditel ustavu, pfedseda odborové organizace, nebo jiny zaméstnanec povéfeny
k tomu vedoucim organizace. Jmenovity seznam obsahujici jména spravce rozpoltu a
piikazcl bude kazdoro&né aktualizovan a bude tvofit ptilohu této smérnice.

Spriavce rozpoétu je povéfeny vedouci zaméstnanec (odpovédny za spravu rozpoctu,
respektive jeho polozky).
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Zajisténi ridici kontroly
| PfedbéZzna kontrola

Podpisem dispozi¢niho dokladu (napf. paragon, faktura ap.) piejimad pfikazce operace
odpovédnost, ze provedeni dispozice je v souladu s platnymi pfedpisy, Ze nebyla porusena



finanéni a rozpo&tova kazef a jsou dodrZeny zdsady fidici kontroly v souladu se zdkonem o
finanéni kontrole.

Piikazce provadi kontrolu zamé&fenou zejména na :

- nezbytnost uskute¢néni operace,

- vécnou spravnost,

- dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti,

- vyloudeni nebo zmirnéni rizik.

Provadi kontrolu pred pravnim tkonem (napf. schvéleni Zadanky ve VERSU) i po
uskute¢néni pravniho tkonu (podpis na dispoziénim dokladu). Je odpovédny i za provadeéni
prib&7né kontroly. Kontroluje G¢etni doklady z hlediska vécného a piipustnosti operace. Na
7adance a pozdéji na faktufe svym podpisem potvrdi spravnost operace.

Dalsim krokem piedb&né kontroly Fizeni vefejnych vydaji pred vznikem zavazku provadi
spravee rozpoltu. Zjisti-li spravce rozpottu pfi pfedbézné kontrole piipravované operace
nedostatky, pierudi schvalovaci postup a ozndmi své zjisténi pisemné (VERSO) piikazci
operace s uvedenim diivodii. Bez odstranéni zjisténych nedostatkii nelze operaci uskute¢nit.
Spravce rozpodtu provadi kontrolu zaméfenou zejména na dodrZeni :

- rozpoctovych pravidel,

- rozsahu opravnéni prikazce,

- schvaleného, popiipadé upraveného rozpoctu,

- souladu operace se schvalenymi projekty.

Svym podpisem na faktufe a elektronicky ve VERSU potvrdi spravce rozpo€tu opravnénost
operace.

2. Prubézna kontrola

Utelem pribézné kontroly je ové&fit Gplny a pfesny pribéh operace, zjistit a odstrafiovat
nesrovnalosti pfi uskute¢iovani operace. Kontrolu miiZe provadét feditel organizace, piikazce
operace nebo spravce rozpoctu.

3. Nasledna kontrola

Utelem nasledné kontroly je ovéfit vysledek operace a pfipadné poskytnout informace fediteli
organizace o skute¢ném pribéhu poté, co byla operace ukoncena.

Tuto kontrolu provadi ptikazce a spravce rozpodtu a svymi podpisy na disp. dokladu potvrzuji
spravnost provedené kontroly.

4. Utast hlavni uéetni na vnitinim kontrolnim systému

Hlavni udetni predb&Znou fidici kontrolu uplatiiuje napf. pfi piipravé sestavovani
rozpodtu tim, Ze provéfuje, zda jednotlivé planované akce jsou v rozpoltu spravné zafazeny.
Schvalovaci postup zaméfi zejména na provéfeni :

- Gplnosti a spravnosti pfedanych podkladi,



- rozsahu opravnéni piikazce operace a spravce rozpoétu a porovnani jejich podpist
s podpisovymi vzory,
- zda vyse vydaji souhlasi s rozpodtem a jsou Eerpany ze spravnych zdroju.

Naslednou Fidici kontrolu provadi zejména v terminech urenych pro sestavovani ucetni
zavérky a ucetnich vykazi.

V Praze dne 24. fijna 2008

’Doc. RNDr. Eva Zazimalova, CSc. ;
feditelka Ustavu experimentalni botaniky AV CR, v. v. i.

zpracovala THS, ing. Pavel Kudlik
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Piiloha ke smérnici ¢. 1/2008

(platna od 24. Fijna 2008)
Spravce rozpoltu, jmenovity seznam piikazcu

Spravce rozpodtu :  Ing. Pavel Kudlik

Za projekty : -

Ing. Miroslav Kaminek, CSc.
Mgr. Lukas Synek

Mgr. Hana Toupalova

Ing. Vaclav Motyka, CSc.

Mgr. David Rendk

Ing. Klara Hoyerova, PhD.

Doc. Ing. Jaroslav Dolezel, DrSc.
Mgr. Petr Marsik

RNDr. Radomira Varikova, CSc.
Mgr. RNDr. Jan PetraSek

Prof. Ing. Miroslav Strnad, DrSc.
Mgr. Michal Hala

RNDr. Noemi Cefovska, CSe.
RNDr. Jana Pospisilova, CSc.
RNDr. Véra Vlasakova

Ing. Hana Simkov4, CSc.

RNDr. Véra Cenklova, PhD.
RNDr. David Honys, PhD.

Mgr. Jan Barto§, PhD.

Mgr. Karel Dolezal

Mgr. David Kopecky

RNDr. Milada Sindelatova, CSc.
RNDr. Jan Martinec, CSc.
RNDr. Petr Soudek, PhD.

RNDr. Nadézda Wilhelmova, CSc.

Ing. Lenka Burketova, CSc.
Mgr. Miroslav Valarik, PhD.

Doc. RNDr. Eva Zazimalova, CSc.

Mgr. Jan Kolaf, PhD.

RNDr. Martin Véagner, CSc.
RNDr. Oldfich Navratil, CSc.
Ing. Ludmila Ohnoutkova, PhD.
Doc. Ing. Zdenék Wimmer, DrSc.
Ing. Jifi Malbeck, CSc.

RNDr. Karel Angelis, CSc.
RNDr. Helena Storchova, CSc.
RNDr. Milena Cvikrova

RNDr. Tomas Vanék, CSc.
Mgr. Tomas Moravec, PhD.
RNDr. Martin Kellner, PhD.
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Ostatni : -

RNDr. Alena Bfezinova, CSc. -

RNDr. Helena Synkovéa, CSc.

dr. Josef Holik

RNDr. Radomira Varikova, CSc.

velka udrzba Cejetice
revize

energie

spoje

odpad

servis

uklid

rezie THS

velka udrzba Karlovka
rezie aredlu Karlovka
zahrady, skleniky Karlovka
velka Gdrzba Kré

velka udrzba Lysolaje
rezie arealu Lysolaje

Prof. Ing. Miroslav Strnad, DrSec.

velka udrzba Olomouc PF
rezie aredlu Olomouc PF
uklid Olomouc PF

Doc. Ing. Jaroslav DoleZel, DrSc.

Ing. Jaroslav Tupy, DrSc. -

RNDr. Tomas Vangk, CSc. -

Jan Matousek, DiS. -
Ludvik Versigan -

RNDr. Oldfich Navratil, CSc. -

velka tdrzba Olomouc Sokolovska
reZie aredlu Olomouc Sokolovska
skleniky, zhrady Olomouc Sokolovska
tiklid Olomouc Sokolovska

velk4 udrzba Pernikaika
velka udrzba St¥izovice

rezie arealu Pernikaika

uklid Perniku

zahrady, skleniky Pernikaika

velka adrzba Ruzyné
reZie aredlu Ruzyné

skleniky Lysolaje
autoprovoz

radioaktivni odpad

Doc. RNDr. Eva Zazimalova, CSc.

Ing. David Klier -

rezie feditelstvi

rezie knihovna



