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Smeérnice ¢. 2/2011

0 autoprovozu

Cadst prvni

Obecna ustanoveni

.  Ucéel

Cilem této smérnice je stanoveni jednotnych pravidel pro pouzivani silniénich motorovych
vozidel, zajisténi a organizaci autoprovozu v Ustavu experimentéini botaniky AV CR, v. v. i.
(dale také ,UEB” nebo ,zaméstnavatele” nebo ,organizace®).

ll. Platnost

Smeérnice plati v celé organizaci. Je zavazna pro viechny zaméstnance, ktefi pfi sluzebni cesté
pouZiji sluZebni nebo vlastni vozidlo. Kontrolu dodrzovéni této smérnice zabezpetuje vedouci
spravy majetku a sluzeb.

ii. Pojmy

1. Sluzebnim vozidlem se rozumi silni¢ni motorové vozidlo s pfidélenym fidi¢em z povoldni nebo bez
pfidéleného fidice, které je ve vlastnictvi zaméstnavatele.

2. Vlastnim osobnim vozidlem se rozumi silniéni motorové vozidlo, které neni uréeno k hromadné
dopravé osob a jehoZ driitelem podle technického priikazu je zaméstnanec UEB nebo jeho
rodinny prislusnik.

3. Zadatel je zaméstnanec UEB, ktery Zadd o vykonani sluZebni nebo soukromé jizdy sluzebnim
vozidlem nebo sluzebni jizdy vlastnim osobnim vozidlem.

4. Prikazce operace je povéieny zaméstnanec, ktery rozhoduje o provedeni operace k tizi daného
dkolu. Pfikazce operace zodpovidd zejména za vécnou sprévnost pldnované nebo vykonané
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sluzebni cesty vzhledem k tikolu, k jeho? tiZi budou Gétovany néklady souvisejici s touto sluzebni
cestou.

Spravce rozpoétu je povéreny zaméstnanec, ktery odpovidé za spravu rozpoétu daného zdroje
(ukolu).

Dispeger — funkci dispecera vykondvd vedouci sprdvy majetku a sluieb. Né&které povinnosti
dispecera, specifikované touto smérnici, mohou vykonavat zastupci dispedera a to zejména v
mimoprazskych arealech UEB. Zastupci dispecera pro mimoprasské aredly jsou jmenovéni v pfiloze
této smérnice.

Ridi€ — pro ucely této smérnice se pod tento pojem zahrnuje fidi¢ z povoldni (z THS Lysolaje) a také
fidi¢ referent, tj. zaméstnanec UEB, ktery mé platné Fidi¢ské opravnéni k Fizeni motorového
vozidla a absolvoval nejdéle pred 1 rokem 3koleni z predpist silniéniho provozu pro fidice
referenty a $koleni o bezpe&nosti prace.

Cdst druhd

Provoz sluzebnich vozidel

IV.  Obecna pravidla pro pouZivani sluZebnich vozidel

SluZebni vozidla jsou uréena zejména k piepravé osob a nakladd na zékladé nutnych potreb UEB.
Pouziti sluZebniho vozidla je moZné na zékladé fadné vyplnéné a schvélené ,Zadanky o prepravu”
a schvéleného ,Pfikazu k jizdé“, ktery je soucasti Zadanky o pfepravu.
Zadanky o prepravu vystavuje Zadatel a zaroved zajiftuje jeji schvaleni a predani schvdlené
zadanky o prepravu dispeerovi nebo jeho zastupci nejpozdéji 2 dny pfed planovanou cestou. Do
24 hodin bude Zadateli elektronickou nebo jinou vhodnou cestou ozndmeno, jak byla jeho Zadost
vyfizena.
Zadanku o prepravu pred predanim dispeterovi nebo jeho zastupci schvaluji nasledujici
zaméstnanci:

a) pfikazce operace — potvrzuje vécnou spravnost této operace vzhledem ke zdroji

b) sprévce rozpoctu — schvaluje pouZiti daného zdroje
Schvadlenou Zadanku o pfepravu pfeda dispecer nebo jeho zdstupce pfed zapocetim této jizdy
Fidi¢i, ktery bude jizdu vykonavat, a sou¢asné na tomto formulafi vyplini a schvali ,Pfikaz k jizd&”.
Do Ziddanky o pfepravu je Zadatel povinen uvést cil a ucel cesty, poZadovany pocatek a konec
rezervace a misto no€niho parkovani (do kolonky ,Poznédmka“), pokud je odpovédnou osobou dle
této smérnice schvaleno.
V pfipadé, Ze pomine diivod rezervace vozidla nebo je potfeba provést jiné zmény v 7addance o
pfepravu, je Zadatel povinen neprodlené o tomto informovat dispe¢era nebo jeho zastupce
elektronickou cestou.
Pokud nastane nahla potfeba uZiti sluzebniho vozu, ktera se nedala s predstihem 2 dnli pFedvidat,
lze pouzit sluzebni vz pro sluZebni jizdu v misté (tj. ve stejné obci) i bez schvéleni pfikazce
operace a spravce rozpoctu dle odst. 4, jejichZ souhlas mGZe byt dodan aZ po vykonani této jizdy.
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10.

V takovém pfipadé viak musi byt jizda schvalena od pfimého nad¥izeného fidice, ktery bude jizdu
vykonavat, a dispecera nebo jeho zastupce.

Ve formuldfi ,Rekapitulace nakladi autoprovozu” budou uvadény také viechny jizdy do
autoservisu a naklady souvisejicimi s opravami sluebnich voz{, ndkupem nahradnich dild, doplriki
a dal3iho zboii a sluZeb souvisejicich s danym sluzebnim vozem.

Ve sluZebnich vozidlech je zakazano koufit.

V. Prevzeti a vraceni sluzebniho vozidla

Ridi¢ se dohodne s dispe¢erem nebo jeho zéstupcem na misté a ¢asu pfedani sluzebniho vozu,

ktery si pfevezme pfimo od dispecera, jeho zéstupce nebo Fidite, ktery vykonal se sluzebnim

vozem predchozi jizdu.

Pfebirajici je pfi prevzeti povinen u sluzebniho vozu zkontrolovat:

a) povrch vozidla,

b) sklenéné vypiné oken,

c) funkénost osvétleni vozu,

d) kompletni povinnou vybavy (vystraZny trojihelnik, reflexni vesta, Iékarni¢ka, nahradni
elektrické pojistky, nahradni Zarovky, zvedak, kli¢ na matice kol a nahradni kolo),

e) interiér vozidla,

f) zasoby provoznich kapalin ve voze dostaéujici k dané jizdé,

g) doklady k vozidlu (Osvédéeni o technickém priikazu, Doklad o povinném ruéeni, Kniha
jizd, déIni¢ni kupdn, servisni knizku a ndvod k obsluze, formula¥ zaznamu o dopravni nehodé),

Prevzetim sluZebniho vozu a zahdjenim jizdy bez nahla$eni zidvad a poskozeni dispeéerovi nebo

jeho zastupci Fidi€ stvrzuje, Ze prevzal sluzebni viiz v neposkozeném a éistém stavu.

Pokud Fidi¢ zjisti jakoukoliv zavadu & podkozeni pfi pievzeti sluzebniho vozu, musi tuto skuteénost

okamiZité nahlasit dispecerovi nebo jeho zdstupci a neprodiené vyplnit PFeddvaci protokol ke

sluZebnimu vozidlu (dale jen ,pfedadvaci protokol”), do n&ho? své zjisténi zaznamena. JestliZe Fidi¢

vtomto pfipadé zahdji jizdu sluzebnim vozem dfive, nez vyplni pfedavaci protokol a informuje

odpovédnou osobu, pfebird na sebe plnou odpovédnost za tyto zavady a poskozeni sluZzebniho

vozu.

Pfedavaci protokol vyplfiuje déle zaméstnanec, jemuz je sluZebni viiz svéfen do péce (Fidi¢ z THS

Lysolaje a zéstupce dispecera), vidy k 15. a poslednimu dni v mésici. V pfipadé, e je v uréeny den

sluZebni vozidlo nedostupné, odpovédny zaméstnanec zkontroluje jeho stav a zaznamena do

preddvaciho protokolu v nejbliz§im moZném terminu.

Po skonleni pracovni cesty, k niz bylo pouZito sluZebni vozidlo, vypini fidi¢ zéznam o pravé

uskutecnéné jizdé sluzebniho vozidla do knihy jizd, a zajisti od Zadatele podpis tohoto zaznamu,

kterym Zadatel stvrdi, Ze byla jizda vykondna v souladu se viemi udaji uvedenymi na #adance o

pfepravu a také daném zdznamu.
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VI.  Pouzivéni sluZebnich vozidel s pridélenym ridiéem z povoléni

Poutiti sluZebniho vozidla s pfidélenym fidi¢em je pfipustné pouze v pfipadé, kdy neni moiné,
aby vozidlo fidil Zadatel nebo jiny zaméstnanec, ktery pojede timto slufebnim vozidlem. Toto
pravidlo se nepouZije v odlvodnénych pfipadech, kdy se ve sluzebnim voze sice vezou Fidici
referenti, ale neni pritom v zajmu zaméstnavatele, aby sluZebni vozidlo Fidili (napf. kvlli Gnavé po
fizeni apod.).

V pfipadé pravidelnych jizd sluzebniho vozu (napf. interni poita mezi prazskymi arealy), je moZno
vystavit tydenni pfip. mési¢ni Zddanku o pfepravu.

V pfipadé pfekroceni pevné pracovni doby pfidéleného fidice bude ndhrada mzdy za préci fidice
presCas Uctovana taktéZ na vrub Gkolu uvedeného v Zadance.

Pevnd pracovni doba Fidice je stanovena od pondéli do patku 8:00 a7 16:30 v pracovnich dnech.

VIl.  PouZivani sluZzebnich (referentskych) vozidel bez pfidéleného ridice
z povolani

SluZebni vozidlo bez pfidéleného fidice je uréeno vyhradné k pinéni Gkol( pfi pracovnich cestéch.
Za fizeni téchto vozidel neni poskytovéna pracovnikim Zadnd odména.
SluZebni vozidlo bez pfidéleného fidice muiZe fidit pouze zaméstnanec (referent) ktery:

a) mad pfedepsané opravnéni k fizeni daného motorového vozidla (Fidi¢sky prikaz apod.),

b) absolvoval nejdéle 1 rok pfed planovanou pracovni cestou koleni z pfedpist silni¢niho

provozu pro fidice referenty a skoleni o bezpeénosti préce.

V pfipadé, kdy sluZebni vozidlo Fidi fidi¢ referent, piebird na sebe tento zaméstnanec viechny
povinnosti fidi¢e uvedené v ¢lanku XIV. odst. 3 této smérnice.

VIll. Uétovéni o nékladech autoprovozu

Ndklady jmenované v odst. 3 souvisejici s konkrétni jizdou sluzebniho vozidla budou Gétovany k tiZi

zdroje uvedeného na Zédance o pfepravu a to jako vnitropodnikové pfeuctovani za ,sluiby

autoprovozu ze dne ...".

V3echny ostatni naklady autoprovozu UEB budou Gétovany k ti¥i Gkol& autoprovozu 850xxx, které

jsou soucasti rezijnich naklad( UEB.

Mezi naklady souvisejici s konkrétni jizdou sluzebniho vozidla jsou pro Uéely této smérnice

pocitany:

a) naklady na PHM spotiebované béhem jizdy,

b) naklady na opotfebeni sluzebniho vozu vypoéitané podle pravidel pro stanoveni nahrad za
opottebeni soukromého vozu pfi pracovni cesté ¥,

c) naklady na pofizeni zahrani¢nich dalni¢nich zndmek, které byly pofizeny pro Géely této jizdy,

d) ndhrada mzdy fidi¢e z povoldni za praci pfestas,

e) naklady na parkovné,
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f) pfipadné daldi néklady, které prokazatelné souviseji pouze s danou pracovni cestou.
4. Pro vypolet spotfeby PHM bude pouZita skutecna priimérna spotieba PHM v daném mésici
pro kazdy sluZzebni viz.

Pozn.:
1)  Vyhld3ka Ministerstva prace a socidlnich véci CR, ktera uréuje vy3i ndhrad pfi pracovnich cestéch.

Cast treti

Pouzivani dalsich vozidel

IX. Pouziti viastniho osobniho vozidla

1. Vlastni osobni vozidlo Ize pouZit zejména k pfepravé nakladii a osob na zékladé nutnych potfeb
UEB.

2. Pouziti vlastniho osobniho vozidla je moiné na zékladé Fadné vyplnéného a schvaleného
cestovniho pfikazu, ve kterém musi byt vyslovné uvedeno pouiiti ,AUV“, tj. vlastniho auta.

3. Cestovni pfikaz vystavuje Zadatel a zérover zajistuje jeho schvéleni pied pléanovanou cestou.

4. Ridi¢ vlastniho osobniho vozidla zaméstnavateli odpovida za dobry technicky stavu vozidla a
platnou statni technickou kontrolu véetné splnéni emisnich limitd u daného vlastniho osobniho
vozidla. Bez splnéni téchto podminek nelze vlastni osobni vozidlo k pracovni cesté poufZit.

5. Kcestovnimu pfikazu je v tomto pfipadé dale nutno dolozit kopie nasledujicich platnych dokladd,
pokud nejsou shodné s témi, které jiz byly predloZeny pfi pfedeslych povolenych jizdach. Jedna se
o tyto dokumenty:

a) velky technicky prikaz vlastniho osobniho vozidla, které ma byt pouZito,
b) smlouva o povinném ruceni k danému vlastnimu osobnimu vozidlu,
c) smlouva o havarijnim pojisténi k danému vlastnimu osobnimu vozidlu.

6. Cestovni pfikaz, kde je jako dopravni prostfedek uvedeno vlastni osobni vozidlo, schvaluji
nasledujici zaméstnanci:

a) prikazce operace — potvrzuje vécnou spravnost této operace vzhledem ke zdroji,
b) nadfizeny zaméstnanec — schvaluje pracovni cestu zaméstnance,

c) spravce rozpoctu — schvaluje pouZiti daného zdroje,

d) feditel UEB — schvaluje poufiti vlastniho osobniho vozidla.

7. Veskeré naklady spojené s pouZitim vlastniho osobniho vozidla (nahrada za PHM, nahrada za
opotiebeni vozidla apod.) budou uétovany na vrub ukolu uvedeného v cestovnim prikazu.

8. Vlastni osobni vozidlo mizZe fidit pouze zaméstnanec (referent) ktery:

a) ma predepsané opravnéni k fizeni daného motorového vozidla (fidi¢sky priikaz apod.),
b) absolvoval nejdéle 1 rok pred planovanou pracovni cestou Skoleni z pfedpist silni¢niho
provozu pro fidi¢e referenty a $koleni o bezpecnosti prace.

9. Zaméstnanec, ktery béhem pracovni cesty fidi vlastni osobni vozidlo, pfebira na sebe béhem této
cesty viechny povinnosti fidi¢e uvedené v €lanku XIV. odst. 3 této smérnice.

www.ueb.cas.cz » ueb@ueb.cas.cz » telefon: +420 225 106 455  fax: +420 225 106 456+ |C0: 61389030 » DIC: CZ61389030
Zapsan v rejstiiku vefejnych vyzkumnych instituci Ministerstva Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy.



t‘\ Ustav experimentélni
_g botaniky AV CR, v. v.i. Strana 6z 16

Rozvojové 263 « 16502 Praha 6 - Lysolaje Smérnice €. 2/2011, o autoprovozu

X. Pouiiti vozidel taxisluzby

1. Vozidel taxisluzby Ize pouiit jen ve vyjimeénych a odivodnénych pfipadech, kdy nelze pfepravu
zajistit sluZzebnim vozidlem ani vefejnou hromadnou dopravou.

2. Predchozi pisemny souhlas k poufZiti taxisluZby, jejichZ ndklady budou hrazeny z prostiedk tstavu,
dava feditel UEB nebo vedouci THS.

3. V pfipadé pfedem nepfedvidatelné potfeby vyuZiti vozidel taxisluzby béhem zahraniéni pracovni
cesty miZe byt udélen i nasledny pisemny souhlas feditele UEB nebo vedouci THS k tomu, aby byly
tyto vydaje zaméstnanci proplaceny.

Xl. Pouzivani sluzebnich vozidel k soukromym jizdam

1. Zadatel vyplni Z4danku o pfepravu a do kolonky pro &islo Gkolu uvede text ,soukroma jizda“. Tuto
soukromou jizdu musi schvalit svym podpisem na Zadance o pfepravu také feditel nebo vedouci
THS. Zadanku o pfepravu na soukromou jizdu neschvaluje p¥ikazce operace ani spravce rozpoctu.

2. Veskeré ndklady souvisejici stouto soukromou jizdou dle specifikace v ¢l. VIIl. této smérnice
véetné dané z pfidané hodnoty v zdkonné vysi budou uhrazeny Zadatelem.

3. Poufiti sluZebniho vozidla k soukromym jizddm se fidi dale stejnymi pravidly jako pouiZiti
sluZebniho vozidla bez pfidéleného fidice ke sluzebnim jizdam.

Cdst étvrtd

Povinnosti odpovédnych zaméstnancii UEB

Xll. Odpovédnost za zajisténi dopravy

Za Fadné zajisténi funkci dopravy odpovida dispecer a jeho zastupci pro dané arealy. Dispecer
povéfuje fizenim dopravy uréené zaméstnance. Jejich prava a povinnosti stanovi tato
smérnice.

Xlll. Povinnosti dispecera a jeho zastupcu

1. Dispeéer je kromé dodrzovani dal3ich ustanoveni této smérnice povinen:
a) kontrolovat plnéni povinnosti Fidi¢l, aby sluZebni vozidla a jejich pfipojna vozidla byla
v dobrém technickém stavu, méla platnou statni technickou kontrolu a splfiovala emisni limity,
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f)

g)
h)
i)
)

zabezpecit odstranéni vedkerych zavad na sluzebnim vozidle, k nimZ do3lo, a v pfipadé, 7e tyto
zavady ohroZuji bezpe¢nost provozu, vyfadit vozidlo neprodlené z provozu,

provadét soustavnou kontrolu viech zéznami provadénych Fidici,

seznamit fidiCe, popf. daldi zaméstnance, s jejich povinnostmi stanovenymi pravnimi predpisy
a touto smérnici,

poskytovat Policii CR poZadované informace o provozu sluiebnich vozidel a umoznit jim
nahlédnuti do evidenénich dokladd,

archivovat doklady (mési¢ni vykazy o provozu sluZebnich vozidel, denik dispeéera apod.) aZ do
uplynuti lhiit pro jejich skartaci,

zajistit kompletni oznamovaci povinnost vzhledem k vefejnym orgdnim a jinym Gfadim
v souvislosti s agendou autoprovozu,

zajistit platnost povinného ruceni a havarijniho pojisténi pro viechny sluzebni vozy,

vést denik dispecera u sluzebnich vozidel s pfidélenym fidi¢em a bez pfidéleného Fidice
nejpozdéji do 12. kalendarniho dne po uplynulém mésici predat vykaz ,rekapitulace nakladd
autoprovozu®, ktery je pfilohou této smérnice, za viechna sluZebni vozidla hlavni uéetni poté,
co provedl kontrolu jejich spravnosti.

Dispecer nezajistuje bod 1 a) — e) €l. XlIl pro sluZebni vozidla umisténd v mimopraZskych aredlech,

kde jeho povinnosti pfebiraji zastupci dispedera.

Zéastupce dispecera je kromé dodrZovani dalSich ustanoveni této smérnice povinen zajistit

nasledujici ¢innosti dispefera pro sluZebni vozidla pfidélena jejich arealu:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)

i)

kontrolovat pInéni povinnosti Fidi¢, aby sluZebni vozidla a jejich pfipojna vozidla byla
v dobrém technickém stavu, méla platnou statni technickou kontrolu a splfiovala emisni limity,
zabezpecit odstranéni veskerych zdvad na sluZebnim vozidle, k nimZ doslo, a v pfipadé, Ze tyto
zdvady ohroZuji bezpeénost provozu, vyfadit vozidlo neprodlené z provozu,

provadét soustavnou kontrolu viech zdznam( provadénych Ffidici,

seznamit fidice, popf. dalsi zaméstnance, s jejich povinnostmi stanovenymi pravnimi predpisy
a touto smérnici,

poskytovat Policii CR poZadované informace o provozu sluZebnich vozidel a umoZnit jim
nahlédnuti do evidenénich dokladd,

zajistit kompletni oznamovaci povinnost vzhledem k dispecerovi,

vést denik dispecera u pfidélenych sluZebnich vozidel,

shromaidit od fidi€h referentl viechny zdznamy o provozu sluzebniho vozidla za uplynuly
kalendarni mésic,

nejpozdéji do 8. kalendarniho dne po uplynulém mésici predat mésicni vykazy pridéleného
sluZzebniho vozidla fidi¢i z THS Lysolaje.

4. Meési¢nimi vykazy, které odevzdavaji zastupci dispecera fidi¢i z THS Lysolaje, se pro ucely této
smérnice oznacuji fadné vyplnéné a podepsané nasledujici dokumenty vztahujici se ke sluzebnim
vozlm, za které nesou odpovédnost:

a)
b)
c)
d)
e)

rekapitulace naklad( autoprovozu,

Zadanky o prepravu

prikazy k jizdé,

predavaci protokoly,

dariové doklady k uskuteénénym nakupim pohonnych hmot pro pouZiti ve sluZebnich
vozidlech a pfipadné také vsechny dalsi dafiové doklady prokazujici ndkupy uskutecnéné
v souvislosti s provozem sluZebnich vozidel.
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XIV. Povinnosti Fidi¢e

1. Ridi¢ zTHS Lysolaje (resp. zaméstnanec UEB na pozici ,fidi¢“) je, kromé dodriovani daldich
ustanoveni této smérnice, povinen:

a)
b)

c)

d)

f)
g)
h)

i)
)

k)

s)

t)

podrobit se pfed nastupem do pracovniho poméru vstupni lékafské prohlidce a dale se
podrobovat periodickym Iékafskym prohlidkdm podle pfisluiného pravniho predpisu,

prevzit po nastupu do pracovniho poméru pfidélené sluzebni vozidlo, pfip. vozidla, do své
péce,

sledovat u pfevzatého sluzebniho vozidla platnost statni technické kontroly, platnost potvrzeni
emisnich limitd a doklady o téchto skute¢nostech mit vidy pfi sobé, pfitemi prisluiné nalepky
musi mit vylepeny na registraéni znaéce pf¥idéleného vozidla,

zajistit nakup dalnicniho kupénu a jeho fadné umisténi na sluZebni viiz, pokud vznikne potfeba
pro tento nakup,

dodrZovat pfedepsané normy spotfeby pohonnych hmot,

dodrZovat bezpelnostni pfestavky béhem jizdy a Udaje o nich zaznamendvat do knihy jizd
(maximalni doba Fizeni bez prestavky je 4 hodiny),

nevykonavat jizdu sluZzebnim vozem bez Zddanky o prepravu a piikazu k jizdé, které jsou fadné
schvéleny,

pfevzit pred jizdou pfidélené sluZebni vozidlo nebo ohlasit dispecerovi, Ze sluzebni vozidlo neni
k jizdé zpUsobilé,

pred jizdou sluzebnim vozidlem a po jejim skonéeni zkontrolovat stav sluZebniho vozidla,
zaznamenat viechny zdvady a poskozeni na vozidle do pfedavaciho protokolu a sou¢asné o
téchto zdvadach informovat neprodlené dispecera,

zahdjit jizdu pfidélenym sluzebnim vozidlem po zjisténi zavady na vozidle pouze tehdy, je-li
sluZzebni vozidlo k jizdé zpUsobilé a neohrozi bezpetnost silni¢niho provozu,

nevykonavat jizdu vlastnim osobnim vozidlem v souvislosti s pracovni cestou bez fadné
vyplnéného a odsouhlaseného cestovniho pfikazu,

pofidit o jednotlivych jizdach zapis do knihy jizd, kde je povinen vykazovat skute¢né Zasy
zacatku a ukonceni jizdy, Udaje o bezpecnostnich prestavkach, stav tachometru pred a po
jizdé, podpis fidi¢e apod.; za spravnost uvedenych udajl je Fidi¢ pfimo odpovédny,

mit po dobu jizdy sluZebnim vozem pfi sobé platné viechny potfebné doklady (zejména
fidi¢ské opravnéni, doklady uvedené v bodé c) atd.) a prokdzat se jimi na vyzvani pfi kontrole
opravnénych organ,

byt pfi véech sluzebnich jizdach fadné upraven,

udriovat svéfené sluzebni vozidlo v istoté, bezvadném technickém stavu a v pfipadé potreby
okamiité doplfiovat viechny provozni kapaliny (pfip. jiné nadhradni dily),

dotankovat dostateéné plnou nddrz svéfeného sluzebniho vozidla pred kazdou jizdou fidice
referenta se sluzebnim vozidlem, které ma fidi¢ z THS Lysolaje svéfeno do péce,

okamiité nahlasit dispecerovi nebo jeho zéastupci jakoukoliv zavadu, kterou zjisti na svéfeném
sluzebnim vozidle, a déle postupovat dle jeho pokyn(i pri odstrafiovani téchto zévad,
shromazdit od fidi¢d referentl a zastupch dispecera vSechny zaznamy o provozu sluZebnich
vozidel za uplynuly kalendafni mésic (tzv. ,,mési¢ni vykazy"),

nejpozdéji do 10. kalendainiho dne po uplynulém mésici pfedat veSkeré potfebné doklady
dispecerovi,

2. Mésiénimi vykazy, které odevzdava Fidi¢ z THS Lysolaje dispecerovi, se pro Glely této smérnice
oznaduji Fadné vyplnéné a podepsané nasledujici dokumenty:
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rekapitulace nakladt autoprovozu,

Zadanky o pfepravu,

pfikazy k jizdé,

predavaci protokoly,

kniha jizd,

daniové doklady k uskute¢nénym ndkupim pohonnych hmot pro poufiti ve slufebnich
vozidlech a pfipadné také vSechny dalsi dafiové doklady prokazujici ndkupy uskuteénéné
v souvislosti s provozem sluzebnich vozidel.

3. Ridi¢ referent je, kromé& dodrZovani daldich ustanoveni této smérnice, povinen:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
8)

h)

)
k)

n)
o)

p)

nefidit sluzebni vozidlo pokud neni zpusobily k Fizeni pfidéleného sluZebniho vozidla v souladu
s obecnymi pravnimi normami,

nevykonavat jizdu vlastnim osobnim vozidlem v souvislosti s pracovni cestou bez fadné
vypinéného a odsouhlaseného cestovniho pfikazu,

nevykonavat jizdu sluZzebnim vozem bez Zadanky o prepravu a pfikazu k jizdé, které jsou radné
schvdleny,

pfevzit pfed sluZebni jizdou pfidélené sluiebni vozidlo nebo ohlasit dispecerovi ¢i jeho
zastupci, Ze sluzebni vozidlo neni k jizdé zpUsobilé,

zajistit ndkup dalni¢niho kupénu a jeho Ffadné umisténi na sluZebni viiz, pokud vznikne potieba
pro tento nakup,

pfed jizdou sluZzebnim vozidlem a po jeho skonéeni zkontrolovat stav sluzebniho vozidla,
zaznamenat vdechny zdvady na vozidle do pfedavaciho protokolu a soucasné o téchto
zdvadach neprodlené informovat dispecera nebo jeho zastupce,

zahdjit jizdu pfidélenym sluzebnim vozidlem po zjisténi zavady na vozidle pouze tehdy, je-li
sluZebni vozidlo k jizdé zplsobilé a neohrozi bezpecnost silni¢niho provozu,

pfed jizdou sluZzebnim vozidlem zkontrolovat platnost statni technické kontroly, platnost
potvrzeni emisnich limith a doklady o téchto skutecnostech mit béhem této jizdy pfi sobé,
pFiemi pFisludné nalepky musi mit vylepeny na registracni znacce pfidéleného vozidla,
dodrZovat predepsané normy spotfeby pohonnych hmot,

dodriovat bezpeénostni prestavky béhem jizdy a Gdaje o nich zaznamendvat do knihy jizd
(maximalni doba fizeni bez prestavky je 4 hodiny),

pofidit o jednotlivych jizdach pfidélenym sluZzebnim vozem zépis do knihy jizd, kde je povinen
vykazovat skuteéné Casy zaCatku a ukonceni jizdy, udaje o bezpefnostnich pfestavkach, stav
tachometru pfed a po jizdé, podpis fidi¢e apod.; za spravnost uvedenych udaji je fidi¢ pfimo
odpovédny,

mit po dobu jizdy sluZebnim vozidlem nebo sluzebni jizdy vlastnim osobnim vozidlem pfi sobé
platné viechny potiebné doklady (zejména fidi¢ské opravnéni, doklady uvedené v bodé c)
atd.) a prokdzat se jimi na vyzvani pfi kontrole opravnénych orgénd,

udriovat pfevzaté sluzebni vozidlo v ¢istoté, bezvadném technickém stavu a v pfipadé potieby
okamiZité doplfiovat viechny provozni kapaliny (pfip. jiné nahradni dily),

okamiZité nahlasit dispeferovi nebo jeho zastupci jakoukoliv zdvadu, kterou vznikla na
sluzebnim vozidle béhem jejich jizdy,

po ukonéeni jizdy pfidélenym sluZebnim vozem odevzdat kompletni doklady souvisejici
s uskuteénénou jizdou sluzebniho vozidla Fidi¢i z oddéleni THS Lysolaje nebo v pfipadé vozidel
z mimoprazskych arealll zéstupci dispeéera; fidi¢i referenti odevzdévaji zejména knihu jizd,
predavaci protokol, pokud ho vyplnili, a dafiové doklady k uskuteénénym nakupim
v souvislosti s touto jizdou.
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1.

XV. Odbér pohonnych hmot

Uhrady za pohonné hmoty pro jednotlivd slufebni vozidla se provadi prostfednictvim k tomu
uréenych platebnich karet.

Zameéstnanec, ktery ma vozidlo svéfeno do péce, dotankuje do svéfeného vozidla plnou nadri
vidy k poslednimu dni v mésici.

KaZdému zaméstnanci, ktery ma svéfeno do péce sluzebni vozidlo, je po podpisu pfedavaciho
protokolu a podpisu ,Dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k
vyUctovani“ svéfena také platebni karta uréend k provadéni Ghrad za pohonné hmoty pro
sluZebni vozidlo, za které zaméstnanec odpovida.

PFi mésiénim vydctovani fidi¢ odevzdavé dafiové doklady ke viem nakupim uskuteénénym
z platebnich karet dispeterovi nebo jeho zastupci, ktery je po kontrole viech néleZitosti pfedava
spolu s ostatnimi mési¢nimi vykazy hlavni G¢etni k zatétovani.

Ve vyjimecnych pripadech mize provést fidi¢ referent Uhradu za PHM natankovanych do
sluZebniho vozu také v hotovosti. V takovém pripadé je viak nezbytné, aby fidi¢ referent odevzdal
dafiovy doklad prokazujici takovou uhradu bezprostiedné po ukonéeni jizdy zaméstnanci,
kterému bylo dané sluZebni vozidlo svéfeno do péce.

XVI. Dopravni nehody a pojistné udalosti

Ridi¢ je povinen:

a) vpripadé smrtelné nehody nebo nehody, kdy doslo ke zranéni osoby, déle v pfipadech
poskozeni komunikace, vieobecné prospésného zafizeni, uniku nebezpeénych latek nebo
pokud na nékterém ze zhCastnénych vozidel véetné prepravovanych véci, nebo na jiném
majetku vznikla $koda vétsi jak 20 tis. K& neprodlené ohlasit nehodu Policii CR nebo
policejnimu sboru jiné zemé, kde k nehodé doslo,

b) ohlésit Policii CR odcizeni vozidla nebo nésilné poskozeni vozidla jinou osobou,

c) pfinehodég, jez neni $etfena Policii, vyplnit Zdznam o dopravni nehodé,

d) po nehodé ucinit zapis do pfeddvaciho protokolu a pfiloZit k nému kopii Zdznamu o dopravni
nehodég,

e) kaidé poskozeni, nehodu nebo ztratu sluzebniho vozidla ohldsit neprodlené dispecerovi nebo
jeho zastupci a svému nadfizenému,

f) pfi nepojizdnosti vozidla informovat dispecera nebo jeho zastupce a zajistit odtaZeni vozidla na
hlidané parkovisté nebo do servisu.

XVIl. Odpovédnost za svérené hodnoty

Zaméstnanec, ktery ma svéfeno sluzebni vozidlo do péce, odpovida za schodek vznikly na prevzaté
platebni karté, za schodek vznikly na zdsobé PHM v néadrii svéfeného sluZzebniho vozidla a
v pfidavnych nadobach a také za svéfené sluZebni vozidlo véetné veskerého jeho vybaveni a

prislusenstvi.
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2. Zaméstnanec, ktery md svéfeno sluebni vozidlo do péle, i fidi¢ referent je povinen udélat
viechna opatfeni k tomu, aby zabrénil pfipadné $kodé, ztraté & kradeZi svéfeného sluzebniho
vozidla vetné veSkerého jeho vybaveni a pfisludenstvi, platebnich karet i pohonnych hmot
v nddrzi sluZebniho vozidla a v pfidavnych nddobéch.

3. Odpovédnost zaméstnance vyplyvajici ztéto smérnice bude v odivodnénych pfipadech blize
specifikovana v dohodé o odpovédnosti s timto zaméstnancem.

XVIll. Kontrola spotreby pohonnych hmot

1. Spotfeba pohonnych hmot se zjistuje za¢atkem kaidého nasledujiciho mésice. Dispecer a jeho
zastupci zkontroluji zaznamy o provozu sluZebniho vozidla, pfikazy k jizdé a porovnaji odevzdané
danové doklady se skute¢nou spotfebou za uplynuly mésic.

2. Dispecer stanovi normy spotieby PHM pro jednotlivd sluZebni vozidla (pfiloha & 7). Normy
spotfeby PHM budou vychazet z primérné spotieby uvedené v technickém priikazu sluzebniho
vozidla, provozniho reZimu a klimatickych podminek.

3. Prekracuje-li vozidlo za sledované obdobi stanovenou normu spotfeby PHM o vice neZ 10 procent,
ovéfi zaméstnanec, kterému je vozidlo svéfeno do péce, pficiny zvyiené spotfeby PHM a tyto
diivody uvede do Rekapitulace nakladl autoprovozu.

4. Dispecer provede naslednou kontrolu dodrZovani norem spotfeby PHM, provéfi odlvodnéni
nadspotieby a rozhodne o dal3ich krocich.

5. Prekrogeni normy spotfeby zplsobené nevhodnym stylem jizdy (pfekracovani doporucené
rychlosti), bezdlvodnou zménou trasy nebo cilového mista je $kodou zpisobenou fidi¢em.

6. V pfipadech zvySeni normy spotfeby PHM zplsobenych technickym stavem vozidla dispecer
neprodlené zajisti odstranéni pfic¢in nadspotreby.

7. Nelze-li sniZit spotfebu PHM konkrétniho vozidla ani po vycerpani viech technickych moznosti,
zvéii dispecCer vyfazeni vozidla zautoparku a pfipadné podd navrh vedoucimu technicko-
hospodarské spravy na vyfazeni vozidla z movitého majetku Gstavu.

XIX. Garazovani a parkovani sluzebnich vozidel

1. Parkovani a garaZovani sluZzebnich vozidel mimo prostory k tomu uréené je bez souhlasu dispecera
nebo jeho zastupce zakazano.

2. Brani-li doba pfijezdu sluZebni vozidlo vratit na uréené misto, je fidi¢ povinen zabezpecit vhodné
parkovani vozu. V pfipadé, Ze fidi€¢ nemohl vratit vozidlo na misto ktomu uréené a vozidlo
nepokrauje druhy den v pracovni cesté, je povinen tento vz v nasledujicim pracovnim dnu bez
prodleni pifedat odpovédné osobé.

3. Pokud fidi¢ zahajuje sluZebni jizdu pfed 7. hodinou nebo ji konéi po 19. hodiné, je opravnén po
pfedchozim prokazatelném souhlasu dispefera nebo jeho zastupce parkovat se sluZebnim
vozidlem v misté svého bydlisté ¢i jiném pfedem dohodnutém misté.

www.ueb.cas.cz  ueb@ueb.cas.cz * telefon: +420 225 106 455  fax: +420 225 106 456+ IC0: 61389030 » DIC: CZ61389030
Zapsan v rejstfiku vefejnych vyzkumnych instituci Ministerstva 3kolstvi, mlddeZe a t&lovychovy.



t‘\ Ustav experimentalni
.g botaniky AV CR, v.v. . Strana 12 z 16

Rozvojova 263 16502 Praha 6 — Lysolaje Smérnice ¢. 2/2011, o autoprovozu

4. Dispecer a jeho zdstupci stanovi bezpeéné misto, kde budou uloZeny kli¢e od slufebnich vozii
ihned poté, co se sluzebnim vozem skondil fidi¢ jizdu, a na tomto misté kli¢e od slufebniho vozu
zGistanou aZ do doby, kdy bude potieba vyzvednout sluebni vozidlo k dal3i jizd&. V této dobé musi
byt sluZebni viz zaparkovadn na tzv. trvalém stdni, coZ je misto v rdmci daného aredlu, které
dispecer nebo jeho zastupce takto oznadi. Za parkovani sluZebniho vozu v misté trvalého stani
v dobé, kdy neni vyuZivano k jizddm, odpovida fidi¢, ktery pouZil tento sluZebni viiz jako posledni
k jizdé.

Tato smérnice nabyva Ucinnosti dnem jejiho podpisu.

V Praze 21. bfezna 2011

Doc. RNDr. Eva Zazimalova, CSc.

feditelka

Pfilohy:

¢. 1 - Dispecer a zastupci dispecera
¢. 2 —vzor Dohody o odpovédnosti
¢. 3 —Z4danka o pfepravu

. 4 — Pfedéavaci protokol

(@13

(a3

. 5—Denik dispecera

(g

. 6 — Rekapitulace nakladl autoprovozu

. 7 = Normy spotfeby PHM

¢
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Pfiloha ¢. 1 - Dispecer a zastupci dispecera

Dispecer — Ing. Petr Novy (vedouci spravy majetku a sluzeb)

Ridi& z THS Lysolaje (Fidi¢ z povolani)

jméno zaméstnance areal svéfené sluzebni vozidlo

Karel Matras Lysolaje Skoda Octavia, 1AB 97-09

Karel Matras Lysolaje Volkswagen Caravelle, 7A5 32-56
Zastupci dispecera

jméno zaméstnance areal svérené sluzebni vozidlo

Ludmila Svubové Olomouc Sokolovska Skoda Fabia, 7A5 28-81

Mgr. Ota Blahousek Olomouc Slechtitel(i Skoda Fabia, 4A6 37-03
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¢. 2 —vzor Dohody o odpovédnosti

Dohoda o odpovédnosti

k ochrané hodnot svéienych zaméstnanci k vyuctovani

uzaviend v souladu s § 252 a n4sl. zdkona ¢. 262/2006, Sb.; zakonik prace (déle jen
»Zakonfk prace”)

mezi nize uvedenymi smluvnimi stranami:

Ustav experimentdini botaniky AV CR, v. v. i.

se sidlem: Rozvojova 263, 165 02 Praha 6 - Lysolaje

IC: 61389030

zfizen v souladu se zdkonem o verejnych vyzkumnych institucich ¢ 341/2005 Sb. v platném znéni -
zapsdn v rejstfiku verejnych vyzkumnych instituci Ministerstva Skolstvi, milddeZe a télovychovy,
Karmelitskd 7, 118 12 Praha 1.

Zastoupena Ing. Zderkou Grufikovou, vedouci THS

(dale jen ,,zaméstnavatel”)

a

bytem:
narozen:
(dale také ,zaméstnanec” resp. ,drzitel”)

Clanek 1.

1. Zaméstnavatel umozini zaméstnanci mozZnost Cerpat denni finanéni zédlohu na Uhradu ndakladd
vynaloZenych v souladu stouto smlouvou nebo pisemnymi pokyny zaméstnavatele k plnéni
pracovnich Gkold, a to aZ do celkové Castky 5.000,- KE denné (déle také ,zéloha”). K tomu ucelu
zaméstnavatel poskytne zaméstnanci disponibilni finan¢ni prostfedky ve wysi zalohy -
prostfednictvim platebni karty .... dopinit &islo karty ....(dale jen ,platebni karta”). Pfevzetim této
platebni karty se zaméstnanec, na jehoZ jméno je u zaméstnavatele platebni karta evidovanag,
stdva ,drzitelem” této karty a zdroven jedinou osobou, ktera je opravnéna stouto kartou
disponovat. Zaloha na kalendaini den odpovida dennimu limitu pristupnému prostfednictvim
platebni karty. Driitel se zavazuje bez pisemného souhlasu zaméstnavatele neéerpat v pribéhu
jednoho kalendafniho mésice uvedené ¢astky v rozsahu vy$sim nez 20.000,- K¢.

2. Driitel je opravnén vyuZit poskytnutou zdlohu k ihradé téchto nakladi:

a) nakup pohonnych hmot do svéfeného sluZebniho vozidla v souladu se Smérnici ¢. 2/2011, o
autoprovozu,
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b) daldi nutné naklady vynaklddané drZitelem ke spInéni svych pracovnich povinnosti
vyplyvajicich ze Smérnice ¢. 2/2011, o autoprovozu,

c) jinych ndkladd nezbytnych k vykonu pracovni ¢innosti dle pisemného pokynu zaméstnavatele.

3. Driitel touto dohodou o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyGétovani
(ddle jen ,dohoda o odpovédnosti“) pfebird odpovédnost za zélohu svéfenou zaméstnavatelem
driiteli prostfednictvim platebni karty dle této smlouvy. Driitel ma svéfené finanéni prostredky
prostfednictvim svéfené platebni karty ve vyhradni osobni dispozici.

4. Driitel predlozi mési¢ni vyGctovani poskytnuté zalohy dle &l. | odst. 2 této dohody do 10.
(desatého) kalenddfniho dne po skonéeni daného mésice. Vyuctovani se provadi také vidy, kdy
drzitel pfedava kartu zaméstnavateli (vyGctovéni je inventarizaci ve smyslu § 252 a néasl. zakoniku
prace).

Clanek II.

1. Driitel odpovidd zavznikly schodek na svéfenych financnich prostfedcich, snimZ vyhradné
disponuje prostifednictvim svéfené platebni karty. Této odpovédnosti se drZitel zcela, popf. z¢asti
zprosti, jestlize prokaze, Ze schodek vznikl zcela nebo z&asti bez jeho zavinéni.

2. Driitel se zavazuje ucinit vSe kvylouceni Skody (schodku) na svérenych hodnotach a provést
veskera nezbytna opatfeni k jejich uchovani a zabezpeceni. Hrozi-li $koda, je drZitel povinen na ni
bezodkladné upozornit zaméstnavatele. Pfi nakladani se svéfenymi hodnotami se drzitel zavazuje
postupovat v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, internimi predpisy a pokyny zaméstnavatele.

3. Driitel miZe od dohody o odpovédnosti odstoupit, pokud zaméstnavatel v dobé do 15
kalendafnich dnl od obdrzeni pisemného upozornéni drZitele neodstrani zavady v pracovnich
podminkdch, které brani fadnému nakladani se svéfenymi hodnotami. Odstoupeni musi byt
oznameno zaméstnavateli pisemné.

4. Dohoda o odpovédnosti zanikd dnem skonceni pracovniho poméru nebo dnem, kdy bylo
odstoupeni od této dohody doru¢eno zaméstnavateli, neni-li v odstoupeni od této dohody uveden
den pozdéjsi. Dohoda o odpovédnosti rovnéZ zanikd na zdkladé vzijemné dohody stran nebo
pfeddnim katy na zdkladé rozhodnuti zaméstnavatele o odebrani platebni karty drZiteli.

5. Driitel je povinen bezodkladné po ukonfeni této dohody nebo po oznameni rozhodnuti
zaméstnavatele o odebrani platebni karty tuto platebni kartu zaméstnavateli odevzdat a predloZit
vylctovani svéfenych finanénich prostfedkt. Mimofadné vyuctovani (inventarizace) svérenych
finanénich prostiedki se provadi vidy pfi pfeddni platebni karty a pfi skonleni pracovniho
poméru. Vyuétovani je inventarizaci ve smyslu § 252 a ndsl. zdkoniku prace.
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Clanek IlI.

1. Pro prava a povinnosti touto smlouvou neupravené, zejména dalsi pfipady, kdy je moZno od této
dohody odstoupit se aplikuji ustanoveni & 252 a nas zakoniku préce.

2. Ustanoveni o vyuctovani svéfenych finanénich prostfedki se aplikuji i po pfiméfenou dobu po
ukonceni této dohody, aZ do vypofadani vzdjemnych vztah.

3. Dohoda o odpovédnosti se sepisuje ve dvou vyhotovenich, z nichZ kazda ze smluvnich stran obdrzi
po jednom.

4. Tato dohoda o odpovédnosti nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

V Praze dne .......cocerueunuee. V Praze dne ......ccoevveevennenn.

zaméstnavatel zaméstnanec

www.ueb.cas.cz » ueb@ueb.cas.cz » telefon: +420 225 106 455 » fax: +420 225 106 456+ ICO: 61389030 » DIC: CZ61389030
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Pifloha €. 3 - Zadanka o piepravu Smérnice &. 2/2011, o autoprovozu

Zadanka o pFepravu Cislo zadanky:

Predpokladané zahdajeni cesty:

misto pfistaveni vozu

den a hodina pfistaveni vozu

Cil cesty:

Pfedpokladané ukonéeni cesty:

misto pristaveni vozu

den a hodina pfistaveni vozu

Jména cestujicich:

Druh, hmotnost a rozmér nakladu:

Pozadavek na fidice z THS Lysolaje: ANO v

Jméno fidiCe referenta:

SluZebni vozidlo: Skoda Octavia 1AB 97-09 (Lysolaje) v

Vyuctovat k tiZi ukolu:

Poznamka (specidlni poZadavky na pfepravu):

Iméno Zadatele: Datum: Podpis:
21.3.2011
Jméno piikazce operace: Datum: Podpis:
Iméno spravce rozpottu: Datum: Podpis:
Ing. Filip Kessler v
Jméno feditelky nebo vedouci THS: Datum: Podpis (pro souhlas se soukromou jizdou):
doc. RNDr. Eva ZaZimalovd, CSc. v

Duvod zamitnuti Zadosti a nevydani pfikazu k jizdé:

Jméno dispetera nebo zastupce: Datum: Podpis (pro zamitnuti Zzadanky):

Ing. Petr Novy

Prikaz k jizdé

Jméno Fidice: Sluzebni vozidlo:

Karel Matras Skoda Octavia 1AB 97-09 (Lysolaje)

Jméno dispecera nebo zastupce: Datum: Podpis:

[
Ing. Petr Novy v
|
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Pfiloha €. 4 — Pfedavaci protokol

Pfeddavaci protokol ke sluzebnimu vozidlu

Identifikace sluzebni vozidla (typ, registraéni znacka, areal):

|:| Skoda Octavia, stav tachometru: |:| Volkswagen Caravelle, stav tachometru:
1AB 97-09, Lysolaje ..., km 7A5 32-56, Lysolaje ™ ., km
PFebirajici: Den a hodina prevzeti:

Prebirajici potvrzuje, Ze pfed zapoletim jizdy prevzal vyie uvedené sluzebni vozidlo véetné:

— neposkozeného povrchu vozidla

— neposkozenych sklenénych vyplni oken

—  funkéniho osvétleni vozu

— kompletni povinné vybavy (vystrany trojdhelnik, reflexni vesta, lékarni¢ka, nahradni elektrické pojistky,
nahradni Zarovky, zveddk, kli¢ na matice kol a nahradni kolo)

—  Cistého a neposkozeného interiéru vozidla

— dostatecné zasoby provoznich kapalin ve voze postaéujicich k dané jizdé

— dokladi k vozidlu (Osvédceni o technickém prikazu, Doklad o povinném ruéeni, Kniha jizd, platebni
kartu uréenou zejména pro nakup PHM)

to vie kromé zdvad a poskozeni uvedenych nize.

Zavady a poskozeni, které prebirajici zjistil pfed zapocetim jizdy (prosim popiste slovy a na obrazku zaznamenejte
poskozené misto):

Skoda Octavia Volkswagen Caravelle

Pfebirajici bere na védomi, Ze je povinen nahlasit dispecerovi nebo jeho zastupci viechny zjisténé zavady a
poskozeni na vozidle jesté pfed zapocetim jizdy nebo bezprostfedné po jejich vzniku.

Prebirajici prohlasuje, Ze Zadné jiné zavady ani poskozeni pred zapodetim jizdy nezjistil.

Pfebirajici dale bere na védomi, Ze je povinen nahldsit bez prodleni viechny zdvady a poskozeni, které zjistil
bé&hem jizdy nebo po ni aZ do doby odevzdani sluZebniho vozu zpét zaméstnavateli (tj. dalsimu prebirajicimu
nebo do trvalého sténi), dispecerovi nebo jeho zéstupci.

Dal3i podrobnosti o povinnostech pfebirajiciho jsou dany Smérnici €. 2/2011, o autoprovozu.

Podpis prebirajiciho:

www.ueb.cas.cz * ueb@ueb.cas.cz » telefon: +420 225 106 455 » fax: +420 225 106 456+ 1C0: 61389030 « DIC: CZ61389030
Zapsan v rejstiiku vefejnych vyzkumnych instituci Ministerstva Skolstvi, mlddezZe a télovychovy.
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Smérnice ¢. 2/2011, o autoprovozu

Pfiloha €. 4 — Pfedavaci provokol

Predavaci protokol ke sluzebnimu vozidlu

Identifikace sluzebni vozidla (typ, registracni znacka, areal):

] Skoda Fabia, ] Skoda Fabia,
7AS5 28-81, Olomouc Sokolovska 4A6 37-03, Olomouc Slechtitel(
stav tachometru: ........cccceeee km stav tachometru: .......ccccoeeveeceee km
Pfebirajici: Den a hodina pfevzeti:

Pfebirajici potvrzuje, Ze pied zapocetim jizdy pfevzal vySe uvedené sluzebni vozidlo véetné:

— neposkozeného povrchu vozidla

— nepo3kozenych sklenénych vypini oken

—  funkéniho osvétleni vozu

—  kompletni povinné vybavy (vystrainy trojluhelnik, reflexni vesta, Iékarnicka, nahradni elektrické pojistky,
nahradni Zarovky, zvedak, kli¢ na matice kol a ndhradni kolo)

— (istého a neposkozeného interiéru vozidla

— dostate&né zasoby provoznich kapalin ve voze postacujicich k dané jizdé

— dokladu k vozidlu (Osvéd&eni o technickém prikazu, Doklad o povinném ruceni, Kniha jizd, platebni
kartu uréenou zejména pro ndkup PHM)

to vie kromé zavad a poskozeni uvedenych nize.

Zavady a poskozeni, které pFebirajici zjistil pfed zapoéetim jizdy (prosim popiste slovy a na obrézku zaznamenejte
poskozené misto):

Skoda Fabia .

Prebirajici bere na védomi, Ze je povinen nahlasit dispecerovi nebo jeho zastupci viechny zjisténé zavady a
poskozeni na vozidle jeté pfed zapocetim jizdy nebo bezprostifedné po jejich vzniku.

Pfebirajici prohladuje, ze zadné jiné zavady ani poskozeni pied zapocetim jizdy nezjistil.

Pfebirajici dale bere na védomi, e je povinen nahlasit bez prodleni viechny zavady a poskozeni, které zjistil
béhem jizdy nebo po ni a? do doby odevzdani sluZebniho vozu zpét zaméstnavateli (tj. dalsimu pfebirajicimu
nebo do trvalého stani), dispecerovi nebo jeho zastupci.

Dalsi podrobnosti o povinnostech pfebirajiciho jsou dany Smérnici ¢. 2/2011, o autoprovozu.

Podpis prebirajiciho:

www.ueb.cas.cz * ueb@ueb.cas.cz » telefon: +420 225 106 455 » fax: +420 225 106 456+ I€0: 61389030 = DIC: CZ61389030
Zapsan v rejstfiku vefejnych vyzkumnych instituci Ministerstva $kolstvi, mlddeze a télovychovy.



Pfiloha €. 5 - Denik dispecera Smérnice ¢. 2/2011, o autoprovozu

Mésic .11 D E N | K D |SPECE RA Skoda Octavia 1AB 97-09
Dny do 6h 6h - 8h 8h-10h | 10h-12h | 12h-14h | 14h-16h | 16h- 18h | 18h - 20h po 20h

1 1

10

11 ‘ 1 ‘ \

12 ‘ . |

13 I ‘

14

15 |

16

17 1 ‘ |

18

19

20

21 | |

2 ,w

23 | | \

24 | |

25

26

27

28

29

30

31 \
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P¥iloha &. 7 - Normy spotieby pohonnych hmot Smérnice ¢. 2/2011, o autoprovozu

1.  Skoda Octavia 1AB 97-09

mésto mezimésto kombinovana

spotfeba v TP 6,5 4,3 51
listopad aZ bfezen  duben aZ Fijen

norma spotieby v litrech na 100km 1,2 6,3
Odivodnéni:
Viiz jezdi 40% jizdy po mésté, kratké vzdalenosti, nestati se zahtat motor, spotfeba u studeného
motoru hlavné v zimé je velka. V 1été se pouzivé klimatizace, ktera zvyiuje spotiebu az o 1l

2.  Volkswagen Caravelle 7A5 32-56

mésto mezimeésto kombinovana
spotreba v TP 10,8 7,4 | 8,6
listopad aZ biezen  duben aZ fijen
norma spotieby v litrech na 100km 11,5 l 10,8
Odavodnéni:

Viiz jezdi 50% jizdy po mésté, kratké vzdalenosti, nestaci se zah#at motor, spotfeba u studeného
motoru hlavné v zimé& je velka. Spotfeba je také ovlivnéna ¢astym pfevazenim objemnéjsich nakladi.

3.  Skoda Fabia 4A6 37-03

mésto mezimésto kombinovana

spotfeba v TP 8,7 5,3 [ 65 |
listopad aZ bfezen  duben ai fijen

norma spotieby v litrech na 100km 8,7 | 7,5 J
Odivodnéni:
Viiz jezdi prevazné kratsi vzdalenosti, nestati se zahfat motor, spotfeba u studeného motoru hlavné v
zimé je velkd. V 1ét& se pouziva klimatizace, ktera zvy3uje spotfebu az o 1I.

4.  Skoda Fabia 7A5 28-81
mésto mezimésto kombinovana
[spotieba v TP 8,8 | 5,5 | 6,7 |
listopad az biezen  duben aZ fijen
[norma spotieby v litrech na 100km I 8,0 I 7,7 |
Odavodnéni:

Viiz jezdi 20% jizdy po mésté, del3i trasy mimo mésto jezdi pievainé v letnich mésicich a v 1été se
pou?iva klimatizace, kterd zvyuje spotiebu az o 1l. V zimnich mésicich pfevaZuje jizda po mésté s
nezahfatym motorem.

V Praze dne

podpis dispecera

Ustav experimentalni botaniky AV CR, v. v. i., Rozvojova 263, 165 02 Praha 6 - Lysolaje Strana 1/1



