Vybérové rizeni

Ustav pro éeskou literaturu AV CR, v. v. i., vyhlasuje veiejné vybérové
Fizeni na obsazeni nasledujici pracovni pozice:

Samostatna/y acetni

Uvazek 1,0; misto vykonu prace Praha; pracovni pomér na dobu uréitou s moznosti
prodlouzeni; nastup ihned nebo podle dohody.

— Napln prace: Vystavovani a evidence ticetnich a danovych dokladti; platba faktur, kontrola
salda; pokladni doklady; cestovni piikazy; tc¢tovani fondd; DPH — pfiznani k DPH, kontrolni
hl4seni; statistické a jiné vykazy; evidence a ic¢tovani majetku; icetni zavérky; piiprava
podkladti pro auditora ¢i danového poradce; spoluprace s ekonomem pii nastavovani
a kontrole rozpoctii; fyzicka a dokladova inventura; spolupréce pfi zpracovavani vnitfnich
smeérnic a postupti (pozn.: roéni objem ptijatych faktur < 1000).

— Minimalni pozadavky: SS/VS vzdélani ekonomického zaméfeni; praxe v oboru — alespoii
tfi roky na pozici samostatné acéetni / hlavni ti¢etni; znalost a orientace v Gcéetni a danové
problematice; uzivatelské znalost prace na PC (pfedevsim MS Office — MS Word, MS Excel);
samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost a flexibilita; vstficnost a ochota uéit se novym vécem;
komunikac¢ni dovednosti; schopnost logického uvazovani; znalost legislativy (zakon ¢. 563/1991
Sb., o tiéetnictvi, vyhlagka ¢. 504/2002 Sb., CUS 400-414, zdkon &. 235/2004 Sb., o dani
z pridané hodnoty).

— Vyhodou: Znalost legislativy — zakon €. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich;
praxe s G¢tovanim v informac¢nim systému iFIS/VERSO; praxe s ti¢tovanim ve VVI ¢i jiné
neziskové organizaci; zkusenost s G¢tovanim grantli; zakladni znalost AJ.

Nabizime: Zazemi nejvétsiho pracovisté v oboru literarnévédné bohemistiky, pratelsky pracovni
kolektiv, odpovidajici platové ohodnoceni, zaméstnanecké benefity (vzdélavaci a jazykové kurzy

a Skoleni, stravenky v hodnoté 100 K¢, pét tydnt dovolené, tfi dny sick days, piispévek

na dovolenou pro zameéstnance a jejich déti, moznost uchazet se o sluzebni ubytovani v zatizenich
Akademie véd CR).



Prihlasky obsahujici strukturovany Zivotopis, motivacni dopis a kopii relevantnich diplomi
a osvédceni zaslete na e-mail literatura@ucl.cas.cz ¢i poStou na adresu:

Ustav pro &éeskou literaturu AV CR, v. v. i.
sekretariat

Na Florenci 1420/3

110 00 Praha 1.

Obélku oznacte ,,Vybérové rizeni®.

UZAVERKA PRIHLASEK: 31. 3. 2019

Vybérové Fizeni probéhne dvoukolové. UCL AV CR, v. v. i., si vyhrazuje pravo pozvat k osobnimu
pohovoru pouze vybrané kandidaty i pravo zaddného z kandidatt nevybrat.

Vybérova komise mtize na zakladé individualnich okolnosti navrhnout zaméstnani nékterého
z uchazec na sniZeny tvazek.

Odpovédi na tento inzerat ¢i zaslanim vaseho Zivotopisu a piipadnych dalsich osobnich materialii
do Ustavu pro éeskou literaturu AV CR, v. v. i., davate souhlas ke zpracovani a uchovani vasich
osobnich tidajii dle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji. Tento souhlas plati az

do jeho odvolani pisemnou formou.

Kontaktni osoba:

Ing. Markéta Mikeskova, vedouci THS
mikeskova@ucl.cas.cz
tel. +420 222 828 119


mailto:literatura@ucl.cas.cz

