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l. Zakladni ustanoveni

1. Pravni zakotveni

Knihovni fad je vydan v souladu se zdkonem Ceské narodni rady &. 283/1992 Sb., o Akademii
véd CR, v platném znéni, zdkonem &. 257/2001 Sb., Knihovni zdkon, a ndvaznymi provadécimi
predpisy v platném znéni, zakonem ¢&. 341/2005 Sh., o vefejnych vyzkumnych institucich, v
platném znéni, Stanovami Akademie véd CR platnymi od 1. ledna 2007, zfizovaci listinou Ustavu
pro &eskou literaturu AV CR, v. v. i,, ze dne 28. &ervna 2006, a Organiza&nim fadem UCL AV CR,
V.V.i.,,26.4.2007, ve znéni z 8. 11. 2011.

2. Knihovni fondy UCL a jejich poslani

Knihovna je oddélenim Stiediska literarnévédnych informaci UCL AV CR, v. v. i., které
shromaZduje, zpracovava, uchovava a zpfistupriuje dila ¢eské literatury a odbornou literaturu k
jejimu vyzkumu publikovanou v periodickych i neperiodickych publikacich. Knihovna je
lokalizovana v sidle UCL v Praze. Studijnim G&elim zde slouzi také zakonzervované fondy
zruSenych oddéleni byvalého Ustavu pro eskou a svétovou literaturu CSAV (1970-1992) -
kniZzni a Casopisecké fondy Oddéleni zapadnich literatur a Kabinetu pro studium ceského
divadla. K dispozici je badateltiim téZ zakonzervovany fond nékdejsi Umélecké besedy. Knihovna
UCLAVCR, v. v. ., poskytuje zérover ke studiu fondy Staroceské sbirky.

Brnénské pracovisté UCL disponuje vlastni knihovnou zahrnuijici téZ vystrizkovy archiv a zajistuje
moZnosti vyuZiti téchto fondi pro pracovniky ustavu i odbornou vefejnost.

V3echny knihovni fondy UCL predstavuji ve svém souhrnu unikatni badatelskou zékladnu
svétové literarnévédné bohemistiky.

1. Sluzby poskytované Knihovnou UCL AV CR, v. v. i.

SluZby Knihovny jsou poskytovany v prostorach studovny UCL AV CR, v. v. i., v objektu Na
Florenci 1420/3, Praha 1, a to kaZdy pracovni den podle stanoveného rozvrhu.

Knihovna UCL AV CR, v. v. i., poskytuje vypiijeky z kniznich a &asopiseckych fondii, informagni a
reprografické sluzby, a to:

— pracovnikGim dstavu, ktefi pini védecké ukoly instituce;
—odborné vefejnosti a ostatnim zajemcim o ¢eskou literaturu, ktefi se fadné zaregistruji.

Vyuziti vdech poskytnutych informaci, dokumentd a kopii podléha pravidlim autorského zikona
(§ 92 zadkona €. 121/2000 Sb.: ,pouze pro svou vlastni potfebu, pro ucely védecké a
vyucovaci“) .

Povinnosti uZivatell sluzeb:

Kazdy uZivatel je povinen seznamit se s timto Knihovnim fadem, dodrzovat ho a fidit se pokyny
pracovnik( Knihovny.
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V prostorach studovny je nutno zachovavat klid, &istotu a poradek. Je zakazano zde telefonovat
¢i se jinak hlasité projevovat, konzumovat potraviny a népoje, koufit a ufivat omamné a
psychotropni latky Ci jinym nevhodnym zpiisobem naru3ovat dodrzovani studijniho klidu.

VyuZiti knihovnich sluZeb mizZe byt odepfeno &tenéfiim, ktefi své okoli ohroZuji, obtéZuji a rusi.

Pfed vstupem do studovny musi uZivatel odloZit svrchni odév a zavazadla v $atné a predlozit
sluzbé platny ¢tenafsky prikaz.

Fotoaparaty Ize pouZivat pouze pro zhotovovani studijnich kopii uréenych pro osobni potiebu, a
to se svolenim pracovnika vykonavajiciho sluzbu ve studovné.

Vypocetni techniku UCL umisténou v prostorach Knihovny mohou uZivatelé pouZivat jen ke
sluzbam, které Knihovna nabizi.

Na vypocetni technice UCL umisténé v Knihovné mohou uzivatelé pouzivat jen programové
vybaveni, které poskytu;e nabidka na PC. S vyjimkou databazi k tomu uréenych je zakizano
kopirovat data UCL AV CR, v. v. i., na vlastni pfenosna datova média.

Registrovani Ctendfi maji k dispozici lokaIni wi-fi sit a ke studijnim Géeldm mohou vyuZivat
pfistup do sité internet. Je zakazano vyuZivat pfistupu na internet v rozporu s dobrymi mravy a
zakony CR, stahovat nadmérné velké objemy dat, pohybem na internetu porusovat autorska a
jina prava &i pfistupovat na stranky a servery, na néZ uZivatel nema pravo pfistupu, v tom
zejména k internim datdm UCL. Déle je jmenovité zakdzano vyuZivat telekomunikaénich sluieb
dostupnych pfes internet a nahlas pfehravat audiovizualni dokumenty.

Fondy Knihovny jsou chranény magnetickym bezpeénostnim systémem. Pokud toto zafizeni
hlasi poplach pfi odchodu uZivatele, maji pracovnici Knihovny pravo prohlédnout knihy a
Casopisy, které tento uzivatel vynasi.

UZivatel Knihovny UCL AV CR, v. v. i, se zavazuje, ze pokud v odborné, védecké nebo
publicistické praci vyuZije informaénich zdroji UCL AV CR, uvede tuto skuteénost ve vysledné
publikaci (publikacich), a to s uvedenim konkrétniho informaéniho zdroje.

Knihovnika opraviiuji k odmitnuti sluzeb uzivateli:
— ztraty a poskozeni vypujéek,

— opakované piekracovani stanovenych vypajénich Ihat,
— poruseni Knihovniho fadu.

1. VypQGjcni a Citarenské sluzby

PGjcuji se jen ty publikace z kniznich fondd, které byly jiz fadné zpracovény a zkataloglzovany,
nebo publikace zapdjéené z jinych knihoven formou MVS (meziknihovni vypajéni sluzba).

Pracovnici UCL maji moznost absenénich vypujéek za téchto podminek:

— vypiijcni Ihata Eini Ctyfi tydny s moZnosti dvojiho prodlouzeni. Vyjimky jsou mozné po dohodé
s knihovnikem.



— pracovnik UCL miZe mit souasné puljéeno maximalné 30 svazkd, publikace zakoupené
z prostfedkd konkrétniho grantového ukolu se do limitu nezapogitavaji.

— u vypujcek, které Knihovna uskuteéiiuje v ramci MVS, jsou pracovnici povinni dodriet termin
vraceni pajéenych publikaci.

— pro interni uZivatele plati prezen¢ni studium u publikaci zafazenych do pfiruénich knihoven, u
Casopisl, audiovizudlnich dokument( a unikatnich publikaci.

Odbornd verejnost mize vyuZivat kniznich a €asopiseckych fondd pouze pro prezenéni studium.

Fotokopie a mikrofilmy starych ¢eskych rukopisi a tiskd ze Staroceské shirky je mozné studovat
pouze prezencné, pro Cteni filmG je uréena ¢tecka instalované ve studovné Knihovny UCL AV
CR, v. v. .

Viem uZivatelim vystavuje Knihovna UCL AV CR, v. v. i., Etenaisky prikaz. Podminkou
registrace v pfipadé mimoustavnich uZivateli je pfedloZeni platného priikazu totoznosti a
vyplnéni pfihlasky. Podpisem pfihlasky se uZivatel zavazuje k dodriovani Knihovniho #adu i jeho
pfiloh. Zmény v osobnich udajich a ztratu priikazu je uZivatel povinen Knihovné UCL AV CR, v. v.
i., neprodlené oznamit.

Kandidatské, disertacni a jiné rukopisné kvalifikaéni prace (signatura KD) jsou pfistupné pouze
po predloZeni pisemného souhlasu autora, popf. jeho dédica.

Publikace zaptijcené k prezenénimu studiu neviazuje ufivatel zpét na misto sam, ale odklada je
na mista k tomu uréena nebo je vraci sluzbé v Knihovné.

Za absencni vypUjcku ruéi ten pracovnik UCL, kdo potvrdil vlastnim podpisem seznam vypujcek
vytistény z automatického vypujcniho protokolu. Timto podpisem se uZivatel zavazuje, e vrati
vypijcku ve stanovené lhité a v neporuseném stavu. Za prezenéni vypajcku do studovny ruéi ta
osoba, ktera dokument objednala.

UZivatel vypujcnich a ¢itarenskych sluZeb je povinen:

— oznamit knihovnikovi poskozeni pijéované publikace. Pokud na poskozeni neupozorni,
nese odpovédnost za defekty, které budou zjistény pfi vraceni &i pozdéjsi revizi;

— zachazet s publikacemi Setrné a chrénit je pfed poskozenim, ztratou a odcizenim. Nesmi do
nich vpisovat poznamky, podtrhavat v textu, vytrhavat stranky apod.;

— ztratu nebo zniCeni publikace neprodlené hlasit a do tficeti dni dodat jako nahradu jiny vytisk
stejného titulu, vydani a dpravy. Pokud vypujéovatel nenahradi ztratu (neni moiné opatfit
stejny vytisk), je povinen opatfit a uhradit pofizeni fotokopie véetné kniharské Upravy. U ztrat
jednotlivych svazkii z vicedilného kompletu ma Knihovna pravo poZadovat nahrazeni celého
kompletu v pfipadé, Ze vypUjcovatel neni schopen nahradit ztraceny dil adekvatnim vytiskem;

— nenechavat vypljcky bez dozoru ve studovné.



2. Informacni sluzby

NaplIni informaénich a poradenskych sluzeb poskytovanych viem uzivatelim v ramci Knihovny
UCL AV CR, v. v. i., jsou predevsim:

—informace o katalozich, databazich a obsahu kniznich fondd;
—informace bibliografického, biografického a vécného charakteru.

3. Reprografické sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim kopie z dokument z knihovnich fondd UCL AV CR, v. v. i., a to na
osobni objednavku nebo objednavku uginénou korespondenéné nebo prostiednictvim internetu:

— pracovnikiim UCL pro pInéni pracovnich tkold zdarma, pro soukromé ucely za poplatky podle
ceniku sluzeb;

— externim uZivateliim za poplatky podle ceniku sluzeb;

— knihovna mizZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
nebo je poZadovany zplsob pofizeni kopie nesetrny k originélu;

— Zadatel se zavazuje poutZit kopie pofizované v Knihovné UCL AV CR, v. v. i. pouze ke studijnim
a védeckym ucellim;

— v pfipadé publikovani reprodukci dokumentd z knihovnich fondd UCL je 7adatel povinen
pfedem o tomto informovat pracovniky knihovny a jmenovité uvést UCL AV CR, v. v. i., jako
majitele reprodukovaného dokumentu, a to s uvedenim konkrétniho informaéniho zdroje;

— u reprodukci dokumentl chranénych autorskym ¢&i jingm pravem je si iadatel védom, e
svoleni k pofizovani reprodukci z fond Knihovny UCL AV CR, v. v. i., nijak nenahrazuje licenci k
vefejnému reprodukovani danych dokumentl a je povinen zajistit si pfislusny souhlas u
majitel( danych prav sdm na vlastni naklady.

4. Prodej publikaci

Soucasti sluZeb Knihovny je prodej knizni a €asopisecké produkce UCL AV CR, v. v. i.

Ill. Ochrana osobnich udaj
1. Zasady nakladani s osobnimi udaji

Knihovna UCL AV CR, v. v. i., zpracovavéa osobni Gdaje uivatelii, ktefi jsou registrovanymi
Ctendfi na zakladé smlouvy o poskytovani slufeb a vsouladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich dajd a o volném pohybu téchto udajh a o zruseni smérnice 95/46/ES.



Osobni idaje registrovanych uZivatell jsou zpracovavany zejména na zakladé pravniho dtivodu
pInéni smlouvy a z pravniho divodu opravnéného zajmu provozovatele za témito ucely:

- vedeni evidence uZivatell dle knihovniho zakona;

- poskytovéni knihovnickych a informaénich sluzeb na zakladé knihovniho zikona;
- ochrana knihovniho fondu;

- informovani uZivateld o sluzbach Knihovny;

- statisticka hodnoceni.

Osobni udaje evidované u kazdého registrovaného ¢tenare:

Povinné:
1. jméno, pfijmeni
2. datum narozeni
3. druh a Cislo osobniho dokladu
4. trvalé bydlisté
5. udaje o vyptjckach
Volitelné:
6. prechodné bydlisté
7. telefon
8. e-mail

9. pracovisté — skola
10. vzdélani
11. pracovni funkce

Udaje uvedené v bodech 14 je 7adatel o registraci povinen uvést a strpét jejich zpracovani, u
udajd uvedenych sub 5 je uZivatel Knihovny UCL AV CR, v. v. i., povinen strpét jejich zpracovani,
udaje uvedené v bodech 6-11 jsou zpracovany na zékladé pisemného souhlasu poskytnutého
Zadatelem o registraci pfi vyplnéni pfihlasky étenafe. UZivatel Knihovny nemd povinnost udaje
uvedené v bodech sub 6-11 poskytnout, jejich poskytnuti viak mlze vyznamné usnadnit
komunikaci mezi uZivatelem a Knihovnou.

Udaje uvedené vyse sub 1-5, se souhlasem uZivatele pak téz 6-11, jsou evidovany s ohledem na
ochranu knihovniho fondu (kontrola jeho stavu pfi revizi) z pravniho divodu opravnéného
zajmu provozovatele knihovny. Knihovna UCL totiz funguje jako studijni a zarovef té? archivaéni
knihovna; vlastni a pijcuje fadu publikaci mimofadné hodnoty, které jsou na jinych mistech jen
velmi omezené dostupné. Zaroveri je povinna naplnit veskera ustanoveni Knihovniho zakona a
respektovat pozadavky nadfizenych ¢&i kontrolnich organd.

Svy3e jmenovanymi Udaji (zamykand listkova kartotéka prihlasek &étenait)) mohou nakladat
pouze opravnéni pracovnici Knihovny UCL nebo pracovnici Knihovny UCL a zaméstnanci
Oddeéleni informaénich technologii Knihovny Akademie véd jako povéFeni spravci systému
(databaze Ctendfl v systému Aleph). Databaze &tendid v systému Aleph obsahuje pouze udaje
sub 1) a 8) a slouzi krozesilani automatickych emaild souvisejicich se &tenafskym kontem
(upozornéni na prochazejici vypujcky, splnéné rezervace, rozesilani upominek atp.). Jeji
zabezpeceni zajistuje Knihovna AV CR jako spravce systému. Vztah mezi Knihovnou UCL jako
spravcem osobnich Gdaji a Knihovnou AV CR, v. v. i., jako jejim zpracovatelem je ofetfen
samostatnou smlouvou.



E-mailova adresa je chapana jako nepovinny tdaj. Knihovna UCL AV CR, v. v. i., bude e-mailovou
adresu vyuzivat pouze v nasledujicich pfipadech:

a) rozesilani informaci o pohybu na &enaiském konté (splnéné rezervace, upozornéni na konec
vypujéni doby, upominky za prekroéeni vypGjéni doby atp.)
b) rozesilani informaci o zménach provozni doby a mimofadnostech v provozu Knihovny

Podpisem na pfihlasce étenaie Knihovny UCL AV CR, v. v. i., étenaf souhlasi se shromazdovanim
vyse uvedenych kontaktnich tdaji a déle se shromazdovanim udaji o svych vypajkach po
nezbytné dlouhou dobu. Tato doba je stanovena na 10 let, resp. do doby ukonéeni tplného kola
revize knihovniho fondu nésledujictho po datu vraceni knihy (dle zakona & 257/2001 Sb.,
Knihovni zékon, je Knihovna UCL AV CR, v. v. i., povinna provést revizi jednou za 10 let).

Osobni udaje nutné pro registraci jsou uchovavany té? po dobu 10 let (Ihita, b&hem ni? Ize
predvidat pfipadné obnoveni ¢&tendiské registrace) takté z divodu opravnéného zajmu
provozovatele Knihovny.

Pokud od posledni vypujcky uZivatele uplynulo 10 let a v mezidobi platnost &enarského
prikazu nebyla obnovena, jsou osobni Udaje uZivatele a historie jeho vypuijéek vymazany ze
systému, popF. anonymizovény, v pfipadé papirové dokumentace skartovany.

2. Préva a povinnosti uZivatele Knihovny UCL AV CR, v. v. i., tykajici se
zpracovani a ochrany osobnich udajt

UZivatel miZe svlj souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji a Gdaji o vypGjekach kdykoli
pisemné odvolat a Knihovna mu bez zbyteéného odkladu vyhovi, pokud jsou splnény nasledujici
podminky:

1) uZivatel nema vidi Knihovné 2adné aktudlni zavazky & neuhrazené dluhy, tj. zejména
vratil veSkeré vyplijcky a uhradil veskeré poplatky za objednané sluzby;

2) vdobé od posledni navricené ¢&tenafovy vypujéky byla provedena uplnd revize
knihovniho fondu, nebo uplynulo alespori 10 let;

3) ¢tendf ukonéil svou registraci v Knihovné UCL.

Ctenal muze pozadat o anonymizaci historie svych vypujéek. Tato bude provedena, pokud
budou spInény nésledujici podminky:

1) uZivatel nema vici Knihovné 2adné aktudini zavazky & neuhrazené dluhy, tj. zejména
vratil veSkeré vypuijcky a uhradil veskeré poplatky za objednané sluzby;

2) anonymizovény budou pouze udaje o vypujckach takovych jednotek, které od data
navréceni jiz prosly revizi, nebo od jejich navraceni uplynula doba deli nez 10 let.

V pfipadé, Ze uZivatel Knihovny potfebuje kontaktovat Knihovnu ohledné ochrany osobnich
udajd, upravit jejich rozsah, vznést namitku proti jejich zpracovani, pozadat o vypis z evidence
7



atp., maZe tak ucinit pisemnou formou na postovni ¢ e-mailovou adresu Knihovny (kontakty
jsou uvedeny v pfiloze tohoto Knihovniho Fadu).

Vypisy z evidence osobnich udaji Knihovna UCL AV CR, v. v. i., poskytuje pouze po pfedchozim
ovéreni totoZnosti uZivatele.

Prvni Zadost uZivatele tykajici se jeho osobnich udaji vyfizuje Knihovna UCL zdarma. Pokud véak
Zadatel své Zadosti zjevné nediivodné nebo nepfiméiené opakuje, mize Knihovna Zadost
odmitnout nebo Zadat uhradu nakladd.

Zaméstnancem odpovédnym v UCL za oblast ochrany osobnich Udaji je védecky tajemnik UCL
(kontaktni e-mail: gdpr@ucl.cas.cz). Podrobnéjsi informace o ochrané a zpracovani osobnich
Gdajd vramci UCL AV CR, v. v. i, jsou kdispozici na webové adrese:
https://www.ucl.cas.cz/gdpr

IV. Zavérecna ustanoveni

Knihovni fad je zéavazny pro viechny uZivatele knihovnich fondd UCL.

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel UCL nebo jim povéieny pracovnik.
Nedilnou soucésti tohoto Knihovniho fadu jsou Pravidla pro poskytovani sluzeb.

Knihovni fad byl schvélen Knihovni komisi UCL AV CR, v. v. i.

Tento Knihovni fad vstupuje v platnost dnem 25. 5. 2018.

.......................................

Ing. Pavel Janacek, Ph.D.,
feditel UCL AV CR, v. v. i.



PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI SLUZEB

1. OTEVIRACI DOBA A KONTAKTY

Knihovna UCL AV CR, v. v. i.

Adresa: Na Florenci 3/1420
11015 Praha 1

Tel.: 222828147 (studovna), 222828129 (knihovna)
E-mail: knihovna-sli@ucl.cas.cz

Oteviraci hodiny
PO-PA 10.00-18.00

V letnim obdobi je provoz redukovén zpravidla na 3 dny v tydnu, hodiny pro vefejnost jsou
oznameny na webovych strankach ustavu.

Knihovna brnénského pracovisté

Adresa: Kvétna 8, 603 00 Brno

Knihovna: Cechyriska 363/19, 602 00 Brno
Tel.: 543 211 868

E-mail: vrbova@ucl.cas.cz

Prezencni studium knihovniho a vystfizkového fondu:
ST 12.00-16.00

STUDOVNA KNIHOVNY UCL AV CR, v. v. i.

Ctenéfi prednostné vyuzivaji automatizovany systém objednavani publikaci.

Expedované svazky jsou rezervovany maximalné tyden, publikace z pfirucek, ¢asopisy a nékteré
vybrané tituly se nerezervuiji.

Xerokopie nebo skeny dokumentl provadéji pracovnici v hale sluzeb na objednavku. Vzhledem k
rychle se zhor3ujicimu stavu fondi je kopirovéni pomoci reprografické techniky omezovano.

Ze starSich svazki Casopisl a knih a z dokumentu velkého formatu se nezhotovuji reprografické
kopie, kopie dokumentd Ize pofidit pomoci bezdotykového skeneru, popf. je moZno pousit
vlastni digitalni fotoaparat.

O formé reprografickych sluzeb rozhoduje pracovnik Knihovny.

PoZadavky na zhotoveni kopii jsou vyFizovany podle €asovych a pracovnich moznosti sluzby.

PFijem Zadosti o kopie kon¢i 1 hodinu pfed uzavienim studovny.



PRILOHA — CENIK SLUZEB

ZAKLADNI POPLATKY:

PRUKAZ NA JEDEN ROK: 80,— K¢
PRUKAZ NA PUL ROKU: 50,— K¢
PRUKAZ MESICNI: 30,— K¢
JEDNORAZOVY VSTUPNIi POPLATEK: 10,— K¢
VYSTAVENI DUPLIKATU PRUKAZU: 10,— K¢

DALSI POPLATKY:

ODBORNE INFORMACN( SLUZBY
za kazdou zapocatou pulhodinu prace 50,— K¢

CENIK REPROGRAFICKYCH SLUZEB:

XEROKOPIE A TISK Z DATABAZI (cena za 1 ¢b stranu):

A4 JEDNOSTR. 2,— K¢

A4 OBOUSTR. 3,—- K¢

A3 JEDNOSTR. 4,— K¢

A3 OBOUSTR. 6,— K&

TISTENA KOPIE Z KNIZNIHO SKENERU (éernobild/barevna):
A4 JEDNOSTR. 10,—/ 20,— K¢

A4 OBOUSTR. 15,~/ 30,— K¢

A3 JEDNOSTR. 15,/ 25,~ K¢

KOPIE KOMPLETNIHO CISLA VYBRANEHO PERIODIKA (rozsah ca 6-12 stran),
véetné postovného a balného 199,—- K¢

DIGITALNI KOPIE Z KNIZNiHO SKENERU
1 STRANA 10,~ K¢
ULOZENI NA CD/DVD 15,— K¢

ZA EXPRESNI A NADSTANDARDNI SLUZBY PRIPLATEK 100 % K ZAKLADNI CENE.

VESKERE KOPIE JSOU URCENY POUZE PRO STUDIIN{ UCELY!
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