Vybérové rizeni

Ustav pro éeskou literaturu AV CR, v. v. i. vyhlasuje vefejné vybérové
Fizeni na pracovni pozici

Asistent/ka vedeni

Uvazek 1,0; misto vykonu prace Praha; pracovni pomér na dobu uréitou s moznosti prodlouzeni
(z&stup za matetskou a rodicovskou dovolenou); nastup mozny ihned nebo podle dohody.

Napln prace: administrativni prace spojena se zajisténim plynulého chodu sekretariatu
feditele a UCL, dale nap¥iklad zajisténi administrativni a organiza¢ni podpory vedent;
soucinnost s isekem podpory védy; soucinnost s ekonomickym a personalnim oddélenim,;
sprava e-shopu; administrativa spojen4 s vydavanim publikaci UCL; komunikace o pozadavcich
pracovnikt UCL

— Minimalni pozadavky: stiedni vzd€lani s maturitou; uzivatelska znalost prace na PC
(ptedevsim MS Office — MS Word, MS Excel); pisemny projev na velmi dobré tirovni; pasivni
znalost zakladii anglického jazyka; dobré organizaéni schopnosti a komunikacni dovednosti;
spolehlivost a zodpovédnost; peclivost; flexibilita; ochota ucit se novym vécem

— Vyhodou: praxe v oboru na stejné nebo obdobné pozici; anglicky jazyk na komunikativni
arovni; orientace ve spisové a archivni sluzbé; orientace v problematice skladové evidence;
zkuSenost s tvorbou v Adobe InDesignu a Photoshopu

Zameéstnanci na této pozici nabizime: mzdu 23 000-25 000 K¢ na 1,0 uvazku, zdzemi
nejvétsiho pracovisté v oboru literarnévédné bohemistiky, pratelsky pracovni kolektiv, odpovidajici
platové ohodnoceni, zaméstnanecké benefity (stravenky v hodnoté 100 K¢, pét tydnti dovolené, tii
dny sick days, prispévek na dovolenou pro zaméstnance a jejich déti, moZnost uchazet se o sluzebni
ubytovani v zatizenich Akademie véd CR).



Piihlasky obsahujici strukturovany Zivotopis, motivaéni dopis a kopii relevantnich diplomt
a osvédceni zaslete na e-mail literatura@ucl.cas.cz, do pfedmétu e-mailu uvedte ,,Vybérové tizeni —

asistent/ka vedeni®, ¢i poStou na adresu:

Ustav pro ¢eskou literaturu AV CR, v. v. i.

sekretariat

Na Florenci 1420/3

110 00 Praha 1.

Obélku oznacte ,,Vybérové fizeni - asistent/ka vedeni®.

UZAVERKA PRIHLASEK: 17. 7. 2020

Vybérové Fizeni probéhne dvoukolové. UCL AV CR, v. v. i., si vyhrazuje pravo pozvat k osobnimu
pohovoru pouze vybrané kandidaty i pravo zddného z kandidat nevybrat.

Vybérova komise mtize na zakladé individualnich okolnosti navrhnout zaméstnani nékterého

z uchazec na sniZeny tvazek.

Odpovédi na tento inzerat ¢i zaslanim vaseho Zivotopisu a pripadnijch dalsich osobnich materialit
do Ustavu pro ¢eskou literaturu AV CR, v. v. i., ddvate souhlas ke zpracovani a uchovant vasich
osobnich tidajii dle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii. Tento souhlas plati

az do jeho odvolani pisemnou formou.

Kontaktni osoba pro dotazy
Bce. Sona Pokorna

vedouci Kancelare UCL
sona.pokorna@ucl.cas.cz

tel. +420 222 828 117
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