Vybérové rizeni

Ustav pro Ceskou literaturu AV CR, v. v. i., vyhlaSuje vefejné vybérové
Fizeni na obsazeni nasledujici pracovni pozice:

1. Vedouci Technicko-hospodaiské spravy

Uvazek 1,0. Misto vykonu prace: Praha; pracovni pomér na dobu uréitou
s moznosti prodlouzeni; nastup podle dohody do 30. 6. 2018.

Minimalni poZadavky:

- ukoncen¢ vysokoSkolské vzdélani (pfipadné ukoncené stiedoskolske vzdélani
s maturitou ekonomického sméru a praxe na srovnatelné pozici);

- znalost ucetni a rozpoc¢tové problematiky;

- znalost prace na PC (MS Office, ekonomické informacni systémy);
- schopnost koncep¢ni prace a vedeni kolektivu;

- manazerské a komunikacni dovednosti;

- zodpovédnost a spolehlivost.

Vyhodou:
- praxe na stejné nebo obdobné pozici;

- pracovni zkuSenost z prostfedi Akademie véd CR, vetejné vyzkumné instituce,
vetejné vysoké Skoly, prispévkové organizace nebo vetejného sektoru;

- znalost problematiky piipravy a reportovani grantd;
- znalost problematiky vetejnych zakazek a registru smluv;
- zkuSenost s tvorbou vnitinich predpisi a smérnic ekonomického charakteru;

- zkuSenost s vedenim tymu;



- aktivni znalost angli¢tiny;

- orientace Vv legislativeé, smérnicich a predpisech z okruhu plisobnosti technicko-
hospodarské spravy;

- znalost ekonomického informacniho systému iFIS, VERSO, Elanor.

Nabizime: zazemi Akademie véd CR, zaméstnanecké benefity (jazykové kurzy,
stravenky, pét tydnli dovolené, moznost uchédzet se o sluzebni ubytovani
v zafizenich Akademie véd CR).

Ptihlasky obsahujici strukturovany Zzivotopis, motivacni dopis S uvedenim
ptipadnych referenci a kopii relevantnich diplomt ¢i osvédceni zaslete na e-mail
literatura@ucl.cas.cz ¢i postou na adresu:

Ustav pro &eskou literaturu AV CR, v. v. i.
sekretariat
Na Florenci 1420/3

110 00 Praha 1
Obalku oznadte ,,Vybérove tfizeni‘.

UZAVERKA PRIHLASEK: 28. 3. 2018.

Vybérové fizeni probéhne dvoukolové. UCL AV CR, v. v. i., si vyhrazuje pravo
pozvat K osobnimu pohovoru pouze vybrané kandidaty i pravo zadného
Z kandidati nevybrat.

Vybérova komise miize na zakladé¢ individudlnich okolnosti navrhnout
zaméstnani vybraného uchazece na sniZeny tivazek.

Odpovedi na tento inzerdt ¢i zaslanim VaSeho Zivotopisu a pripadnych dalsich
osobnich materialii do Ustavu pro ceskou literaturu AV CR, v. v. i., davate
souhlas ke zpracovani a uchovani Vasich osobnich udajii dle zakona ¢. 101/2000


mailto:literatura@ucl.cas.cz

Sb., o ochrané osobnich udaju. Tento souhlas plati az do jeho odvolani
pisemnou formou.

Kontaktni osoba:
Mgr. Olga Macékova, vedouci kancelaie UCL AV CR, v. v. i.
macakova@ucl.cas.cz

tel. 222 828 116, 222 828 126



