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1 Pojmy

Auditovany subjekt Utvar &i Gtvary, ve kterém probihd auditni $etfeni

Kontrolni proces Nastroj managementu pro objektivni hodnoceni vykonané prace

z hlediska vytycenych cill, jehoZ cilem je korekce pracovnich procesl
tak, aby bylo cild co nejefektivnéji dosazeno. Kontrolni procesy maji
preventivni charakter a skladaji se ze tfi krok(i — stanoveni standardu,
méreni z hlediska stanoveného standardu a korekce zjisténych
odchylek od standard( a plan(

Rizeni rizik Soustavna systematicka ¢innost slouzZici k identifikaci, ohodnoceni a
Feeni potencidlnich rizik; povinnost Fidit rizika vyplyva ze ZFK; ve FZU
bude zpUlsob fizeni rizik popsan v samostatné metodice

Standardy Interniho Mezinarodni standardy pro profesni praxi interniho auditu;
auditu http://www.interniaudit.cz/ippf/interaktivni-prehled.php
VKS Vnitini kontrolni systém; jedna se o procesy, ¢innosti a postupy

ovliviiované managementem a pracovniky, které jsou navrzeny
k dosazeni cill s rlznym stupném ucinnosti a formalizace; ve FZU je
VKS oSetfen Smérnici o vnitinim kontrolnim systému

Vyhlaska Vyhlaska Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
o finanéni kontrole
ZFK Zakon 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a zméné
nékterych zakonl (zakon o finan¢ni kontrole) ve znéni pozdéjsich
predpist
2 Ucel

V souladu se Standardy Interniho auditu a s legislativou platnou v Ceské republice, stanovuje tento
Statut poslani, Gkoly, pravomoci a odpovédnosti funkce interniho auditu ve Fyzikalnim Gstavu AV CR,
v. V. i. (dale jen ,FZU").

3 Rozsah platnosti

Smérnice je platna a zadvazna pro véechny zaméstnance a pracovisté FZU.

4 Poslani interniho auditu

4.1 Interni audit je nezavisla, objektivni, ujistovaci a konzultaéni ¢innost zamérena na zlepSovani
ucinnosti fidicich a kontrolnich procesd, systémd Fizeni rizika a fizeni a spravy FZU.

4.2 Interni audit pomaha FZU dosahovat cilGi tim, Ze pfind$i systematicky metodicky pfistup
k hodnoceni a zlepSovani ucinnosti systému fizeni rizik a kontrolnich procesu a fizeni a spravy
FzU. Zahrnuje tak nezavislé a objektivni prezkoumavani a vyhodnocovani vnit¥niho kontrolniho
systému (dale jen ,VKS“) ve vztahu k dodrZovani prdvnich predpisi a pfijimani opatreni,
k systému rozpoznavani a snizovani rizik, k pInéni provoznich a financnich kritérii v ¢innostech
FzU. Posuzuje, zda zavedeny VKS je dostate¢né Gcinny, efektivni a reaguje na zmény pravnich,
ekonomickych, provoznich a jinych podminek a zda poskytuje fediteli FZU spolehlivé a véasné
informace.


http://www.interniaudit.cz/ippf/interaktivni-prehled.php
http://www.mfcr.cz/cs/legislativa/legislativni-dokumenty/2004/vyhlaska-c-4162004-sb--plne-zneni-6507
http://www.mfcr.cz/cs/legislativa/legislativni-dokumenty/2001/zakon-c-320-2001-sb-3509

4.3

Cilem

a)

b)

6.1
6.2
6.3

6.4

7.1

7.2

7.3

7.4

Interni audit nelze povéfrovat cinnostmi, které jsou vrozporu s nezavislym vykonem jemu
stanovenych ukoll, nebo prenaset na néj jakékoliv povinnosti nebo zodpovédnosti, které
nesouvisi s auditni ¢innosti.

Cile interniho auditu

interniho auditu je:

napomahat nezavislou, objektivni, hodnotici a konzultacni ¢innosti, v souladu se vSeobecné
respektovanymi principy a mezinarodné uznavanymi standardy, k hospodarnému, efektivnimu
a U€elnému fungovani FZU;

pomoci svych doporuceni pfispivat k napravé zjisténych nedostatkl, ke zdokonalovani kvality
VKS a k pfedchédzeni nebo zmirfiovani rizik spojenych s &innosti FZU;

poskytovat informace, zda uplatiiovany systém fizeni procesti sméfuje k ucelnému a
hospodarnému vyuZziti verejnych prostredkd.

Postaveni a plsobnost interniho auditu
Cinnost interniho auditu zaji$tuje a je za ni odpovédny interni auditor.
Postaveni interniho auditu upravuje ZFK. Jeho plsobnost stanovuje Organizaéni rad FzU.

S ohledem na pozZadavek nezavislosti je interni audit organizacné oddélen od fidicich a
vykonnych ttvard FzU.

Interniho auditora jmenuje a odvolava feditel FZU.

Rozsah ¢innosti interniho auditora

Interni auditor se fidi timto statutem, pfi své Cinnosti postupuje v souladu s ZFK a Vyhlaskou a
dal$i metodikou vydanou FzU.

Obecna role interniho auditora spociva v nezdvislém a objektivnim pFfezkoumdvani a
vyhodnocovéni €innosti, procest a VKS FZU; na zdkladé svych zjisténi predklada rediteli
doporuceni ke zdokonalovani kvality VKS, k pfedchazeni nebo zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni
k ndpravé zjisténych nedostatka.

Interni auditor poskytuje také konzultacni cinnost, ktera prindsi systematicky metodicky
pristup k hodnoceni a zlepSovani efektivnosti fizeni rizik, fidicich a kontrolnich procest a spravy
a fizeni procesl. Poskytovani konzultacni cinnosti internim auditorem neznamena, Ze
doporuceni a hodnoceni ze strany interniho auditora nahrazuje jiné cinnosti vedoucich
zaméstnanctl nebo osvobozuje dal$i osoby od odpovédnosti, které jim byly ptidéleny. Ukony
provadéné internimi auditory v oblasti konzultaéni ¢innosti, ziskdvani informaci a sbéru dat
nelze zaménovat s planovanymi ¢i ad hoc auditnimi akcemi, ani je s nimi v pripadé, Ze
nesouviseji s jejich predmétem, slucovat.

Interni auditor nenahrazuje Cinnosti vécné pfislusnych Gtvard pri feSeni, vytvareni, zavadéni a
zajisténi vlastnich vnitfnich fidicich a kontrolnich systému, véetné stanovenych postup(, ani
fidici kontrolu a fizeni rizik v odpovédnosti pfislusnych vedoucich zaméstnanc(.



7.5

7.6

Interni audit neposkytuje zaruku, Ze budou odhalena vSechna rizika nebo Ze nastaveni
vnitfniho kontrolniho systému je naprosto dostatecné.

Interni auditor hodnoti adekvatnost a efektivnost fidicich a kontrolnich mechanism tykajicich
se tizeni FZU, procest a informacnich systémd, stanovuje cile auditnich &innosti v souladu se
stfednédobymi a ro¢nimi plany auditu a vykondva auditni ¢innost v souladu s témito plany.

Hodnoceni a vykon auditni ¢innosti se tykaji predevsim:

- spolehlivosti, integrity a presnosti financ¢nich a provoznich informaci;

- efektivity proces(;

- Ucinnosti procesu;

- dodriovani obecné zdvaznych pravnich predpist a vnitinich predpist FZU;

- zajisténi ochrany verejnych prostiedkl proti negativnim rizikim;

- dodrzovani hospodarného, efektivniho a ic¢elného vykonu pfi spravé verejnych prostredk;
- Ucinnosti a spolehlivosti vnitiniho kontrolniho systému;

- systému fizeni rizik;

ddle poskytuje interni auditor objektivni informace o tom:
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- zda je UGcetnictvi ve FZU vedeno spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a prehledné,
zpUsobem zarucujicim trvalost Ucetnich zaznam{;

- zda je zabezpecena funkénost a bezpecnost automatizovanych informacnich systému;

- zda jsou zavedeny ucinné prostiedky k ochrané aktiv a vnitini kontrolni systém FzU
dostatecné osetfuje rizika trestné ¢innosti nebo jiného chovani, které ma nezadouci vliv na
snizovani aktiv a zda je vyvinut systém shromazdovani informaci o téchto jevech, véetné
jejich vyhodnocovani.

Profil auditora

Pozadavky na uroven profesiondlniho chovani interniho auditora vychazeji ze Standard( Interniho

auditu, z doporuceni obsazenych v Etickém kodexu mezinarodniho Institutu internich auditor( a jsou

zakotveny v Etickém kodexu Interniho auditora, ktery je Pfilohou tohoto Statutu.
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Opravnéni interniho auditora

Interni auditor je opravnén

a)

b)

f)

stanovit koncepci Cinnosti interniho auditu v souladu s pravnimi predpisy a auditorskymi
standardy;

Ucastnit se porad vedeni, porad vedoucich zaméstnanci a véech ddleZitych jednani ve FZU a
obdrzet kopie zprav a informaci predanych externimi kontrolnimi organy;

podavat navrhy na zahajeni operativnich auditl ¢i Setfent;

vytvaret a upravovat dokumenty stanovujici pracovni postupy pro vykon interniho auditu;

stanovit rozsah, zaméreni, typ, cil, program, casové rozvrzeni dle charakteru auditované
oblasti;

urcit utvary, ¢innosti ¢i procesy, kde bude audit proveden;
5



j)

k)
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mit pristup k informacim, dokladdm, systémim a operacim, které souviseji s auditovanou
¢innosti, v€etné informaci potfebnych pro sestaveni plan( interniho auditu, pfipravu auditu a
sledovani opatfeni k napravé;

vstupovat do viech objektt a pracovist FZU;

vyZadovat predlozeni viech poZadovanych dokument(, doklad(l, véetné originalQ, nahliZzet do
pisemnosti a médii, vyhotovovat fotodokumentaci, vypisy a jiné formy pro zdokumentovani
auditni ¢innosti;

pozadovat od vedoucich zaméstnancli auditovanych Utvar(l zajiSténi soucinnosti a vytvoreni

podminek pro radné provedeni auditu;

vznaset dotazy; jednat se vSemi pracovniky auditovaného utvaru bez ohledu na jejich
postaveni v soustavé fizeni.

Odpovédnost interniho auditora

Interni auditor je odpovédny zejména za

a)

b)

d)

e)

f)
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kvalifikovany, efektivni a profesni vykon interniho auditu vsouladu s platnymi pravnimi
predpisy, pfislusSnymi predpisy EU, mezindarodné uznavanymi standardy a dalSimi internimi
predpisy;

vypracovani stfednédobého a rocniho planu auditu na zakladé hodnoceni rizik a za jejich
predlozeni ke schvaleni Fediteli FZU;

plnéni rocniho planu auditl a plnéni pripadnych zvlastnich nafizenych ukolU;

hodnoceni kvality VKS a predkladani doporuceni ke zdokonalovani kvality VKS, k pfedchazeni
nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatreni k napravé zjisténych nedostatki;

projednavani zavér( z provedenych auditli s odpovédnymi pracovniky;

predkladani zprav z provedenych auditli bez zbyte¢ného odkladu fediteli FZU, popfipadé
dal$im dotéenym subjektlm; v pfipadé nesouladu stanovisek auditovaného Utvaru a auditora
bude soucasti zpravy z auditu vyjadreni obou utvarl s tim, Ze konecné rozhodnuti o pfijeti Ci
nepfijeti opatfeni k napravé je plné v kompetenci feditele FZU;

sledovani a evidenci opatfeni pfijatych k ndpravé zjisténych nedostatkdl, véetné napravnych
opatteni z auditQ;

vypracovani souhrnné roéni zpravy z vykonanych auditt a jeji predlozeni fediteli FZU;

uchovavéni auditnich dokumenttl v souladu se Spisovym a skartaénim fadem FzU.

Povinnosti interniho auditora

Interni auditor je povinen

a)

b)

pisemné oznamit auditovanému subjektu termin zahajeni auditu, rozsah, zaméreni, typ, cile,
terminy a persondlni zajisténi auditu; v odlvodnénych pfipadech Ize zahdjit auditni Setfeni i
bez predchoziho oznameni;

provést audit hospodarné, ucelné a v souladu se stanovenym programem;
6



c) respektovat odpovédnosti pracovnikl auditovaného subjektu za plnéni jejich pracovnich ukol(;

d) nezneuzivat ziskanych informaci pro osobni prospéch a ani jinym zplsobem, ktery je v rozporu
s pravnimi predpisy nebo zajmy FZU a o ziskanych informacich zachovavat mi¢enlivost;

e) pfi prédci s utajovanymi skute¢nostmi a osobnimi Udaji postupovat v souladu s pfisluSnymi
predpisy;

f) neprovadét vykonné &innosti a nezasahovat do vykonnych ¢&innosti FZU, nezavadét postupy,
nevypracovavat dokumenty, fidici rozhodnuti, nezapojovat se do jinych ¢innosti, které by
mohly vést ke kompromisim narusujicim jeho nezavislost;

g) po ukonéeni auditu neprodlené predat auditovanému utvaru prevzaté dokumenty, pominou-li
dlivody k jejich prevzeti.

12 Podavani zprav

1) Interni auditor predava vysledky své cinnosti prostfednictvim pisemnych zprav, které jsou
vysledkem Setfeni, hodnoceni a analyz uskutecnénych v prlibéhu vykonaného auditu. Zprava o
vysledku interniho auditu se predava:

- Tfediteli FzU;

- vedoucimu auditovaného Utvaru; v ptipadé, Ze provedeny audit prokazal nedostatky
v dal$im Utvaru, predava interni audit vedoucimu tohoto Utvaru pouze vypis Cisti zpravy,
ktera se ho bezprostfedné tyka.

12.1 Souhrnné se vysledky interniho auditu uvadéji v roéni zpravé, ktera je predkladana rediteli FZU
v pisemné podobé. Souhrnnd zprava obsahuje zejména:

- hodnoceni obecné kvality VKS;
- analyzu zavaznych nedostatkd, které nepfiznivé ovlivnily éinnost FZU;
- doporugeni ke zkvalitnéni fizeni vedkerych &innosti FZU a jeho VKS.

12.2 Souhrnnd rocni zprdva slouzi jako podklad pro vypracovani ,Zpravy o vysledcich finanénich
kontrol“ dle ZFK.

13  Vztah interniho auditora k ostatnim Gtvarim ustavu a organtim verejné spravy

13.1 Interni auditor neni zavisly na zddném Gtvaru FZU nebo jeho ¢innosti.

13.2 Z&dny Gtvar FZU neni opravnén zasahovat do ¢innosti interniho auditora, zejména pozadovat
Upravy obsahu zpravy z provedeného auditu, které by neodpovidaly auditnim zjisténim a
opatfenim provedenym v pribéhu auditu.

13.3 Interni auditor nenahrazuje €innosti ostatnich UtvarG FZU pfi Fedeni, vytvareni, zavadéni a
zajisténi vlastnich fidicich kontrolnich systému, analyzy rizik ani fidici kontrolu v odpovédnosti
pfislusnych vedoucich zaméstnanc.

13.4 Utvary FzU, které jsou definovany v metodice Fizeni rizik, predkladaji internimu auditorovi
jednou ro¢né, a to vidy k 30. 9. daného roku, mapu rizik, zpracovanou na zakladé analyzy rizik



provedené ve smyslu ZFK. Konkrétni podoba a forma zpracovani mapy rizik bude pro podminky
FZU konkretizovana interni metodikou.

13.5 V rdmci plnéni ndpravnych opatieni informuje auditovany utvar pisemné interniho auditora o
zpUsobu odstranéni zjisténych nedostatkll a realizaci navrienych ndapravnych opatfeni,
pfipadné informaci o pfijeti rizika.

13.6 Interni auditor poskytuje soucinnost pfi zpracovani ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol

ve smyslu ZFK a provadéci vyhlasky.

13.7 Auditované utvary provadéji hodnoceni kvality provedeného auditu a jeho pfinosu pro
auditovany atvar. Za timto Ucelem je po zavérecném projednani zpravy z auditu predlozen
dotaznik pro vyhodnoceni kvality auditu.

14 Zavérecna ustanoveni

Tento Statut upravuje ¢innost interniho auditu FZU. Zménu Statutu schvaluje feditel dstavu.

15 Prilohy

Pfiloha €. 1 — Eticky kodex interniho auditora



Pfiloha ¢. 1 S/9 - Statut interniho auditu Eticky kodex interniho auditora

ETICKY KODEX INTERNiIHO AUDITORA

Interni auditor

1) vykondva svou praci v souladu s Ustavou Ceské republiky, zakony a dalimi pravnimi piedpisy a
zaroven Cini vSe nezbytné, aby jednal v souladu s ustanovenim tohoto Kodexu

2) postupuje pti plnéni svych povinnosti a Gkoll vZdy objektivné, s patfi¢nou dikladnosti,
proziravosti a ¢estnosti

3) oznami fediteli, Ze nemuze pfijmout konkrétni ukol, nebot se jeho realizace mize dostat do
rozporu s nezavislym plnénim jemu stanovené funkéni napiné

4) se nikdy védomé nezapoji do Zzadné nezakonné nebo nepatricné Cinnosti, ktera by diskreditovala
jeho, jeho profesi nebo FZU, jeho? je zaméstnancem

5) se zdrzi jakékoliv ¢innosti, ktera by mohla byt v rozporu se zajmy zaméstnavatele a ktera by
mohla nepftiznivé ovlivnit jeho schopnost plnit objektivné své ukoly a povinnosti

6) neptijme penézni ani nepenéini plnéni, které by mohlo narusit nebo byt povaZzovano za schopné
narusit jeho profesni Usudek

7) zachazi pti pInéni povinnosti opatrné a obezietné s informacemi, které ziska v prabéhu své
¢innosti; nesmi pouzivat davérnych informaci v niéi prospéch, ani zptisobem, ktery by byl
v rozporu se zakonem nebo by byl na Skodu zaméstnavatele

8) dodrzuje vysokou uroven zpUsobilosti, moralky a dlistojnosti, zdsadu mlcenlivosti o informacich
ziskanych v priibéhu své prace, pokud k tomu neobdrzi vyslovné svoleni, pfipadné pokud mu to
neuklada zdkonnd nebo profesni povinnost

9) sdéli pfi vykazovani vysledk(l své prace vSechna dulezita fakta, ktera zjisti, a ktera nebudou-li
sdélena, mohou bud’ zkreslit zpravy o posuzovanych skute¢nostech, nebo mohou zakryvat
nezakonné ¢innosti

10) priibézné usiluje o zvySovani své odbornosti, efektivnosti a kvality vlastni prace
11) nesmi v zajmu objektivnosti auditovat ¢innosti, za jejichZ vykon nesl v minulosti odpovédnost

12) jedna pfi své pracovni ¢innosti vidy korektné s ostatnimi zaméstnanci i se zaméstnanci jinych
organ( ¢i uradu

13) fesi zaleZitosti spojené s vykonem interniho auditu vZzdy objektivné bez zbytecnych pratahl na
zékladé skutkové podstaty, nikdy svévolné k ujmé kohokoliv, at jiz fyzické &i pravnické osoby

14) zadsadné nepfipusti, aby doslo ke stfetu jeho soukromého zajmu s postavenim interniho auditora;
v pfipadé pochybnosti projedna konkrétni zaleZitost s feditelem Ustavu

15) nevykonava takové verejné i politické cinnosti, které by mohly narusit ddvéru v jeho schopnost
nestranné vykondvat povinnosti interniho auditora
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16) vyhyba se takovym c¢innostem, chovani ¢i jednani, které by mohly ve svych dlsledcich vést ke

v

snizeni davéry ¢i dokonce byt pric¢inou jeho manipulace

s s

17) vynaklada primérené Usili, aby zajistil maximalné efektivni a ekonomické vyuzivani svérenych
finanénich zdroju, zafizeni a sluzeb

18) v pripadé, Ze je pozaddn o jednani v rozporu s platnymi zdkony ¢i vnitfnim predpisy a pokyny,
nebo které ve svych dlsledcich mlze vést ke zneuZiti pravomoci, je povinen takové jednani
odmitnout a soucasné neprodlené informovat o celé zalezZitosti reditele Ustavu

19) v pripadé zjisténi skutecnosti nasvédcujicich podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo
prestupku, zabezpedi zajisténi pFislusnych doklad(, pfipravi podklady pro podani oznameni
organl ¢innym v trestnim fizeni a bez zbyte¢ného odkladu informuje reditele Ustavu.
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