CERGE-EI (http://www.cerge-ei.cz/) is a joint workplace of Charles University and the
Economics Institute of the Czech Academy of Sciences. We offer Western-style graduate
economics education at MA and PhD levels and produce frontier research in theoretical and
applied economics. Our working languages are English and Czech.

Vedouci personalniho a mzdového oddéleni
Napln prace:

vedeni personalniho a mzdového oddéleni

zodpovédnost za vedeni personalni administrativy

komplexni koordinace zajiStovani mzdového ucetnictvi

kompletni zajisténi naboru a pfijmu novych zaméstnancu v prostfedi mezinarodni

organizace

o sledovani legislativnich zmén a zodpovédnost za aktualizaci pracovnépravni
dokumentace v souladu s pravnimi pfedpisy

e odborna podpora zaméstnanciim v ¢eském a anglickém jazyce

e prace s internim mzdovym a personalnim systémem Elanor Global Java
Edition/EGJE a dal§imi internimi systémy

e HR reporting

e komunikace s pfisluSnymi ufady

Pozadujeme:

VS vzdélani

velmi dobrou znalost pracovnépravnich predpisu

zkusenosti s personalni agendou

prfedchozi praxe ve vefejném sektoru vyhodou

komunikacni znalost anglictiny

znalost prace v MS Office

samostatnost, duslednost, systemati¢nost, organizacni schopnosti

Nabizime:

zazemi prestizniho akademického pracovisté

prijemné multikulturni pracovni prostfedi v centru Prahy

pestrou a dynamickou préaci

zameéstnanecké benefity: 5 tydnt dovolené + 5 dnd navic osobniho volna,
stravenkovy paus$al, moznost vyuzivani dalSiho odborného a jazykového vzdélavani,
Multisportkarta

Nastup dle dohody

Svij zivotopis v Ceském a anglickém jazyce a kratky motivacni dopis v anglickém jazyce
zasilejte na email: hr@cerge-ei.cz.
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