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Prikaz reditele ¢. 1/2014

o provedeni inventarizace v roce 2014

1. Inventarizace majetku a zdvazk(i bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 563/1991
Sh., o G&etnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpist, a v souladu s vyhldskou €. 505/2002 Sb., kterou se
provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢&. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisd,
pro Gletni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem c¢innosti neni podnikani (nevydélecné
organizace), ve znéni pozdéjsich predpist, a s Ceskymi Géetnimi standardy pro Gcetni jednotky,
které Gctuji podle vyhladky €. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(, €. 401 aZ €. 414.

2. Inventarizace vedkerého majetku a zavazk(i bude provedena v souvislosti s Fadnou ucetni
zavérkou; v ostatnich pfipadech, kdy bude nutné ovéfit stav majetku a zévazki bud' veskerého
majetku a zavazki, nebo pouze uritého druhu majetku a zdvazki, bude provedena mimofadna
inventarizace.

Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazk( v€etné dodrZeni vySe uvedenych
pfedpist a ustanoveni této smérnice odpovida:

Ustfedni inventarizaéni komise (dale jen UIK) v tomto sloZeni:

Pradsedailil i Ing. Petr Novy

CRN UG el RNDr. Alena Gaudinovd
GV it Mgr.Toma$ Moravec Ph.D.
Elan DK .cosicmisimsmmns Jana Vanova

UIK ve spolupraci s dil&imi inventarizaénimi komisemi zaji$tuje provedeni inventarizaci. UIK
zabezpedi svolani predsedil diléich inventarizaénich komisi, na kterém je seznami s postupem
inventarizaci, provede jejich metodickou instruktaZ v oblasti provadéni inventarizaci a v pribéhu
inventarizaci bude metodicky usmérfiovat provadéni diléich inventur. UIK vyhotovi na zékladé
inventurnich soupisG (suméfd), pFipadné inventarizatnich zdpisG, zpracovanych dil¢imi
inventariza¢nimi komisemi zavére€nou zprévu v terminu do 21. ledna 2015.

Personalni obsazeni dil¢ich inventarizaénich komisi (ddle jen DIK) je uvedeno v Pfiloze €. 1.
DIK provede inventarizaci dlouhodobého nehmotného majetku.

DIK provede inventarizaci vy$e uvedeného majetku, ktery je zaictovdn na téchto uctech:

012 - Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 - Software

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

041 - Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek
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podepisi a zaroven pfipoji prohladeni, Ze majetek uvedeny v inventurnim soupise prevzali a jsou si
védomi své odpovédnosti za Fadnou péci o néj a za jeho ochranu pfed podkozenim nebo ztratou.

4. Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace predloZi nejpozdéji do 21. ledna
2015 podepsané inventurni soupisy a zapis o provedeni inventarizace.

Zépis musi obsahovat tyto skute¢nosti:
— celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,
— pocet stran pfiloZzenych inventurnich soupis(,
— rekapitulaci zjisténych stavll v porovnani s Géetnimi stavy,
—  zjisténé inventarizacni rozdily véetné zdlvodnéni jejich vzniku,
— navrhu na feseni inventarizacnich rozdilG,
— néavrhu na preventivni opatfeni jak pfedchazet vzniku inventarizaénich rozdil(.

Pokud vznikly inventarizaéni rozdily nelimysinou zéménou nebo chybnym zaGc¢tovanim, budou
tyto pfipady jesté pred vycislenim konecnych inventarizaénich rozdild napraveny. Pfisluiné
doklady o napravé takto vzniklych inventarizacnich rozdild nedimysinou zaménou nebo chybnym
zal¢tovanim budou pfiloZeny.

Pokud nebyly zjistény Zadné inventarizacni rozdily ¢i dali zavady, bude toto zjisténi vyslovné
uvedeno v zdpise.

5. Pfi inventufe zasob budou zjistény a zvlast sepsdny zasoby bez pohybu nebo s pohybem vyrazné
malym.

6. Pfi inventufe dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého hmotného majetku
bude zvlast zjistén a sepsan majetek, ktery neni pouzivan.

Za dodrZeni ustanoveni této smérnice odpovidaji vsichni pfedsedové komisi.

7. UIK odpovidd za provedeni rekapitulace viech vysledk( inventarizaénich praci a za podani
souhrnné zpravy (fediteli organizace) véetné navrhu na vypofadani inventarizacnich rozdil(i (mank
a prebytk) v terminu do 21. 1. 2015.

Odpovida: predseda UIK.

8. Inventarizaéni rozdily (manka a pfebytky) musi byt zatGétovany do terminu rocni uzaveérky.

Odpovida: predseda UIK
hlavni Gcetni.

9. Provedeni oprav zjisténych inventarizatnich rozdili (manka a prebytkl) a ostatnich
administrativnich
nedostatk& musi byt Fadné& dokumentovano a pfehled inventurnich rozdili dodateéné doplnén o
¢isla dokladil, kterymi bylo provedeno jejich zac¢tovani.

Odpovida: predseda UIK
hlavni ucetni.
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10. K inventarizatni dokumentaci budou dodate¢né pfiloZeny zpravy pfislusnych pracovniki o tom,
jak bylo naloZeno s podnéty odpovédnych pracovnikd a inventarizagnich komisi sméfujicich k
zlep3eni péte o majetek.

Odpovida: predseda UIK
pfedsedoveé DIK.

11. Néavrhy na vyfazeni véetné navrhi na likvidaci inventarizovaného majetku predloZi spolu
s inventurnimi soupisy do 21. ledna 2015 pfedsedové DIK Usttedni inventarizaéni komisi, ktera je
po provéfeni a odsouhlaseni pfeda k provedeni vyfazeni nebo pfipadné likvidaci (v pfipadé, Ze je
v G&etni jednotce zfizena likvidani komise, pFeda navrhy UIK pouze se souhlasem k provéfeni a
odsouhlaseni likvidaéni komisi).

Kontrolu dodriovani této smérnice vykonava feditel dcetni jednotky nebo jim povéfeni pracovnici
kontroly.

Platnost: 30.09.2014

Utinnost: 1.10.2014 ( 090 [ e
2N\ WP

RNDr.Vagner Martin, CSc. k‘

)

reditel
Prilohy:

Pfiloha &. 1 — SloZeni inventarnich komisi v roce 2014
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