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Pikaz Feditele & 1/2012

o provedeni inventarizace v roce 2012

1. Inventarizace majetku a zavazkii bude provedena v souladu s ustanovenimi zdkona ¢&. 563/1991
Sh., o uéetnictvi, ve znéni pozdéjdich predpisd, a v souladu s vyhladskou €. 505/2002 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,
pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem &innosti neni podnikani (nevydélecné
organizace), ve znéni pozdéjdich pfedpist, a s Ceskymi uéetnimi standardy pro Ucetni jednotky,
které Gétuji podle vyhlasky &. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd, ¢. 401 ai ¢. 414.

2. Inventarizace veikerého majetku a zavazkd bude provedena v souvislosti s fadnou Gcetni
zavérkou; v ostatnich pfipadech, kdy bude nutné ovéfit stav majetku a zdvazk( bud' veskerého
majetku a zavazkd, nebo pouze uritého druhu majetku a zdvazk(, bude provedena mimoradna
inventarizace.

Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazk( vEetné dodrzeni vySe uvedenych
predpist a ustanoveni této smérnice odpovida:

Ustfedni inventarizaéni komise (dale jen UIK) v tomto sloZeni:

Predseda UIK: .....cccoeervrenenee Ing. Petr Novy

Blen U o isssmmmsssinin RNDr. Alena Gaudinova
CIRE LS. ...osesspbiibi i Mgr.Tomas Moravec Ph.D.
Clen UIK: ceceveeeeeeeieneeeienienes Jana Vafova

UIK ve spolupraci s diléimi inventarizaénimi komisemi zajidtuje provedeni inventarizaci. UIK
zabezpeti svolani predsedl dil¢ich inventarizatnich komisi, na kterém je seznami s postupem
inventarizaci, provede jejich metodickou instruktaZ v oblasti provadéni inventarizaci a v pribéhu
inventarizaci bude metodicky usmérfiovat provadéni dilich inventur. UIK vyhotovi na zakladé
inventurnich soupis (suméft), pfipadné inventarizatnich zdpist, zpracovanych dilimi
inventarizaénimi komisemi zavére&nou zpravu v terminu do 25. ledna 2013.

Personalni obsazeni dil&ich inventariza¢nich komisi (déle jen DIK) je uvedeno v Pfiloze €. 1.
DIK provede inventarizaci dlouhodobého nehmotného majetku.

DIK provede inventarizaci vy$e uvedeného majetku, ktery je zauctovan na téchto uctech:

012 - Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 - Software

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

041 - Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek
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Terminy provedeni inventarizace:
zahdjeni inventarizace dne 1. 11. 2012
ukonéeni inventarizace dne 25. 1. 2013

Predani zpracovanych inventarizacnich soupist dne 25. ledna 2013 Gstfedni inventarizagni komisi
nebo pracovnikovi odpovédnému za provedeni inventarizaci.

DIK dale provede inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného a dlouhodobého
hmotného majetku neodpisovaného.

DIK provede inventarizaci vy3e uvedeného majetku, ktery je zachycen na téchto Gctech:

021 -Stavby

022 - Samostatné movité véci a soubory movitych véci
025 - Péstitelské celky trvalych porostil

028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

029 - Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 - Pozemky

032 - Umélecka dila a predméty

042 - Nedokoné&eny dlouhodoby hmotny majetek

DIK & 21 provede inventarizaci pokladny a zasob k 31. 12. 2012, dale dokladovou inventarizaci
(dlouhodobého finanéniho majetku, pohledavek, zévazk(, ¢asového rozlideni, rezerv, atd.) do 15.
2.2013.

3. Za provedeni inventarizaci a dodrZeni pfislusnych ustanoveni této smérnice odpovidaji
piedsedové diléich inventarizaénich komisi, kazdy na svém svéfeném useku a kaidy za svérenou
oblast majetku a zévazkd. Pfedseda DIK miZe pisemné stanovit pracovniky odpovédné za
provedeni inventur.

Pracovnici hmotné odpovédni za svéfeny majetek pfedaji pfed zahajenim inventariza¢nich praci
piedsedovi pfisluiné komise, nebo jim povéfenému pracovnikovi véechny doklady tykajici se stavu
& pohybu majetku, které nebyly pfedany k zadctovéni, a podepsané pisemné prohladeni, Ze
inventarizace prob&hla za jejich pfitomnosti a Ze veskeré doklady byly pfedany k zauctovani pred
zahajenim inventury a #4dné doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny. Toto prohlaseni
bude pfipojeno k inventarizaéni dokumentaci.

Stav majetku a zavazk bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo kombinaci obou
zplisobi v zavislosti na druhu majetku a zévazkd.

Zjistény stav majetku se zaznamena v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany inventurnich
soupistl musi byt oznafeny pofadovymi Cisly stranek, Zadné Cislo nesmi byt vynechano ani
uvedeno dvakrat. Na kazdé strané soupisu bude veden kontrolni souget korunovych (penéZznich)
hodnot a na posledni strané rekapitulace soutti jednotlivych stran a celkovy soucet.

VEechny inventurni soupisy za svéfenou oblast musi byt podepsény pracovniky odpovédnymi za
provedeni inventury. Pracovnici, kterym byl majetek svéfen do uZivani, inventurni soupis rovnéz
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podepisi a zarovefi pfipoji prohlageni, Ze majetek uvedeny v inventurnim soupise pfevzali a jsou si
védomi své odpovédnosti za Fadnou péci o néj a za jeho ochranu pfed poskozenim nebo ztratou.

4. Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace predloZi nejpozdéji do 25. ledna
2013 podepsané inventurni soupisy a zapis o provedeni inventarizace.

Zapis musf obsahovat tyto skutecnosti:
— celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,
— pocet stran pfilozenych inventurnich soupistl,
— rekapitulaci zji§ténych stavi v porovnani s uéetnimi stavy,
—  zji§téné inventariza&ni rozdily véetné zdlvodnéni jejich vzniku,
— navrhu na fedeni inventarizaénich rozdil(,
— névrhu na preventivni opatfeni jak pfedchézet vzniku inventarizagnich rozdilt.

Pokud vznikly inventarizaéni rozdily neimysinou zaménou nebo chybnym zauétovdnim, budou
tyto pfipady jeité pfed vycislenim konecnych inventarizacnich rozdild napraveny. Prisludné
doklady o napravé takto vzniklych inventarizaénich rozdili neamysinou zaménou nebo chybnym
zau&tovanim budou pfiloZeny.

Pokud nebyly zjistény 7adné inventarizatni rozdily ¢i daldi zavady, bude toto zjisténi vyslovné
uvedeno v zapise.

5. PFi inventufe zasob budou zji§tény a zvIast sepsany zasoby bez pohybu nebo s pohybem vyrazné
malym.

6. Pfi inventuie dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého hmotného majetku
bude zvIa3t zjitén a sepsan majetek, ktery neni pouZivan.

Za dodrZeni ustanoveni této smérnice odpovidaji v3ichni pfedsedové komisi.

7. UIK odpovidd za provedeni rekapitulace viech vysledki inventarizatnich praci a za podani
souhrnné zpravy (fediteli organizace) véetné navrhu na vypofadani inventarizacnich rozdill (mank
a pfebytkl) v terminu do 25. 1. 2013.

Odpovida: predseda UIK.

8. Inventariza&ni rozdily (manka a pFebytky) musi byt zatétovény do terminu rocni uzavérky.

Odpovida: predseda UIK
hlavni ucetni.

9. Provedeni oprav zjisténych inventarizalnich rozdili (manka a pfebytkl) a ostatnich
administrativnich
nedostatkdl musi byt f4dné dokumentovéno a p¥ehled inventurnich rozdili dodatecné doplnén o
tisla doklad(, kterymi bylo provedeno jejich zi¢tovani.

Odpovidé: predseda UIK
hlavni aéetni.
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10. K inventarizaéni dokumentaci budou dodate¢né ptiloZeny zpravy pfislusnych pracovnikll o tom,
jak bylo naloZeno s podnéty odpovédnych pracovnikd a inventariza¢nich komisi sméfujicich k
zlep3eni péce o majetek.

Odpovida: predseda UIK
predsedové DIK.

11. Navrhy na vyfazeni vietné ndvrhi na likvidaci inventarizovaného majetku predloZi spolu
s inventurnimi soupisy do 25. ledna 2013 pfedsedove DIK Ustfedni inventarizaéni komisi, ktera je
po provéfeni a odsouhlaseni pfeda k provedeni vyfazeni nebo pripadné likvidaci (v pfipadé, Ze je
v ucetni jednotce zfizena likvidacni komise, piedd navrhy UIK pouze se souhlasem k provéreni a
odsouhlaseni likvidaéni komisi).

Kontrolu dodriovani této smérnice vykonava feditel ucetni jednotky nebo jim povéfeni pracovnici
kontroly.

Platnost: 29.10.2012

Uginnost: 1.11.2012 C),QU\—
\A

RNDr.Vagner Martin, CSc.
reditel
Prilohy:

Pfiloha &. 1 — SloZeni inventarnich komisi v roce 2012
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