FYZIOLOGICKY (STAV AVER

Fyziologicky ustav AV CR, v. v. i.

Oddéleni Hospodarské spravy hleda posilu do tymu na pozici:

Samostatny referent prace a mezd (PaM)

Prace by zahrnovala spravu personalnich plan(, instituciondlnich a grantovych prostredka.

NAapln prace zahrnuje zejména:

feSeni persondlnich zmén
kontrola pribézného ¢erpani mzdovych prostiedki

pfiprava mzdovych podkladd pro navrhy grantovych projektd a zapracovani zmén na zékladé prijeti

grantud
zodpovédnost za pohyblivé slozky mezd
zarazovani pracovnikd do mzdovych tarif(i dle odbornosti a praxe

e zpracovavani prabéznych statistickych $etieni (CSU, KAV a dalsi)
e podileni se na tvorbé internich mzdovych predpist
e zpracovani podkladll a tvorba ad-hoc analyz pro potreby vedeni Ustavu
e priprava podklad( pro mési¢ni mzdovou zavérku
Pozadavky:
o S8/VS vzdélani ekonomického sméru
e komunikativni znalost AJ
e |oajalitu a diskrétnost
e organizacni a komunikacni schopnosti
e samostatnost, peclivost a zodpovédnost
e znalost prace na PC — pokrocily uzivatel MS Office (Elanor Global vyhodou)
e znalost pracovnépravni a souvisejici legislativy a ZP vyhodou
e zkuSenosti s projekty z evropskych strukturalnich fondd vyhodou
e praxe v oboru vyhodou
Nabizime:
e stabilni zazemi vefejné vyzkumné instituce
e zajimavou praci v tvircim akademickém prostredi
e finanéni ohodnoceni odpovidajici vykonu
e misto pracovisté Praha 4 — Kr¢

zkraceny uvazek 0,5-0,8

nastup dle dohody, mozny ihned

pracovni smlouva na dobu urcitou a moZnosti prodlouzeni
zavodni stravovani s prispévkem zaméstnavatele

5 tydnl dovolené + 3 dny sick days, zvyhodnéné jazykové kurzy, parkovani v aredlu..

Nastup: dohodou

E-mail: personalni@fgu.cas.cz



